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Sehr geehrte Anwenderin, sehr geehrter
Anwender,

wir danken Ihnen fir das Vertrauen, das Sie uns und unserer Software entgegenbringen. Wir haben uns bemiht,
fiir Sie ein gutes und ausfiihrliches Handbuch zu erstellen. Wenn Sie Anregungen zum Handbuch haben, teilen
Sie uns diese bitte mit. Wir sind fur jeden Vorschlag dankbar.

Dieses Handbuch und die Software sind Eigentum
der Firma Moser. Die einschlagigen Vorschriften tiber
Copyright sind zu beachten. Eine Nutzung ist nur im
Sinne unserer Nutzungsbedingungen und der AGB
gestattet.

Die Software ist modular aufgebaut. Deshalb sind
nicht alle beschriebenen Funktionen automatisch im
Standardlieferumfang enthalten. Auch behalten wir
uns jederzeit und ohne Ankiindigung jegliche Ande-
rung der Software vor. Dies geschieht im Sinne des
technischen Fortschritts. Warennamen werden ohne
Gewahrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.
Microsoft®, Microsoft Windows®, Microsoft Office®
(Word®, Excel®, Outlook®, Access®), Intel, Penti-
um, Novell und Linux sind eingetragene Warenzei-
chen der jeweiligen Firmen. MOS'aik ist ein Waren-
zeichen der Firma Moser.

Die in den Beispielen verwendeten Namen und sons-
tigen Daten sind frei erfunden. Eventuelle Ahnlichkei-
ten sind rein zufallig.

In den Abbildungen der Dokumentation werden Inhalte zum Teil farblich hervorgehoben. Diese Markierungen
sind nicht Teil der Anwendung, sondern dienen dem besseren Verstandnis der Erlauterungen.

Dieser Dokumentation liegt die zum Zeitpunkt der Herausgabe aktuelle Programmversion zugrunde:
Aktuelle MOS'aik Programmversion 4.42.400




Kapitel 1. Begruf3ung

Herzlich willkommen bei der Finanzverwaltung von MOS'aik, der Moser Unternehmenssoftware fur den Mittel-
stand. Mit MOS'aik haben Sie sich fur eine leistungsstarke kaufméannische Losung entschieden, die durch ihre
100%ige Einbindung in Microsoft Office und in die Microsoft Windows Betriebssysteme zu dem Modernsten
gehdrt, was derzeit auf dem Markt angeboten wird. Die variable Struktur und die vielfaltigen Erweiterungsmaog-
lichkeiten lassen eine ideale Anpassung der Software auf Ihre betrieblichen Belange zu. Zuséatzlich haben Sie
die Moglichkeit, Aussehen und Darstellungsform des Programms auf lhre individuellen Bedurfnisse anzupas-
sen. MOS'aik will Ihnen helfen, damit Sie lhre tagliche Buroarbeit leicht, effizient erledigen und Freude bei der
Arbeit haben.

Zu diesem Handbuch

Freude soll Ihnen dieses Buch bringen. Deshalb will dieses Handbuch auch nicht alle Funktionsmerk-

male bis ins letzte Detail aufzeigen. Stattdessen soll es Sie anhand praxisnaher Beispiele einfach und

verstandlich in die Bedienung des Programms einfuihren. Wir konzentrieren uns dabei auf die wichtigs-
ten Funktionen des Programms, die Sie bei lhrer taglichen Arbeit immer wieder brauchen.

Wir mochten, dass Sie die inneren Zusammenhénge des Systems erkennen und Sie auf das Wesentli-
che hinfuhren.

Unterstiitzend werden lhnen in diesem Dokument Beispiele zum Buchen der wichtigsten Geschaftsvor-
falle prasentiert.

Symbole und Hinweise in diesem Handbuch
Im Handbuch werden Sie gelegentlich Texte finden, die in Feldern mit farbigem Hintergrund
hervorgehoben sind. Diese enthalten wichtige Zusatzinformationen:

Hinweis Tipp Wichtig Vorsicht Warnung

Dariiber hinaus gibt es noch weitere Schriften und Darstellungsformen mit besonderer Bedeutung:

* Die Tasten lhrer Tastatur werden beispielsweise wie folgt dargestellt: [ Strg] fir die Steue-
rungstaste. Sind mehrere Tasten gleichzeitig zu driicken, so wird dies wie folgt dargestellt, z.B.
[Alt] +[ Druck] bedeutet, zuerst missen Sie die Taste [ Al t] driicken, festhalten und dann
die Taste [ Druck] betatigen.

Tasten mit Symbolen werden nach Mdglichkeit auch als Symbol dargestellt, z.B. [ Ent er]
bedeutet Eingabetaste.

* Menupunkte werden beispielsweise wie folgt gekennzeichnet: | = Datei > Druckereinrichtung|

* Viele Arbeitsschritte sind auch vereinfacht durchzufiihren z.B., indem man auf ein Symbol in

der Symbolleiste klickt. So bedeutet ein Druck auf ﬂ das Gleiche, wie die Befehlsreihenfolge
| = Datei > Seitenansicht].

* Ein Bild sagt mehr als tausend Worte. Deshalb verdeutlichen zahlreiche Bildschirmabzilige den
Textinhalt.




BegriiRung

Erganzende Dokumente:

Umfangreiche und wichtige Themen, wie z.B. Mahnwesen, Clearing und Archivierung, sind detailliert mit
Arbeitsablaufbeispielen in verschiedenen Dokumenten beschrieben. In diesem Handbuch wird an gegebener
Stelle auf die Dokumente verwiesen. Selbstverstandlich stehen lhnen diese Beschreibungen auch utber die
Online-Hilfe [ F1] zur Verfugung:

Mahnwesen

Steuerung des Mahnwesens, Bearbeitung von Mahnvorschlagen und der Mahnungsdruck.
DATEV-Schnittstellen

Die Schnittstelle exportiert Ausgangsrechnungen, Eingangsrechnungen, Zahlungen, Sachbuchungen und
Sachkontensalden.

Zahlungsdatenaustausch

Uberweisungen und Lastschriften kénnen automatisiert per Clearing-Verfahren abgewickelt werden.
Archivierung (IDEA)

Steuerschuldumkehr Inland und EG

Kostenstellen

Nachtragliche Einrichtung MOS'aik-Finanzverwaltung

Umsatzsteuerverprobung

Cheflibersichten

1.1. Allgemeines zum Programm
Die Finanzverwaltung wird in den meisten Féllen als Erweiterungsmodul BEEHLEENIEIErNSETE] der

MOS'aik-Projektverwaltung * eingesetzt. Deshalb sind die Systemvoraussetzungen, Installation und Lizenzie-
rung im Handbuch Projektverwaltung beschrieben.

Naturlich kann die MOS'aik-Finanzverwaltung 1* auch eigenstandig eingesetzt werden. Alle notwendigen Funk-
tionen dazu sind enthalten.

Rechtliche Voraussetzungen erfillt

e 8238 Abs.1 HGB bestimmt die Buchfiihrungspflicht fur Kaufleute und
regelt auch die Beschaffenheit der Buchfiihrung.

Diese hat der Gesetzgeber unter dem Begriff "Grundséatze ordnungs-
maRiger Buchfuhrung" (GoB) zusammengefasst. Danach ist jeder Kauf-
mann verpflichtet, "Blicher zu fihren und in diesen seine Handelsge-
schafte und die Lage seines Vermdgens nach den Grundsatzen ord-
nungsmagiger Buchfiihrung ersichtlich zu machen. Die Buchfiihrung
muss so beschaffen sein, dass sie einem sachverstandigen Dritten inner-
halb angemessener Zeit einen Uberblick tiber die Geschaftsvorfalle und
Uber die Lage des Unternehmens vermitteln kann. Die Geschéftsvorfélle
mussen sich in Ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen".

e In 8239 Abs. 1-4 werden noch Einzelheiten der Fiihrung der Geschafts-
biicher geklart.

So ist die Forderung in Absatz 1, dass sich der Kaufmann einer lebenden
Sprache bedienen muss, gewahrleistet.




BegriiRung

In Absatz 2 steht, dass die Aufzeichnungen "vollstandig, richtig, zeitge-
recht und geordnet" vorgenommen werden missen. Diese Forderungen
muss der Anwender erfiillen. Dass die Eingaben lickenlos und in der ein-
gegebenen Reihenfolge protokolliert werden, das stellt das Programm mit
dem Buchungsjournal sicher.

Ebenfalls unterstiitzt das System, dass einmal getatigte Buchungen
nachtraglich nicht mehr verandert werden kdnnen, wie es in Absatz 3
gefordert wird. Eine Korrektur ist nur durch eine Stornobuchung und
Generalumkehrbuchung maglich, die selbstverstandlich protokolliert wird.

Alle oben erwéhnten Forderungen werden von der MOS'aik-Finanzverwaltung * erfullt. Damit
sind folgerichtig auch die "Grundsétze ordnungsmafiger Buchfihrung" (GoB) erfllt.

Mit MOS'aik sind Sie auerdem in der Lage die Anforderungen der "Grundsétze zur ordnungs-
mafigen Fiuhrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektroni-
scher Form sowie zum Datenzugriff' (GoBD) zu erflllen. Alle Informationen dazu finden Sie in der
GoBD Verfahrensdokumentation (MOSER 'allround).




Kapitel 2. Die Finanzverwaltung auf
einen Blick

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * ist ein mandantenféahiges Programmpaket, das aus verschiedenen Pro-
grammbereichen besteht. Die einzelnen Bereiche werden Ordner genannt.

Voreinstellungen
* Grundeinrichtung des Systems mit den gangigsten Zahlungsmitteln und Wahrungen

* Grundeinstellung des Systems basierend auf dem SKRO03 der DATEV (nicht der gesamte Kontenrah-
men)

* Basiseinrichtung des Mandanten

Stammdatenverwaltung

» Zentrale Datenerfassung und Pflege der Stammdaten des Systems, wie Personenkonten, Sachkon-
ten

* Einrichtung der Grundlagen fir die Kostenrechnung

» Pflege der Betriebsdaten wie die Mandantenstammdaten, Bankverbindungen, Buchungsarten, Steu-
erarten, Zahlungsarten und Zahlungsmittel

* Verschiedene Listen der oben aufgefiihrten Stammdaten

Buchen
Im Programmbereich Buchen stehen die Geschéftsvorfalle im Vordergrund. Deshalb gibt es fir die
einzelnen Geschéftsbereiche spezielle Buchungsmasken:

* Buchen der Geschaftsvorfalle wie Ausgangsrechnungen, Eingangsrechnungen, Zahlungen, Sachbu-
chungen, Kasse/Bank

* Sicherheitsleistungen
* Vortragsbuchungen
* Sie kénnen Dauerbuchungen hinterlegen, die viel Arbeitsaufwand ersparen.

* Verschiedene Buchungslisten zur Kontrolle.

Auswertungen
Auswertungen helfen Ihnen dabei schnell einen Uberblick tiber die Projekte und Buchhaltung Ihres
Betriebs zu erhalten. Mehr dazu unter Kapitel 9, Auswertungen.




Die Finanzverwaltung auf einen Blick

Offene Posten
Der Programmbereich Offene Posten ist einmal Bestandteil der MOS'aik-Finanzverwaltung * Zum

anderen kann er auch als Erweiterungsmodul der MOS'aik-Projektverwaltung *
gekauft und eingesetzt werden. Offene Posten werden nach Art der zugeordneten Adresse fiir Kunden
und Lieferanten getrennt betrachtet. Au3erdem gibt es hier den Funktionsbereich flr den Zahlungsver-
kehr und das Mahnwesen. Siehe Themenbereich Kapitel 8, Offene Posten.

Mehrwertsteuer

MOS'aik unterstiitzt mehrere MwSt.-Satze!

Der MwSt.-Satz kann in den Artikel-, Set-, Text-, Rohstoff- und Lohntarifstammdaten in dem Feld Steu-
ersatz eingestellt werden. Zur Verarbeitung einzelner Artikel mit einem ermaRigten bzw. abweichenden
MwsSt.-Satz, kann die Einstellung des Steuersatzes in den betreffenden Artikelstammdaten vorgenom-
men werden. Damit ist gewahrleistet, dass Artikel mit ermaRigtem Steuersatz in den Projektvorgangen
mit separatem MwsSt.-Satz fakturiert und ausgewiesen werden. Bei Zahlungsbuchungen mit Skonto und/
oder Ausgleich werden die Netto- und MwSt.-Betrage im Rahmen der Buchungsaufteilung verhaltnisma-
Big auf alle MwSt.-Satze umgerechnet. Siehe Themenbereich MwSt-Satze.




Kapitel 3. Bedienung des Programms

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die MOS'aik-Finanzverwaltung * aufrufen und wieder beenden. AulRer-
dem werden Sie mit der Oberflache bekannt gemacht.

Starten des Programms

Zum Start klicken Sie doppelt auf das rote MOS'aik Steinchen *auf Ihrem Desktop. Alternativ 6ffnen
Sie das Windows-Startmenil. Wahlen Sie im Men( | = [Programme|[MOS'aik] | und starten das Programm
MOS'aik Finanzverwaltung von dort.

* Eine Einfuhrung in die Arbeit mit der Benutzeroberflache erhalten Sie im Themenbereich Abschnitt 3.1, ,Benut-
zeroberflache*.

* Im Themenbereich Abschnitt 3.2, ,MenUpunkt Hilfe" wird die Hilfefunktion mit dem Zugang zur Online-Doku-
mentation beschrieben.

* Schnelleinstieg zur Verwendung der Arbeitsblatter Abschnitt 3.3, ,Arbeiten in den Arbeitsblattern®.

* Schnelleinstieg zur Verwendung der Datensatzlisten Abschnitt 3.4, ,Arbeiten mit Datensatzlisten®.

Beenden des Programms
Sie kbnnen das Programm auf drei Arten beenden:

1. Uber das Menti [ = Datei > Beenden|.

2. Uber die Tastenkombination [ Al t] +[ F4] .

3. . :
Uber das Symbol ganz rechts in der Titelleiste.

Beenden Sie lhren Arbeitstag immer, indem Sie den Computer Uber die Funktion "Beenden” im
Windows Start-Menu herunterfahren.

Beenden Sie das Programm niemals durch Driicken der Reset-Taste Ihres Rechners oder durch
einfaches Ausschalten. Es droht die Gefahr von Datenverlusten.

3.1. Benutzeroberflache
Nach dem Programmstart befinden Sie sich auf der Startseite.

Auf verschiedenen Leisten und Bereichen finden Sie hier direkten Zugriff auf Funktionen und Informationen des
Programms.

Die Startseite besteht aus diesen Elementen:




Bedienung des Programms

Startseite
Nr. Element Beispiel
Titelleiste Abbildung 3.1. Startseite MOS'aik-

Die Titelleiste enthalt den Programmnamen sowie den Finanzverwaltung

Namen des aktuellen Mandanten bzw. den Firmennamen
(Mandantenstammdaten).

Mentleiste

Uber die Meniileiste erreichen Sie zahlreiche Einstellungen
und Funktionen des Programms.

Symbolleiste (Mehr ...)

Alle Funktionen oder Befehle der Menuleiste kbnnen Sie
selbst auf die Symbolleiste legen oder einer freien Tasten-
kombination zuordnen.

Seitentitelleiste (Mehr ...)

Die Seitentitelleiste zeigt Ihnen den Namen und Arbeitsbe-
reich des aktuelles Arbeitsblatts (z.B. Projekte | Kalkulation
| Angebot).

Seitentitel einblenden

Insbesondere flir Neueinsteiger empfiehlt es sich,
diese Seitentitelleiste tiber das Meni | = Ansicht >

Seitentitelleiste| einzublenden!

Ordnerleiste (Mehr ...)

Stammdaten | Auswertungen | OFfene Posten | Buchen | Allgemein

Die Leiste zeigt Ihnen die Arbeitsbereiche fur Ihre lizenzierten Module an. Beispiele fiir Ordner sind Allgemein,
Buchen, Offene Posten, Auswertungen, Stammdaten. Der aktuell ausgewahlte Ordner wird farblich hervorgeho-
ben.

Navigationsleiste

Uber die Ordner und Unterordner der Navigationsleiste erreichen Sie die zahlreichen Arbeits- und Tabellenblatter.
Diese sind dazu ubersichtlich nach Themen- bzw. Aufgabenbereich gruppiert.

Statusleiste (Mehr ...)

In der Statusleiste werden Ihnen der aktuelle Benutzername, der Name des Mandanten bzw. der Datenbank, der
aktuelle Buchungsmonat und weitere Details zum aktuellen Arbeitsblatt angezeigt.

Arbeitsblatt (Mehr ...)

Hier wird das aktuelle Arbeitsblatt bzw. die eigentliche Startseite angezeigt. Welche Inhalte hier angezeigt wer-
den, hangt von lhren lizenzierten Modulen ab. Nicht lizenziert Komponenten werden ausgeblendet:

e Buchen
Einfacher Zugriff auf die Erstellung neuer Buchungen sowie auf den Buchungsstapel.

e Stammdaten

Zugriff auf die Ubersichten wichtiger Stammdaten, wie z.B. Mandant, Sachkonten, Personenkonten, Last-
schriftmandate und Kostenstellen.
¢ OP & Mahnwesen

Greifen Sie direkt auf die Bereiche Offene Posten Kunden, Offene Posten Lieferanten oder die Mahnvor-
schlagsliste zu.




Bedienung des Programms

Nr.

Element Beispiel
e Verwaltung

Der Bereich enthalt Funktionen zur Festlegung der aktuellen Buchungsperiode, zum Verbuchen des Buchungs-
stapels sowie zum Léschen alter Daten.

Zahlungsverkehr

Hier gelangen Sie schnell zur Zahlungsvorschlagsliste, Ihren Uberweisungen, Lastschriften sowie zum Bank-
sammler.

Status

In diesem Bereich sehen Sie bei lizenzierter, aber noch nicht eingerichteter MOS'aik-Finanzverwaltung *
einen roten Hinweis auf die ggf. erforderliche Einrichtung (siehe dazu Kapitel 4, Einrichtung eines Mandanten).

Nach erfolgter Einrichtung werden hier die aktuelle Buchungsperiode und der letzte abgeschlossene Monat
angezeigt.

Sofern bereits eine Buchungsgrenzperiode festgelegt wurde (siehe dazu Abschnitt 7.8, ,Buchungsperiode fest-
legen”) wird diese ebenfalls angezeigt.

Auswertungen

Der schnellste Weg zur Kontoauskunft, dem Erfassungsjournal oder den Summen-/Saldenlisten > Sachkonten
Verkehrszahlen.

Lizenz

Anzeige der aktuellen MOS'aik Version, der Seriennummer und des Copyrights.

Uber das Ment kénnen Sie diverse Bereiche ein- bzw. ausblenden.

Weitere Programminhalte werden auf zuséatzlichen Registerkarten neben der Startseite getffnet. Durch Ankli-
cken der Register kdnnen Sie zwischen den Arbeitsblattern wechseln.

Zur allgemeinen Bedienung siehe auch:

Abschnitt 3.2, ,Menupunkt Hilfe"
Abschnitt 3.3, ,,Arbeiten in den Arbeitsblattern
Abschnitt 3.4, ,Arbeiten mit Datensatzlisten”

Themenbereich Shortcuts.

3.2. Menipunkt Hilfe

Mit dem Menupunkt| = ? > Handbuch [ F1]kdnnen Sie die Hilfefunktion aufrufen und erreichen, analog zur Taste
[ F1] , jederzeit das MOS'aik Handbuch.

Wenn Sie Uber eine Internetverbindung verfugen, greifen Sie auf diese Weise auf die vollstandige Pro-
duktdokumentation zurick.

Weiterhin stehen Ihnen Suchfunktionen zur Verfligung, die Sie bei Recherchen unterstitzen.
Ohne Internetverbindung wird das dem Programm beiliegende Handbuch im PDF-Format verwendet.

Weitere Details erfahren Sie im Dokument MOS'aik Schnelleinstieg - Hilfe.




Bedienung des Programms

Abbildung 3.2. Handbuch / Hilfe

o MOS aik Finanzverwattung (Firma Muster AG) - X
Datei  Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Edras 2
[ Cl adds [y Handouch Fl
Allgemein | Home | Handbuch Lol
Fernwartung anfordern
Navigation X Home: Startseite " Home E-Mail an Produktservice...
Home O MOS'aik Prot Info.

INHALT | SUCHE | MOSER SEITE > VERLAUF
I

- Startseite

© AR Eiiing MOS'aik Produktdokumentation

® Auftragsabwicklung
D Sz, Vg g2 MOS aik Version 4.40.000 - Handbiicher, Techdocs, Anleitung
® Maobile Dienste mehr... 1

" Logistik & Lagervenwaltung
® Finanzverwaltung

® Weitere Funktionen 0
" Schnittstellen Copyright 2019 Moser GmbH & Co. K6
= MOS'aik Module Alle Rechte vorbehalten.

= Spezielle Anleitungen ERER

= MOS'aik PDF Dokumente
" Moser FAQ

® Glossar

stammadaten | Auswertungen | Offene Posten | Buchen | Allgemein

Zum Inhalt: Tipps:

Diese Dokumentation fasst samtliche MOSaik-Handbicher —Wenn Sie tiber einen Intemetzugang verfiigen konnen Sie

und technischen Dokumente (Techdocs) zusammen “online” uber die MOSak-Hilfefunktion [F1] immer auf die ak-
tuellste Version der Dokumentation zugreifen. Die Hilfe ver-
filgt auBerdem Uber eine Suchfunktion, die Ihnen bei der
Suche von Schlagworten hilft

“— Dokument im PDF-Format herunterladen/anzeigen.  Fur den einfachen Einstieg empfehlen wir die Dokumentati-

Alle Dokumente sind auch im PDF-Format verfigbar. Um  on “MOS'aik Schnelleinstieq”. Hier erfahren Sie alles aber

diese zu 6ffnen oder herunterzuladen, wahlen Sie die Titel-  die Installation und die ersten Schritte mit MOS2ik.

seite des gewtnschten Dokuments und Kiicken hier auf das  Die "Anderungsdokumentation” beschreibt akiuelle Ande-

PDF-Symbol. Eine Ubersicht aller verfigbaren PDF-Doku-  rungen und Neuigkeiten zu Ihrer Produktversion 4.40.000

mente finden Sie auBerdem hier. Sie kannen von hier direkt in die relevanten Abschnitte der '
Dokumentation sorinaen und alle Netails erfahren  Ande-

02/2013 | NUM | admin - Mosak.mdb

Taals

 Mit| = [info| | kdnnen Sie ihre Lizenzdaten anzeigen lassen.

¢ Mit| = [E-Mail an den Produkiservice| | kdnnen Sie eine Nachricht erfassen und per E-Mail verschicken.

« Die Funktion | = [Ferwartung anfordern| | bietet eine automatische Einwahl in das Moser Internet Portal.

3.3. Arbeiten in den Arbeitsblattern

Sobald Sie in den Unterordnern auf ein Funktionssymbol klicken, 6ffnet sich entweder eine Liste mit den ent-
sprechenden Datenséatzen (z.B. Sachkonten) oder es 6ffnet sich ein Arbeitsblatt (z.B. Mandantenstammdaten)
zur Bearbeitung der Daten.

In der Datensatzliste kbnnen Sie einen Datensatz markieren und Bearbeiten.

Die Tastenkombinationen [ Strg] +[ Tab (nach rechts)] und [ Strg] +[ Unschal t] +[ Tab (nach |inks)]
unterstttzt das Umschalten zwischen den gedffneten Arbeitsblattern.

Mit der Tastenkombination [ Unschal t] +[ F9] kdnnen Sie auf die Seitenansicht umschalten.

Arbeitsblatter bleiben so lange geoffnet bis sie durch Anklicken des [ x] auf der Registerkarte des betreffen-
den Arbeitsblatts geschlossen werden.

Innerhalb der Arbeitsblatter werden Ihnen die wichtigsten Funktionen auch mit den Funktionstasten angezeigt.

Ebenfalls sehen Sie im Bereich Siehe auch sogenannte Hyperlinks zu artverwandten Themen bzw. weiteren
Funktionen.

In den mit einem * gekennzeichneten Feldern kénnen Sie durch Anklicken der Feldbezeichnung oder mit [ F5]
Informationen nachschlagen. In vielen Fallen erscheint durch Eintasten eines oder mehrerer Buchstaben
schon der gewiinschte Eintrag.

Sie kénnen mit den Tasten [Bi | d Hoch] oder [Bild Runter] jeweils einen Datensatz zuriick bzw. nach
vorne blattern.

Gelb unterlegte Informationen sind rein informativ und kdnnen an dieser Stelle nicht geandert werden.

Mit den Pfeilen (z.B. neben Weitere Schritte) kénnen Sie die einzelnen Themenbereiche schliel3en und wieder
offnen.

In den Tabellen zum Erfassen der Buchungen (z.B. Eingangsrechnungen, Kasse/Bank, Sachbuchungen, ...)
koénnen Sie die Schriftart der Tabelle einstellen.




Bedienung des Programms

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in die Tabelle und stellen die Schriftart ein. Mit| = Ansicht > Restau-
rieren ...| kdnnen Sie wieder den Standard herstellen.

* Im Bereich Siehe auch kdnnen aus vielen Arbeitsblattern heraus artverwandte Themen aufrufen werden.
Ebenfalls ist das Anzeigen weiterer Informationen maglich.

* Aus den Auswertungen der Finanzverwaltung heraus bzw. aus den Spalten Belegnummer, Auf-
tragsnummer, Projekt, Arbeitszettel und Bestellung der Auswertungen, kann per Mausklick (mit
[ Strg] +[ Mausklick] bzw. [Strg] +[ F5] ) zum entsprechenden Projekt bzw. Vorgang in der Projektver-
waltung gewechselt werden.

* Beim Drucken von Datensatzlisten kann die Druckereinrichtung im Druckdialogfeld fir den betreffenden
Ausdruck geandert werden; weiterhin besteht die Méglichkeit, einen Seitenbereich zu spezifizieren und einen
Druck in S/W (ohne Farben) vorzunehmen.

Siehe auch den Themenbereich Shortcuts.

3.4. Arbeiten mit Datensatzlisten

Schneller Wechsel zur MOS'aik-Projektverwaltung *
Mit [ Strg] +[ Mauskl i ck] bzw. [ Strg] +[ F5] kann haufig aus den Spalten Belegnummer, Auftrags-

nummer, Projekt, Arbeitszettel und Bestellung der MOS‘aik-FinanzverwaItung* direkt zum entspre-

chenden Projekt bzw. Vorgang der MOS'aik-Projektverwaltung * gewechselt werden!

Suchfunktion

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * bietet Ihnen eine einfache und elegante Suchfunktion in den Daten-
satzlisten.

* Unter der Uberschrift Suchen kénnen Sie einen beliebigen Suchbegriff eingeben und durch Driicken

des Symbols % eine intelligente Phrasensuche starten. Das Programm durchsucht alle Spalten der
Datensatze nach dem eingegebenen Begriff und zeigt lhnen das Ergebnis als Liste an.

’ Durch Driucken des Symbols W entfernen Sie den eingegeben Suchbegriff und es wird lhnen wieder
die komplette Liste angezeigt.

Die verschiedenen Filterméglichkeiten sind im Handbuch Projektverwaltung beschrieben.

Die weitere Bearbeitung erfolgt dann wie in Abschnitt Abschnitt 3.3, ,Arbeiten in den Arbeitsblattern” beschrie-
ben.
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Kapitel 4. Einrichtung eines Mandanten

Buchen ohne eingerichtete Finanzverwaltung

Wenn die MOS'aik-Finanzverwaltung * noch nicht eingerichtet, aber das Modul
gekauft wurde, erscheint auf der Startseite folgende Meldung:

Die Buchhaltung steht erst nach dem Einrichten des Mandanten voll-
standig zur Verfigung. Bis dahin kénnen Sie Buchungen im Rah-
men der OP-Verwaltung jedoch ohne Journal und Salden téatigen.

Bei nicht eingerichteter MOS'aik-Finanzverwaltung * werden beim Rechnungsdruck in der MOS'aik-

Projektverwaltung * direkt Offene Posten in der OP-Verwaltung der Finanzverwaltung angelegt. Die-
se Offenen Posten erzeugen dabei weder Datensatze im Buchungsjournal noch werden die Salden fir
die beteiligten Sach- und Personenkonten geflhrt.

Informationen zur Mandanteneinrichtung:

Mandanteneinrichtung Das Dialogfeld steht nur bei Einsatz des G3-Buchungssystems zur Ver-
figung bzw., wenn das Modul nicht lizen-
ziert ist. Wenn Sie hybrid mit lizenzierter Finanzverwaltung arbeiten und
damit das G4-Buchungssystem verwenden, kann der Dialog nicht auf-
gerufen werden. In diesem Fall melden Sie sich in der Anwendung 'all-
round' an und rufen Sie die entsprechende App auf.

« Alle aktiven Benutzer (auf3er dem Administrator) missen sich fiir die
Einrichtung abmelden.

» Bei hybridem Einsatz muss firr die Einrichtung zunéchst der War-
tungsmodus Uber das Menl | = Extras > Wartungsmodu$der MOS'aik-

Finanzverwaltung * aktiviert werden. Bei reinem Einsatz von
MOS'aik wird der Wartungsmodus nicht beriicksichtigt.

a. Einrichten eines neuen Mandanten

Die Einrichten eines neuen Mandanten wird in Abschnitt
Abschnitt 4.1, ,Einrichten eines neuen Mandanten“ beschrieben.

b. Einrichtung fur einen bestehenden Mandanten

Wenn Sie das Modul B e MIENE AN ILETE erst spater erwor-
ben haben oder bereits vor der ersten Einrichtung des Mandanten mit

dem MOS'aik-Programm gearbeitet wurde und Offene Posten, z.B.
durch das Buchen von Rechnungen, erzeugt wurden, sind wichtige
Sachverhalte vor der Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung zu
bertcksichtigen. Befolgen Sie dazu die Informationen im Themenbe-
reich Nachtragliche Einrichtung MOS'aik-Finanzverwaltung.

Wahrungsumstellung Sollte es notwendig sein, eine Wahrungskonvertierung in einem
bestehenden System durchfiihren zu missen, dann beachten Sie vor-
her folgende Punkte:
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Einrichtung eines Mandanten

Vorbereitungen auf die Umstellung

* Die letzte Buchungsperiode des abgelaufenen Wirtschafts-
jahres muss endgiltig abgeschlossen sein. Das bedeutet,
dass alle Buchungen, insbesondere auch Abschlussbuchun-
gen in der noch aktuellen Wahrung getatigt sein mussen. Die
aktuelle Buchungsperiode muss die erste des neuen Wirt-
schaftsjahres sein.

» Vor der Konvertierung in die neue Wahrung sollten alle buch-
halterischen Pflichtauswertungen fir das abgelaufene Wirt-
schaftsjahr ausgedruckt werden. Das sind Buchungsjournale,
Kontoblatter und Umsatzsteuervoranmeldungen und vor allen
Dingen auch Bilanz und GuV.

e Fir den Fall, dass schon Buchungen im neuen Wirtschafts-
jahr erfolgt sind, sollte auch das Erfassungsjournal ausge-
druckt werden, um nachher diese Buchungen in der neuen
Wahrung wiederholen zu kénnen.

e Bringen Sie den Referenzkurs in der Tabelle Zahlungsmittel
auf den aktuellen Stand.

« Wie vor jedem Abschluss sollte natirlich auch vor der Wah-
rungsumstellung eine Datensicherung erfolgen.

Die einzelnen Schritte zur Konvertierung sind in Abschnitt Abschnitt 4.3,

~Wahrungsumstellung fir bestehende Systeme" beschrieben.

Umstellung des Sachkontenrah-
mens

Der Sachkontenrahmen ist standardmafig auf SKR03 voreingestellt.

e Auch vor der Umstellung des Sachkontenrahmens, z.B. von
SKRO03 auf SKR04, muss unbedingt eine Datensicherung
erfolgen und zu allen Sachkonten z.B. eine SKR04-Kontonum-
mer bzw. ein Alias 4 Konto im System hinterlegt sein.

e Fur die Dauer der MOS'aik-Umstellung missen sich alle
Benutzer abmelden.

e Falls die Umstellung nicht fehlerfrei mit entsprechender
Erfolgsmeldung (z.B. aufgrund unvollstandiger Vorbereitun-
gen) durchlaufen wird, muss in jedem Fall der vorherige Sys-
temzustand mithilfe der letzten Datensicherung wiederherge-
stellt werden.

Befolgen Sie dazu die Informationen im Themenbereich Nachtrégliche

Einrichtung MOS'aik-Finanzverwaltung.

Erweitertes Buchungsschema
(XBS)

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * kann um das kostenpflichtige Erwei-

terungsmodul BN i e ElmGe] erganzt werden.
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Einrichtung eines Mandanten

« Damit werden beim Buchen aller buchhalterisch relevanten Vorgange
in der Projektverwaltung automatisch Buchungen fur die Finanzver-
waltung erzeugt. Dabei werden Lagerbewegungen, Inventurdifferen-
zen und Daten der Nachkalkulation berlcksichtigt. Im Rahmen des
"Erweiterten Buchungsschemas" (auch: "Extended Booking System"
- XBS) werden z.B. warenbezogene Buchungen der MOS'aik-Projekt-

verwaltung * (z.B. durch einen Kundenauftrag, eine Bestellung beim
Lieferanten, eine Lieferung an den Kunden, die Materialnachkalkulati-
on, Inventurdifferenzen) in den Buchungsstapel der MOS'aik-Finanz-

verwaltung * Ubertragen und dort verbucht. Erlésbuchungen erfol-
gen erst beim finanzbuchhalterischen Abschluss eines Auftrags.

* Zur Einrichtung und zum Einsatz der integrierten Finanzbuchhaltung
mit dem erweiterten Buchungsschema lesen Sie den Themenbereich
Erweitertes Buchungsschema.

4.1. Einrichten eines neuen Mandanten

Die Mandanteneinrichtung sollte erst nach Absprache mit dem Steuerberater erfolgen!

Fuhren Sie auf jeden Fall eine Datensicherung durch, bevor Sie diese Umstellung an der Mandan-
tendatenbank vornehmen!

Beim Einrichten des Mandanten in der MOS'aik-Finanzverwaltung * wird die Datenbank exklusiv
gesperrt und alle MOS'aik Anwendungen missen auf allen Arbeitsplatzen geschlossen werden.

Nach dem Einrichten der Finanzbuchhaltung muss die Anwendung neu gestartet werden.

Das Dialogfeld steht nur bei Einsatz des G3-Buchungssystems zur Verfligung bzw., wenn das Modul
nicht lizenziert ist. Wenn Sie hybrid mit lizenzierter Finanzverwaltung
arbeiten und damit das G4-Buchungssystem verwenden, kann der Dialog nicht aufgerufen werden. In
diesem Fall melden Sie sich in der Anwendung 'allround' an und rufen Sie die entsprechende App auf.

Zur Einrichtung eines Mandanten gehen Sie wie folgt vor:

Mandant einrichten

Nr.

Element Beispiel

Startseite Abbildung 4.1. Mandant einrichten

Zur Einrichtung eines Mandanten kénnen Sie auf der Start-
seite im Bereich Verwaltung den Assistenten Mandant ein-
richten oder alternativ tiber das Menti die Funktion| = Exiras
> Mandant einrichten ...| aufrufen.

Der Assistenten Mandant einrichten auf der Start-
seite steht nur bis zur erstmaligen Einrichtung zur
Verflgung.

Um den Assistenten z.B. fir eine Wahrungsande-
rung erneut aufzurufen, starten Sie diesen Uber das
Menu | = Extras > Mandant einrichten |
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Einrichtung eines Mandanten

Nr. Element

Beispiel

Firmenanschrift

« Andert die Anschrift des Mandanten. Diese Informationen

werden fir diverse finanzbuchhalterische Auswertungen
im automatischen Zahlungsverkehr sowie im Mahnwesen
bendtigt.

+ Diese Daten sind unkritisch und kénnen deshalb jederzeit

wieder geandert werden.

Abbildung 4.2. Firmenanschrift

Mandant einrichten

Tragen Sie zunéchst Thre Firmenanschrift ein. Diese Daten
werden zum Beispiel im Rahmen verschiedener Auswertungen
(Mahnwesen usw. ) bendtigt.

Name

[Muster AG

ICumputEr & Software

Strale

IMustErstraI'Se 1

PLZ Ort

[52062 [nachen

Abbrechen | < Zuriick | Weiter > I Eertigstellen

Firmennummer

« Andert die Firmennummer des Mandanten. Die Firmen-

nummer wird in diversen finanzbuchhalterischen Auswer-
tungen sowie fur Import- und Exportfunktionen verwen-
det.

Der erste Mandant sollte die Firmennummer "1" erhalten.
Bei der Einrichtung weiterer Mandanten wird die nachste,
fortlaufende Nummer vergeben.

Abbildung 4.3. Firmennummer

Mandant einrichten

Bestimmen Sie jetzt Thre Firmennummer. Die eindeutige
Nummer wird zum Beispiel im Rahmen von Datenimperts und
-exports verwendet.

Firmennummer

1

Abbrechen | < Zuriick | T giter = Fertigstellen

Finanzamtanschrift

Andert die Anschrift des zusténdigen Finanzamtes. Diese
Informationen werden zum Beispiel in der UStVa beno-
tigt.

Diese Daten sind unkritisch und kénnen deshalb jederzeit
wieder geandert werden.

Abbildung 4.4. Finanzamtanschrift

Tragen Sie jetzt die Anschrift des fiir Thre Firma zusténdigen
Finanzamts ein. Diese Daten werden zum Beispiel im Rahmen
der Umsatzsteuervoranmeldung bendtigt.

o |
|
|

Name

IAH das

IFinanzamt

[aachen Stadt

Strafie

|krefelder Strafie 210

PLZ Ort

|52070 |nachen

Abbrechen | < Zuriick | Weiter > I Fertigstellen

Bundesland / Steuernummer

Das Feld Bundesland enthélt den Namen des Bundes-
lands. Zum korrekten Druck der Umsatzsteuervoranmel-
dung fir Nordrhein-Westfalen bzw. Baden-Wirttemberg
muss dieses Feld mit dem entsprechenden Bundesland-
namen gefllt werden.

Andert die Steuernummer beim zusténdigen Finanzamt.
Die Steuernummer wird zum Beispiel in der UStVa beno-
tigt.

Abbildung 4.5. Bundesland / Steuernummer

Mandant einrichten

Tragen Sie die Steuernummer Ihrer Firma beim zusténdigen
Finanzamt ein und wahlen Sie den Namen des Bundeslands, in
dem Sie die Umsatzsteuervoranmeldung abgeben,

Die korrekte Auswahl des Bundeslands stellt sicher, daf beim
Drucken der Umsatzsteuervoranmeldung die Richtiinien des
entsprechenden Bundeslands beriicksichtigt werden.

Die Steuernummer wird zum Beispiel bei der Abgabe von
Umsatzsteuervoranmeldungen benétigt.

Bundesland

Steuernummer

I Nordrhein-Westfalen ;I

|1234567890

Abbrechen | < Zuriick T Weiter = Eertigstellen
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Einrichtung eines Mandanten

Nr. Element Beispiel
6| Umsatzbesteuerung Abbildung 4.6. Umsatzbesteuerung
» Legt die Art der Umsatzbesteuerung fir die UStVa fest
B i B Mandant einrichten x
(siehe auch Begriffsklarung / Glossar - Umsatzbesteue-
Wenn Thre Firma dem Finanzamt gegeniiber bilanzpflichtig ist,
ru ng) . missen Sie Rechnungen nach dem I_’r_lnzu:l der Sol\\{ersbeue_rung
verbuchen. Viele Freiberufier und einige Kleinere Firmen kénnen
- . N . jedoch das Prinzip der Istversteuerung anwenden,
» Das Andern der Umsatzbesteuerung ist nur mdoglich, "
solange die Finanzverwaltung noch nicht verwendet wur- “;i‘;:’;s’:i:i::ig (erenbarte ntgle)
de. Sobald Buchungen erfolgt sind, kann die Einstellung e O et
nICht mehr geandel‘t Wel‘den. in dem die Leistung erbracht wurde
" Istversteuerung {vereinnahmte Entgelts)
Bei der Istmethode entsteht die Umsatzsteuerschuld
erst mit Ablauf des Voranmeldungszeitraums, in dem die
Entgelte (Zshlungen) vereinnahmt worden sind.
Abbrechen | < Zuriick | T eiter > I Eertigstellen
UStID-Nummer Abbildung 4.7. UStID-Nummer
» Andert die UStID-Nummer (Bundesamt fiir Finanzen in —
. B A . . Mandant einrichten x
Saarlouis). Diese Nummer wird fiir Rechnungen (ins Aus- . . , s
Ge Si tzt UStID-N e Fi
land) und die ZfM (Zusammenfassende Meldung) beno- o, e USD flmmer bendligen S, wenn & Geschafte
(innergemeinschaftliche Warenlieferungen oder -bewegungen)
t|gt mit Kunden innerhalb der Européischen Union durchfiihren.
Die Mummer wird Ihnen auf Antrag zugeteilt. Zustandig ist das
» Die Angabe der UStID-Nummer ist unkritisch und kann et e
Saarlouis. Internetadresse: http:/fwww.bzst.bund.de.
deshalb jederzeit wieder geéndert werden.
USHID-Nummer
IDE12345678901234
Abbrechen | < Zuriick | ﬂalter) Eertigstellen
B Beginn des Geschéftsjahres Abbildung 4.8. Beginn des Geschéftsjahres
+ Legt den Beginn des Geschaftsjahres des Mandanten ————— — <
fest; im Normalfall ist dies der Monat "Januar". Damit wird \ , e st |
Definieren Sie jetzt den ersten Monat des Geschaftsjahres
dann auch der Monat firr den Jahresabschluss festgelegt Iver P, D ragat, n wekhem onatde = fiungabion: |
B . erstellt wird. Im Normalfall ist dies der Monat Januar'.
(siehe Endguiltiger Jahresabschluss). ‘ oo des Coschafspires ‘
» Sobald eine (Dialog-) Buchung in der MOS'aik-Finanz- |
verwaltung * stattgefunden hat, kann diese Einstellung 1
nicht mehr verandert werden. ‘ ‘
i |
|
Abbrechen | < Zuriick | Weiter > I Fertigstellen |
L ]
9] Erste Buchungsperiode Abbildung 4.9. Erste Buchungsperiode (Jahr/

* Legen Sie die 1. Buchungsperiode (Jahr und Monat)

fest.

Mit der Auswahl der 1. Buchungsperiode (Ein-

richtungsstichtag) legen Sie den ersten Monat

fest, fir den im Stapel noch keine Buchungen
abgelegt wurden! Siehe dazu auch den The-

Finanzverwaltung.

menbereich Nachtrégliche Einrichtung MOS'aik-

Monat)

andant e e % |
|
Legen Sie die erste Buchungsperiode der Finanzverwaltung
Threr Firma fest. |
Jahr
EE o
| Manat

Abbrechen < Zuriick | Weiter > I Eertigstellen
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Einrichtung eines Mandanten

Nr. Element Beispiel
» Bei der Einrichtung in ein bestehendes System mit Offe-
nen Posten wird fir alle Buchungen vor dieser Periode
eine Vortragsbuchung gebildet.
Kontenbereich fur Debitoren Abbildung 4.10. Kontenbereich fiir Debitoren
» Legt die kleinste (Debitorkonto von) und die grofite <
( Debitorkonto bis ) Debitorenkontonummer fest, die einer .
.. Definieren Sie jetzt in Abhangigkeit des Sachkontenrahmens
Kundenadresse zugeordnet und bei einer Buchung auch (SKRO3, SKRO4, ...) die Konterbereiche fir Tre Debitoren. |
R ) A ) . Uber ein Inberlmdahlmrkonm wird slchergashellt_,_ dall alle
bebucht werden kann. Zusétzlich muss ein Interimdebitor | B T T e P S G
fir Sonderfélle hinterlegt werden ( Interimdebitorkonto). | R S—
« Dieser Kontenbereich kann nur insoweit verandert wer- EU:z:kn .
. )eDITorkonto DIs
den, solange auf betroffene Kontonummern noch keine | 63999
Buchungen stattgefunden haben. |
. V . t ” i Interimdebitorkonto |
oreinstellungen fp3055 !
Debltorenkonten von bIS Abbrechen | < Zuriick ‘ Weiter > | Eertigstellen
10000 69999
Interimdebitorkonto 69999
Kontenbereich fir Kreditoren Abbildung 4.11. Kontenbereich fur Kreditoren
» Legt die kleinste (Kreditorkonto von) und die groR- —
B - . ) Mandant einrichten x
te (Kreditorkonto bis) Kreditorenkontonummer fest, die
. . . . Definieren Sie jetzt in Abhangigkeit des Sachkontenrahmens
einer Lieferantenadresse zugeordnet und bei einer (SKRO3, SKROZ, ...) die Kontenbereiche fir Thre Kreditoren.
. . Uber ein Interimkreditorkonto wird sldﬂergastellt! dall alle
Buchung auch bebucht werden kann. Zusétzlich muss B Ry T e e DR S G
ein Interimkreditor ( Interimkreditorkonto ) fir Sonderfalle e —
hinterlegt werden. o000
- - . . . Kreditorkonto bis
» Dieser Kontenbereich kann nur insoweit verandert wer- [s3999
den, solange auf betroffene Kontonummern noch keine
Buchungen stattgefunden haben. lznherimmdimrknnm
99939
» Voreinstellungen
Abbrechen < Zuriick o welter> il Fertigstellen
|
Kreditorkonten von bis
70000 99999
Interimkreditorkonto 99999
Sachkontenrahmen Abbildung 4.12. Sachkontenrahmen
» Beim Einrichten eines Mandanten kann zwischen - <1

den verfigbaren Sachkontenrahmen (SKRO03, SKR04)
gewahlt werden.

Dies sollte allerdings nur nach Absprache mit
dem Steuerberater und nach Durchfiihrung einer
Datensicherung erfolgen!

Moéchten Sie mit einem abweichenden, eigenen Sach-
kontenrahmen arbeiten, muss nach Abschluss der lau-
fenden Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung erneut

| = [Extras| [Mandant einrichtenaufgerufen werden und als

Sachkontenrahmen "Benutzerdefiniert" ausgewahlt wer-
den!

Abbrechen

Legen Sie nun fest, welchen Sachkontenrahmen Sie verwenden
méchten. Dies ist bei lizenzierter Buchhaltung erst nach dem |
Einrichten der Buchhaltung maglich. |

Wenn Sie auf benutzerdefinierte Sachkonten wechseln, bleiben
die Einstellungen an den Sachkonten auch beim Update auf
neue Programmversionen erhalten.

Anderungen/Erweiterungen an den Sachkonten z.B. aufgrund |
neuer Gesetze miissen dann manuell vorgenommen worden.

Sachkontenrahmen

[oATEY skr 03 | |
Sachkonto von Sachkaonto bis Interimsachkonto

o001 3999 |ag99 |

< Zuriick ‘ Weiter > | Eertigstellen
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Einrichtung eines Mandanten

Nr. Element

Beispiel

Kontenbereich fir Sachkonten
Kontenbereich fiir Sachkonten

» Legt die kleinste ( Sachkonto von) und die gréR3-
te ( Sachkonto bis) Sachkontonummer fest,
die einem Sachkonto zugeordnet und bei einer
Buchung auch bebucht werden kann. Zusatzlich
muss ein Interimsachkonto fir Sonderfélle hinter-
legt werden ( Interimsachkonto ).

 Dieser Kontenbereich kann nur insoweit ver-
andert werden, solange auf betroffene Konto-
nummern noch keine Buchungen stattgefunden
haben.

¢ Voreinstellungen

Sachkonto von bis
0001 9999
Interimsachkonto 9999
Erweitertes Buchungsschema Abbildung 4.13. Erweitertes Buchungsschema

e Zur Einrichtung und Verendung des erweiterten
Buchungsschemas lesen Sie das Dokument Erweitertes
Buchungsschema.

Mandant einrichten

Aktivieren Sie hier das erweiterte Buchungsschema der
integrierten Finanzverwaltung. Damit kénnen Sie Kosten und
Leistungen der MOS'aik Projektverwaltung automatisiert und
zeitnah in der Finanzverwaltung verbuchen,

Dariiber hinaus wird durch die Beriicksichtigung der unfertigen
Leistungen eine frithzeitige auftrags- und periodenbezogene
Kontrolle der Leistungserstellung im Unternehmen méglich.

Erweitertes Buchungsschema Typ A
Erweitertes Buchungsschema Typ B
Erweitertes Buchungsschema Typ €

Abbrechen |

< Zuriick | Veiter > | Eertigstellen

Basiswahrung

« Als Basiswahrung ist Euro voreingestellt.

e Mit der Ersteinrichtung stehen keine weiteren Wahrun-
gen zur Auswahl. Um eine abweichende Wahrung einzu-
stellen, gehen Sie gemafR der nachfolgenden Beschrei-
bung Abschnitt 4.2, ,Basiswahrung umstellen (Erstein-
richtung)“ vor.

+ Sobald Sie die Schaltflache betatigen, wird
der Mandant eingerichtet.

Abbildung 4.14. Basiswéhrung

|

Legen Sie die Basiswahrung fest. Das Andern der Basiswahrung
hat zur Folge, dal alle Wahrungsbetrdge umgerechnet werden,

Basiswahrung

Abbrechen I

< Zuriick Weiter > Eertigstellen
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Weitere Mandanten einrichten

Um weitere Mandanten einzurichten, richten Sie zunéchst die entsprechende Mandantendatenbank ein
(siehe MOS'aik Schnelleinstieg - Weitere Datenbank einrichten).

Wechseln Sie anschlieRend tiber das Menti | = Extras > Mandant| den Mandant und starten Sie die

MOS'aik-Finanzverwaltung * neu. Verfahren Sie anschlieRend wie zuvor mit dem néchsten Mandan-
ten.

4

2. Basiswahrung umstellen (Ersteinrichtung)

Die Umstellung der Basiswéhrung fur das Modul BEEueerERE e iene] kann erst nach der erstmaligen

Ei
ru

nrichtung des Mandanten vorgenommen werden. Zusétzlich missen gegebenenfalls die gewiinschten Wah-
ngen in den Zahlungsmitteln eingeblendet werden.

Umstellung in einem bestehenden System mit vorhandenen Buchungen

Dir folgende Anleitung beschreibt die Wahrungsumstellung unmittelbar nach der Ersteinrichtung des
Mandanten.

Fur die Umstellung in einem bestehenden System mit vorhandenen Buchungen sind zusatzliche Maf3-
nahmen erforderlich. Befolgen Sie dazu die Anleitung im Abschnitt Abschnitt 4.3, ,Wahrungsumstellung
fur bestehende Systeme*.

Gehen Sie zur Umstellung der Basiswahrung wie folgt vor:

Das Dialogfeld steht nur bei Einsatz des G3-Buchungssystems zur Verfiigung bzw., wenn das Modul

NIRRT N ERnar] hicht lizenziert ist. Wenn Sie hybrid mit lizenzierter Finanzverwaltung arbeiten und damit

das G4-Buchungssystem verwenden, kann der Dialog nicht aufgerufen werden. In diesem Fall melden Sie
sich in der Anwendung 'allround' an und rufen Sie die entsprechende App auf.

Nr. Dialog Element

Mandant einrichten (Ersteinrichtung)

" Richten Sie zunachst den Mandanten mit der Basiswéhrung Euro ein (siehe
‘ Abschnitt 4.1, ,Einrichten eines neuen Mandanten®).

Wahrung(en) vorbereiten

Wahrungen werden als Zahlungsmittel gefiihrt. Dabei sind alle Wahrungen
mit Ausnahme des Euro standardméfiig ausgeblendet.

=

o
-
-
€

Blenden Sie die als Basiswahrung benétigte Wahrung dazu wie folgt ein:
1. Offnen Sie das Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsmittel.

2. Klicken Sie in die Spalteniiberschrift Gruppe und tippen Sie das Such-
wort "Wahrung" vor ("wa" reicht hier typischerweise aus). Damit werden
nur noch Zahlungsmittel der Gruppe "Wahrung" angezeigt.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Zelle Name der gewiinsch-
ten Wéahrung und wahlen Sie die Funktion Filtern nach Auswahl, um nur
diese Wahrung anzuzeigen.
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Nr. Dialog Element

4. Offnen Sie mit der Tastenkombination [ Strg] +[ G den Dialog Gehe
zu ... und wahlen Sie die Tabellenspalte Ausgeblendet aus.

5. Klicken Sie auf [OK], um zur Spalte Ausgeblendet zu springen.
6. Offnen Sie den Bereich Direkt bearbeiten in der Funktionsleiste.

7. Klicken Sie in die Zelle der Spalte Ausgeblendet und rufen Sie mit [ F5]
die Funktion Nachschlagen ... auf.

8. Andern Sie den Wert Ja auf Nein und bestéatigen Sie mit [OK].

9. Speichern Sie die Anderung mit [ F7] ab, damit das Zahlungsmittel einge-
blendet wird.

Mandant einrichten (Basiswéhrung andern)

Fur diesen Schritt muss sichergestellt werden, dass auf allen Arbeits-

platzen alle MOS'aik Programme geschlossen sind und auch wahrend
der Ausfiihrung des Konvertierungsprogramms kein Programm geoff-

net wird.

Starten Sie die MOS'aik-Finanzverwaltung * auf einem Arbeitsplatz und
rufen Sie erneut den Assistenten zur Mandanteneinrichtung Uber das Men(i
| = Extras > Mandant einrichten ...| auf.

Durchlaufen Sie die Dialog ohne erneute Anderung der Einstellungen, wah-
len Sie jedoch im letzten Dialog des Assistenten die gewlinschte Basiswah-
rung aus und beenden Sie den Assistenten mit [Fertigstellen.

Beenden Sie anschlieRend das Programm und starten Sie es ggf. neu.

4.3. Wahrungsumstellung fur bestehende Systeme

Falls es notwendig ist, eine Wahrungsumstellung in einem bestehenden System durchzufihren, missen
u.a. vorhandene Buchungen in die neue Wéahrung konvertiert werden. Dazu sind einige Ma3nahmen zu treffen:

Vorbereitungen auf die Umstellung

» Die letzte Buchungsperiode des abgelaufenen Wirtschaftsjahres muss endgultig abgeschlossen
sein. Das bedeutet, dass alle Buchungen, insbesondere auch Abschlussbuchungen in der noch aktu-
ellen Wahrung getétigt sein mussen. Die aktuelle Buchungsperiode muss die erste des neuen Wirt-
schaftsjahres sein.

» Vor der Konvertierung in die neue Wahrung sollten alle buchhalterischen Pflichtauswertungen fir
das abgelaufene Wirtschaftsjahr ausgedruckt werden. Das sind Buchungsjournale, Kontoblatter und
Umsatzsteuervoranmeldungen und vor allen Dingen auch Bilanz und GuV.

e Fir den Fall, dass schon Buchungen im neuen Wirtschaftsjahr erfolgt sind, sollte auch das Erfas-
sungsjournal ausgedruckt werden, um anschlieRend diese Buchungen in der neuen Wahrung wieder-
holen zu kénnen.

e Bringen Sie den Referenzkurs in der Tabelle Zahlungsmittel auf den aktuellen Stand.
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» Fuhren Sie vor der Wahrungsumstellung eine vollstandige Datensicherung durch.

Durchfihrung der Wahrungsumstellung
Nach erfolgten Vorbereitungen gehen Sie zur Umstellung wie folgt vor:

1. Verfahren Sie zunachst gemaf der Anleitung Abschnitt 4.2, ,Basiswahrung umstellen (Ersteinrich-
tung)*“.

Mit dem Anklicken der Schaltflache im letzten Dialog des Assistenten wird nun die Wah-
rungsumrechnung gestartet und es werden alle Wahrungsbetrage in die neue Wahrung umgerech-
net. Alle Offenen Posten (Debitoren und Kreditoren) des abgelaufenen Wirtschaftsjahres werden
umgerechnet und ins neue Wirtschaftsjahr Ubertragen.

Sollte nach dem Bestétigen der Schaltflache eine Fehlermeldung ausgegeben
werden, so muss die Fehlerursache zunéchst analysiert und der Vorgangs zu einem spateren
Zeitpunkt wiederholt werden.

* Notieren Sie die Fehlermeldung oder erstellen Sie einen Bildschirmabzug (Screenshot).
* Beenden Sie die Aktion und schlie3en Sie das Programm.

« Stellen Sie mithilfe der zuvor erstellten Datensicherung das System im Zustand vor der
Umstellung wieder her.

« Analysieren Sie den aufgetretenen Fehler und prifen Sie ob, Gber das Meni | = Extras >
Ereignisprotokoll| weitere Informationen verfligbar sind. Wenden Sie sich an den Moser Pro-
duktservice (Kontakt), falls Sie hierzu weitere Fragen haben.

2. Eventuell vorhandene Offene Posten des neuen Wirtschaftsjahres missen nach erfolgreicher Wah-
rungsumstellung manuell nachgebucht werden!

Verwenden Sie dazu das im Rahmen der Vorbereitungen gedruckte Erfassungsjournal und wiederho-
len Sie diese Buchungen in der neuen Wahrung.
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Kapitel 5. Allgemelin

Stammdaten | Auswertungen | OFfene Posten | Buchen | Allgemein

-

Der Ordner Allgemein bietet Ihnen Zugriff auf diese Arbeitsbereiche:

Unterordner

Funktion

Abbildung

Home

Startseite

Die Startseite bietet auf verschiedenen Leisten und
Bereichen den direkten Zugriff auf Funktionen und
Informationen des Programms.

Abbildung 5.1. Startseite MOS'aik-
Finanzverwaltung

Internet
Uber diese Funktion starten Sie den integrierten Inter-
net-Browser der MOS'aik-Finanzverwaltung 1*

Hier kbnnen Sie, wie gewohnt, im Internet recherchie-
ren und sich informieren. Aul3erdem wird der Brow-
ser ggf. dazu verwendet, im Programm angezeigte
Dokumente und Links durch [Strg] +[ KI'ick] mit
der Maus anzuzeigen.

Weitere Informationen zum integrierten Browser fin-
den Sie hier.

Abbildung 5.2. Internet

Handbuch

Uber diese Funktion 6ffnen Sie, analog zur Funkti-
onstaste [ F1] oder dem Menlaufruf| = ? > Handbuch
[F1], die Hilfe zum Programm. Hier finden Sie aus-
fuhrliche Informationen zum Programm und zur Ver-
wendung der einzelnen Funktionen.

Weitere Informationen dazu unter Menupunkt Hilfe.

Abbildung 5.3. Handbuch / Hilfe

Tools

Ereignisprotokoll

Im Ereignisprotokoll werden alle relevanten Vorgénge
und Datenzugriffe protokolliert. Sie finden hier Infor-
mationen daruber welcher Benutzer zu welcher Zeit
was gemacht hat. Treten einmal Probleme bei der
Datenverarbeitung auf, finden Sie hier zusatzliche
Details.

Das Ereignisprotokoll wird standardmé&Rig fir 30
Tage aufbewahrt. Die Speicherdauer dieses Log-
buchspeichers kann jedoch im Rahmen der MOS'aik-

Projektverwaltung * individuell festgelegt werden.
Siehe dazu Handbuch Projektverwaltung - Firmen-
stammdaten.
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Allgemein

Unterordner

Funktion Abbildung

GoBD

Insbesondere fir die Konformitat zu den Anforderungen der GoBD muss die
Speicherdauer des Logbuchspeichers auf eine mindestens 10-jahrige Aufbe-
wahrungsdauer eingestellt werden (siehe dazu die GoBD Verfahrensdokumen-
tation (MOSER 'allround’) - Logbuchspeicher).
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Kapitel 6. Stammdaten

[ Stammdaten T Alswertungen T Dffane Posten T Buchen T Allgemeain ]

Der Ordner Stammdaten teilt sich in drei Unterordner. Diese werden mit den darin enthaltenen Funktionen
nachfolgend beschrieben:

Unterordner Funktion Abbildung

Konten Sachkonten Abbildung 6.1. Sachkonten
(siehe MOS'aik unterstiutzt die DATEV-Sachkontenrahmen

Abschnitt 6.2, ,Kon- |SKR 03, SKR 04 sowie benutzerdefinierte Sachkon-

ten®) tenrahmen. Das Arbeitsblatt fihrt alle Sachkonten

tabellarisch auf (siehe Abschnitt 6.2.1, ,Sachkonten®).

Sachkontentibersicht Abbildung 6.2.

. . . . . ) Sachkontenubersicht
Die Sachkontenubersicht zeigt lhnen eine Lis-

te mit der Zuordnung der Sachkonten zu den
betriebswirtschaftlichen Auswertungen an (siehe
Abschnitt 6.2.2, ,Sachkonteniibersicht").

Sachkontensets

Sachkontensets ermdglichen eine Gruppierung von
Buchungsaktionen im Rahmen des Erweiterungs-

([eJe [T Systemmodul Integrierte Finanzbuchhaltung S
Abschnitt 6.2.3, ,Sachkontensets").

Personenkonten

Das Arbeitsblatt bietet den Zugriff auf die Tabelle aller
in der Personenkonten (siehe Abschnitt 6.2.4, ,Per-
sonenkonten®).

Personenkontengruppen Abbildung 6.5.

. . Personenkontengruppen
In den Personenkontengruppen kénnen Sie Ober-

begriffe bzw. Gruppen bilden, denen Sie bestimm-
te Personenkonten zuordnen koénnen (siehe
Abschnitt 6.2.5, ,Personenkontengruppen®).

23



Stammdaten

Unterordner Funktion Abbildung
Kostenrechnung Kostenstellen Abbildung 6.6. Kostenstellen
(siehe (siehe Abschnitt 6.3, ,Kostenrechnung*)

Abschnitt 6.3, ,Kos-
tenrechnung")

Umlagen

Hier verwalten Sie lhre verwendeten Umlagearten
(siehe Kostenstellen - Umlagearten).

Einstellungen

(siehe
Abschnitt 6.1, ,Ein-
stellungen®)

Mandantenstammadaten

Ubersicht und Anpassung der eingerichteten Man-
dantendaten (siehe Abschnitt 6.1.1, ,Mandanten-
stammdaten®).

Abbildung
Mandantenstammdaten

Buchungsarten

Alle géngigen Buchungsarten sind hier hinterlegt,
kénnen bearbeitet und neu erstellt werden (siehe
Abschnitt 6.1.3, ,Buchungsarten®).

Abbildung 6.9. Buchungsarten

Buchungsschema

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf das verwendete
Buchungsschema (siehe Abschnitt 6.1.4, ,Buchungs-
schema").

Abbildung 6.10. Buchungsschema
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Unterordner

Funktion

Abbildung

Banken

In diesem Unterordner finden Sie ein Grundgertst
verschiedener im Standard ausgelieferter Banken.
Sie richten hier Ihre Hausbank ein und kdnnen weite-
re Banken nach Bedarf einrichten und pflegen (siehe
Abschnitt 6.1.2, ,Banken®).

Abbildung 6.11. Banken

Nummernkreise

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren
Nummernkreise (siehe Abschnitt 6.1.5, ,Nummern-
kreise®).

Steuerarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfigbaren
Steuerarten (siehe Abschnitt 6.1.6, ,Steuerarten®).

Tagebucher

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfugbaren
Tagebucher (siehe Abschnitt 6.1.7, ,Tagebucher®).

Zahlungsarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren
Zahlungsarten (siehe Abschnitt 6.1.8, ,Zahlungsar-
ten").
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Unterordner Funktion

Abbildung

Zahlungsmittel

tel).

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren
Zahlungsmittel (siehe Abschnitt 6.1.9, ,Zahlungsmit-

Abbildung 6.16. Zahlungsmittel

Zahlungsweisen

weisen").

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren P
Zahlungsweisen (siehe Abschnitt 6.1.10, ,Zahlungs- e

BERCREAT

6.1. Einstellungen

Der Unterordner Stammdaten | Einstellungen stellt die folgenden Funktionen zur Verfigung. Dazu gehéren bei-
spielsweise die Einstellungen in den Mandantenstammdaten, der Bankentabelle sowie der Buchungs-, Steuer-

und Zahlungsarten, Zahlungsweisen und Zahlungsmittel:

Funktion

Abbildung

Mandantenstammdaten

Ubersicht und Anpassung der eingerichteten Mandantendaten (sie-
he Abschnitt 6.1.1, ,Mandantenstammdaten®).

Abbildung 6.18. Mandantenstammdaten

Buchungsarten

Alle gangigen Buchungsarten sind hier hinterlegt, kdbnnen bearbei-
tet und neu erstellt werden (siehe Abschnitt 6.1.3, ,Buchungsar-
ten®).
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Funktion

Abbildung

Buchungsschema

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf das verwendete Buchungssche-
ma (siehe Abschnitt 6.1.4, ,Buchungsschema®).

Abbildung 6.20. Buchungsschema

Banken

In diesem Unterordner finden Sie ein Grundgerust verschiedener
im Standard ausgelieferter Banken. Sie richten hier Ihre Hausbank
ein und kénnen weitere Banken nach Bedarf einrichten und pflegen
(siehe Abschnitt 6.1.2, ,Banken®).

Nummernkreise

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfiugbaren Nummernkreise
(siehe Abschnitt 6.1.5, ,Nummernkreise®).

Steuerarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfiigbaren Steuerarten (sie-
he Abschnitt 6.1.6, ,Steuerarten®).

Tageblcher

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfiigbaren Tagebticher (sie-
he Abschnitt 6.1.7, ,Tagebucher").
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Funktion Abbildung
Zahlungsarten Abbildung 6.25. Zahlungsarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfigbaren Zahlungsarten
(siehe Abschnitt 6.1.8, ,Zahlungsarten®).

Zahlungsmittel

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfugbaren Zahlungsmittel
(siehe Abschnitt 6.1.9, ,Zahlungsmittel®).

Zahlungsweisen

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfugbaren Zahlungsweisen
(siehe Abschnitt 6.1.10, ,Zahlungsweisen®).

6.1.1. Mandantenstammdaten

Nach der Einrichtung eines Mandanten (siehe Kapitel 4, Einrichtung eines Mandanten) werden in diesem
Arbeitsblatt die eingerichteten Daten dargestellt. Hier konnen Sie auch noch Anderungen vornehmen.
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Abbildung 6.28. Mandantenstammdaten

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Estras 2

Startseite Alktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente

Stammdaten | Einstellungen | Mandantenstammdaten

Stammdaten | Auswertungen | Cffene Posten | Buchen | Allgemein

Navigation & X| " Home: Startseite - Enstellungen: Mandantenstammdaten X

Konten Mandant B Aligemeines Einstellungen

Kostenrechr
SELET Andenungenspeichern  F7 ||| Firmennummer 1 e R < e A, Aachen

Enstelungen Anrede Firma Unterzeichner  Muster AG

- Bearbeiten < || Name Muster AG Hausbank = Hausbank
. Namenszusatz  Computer & Software
g Nachschiagen... P srate Musterstraile 1 Telefon 0241 123450
& Pz, Ort S062  Aachen Telefax 0241 123451
Mandantenstammdaten Fostfach Postiach 12345 EMai info@musterfima. de
Postfach PLZ, Ort 52001 Aachen Intemnetadresse

% Land = Deutschland P —
(©)] Bundesland = Nordrhein-Westfalen z

Glaubiger-ID DES8Z770999599399%
Barken Absenderadresse Muster AG - Postfach 12345 - 52001 Aachen e
Kontenrahmen Kontenrahmen DATEV SKR 03

Standardanrede  Damen und Herren,

4o}

[ [m] Anrede, Name  Kanzlei  Dr.Renz Sachkenten 1 - 9989
Buchungsarten MNamenszusatz  z, Hd, Herm Matula Debitorenkonten 10000 - 69999
StraBe Birgerstr. 2 Kreditorenkonten 70000 - 99999
PLZ, Ort 52000 Aachen Interimsachkonto * 3333 Interimssachkonto
Gerichtsstand Interimdebitor * 69999 Div Kunden

Interimkreditor * 99399 Div Lieferanten

Rechtsanwalt

Finanzamk OP Verrechnung *  <Keine>
Anede,Name  Andas  Finanzamt Mahnstufen = 3

MNamenszusatz  Aachen Stadt Mahngrenzbetrag 0,01 €

Strae Krefelder Strabe 210 Grenztage 2

PLZ, Ort 52070 Aachen Grenzbetrag 50.000,00 €
Stevernummer 1234567890 P Ausgleich bis % 3,00%

ustn DE12345673301234 P Ausgleich bis € 5,00 €
Steuerarten Besteuerung *  Sollversteuerung Begleitzettel * Begleitzettel
Steuertoleranz  0,02€ #Kreis Mandate = Lastschrifmandat

Bemerkungen

o | |

02/2019 | NUM  |admin - Mosak.mdb

Die Feldinhalte sind grof3teils bereits bei der Einrichtung beschrieben worden oder bereits aus der Einrichtung

der MOS'aik-Projektverwaltung * (siehe Handbuch Projektverwaltung - Firmenstammdaten) bekannt.

Darlber hinaus sind hier noch folgende Einstellungen zu erwéahnen:

Das hier angegebene Land muss beim Stapelbuchen fur hybride Systeme mit dem Land des angemeldeten
Benutzers Ubereinstimmen.

Die Glaubiger-ID muss eingetragen werden, um SEPA-Lastschriften durchfihren zu kdnnen. Lesen Sie
hierzu mehr in den Themenbereichen "Zahlungsdatenaustausch" und "Europaischer Zahlungsverkehrsraum
(SEPA)".

Im Feld OP Verrechnung kénnen Sie einstellen, ob beim buchenden Druck von Zwischen- und Schlussrech-
nungen eine automatische OP-Verrechnung durchgefiihrt werden soll. Bei Auswahl der Einstellung Automa-
tisch wird wie folgt verrechnet:

» Zahlungen auf Akonto- und Anzahlungsrechnungen werden mit der néchsten Soll-versteuernden, aufbau-
enden Rechnung verrechnet.

» Der Restbetrag von Soll-versteuerten Einzelrechnungen wird mit der néchsten Soll-versteuernden, aufbau-
enden Rechnung verrechnet.

Im Feld Mahnstufen hinterlegen Sie, wie oft Sie einen Offenen Posten maximal mahnen wollen. Die Vorein-
stellung fur die Mahnstufen ist drei. Nach dem Erreichen der hdochsten Mahnstufe kdnnen Sie den Offenen
Posten manuell als uneinbringliche Forderung kennzeichnen.

Der Mahngrenzbetrag gibt den Betrag von Sammelmahnungen an, ab dem eine Mahnung erfolgen soll. Offe-
ne Posten mit geringeren Betragen werden nicht angemahnt, d.h. beim Drucken der Mahnungen (siehe ?77?)
nicht beriicksichtigt. Geben Sie hier einen Betrag groRRer oder gleich null (0) ein (z.B. 0,01 €) um Mahnungen
fur alle ausstehenden Betrage zu erzeugen. Beachten Sie, dass bei fehlender Einstellung auch eventuelle
negative Betrage gemahnt werden!

Damit Fehler nach einer Anderung der Basiswahrung (z.B. in SFr) vermieden werden, ist auch der Wert "0"
zuléssig. Eine Mahnung erfolgt jedoch nur bei von "0" abweichenden OP mit einem Mindestbetrag in Hohe
des eingestellten Mahngrenzbetrages.

Der Inhalt im Feld Grenztage dient der Voreinstellung der Skontozeitspanne in der Zahlungsvorschlagsliste
als auch im Anweisen-Dialog. Siehe dazu den Themenbereich Zahlungsdatenaustausch.
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» Der Grenzbetrag enthalt den Maximalbetrag, bis zu dem Schecks und Uberweisungen ausgestellt werden.

* OP-Ausgleich bis % und OP-Ausgleich bis € werden beim automatischen Ausgleichen von Rest-Offe-
nen-Posten bendtigt. In unserem Fall bedeutet dies, der Restbetrag darf drei Prozent der Rechnungssumme
nicht Uiberschreiten und maximal 5,00 € betragen.

* Begleitzettel
Begleitzettel werden im SEPA-Zahlungsverkehr nicht mehr verwendet.

* ImFeld #-Kreis Mandate kdnnen Sie den zu verwendenden Nummernkreis fiir lhre SEPA-Lastschriftmandate
nachschlagen.

6.1.2. Banken

In diesem Unterordner finden Sie ein Grundgerist verschiedener im Standard ausgelieferter Banken. Sie richten
hier Ihre Hausbank ein und kénnen weitere Banken nach Bedarf einrichten und pflegen. Komplettieren Sie die
Angaben mit Ihren personlichen Werten. Diese Daten werden im Wesentlichen in der OP-Verwaltung benétigt.

Abbildung 6.29. Banken

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Bxras I

=] @ N ® x] &) &
Startseite Drucken  Seitenansicht Filter | Filter ein/aus | Analysieren Aktualisieren Projekte  Datenbank  Dokumente

Stammdaten | Einstellungen | Banken

< Navigation 2 X| " Home: Startseite x Banken X
g Kurzname BLZ BIC IBAN ~
z Konten Banken
S »|E 33060180 |GENODED1 | Aachener Bank
= Kostenrechnung
. e Neu 78 | [_|Aachener Bauspk 39020000 [AABSDE31X | Aachener Bauspk Aachen
2 Duplizieren Strg+F3 [Aareal Bank 10010424 |[AARBDESW |Aareal Bank
3 = Bearbeitzn 74 | |Aareal Bank 01 20010424 |AARBDESW |Aareal Bank
E pruden... " | "|Aareal Bank 02 5010424 | AARBDESW |Aareal Bank
4 = Erim o _|Aareal Bank 03 50010424 | AARBDESW |Aareal Bank
| Mandantenstammdaten [Aareal Bank 04 51010400 [AARBDEEW |Aareal Bank
3 ¥ |Aareal Bank 05 56010424 | AARBDESW |Aareal Bank
% |Aareal Bank 06 60010424 |AARBDESW |Aareal Bank
g- © Direkt bearbeiten i |Aareal Bank 07 70010424 | AARBDESW |Aareal Bank
5 " = Aareal Bank 08 86010424 | AARBDESW |Aareal Bank
5 [Miciiese Sctwtite) [Aareal Bank Essen | 36010424 | AARBDESW |Aareal Bank Essen
3 [Ale] Anrufen |Aareal Bank GF - BK01 | 65010400 | AARBDESW |Aareal Bank GF - BKO1 -
A EmEEM ;‘;ﬂh”ﬂhwﬁf”‘s“ SETE“ | Aareal Bank Zw L 51010800 | AARBDEBWV |Aareal Bank Zw L Wiesbaden
= ML genen |Aareal Clearing 55010625 | AARBDESW |Aareal Clearing Wiesbaden
E - [ABC Bank | 50230000 |ABCADEFFX |ABC Bank Ffm
el abcbank Kaln 37030700 |\ WWBADE3A |abcbank Kaln
suchungchema [ABK Bank Berlin 10030400 |ABKEDEB 1X [ABK Bank Berlin
|ABIK-Kreditbank Berlin | 10030400 | ABKBDEB 1 | ABK-Kreditbank Berlin
|ABN AMRO Bank 50324000 |FTSEDEFAX_|ABN AMRO Bank
|ABN AMRO Bank 50324040 |FTSBDEFAM [ABN AMRO Bank MoneYou, Ffm
Bank 60069673 | GENODES1 Bank
AgrarBank Alsfeld 53093255 GENODE51A | AgrarBank Alsfeld
[Agricultural Bank China | 50038500 | ABOCDEFFX |Agricultural Bank China FRA
[Airbus Group Bank 70120600 [ AGBMDEMM |Airbus Group Bank
AKA 50110400 | AUSKDEFFX [AKA Frankfurt
| AKBANK 50010200 | AKBKDEFFX | AKBANK
akf bank Wuppertal 33020000 | AKFBDE31X |akf bank Wuppertal
[AKTIVBANK Pforzheim | 60030700 | AKBADES1X |AKTIVBANK Pforzheim
Ere— = _|Aligauer Volksbank 73390000 | GENODEF1_|Allgauer Volksbank .
« ,
hd H4[ 4] 5oL TOP 1000 Datensatz 1 von 42 gelesenen - Gefitert nach (Loschdatum 15 Nul) [»]m
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Mochten Sie einen beleglosen Datentréageraustausch durchfiihren, dann missen Sie im Feld Dateiformat das
Ausgabeformat festlegen (siehe Themenbereich Zahlungsdatenaustausch).

Weitere Hinweise:

» Die Kommunikationsdaten in der Bankentabelle werden regelmaRig auf den aktuellen Stand angepasst.

6.1.3. Buchungsarten

Alle gangigen Buchungsarten sind hier hinterlegt. Es kdnnen Neue Buchungsarten angelegt oder vorhandene
dupliziert oder bearbeitet werden.

Bitte nehmen Sie hier Veranderungen nur nach vorheriger Riicksprache mit Ilhrem MOS'aik-Produktbe-
treuer vor.
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Abbildung 6.30. Buchungsarten

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
‘ D @ & Y % x €] 4 & 8
Startseite Drucken Seitenansicht Filter Filter einfaus Analysieren  Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente
Stammdaten | Einstellungen | Buchungsarten
| Navigation # X| " Home: Startseite %) Banken % gsarten X |
E == N Name Typ Gruppe Kurztext Bucl »
2 e » | Abschlufs Debitor Haben D Debitor Haben Abschiult Debitor H
Neu 78 | |Abschlu’ Debitor Sol D Debitor Soll Abschiuls Debitor
b E=E oo Duplieren Strg+78 |Abschiuf Kreditor Haben K Kreditor Haben Abschiuf Kreditor
E = Bearbeiten =) [Abschiu Kreditor Sell Kr Kreditor Soll Abschiuf Kreditor
= Drudeen... | T |Rbschiu’ Haben Faben Abschiuls Sachbuc
4 _— o [ |Abschiur Soll Soll Abschiu Sachbuc
] Mandantenstammdaten |Anz.Rechnung Debitor Haben Di Debitor Haben
5 NSNS |Anz.-Rechnung Debitor Soll D Debitor Soll
|Anz -Rechnung Kreditor Haben K Kreditor Haben
g Direkt ' ¢ [_[Anz-Rechnung Kredttor Soll K Kreditor Soll
g [Anzahlung Debitor Haben b [Anzahlung Debitor Haben Anzahlung Debitor
2 |Anzahlung Debitor Sol D Anzahlung Debitor Sol Anzahlung Dbitor
z Ao} |Anzahlung Kreditor Haben K Anzahlung Kreditor Haben Anzahlung Kreditor
- |Anzahlung Kreditor Soll K Anzahlung Kreditor Soll Anzahlung Kreditor
3 Buchungsarten Aufirag ¥BS Auftrag Proj
£ [Aufirag Bewertung XBS Auftrag Bewertng Auftrag Bewertung
2 [Aufirag F %8S Autag F Aufirag Fertigmeleit
Autirag F Gutschrift XBS Auttiag F Gutschrift Aufirag Fertigmeldt
Aufirag F XBS Aufirag F Auftrag Fertigmeldi |
Aufirag F Rechnung XBS Aufirag F Rechnung Aufirag Fertigmeldu
hnung Rechnung (8 an Kunde {Konto} vom | Rechnung Debitor ¢
XBS Proje
XBS Proje
B %BS B Proje
Bestellung XBS Bestellung Proje
B B L B Lags
B [ B L B Lags
Betriebsbedarf Retours B Retours Betriebsbadarf Retc
e auh IEE B B War
Einbehalt Debitor Haben Einbehalt Debitor Haben Einbehalt Debitor H ,,
Tagebiicher J [}
hd M 4] soL ToP 1000 Datensatz 1 von 48 gelesenen [»m

6.1.4. Buchungsschema

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf das verwendete Buchungsschema:

Abbildung 6.31. Buchungsschema

[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

& MOS'ik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - %
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
‘ Startseite Drucken Seitenansicht | Filter  Filtercin/aus | Analysieren Aktualisieren | Projekte  Datenbank  Dokumente
Stammdaten | Einstellungen | Buchungsschema
| Navigation # X| " Home: Startseite | x
2 ‘onten Buchungsart Aktion | Ausfuhrung | Schemata | Seite Aktion Konto| Auswertung | KG -
& |1 per— 1| Grundslzieh | <ales | Haben |Personenbuchung s
= Kostenrechnung orucken.. - N ° 2 <Ale= | Sol |Anzahlungsanforderung
s Einstelungen 1 | Grungsatzich | <Alle- | Soll |Personenbuchung
2 I anz -Rechnung Debitor Soll
5 Saden ~n 2 | Grundsatzich | <Ales | Haben |Anzahlungsanforderung
= e ceennens erecror e 1| Grundsitzlch | <Ale> | Haben |Personenbuchung
g [T ¢ 2 | Grundsatzien | <ales | Sel |Anzanlungsanforderung
o 1 | Grundsatziicn | <Alles Soll | Personenbuchung
a —]Anz-Rech: Kreditor Soll
i iz -Reehnung fredior 5o 2 | Grundsitzich | <Alle= | Haben |Anzahlungsaniorderung
2 I 1 integrient | <ales | Soll |Noch zu fakurierender Umsatz 7900 | Bianz | Sonstiges | A
5 e 2 Integriert <Ale= | Haben |Noch zu erwartender Umsatz 7910 Bianz | Sonstiges | Al
c 1 Integriert <Alle» Soll |Unfertige Leistungen 7060 Bianz Sonstiges | Al
[ —]Auftrag Bewert.
H I 2 integriert | <Ale= | Haben |Umsatzeribse 2030 | Guv | Sonstiges | Pr
£ [ sutrag Fertigmetcun 1 integriet | <Ale> | Haben |Noch zu fakturierender Umsatz 7900 | Bianz | Sonstiges | Al
H [ Autirag Fertig 9 2 Integriert <Ale> | Soll |Noch zu erwartender Umsatz 7910 Bianz | Sonstiges | Al
2 A - 1 integriert | <Ale> | Haben |Unfertige Leistungen 7060 | Blanz | Sonstiges | Al
< [[]wnireg Fertigmekiung Guisehrit 2 integriet | <Ales | Soll |Sachkontenspit
] Il 1 Integriert <alle> | Haben |Unfertige Leistungen Direkte Kosten) Bianz Sonstiges | Al
H 2 Integriert <Alle= | Haben |Unfertige Leistungen {Projektgemeinkosten) Sonstiges | Al
] 3 Integriert <Al Haben |Unfertige Leistungen (Betriebsgemeinkosten) Sonstiges Al
@ —]Auftrag Ferti A Nachkalkulati
. Ufirag Feriomelaung Haehialkulation 4 Integriert <Ales Soll |Bestandsveranderungen (Direkte Kosten) Sonstiges Pre
s Integriert <Alle» Soll |Bestandsveranderungen (Projekigemeinkosten) Sonstiges | P
Il 6 integriert | <Ale= | Sol Sonstiges | Pr
. 1 Integriert <Al Soll  |Unfertige Leistungen Sonstiges Al
[uftrag Fertigmeldung Rechnung 2 Integriert <alle= | Haben |Sachkontenspii L
] 1| Grundsdtzich | <Ale> | Soll |Personenbuchung
L Ausgangsrechnun. 2 Integriert <Al Haben |Unfertige Leistungen 7060 Bilanz Sonstiges Al
[ Ausgang: 9 3 | Nicht integriert - Haben |Sachkontenspli
4 | Grundsitzlch | <Ale> | Haben |Steverbuchungen
1 Integriert <Al Sell  |Nech zu erwartende Warenzugange Bianz. Sonstiges Al
Il 2 Integriert <alles | Haben |Materialaufwand Guv Sonstiges | Proje
1 Integriert <Alle= | Haben |Noch zu erwartende Warenzugénge Bianz Sonstiges | Al
Siche auch - O 2 integrient | <ales | Sol |Materislaufwand Guv Senstiges | Proje
1 Intagriert <Alle> | -Soll |Noch zu erwartende Warenzugange Bianz Sonstiges | Al
Buchungsarten 2 Integriert <Ale> | -Haben |Noch zu erwartende Eingangsrechnungen Bianz Sonstiges | Al y
Sachkonten g |

H

| 4] QL TOP 1000 Datensatz 1 von 48 gelesenen
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6.1.5. Nummernkreise

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren Nummernkreise:

[02/2019 [ UM [admin - Mosaik.mdb
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Abbildung 6.32. Nummernkreise

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

‘ Startseite Drucken  Seitenansicht Filter  Filtercin/aus | Analysieren Aktualisieren Projekte  Datenbank Dokumente

Stammdaten | Einstellungen | Nummernkreise

£ Navigation # X| " Home: Startseite  Estellungen: Nummernkreise X |
g - Name ibung Wert Beark ~
H m:'”::mg Hummernkasiss = Enthatt die laufende Nummer fir den Druck von und
Drucken... 73 |Anfrage Enthtt die laufende Nummer fir den Druck von P und
£ EeE L [Angebot Enthalt die laufende Nummer fur den Druck von Angeboten
H 2 oechen - Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von
A C %ex Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von
4 = [ Auimas Enthatt die laufende Nummer fir den Druck von Aufmafsen.
H  Hendentenstanmdaten = - o [ Autag Enthatt die laufende Nummer fur den Druck ven
2 ilung Enthatt die laufende Nummer fir den Druck von
< B Enthalt die laufende Nummer fur den Druck von B
5 Bestellbestatigung __|Enthalt die laufende Nummer fur den Druck von Bestellb
g arken B Enthalt die laufende Nummer fur den Druck von B
i Bestellung Enthatt die laufende Nummer fir den Druck von B
3 Ao Enthalt die laufende Nummer fr den Druck von Eingangsrechnungen.
= EWEEM Kasse Enthatt die laufende Nummer fur die Buchungsvargange im Kassenjournal.
3 == L Enthatt die laufende Nummer fur die von L.
£ L Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von L
2 G i Enthatt die laufende Nummer far den Druck von Li
Enthatt die laufende Nummer fir den Druck von
P Enthtt die laufende Nummer fir den Druck ven Py
Preisspiegel Enthatt die laufende Nummer fur den Druck ven Preisspiegein.
Projekt Enthatt die laufende Nummer fur die Neuanlage von Projekten.
Projektbuch Enthatt die laufende Nummer fur Buchungen im Projektbuch_
Proj Enthatt die laufende Nummer far den Druck von Proj
Rechnung Enthalt die laufende Nummer fir den Druck von R und
Retoure Enthtt die laufende Nummer fir den Druck ven Retouren.
Riickschein Enthatt die laufende Nummer fur den Druck ven Ruckscheinen.
Set Enthatt die laufende Nummer fir die Neuaniags von Ssts
Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von L
b aueh 2 Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von X
2-Bon Kasse 1 Enthatt die laufende Nummer fur den Druck von ichten der .
] K I o
hd Tesester M 4] sQLTOP 1000 Datensatz 1 von 32 gelesenen D
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Der Themenbereich wird ausfihrlich beschrieben im Abschnitt Handbuch Projektverwaltung - Nummernkreise.

6.1.6. Steuerarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfligbaren Steuerarten:

Abbildung 6.33. Steuerarten

& aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG; - %
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
‘ 5 & €] E)
Startseite Drucken Setenansicht | Filter  Filtereinaus | Analysieren Aktualisieren | Projekte  Datenbank Dokumente
Stammdaten | Einstellungen | Steuerarten
| Navigation # X| " Home: Startseite / Enstellungen: Steverarten % |
: e - Name Typ Gruppe Kurztext Prozent| Saz |Interim Quelle Lai~
= s ¥ [§138-U0 Umsatzsteuer 13b USIG 13b USIG Um orfrei <Kein> | 8337 De
Neu £3 13bV16___|Vorsteuer Brutto_|§13b USG 1 G Vorsteuer 16% 16,00%| Normal | 3120 | Steuerschuldumkehr De
i B Duplizieren 5trg+F8 13618 Vorsteuer Brutto |§13b UStG 13b USIG Vorsteuer 19% 19,00%| Normal | 3120 De
& = Bearbeiten d 1387 Vorsteuer Brutto [§13b USLG 13b USHG Vorsteuer 7% 7.00%| ErmaRigt | 3110 De
= Prudeen... = 191300 |Umsatzsteuer  |§19.1a USIG 19.1a USIG Um: uerfel <Kein> | 8337 0
i e 2 | |A§19.1aV10 |Vorsteuer Brutto |§19.1a USIG 19.1a USIG Vorsteuer 10% | 10,00% | Ermafigt | 3110 [s}
] Mandantenstammdaten [A-§19.12-V20 [Vorsteuer Brutto_|§19.1a USLG 19.1a USIG Vorsteusr 20% | 20,00%| Normal | 3120 [s)
[ =13 AEGUD Umsatzsteusr  |EG-Umsatzsteuer |EG-Um <Kein> | 8125 EG Lieferungen 5]
L [AEGVI0D  |Vorsteuer Brutto |EG-Vorsteuer EG-Vorstever 10% 10,00%| ErmaRigt | 3420 | EG Lieferungen [s)
g ® AEGV20  |Vorsteuer Brutto |EG-Vorsteuer EG-Vorsteer 20% 20.00%| Normal | 3425 | EG Lieferungen [5)
5 Barien |aute Umsatzsteuer _|Umsatzsteuer Umsatzsteuer 10% 10,00%| Ematigt | 8300 Inland [5)
= A-Uz0 Umsatzsteuer _|Umsatzsteuer Umsatzsteuer 20% 20,00%| Normal | 8400 Inland [3}
E o] o] A-v10 Vorsteuer Vorsteuer \Vorsteuer 10% 10,00% | ErmaRigt | 3300 Infand 5]
- (A1=| _|avao Vorsteuer Vorsteuer Vorsteuer 20% 20,00%| Normal | 3400 inland [3)
£ ungsa BEEGU)  |Umsatzsteusr  |EG Umsatzsteuer |EGUm: <Kein> | 8125 | EG Lieferungen i
£ BEEG-V21 | Vorsteuer Brutto | EG-Vorsteuer EG-Vorstever 21% 21,00%| Normal | 3425 | EG Lieferungen i
= BEEG\6 | Vorsteuer Brutto | EG-Vorsteuer EG-Vorsteuer 6% 6.00%| Ermafigt | 3420 | EG Lieferungen i
BEU21 Umsatzsteuer _|Umsatzsteuer Umsatzsteuer 21% 21,00%| Normal | 8400 Inland i
BE-Ub Umsatzsteuer |Umsatzsteuer Umsatzsteuer 6% 6,00%| Ermaligt | 8300 Infand i
BEV21 Vorsteusr Vorsteuer Vorsteusr 21% 21,00%| Normal | 3400 inland i
BEV6 Vorsteuer Vorsteuer Vorsteuer 6% 6,00% Ermaiigt | 3300 Inland i
BE~-U0 Umsatzsteuer __|BTW verlegd BTW verlegd Um: uerfrei <Kein> | 8337 i
BEwv-V21 Vorsteusr Brutio | BTW verlegd BTW verlegd Vorstever 21% | 21,00%| Normal | 3120 i
BE-VE Varsteuer Brutio | BTW verlegd BTW verlegd Vorsteuer 6% 6.00%| Ermaiigt | 3110 i
CH-U2.5 Umsatzsteuer |Umsatzsteusr Umsatzsteuer 2,5% 2,50%| EmaRigt | 8300 Inland <
CHUT,7 Umsatzsteusr |Umsatzsteuer Umsatzsteuer 7,1% 7,70%| Normal | 8400 Inland E
CH-U8 Umsatzsteuer Umsatzsteuer Umsatzsteuer 8% 8,00%| Normal 8410 Inland £
CHV25 Vorsteuer Vorsteuer Vorsteuer 2,5% 2,50%| Ermartigt | 3300 Inland E
pee— z CHV7.7 Vorsteusr Vorsteer Vorsteuer 7.7% 7.70%| Normal | 3340 Inland <
CcHV8 Varsteuer Varsteuer Vorsteuer 8% 8.00%| Normal | 3400 Inland k.,
Sachkonten K ! o
- [ 4] 50L TOP 1000 Datensatz 1 von 46 gelesenen D
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Bei Sachkonten ist es mdglich, Steuerarten zu hinterlegen. Diese Zuordnung definiert die Steuerbehandlung
und macht diese Sachkonten zu Automatikkonten (Beispiele finden Sie im Kapitel 11, Anhang: Buchungsauto-
matiken). Sonst gilt hier sinngeman das Gleiche, wie bei den Buchungsarten.
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EG-Steuer

Fur das EG-Ausland stehen die beiden Steuercodes "EG-Lieferungen” und "EG-Leistungen” zur Verfu-
gung. Der Steuercode "EG Lieferungen” meint reine Warenlieferungen innerhalb des EG Auslands. Der
Steuercode "EG Leistungen” wird fur sonstige Leistungen verwendet.

Zur Einrichtung eigener Steuerarten siehe auch die separate Dokumentation "Eigene Steuerarten anlegen
mit UStVa (Diese Dokumentation ist zurzeit nur auf Anfrage erhéltlich. Bitte wenden Sie sich dazu an den Moser
Produktservice (Kontakt).)".

6.1.7. Tageblcher

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfiigbaren Tagebiicher:

Abbildung 6.34. Tageblcher

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

Y ] ]
Startseite Drucken  Seitenansicht Filter | Fiterein/aus | Analysieren Aktualisieren |  Projekte  Datenbank Dokumente

Stammdaten | Einstellungen | Tagebiicher

< Navigation A X| " Home: Startseite  Enstelungen: Tagebicher X |
g i -~ . Name Typ Kurztext Konto i i i Externnar|
g —_— y Debitoren Enthat das fur Debitoren. <Standard>
Neu 8 Kreditoren Enthah das fur Kreditoren <Standard>
i EE S Duplzren st9+#3 Enthélt das fir <Stand
3 - earbaten - Enthat das <Stand
A no Prucken ™ | |Bankbuch 1 Bankbuch _|Enthalt das Bankbuch der Hausbank 1. | 1200 <Standard>
% = 2 Bankbuch 2 Bankbuch __|Enthatt das Bankbuch der Hausbank 2 1201 <Standard>
& Buchungsarten Bankbuch 3 Bankbuch _|Enthah das Bankbuch der Hausbank 3 1202 <Standard>
N1 EB Buch Debitoren Enthaft das fur Debitoren 9008 <Stand
L = EB Buch Kreditoren Enthat das fur Kreditoren 9009 <Stand
g Direkt il ¢ EB Buch Enthah das fiar 9000 <Stand
E Buchungsschema 1 Enthalt das 1. 1600
2 2 Enthalt das 2 1601
2 Hauptbuch Hauptbuch _|Enthah das Hauptbuch- <Standard>
- Kassenbuch 1 Kassenbuch |Enthaht das Kassenbuch der Kasse 1 1000 Tag
= K 2 K Enthatt das K der Kasse 2 1010 Tag
£ K 3 K Enthaft das K der Kasse 3 1020 Tag
s Projektbuch Projektbuch _|Enthalt das Projektbuch. Projektbuch <Standard>
1 Enthah das 1 1400 |Rechnung <Standard>
2 Enthat das 2 1401 |Rechnung <Stand
Siehe auch
Mandantenstammdaten
Sachkonten [ l
- 14 4] SQL TOP 1000 Datensatz 1 von 18 gelesenen - Gefitert nach (Loschdatum IS Null) And {Ausgeblendet=0) [
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Die Zahlungsarten gelten gleichermaf3en fir Ausgangs- und Eingangsrechnungen. Sie kénnen Zahlungsziel
und Skontobedingungen festlegen. Erganzende Beschreibungen finden Sie im Kapitel ??? sowie im Themen-
bereich Zahlungsdatenaustausch.

6.1.8. Zahlungsarten

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfugbaren Zahlungsarten:
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Abbildung 6.35. Zahlungsarten

& MOS aik Finanzverwattung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Exras 1
E]
‘ Startseite Drucken  Seitenansicht Filter Fllter einfaus | Analysieren  Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente
Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsarten
< Navigation 8 X| " Home: Startseite  Einstellungen: Zahiungsarten X |
£ ronten = Name Typ Gruppe Kurztext
2 e ¥ [BAR Barzahlung _|Barzahlung _|Barzahlung ohne Abzug Barzahlung ohne Abzug
. — Drudeen F9 BAR2 Barzahlung |Barzahlung |Barzahlung mit 2% Skento oder zahlbar Barzahlung mit 2% Skonta oder zahibar ohne Abzug ¢
5 == BAR3 Barzahlung |Barzahlung  |Barzahlung mit 3% Skonto oder zahlbar Barzahlung mit 3% Skonta oder zahlbar ohne Abzug £
2 = i : FIX15 Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahlbar bis zum 15_ des Monats | Zahlbar ohne Abzug bis zum {Zieldatus
5 I:l % a %k FIX15/31 Auf Rechnung | Auf Rechnung |Zahlbar bis zum 15_ oder letzten Tag des Zahlbar ohne Abzug b!s zum {Zieldatus
i ® FREMTAG Auf Rechnung_|Auf Rechnung |Zahibar ohne Abzug bis zum Zahibar ohne Abzug bis zum {Zieldatu
G Barken P - o FRETAGI Auf Rechnung | Auf Rechnung |Zahlbar ohne Abzug bis Freitag in 1 Woche Zahlbar ohne Abzug bis zum {Zieldatu
= FREITAG2 AufRechnung | Auf Rechnung |Zahlbar ohne Abzug bis Freitag in 2 Wochen | Zahlbar ohne Abzug bis zum (Zieldatu
L no LASTSCHRIFT | Lastschit _|Lastschift | Abbuchung per Lastschrit vom Bankkonto Der Betrag wird per Lastschrift vom Bankkonto abgebt
g NACHNAHME Zahlung per Zahlung per
)
5 Buchungsarten NETTO14 Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahibar innerhalb van 14 Tagen ohne Abzug Zahibar ohne Abzug bis zum {Zieldatum}.
[ NETTO30 AufRechnung | Auf Rechnung |Zahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug Zahibar ohne Abzug bis zum {Zieldatum)_
3 NETTO7 Auf Rechnung_|Auf Rechnung |Zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug Zahlbar ohne Abzug bis zum {Zieldatumj_
- . SEPALASTSCH | Lastschrit _|Lastschift _|Ei per SEPA-Lastschrif Unsere Forderung in Hohe von {Zahlbetrag) ziehen wir
g Bt SKONTOZ Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahlbar innerhalb van 30 Tagen ohne Abzug, 2% |Zahlbar mit 2% Skonta bis zum {Skentodatum1), ohn
£ SKONTO3 AufRechnung |Auf Rechnung |Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug. 3% |Zahlbar mit 3% Skonto bis zum {Skentodatum1), ohn¢
el SOFORT Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahlbar sofort ohne Abzug b sind zahlbar sofort ohne Abzu
SOFORTVOB Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahlbar nach VOB sofort ohne Abzug b sind zahlbar sofort ohne Abzu
WERKTAGE10 | Auf Rechnung |Auf Rechnung |Zahibar innerhalb von 10 ohne Abzug |Zahlbar in 10 bis zum {Zieldaturm
WERKTAGE20 | AufRechnung |Auf Rechnung |Zahibar innerhalb von 20 ohne Abzug |Zahlbar in 20 bis zum {Zieldatum}
Siehe auch -
. 0
[ 4] 501 TOP 1000 Datensatz 1von 20 gelesenen [ Im]
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Eine detaillierte Beschreibung finden Sie im Themenbereich Handbuch Projektverwaltung - Zahlungsarten.

6.1.9. Zahlungsmittel

Auf dem Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsmittel finden Sie Funktionen zur Verwaltung von
Zahlungsmitteln:

Abbildung 6.36. Zahlungsmittel

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
&
Startseite Drucken  Seitenansicht Filter Filter einfaus | Analysieren Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente
Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsmittel
< Navigation 8 X| " Home: Startseite  Enstellungen: Zahiungsmittel X |
E e . N Name Typ Gruppe Kurztext E g| 180 itw Dezi (n
z — »[000 |Undefiniert L L € EUR 2
Drudken... £ 004 Zahlung (Lastschrif)  |Ti Lastschrit Abbuchung € EUR 2
£ Bk o5 005 Zahlung (Lastschrif) _|Ti Lastschiif € EUR 2
H Sl * oo [Undefiniert L K € EUR 2
B k21 003 Zahlung (U1 T D: Belastung € EUR 2
& 009 Zahlung (Lastschrift) |Ti R i € EUR 2
T - P (] Zahlung (Ul L EU € EUR 2
i 015 Zahlung (U L ohne  |€ EUR 2
9 017 Zahlung (Ul T [ neutral mit € EUR 2
H 018 Zahiung (Ul I G neutral € EUR 2
5 019 hende Zahlung (U Transal de U neutral Spende |€ EUR 2
[ 020 Zahlung (Ul ) T U g € EUR 2
E 051 |Eingehende Zahlung (Gutschrif L U € EUR 2
- 082 igehende Zahlung (Gutschrift) L D: € EUR 2
i 063 igehende Zahlung (Gutschrift) L U ENG EUR 2
£ 065 gehende Zahlung (Gutschrift) i G € EUR 2
= 071 gehende Zahlung (Lastschrif) _ |Ti L € EUR 2
[idd Zahlung (Uberweisung) |Ti Online Uberweisung € EUR 2
083 |Undefiniert L € EUR 2|
087 Zahlung (U L U Fesvaluta € EUR 2
088 igehende Zahlung (Gutschrift) L U € EUR 2
091 Zahlung (Ul T Einrsichung U € EUR 2
032 gehende Zahlung (Lastschrif)  |Ti Einreichung Lastschriten _|€ EUR 2
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* Hier steht Ihnen als Zahlungsmittel neben der Barzahlung in verschiedenen Wé&hrungen, Zahlungen mit Kre-
ditkarte, Barscheck, Gutschrift, Lastschrift und Uberweisung auch der Typ "SEPA-Uberweisung" zur Verfii-
gung.

» Ebenfalls finden Sie hier die SEPA-Lastschriftverfahren vom Typ "SEPA-Basislastschrift CORE" und "SEPA-
Basislastschrift COR1".

* Fur die Unterstitzung des Imports von MT940-Kontoauszigen werden die moglichen Geschéaftsvorfallcodes
unter der Gruppe Transaktionscode ebenfalls in der Tabelle der Zahlungsmittel abgelegt. Datensatze dieser
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Gruppe werden jedoch standardmafiig nicht angezeigt. Nach Entfernen des Filters mit der Schaltflache ®
kann dieser durch Restaurieren der Arbeitsblattansicht wieder eingestellt werden.

Wahrungsverwaltung

MOS'aik enthalt aus Grunden der Flexibilitat eigene Wéhrungseinstellungen. Die Wéahrungsein-
stellungen des Betriebssystems sind in MOS'aik nur bedingt wirksam. Sie sollten daher darauf
achten, dass die Basiswahrung in MOS'aik mit den Betriebssystemeinstellungen tibereinstimmt!

* Allgemeines

Seit dem 01.01.1999 ist der "EURQ" (€) offizielle Wahrung. Alle anderen Wé&hrungen, wie zum Bei-
spiel Schweizer Franken, US-Dollar usw. sind Wahrungseinheiten, die sich immer auf den Euro bezie-
hen.

MOS'aik enthélt eine Wahrungsverwaltung. Das heif3t, von einer Basiswahrung (im Normalfall Euro)
ausgehend, kdnnen Betrage in allen gewiinschten nationalen Wahrungseinheiten eingegeben, umge-
rechnet und ausgedruckt werden.

Ausschlaggebend fir die Umrechnung ist der zum Zeitpunkt der Eingabe oder des Drucks eingetra-
gene Referenzkurs.

* Umrechnungsregeln

Die Umrechnungskurse werden als ein Euro, ausgedriickt in der nationalen Wéahrung festgelegt. Sie
werden im entsprechenden Zahlungsmittel hinterlegt.

« Bei Umrechnungen von Euro-Betragen in die Fremdwahrung ist der Betrag der Ausgangswahrung
mit dem Umrechnungskurs zu multiplizieren.

* Bei Umrechnung von Fremdwahrungsbetrégen in Euro ist der Betrag der Ausgangswahrung durch
den Umrechnungskurs zu dividieren.

* Die Rundung erfolgt im Normalfall kaufm&nnisch. Dabei gilt: dritte Stelle hinter dem Komma ab 5
Aufrundung, bis 4 Abrundung. Davon abweichende Regeln, z.B. Rundung im Finferschritt, legen
Sie in dem Zahlungsmittel fest.

* Grundlage fur die Wahrungsverwaltung sind die Einstellungen Im Arbeitsblatt Zahlungsmittel. Die
Einstellungen gliedern sich grob in drei Gruppen:

1. Informationen:
* Dazu zahlen die Felder Name, Typ, Gruppe und Kurztext.

* Der Landercode definiert, um welches Land es sich handelt (wird fir interne Programmfunktio-
nen gebraucht, bitte nicht &ndern).

2. Eintragungen, die die Darstellung der Betrage steuern:
* Dezimalstellen steuert die Anzahl der Nachkommastellen.

* Dezimaltrenner definiert, ob die Nachkommastellen durch Punkt oder Komma abgetrennt wer-
den.

* Gruppenziffern und Gruppentrenner bestimmen, ob und wie die Stellen vor dem Komma grup-
piert werden sollen.

* In der Anordnung positiver und negativer Wahrungsbetrage legen Sie fest, an welcher Stelle
das Wéhrungssymbol (steht im Feld Symbol) ausgedruckt wird. Hier im Beispiel mit Leerzei-
chen hinter dem Betrag.
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* Saldenformatierung, Soll- und Habenkennzeichen gelten nur in der Finanzbuchhaltung.
3. Eintrage, die Druck und Wahrungsumrechnung steuern:

e Symbol gibt an, was als Wahrungssymbol gedruckt wird. Sollte Ihr Drucker z.B. das Euro-Zei-
chen € nicht drucken kénnen, dann tragen Sie hier EUR ein.

Im Feld ISO steht das international festgelegte Kennzeichen fiur die Wahrung, z.B. "GBP" flr
Pfund Sterling.

Falls der Ausdruck eines Vorgangs in einer anderen Wahrung erfolgen soll, stellen Sie
das Zahlungsmittel in den Eigenschaften des Vorgangs entsprechend ein. Die Buchungen
erfolgen aber in €. Auch der MwSt.-Satz entspricht dem des Mandanten!

* Der Referenzkurs gibt den Multiplikator oder Divisor im Verhaltnis zum Euro an.

* Mit dem Schalter Rundung kénnen Sie festlegen, ob kaufmannisch gerundet werden soll (vor-
geschrieben bei allen Wéahrungen, die in Verbindung mit dem Euro stehen). Die Rundung in Fin-
ferschritten gilt z.B. in der Schweiz.

* Wenn bei der Basiswahrung im Feld Zweitwahrung ein ISO-Symbol steht, wird in den Betrags-
feldern der umgerechnete Betrag als Tooltip angezeigt, sobald Sie mit dem Cursor verweilen.

SEPA-Uberweisung

Mit dem Zahlungsmittel vom Typ SEPA-Uberweisung unterstiitzt MOS'aik den Zahlungsverkehr im
europaischen Zahlungsverkehrsraum (SEPA). Beachten Sie folgende Hinweise zur Verwendung dieses
Zahlungsmittels:

1. In den Firmenstammdaten (MOS'aik-Projektverwaltung) bzw. den Mandantenstammdaten
(MOS'aik-Finanzverwaltung) missen die Felder Anrede, Name, Stral3e, PLZ und Ort vollstandig
ausgefillt sein.

2. Der Kontoinhaber (d.h. der tatsachliche, bei der Bank hinterlegte Name des Kontoinhabers) muss
fur alle beteiligten Bankverbindungen korrekt hinterlegt sein, wenn er vom Namen der Adresse
abweicht (Standardmafiig wird als Kontoinhaber die Kombination aus Anrede und Name einge-
setzt):

Kunden- und Lieferantenadressen (MOS'aik-Projektverwaltung *)
Stammdaten | Adressen | Alle Adressen in der Spalte Bankkontoinhaber oder

Stammdaten | Adressen | Adresse im Feld Bankkontoinhaber

Konteneinstellungen (MOS'aik-Finanzverwaltung *)
Stammdaten | Einstellungen | Bank im Feld Kontoinhaber
(fiir alle Betriebskonten!)

Bitte beachten Sie, dass ein falsch ausgefiillter Kontoinhaber zur Ablehnung der Uberweisung bei der
Bank der Zahlungsempfangers fiihren kann!

3. Bei Sammeliuberweisungen (mehrere OP zu einer Buchung) wird die eigene Kundenummer
beim Lieferanten Ubergeben. Dazu muss das Feld Kundenummer in den Adressstammdaten der
MOS'aik-Projektverwaltung fiir den Lieferanten korrekt ausgefullt sein!
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Weitere Hinweise:

¢ Beim Verbuchen einer Rechnung mit dem Zahlungsmittel vom SEPA-Uberweisung werden die Felder
mit der Bankverbindung im OP automatisch mit BIC und IBAN ausgefillt.

* Lesen Sie auBerdem die Informationen zur SEPA-Umstellung sowie zum Zahlungsdatenaustausch
mit MOS'aik.

SEPA-Lastschriften
Alle Details zum Umgang mit SEPA-Lastschriften finden Sie im Themenbereich Zahlungsdatenaus-
tausch sowie in den Informationen zur SEPA-Umstellung.

6.1.10. Zahlungsweisen

Das Arbeitsblatt bietet Zugriff auf die verfiigbaren Zahlungsweisen:

Abbildung 6.37. Zahlungsweisen

& Mosaik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
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K s ) [1ar Jahte | Jahre |Legt ein jahrliches Zahlungsintervall fest. 1 <Kein>
Drucken. .. F9

E Ersickan e 1 Jahr-% Jahre | Jahre |Legt ein jahrliches Zahlungsintervall mit einer 1 5 Monate
5 - Suchen - jebung von -6 Monaten fest.

o 1Monat | Monate | Monate |Legt ein monatliches Zahlungsintervall fest 1 <Kein>
5 — < 9
£ - 1Woche | Wochen | Wochen |Legt ein wochentiiches Zahlungsintenvall fest 1 <Kein>
3 Buchungsschema e ot 9
5 . 2Wochen | Wochen | Wochen |Legt ein zweiwochentliches Zahlungsintervall fest 2 <Kein>
2 3 Monate | Monate | Monate |Legt ein vierteljahrliches Zahlungsintenvall fest. 3 <Kein>
s
i % 6 Monate | Monate | Monate |Legt ein halbjahrliches Zahlungsintervall fest- 6 <Kein>
]
ES
5 s en
E
i L]

Siehe auch
[« I
- M 4] soL TOP 1000 Datensatz 1 von 7 gelesenen I

[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

Hier kdnnen Sie Intervalle fur wiederkehrende Zahlungen hinterlegen. Diese werden im Dauerbuchungsbereich
bendtigt, um den nachsten Falligkeitstermin zu bestimmen.

6.2. Konten

Der Unterordner Stammdaten | Konten stellt folgende Funktionen zur Verfiigung:
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Funktion

Abbildung

Sachkonten

MOS'aik unterstiitzt die DATEV-Sachkontenrahmen SKR 03, SKR
04 sowie benutzerdefinierte Sachkontenrahmen. Das Arbeitsblatt
fuhrt alle Sachkonten tabellarisch auf (siehe Abschnitt 6.2.1, ,Sach-
konten").

Abbildung 6.38.

Sachkonten

Sachkontentibersicht

Die Sachkontentbersicht zeigt Ihnen eine Liste mit der Zuordnung
der Sachkonten zu den betriebswirtschaftlichen Auswertungen
an (siehe Abschnitt 6.2.2, ,Sachkontenubersicht").

Sachkontensets

Sachkontensets ermdglichen eine Gruppierung von Buchungsak-
tionen im Rahmen des Erweiterungsmoduls
(siehe Abschnitt 6.2.3, ,Sachkontensets®).

Abbildung 6.40.

Personenkonten

Das Arbeitsblatt bietet den Zugriff auf die Tabelle aller in der Per-
sonenkonten (siehe Abschnitt 6.2.4, ,Personenkonten®).

Personenkontengruppen

In den Personenkontengruppen konnen Sie Oberbegriffe bzw.
Gruppen bilden, denen Sie bestimmte Personenkonten zuordnen
koénnen (siehe Abschnitt 6.2.5, ,Personenkontengruppen®).
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6.2.1. Sachkonten

MOS'aik unterstitzt die DATEV-Sachkontenrahmen SKR 03, SKR 04 sowie benutzerdefinierte Sachkontenrah-
men. Aufgrund der groRen Anzahl von Sachkonten im vollstdndigen DATEV-Kontenrahmen wird im MOS'aik
Standard nur eine auf die Belange der meisten Anwender abgestimmte Auswahl von Sachkonten installiert.
Insbesondere fehlen solche Konten, die ausschlief3lich bei gro3en Gesellschaftsformen Anwendung finden.

Abbildung 6.43. Sachkonten
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Diese Selektion geschieht vor allem, um die Ubersichtlichkeit fiir den Anwender zu erhéhen. Dabei ist die Selek-
tion im SKR 03 und SKR 04 gleich gehalten, sodass bei einem Wechsel lediglich die Kontonummern getauscht
werden, dies aber keinerlei Auswirkung auf den Umfang des Kontenrahmens oder die Funktionalitat der Pro-
gramms hat. Dartber hinaus ist es problemlos méglich, eigene Konten anzulegen.

Neben dem Sachkontenrahmen profitiert unter anderem auch die Umsatzsteuervoranmeldung von der
Beschrankung auf das Wesentliche. Selbstverstandlich ist die Umsatzsteuervoranmeldung von MOS'aik auf den
im Standard enthaltenen Kontenrahmen abgestimmt.

Selbstverstandlich kénnen Sie den mitgelieferten Kontenrahmen erweitern und an lhre betrieblichen Belange
anpassen.

Das Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Sachkonten finden Sie unter Stammdaten | Konten:
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Abbildung 6.44. Sachkonto bearbeiten
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In den Sachkonten gibt es viele interne Einstellungen bzw. Steuerungsmerkmale, die den Programmab-
lauf beeinflussen. Deshalb sollten Sie an diesen Einstellungen keine Anderungen vornehmen.

Beim Update einer MOS'aik Version grof3er/gleich 26 werden in den Sachkonten die Felder Bank , Kostenstelle ,
Verdichtung, Vortragsart, Skontosperre, Kalkulationsgruppe, Kostenrechnung, Kassenfreigabe und Kos-
tentragerangabe nicht liberschrieben. Dadurch bleiben die vorgenommenen Anderungen an diesen Feldern
auch beim Update des Sachkontenrahmens erhalten.

» Fur die Vortragsart stehen die Einstellungen "Saldo" und "Kein Vortrag" zur Verfiigung.
Wenn Sie ein neues Sachkonto anlegen wollen, suchen Sie sich aus der Sachkontenliste ein vergleichbares

Konto aus und Duplizieren das Sachkonto mit all seinen Informationen und Einstellungen. Geben Sie nun die
neuen Daten ein und speichern diese unter einer neuen eindeutigen Kontonummer ab.

Auch hier sollten Sie nur nach Riicksprache mit Inrem Betreuer Anderungen an den Einstellungen vornehmen.

Skontosperre
Fir einzelne Sachkonten kann eine Skontosperre eingerichtet werden. Diese wirkt nur bei Buchungen

innerhalb der MOS'aik-Finanzverwaltung * also nicht fir Buchungen aus der MOS'aik-Projektverwal-

tung *!

Steuerarten

» Die Tabelle fuhrt die dem Sachkonto zugeordneten Steuerarten mit Gultigkeitszeitraum auf.

» Bei der Ermittlung von Steuerarten aus Sachkonten werden zur Prufung, ob ein Konto nur mit inl&andischen
oder ausléndischen Steuerarten verwendet wird, Start- und Ablaufdatum (Giiltig von, Gilltig bis) berticksichtigt.

Aufteilungsbuchungen mit Skontosperre werden in der Spalte SkiSp gekennzeichnet.
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Durch ein Hakchen in der entsprechenden Option kann dieses Konto beim Nachschlagen ausgeblendet werden.

Budget
Das Budget eines Sachkontos kann pro Monat individuell oder fir alle Monate mit demselben Betrag
(Funktion Budget festlegen) festgelegt werden.

Unternehmenshbereiche
Der Schalter Unt.-Bereich wird nur berticksichtigt, wenn fir den Mandanten
"Unternehmensbereiche=optional" eingestellt ist.

Saldenvortrag pro Unternehmensbereich

Bei allen Sachkonten mit Saldenvortrag ist der Schalter zum Vortragen des Unternehmensbereichs
standardmaRig gesetzt. Damit werden vorhandene Buchungen mit Unternehmensbereich grundsatzlich
pro Unternehmensbereich vorgetragen, wenn das zugehdorige Sachkonto fiir den Saldenvortrag vorge-
sehen ist (z.B. Bilanzkonten).

6.2.2. Sachkontenlbersicht

Die Sachkonteniibersicht zeigt Ihnen eine Liste mit der Zuordnung der Sachkonten zu den betriebswirtschaft-
lichen Auswertungen an:

Abbildung 6.45. Sachkontentibersicht
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6.2.3. Sachkontensets

Sachkontensets ermdglichen eine Gruppierung von Buchungsaktionen im Rahmen des Erweiterungsmoduls

Systemmodul Integrierte Finanzbuchhaltung
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Abbildung 6.46. Sachkontensets
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Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Themenbereich Erweitertes Buchungsschema.

6.2.4. Personenkonten

In der MOS'aik-Finanzverwaltung * stehen alle Personenkonten in einer gemeinsamen Tabelle. Sie unter-
scheiden sich durch die Zuordnung zu einem Kontonummernkreis. Dadurch werden automatisch, je nach
Programmfunktion, Kunden oder Lieferanten zur Auswahl angeboten.

Sobald Sie auf der Startseite die Funktion Personenkonten anklicken, 6ffnet sich eine Liste aller Kunden und
Lieferanten. Hier kdnnen Sie z.B. ein "Neues Personenkonto anlegen” (Neu) oder ein bestehendes Konto Bear-
beiten.

Abbildung 6.47. Personenkonten
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Personenkonten werden in "rot" dargestellt, wenn eine Kreditsperre vorliegt. Sie kénnen sich dazu auch die
Spalte Gesperrt einblenden.

Bei der Neuanlage 6ffnet sich ein leeres Arbeitsblatt, in das Sie die entsprechenden Daten eintragen.

Ebenso kdnnen Sie vorhandene Personenkonten anwahlen und Uber die Funk-
tion Bearbeiten [ F4] bzw. durch einen Doppelklick zur Bearbeitung off-
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Hinter dem Feld Name finden Sie analog zur MOS'aik-Projektverwaltung (Handbuch Projektverwaltung - Regis-

terkarte Allgemein) das Brillensymbol A (blaue Markierung). Damit kénnen Sie einen mehrzeiligen Editor zur
Eingabe von Namen bis zu einer Lange von 255 Zeichen 6ffnen:

Abbildung 6.48. Mehrzeiliger Editor (Name):

B Mame2 — O *
X
Anja Adler AG
Gebdude 3 A
Abteiung 3 RT/III

Anschliel3end speichern Sie die Informationen mit [ F7] ab.

+ Eine Anderung bzw. Umbenennung im Feld Kurzname ist nicht méglich, wenn bereits Daten zur Adresse in
der Dateiablage gespeichert wurden.

Zur Bearbeitung von Adressen finden Sie weitere Informationen im Handbuch Projektverwaltung - Adressen.

Der Eintrag in den Feldern Konto und Kurzname muss eindeutig sein. Das Konto wird automatisch
vergeben.

6.2.5. Personenkontengruppen

In den Personenkontengruppen kdnnen Sie Oberbegriffe bzw. Gruppen bilden, denen Sie bestimmte Perso-
nenkonten zuordnen kdnnen. Diese Einteilung unterstitzt Sie bei Auswertungen bzw. Listen:

43



Stammdaten

Abbildung 6.49. Personenkontengruppen
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6.3. Kostenrechnung

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * enthalt eine integrierte Kostenrechnung. Sie besteht im Unterordner Stamm-
daten | Kostenrechnung aus den Bereichen:

Funktion Abbildung
Kostenstellen Abbildung 6.50. Kostenstellen

Es werden Haupt- und Hilfskostenstellen unterstiitzt. Bei der Nut-
zung der Hilfskostenstellen werden die Kosten durch einen Umla-
geschliussel und einen Verteilungswert auf die Hauptkostenstellen
umgelegt.

Die Sachkonten kénnen hinsichtlich der Kostenstellenrechnung
individuell eingestellt werden:

¢ Ohne Kostenstelle

» Kostenstelle optional
» Kostenstelle erforderlich

Beim Verbuchen von Stapelbuchungen aus der MOS'aik-Projekt-

verwaltung * werden in der MOS'aik-Finanzverwaltung ggf. die
Kostenstellenbuchungen durchgeftihrt.

Weitere Details und Beispiele zu den Themen Kostenstellenbu-
chungen und Kostenstellenauswertungen finden Sie im Themenbe-
reich Kostenstellen.
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Funktion

Abbildung

Umlagen

Hier verwalten Sie Ihre verwendeten Umlagearten (siehe Kosten-
stellen - Umlagearten).

Abbildung 6.51. Umlagen

45




Kapitel 7. Buchen

Stammdaten | Auswertungen | OFfene Posten | Buchen | Allgemein

Der Ordner Buchen ist das Kernstiick der MOS'aik-Finanzverwaltung * Er enthdlt alle Funktionen, die direkt
oder indirekt mit Buchungsvorfallen zu tun haben.

» Im Abschnitt Abschnitt 7.8, ,Buchungsperiode festlegen” lesen Sie, wie Sie die aktuelle Buchungsperiode
festlegen oder einen Monats- bzw. Jahreswechsel durchfuhren.

» Die Arbeitsblatter bzw. Masken zur Buchung der verschiedenen Geschéftsvorfalle verwenden ein einheitliches
Grundkonzept. Dieses wird hier tibergreifend fur alle Buchungsmasken erlautert.

» Bei der automatischen Belegnummernvergabe wird sichergestellt, dass durch auftretende Meldungen keine
Belegnummernliicken entstehen. Eine Belegnummer wird erst vergeben, wenn sichergestellt ist, dass der
Buchungssatz verbucht werden kann.

Der Ordner ist in die folgenden Unterordner aufgeteilt:

Unterordner Funktion Abbildung
Allgemein Ausgangsrechnungen Abbildung 7.1.
. . . . Ausgangsrechnungen
(siehe Hier kdnnen Ausgangsrechnungen angezeigt, bear-
Abschnitt 7.1, |beitet und ggf. erstellt werden (siehe Abschnitt 7.1.1,
~Buchen Allge- |,Ausgangsrechnungen®).
mein*
Eingangsrechnungen Abbildung 7.2.

. . Eingangsrechnungen
Buchen der Eingangsrechnungen lhrer Lieferanten

(siehe Abschnitt 7.1.2, ,Eingangsrechnungen®).

Zahlungen

Hier kdnnen Sie sowohl Zahlungseingénge als auch
Zahlungsausgange mit Bezug auf Personenkonten
erfassen (siehe Abschnitt 7.1.3, ,Zahlungen®).
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Unterordner Funktion Abbildung

Sachbuchungen Abbildung 7.4. Sachbuchungen

Hier nehmen Sie Sachbuchungen vor (siehe
Abschnitt 7.1.4, ,Sachbuchungen®).

Kasse/Bank

Erfassung von Zahlungen (siehe Abschnitt 7.1.5,
.Kasse/Bank").

Projektbuchungen  |Projektkostenjournalisierung Abbildung 7.6.

. . . Projektkostenjournalisierung
(siehe Projektbasiertes Journal der Kostenbuchungen.

Abschnitt 7.2, ,Pro-
jektbuchungen®)

Lagerjournalisierung Abbildung 7.7.

. . Lagerjournalisierung
Projektbasiertes Journal der Lagerbuchungen.

= : M ———— s

Vortrage Debitoren Abbildung 7.8. Debitoren

(siehe Eingabe von Saldenvortrdgen und Anlage von offe-
Abschnitt 7.3, ,Vor- |nen Posten fur Kunden (siehe Vortrage Debitoren).
tragsbuchungen /
Vortrage")
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Unterordner Funktion Abbildung

Kreditoren Abbildung 7.9. Kreditoren

Eingabe von Saldenvortragen und Anlage von offe-
nen Posten flr Lieferanten (siehe Vortrage Kredito-
ren).

Sachkonten

Buchung von Saldenvortragen fiir Sachkonten (siehe
Vortradge Sachkonten).

Korrekturbuchun- Personenkonten
gen

(siehe
Abschnitt 7.4, ,Kor-
rekturbuchungen®)

Projekte Abbildung 7.12. Projekte

Abschlussbuchun- |Personenkonten

gen

(siehe

Abschnitt 7.5,

LAbschlussbuchun- -
gen‘)
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Unterordner Funktion Abbildung
Sachkonten Abbildung 7.14. Sachkonten
Dauerbuchungen Ausgangsrechnungen Abbildung 7.15.
. Lo . Ausgangsrechnungen
(siehe Dauerbu- |Erfassung periodisch wiederkehrender Ausgangs-
chungen) rechnungen mit einem festen Betrag.

Eingangsrechnungen

Erfassung periodisch wiederkehrender Eingangs-
rechnungen mit einem festen Betrag.

Abbildung
Eingangsrechnungen

Sachbuchungen

Erfassung periodisch wiederkehrender Sachbuchun-
gen mit einem festen Betrag.

. Sachbuchungen

Buchungslisten

(siehe
Abschnitt 7.7,
.Buchungslisten®)

Protokollbuchungen

Mithilfe von Protokollbuchungen kénnen Generalum-
kehrbuchungen vorgenommen werden (siehe Proto-
kollbuchungen).

Abbildung
Protokollbuchungen

49




Buchen

Unterordner

Funktion

Abbildung

Stapelbuchungen

Hier sehen Sie alle Buchungen, die Sie im Sta-
pel erfasst haben bzw. die durch andere Pro-
grammteile in den Stapel geschrieben wurden (siehe
Abschnitt 7.7.1, ,Stapelbuchungen®).

Abbildung 7.19. Stapelbuchungen

Dauerbuchungen

Verwaltung und Erfassung von periodisch wiederkeh-
renden Buchungen (siehe Dauerbuchungen).

Bibliothekbuchungen

Verwaltung und Erstellung von Buchungsvorlagen
zum spateren Abruf (siehe Bibliothekbuchungen).

Abbildung 7.21.
Bibliothekbuchungen

Unvollstédndige Buchungen

Fehlerhafte Buchungen einsehen, bearbeiten oder
Idschen (siehe Unvollstandige Buchungen).

Abbildung 7.22. Unvollstandige
Buchungen

Die Buchungsmasken

Hauptziel der MOS'aik-Finanzverwaltung " ist es, dem Benutzer das Arbeiten so leicht wie méglich zu
machen. Ebenfalls sollen Fehlerquellen beim Buchen ausgeschlossen bzw. minimiert werden. Deshalb
bietet die Finanzverwaltung jeweils eigene Buchungsmasken fur die verschiedenen Geschaftsvor-

falle:
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Abbildung 7.23. Buchungsmaske (Beispiel: Ausgangsrechnung)
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Wenn Sie in den Buchungsmasken arbeiten, sollten Sie ggf. die Navigationsleiste ausblenden.
Dadurch haben Sie unter Umstanden wesentlich mehr Informationen im Blick.

Die Buchungsmasken sind in verschiedene Bereiche unterteilt.
* Hauptbuchung

Erfassungsbereich, in dem die Felder des Hauptbuchungssatzes bersichtlich untereinander darge-
stellt werden. Neben dem Belegdatum wird die Kalenderwoche angezeigt.

Die Buchungsart* steuert die Buchungsfunktionen.

In der Zeile mit der Belegnummer kdnnen Sie festlegen, ob diese automatisch erhéht wird oder

ob Sie sie jeweils eingeben: Fur die automatische Belegnummernvergabe muss der Belegnum-
mernkreis im Tagebuch (z.B. Verkaufsbuch 1, Stammdaten | Einstellungen | Tagebucher, siehe
Abschnitt 6.1.7, ,Tagebuicher”) eingetragen sein. Das Feld Belegnummer enthéalt beim Buchen den
Hinweis <Automatisch> und wird beim Speichern automatisch aus dem im Tagebuch angegebenen
Belegnummernkreis ermittelt. Bei einer manuellen Belegnummernvergabe muss der Belegnum-
mernkreis aus dem Tagebuch entfernt werden (siehe Stammdaten | Einstellungen | Tageblicher.

Belegnummern werden bis zu einer Lange von maximal 30 Zeichen unterstitzt.

e Aufteilung

Hier geben Sie die Gegenbuchung(en) direkt in der Tabelle ein. Ebenfalls kénnen Sie hier je Auftei-
lung einen eigenen Buchungstext hinterlegen. Sonst wird der Buchungstext der Hauptbuchung hin-
terlegt.

¢ In den Buchungsmasken zum Buchen von Rechnungen (ER, AR) und Sachbuchungen (Allgemein,
Dauerbuchungen, Abschluss- und Korrekturbuchungen) gibt es in den Aufteilungen einen Schalter
in der Spalte Brutto zum einfachen Wechseln zwischen Brutto- und Nettobuchungen. Der Schalter
wird bei Verwendung von Automatikkonten automatisch gesetzt; bei sonstigen Konten nicht:

» Schalter @ Brutto gesetzt: In diesem Fall buchen Sie das Erldskonto in der Spalte Betrag mit
dem Bruttobetrag. Eine Buchung der angefallenen Steuer wird bei Speicherung lhrer Buchung
automatisch vorgenommen.
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Das Hakchen des Schalters kann in diesem Fall wahlweise auch entfernt werden und alternativ
eine Nettobuchung durchgefuihrt werden (siehe nachfolgender Punkt).

e Schalter JBrutto nicht gesetzt: In diesem Fall buchen Sie zunéachst das Erldskonto mit dem Net-
tobetrag in der Spalte Betrag und fiigen eine weitere Buchungsaufteilung fir die angefallene
Steuer zu.

Steuerart der Buchung

» Es wird empfohlen, bei der Buchung von Brutto- und Nettobetrdgen immer die zugehorige
Steuerart in der Spalte StArt anzugeben!

Beim Nachschlagen [ F5] werden alle relevanten, nicht ausgeblendeten Steuerarten zur
Auswahl angeboten.

» Wird beim Buchen von Eingangsrechnungen (siehe Abschnitt 7.1.2, ,Eingangsrechnun-
gen“) im Bereich Optionen der Schalter & Brutto voreinstellen aktiviert, so wird das Hak-
chen auch dann gesetzt, wenn es sich bei dem Konto nicht um ein Automatikkonto handelt,
aber eine Steuerart in der Spalte StArt zugeordnet wurde. In diesem Fall wird davon aus-
gegangen, dass der im Feld Betrag eingegebene Wert ein Bruttobetrag ist und der Steuer-
betrag wird automatisch ermittelt.

 In allen Buchungsarbeitsblattern der Finanzverwaltung ist die Auswahl der Steuerarten auf
die nicht ausgeblendeten Steuerarten beschrankt (siehe dazu auch Moser FAQ - Stamm-
daten ausblenden).

¢ In der Spalte Auftrag des Aufteilungsbereichs vieler Buchungsmasken kénnen Sie eine Auftrags-
nummer zur Buchung Nachschlagen [ F5] .

Zur schnelleren Buchung von z.B. Eingangsrechnungen oder Sachbuchungen kann die Auftrags-
nummer dazu auch bereits ganz oder teilweise eingegeben ("vorgetippt") sein: Im Nachschlagedia-
log [ F5] wird dann der erste mit dem Muster Ubereinstimmende Auftrag automatisch markiert. Pri-
fen Sie die Auswahl und Ubernenmen Sie diese mit [ Enter] direkt in Inre Buchungsaufteilung.

e Im Aufteilungsbereich springen Sie mit der Tastenkombination [ Str g] +[ Ei ngabet ast e] in die
erste Spalte der nachsten Zeile.

* Buchungsprotokoll

In diesem Bereich werden Ihnen alle bereits gespeicherten Buchungen dieser Buchungsmaske chro-
nologisch angezeigt (die letzte Buchung steht immer oben). So sehen Sie immer, welche Buchungen
Sie bereits durchgefiihrt haben.

* Kontoinformationen

Auf der rechten Seite sehen Sie wichtige Informationen wie Text, Saldo, usw. sowohl vom Konto der
Hauptbuchung als auch vom Konto der aktiven Aufteilungsbuchung.

* Navigationsleiste (links)

Hier finden Sie weitere artverwandte Funktionen zur Buchungsmaske. So kénnen Sie sich jederzeit
das Kontoblatt des Personenkontos bzw. des Sachkontos anzeigen lassen. Auch kdnnen Sie sich das
Erfassungsjournal ansehen bzw. ausdrucken lassen.

In fast allen Buchungsmasken kdnnen Sie festlegen, dass nur in der aktuellen Periode gebucht wer-
den kann. Dies verhindert weitgehend Fehler durch Zahlendreher beim Belegdatum.

* Auch kénnen Sie ein- oder ausschalten, dass die Buchungen im Stapel abgelegt werden.
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* Buchungstexte sind frei definierbar und kénnen mit [ F5] aus den in den Stammdaten hinterleg-
ten Texten nachgeschlagen werden. In der Texttabelle kénnen Sie eigene Buchungstexte vom Typ
Buchungstext hinterlegen und bei der Erfassung einer Buchung bzw. Buchungsart abrufen (siehe
Handbuch Projektverwaltung - Texte).

Wird kein Buchungstext ausgewahlt, wird der Standardtext der Buchungsart eingesetzt.

Der Buchungstext (max. 255 Zeichen) bzw. Kurztext einzelner Buchungsarten kann auch varia-
ble Stellen (Platzhalter) enthalten: Als Variablen kdnnen alle Feldnamen/Spalteniiberschriften
der Tabelle Buchungen verwendet werden, also z.B. {Belegdatum}, {Belegnummer}, {Kurzna-
me}. Wenn Sie die Personenkontonummer einsetzen mochten, mussen Sie als Variable { Kon-
t o} erfassen (siehe auch Moser FAQ - Arbeiten mit Platzhaltern).

* Buchungen konnen Sie jederzeit zusatzlich als Bibliotheksbuchung abspeichern. Damit verein-
fachen Sie sich zukiinftige Buchungsarbeiten, besonders bei komplizierten und wiederkehrenden
Buchungen.

* In den Tabellen aller Buchungsmasken werden alle Eingaben in Wahrungsfeldern direkt nach der
Eingabe auf zwei Stellen nach dem Komma gerundet.

* Buchungen werden mit Buchung speichern ... oder [ F7] gespeichert.

Beim Verbuchen werden grundsatzlich alle Buchungen abgelehnt, bei denen eine Projektrefe-
renz/Kostentrager aber keine Auftragsnummer vorhanden ist!

* Die aufgefuhrten Funktionen gelten fir fast alle Buchungsmasken.

Funktionen zu speziellen Buchungsvorfallen finden Sie im Abschnitt zum jeweiligen Buchungsbereich
beschrieben:

e Abschnitt 7.1.1, ,Ausgangsrechnungen*

e Abschnitt 7.1.2, ,Eingangsrechnungen”

e Abschnitt 7.1.3, ,Zahlungen* (sowohl Zahlungseingange als auch -ausgange)
e Abschnitt 7.1.4, ,Sachbuchungen*

e Abschnitt 7.1.5, ,Kasse/Bank*

e Abschnitt 7.2, ,Projektbuchungen*

e Abschnitt 7.3, ,Vortragsbuchungen / Vortrage*“

e Abschnitt 7.5, ,Abschlussbuchungen”

e Abschnitt 7.4, ,Korrekturbuchungen*

e Abschnitt 7.6, ,Dauer- und Bibliothekbuchungen*

e Generalumkehrbuchungen

7.1. Buchen Allgemein

Der Unterordner Buchen | Allgemein bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
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Funktion

Abbildung

Ausgangsrechnungen

Hier kbnnen Ausgangsrechnungen angezeigt, bearbeitet und ggf.
erstellt werden (siehe Abschnitt 7.1.1, ,Ausgangsrechnungen®).

Abbildung 7.24. Ausgangsrechnungen

Eingangsrechnungen

Buchen der Eingangsrechnungen lhrer Lieferanten (siehe
Abschnitt 7.1.2, ,Eingangsrechnungen®).

Zahlungen

Hier konnen Sie sowohl Zahlungseingdnge als auch Zah-
lungsausgange mit Bezug auf Personenkonten erfassen (siehe
Abschnitt 7.1.3, ,Zahlungen®).

Sachbuchungen

Hier nehmen Sie Sachbuchungen vor (siehe Abschnitt 7.1.4, ,Sach-
buchungen®).

Kasse/Bank

Erfassung von Zahlungen (siehe Abschnitt 7.1.5, ,Kasse/Bank").
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Generalumkehrbuchungen

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * bietet Ihnnen mehrere Mdglichkeiten Stornierungen von Buchungssat-
zen durchzufihren:

1. So kénnen Sie eine Stornierung als neue Buchung erfassen, indem Sie die Betrage mit umgekehrten
Vorzeichen eingeben.

2. Eine wesentlich elegantere Form ist eine Generalumkehrbuchung.
Die MOS'aik-Finanzverwaltung protokolliert alle Online-Buchungen (nicht Stapelbuchungen) neben

dem Erfassungsjournal zusatzlich in einem Buchungsprotokoll. Dieses Buchungsprotokoll dient
ausschlie3lich dazu, Buchungen zu stornieren, und zwar seitenrichtig.

a. Dazu rufen Sie das Buchungsprotokoll unter Buchen | Abbildung 7.29.
Buchungslisten | Protokollbuchungen auf. Protokollbuchungen

b. Nun suchen Sie mit den Filterfunktionen den Buchungssatz,
den Sie stornieren wollen. Markieren Sie ihn, indem Sie in das
Feld links neben der Buchung klicken.

c. AnschliefRend wahlen Sie die Funktion Generalumkehrbuchen
oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in den markierten
Bereich und wahlen im Kontextmenti | = [Generalumkehrbuchen |.

d. Die Buchung wird seitenrichtig storniert und die Buchung aus
dem Buchungsprotokoll geléscht und im Journal protokolliert.

e Generalumkehrbuchungen werden verhindert, wenn
der Auftrag aus der Buchung oder ein Auftrag aus den
Buchungsaufteilungen der Buchung bereits finanz-
buchhalterisch abgeschlossen ist.

e Gesperrte Protokollbuchungen kénnen nicht general-
umkehrgebucht werden. Gesperrte Stapelbuchungen
sind z.B. in der Projektverwaltung gebuchte Rechnun-
gen. Diese durfen auch nur in der Projektverwaltung
storniert werden.

Die Funktion Generalumkehrbuchen ist besonders wertvoll,
wenn Sie umfangreichere Buchungen stornieren wollen.

AuRerdem werden auch Mahngebuhren und Verzugszin-
sen von Zahlungen, wie alle anderen Betréage, im Neben-
buch negativ gebucht.

7.1.1. Ausgangsrechnungen

Im Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Ausgangsrechnungen kénnen Ausgangsrechnungen angezeigt, bearbeitet
und ggf. erstellt werden.
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Automatisch erzeugte Buchung einer Ausgangsrechnung bearbeiten

Bei Einsatz des Moduls werden die Rechnungsausgange beim Druck von
Ausgangsrechnungen automatisch als Buchungssétze erzeugt und im Stapel abgelegt. Die Ablage
erfolgt als einzelne Buchung oder bei integrierter Erldskontenaufteilung mit mehreren Aufteilungssatzen.

* In der Buchungsmaske Ausgangsrechnungen finden Sie die Funktion Aus Stapel laden ..., Uber die

Sie auf diese Stapelbuchungen zugreifen und diese vor dem Verbuchen noch einmal anschauen und
Uberprifen kénnen.

* Eine Nachbearbeitung von automatisch, also durch Vorgangsdruck, erzeugten Stapelbuchungen ist
im Regelfall nicht méglich (Schreibschutz). Lediglich durch Anpassung der Systemrichtlinie "Sperren
der Bearbeitung von Offenen Posten" (sieche Themenbereich Systemrichtlinien - Sperren der Bearbei-
tung von Offenen Posten) kann die Bearbeitungssperre ggf. aufgehoben werden.

Automatisch erzeugte Stapelbuchung buchen
Wenn nicht der gesamte Stapel (siehe Abschnitt 7.7.1, ,Stapelbuchungen*), sondern nur ausgewahlte
Buchungen verbucht werden sollen, kénnen diese durch Aufrufen der Funktion Bearbeiten [ F4] hier

einzeln verbucht werden, indem der Schalter [JStapelverarbeitung entfernt und die Buchung gespei-
chert wird.

Ausgangsrechnungen erfassen
Typischerweise werden Ausgangsrechnungen durch den Rechnungsbelegdruck in der MOS'aik-Projekt-

verwaltung * erstellt. Im Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Ausgangsrechnungen der MOS'aik-Finanz-

verwaltung * kénnen Ausgangsrechnungen aber auch manuell erfasst werden:

Abbildung 7.30. Buchungsmaske Ausgangsrechnungen
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Die Buchung kann erst gespeichert werden, wenn die Summe der Aufteilungsbuchungen der
Gesamtsumme der Rechnung entspricht!

* Ausgangsrechnung buchen

¢ Das Belegdatum* bestimmt die Buchungsperiode*, siehe dazu auch den Kapitel 11, Anhang:
Buchungsautomatiken.

» Die Angabe einer Belegnummer ist zwingend erforderlich. Weitere Details, siehe Themenbereich
Buchungsmasken.

 Falls Sie die Soll-Versteuerung verwenden, ist es zwingend erforderlich im Bereich Aufteilung
Ertragskonten die Steuerart im Feld StArt anzugeben (z.B. U19, U7, ...).

e Zusatzlich steht die Steuerart "Nicht steuerbarer Umsatz" zur Verfigung.

+ Eine Ubersicht der verfiigbaren Steuerarten finden Sie unter MOS'aik Standard Referenz - Steu-
erarten.

e Aufteilung Ertragskonten
Bei der Erfassung kdnnen Sie im Aufteilungsbereich sowohl mit verschiedenen Erléskonten, als auch

mit unterschiedlichen Steuersatzen und Kostenstellen arbeiten. Die MOS'aik-Finanzverwaltung *
errechnet die Steuer aufgrund der verschiedenen Umsatzsteuerarten automatisch. Der restliche Auf-
teilungsbetrag wird automatisch voreingestellt.

In der Aufteilung wird aus einem Sachkonto keine Vorsteuerart ibernommen.
Weitere Informationen zur Buchungsaufteilung finden Sie hier.
* Optionen

Durch Auswahl des Schalters [ Stapelverarbeitung legen Sie fest, dass die Buchung zunéchst im
Buchungsstapel abgelegt wird. Damit ist eine Kontrolle und Nachbearbeitung der Buchung bis zum
endgultigen Verarbeiten des Buchungsstapels mdglich.

e Benutzer, die fur das "Dialogbuchen" zugelassen sind, kdnnen die Schalterstellung &ndern und
alternativ auch direkt buchen (siehe Systemrichtlinien - Dialogbuchen erlauben).

e Bei hybridem Einsatz mit lizenzierter Datev-Schnittstelle werden Buchungen grundsatzlich im
Buchungsstapel abgelegt.

e Auch in hybriden Installationen mit aktivem G4-Buchungssystem kann durch Deaktivieren des
Schalters weiterhin direkt "durchgebucht" werden.

* Bearbeiten

Im Dialogfeld Zahlungseigenschaften ... kann auRerdem ein Sicherheitseinbehalt erfasst werden
(siehe dazu auch das Handbuch Projektverwaltung - Sicherheitsleistungen).

Beim Verbuchen einer Ausgangsrechnung mit Sicherheitseinbehalt wird das Tagebuch des Sicher-
heitseinbehalts-OP aus der Buchung mit dem Rechnungs-OP bestimmt.

« Ubersichten der Ausgangsrechnungen finden Sie im Arbeitsbereich Offene Posten | OP-Verwaltung
Kunden (z.B. Abschnitt 8.1.1, ,Offene Posten (Kunde)“ oder Abschnitt 8.1.2, ,Rechnungsausgangs-
buch®).
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Gutschriften erfassen

Gutschriften werden normalerweise tUber die MOS'aik-Projektverwaltung * geschrieben und stehen
anschlieBend automatisch mit negativem Betrag im Stapel.

Um Gutschriften mit der MOS'aik-Finanzverwaltung * zu erfassen, buchen Sie die Gutschrift wie
eine Ausgangsrechnung und erfassen Sie den Betrag negativ im Soll.

Offene Posten verrechnen

Mit der Funktion Verrechnen kdnnen Sie Ihre Offenen Posten Ubersichtlicher darstellen. Unter Offene
Posten | OP-Verwaltung Kunden kénnen Sie z.B. Offene Posten mit bereits erhaltenen Zahlungen aus
Akontoanforderungen oder mit Gutschriften verrechnen (siehe Abschnitt 8.1.1.5, ,Offene Posten ver-
rechnen (Kunden)®).

7.

1.2. Eingangsrechnungen

SinngemaR gilt das, was wir bei den Ausgangsrechnungen beschrieben haben, auch fir den Bereich Buchen |
Allgemein | Eingangsrechnungen. Deshalb beschranken wir uns hier auf die Erklarung zuséatzlicher Funktionen.

Abbildung 7.31. Eingangsrechnung buchen
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Eingangsrechnungen buchen

Zum Buchen einer Eingangsrechnung in der OP- bzw. Finanzverwaltung kénnen Sie sich auf eine Bestellung,

Retoure oder einen Warenzugang beziehen, die/den Sie in der MOS'aik-Projektverwaltung * gedruckt
haben. Wahlen Sie dazu das Personenkonto* des Lieferanten und danach die Funktionen Bestellungen ...,
Warenzugéange ... oder Retouren .... In einem Nachschlagedialog werden die gedruckten Bestellungen, Waren-
zugange oder Retouren des Personenkontos zur Auswahl angeboten (siehe Logistik - Ubernahme von Daten
aus der Projektverwaltung).

+ Uber die Funktionen Bestellungen ... oder Retouren ... werden alle Artikel des gewahlten Vorgangs in die
Buchungsaufteilung eingefiigt.
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 Uber die Funktion Warenzugange ... werden die Artikel des gewéhlten Vorgangs in die Buchungsaufteilung
eingefugt und zusatzlich die Warenzugangsbelegnummer in die Spalte Warenzugang eingefigt. Diese
kann dazu bei Bedarf eingeblendet werden.

Beim Nachschlagen eines Projekts Uber das Feld Bestellprojeki* im Buchungskopf wird nur noch der Projekt-
name, der Unternehmensbereich und die letzte Auftragsnummer aus dem Projekt tibernommen, wenn die
Vorgangsart des Projekts kundenorientiert ist. Damit ist es sowohl mdglich, Uber das Feld ein Lieferantenpro-
jekt zuzuordnen und damit auch das zugehorige Personenkonto festzulegen, als auch einem Lieferantenvor-
gang eine Kundenprojektreferenz zuzuordnen.

Das Belegdatum* bestimmt die Buchungsperiode (siehe dazu auch Kapitel 11, Anhang: Buchungsautomatiken
und Themenbereich Buchungsmasken).

Die Angabe einer Belegnummer ist zwingend erforderlich. Weitere Details, siehe Themenbereich Buchungs-
masken.

In dem Feld Fremdbelegnummer erfassen Sie z.B. die Rechnungsnummer des Lieferanten.

Beim Nachschlagen einer Auftragsnummer* wird der Projektname, der Unternehmensbereich und die Auftrags-
nummer aus dem Projekt ibernommen, wenn die Vorgangsart des Projekts kundenorientiert ist.

Die vorliegende Rechnung kann optional tiber die Schaltflache direkt von einem angeschlossenen
Scanner bzw. einer (Handy-) Kamera eingescannt werden.

« Die Schaltflache unterstiitzt dazu die WIA-Schnittstelle des Betriebssystems. Damit kdnnen einseitige Bil-
der von Rechnungsdokumenten als Beleg hinterlegt werden. Fir die Erfassung mehrseitiger Rechnungs-
dokumente, wie z.B. auch PDF-Dokumenten wird empfohlen, die nachfolgend beschriebene Funktion zur
Dateiverknupfung einzusetzen.

Alternativ kann diese auch tber den Link Dateiverkniipfung* z.B. als PDF-Datei oder Foto zugeordnet werden.

In beiden Fallen wird das Dokument automatisch im Dateiablageordner "Eingangsrechnungen" des Perso-

nenkontos gespeichert.

Beim Buchen wird der im Feld Dateiverknupfung eingetragene Dateiname in der Tabelle Archivverknipfungen
abgelegt. Fur den entsprechenden Lieferanten-OP kann der zugehérige Dateipfad dann im Arbeitsblatt Offene

Posten | Auswertungen | Buchung im Feld Dokumentordner angezeigt und Uber das Symbol > gedffnet
werden:
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=
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ustp
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02/2019 [ NUM[adimin - Mosak.mdb

Der zuletzt verwendete Pfad im Feld Dateiverknlpfung wird bei spateren Aufrufen automatisch voreingestellt.
» Gedanderter Rechnungsbetrag:
Falls sich der Rechnungsbetrag z.B. um Frachtkosten, Nachlasse oder sonstiges andert, erfassen Sie den

geanderten Rechnungsbetrag und wahlen anschlielend das Sachkonto und die Steuerart zur Buchung des
Restbetrags. Die Restbetrage fur das Sachkonto und die Steuerart werden automatisch ermittelt. Enthalt
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eine Eingangsrechnung vor der Anderung des Rechnungsbetrags nur eine Aufteilungsbuchung (z.B. nur eine
Buchungszeile mit Sachkonto 3400), wird der geédnderte Rechnungsbetrag in den Betrag der Aufteilungsbu-
chung Ubernommen

Falls Sie die Soll-Versteuerung verwenden, ist es zwingend erforderlich im Bereich Aufteilung Aufwandskon-
ten die Steuerart im Feld StArt anzugeben (z.B. V19, V7, ..).

e Zusatzlich steht die Steuerart "Kein Vorsteuerabzug" zur Verfiigung.
« Eine Ubersicht der verfiigbaren Steuerarten finden Sie unter MOS'aik Standard Referenz - Steuerarten.

Zur Buchung von Projektkosten bzw. Nachkalkulationsdaten kann ein Kostentrager bzw. Projekt und inner-
halb des Kostentragers ein Auftrag und ggf. ein Arbeitszettel nachgeschlagen werden. Fir Sachkonten die
einen Kostentrager verpflichtend erfordern, muss dazu in der entsprechenden Buchungsaufteilung neben
dem Kostentrager auch eine Auftragsnummer fur einen auftragsbildenden Kundenvorgang vorhanden sein.
Fur eine positionsgenaue Nachkalkulation kann in der Spalte OZ eine Ordnungszahl (Positionsnummer) des
zugrunde liegenden Auftrags nachgeschlagen werden.

Kostentrager
Die Kriterien fur die Ermittlung von Kostentragern finden Sie im Glossar/Kostentréager.

Beim Buchen von Eingangsrechnungen mit Projektkosten wird nicht der Kurztext des Artikels aus den Stamm-
daten, sondern vorrangig ein in der Buchungsaufteilung erfasster Buchungstext in die Projektkosten Uiber-
nommen.

Die Buchungen fiur Projektkosten bzw. Nachkalkulationsdaten werden im Themenbereich Nachkalkulation -
Eingangsrechnungen in der Finanzverwaltung beschrieben.

Beim Verbuchen einer Eingangsrechnung mit Sicherheitseinbehalt wird das Tagebuch des Sicherheitsein-
behalts-OP aus der Buchung mit dem Rechnungs-OP bestimmt!

Fur Eingangsrechnungen und Eingangsgutschriften steht ein spezielles Zahlungsmittel Lieferantenlastschrift
fur den anstehenden Lastschrifteinzug des Lieferanten zur Verfiigung. Uber den Dialog Zahlungseigenschaf-
ten ... steht Ihnen die Auswahl im Feld Zahlungsmittel zur Verfligung.

Aufteilung Aufwandskonten

Allgemeine Informationen zu Buchungsmaske und Buchungsaufteilungen finden Sie hier.

Beim Buchen von Eingangsrechnungen mit Artikelbezug werden zu einer eingestellten Aufteilungszeile am
rechten Rand weitere Artikelinformationen wie Bestellt, Geliefert und Rickstand angezeigt.

Siehe dazu auch Abschnitt 7.1.2.2, ,Aufteilung mit Artikelbuchung®.
Erfassen Sie bei den Buchungsaufteilungen in der Spalte KSt ggf. eine Kostenstelle.

Durch Léschen des Zellenwertes in der Spalte Arb.Zettel (Arbeitszettel-Nr.) werden vorhandene Werte der
Spalten Kostentrager und Auftrag (Auftragsnummer) nicht verandert.

Die Ordnungszahl (OZ) der Positionen lieferantenseitiger Vorgange wird auch ohne Kostentragerbezug in
die Buchungsaufteilungen von Eingangsrechnungen/Eingangsgutschriften tibernommen.

Pro Aufteilung kann in der Spalte UB ein Unternehmensbereich festgelegt werden. Die Spalte muss ggf. erst
Uber das KontextmenU eingeblendet werden.

» Beim Erfassen von Buchungsaufteilungen fur Steuerkonten wird die ggf. erforderliche Angabe eines ein-
deutigen Unternehmensbereichs geprift. Dazu muss der in der Aufteilung zugeordnete Unternehmensbe-
reich mit der Angabe im Feld Unt.Bereich * des Buchungskopfs Ubereinstimmen. Im Fehlerfall wird beim
Speichern der Buchung die Meldung "Der Unternehmensbereich muss innerhalb einer Eingangsrechnung
beim Personenkonto und den Steuerkonten identisch sein." ausgegeben.
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Das Uberschreiben des Wertes in der Spalte UB mit dem Unternehmensbereich ist nicht mehr mog-
lich, wenn das Erweiterungsmoduls aktiviert ist und die Buchung
nicht durch eine manuelle Eingabe erzeugt wurde (z.B. durch Importieren eines Warenzugangs).

Siehe dazu auch den Themenbereich Erweitertes Buchungsschema.

Mehr tber Buchungen mit Angabe eines Unternehmensbereichs (Feld Unt.-Bereich) ist im Themenbereich
Unternehmensbereiche beschrieben.

* In der Aufteilung wird aus einem Sachkonto keine Umsatzsteuerart Ubernommen.

* Abschnitt 7.1.2.1, ,Aufteilung auf Aufwands- / Wareneingangskonten*

Optionen

» Wird der Schalter #Brutto voreinstellenaktiviert, so wird das Hakchen in der Spalte Brutto auch gesetzt,
wenn es sich bei dem Konto nicht um ein Automatikkonto handelt, aber eine Steuerart zugeordnet wurde. In
diesem Fall wird davon ausgegangen, dass der im Feld Betrag eingegebene Wert ein Bruttobetrag ist und
der Steuerbetrag wird automatisch ermittelt (siehe auch Buchungsmasken).

Siehe auBerdem den Abschnitt Abschnitt 8.2.3, ,Eingangsrechnungskontrolle®.

7.1.2.1. Aufteilung auf Aufwands- / Wareneingangskonten

Im Bereich Aufteilung kdnnen Sie die Betrdge sowohl Brutto als auch Netto eingeben. Lassen Sie einfach die
andere Spalte frei. Sie miussen allerdings darauf achten, dass ein Steuerschliissel StArt angegeben ist. Der
jeweils andere Betrag wird ausgerechnet.

Wenn Sie beim Lieferanten ein Sachkonto hinterlegt haben, wird automatisch in der ersten Aufteilungszeile eine
Buchung mit diesem Sachkonto vorbereitet.

Weitere Informationen zu den Spalten StArt, Betrag und des Schalters in der Spalte Brutto finden Sie im
Themenbereich Buchungsmasken.

Eingangsrechnungen kdnnen in vielen Fallen Warenpositionen enthalten, die fir unterschiedliche Projekte bezo-
gen wurden. Deshalb kénnen Sie pro Aufteilungsbuchung ein (unterschiedliches) Projekt, sprich Kostentrager,
eingeben. Das angesprochene Projekt wird mit den Kosten belastet.

Beim Buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen wird pro Aufteilung der Kurztext der Kostenstelle in der
Detailansicht (rechts) dargestellt.

Der aufzuteilende Restbetrag und die Summe der Steuerbetrage werden unterhalb der Tabelle mit den Auf-
teilungen dargestellt.

In der Spalte Kalk.Gruppe bestimmen Sie, in welche Kalkulationsgruppe die Kosten fliel3en sollen, Material,
Lohn ... Wenn Sie nichts eingeben, wird die Kalkulationsgruppe Sonstiges voreingestellt.

Auch hier springen Sie mit der Tastenkombination [ Strg] +[ Enter] in die erste Spalte der nachsten Einga-
bezeile.

Zur schnelleren Bearbeitung Ihrer Buchungen kann die Auftragsnummer in der Spalte Auftrag des Aufteilungs-
bereichs bereits ganz oder teilweise eingegeben ("vorgetippt") werden: Im Nachschlagedialog [ F5] wird dann
der erste mit dem Muster Ubereinstimmende Auftrag automatisch markiert. Priifen Sie die Auswahl und Uber-
nehmen Sie diese mit [ Ent er] direkt in lhre Buchungsaufteilung.
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Nachkalkulation

Die Ubernahme der Rechnungseingangsdaten in die Nachkalkulation ist im Themenbereich Nachkalku-
lation beschrieben.

7.1.2.2. Aufteilung mit Artikelbuchung

Mit der Funktion Zusatzspalten einblenden kdnnen Sie zusétzliche Spalten fur die Artikelbuchung in den
Buchungsmasken ein- bzw. ausblenden. Folgende Spalten werden darliber im Eingabebereich Aufteilung Auf-
wandskonten (Buchungsaufteilung) eingeblendet:

* Artikel

* Bestell-Nr.
* Menge

» FaktMge
* Einh*

« EK

« VK

« PE

Abbildung 7.32. Zusatzspalten zur Artikelbuchung

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras I
Startseite Aktualisieren | Projekte  Datenbank Dokumente

Buchen | Allgemein | Eingangsrechnungen

Home: Startseite | Allgemein: Eingangsrechnungen %

Stammdaten | Auswertungen | OFfene Posten | Buchen | Allgemein

* Beim Buchen einer Eingangsrechnung mit Artikelbezug werden in den Artikelstammdaten der letzte Ein-

» Sobald Sie die erweiterte Ansicht einblenden, kdnnen Sie beim Erfassen der Eingangsrechnung gleich Artikel

- buchen

Meue Buchung.. B Buchungsart = Rechnung Kreditor Haben
Buchungsperiode *  Februar 2013

Buchung speichern F7 Tagebuch * Einkaufsbuch 1

In Bblothek speichern
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Aus Stapel laden... Belegdatum * 04,02.2018

Aus Bibiothek laden... e ot0z 05

Belegnummer
Eremdbelegnummer

<Automatisch >
Bestelungen... utomatisch

\RZ;E;ZE‘:\DE"EE' " Rechnungsbetrag 11,900,00 €
Buchungstext * Rechnung Kreditor Haben

Bearbeiten N prasekt =

Nathschlagen... = s Unt, Bereich =

Adresse und Bank. Auftragsnummer =
D .

Buchungsdetails

Personenkonto 72000
Lieferant bellov

Firma
Bettina Bellov & Co,
Eisenwaren

Burgstr, 3

57518 Betzdorf

Telefon +43 2741 76655
Bettina, Bellov@provider ..
Schek

Saldo: 0,00 €5

KW &

sachkonto 3400
Wareneingangskonto/B

Scannen Wareneingang Normalst...

Mahnstatus... Saldo: 127,48 € /5
Aufteilung Aufwandskonten

Optionen - Artikel * | Bestell-Nir. | Menge |FaktMge | Enh* | EK | VK | PE [Konto®| Betrag |StArt®| Brutto| Netto Stewer | Kostentrager

[ Stapebverarbeitung e-10002 100 Stk | 100,00 € 1| 3400 | 1150000 vis 10.000,00€ 100,00 €
Artikel e-10005

¥ =10005 10 stk | an41e 1 340 02,78€ V19 414,106 7868€

[ Engabefelder dupizieren e

[ Brutto voreinstelen * EK: 41,41 € / 15ick

Nur akt. Periode zulassen < >| | Lager: 100 Stk

2u alten einblenden Noch Restbetrag: 492,78 € Summe Steuerbetrage: 1978,68€ | Destelt: 0Stek
Golinforts 1 Sirk

Infodesk - Buchungsprotokoll

nzsigen Konto, Betrag Buchungstext Aufteilung

Sachkontoblatt anzeigen

Siehe auch -

Einkaufsbuch

Erfassungsjournal

Protokolbuchungen

Bei der Ubernahme von Bestellungen und Warenzugéangen aus der MOS'aik-Projektverwaltung * wird

die Preiseinheit des Artikels (PE) tlbernommen.

kaufspreis und das Preisdnderungsdatum aktualisiert.

verbuchen.

02/2019 | NUM  |admin - Mosaik.mdb
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* Haben Sie ein Wareneingangskonto im Artikel hinterlegt, wird Ihnen dieses automatisch angezeigt; ebenfalls
die Kalkulationsgruppe.

Unternehmensbereiche
Wenn Sie bei einer Eingangsrechnung in der Buchungsaufteilung mit unterschiedlichen Kostentragern
(Projekten) arbeiten, kénnen die Kostentrager zu unterschiedlichen Unternehmensbereichen gehoren.

* Siehe auch den Themenbereich Unternehmensbereiche.

Nachkalkulation
In den Buchungsaufteilungen einer Eingangsrechnung kdénnen fur die Nachkalkulation abweichende
Daten (von der Eingangsrechnung) in den Spalten NK-Menge, den NK-Preis und VK erfasst werden.

* Siehe dazu die Themenbereiche Nachkalkulation und Erweitertes Buchungsschema.

7.1.3. Zahlungen

In der Buchungsmaske Buchen | Allgemein | Zahlungen kénnen Sie sowohl Zahlungseingénge als auch Zah-
lungsausgange mit Bezug auf Personenkonten erfassen. Anhand der Kontonummer im Feld Personenkonto

erkennt die MOS'aik-Finanzverwaltung ‘ ob es sich um einen Zahlungseingang oder einen Zahlungsausgang
handelt.

Abbildung 7.33. Zahlungen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - be
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Bxras I
o =] [} ® &) &

Startseite Drucken  Seitenansicht: Filter  Filter sinfaus | Analysisren Aktualisieren Projekte  Datenbank  Dokumente

Buchen | Allgemein | Zahlungen

< Navigation Home: Startseite /Allgemein: Zahlungen |
3
=
[ ] Neue Buchung. 8 Buchungsart ® Zahlung Debitor Haben Geldkonto 1190
& Tagebuch Hauptbuch Geldkonto
F} Ausgangsrechnungen Buchung speichern = LZB-Guthaben
= - - In Bblothek speichem Geidkonto = 1190 Saldo: 0,00 €/5
= Personenkonto * 11000
z [ =] Aus Stapel laden Zahlungsdatum ®  19.02.201% KW8 | | Personenkonto 11000
s = . Aus Biiothek laden.. Zshlungsbelegnummer 20190215001 Kunde adier
5 Eingangsrechnungen Zahlungssumme 2.753,42€
S Bearbeiten Buchungstext * Zahiung Debitor Haben Firma Anja Adler AG
3 Wohnungsbaugeselischaft
< .
g Nachsdhlagen. T UntBereich = Adabertsteinneg 112
g OP nachschlagen.. =
£ Zahiungen Resthetrag als Skonto FWLZEED
H Bezahite OP's bzw. Akontozahlungen Telefon +49 241 23304
3 - ania.ader@ana-ader-...
= é‘ Optionen o [0P*| Zahlung | Skonte | Zinsen | Gebiihren | Ausgleich |StArt*| Projekt® |Auftrag” KSE™ |  Buchunl | gioo e
5 P o P 5 | 2sa2e | | | | |2015.00001  |AB1500001] |
5 Sachbuchungen
8 a *| | | | | | | | | | | Beleg: 201900002
£ [ Eingabefeider duplizieren Fremdbeleg:
2 % Nur akt, Periode zulassen Datum 19.02.2019
Zieldatum: 05.03.2019
Infodesk
Betrag: 2.753,42€
Offene Posten anzeigen Zhl+Abz: 2753426
Personerkentoblatt anzeigen Rest: 0,00€
Geldkontoblatt anzeigen
Skonto 1:
Frist 1:
Skonto 2:
A3 2| | Frist 2

projektbuchungen Moch aufzuteiende Zahiungssumme: 9,00 €
Vortrage
Kerrekiurbuchungen E=bac) R |
AbschiuBibuchungen Tagebuch | Ixonto] | Betrag Aufteilung |
onnrs | SR
Buchungslisten

[02/2018 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

Unternehmensbereiche

Im Arbeitsblatt zum Buchen von Zahlungen kann sowohl bei der Hauptbuchung als auch bei den ein-
zelnen Aufteilungsbuchungen ein Unternehmensbereich festgelegt werden. Bei den Aufteilungsbu-
chungen wird der Unternehmensbereich aus dem ausgewahlten OP ibernommen.
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e Auch bei verpflichtender Unternehmensbereichsangabe kénnen Offene Posten ohne Unternehmens-
bereichszuordnung bezahlt werden. Dazu muss die fehlende Angabe des zustandigen UB im Kopf
und beim OP zugefiigt werden.

» Der Unternehmensbereich flir Automatikbuchungen wird bei verbuchten, eigenstéandigen Akontozah-
lungen immer aus den Aufteilungen genommen.

Im Hauptbuchungssatz geben Sie im Zahlungsdatum das Datum und im Feld Zahlungsbelegnummer die
Nummer des Kontoauszugs ein.

Das Feld Zahlungssumme kdnnen Sie leer lassen. Es wird spater automatisch mit der Summe der Zahlbe-
trage aus den Offenen Posten gefiillt.

Die Offenen Posten des zuvor ausgewahlten Personenkontos bekommen Sie mit OP nachschlagen oder mit
[ F5] in der Spalte OP angezeigt. Im Nachschlagedialog kénnen Sie alle Filtermethoden anwenden, einen
oder mehrere Offene Posten markieren und mit der Schaltflache in die Buchungsmaske tibernehmen.

Zahlungsbuchung mit OP
Bei der Bezahlung eines offenen Postens wird als Buchungsart automatisch "Zahlung..." vorgeschlagen.

Beim Buchen einer Zahlung mit mehreren Teilbetrdgen auf einen OP wird der Typ des OP auch dann auf
Offen gesetzt, wenn er durch eine der Teilzahlungen bereits ausgeglichen war aber insgesamt nicht ausge-
glichen ist.

Zahlungen kdnnen auch auf einen Gewahrleistungs-OP aus einer Schlussrechnung gebucht werden.

Zahlungsbuchung ohne OP

Bei einer Zahlungsbuchung ohne OP stellen Sie als Buchungsart "Anzahlung..." ein.

Zahlungen ohne OP mit Buchungsart "Anzahlung..."

Bei der Buchung einer Zahlung ohne OP mit der Buchungsart "Anzahlung..." wird die Zahlungsbu-
chung sofort versteuert.

« Bei der Eingabe bleibt ein individueller Buchungstext erhalten, wenn sich durch fehlenden OP-
Bezug die Buchungsart &ndert.

Da sich diese Zahlung nicht auf einen Offenen Posten bezieht, miissen Sie bei Zahlungseingangen in der
Buchungsaufteilung das Projekt angeben. Nur so kann die Zahlung bei einer spateren Zwischenrechnung
bzw. Schlussrechnung automatisch abgezogen und steuerlich verrechnet werden. Eine Eingabe von Skonto
ist méglich.

Bei Zahlungsausgangen muss nach der Buchung der Eingangsrechnung eine manuelle Verrech-
nung der Anzahlung und der Eingangsrechnung durchgefihrt werden.

Der Buchungstext wird ebenfalls automatisch vorgeschlagen. Hier missen Sie nur mit [ F5] einen anderen
Text nachschlagen, wenn es sich um eine Gutschrift handelt.

Bei OP, die im Rahmen der Skontofrist gezahlt werden, wird der Skontobetrag direkt in der Spalte Skonto
ausgewiesen.

Zahlt der Kunde zu wenig, kénnen Sie den restlichen Betrag als OP stehen lassen oder mit der Funktion
Restbetrag als Skonto als Skonto ausbuchen.
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7.

Das Feld StArt kdnnen Sie leer lassen. Die Steuerart wird beim Speichern aus dem Offenen Posten uber-
nommen und der Skontobetrag entsprechend bereinigt. Wenn Sie Skonti auf OP aus Vortragsbuchungen
erfassen, missen Sie die Steuerart angeben.

Im Feld Projekt steht der Name des Projektes, aus dem die Rechnung erzeugt wurde.

Beim Storno von Zahlungen, Ausbuchungen, Ausgleich oder bei Generalumkehrbuchung einer Zahlung, Aus-
buchung oder eines Ausgleichs wird in hybriden Systemen die ggf. tiber den Geschéaftsvorfallcode referenzier-
te OP-Aufteilung mit einem Stornodatum gekennzeichnet. Andernfalls wird das Stornodatum nicht gesetzt.

Zahlungsbuchungen, die sich gegenseitig autheben, werden nicht in der Zahlungsauflistung von aufbauen-
den Vorgangen aufgefihrt. Hierbei handelt es sich z.B. um Zahlungen, die durch Generalumkehrbuchungen
gegengebucht worden sind.

1.4. Sachbuchungen

Sachbuchungen kénnen im Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Sachbuchungen vorgenommen werden.

Sachbuchungen bestehen meist aus mehreren Aufteilungsbuchungen, die jeweils in einer Zeile erfasst werden.
Dies ist immer dann notwendig, wenn Buchungen mit Steuer anfallen (siehe Beispiel Steuerbuchung Akonto-
zahlung).

In allen Fallen, bei denen keine Steuer anfallt, kénnen Sie Konto und Gegenkonto (Kto S bzw. Kto H) in einer
Zeile angeben.

Die entsprechende Buchungsaufteilung erfolgt in diesem Fall automatisch. In den Arbeitsblattern zum
Buchen von Sachbuchungen, Abschlusssachbuchungen und Projektkorrekturbuchungen wird der Kos-
tentrager, die Auftragsnummer und der Unternehmensbereich UB dabei automatisch in die zweite
Aufteilung kopiert. Das Feld Kostenstelle KSt wird nicht kopiert.

Abbildung 7.34. Buchungsmaske Sachbuchungen

& MOS'ik Finenzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
Startseite Aktualisiersn | Projekte  Datenbank  Dokumente
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Projektbuchungen
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Protokelbuchungen
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02/2019 | NUM  |admin - Mosaik.mdb

Eine Beschreibung der Spalten StArt, Betrag und des Schalters in der Spalte Brutto finden Sie im Themen-
bereich Buchungsmasken.
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Unternehmensbereiche

Im Arbeitsblatt zum Buchen von Sachbuchungen ist die Eingabe des Unternehmensbereichs pro
Buchungsaufteilung Uber die Spalte UB separat mdglich.

Die Spalte muss ggf. noch eingeblendet werden.

* Zur Buchung von Projektkosten bzw. Nachkalkulationsdaten kann ein Kostentrdger bzw. Projekt und
innerhalb des Kostentrdgers ein Auftrag und ggf. ein Arbeitszettel nachgeschlagen werden. Fir eine posi-
tionsgenaue Nachkalkulation kann in der Spalte OZ (Positionsnummer) eine Ordnungszahl des zugrunde
liegenden Auftrags nachgeschlagen werden.

* Durch Loschen des Zellenwertes in der Spalte Arb.Zettel (Arbeitszettelnummer) werden vorhandene Werte
der Spalten Kostentrager und Auftrag (Auftragsnummer) nicht verandert.

» Zur schnelleren Bearbeitung Ihrer Buchungen kann die Auftragsnummer in der Spalte Auftrag des Auftei-
lungsbereichs bereits ganz oder teilweise eingegeben ("vorgetippt") werden: Im Nachschlagedialog [ F5] wird
dann der erste mit dem Muster Gibereinstimmende Auftrag automatisch markiert. Prifen Sie die Auswahl und
Ubernehmen Sie diese mit [ Enter] direkt in lhre Buchungsaufteilung.

* Zum Feld Belegnummer, siehe weitere Hinweise unter Belegnummer.

* Die Buchungen von Projektkosten bzw. Nachkalkulationsdaten werden im Themenbereich Nachkalkulation
beschrieben.

7.1.5. Kasse/Bank

Im Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Kasse/Bank kdnnen Sie Zahlungen erfassen, indem Sie beispielsweise die
Daten von Kontoauszugen erfassen.

Die erfassten Daten werden in der Erfassungsmaske gesammelt und erst nach Abschluss aller Eingaben gespei-
chert. Sie kénnen so zum Beispiel auch alle Bewegungen aus dem Kassenbuch erfassen, kontrollieren und
dann erst verbuchen.

* Wahlen Sie in der Erfassungsmaske im Bereich Kasse/Bank die Bank bzw. Kasse und den entsprechenden
Unternehmensbereich aus. Wéahlen Sie in der oberen Tabelle im Erfassungsbereich das Personenkonto Pers-
Konto aus und geben Sie den gezahlten Betrag in der Spalte Zugang ein. Rufen Sie dann die Funktion OP
nachschlagen ... auf, um die bezahlten Offenen Posten auszuwahlen. In der unteren Tabelle kénnen Sie die
Zahlung und ggf. den abgezogenen Skontobetrag ( Skonto ) noch anpassen.

Bei der Auswahl der Offenen Posten werden die Uber die MOS'aik-Projektverwaltung * gebuchten Barrech-
nungen nicht aufgelistet.

* Die Funktion Restbetrag als Skonto ... kann dazu eingesetzt werden einen noch offenen Restbetrag des
gewahlten OP als Preisnachlass zu gewéhren.

* Mit der Funktion Verbuchen ... speichern Sie die Buchung ab.

* Die Betrage in den Feldern Zugang und Abgang bleiben beim Wechseln der Buchungsart von Personenbu-
chung auf Sachbuchung nicht erhalten, wenn es sich bei der Personenkontonummer um eine Interimkonto-
nummer handelt (z.B. 69999/99999).
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Abbildung 7.35. Kasse/Bank

& MOSaik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 1
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Unternehmensbereich

* Der in der Befehlsleiste ausgewéhlte Unternehmensbereich wird beim Anlegen einer neuen Buchung
automatisch in die Buchungszeile ibernommen. Der Unternehmensbereich kann in allen Fallen noch
nachtraglich verandert werden.

* Der Unternehmensbereich wird als Unternehmen, welches die Zahlung empfangt, in den resultieren-
den Buchungen vermerkt. Gleichzeitig wirkt die Auswabhl als Filterkriterium, d.h. es werden nur die zu
diesem UB passenden (Stapel-)Buchungen angezeigt.

* Beim Importieren von Kontoausziigen (MT940) wird dieser Unternehmensbereich in alle importierten
Buchungen tibernommen.

* Auch bei verpflichtender Unternehmensbereichsangabe kénnen Offene Posten ohne Unternehmens-
bereichszuordnung bezahlt werden. Dazu muss die fehlende Angabe des zustéandigen UB im Kopf
und beim OP zugefligt werden.

Zum Buchen von Anzahlungen ohne OP-Bezug mit sofortiger Versteuerung setzen Sie ein Hakchen in der
Spalte Anzahlung und erfassen den Zahlungsbetrag zusatzlich in der unteren Tabelle. (Siehe auch das Kapitel
Abschnitt 7.1.3, ,Zahlungen*.)

Beim Buchen von Zahlungen wird das Sammelkonto fiir Forderungen bzw. Verbindlichkeiten anhand des beim
OP hinterlegten Tagebuchs ermittelt. Alle Offenen Posten einer Zahlungsbuchung missen dasselbe Sammel-
konto ansprechen (Uber das jeweilige Tagebuch).

Buchen nach Kontoauszug

Bei dieser Art der Zahlungserfassung wird das Stapelbuchen nach Kontoausziigen unterstutzt. Durch
ein Hakchen in dem Kontrollkédstchen ®Buchen nach Kontoauszug werden die Kontoausziige automa-
tisch verwaltet.

» Erfassen Sie vor der ersten Buchung die laufende Nummer des Kontoauszugs, z.B. "061".
Saldo Alt Kontostand alt
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Stapel Summe der bereits erfassten Betrage

Saldo Neu Neuer Kontostand (aufgrund der bereits erfassten Betrage)

Abstimm Erfassen Sie hier den neuen Kontostand als Abstimmsumme fur den Sal-
do Neu.

Differenz Differenz von Saldo Alt und Saldo Neu bzw. die Gesamtsumme der zu

erfassenden Buchungen.

Wenn sich die nachste Buchung auf Seite 2 des Kontoauszugs befindet, erfassen Sie als Auszugs-
nummer "061/2" oder einfach eine "2".

Zur Fortsetzung der Kontoauszugsbearbeitung wird die zuletzt bearbeitete Kontoauszugsnummer
voreingestellt.

Sie kdnnen die Kontoauszugsverwaltung auch ausschalten und die Auszugsnummern frei eingeben.
Mit den Symbolen # und # kdnnen Sie in den Kontoausziigen blattern.

Uber die Funktion Weitere Schritte Kontoauszug importieren » Aus einer Bankdatei des Instituts 'xxx'
im MT940 Format ... kdbnnen Kontoauszige einer Bank im Format MT940 importiert und Offene Posten
automatisch "ausgeziffert" werden:

Abbildung 7.36. Kontoauszug im Format MT940 importieren

Weitere Schritte

Kontoauszug importieren =
b Aus einer Bankdatei des Instituts 'Hausbank' im MT340 Format...

Verbuchen... -

e Voraussetzu ngen

Fur den Einsatz dieser Funktion muss zuvor dem im Feld Kasse/Bank ausgewahlten Hausbankkon-
to die entsprechende Hausbank zugeordnet werden (siehe Sachkonteneinstellungen).

< Bei eingerichteter Finanzbuchhaltung werden samtliche Buchungen aus der MT940-Datei Uber-
nommen (auch Sachbuchungen).

* Bei nicht eingerichteter Finanzbuchhaltung werden lediglich Zahlungen (von Kunden und Lieferan-
ten) importiert.

e Datum und Kontoauszugsnummer des letzten Imports werden im Bankdatensatz protokolliert (sie-
he hier).

e Falls ein Kontoauszug oder Teile davon mehrfach importiert werden, erscheint ein entsprechender
Warnhinweis und es werden nur neue Buchungen verarbeitet.

e Nach dem Verarbeiten der MT940-Datei erscheinen die Buchungssatze zwecks weiterer Bearbei-
tung (z.B. von unvollstandigen Zuordnungen) wie gewohnt im Arbeitsblatt Kasse/Bank. Erst mit
dem Verbuchen dieser Stapelbuchungen erfolgt die Ubertragung ins Hauptbuch der Finanzbuch-
haltung bzw. das Ausgleichen der zugeordneten Offenen Posten.

Weitere Besonderheiten:
e Belegnummernerkennung

Beim Import einer MT940-Datei werden Trennzeichen fur die Zerlegung des Verwendungszwecks
unterstutzt, um Belegnummern zu identifizieren. Auf diese Weise werden u.a. auch Belegnum-
mern erkannt, die von Minuszeichen (-) umgeben sind und es wird z.B. im Text 2016.01-17/8889-
XY die Belegnummer 17/8889 erkannt.

 In einem Verwendungszweck "RE-S-4711/17.12.2015" wird beispielsweise die Belegnummer
"RE-S-4711" erkannt.

Die Erkennung von Offenen Posten und die Verarbeitung der Buchungen wird anhand des
MT940-Transaktionscodes durchgefihrt.
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Beim Import werden dazu die Transaktionscodes bzw. Geschaftsvorfallcodes aus der Tabelle der
Zahlungsmittel beriicksichtigt.

e Aus MT940-Buchungen mit Zahlungsmitteln vom Typ Undefiniert werden Sachbuchungen.
* Aus allen anderen Buchungen werden eingehende oder ausgehende Zahlungen erzeugt.

+ Uberzahlungen auf Offene Posten werden als inkonsistente Buchung abgelegt.
Falls ein Geschaftsvorfallcode nicht in den Zahlungsmitteln vorhanden ist, wird es automatisch mit
Typ Undefiniert angelegt (siehe dazu auch Abschnitt 6.1.9, ,Zahlungsmittel").

Beim Import von Buchungen mit OP-Bezug wird der Unternehmensbereich des zugehdrigen OP's
in die Zahlungsaufteilung tibernommen. Die Einstellung der Unternehmensbereichsnutzung des
Mandanten wird dabei beriicksichtigt. Siehe dazu auch Unternehmensbereiche - Unternehmensbe-
reiche einrichten.

Beim Zuordnen eines importierten MT940-Zahlungsdatensatzes zu mehreren OP's entsteht nur
eine Zahlungsbuchung mit mehreren Aufteilungen.

Um die manuelle Nachbearbeitung von Buchungen ohne OP-Bezug (Diverse Kunden) zu ermdgli-
chen, wird beim Nachschlagen von Offenen Posten zu einer unvollstandigen Zahlung kein Filter auf
den Kunden gesetzt. Damit ist die Zuweisung eines OP mdglich und die Adresse wird automatisch
durch die des OP ersetzt.

Verwendungszweck

Im Bereich der ausgewahlten Kasse/Hausbank kann die Spalte Verwendungszweck zur Ansicht
eingeblendet werden.

Vorhandene Referenzen sowie der Geschéaftsvorfallcode werden in den Verwendungszweck
geschrieben. Enthalt der Verwendungszweck einen SEPA-Verwendungszweck, wird dessen Inhalt
an den Anfang des Verwendungszwecks gestellt.

Der Verwendungszweck ist ggf. mehrzeilig und kann mit [ Umschal t] +[ F2] in einem separa-
ten Fenster vollstéandig angezeigt werden. AuRerdem wird er fiir die markierte Zeile unterhalb des
Tabellenbereichs angezeigt. Das Feld ist schreibgeschiitzt und kann nicht ge&ndert werden.

Buchungstext

Der Buchungstext setzt sich aus einer lesbaren Form des Geschéftsvorfallcodes und dem Namen
des Kontoinhabers zusammen. Das Feld ist ggf. mehrzeilig und kann mit [ Urschal t] +[ F2] in
einem separaten Fenster vollstandig angezeigt und bearbeitet werden.

Beim Import der Buchungen aus einer MT940-Datei wird ein ggf. vor dem Betrag stehendes Wéh-
rungskennzeichen erkannt und ignoriert.

Es werden lediglich Datensatze bertcksichtigt, die zur aktuellen Bank passen. Zu diesem Zweck
wird die Kontonummer der Datensatzart 25 mit der gewahlten Bank verglichen.

Datensatze werden unabhangig von der Sortierung des Buchungsdatums beriicksichtigt und es
wird sichergestellt, dass im letzten Kontoauszugsdatum einer Bank immer das jiingste Buchungs-
datum protokolliert wird.

Sachbuchungen werden auch ohne aktivierte Finanzbuchhaltung erzeugt. Diese werden jedoch als
inkonsistent markiert.

Beim Importieren von Zahlungen im Format MT940 wird der Skontobetrag nur berlcksichtigt, wenn
das Wertstellungsdatum kleiner gleich dem Skontodatum ist.
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Sachbuchungen

Bei Sachbuchungen kénnen durch Auswahl eines Kostentragers, Auftrags oder Arbeitszettels die Pro-
jektkosten fur die Nachkalkulation gebucht werden. Siehe dazu den Themenbereich Nachkalkulation -
Kasse/Bank.

Arbeitszettel

Beim Nachschlagen eines Arbeitszettels in der Spalte Arbeitszettel wird (analog zum Arbeitsblatt
"Buchen ER") eine Datensatzliste mit den Arbeitszetteln ggf. gefiltert auf den aktuellen Kostentrager
bzw. Auftrag angezeigt. Die Spalte Arbeitszettel miissen Sie bei Bedarf zuvor erst einblenden.

7.2. Projektbuchungen

Projektbuchungen erméglichen im Bereich Buchen | Projektbuchungen die Journalisierung von Projektkosten
und Lagern im Rahmen des Erweiterungsmoduls B Mi T i r N a e AN e e aTe] -

Der Unterordner bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
Funktion Abbildung

Projektkostenjournalisierung Abbildung 7.37.
Projektkostenjournalisierung

Projektbasiertes Journal der Kostenbuchungen.

Lagerjournalisierung

Projektbasiertes Journal der Lagerbuchungen.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Themenbereich Erweitertes Buchungsschema.

7.3. Vortragsbuchungen / Vortrage

Der Unterordner Buchen | Vortrage bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
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Funktion Abbildung
Debitoren Abbildung 7.39. Debitoren

Eingabe von Saldenvortragen und Anlage von offenen Posten flr
Kunden (siehe Vortréage Debitoren).

Kreditoren

Eingabe von Saldenvortragen und Anlage von offenen Posten fur
Lieferanten (siehe Vortrage Kreditoren).

Sachkonten Abbildung 7.41. Sachkonten

Buchung von Saldenvortragen fir Sachkonten (siehe Vortrage
Sachkonten).

Das Buchen von Saldenvortragen im Debitoren- und Kreditorenbereich ist bei einer laufenden Finanzbuchhal-
tung nicht notwendig. Die entsprechenden Vortragsbuchungen werden beim Jahresabschluss automatisch
durchgefiihrt. Vortragsbuchungen in diesen Bereichen fallen nur bei einer Neueinrichtung des Mandanten an.

Vortragsbuchungen beriihren nicht den Umsatz und die Steuer.

Bei den Sachkonten entscheiden Sie im Feld Vortragsart ob Sie einen automatischen Vortrag wiinschen und
wenn ja, welche Werte vorgetragen werden:

"Saldo" oder "Istwerte und Saldo" Der Saldo wird in das neue Jahr vorgetragen.
"Istwerte" oder "Kein Vortrag" Der Saldo wird NICHT in das neue Jahr vorgetra-
gen.

"Istwerte" hat ansonsten keinerlei Funktion.

Vortrage Debitoren

In dieser Buchungsmaske kénnen Sie Saldenvortrage eingeben und gleichzeitig Offene Posten anle-
gen. Fullen Sie einfach die Felder Zieldatum, Mahndatum aus. Der Offene Posten flie3t dann liicken-
los in die OP-Verwaltung und das Mahnwesen ein. Mit den Funktionen Adresse und Bank sowie Zah-
lungseigenschaften kénnen Sie noch Feineinstellungen im Offenen Posten vornehmen. Aufteilungsbu-
chungen sind bei Vortragen nicht moglich.
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* Falls Sie die Soll-Versteuerung verwenden, ist es zwingend erforderlich im Feld Steuerart die Steuer-
art anzugeben (z.B. U19, U7, ...).

e Zusatzlich steht die Steuerart "Nicht steuerbarer Umsatz" zur Verfligung.

+ Eine Ubersicht der verfiigbaren Steuerarten finden Sie unter MOS'aik Standard Referenz - Steuer-
arten.

Vortrage Kreditoren

Das vorher Beschriebene gilt sinngeman auch fir die Vortrédge im Bereich Kreditoren. Auch hier kbénnen
Sie gleichzeitig Eingangsrechnungen buchen, die dann in die OP-Verwaltung und den Zahlungsverkehr
einflielBen. Auch hier sind Feineinstellungen im Offenen Posten maoglich.

* Falls Sie die Soll-Versteuerung verwenden, ist es zwingend erforderlich im Feld Steuerart die Steuer-
art anzugeben (z.B. V19, V7, ...).

o Zusatzlich steht die Steuerart "Kein Vorsteuerabzug" zur Verfugung.

« Eine Ubersicht der verfiigbaren Steuerarten finden Sie unter MOS'aik Standard Referenz - Steuer-
arten.

Vortrage Sachkonten

Bei den Vortragsbuchungen im Sachkontenbereich bestimmen Sie durch die Eingabe der Kontonum-
mer im Feld Sachkonto S oder Sachkonto H, ob die Buchung im Soll oder Haben durchgefiihrt wird.
Das Vortragskonto wird automatisch auf der Gegenseite bebucht. Auch hier sind keine Aufteilungsbu-
chungen maoglich.

* Das Feld Vortragsart ist bei Sammelkonten und Vortragskonten gesperrt, da bei den betreffenden
Sachkonten, z.B. 1400 (Forderungen), ... keine Vortragsbuchungen erlaubt sind.

7.4. Korrekturbuchungen

Der Unterordner Buchen | Korrekturbuchungen bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:

Funktion Abbildung

Personenkonten Abbildung 7.42. Personenkonten

Korrekturbuchungen auf Personenkonten
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Funktion Abbildung

Projekte Abbildung 7.43. Projekte

Korrekturbuchungen auf Projekte

Im Gegensatz zu den Abschlussbuchungen werden Korrekturbuchungen in der laufenden Periode abgelegt.

Fur personenbezogene Korrekturbuchungen muss grundsétzlich ein rechnungsartiger OP-Bezug in allen Auf-
teilungen vorhanden sein. Dazu ist die Angabe eines OP erforderlich.

Fiar Korrekturbuchungen werden nur rechnungsartige Offene Posten zum Nachschlagen angeboten (z.B.
Rechnung, Anzahlungsrechnung, Einbehalt, Bar- und Wartungsrechnung).

Im Arbeitsblatt "Korrekturbuchungen Personenkonten" darf maximal ein Unternehmensbereich angesprochen
werden. Der Unternehmensbereich kann bei Bedarf im Bereich OP's durch Einblenden der Spalte UB ange-
zeigt werden.

Umbuchungen zwischen Debitorenkonten kdnnen Sie tiber ein Zwischenkonto, z.B. 9999 abwickeln.

Beim Storno von Zahlungen, Ausbuchungen, Ausgleich oder bei Generalumkehrbuchung einer Zahlung, Aus-
buchung oder eines Ausgleichs wird in hybriden Systemen die ggf. tiber den Geschéaftsvorfallcode referenzier-
te OP-Aufteilung mit einem Stornodatum gekennzeichnet. Andernfalls wird das Stornodatum nicht gesetzt.

Einzeilige Buchungen

Buchungen kdnnen auch in einer Zeile vorgenommen werden. Die entsprechende Buchungsaufteilung
erfolgt in diesem Fall automatisch. In den Arbeitsblattern zum Buchen von Sachbuchungen, Abschluss-
sachbuchungen und Projektkorrekturbuchungen wird der Kostentrager, die Auftragsnummer und der
Unternehmensbereich UB automatisch in die zweite Aufteilung kopiert. Das Feld Kostenstelle KSt wird
nicht kopiert.

7.5. Abschlussbuchungen

Der Unterordner Buchen | Abschlussbuchungen bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:

Funktion Abbildung

Bei der Erfassung von Abschlussbuchungen fur Personenkonten
kénnen Sie in der Buchungsart einstellen, ob es sich um eine Soll-
oder Habenbuchung handelt.

» Fur personenbezogene Abschlussbuchungen muss grundsatz-

Personenkonten Abbildung 7.44. Personenkonten

lich ein rechnungsartiger OP-Bezug in allen Aufteilungen vorhan-
den sein. Dazu ist die Angabe eines OP erforderlich.
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Funktion

Abbildung

Sachkonten

In den Abschlussbuchungen fiir Sachkonten kénnen Sie z.B. auch
Sachbuchungen von einem Vortragskonto auf ein anderes Vor-
tragskonto als Abschlussbuchung ausfihren.

Abbildung 7.45. Sachkonten

Jahresabschluss

Die Abschlussbuchungen muissen vor dem Abschluss des letzten Monats des Geschéftsjahres erfol-
gen!

» Abschlussbuchungen werden in einer separaten (13.) Periode abgelegt. Siehe dazu Auswertungen |
Summen-/Saldenlisten | Sachkonten Salden.

Die Salden der Abschlussbuchungen die vor dem Jahresabschluss eingebucht wurden und die
Abschlussbuchungen, die nach dem Jahreswechsel gemacht wurden, werden beim Durchfiihren eines
Jahresabschlusses vorgetragen.

» Damit trotz erfolgter Vortragsbuchungen auch nach dem Jahresabschluss Projekte noch finanzbuch-
halterisch abgeschlossen werden kdénnen, werden fur die Ermittlung des unteren Grenzabschlussda-
tums keine Vortragsbuchungen beriicksichtigt.

e Beim Jahresabschluss erhalten ggf. entstehende Vortragsbuchungen eine Belegnummer, wenn im
zugrundeliegenden Tagebuch ein Belegnummernkreis festgelegt ist. Die entsprechende Einstellung
nehmen Sie im Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Tagebuch Gber das Feld Nummernkreis* vor.

* Abschlussbuchungen kdnnen in der UStVa berlcksichtigt werden.

* Beim Buchen von Abschlussbuchungen steht in den Buchungsaufteilungen die Spalte mit der Auf-
tragsnummer zur Verfligung.

* Fir Abschlussbuchungen werden nur rechnungsartige Offene Posten zum Nachschlagen angeboten
(z.B. Rechnung, Anzahlungsrechnung, Einbehalt, Bar- und Wartungsrechnung).

* Pro Buchungsaufteilung kann ein Unternehmensbereich festgelegt werden. Beim Buchen von
Abschlussbuchungen fur Personenkonten ist dies auch zuséatzlich in der Hauptbuchung maoglich.

* Im Arbeitsblatt "Abschlussbuchungen Personenkonten" darf maximal ein Unternehmensbereich ange-
sprochen werden. Der Unternehmensbereich kann bei Bedarf im Bereich OP's durch Einblenden der
Spalte UB angezeigt werden.

* Einzeilige Buchungen: Buchungen kdnnen auch in einer Zeile vorgenommen werden. Die entspre-
chende Buchungsaufteilung erfolgt in diesem Fall automatisch. In den Arbeitsblattern zum Buchen
von Sachbuchungen, Abschlusssachbuchungen und Projektkorrekturbuchungen wird der Kostentra-
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ger, die Auftragsnummer und der Unternehmensbereich UB automatisch in die zweite Aufteilung
kopiert. Das Feld Kostenstelle KSt wird nicht kopiert.

7.6. Dauer- und Bibliothekbuchungen

Der Unterordner Buchen | Dauerbuchungen bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
Funktion Abbildung

Ausgangsrechnungen Abbildung 7.46. Ausgangsrechnungen

Erfassung periodisch wiederkehrender Ausgangsrechnungen mit
einem festen Betrag.

Eingangsrechnungen Abbildung 7.47. Eingangsrechnungen

Erfassung periodisch wiederkehrender Eingangsrechnungen mit
einem festen Betrag.

Sachbuchungen Abbildung 7.48. Sachbuchungen

Erfassung periodisch wiederkehrender Sachbuchungen mit einem
festen Betrag.

Hier verwalten Sie Ihre Dauerbuchungen und kénnen periodisch wiederkehrende Buchungen, wie Mietzahlun-
gen, Ratenzahlungen, Versicherungsbeitrage usw. mit einem festen Betrag einmalig erfassen und in regelméa-
Rigen Abstéanden abrufen (Dauerbuchung laden) und verbuchen.

Die Buchungsmasken entsprechen den vergleichbaren Buchungsmasken, die bereits im Abschnitt Abschnitt 7.1,
~Buchen Allgemein“ beschrieben wurden. Sie enthalten im Hauptbuchungssatz zuséatzlich diese Felder:

e Startdatum
e Ablaufdatum

e Intervall

Das Intervall bestimmt, wann die neue Buchung fallig ist.

Mit dem Speichern der Buchung Uber die Funktion Buchung speichern [ F7] wird die Dauerbuchung erzeugt.
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Eine Ubersicht aller Dauerbuchungen finden Sie im Arbeitsblatt Buchen | Buchungslisten | Dauerbuchungen
(siehe dazu Dauerbuchungen).

Beispiele:

Ein typischer Anwen- Abbildung 7.49. Ausgangsrechnungen

dungsfall fur Ausgangs- 8 ot i .
rechnungen sind War- B pe i s

tungspauschalen: b

Buchen | Dauerbuchungen | Ausgangsrechnungen

Drucken  Seitenansicht Filter  Filterein/sus | Analysicren Akualisieren | Projekte  Datenbank Dokumente

| Navigation 2 X| . Home: Startseite T ]
§ Algemein = N
=
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H [= Buchungstext®  Rechnung Debitar Soll Sachkonto 8400
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= Projekt = Erlsse Normalsteversatz
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Ein typischer Anwen- Abbildung 7.50. Eingangsrechnungen
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Typische Anwendungs-
gebiete fur Dauerbu-

Abbildung 7.51. Sachbuchungen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)
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Auch bei Dauerbuchungen ist die Eingabe eines Unternehmensbereichs mdglich. Pro Aufteilung kann in der
Spalte UB ein Unternehmensbereich festgelegt werden. Die Spalte muss ggf. erst Uber das Kontextmeni ein-

geblendet werden.

Dauerbuchungen ausfiihren

Die Funktion Dauerbuchungen ausfithren 6ffnet
die nachfolgenden Dialoge, deren Voreinstellun-

Abbildung 7.52.

gen Sie bestatigen oder nach Ihren Wiinschen
korrigieren. Die Dauerbuchungen werden in den
Stapel iibertragen und das Ubernahmedatum um
das Intervall erhoht.

Legen Sie zunéchst allgemeine Einstelungen zur Ubernahme
anstehender Dauerbuchungen fest.

Dauerbuchungen tbernehmen bis zum *
J18.02.2018

Protokolleinstellung
IMEIdungen im Logbuch protokallieren und spater anzeigen LI |

Tagebuch

|
Abbrechen

| Weiter = I

< Zuriick

Fertigstellen | |
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Anschliel3end uberprifen Sie den Stapel und
Ubernehmen ihn.

Abbildung 7.53.

L
e

Bestimmen Sie jetzt, ob alle oder nur die Dauerbuchungssatze
einer einzelnen Periode (bernommen werden sollen.

Periode

5 |

<hAlle>
1 Jahr
1 Jahr-v2

Abbrechen

Fertigstellen

< Zuriick | Weiter >

Bibliothekbuchungen

Die MOS'aik-Finanzverwaltung " bietet neben den Dauerbuchungen noch eine weitere Vereinfa-
chung der Buchungsarbeit an, ndmlich die Mdglichkeit, auf Bibliothekbuchungen zurtickzugreifen.
Sie kdnnen sich diese als Vorlage vorstellen, die aus einem vorhandenen Buchungsvorgang erstellt
wird und zu einem spéateren Zeitpunkt erneut aufgerufen und in den Stapel abgelegt werden kann.

Abbildung 7.54.

& MOS aik Finanzverwattung (Firma Muster AG)

- X
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© e Fremdbelegrummer  RG_123456 Telefon +48 2305 67688
= vl Rechnungsbefrag 151,70 € infochristensen.de
H Buchungstext*  Rechnung Kreditor Haben SEPA-Uberneisung
= - Saldo: 151,70 € H
] Bearbeiten Projekt®
E Nechschlagen... * F5 ||| Unt-Bereich = Sachkonto 3400
= dresse und Bark. Auftragsnummer = Wareneingangskonto/B.
Z D: o Scannen Wareneingang Normalst...
z Mahnstatus. . Saldo: 127,48 €/5
g Aufteilung Aufwandskonten

Eriv=n [Konto *| Betrag |StArt*| Brutto| Metto | Steuer | “T Auftrag* | = Buchul

[m] P 300 | 1517 v | | 1rme  esze | | | |

] Eingabefelder dupizieren * | [ [ [ [ [ [ [ [ [

[ Brutto voreinstellen

Nur akt. Periode zulassen < >

[m] ’ MNoch Resthetrag: 0,00 € Summe Steuerbetrage: 24,22 €

Infodesk Buchungsprotokoll

[Konto| Betrag Aufteilung
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(0272018 [ NUM  [2dmin - Mosak.mdb

Bibliothekbuchungen werden wie gewohnt erfasst und mit der Funktion In Bibliothek speichern als

Bibliothekbuchung abgespeichert.

Es ist wichtig, dass Sie die Funktion In Bibliothek speichern unbedingt vor dem Speichern der
Buchung mit der Funktion Buchung speichern [ F7] aufrufen!
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Bibliothekbuchung ausfuihren
Wahrend Dauerbuchungen durch die Falligkeitsermittlung auf Basis von Ubernahmedatum und Inter-
vall weitgehend automatisiert sind, missen Sie Bibliothekbuchungen manuell aufrufen:

* Dazu klicken Sie in der jeweiligen Buchungsmaske auf die Funktion Aus Bibliothek laden und wahlen
die gewilinschte Buchung aus. Die Buchung wird in der Buchungsmaske angezeigt und Sie konnen
Einstellungen und Werte nach Bedarf Uberschreiben.

* Legen Sie anschliel3end, falls gewlinscht, eine gednderte Bibliothekbuchung mit In Bibliothek spei-
chern ab.

* Speichern Sie die erfasste Buchung mit Buchung speichern [ F7] .

7.7. Buchungslisten

Der Unterordner Buchen | Buchungslisten bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:

Funktion Abbildung

Protokollbuchungen Abbildung 7.55. Protokollbuchungen

Mithilfe von Protokollbuchungen kénnen Generalumkehrbuchun-
gen vorgenommen werden (siehe Protokollbuchungen).

Stapelbuchungen Abbildung 7.56. Stapelbuchungen

Hier sehen Sie alle Buchungen, die Sie im Stapel erfasst haben
bzw. die durch andere Programmteile in den Stapel geschrieben
wurden (siehe Abschnitt 7.7.1, ,Stapelbuchungen®).

Dauerbuchungen

Verwaltung und Erfassung von periodisch wiederkehrenden
Buchungen (siehe Dauerbuchungen).
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Funktion Abbildung

Bibliothekbuchungen Abbildung 7.58. Bibliothekbuchungen

Verwaltung und Erstellung von Buchungsvorlagen zum spéateren
Abruf (siehe Bibliothekbuchungen).

Unvollstandige Buchungen

Fehlerhafte Buchungen einsehen, bearbeiten oder I6schen (siehe
Unvollstandige Buchungen).

Protokollbuchungen

Die Liste Buchen | Buchungslisten | Protokollbuchungen dient dazu, Generalumkehrbuchungen vorzu-
nehmen. Wie dies gemacht wird, ist im Abschnitt Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein“ - Generalumkehrbu-
chungen beschrieben.

Abbildung 7.60. Protokollbuchungen

& MOS ik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Esras 7
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| Navigation B X| " Home: Startseite x|
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d = Druken... Fo 12 Zahlung Debitor Haben _[adler 11000 | 01 19.0219 | Feb2019 | 75342€ Zahlung Debitor Haben
i ticos Analysierenin Excel...
5| Korektubuungen
~|  AbschiuBbuchungen T
2 Dauerbuchungen Unternehmensbereich
i Buchungsisten [<Kein> -
£ | Buchungstyp
3 <Alle Buchungen> -
5 Protokollbuchungen
£ Suchen -
2
E = CI=wi
< Stapebuchungen
ﬁ Weitere Schritte
£ Loschen... F6
Dauerbuchungen Iy
Bblothekbuchungen
Siehe auch
< >
14| 4 SGL TOP 1000 Datensatz 1 von 2 gelesenen [» [
- [022019 | MUM  [admin - Mosak.mdb

* Bei manuellen Buchungen werden auch dann Protokollbuchungen erzeugt, wenn die Finanzverwal-
tung nicht lizenziert ist. Damit kénnen z.B. auch manuell gebuchte Eingangsrechnungen einfach stor-
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niert werden (siehe z.B. Generalumkehrbuchungen). Uber das Dialogfeld zum Bezahlen eines OP
eingegebene Buchungen sowie das Ausbuchen oder Verrechnen von OP erzeugen ebenfalls Proto-
kollbuchungen.

* Fur gesperrte Protokollbuchungen (siehe Spalte Gesperrt, ggf. einblenden) ist ein Generalumkehrbu-
chen nicht méglich. Diese entstehen beispielsweise aus gesperrten Stapelbuchungen. Gesperrte Sta-
pelbuchungen sind z.B. in der Projektverwaltung gebuchte Rechnungen. Diese durfen auch nur in der
Projektverwaltung storniert werden.

* Gesperrte Protokollbuchungen werden mit einem grauen Farbfilter dargestellt.

* Generalumkehr-gebuchte Protokollbuchungen werden nicht mehr geldscht, sondern mit einem Buch-
haltungsdatum markiert. Diese Protokollbuchungen kénnen nicht mehr fur Generalumkehrbuchun-
gen verwendet werden.

* Protokollbuchungen kénnen grundsatzlich nicht geléscht werden.

Dauerbuchungen
In der Liste Buchen | Buchungslisten | Dauerbuchungen werden lhnen alle Dauerbuchungen angezeigt,

die in der MOS'aik-Finanzverwaltung * erfasst sind.

Abbildung 7.61. Dauerbuchungen

& MOS ik Finanaverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 1
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= Projektbuchungen .
Bearbeiten F4
5 Vortrage Orucken... Fo
a Korrekturbuchungen Analysieren in Excel...
~|  Abschiubuchungen =
2 Dauerbuchungen Bearbeiten
& Buchungsisten Adresse und Bark...
5 Zehlungseigenschaften.
|5 1 Mahnstatus.
= Loschen... 3
k]l Frotokolbuchungen
2 Filter
H = L
H =
<Kein> =
5 Stapebuchungen
-“§ Buchungstyp
£ ® [<Alle Buchungen> =]
Dauerbuchungen [ A
[ —
Bibliothekbuchungen Weitere Schritte
D ausfiihrep...
Unvolistandige Buchungen
Siehe auch
< T y
4] 4] 5QL TOF 1000 Datensatz 1 von 1 gelesenen [» 1m0
- [02/2015 [ Mo [admin - Mosak.mdb

Ihnen stehen dieselben Bearbeitungsfunktionen wie bei den Stapelbuchungen zur Verfligung und vor-
handene Dauerbuchungen kénnen direkt tber die Funktion Dauerbuchung ausfuhren ... abgerufen wer-
den (siehe dazu Abschnitt 7.6, ,Dauer- und Bibliothekbuchungen®).

* Fur gesperrte Dauerbuchungen (siehe Spalte Gesperrt, ggf. einblenden) ist ein Generalumkehrbu-
chen nicht méglich. Diese entstehen beispielsweise aus gesperrten Stapelbuchungen.

* Gesperrte Dauerbuchungen werden mit einem grauen Farbfilter dargestellt.
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Bibliothekbuchungen

Das Arbeitsblatt Buchen | Buchungslisten | Bibliothekbuchungen zeigt Ihnen eine Ubersicht Ihrer Biblio-
thekbuchungen. Im Gegensatz zu den Stapelbuchungen und den Dauerbuchungen kénnen Sie Biblio-
thekbuchungen nur anzeigen, drucken oder I6schen. Eine Bearbeitung ist jedoch nicht mdglich.

Abbildung 7.62. Bibliothekbuchungen

& MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Bdras 2
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o .
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= Stapebuchungen
B Buchungstyp
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- [022019 [ MM [2dmin - Mosak.mdb

* Uber die Funktion In den Stapel kopieren ... kdnnen Sie eine Bibliothekbuchung auswéhlen und im
Buchungsstapel ablegen.

Das Kopieren von Bibliothekbuchungen zurtick in den Stapel wird jedoch verhindert, wenn der
Auftrag aus der Buchung oder ein Auftrag aus den Buchungsaufteilungen der Buchung bereits
finanzbuchhalterisch abgeschlossen ist!

 Uber die Funktion Generalumkehrbuchen ... kdnnen Sie eine Bibliothekbuchung zwecks Stornierung
in den Stapel kopieren. Siehe dazu auch den Abschnitt Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein® - General-
umkehrbuchungen.

* Fur gesperrte Bibliothekbuchungen (siehe Spalte Gesperrt, ggf. einblenden) ist ein Generalumkehr-
buchen nicht moglich. Diese entstehen beispielsweise aus gesperrten Stapelbuchungen.

* Gesperrte Bibliothekbuchungen werden mit einem grauen Farbfilter dargestellt.

Unvollstandige Buchungen

Wenn beim Import von Daten Fehler auftreten, z.B. beim Importieren von Zahlungseingangen lhrer
Hausbank per DTAUS-Datei, werden diese protokolliert und Sie kdnnen sich hier diese fehlerhaften
Buchungen anschauen, l6schen oder bearbeiten.
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Abbildung 7.63. Unvollstandige Buchungen

& MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Bdras 2
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* Beim Bearbeiten einer unvollstandigen Buchung (z.B. durch Doppelklicken) wird die jeweils zur
Buchungsart passende Buchungsmaske geladen.

7.7.1. Stapelbuchungen

In diesem Arbeitsblatt kbénnen Sie sich alle Buchungen anschauen, die Sie im Stapel erfasst haben bzw. die
durch andere Programmteile in den Stapel geschrieben wurden. Auf3erdem kdnnen hier Buchungen und Rech-
nungen importiert werden.

G4-Buchungsengine

Mit Version 4.41.000 wird fur hybride Systeme ein neues Verfahren zur Stapelverarbeitung ("G4-
Buchungssystem") eingefiihrt. Dieses verwendet den Moser Application Server zur Verarbeitung samtli-
cher Buchungen.

» Der Buchungsstapel kann auch in einer hybriden Installation (mit aktiver G4-Buchungsengine) weiter-
hin aus MOS'aik verbucht werden.

» Es muss sichergestellt sein, dass das in den Mandantenstammdaten festgelegte Land mit dem Land
des angemeldeten Benutzers Ubereinstimmt!
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Abbildung 7.64. Stapelbuchungen
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* Datensétze vom Typ "Kontoauszug" werden im Arbeitsblatt Stapelbuchungen nicht angezeigt.

Beim Vorgangsdruck automatisch entstandene Stapelbuchungen sind typischerweise fiir die weitere
Bearbeitung gesperrt. Die Nachbearbeitung dieser Stapelbuchungen ist damit im Regelfall nicht méglich
(Schreibschutz). Lediglich wenn keine Finanzverwaltung lizenziert ist, kann durch Anpassung der Sys-
temrichtlinie "Sperren der Bearbeitung von Offenen Posten" (siehe Themenbereich Systemrichtlinien -
Sperren der Bearbeitung von Offenen Posten) die Bearbeitungssperre aufgehoben werden. Wenn Sie
auf so eine Buchung korrigieren wollen, markieren Sie diese und klicken auf Bearbeiten . Es 6ffnet sich
eine zur Stapelbuchung passende Buchungsmaske. Jetzt kdnnen Sie die Veranderungen vornehmen
und speichern. Haben Sie das Hakchen bei [ Stapelverarbeitung gesetzt, wird die korrigierte Buchung
in den Stapel zuriickgeschrieben, sonst direkt verbucht.* Manuelle Stapelbuchungen kénnen grundsatz-
lich nachbearbeitet werden.

Prinzipiell ist auch das Loschen von Buchungssatzen aus dem Stapel nicht mdglich. Die Funktion kann
allerdings fur ausgewahlte Benutzer ggf. freigeschaltet werden. Lesen Sie dazu den Themenbereich
Systemrichtlinien - Loschen von Offenen Posten erlauben. Sie kbnnen dann ggf. Buchungssatze aus
dem Stapel I6schen, indem Sie diese dazu markieren und die Funktion Léschen aufrufen.

Die Spalten Betrag S (Soll) und Betrag H (Haben) kénnen in der Stapelbuchungsliste durch Auswahl der

jeweiligen Spalte mit einem Rechtsklick und Auswahl der Funktion Spalte summieren ... summiert werden.

Beim Nachschlagen von (Stapel-) Buchungen werden die mit einem Léschdatum markierten Buchungssatze
nicht angezeigt. Dabei handelt es sich typischerweise um Buchungen, die bei hybridem Einsatz Giber die Anwen-

dung ‘'allround' geléscht wurden.

'Bei hybridem Einsatz mit lizenzierter Datev-Schnittstelle werden Buchungen grundsétzlich im Buchungsstapel abgelegt.
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Stapel verbuchen

Sobald Sie die Stapelbuchungen Gberprift Abbildung 7.65. Stapel verbuchen ...
haben, wahlen Sie die Funktion Stapel verbuchen
a

Stapelbuchungen verbuchen x
Legen Sie zundchst durch die Auswahl eines Tagebuchs fest,

welche Stapelbuchungen Sie verbuchen méchten. Wahlen Sie
"zAlle=", wenn alle Stapelbuchungen bearbeitet werden sollen.

Fur Stapelbuchungen, die kein Tagebuch ent-
halten, erfolgt beim Verbuchen des Stapels kein
zusatzlicher Eintrag in der Liste der Tagebticher.

Tagebuch

Kassenbuch 1
Werkaufsbuch 2

Sollten im Rahmen der Stapelbuchung Feh-
ler aufgrund einer fehlgeschlagenen Kom-
munikation mit dem Moser Application Ser-
ver auftreten (siehe Ereignisprotokoll), so Abbrechen <grice || weter> | Fertigstelen
kann es vorkommen, dass zwar keine Sta-
pelbuchungen mehr angezeigt werden,
diese jedoch noch nicht gebucht wurden.
Beheben Sie in diesem Fall die Fehlerursa-
che und rufen Sie die Funktion Stapel ver-
buchen ... anschlielend erneut auf.

Einzelne Stapelbuchung buchen

Wenn nicht der gesamte Stapel, sondern nur ausgewahlte Buchungen verbucht werden sollen, kdnnen
diese uber die Funktion Bearbeiten ([ F4] ) gedffnet und einzeln verbucht werden. Siehe dazu auch den
Themenbereich Abschnitt 7.1.1, ,Ausgangsrechnungen®.

Weitere Informationen:

» In den Tabellen Projektzweige, Buchungen, Buchungsaufteilungen und Buchungsjournal wird jeder Buchung
ein Geschaftsvorfall zugeordnet. Bei der Verarbeitung von Stapelbuchungen ohne zugeordneten Geschéfts-
vorfall wird die Zuordnung automatisch erzeugt. Die verwendete eindeutige Geschéftsvorfall-ID (auch:
Geschaftsvorfall oder Geschéaftsvorfallcode, GUID) stellt einen Bezug der Buchungen zum zugehdrigen
Geschaftsvorfall im Buchungsjournal her.

In der Projektverwaltung erzeugte Buchungsaufteilungen verfiigen grundsatzlich tber einen Geschéftsvor-
fallcode. Fur folgende Geschaftsvorfalle wird der Geschaftsvorfallcode aus der Hauptbuchung in die zugehd-
rigen Buchungsaufteilungen tbertragen:

1. Fur OP-Buchungen von soll-versteuerten Vorgangen wird der Geschéftsvorfallcode in die folgenden
Buchungsaufteilungen Ubertragen:

* Personenbuchung

Erlésaufteilung

Steueraufteilung

Bruttoabzlige

* Gewahrleistungseinbehalt
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2. Fur OP-Buchungen aus Anzahlungsrechnungen wird der Geschéftsvorfallcode in deren Aufteilungen iber-
tragen.

3. Bei Sachbuchungen aus dem erweiterten Buchungssystem (XBS) wird der Geschéftsvorfallcode in die
zugehdorigen Aufteilungen tbertragen.

Bei den folgenden Geschaftsvorfallen wird jeweils ein neuer Geschéftsvorfalicode in die zugehdrigen

Buchungsaufteilungen geschrieben:

* Beim Bereinigen von Anzahlungsrechnungen, wobei zusatzliche Aufteilungen angelegt werden.
* Beim automatischen Verrechnen (siehe Einstellung im Mandant).

Das Feld Geschéaftsvorfall wird von beiden Buchungssystemen geschrieben (siehe dazu auch "G3-
Buchungssystem", "G4-Buchungssystem").

Fur Rechnungen aller Art, die als Stapelbuchungen abgestellt werden, werden die Felder Projekt und Auf-
tragsnummer in den Steueraufteilungen nicht gefillt.

Fir alle offenen Posten wird beim Verbuchen des Stapels das Feld Kostentrager in den Buchungsaufteilungen
geflhrt.

Stapelbuchungen mit OP-Bezug und mit Projektangabe kénnen auch ohne Angabe eines Auftrags verbucht
werden.

7.8. Buchungsperiode festlegen

Mit der Funktion Buchungsperiode festlegen auf Startseite der MOS'aik-Finanzverwaltung (bzw. Gber das Men(

| = Extras > Buchungsperiode festlegen .J) kénnen Sie den nachsten Monat als aktuelle Buchungsperiode festlegen

oder einen Jahreswechsel durchfuhren.

Das Dialogfeld steht nur bei Einsatz des G3-Buchungssystems zur Verfiigung bzw., wenn das Modul
nicht lizenziert ist. Wenn Sie hybrid mit lizenzierter Finanzverwaltung arbeiten und damit
das G4-Buchungssystem verwenden, kann der Dialog nicht aufgerufen werden. In diesem Fall melden Sie
sich in der Anwendung 'allround' an und rufen Sie die entsprechende App auf.

Das Dialogfeld kann auch ohne lizenzierte Finanzverwaltung zum Festlegen der Buchungsgrenzperiode ver-
wendet werden.

Das Dialogfeld kann auch ohne Lizenz fir das Modul BRI MEEN NG NEmGe] von jedem Benutzer auf-
gerufen werden.

Der Abschluss einer Buchungsperiode mittels Buchungsjournal ist nur noch méglich, wenn keine unverbuch-
ten Geschéftsfalle mit entsprechendem Buchungsmonat mehr im Stapel stehen. Falls noch unverbuchte Ein-
trage fur den Betreffenden Zeitraum im Stapel liegen, erfolgt ein entsprechender Hinweis.

Monatswechsel

Im Dialog Buchungsperiode festlegen stellen Sie den nachsten (nicht abgeschlossenen) Monat des

aktuellen Geschéftsjahres ein.

[Buchungsperiode festlegen » | Die Buchungsperiode wird damit auf den gewahl-
i ten nicht abgeschlossenen Monat des aktuellen

Geschaéftsjahres festgelegt.

¥ Die Buchungsperiode wird auf den nicht abgeschlossenen
Monat des aktuelen Geschaftsjahres festgeleat:

‘Februar 2019 j
" Die Buch iode wechseltin d d | atzli i i =
Dle Buchungsperiode wechselin den rsten Mara des Zusatzlich kann die Buchungsgrenzperiode fest
_ B G S S | gelegt werden, um das Buchen durch Standard-
| rudiusen, somrge dese et awth dnoriccds | DenUtzer vor einem Grenzdatum zu verhindern.

Buchungsjournals abgeschlossen werden.

[V Das Buchen soll eingeschrankt werden fur Nicht-Mitglieder | Soba|d S|e auf inCken, erscheint eine

der Benutzergruppe "Journal Manager” auf alle Perioden

var dem: Kontrollmeldung, die Sie noch mit der Schaltfla-
| ow0z.201 | che [Fertigstellen] bestatigen miissen.
Abbrechen < Zuriick | Weiter > | Fertigstellen | |
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Damit wird die neue Buchungsperiode festgelegt, ohne einen "endgultigen Monatsabschluss" durchge-
fuhrt zu haben. Sie kdnnen noch in alle nicht abgeschlossenen Monate zurtickbuchen.

Endgultiger Monatsabschluss

In der MOS'aik-Finanzverwaltung * gibt es keinen eigenen Programmpunkt fir einen Monatsab-
schluss. Der Monatsabschluss erfolgt automatisch, wenn Sie das Buchungsjournal "buchend" dru-
cken. Siehe dazu auch Abschnitt 9.1, ,Journale”.

Jahreswechsel

Mit dieser Funktion filhren Sie einen Jahreswechsel durch. Sie kdnnen anschlieend trotzdem noch in
alle nicht abgeschlossene Monate des alten Geschéftsjahres buchen.

Buchungsperiode festlegen

X

" Die Buchungsperiode wird auf den nicht abgeschlossenen
Maonat des aktuellen Geschéftsjahres festgelegt:

IFebruar 2018 d

& Die Buchungsperiode wechselt in den ersten Monat des
neuen Geschiftsjahres 2020, Eine Riddkehr in das H
hisherige Geschaftsjahr ist nicht mehr méglich.

Sie kinnen noch in Perioden des alten Geschaftsjahres
urtickbuchen, solange diese nicht durch den Druck des
Buchungsjournals abgeschlossen werden,

[+ Das Buchen soll singeschrankt werden fir Nicht-Mitglieder
der Benutzergruppe "Journal Manager” auf alle Perioden
vor dem:

joL.01.2020

Abbrechen |

< Zuriick | Weiter > I Fertigstellen |

Die Buchungsperiode wird damit auf den ersten
Monat des neuen Geschéaftsjahres festgelegt.
Eine Ruckkehr in das bisherige Geschaftsjahr ist
nicht mehr moglich.

Zusatzlich kann die Buchungsgrenzperiode fest-
gelegt werden, um das Buchen durch Standard-
benutzer vor einem Grenzdatum zu verhindern.

Sobald Sie auf klicken, erscheint eine
Kontrollmeldung, die Sie noch mit der Schaltfla-

che |Fertigstellen| bestatigen mussen.

fuhrt.

Durch die Ausfuhrung dieser Funktion werden automatisch die Vortragsbuchungen durchge-

Wahrend des Jahreswechsels mit automatischen Vortragsbuchungen wird die MOS'aik-Daten-
bank gesperrt. Es darf kein anderer Arbeitsplatz im Netzwerk mit einer MOS'aik-Anwendung

arbeiten und auch keine MOS'aik Anwendung auf3er der Finanzverwaltung gestartet sein. Ansons-
ten erfolgt eine Fehlermeldung.

Bei Einsatz der G4-Buchungsengine in hybriden Installationen bzw. in ‘allround' (ohne MOS'aik)
wird der Geschéftsjahreswechsel grundsatzlich in ‘allround' durchgefiihrt. Dazu wird in diesem Fall
die entsprechende Auswahl gesperrt. Wechseln Sie zur Anwendung ‘allround’ und 6ffnen Sie als
Buchhalter die App "Buchhaltung > Neues Geschaftsjahr", um den Jahreswechsel durchzufihren.

87




Buchen

Endgultiger Jahresabschluss

Der endgultige Jahresabschluss erfolgt genauso wie der endgultige Monatsabschluss. Sobald das
Buchungsjournal "buchend" fir den letzten Monat eines Geschéftsjahres gedruckt wurde, wird das
Buchungsjahr automatisch auf abgeschlossen gestellt. Damit ist es nicht mehr mdglich, in das abge-
schlossene Jahr zu buchen (siehe Kapitel Abschnitt 9.1, ,Journale“, Abschnitt 7.5, ,Abschlussbuchun-

gen®).

Buchungsgrenzperiode festlegen

Uber den Dialog Buchungsperiode festlegen kann eine "Buchungsgrenzperiode" festgelegt werden,
um das Buchen durch Standardbenutzer vor einem Grenzdatum zu verhindern. Dabei ist es unerheb-
lich, ob ein Monats- bzw. Jahreswechsel durchgefiihrt wird oder die Buchungsperiode unverandert
bleibt.

Zeitachse
Abgeschlossen Gesperrt Aktuelle Buchungsperiode
Letzter endguiltiger Letzte Aktuelle
Monats- bzw. Jahresabschluss Buchungsgrenzperiode Buchungsperiode

<Keine Buchungen mehr méglickeBuchungen nur moglich <Keine Einschréankungen>
fur ‘Journal Manager>

* Das Verbuchen bzw. Stornieren von Vorgangen ist nur maglich, wenn das Belegdatum eines Vor-
gangs nicht vor der Buchungsgrenzperiode liegt. Benutzer der Gruppe Journal Manager kdnnen
jedoch auch in Perioden vor diesem Datum buchen. Es kdnnen allerdings grundséatzlich keine Vor-
gange verbucht werden, deren ermittelte Buchungsperiode kleiner oder gleich dem Datum des letzten
endgiltigen Monatsabschlusses ist.

» Samtliche Buchungen der Finanzverwaltung werden, auch bei nicht lizenzierter oder eingerichteter
Finanzbuchhaltung, gegen die Buchungsgrenzperiode geprift. Ausgenommen davon sind Buchun-
gen von Mitgliedern der Benutzergruppe "Journal Manager". Siehe dazu auch Benutzerverwaltung -
Zugriffsrechte zum Buchen in alte Perioden der Finanzverwaltung.

» Beim Andern der Buchungsgrenzperiode wird ein entsprechender Eintrag im Logbuch erzeugt und
dauerhaft im Ereignisprotokoll aufbewahrt.

Die aktuelle Buchungsgrenzperiode wird auf der Startseite der MOS'aik-Projektverwaltung *

(Bereich "Kurzlich bearbeitet") sowie auch der MOS'aik-Finanzverwaltung * (Bereich "Status") ange-
zeigt.
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Kapitel 8. Offene Posten

Stammdaten | Auswertungen | OFfene Posten | Buchen | Allgemein

Die Offene Posten Verwaltung ist Bestandteil des Moduls BRI eNIEIE e Es gibt sie allerdings

auch als Erweiterungsmodul zur MOS'aik-Projektverwaltung * ohne angeschlossene Finanz-
verwaltung. Die Bedienung ist in beiden Fallen gleich; d.h. Sie kbnnen auch ohne die MOS'aik-Finanzverwaltung
Rechnungsausgéange, -eingange und Zahlungen Gber die Buchungsmasken erfassen. Andererseits kdnnen Sie
auch Zahlungseingange bzw. Zahlungsausgange im Ordner Offene Posten erfassen, die dann automatisch
Buchungen erzeugen.

Der Ordner ist in die folgenden Unterordner aufgeteilt:

Unterordner Funktion Abbildung

OP-Verwaltung Offene Posten Abbildung 8.1. Offene Posten

Kunden Flahren Sie hier alle Arbeiten durch, die direkt oder

(siehe indirekt mit den Offenen Posten (OP) im Kundenbe- -

Abschnitt 8.1, |reich zusammenhangen (siehe Abschnitt 8.1.1, ,Offe-

,Offene Posten |ne Posten (Kunde)®).

Verwaltung  Kun-

den®) m—
Rechnungsausgangsbuch Abbildung 8.2.

- . . L Rechnungsausgangsbuch
Mit diesem Arbeitsblatt kdnnen Sie sich das Rech-

nungsausgangsbuch zur Weitergabe an den Steu-
erberater ausdrucken lassen (siehe Abschnitt 8.1.2,
»-Rechnungsausgangsbuch®).

Projektabrechnung

Das Arbeitsblatt zeigt lhnen eine Ubersicht aller
Projekte mit den Rechnungssummen, den erfolg-
ten Zahlungen und den Akontoanforderungen (siehe
Abschnitt 8.1.3, ,Projektabrechnung®).

Forderungen

Mithilfe dieses Arbeitsblattes kénnen Sie sich je Kun-
de eine Ubersicht anzeigen bzw. drucken lassen, in
welchen ZeitrAumen welche Betrage fallig waren, fal-
lig sind und fallig werden (siehe Abschnitt 8.1.4, ,For-
derungen®).
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Offene Posten

Unterordner

Funktion

Abbildung

Stichtagsbezogene OP-Liste

Das Arbeitsblatt zeigt eine Liste fUr einen beliebi-
gen Stichtag aus der Historie des Kunden an (siehe
Abschnitt 8.1.5, ,Stichtagsbezogene OP-Liste (Kun-
den)").

Abbildung 8.5. Stichtagsbezogene
OP-Liste

Sicherheitsleistungen

Verfolgen Sie lhre Sicherheitsleistungen als OP (sie-
he Abschnitt 8.1.6, ,Sicherheitsleistungen®).

Abbildung
Sicherheitsleistungen

OP-Verwaltung Lie-
feranten

(siehe
Abschnitt 8.2,
,Offene Posten

Verwaltung Liefe-
ranten)

Offene Posten

Fahren Sie hier alle Arbeiten durch, die direkt oder
indirekt mit den Offenen Posten (OP) im Lieferan-
tenbereich zusammenhéngen (siehe Abschnitt 8.2.1,
,Offene Posten (Lieferanten)").

Rechnungseingangsbuch

Hier finden Sie das
zur Weitergabe an den Steuerberater
Abschnitt 8.2.2, ,Rechnungseingangsbuch®).

Rechnungseingangsbuch
(siehe

Abbildung
Rechnungseingangsbuch

Eingangsrechnungskontrolle

Ubersicht der Buchungsaufteilungen von gebuch-
ten Eingangsrechnungen pro Kostentrager (siehe
Abschnitt 8.2.3, ,Eingangsrechnungskontrolle®).

Abbildung 8.9.

Eingangsrechnungskontrolle
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Offene Posten

Unterordner

Funktion

Abbildung

Zahlungsvorschlagsliste

Bestimmen Sie die zu bezahlenden Offenen Posten
Ihrer Lieferanten (siehe Abschnitt 8.2.4, ,Zahlungs-
vorschlagsliste®).

Abbildung
Zahlungsvorschlagsliste

8.10.

Verbindlichkeiten

Zeigt die ausstehenden Zahlungen an Ihre Lieferan-
ten an (siehe Abschnitt 8.2.5, ,Verbindlichkeiten®).

Stichtagsbezogene OP-Liste

Das Arbeitsbhlatt zeigt eine Liste fiir einen beliebigen
Stichtag aus der Historie des Lieferanten an (siehe
Abschnitt 8.2.6, ,Stichtagsbezogene OP-Liste (Liefe-
ranten)®).

Abbildung 8.12.

Stichtagshezogene OP-Liste

Zahlungsverkehr

(siehe
Abschnitt 8.3, ,Zah-
lungsverkehr®)

Lastschriften  (im Kundenbereich)

Auflistung der angewiesenen Lastschriften (siehe
Abschnitt 8.3.2.6, ,Gutschriften / Lastschriften dru-
cken®).

Dieser Bereich wird zusammen mit den Lastschrift-
mandaten ausfiihrlich im Themenbereich Zahlungs-
datenaustausch beschrieben.

Gutschriften  (im Kundenbereich)

Auflistung der angewiesenen Gutschriften (siehe
Abschnitt 8.3.2.6, ,Gutschriften / Lastschriften dru-
cken®).

Abbildung 8.14. Gutschriften
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Offene Posten

Unterordner

Funktion

Abbildung

Uberweisungen  (im Lieferantenbereich)

Auflistung der angewiesenen Uberweisungen (siehe
Uberweisungen / Schecks drucken).

Abbildung 8.15. Uberweisungen

Schecks (im Lieferantenbereich)

Auflistung der angewiesenen Schecks (siehe Uber-
weisungen / Schecks drucken).

Banksammler

Hier kdnnen Sie nach dem Export von Bankdateien
die Ubermittelten Datensétze aller Bankdateien einse-
hen (siehe Abschnitt 8.3.4, ,Banksammler*).

= Mmmme e ey ol

Lastschriftmandate

(siehe Zahlungsdatenaustausch - Lastschriftmanda-
te).

Abbildung 8.18.

Lastschriftmandate

Mahnwesen

(siehe
Abschnitt
.Mahnwesen")

8.4,

Fallige Offene Posten

Liste der Offenen Posten, die bezahlt sein sollten und
ggf. gemahnt werden missen (siehe Liste der falligen
offenen Posten).

Abbildung 8.19. Féllige
Posten

Offene
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Offene Posten

Unterordner Funktion Abbildung
Mahnvorschlagsliste  (mit Druck der Mahnungen) Abbildung 8.20.
. . . Mahnvorschlagsliste
Liste der Offenen Posten, die noch nicht bezahlt wur-
den und ggf. gemahnt werden miissen (siehe Mahn-
vorschlagsliste).
Kontoauszugsliste  (mit Druck der Kontoausziige) Abbildung 8.21.
. . . Kontoauszugsliste
Liste der Offenen Posten, die noch nicht bezahlt wur-
den und ggf. einen Kontoauszug zugesendet bekom-
men sollten (siehe Kontoauszugsliste). =
Uneinbringliche Forderungen Abbildung 8.22. Uneinbringliche
. . . .. . |Forderungen
Liste der "hoffnungslosen Falle" (siehe Uneinbringli-
che Forderungen).
Auswertungen Alle Buchungen
(siehe Ubersicht alle offenen und abgeschlossenen OP (sie-

Abschnitt 8.5, ,Aus-
wertungen®)

he Abschnitt 8.5.1, ,Alle Buchungen®).

Stichtagsbezogene OP-Liste

Historische Gesamtibersicht der OP fir Kunden
und Lieferanten bezogen auf einen Stichtag (siehe
Abschnitt 8.5.2, ,Stichtagsbezogene OP-Liste").

Abbildung
Stichtagshezogene OP-Liste

8.24.
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Unterordner

Funktion

Abbildung

Forderungen / Verbindlichkeiten

Auswertung mit zusammengefiihrten Forderungen
und Verbindlichkeiten (siehe Abschnitt 8.5.3, ,Forde-
rungen / Verbindlichkeiten®).

Abbildung 8.25. Forderungen /
Verbindlichkeiten

Zahlungsanalyse verdichtet

Zahlungen je Kunde bzw. Lieferant in verdichteter
Darstellung (siehe Abschnitt 8.5.4, ,Zahlungsanalyse
verdichtet®).

Abbildung 8.26. Zahlungsanalyse
verdichtet

Zahlungsanalyse unverdichtet

Zahlungen je Kunde bzw. Lieferant in unverdichteter
Darstellung (siehe Abschnitt 8.5.5, ,, Zahlungsanalyse
unverdichtet®).

Abbildung 8.27. Zahlungsanalyse
unverdichtet

Rechnungsbuch

Ubersicht samtlicher Offene Posten von Eingangs-
bzw. Ausgangsrechnungen (siehe Abschnitt 8.5.6,
.Rechnungsbuch®).

8.1. Offene Posten Verwaltung Kunden

Kundenseitige Offenen Posten entstehen durch den buchenden Druck von Rechnungen, Gutschriften usw.

in der MOS'aik-Projektverwaltung * oder durch das Buchen uber die Buchungsmaske "Ausgangsrechnun-

gen" (siehe unter dem Punkt "Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein

in diesem Handbuch).

Der Unterordner Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
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Offene Posten

Funktion

Abbildung

Offene Posten

Fuhren Sie hier alle Arbeiten durch, die direkt oder indirekt mit den
Offenen Posten (OP) im Kundenbereich zusammenhangen (siehe
Abschnitt 8.1.1, ,,Offene Posten (Kunde)®).

Abbildung 8.29. Offene Posten

Rechnungsausgangsbuch

Mit diesem Arbeitsblatt kbnnen Sie sich das Rechnungsausgangs-
buch zur Weitergabe an den Steuerberater ausdrucken lassen (sie-
he Abschnitt 8.1.2, ,Rechnungsausgangsbuch®).

Projektabrechnung

Das Arbeitsblatt zeigt Ihnen eine Ubersicht aller Projekte mit den
Rechnungssummen, den erfolgten Zahlungen und den Akontoan-
forderungen (siehe Abschnitt 8.1.3, ,Projektabrechnung®).

Forderungen

Mithilfe dieses Arbeitsblattes konnen Sie sich je Kunde eine Uber-
sicht anzeigen bzw. drucken lassen, in welchen Zeitraumen wel-
che Betrage fallig waren, fallig sind und fallig werden (siehe
Abschnitt 8.1.4, ,Forderungen®).
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Offene Posten

Funktion Abbildung

Stichtagsbezogene OP-Liste Abbildung 8.33. Stichtagsbezogene OP-
Liste

Das Arbeitsblatt zeigt eine Liste fur einen beliebigen Stichtag aus
der Historie des Kunden an (siehe Abschnitt 8.1.5, ,Stichtagsbezo-
gene OP-Liste (Kunden)®).

Knden | Stihtagsbezogens OP-Lite

Sicherheitsleistungen

Verfolgen Sie lhre Sicherheitsleistungen als OP (siehe
Abschnitt 8.1.6, ,Sicherheitsleistungen®).

o, Rt pusn [ ———

8.1.1. Offene Posten (Kunde)

Im Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Offene Posten kdnnen Sie alle Arbeiten durchfiihren,
die direkt oder indirekt mit den Offenen Posten (OP) im Kundenbereich zusammenhéngen.

Offenen Posten entstehen durch den buchenden Druck von Rechnungen, Gutschriften usw. in der MOS'aik-

Projektverwaltung * oder durch das Buchen uber die Buchungsmaske "Ausgangsrechnungen" (siehe unter
dem Punkt "Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein" in diesem Handbuch).

Wenn Sie das Arbeitsblatt aufrufen, erhalten Sie eine Liste der OP, abh&ngig von dem eingestellten Filter:

Abbildung 8.35. Offene Posten (Kunde)

&b MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Bdras 7

Y B

Filter  Filter ein/aus

£ E] &

Projekte  Datenbank  Dokumente

x] c

Analysieren  Aktualisieren

o

Startseite

=] Qq

Drucken  Seitenansicht

Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Offene Posten

= | Navigation Home: Startseite  OP-Verwaltung Kunden: Offene Posten % |

OP-Vernaltung Kunden Offene Posten - Offene Posten Datensitze

Drucken... Fg Kurzname | Konto | Datum | Periode | Zieldatum | Mahnstufe Beleg Betrag Bezahlt Ausgleich | Restbetrag | Angewieser|
Analysieren in Excel 3 12000 | 15022019 | Feb 2018 | 05.03.2019 | <Kene> _|201500001 1.180,00€ 1180,00€]  1190,00
adler 11000 | 19.02.2015 | Feb 2015 | 05.03.2018 | <Kene> _|201900002 2753428 753,427%] 0008 2000,00%

Bearbeiten

OP bearbeiten F4
Adresse und Bank...
Zahiungseigenschaften...
Mahnstatus..

Offene Posten

Filter

Projektabrechnung
Offene Posten -

@ | <Kein> -

Forderungen

5
&
]
2

Suchen -
C IxEx

Infodesk

Stammdaten

anzeigen g ] ,
Archivordner anzeigen 14] 4| 50L TOP 1000 Datensatz £ von 2 gelesenen QL]

Weitere Schritte = MNotizen & Termine zur Adresse des aktuellen OP's

Zahiungsmittel anpassen. [ # | Typ [ Gruppe | Kurztext [ Termin* | Von | Bis | Prioritat
Zahlung buchen. 0l I I

Ausgleichen. .

Verrechnen...

Léschen. F&

OP-Verwaltung Lieferanten
Zahlungsverkehr
Mahnwesen Siehe auch
Ausnertungen Stichtagsbezogene OP-Liste

[02/2018 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb
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Notizen & Termine zur Adresse des aktuellen OP
In der unteren Tabelle Notizen & Termine zur Adresse des aktuellen OP werden bis zu zehn der letzten
offenen Notizen zu der eingestellten Adresse aufgelistet.

Sie kdnnen hier direkt neue Notizen zu einer Adresse anlegen, indem Sie einen Termin und
Kurztext festlegen.

* Das Verwalten und Loschen von Offenen Posten kann im Rahmen der MOS'aik Systemrichtlinien fir
Benutzer und Benutzergruppen freigeschaltet werden. Siehe dazu den Themenbereich Systemrichtlinien

* Weitere OP-Listen finden Sie z.B. unter:
< Offene Posten | Auswertungen | Alle Buchungen (siehe Abschnitt 8.5.1, ,Alle Buchungen®)
« Offene Posten | Mahnwesen | Fallige Offene Posten (siehe ???).

* Abschnitt 8.1.1.1, ,Zahlung buchen (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.1.1, ,Zahlung buchen (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.1.2, ,OP Eigenschaften verandern (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.1.3, ,OP Ausgleichen (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.1.4, ,OP léschen (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.1.5, ,Offene Posten verrechnen (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.5, ,Stichtagsbezogene OP-Liste (Kunden)*

* Abschnitt 8.1.6, ,Sicherheitsleistungen*”

* Fdur alle offenen Posten wird beim Verbuchen des Stapels das Feld Kostentrager in den Buchungsaufteilungen
gefuhrt.

8.1.1.1. Zahlung buchen (Kunden)

Im Bereich Buchen | Allgemein | Kasse/Bank kénnen Sie Zahlungen direkt tiber das Menii | = Buchen > Zahlung
buchen ...| erfassen. Dies ist sicher der beste und eleganteste Weg, wenn Sie bei integrierter MOS'aik-Finanz-

verwaltung * direkt vom Kontoauszug buchen. Wie dies gemacht wird, ist im Abschnitt Abschnitt 7.1.5, ,Kas-
se/Bank" beschrieben.

Sie kénnen jedoch auch im Bereich Buchen | OP-Verwaltung Abbildung 8.36. Offene Posten (Kunde)
Kunden | Offene Posten eine Zahlung zu einem Offenen Posten
erfassen.

Dazu markieren Sie den OP in der Liste und klicken auf die Funk-
tion Zahlung buchen oder rufen das Menii | = Buchen > Zahlung

buchen ...| auf.

97



Offene Posten

« Das Feld Zahlungsdatum enthalt als Voreinstellung das Abbildung 8.37. Zahlung buchen
Tagesdatum.

* Als Voreinstellung fiir den Zahlbetrag dient der Restbetrag
des Offenen Postens bzw. der Restbetrag abzgl. Skonto, wenn
das Zahlungsdatum kleiner oder gleich dem Skontodatum
ist. Liegt die Zahlung innerhalb der Skontofrist, wird der Skon-
tobetrag als Voreinstellung angezeigt.

Buchen von Ausgleichsbetréagen

Im Dialogfeld zum Buchen einer Zahlung kann der
Zahlbetrag auch "0" sein. Damit wird z.B. das Buchen
reiner Ausgleichsbetrage ermdglicht.

» Ein Ausgleichsbetrag von 0,00€ wird grundsatzlich
nur gebucht, wenn dieser Ausgleichsbetrag vom
Anwender explizit eingegeben wird.

» Entsteht aus einer Folge von Buchungen ein Aus-
gleichsbetrag von 0,00€, so steht dieser Betrag als
Ausgleich im OP.

Siehe dazu auch das "Handbuch Finanzverwaltung"
zum Thema "Zahlungen buchen” fur Kunden bzw. Lie-
feranten.

* Weicht der Zahlbetrag inklusive Skontobetrag vom Restbetrag ab (Unterzahlung), dann kdnnen Sie mit
der Schaltflache [Skonto gewahren| den Differenzbetrag als Skonto ausbuchen lassen.

Gleiches gilt, wenn der Zahlbetrag auRerhalb der Skontofrist liegt, Sie aber dennoch Skonto akzeptieren.

Sonst bleibt ein Rest-OP erhalten.

* Inden Feldern Mahngebihr und Verzugszinsen erfassen Sie die im Zahlbetrag enthaltenen Betrage. Die
gleichzeitige Eingabe eines Skontobetrags und einer Mahngebihr bzw. Verzugszinsen ist nicht mdglich.

* In das Feld Belegnummer tragen Sie die Nummer des Kontoauszugs ein.
* Im Feld Gegenkonto wahlen Sie das Geldkonto aus, auf dem der Zahlbetrag eingegangen ist.

¢ Die Steuerart wird automatisch aus dem Offenen Posten Gbernommen.

Bei Zahlungen auf Offene Posten sind nur solche Steuerarten zulassig, die in den Aufteilungen des Offenen
Postens vorkommen.

Werden Offene Posten, die Sie als Saldovortrag erfasst haben, mit Skonto bezahlt, miissen Sie
unbedingt die Steuerart angeben.

Inden Feldern Steuerart und Unternehmensbereich werden nur die nicht ausgeblendeten bzw. geléschten
Datensétze angezeigt (siehe Moser FAQ - Stammdaten ausblenden).

 Uber das Dialogfeld zum Bezahlen eines OP eingegebene Buchungen erzeugen Protokollbuchungen und
ermoglichen damit das Stornieren von Zahlungen tber Generalumkehrbuchungen.

» Zahlungen kénnen auch auf einen Gewahrleistungs-OP aus einer Schlussrechnung gebucht werden.
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8.1.1.2. OP Eigenschaften verandern (Kunden)

Sie kdnnen nachtraglich folgende Informationen, die beim OP hinterlegt sind, &ndern:

Adresse und Bankverbin-
dung

(Funktion Adresse  und

Bank ...)

Markieren Sie einen Offenen Posten und
rufen Sie die Funktion auf.

Beim Nachschlagen einer Anschrift Gber
das Dialogfeld Adresse und Bank wird als
Bankverbindung, je nach Einstellung des
Zahlungsmittels (z.B. klassische Zahlun-
gen oder SEPA), entweder die BLZ/Konto-
oder BIC/IBAN-Kombination ilbernommen.
Zusatzlich wird bei Offenen Posten aus
Gewahrleistungseinbehalten (mit Sozial-
versicherungssperrkonto) auch das Sperr-
konto der Adresse berucksichtigt.

Das Dialogfeld
ermoglicht nur
das Nachschlagen
einer Anschrift.
Das Nachschlagen
einer Buchungs-
adresse mit Uber-
nahme auch aller
anderen relevan-
ten Eigenschaf-
ten einer Adres-
se kann nur Uber
die Buchungsmas-
ken selber erfol-
gen.

Das Feld Name ist mehrzeilig und kann bis
zu 255 Zeichen enthalten (rote Markierung,
siehe dazu auch Abschnitt 6.2.4, ,Perso-
nenkonten®).

Beim Nachschlagen mit der Funktion
werden Kurzname, BLZ, Ban-
kname, die BIC und der Ort der Bank
aufgefuihrt. Bei Auswahl einer Bank wird
grundsatzlich die BIC in den OP Ubernom-
men.

Abbildung 8.38. Adresse und

Bank
Adresse und Bank
Kurzname Konto UstiD
[adler 1000 ||
Anrede Name;Namenszusa itz
Firma
[inja Adier AG
Wohnungshaugeselschaft
Strafie
[Adaibertsteinweg 112
pLZ ort
[s2070 [aachen
BLZ/BIC Banidonto/TBAN
Bankname
P | Bark... ‘ oK Abbrechen

Zahlungseigenschaften

(Funktion
schaften ...)

Zahlungseigen-

Markieren Sie einen Offenen Posten und
rufen Sie die Funktion auf.
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Die Zahlungseigenschaften der Offenen |Abbildung 8.39. Verfugbare
Posten enthalten auf der Registerkarte All- |Mandate zur Buchung

gemein eine Auswahlimdglichkeit der zur
Buchung verfugbaren Lastschriftmandate . | . ... .o
Falls mehrere Lastschriftmandate zur IBAN || e

Zahlungseigenschaften X

|<eine> =l
der Hausbank der aktuellen Buchung ver- || ziunems e
|sEPA-Basislastschrift CORE =] [<keine> -~

fugbar sind, kdnnen diese hier ausgewahlt
werden.

Tastschrifomandat
LM1900001.V1 CORE 1.1.2019-31.12.2019 (Aktiv 22.2.2019)

Zahldatum = Zahlbetrag Mahngebuhr  Verzugszinsen
[05.03.2013 [1.190,00€ [

In der Auswabhlliste werden auch diejenigen | |
Mandate aufgefiihrt, die in der Vertrags- | [ e
kennung die Auftragsnummer des Vor-

gangs enthalten. Beim Festlegen der Auf- | fessss

Einbehalt Frist *

tragsnummer wird die Mandatsliste aktua- | fe [ a—
lisiert und die aktuelle Mandatsauswahl | ———— ... [ |

zurlickgesetzt.

Auf der Registerkarte Zahlungskonditionen |Abbildung 8.40. Zieldatum
kann das errechnete Zieldatum geandert

Werden_ Zahlungseigenschaften x
Zieltage =
Fur den Zieltage/Modus Wochenta- Thos0e
ge werden bei Anderung des Zielda- Sonos: [ abngstaiginerna [ Togen
tums auch die Zieltage neu berech- Skonto2 | abugsfehigmnerhab | Tagen
net. Dazu wird die Anzahl der Tage N v FUT
zwischen dem Belegdatum und dem R i
Zieldatum des OP ermittelt. B |
Die Einstellung des Zieltage/Modus x| mwem | e

erfolgt in der Spalte Zieltagemodus
auf dem Arbeitsblatt Stammdaten |
Einstellungen | Zahlungsarten. Zur
Auswahl stehen Fixtag Folgemonat,
Monate, Wochen, Halbmonatlich,
Werktage Mo-Fr, Werktage Mo-Sa,
Wochentage, Fester Wochentag.
Hier konnen aufRerdem ggf. Vorein-
stellungen fur die Zieltage und wei-
tere Felder vorgenommen werden.
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Einstellungen, die den

Mahnstatus betreffen

(Funktion Mahnstatus ...)

Markieren Sie einen Offenen Posten und
rufen Sie die Funktion auf.

Im Feld Mahndatum steht das Datum der
nachsten Mahnung.

Das Mahndatum wird beim Erzeugen von
Offenen Posten auf Basis des Valutada-
tums und der Mahntagel ermittelt. Das gilt
auch, wenn die Zieltage der Zahlungsart
nicht ausgefllt sind.

Abbildung 8.41. Mahnstatus

Mahnstatus

Buchungssatz (3)

Adresse Name Konto

[12000

perger [Herr Bernd Berger
Betrag Bezahlt Ausgleich

[L1s0,00¢ [ [

Restbetrag
[11s0,00¢

Zieldatum
[o5.03.2008 |

Belegnummer Gemahnt am

Jz01500001

Belegdatum
[19.02.2019

Buchungstext
[Rechnung Debitor Soll

Bearbeiten
Mahnstufe

Mahngebihr

Mzhngode

Kontoauszug -
Mahndatum =
[15.03.2019

Verzugsznsen

men, indem Sie

Strittige Offene Posten kdnnen Sie
aus dem Mahnverfahren herausneh-

diesen OP auf Mahnsperre setzen.

[ oK | Abbrechen ‘ Hilfe ‘

den Mahncode flr

8.1.1.3. OP Ausgleichen (Kunden)

Es gibt zwei Méglichkeiten, mit denen Sie den Restbetrag eines Offenen Postens als Skonto ausgleichen kon-

nen.

Wenn Sie einen einzelnen OP markieren und die
Funktion Ausgleichen anwahlen:

Hier kann zusatzlich ein Unternehmensbereich
fur die Ausgleichsbuchung festgelegt werden.

» Sobald Sie die Schaltflache [Jetzt ausgleichen| dri-
cken, wird der Restbetrag als Skontobetrag aus-
gebucht.

Wollen Sie mehrere OP ausgleichen, dann filtern
Sie die entsprechenden Offenen Posten aus der Liste
bzw. markieren diese und wéhlen die Funktion Aus-
gleichen. Es erscheint dieser Dialog: Hier stellen Sie
die Parameter ein, die erfillt sein missen, damit der /
die Offenen Posten ausgeglichen werden.

Abbildung 8.42. OP ausgleichen

& NOS icFinane
Do _geaberen
[olaalv
Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Offene Posten

5 Tosgatn a% o

N e - Mosakds

Abbildung 8.43. Mehrere OP ausgleichen

Dl Bewbeten At Dy Buchen_ s 2
D ea Vi ®C 44
Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Offene Posten

o admn - Wosakmdd
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8.1.1.4. OP I6schen (Kunden)

Wenn Sie Offene Posten I6schen wollen, markieren Sie diese und wahlen die Funktion Loschen [ F6] . Nach
einer Sicherheitsabfrage werden die OP geldscht.

Diese Funktion ist nur freigeschaltet, wenn keine Finanzverwaltung eingerichtet ist.

Das Verwalten und Léschen von Offenen Posten kann im Rahmen der MOS'aik Systemrichtlinien fur
Benutzer und Benutzergruppen freigeschaltet werden. Siehe dazu den Themenbereich Systemrichtlini-
en.

8.1.1.5. Offene Posten verrechnen (Kunden)

Mit der Funktion Verrechnen im Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Offene Posten kénnen
Sie Ihre OP ubersichtlicher darstellen. In einem Dialogfenster werden lhnen alle Offenen Posten zu der zuvor
ausgewahlten Adresse angezeigt.

Uber die Schaltflache [Adresse nachschlagen ...| konnen Sie eine andere Kundenadresse nachschlagen.

Kennzeichnen Sie anschlieRend alle OP, die Sie miteinander verrechnen wollen, mit einem Hakchen. Sie kon-
nen z.B. Offene Posten mit bereits erhaltenen Zahlungen aus Akontoanforderungen oder mit Gutschriften
verrechnen.

Abbildung 8.44. Offene Posten verrechnen

&b MOS'aik Finanzverwsltung (Firma Muster AG - x

Datei Bearbeiten Ansicht Datensstz Buchen bExdras 7

D2a|Y XC ddd
Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Offene Posten

[ Navigation 2 %] Home: Startseite /" OP-Verwaltung Kunden: Offene Pasten X | Buchungsisten: Stapelbuchungen x
5
g Allgemein Offene Posten - Offene Posten Datensatze
= projektbuchungen
Drudken... F9 Kurzname |Konto | Datum | Periode | Zieldatum | Mahnstufe | Beleg | Betrag | Bezahlt | Ausgleich | Restbetrag | Angewieser|
& Vortrage Analysieren in Excel berger 1 86870 €] 868,70
g Korrekturbuchungen ¥ |berger 4 Offene Posten verrechnen X 1130,00€  1.180,00
i - dl 1 2.000,00€
o Aoscibuchungen L= sdet OP's verrechnen von Adresse dazu OP's ciner Adresse -
& Daverbuchungen ©OP bearbeiten F4 rivatkunde berger (12000)
& Adresse und Bank. rr Bernd Berger
2 Buchungslisten . et
% Mahnstatus.. 53604 Bad Honnef
s [ Adresce nachschiagen | Abweichende Adresse
2 Protokolbuchungen Filter
2 Verrechenbare Offene Posten
£ — (Offene Posten = berger -Rechnung Debitor Sol Nr, 201500001 vom 19.02.2015 Uber 1.10,00 € (Rechnung Debitor Sol)
E = . h berger -Rechnung Debitor Sol Nr, 201800004 vom 22.02.2018 Gber 368,70 € (1, Rechnung [
o Stapebuchungen <Ken> -
3
o E
b
Dauerbuchurgen [ 715 3
Infodesk -
=i Stammdatenblatt anzeigen
archivorciner anzeigen < sachkonto zum Ausbuchen des Resthetrags Zwischenkonto »
14| 4501 T0P 10 [<Resthetrag als Offenen Posten erhalten> | [1792 sonstige verrechnungskonten ] (2]
Weitere Schritte : = —| Unternehmensbereich Kostenstelle =
Zahiungsmittel anpassen. Notizen S TEMmEN " on> =] [xeme> = E
Zahlung buchen. D ronts
usgleihen. # | Belegnummer Belegdatum = Buchungstext oo | == [Proritat
Verrechnen... » — [ [r2.02.3018 [oP verrechnung | -
Laschen. F&
oo auh Jetat verredmen | Apbrechen Hilfe |

Stichtagsbezogene OP-Liste
Mahrvorschiagsiiste

02/2019 | NUM  |admin - Mosaik.mdb

* Klicken Sie auf die Schaltflache [Jetzt verrechnen|. AnschlieRend erfolgt eine Meldung, ob die OP restlos ver-
rechnet werden konnten oder ob ein Rest-OP erhalten geblieben ist. Der Rest-OP enthélt den Wert der Rech-
nung minus Zahlbetrage.

* Beim Verrechnen von OP werden Protokollbuchungen erzeugt und ermdglichen es damit, die Buchung rtick-
gangig zu machen (siehe Abschnitt Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein” - Generalumkehrbuchungen).

* Weitere Beispiele finden Sie im Themenbereich Vorgangsarten und Arbeitsablaufe sowohl mit als auch ohne
integrierte Finanzverwaltung.
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Sicherheitsleistungen

Das Verrechnen von Offenen Posten in Projekten mit Sicherheits-  [woss g =
leistungen ist mit dieser Funktion nicht mdglich, da die erforderli- f, D St O P it ey i
che Angabe einer Steuerart zum OP fehlt. In einem solchen Fall

wird folgende Meldung mit einem Verweis auf die verursachende
Position ausgegeben:

Sie kdnnen solche OP jedoch tber das Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Zahlungen mit der erfor-
derlichen Steuerart versehen und anschlieend verrechnen. Dazu finden Sie einen beispielhaften
Arbeitsablauf im Themenbereich Vorgangsarten und Arbeitsablaufe.

* Vor dem Erstellen einer Schlussrechnung kdnnen Verrechnungen zwischen Akontoanforderungen/Anzah-
lungsrechnungen und den darauf geleisteten Zahlungen nur dann vorgenommen werden, wenn bei der
Buchung einer Zahlung keine direkte Zuordnung zu einer Akontoanforderung/Anzahlungsrechnung vorge-
nommen wurde.

* Beider Anwendung von aufbauenden Zwischenrechnungen kénnen nur Uberzahlungen auf Zwischenrech-
nungen mit der Schlussrechnung verrechnet werden.

Verrechnung bei unterschiedlichen Kundenadressen

Markieren Sie in der Liste der Offenen Posten z.B. einen umzubuchenden Zahlungsbetrag und Kli-
cken auf die Funktion Verrechnen. Wahlen Sie im Dialog Verrechnen die "abweichende Adresse" und
dort den OP auf den die Umbuchung durchgefiihrt werden soll.

Verrechnung eines OP-Restbetrags durch Ausbuchung
Verrechnung eines OP-Restbetrags durch Ausbuchung mit Angabe eines Sachkontos, auf das der
Restbetrag gebucht werden soll:
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Abbildung 8.45.

Offene Posten verrechnen

OP's verrechnen von Adresse

dazu OP's einer abweichenden Adre

55€

nde adler {11000)
irma Anja Adler AG
dalbertsteinweg 112

52070 Aachen

Adresse nachschlagen...

| Abweichende Adresse nachschlagen...

Verrechenbare Offene Posten

Sachkonto zum Ausbuchen des Restbetrags

Zwischenkonto

[ acller - Rechnung Debitor Soll Mr. 201900002 vom 19,02,2019 dber 2,000,00 € (1, Rechnung Renovierungsarbeiten)

IZOOO Auberordentliche Aufwendungen ;I |l792 Sonstige Verrechnungskonten ;I
Unternehmensbereich Kostenstelle

I <Keinz ;I |<Ke|ne> ;I
Belegnummer Belegdatum * Buchungstext

| |zz.nz.zn19 |oR verrechnung

| Jetzt verrechnen I Abbrechen Hilfe |

Automatische OP-Verrechnung beim Druck von Zwischen- und Schlussrechnungen
Automatische OP-Verrechnung beim Druck von Zwischen- und Schlussrechnungen (siehe auch
Punkt Abschnitt 6.1.1, ,Mandantenstammdaten®). Durch eine entsprechende Einstellung im Feld OP
Verrechnung der Mandantenstammdaten kdnnen Sie die Verrechnung beim Erstellen von Zwischen-
rechnungen und der Schlussrechnung automatisieren.

Unternehmensbereiche
Beim Verrechnen von Offenen Posten kann der Unternehmensbereich fur das ggf. durchgefihrte

Ausbuchen des Restbetrags festgelegt werden. Der zuletzt verwendete Unternehmensbereich wird
voreingestellt.

* Sollte der zuletzt eingestellte Unternehmensbereich nicht mehr existieren, wird der Wert <kein> vor-
eingestellt.

e Es werden nur die nicht ausgeblendeten bzw. geléschten Unternehmensbereiche zur Auswahl
angeboten (siehe Moser FAQ - Stammdaten ausblenden).

8.1.2. Rechnungsausgangsbuch

Mit diesem Arbeitsblatt kbnnen Sie sich das Rechnungsausgangsbuch zur Weitergabe an den Steuerberater
ausdrucken lassen:
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Abbildung 8.46. Rechnungsausgangsbuch

b MOS'ik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensstz Buchen bBdtras 7
DR Y% XC ddd

Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Rechnungsausgangsbuch

ten | Buchen | Allgemein

Stammdaten | Ausnertungen | OF

Navigation 2 X] " Home: Startseite /” OP-Verwaltung Kunden: Offene Posten % ) Jtung Kunden: x
e T _|_Beleg Buchung Datum |Konto| Kurzname |Fremdbeleg| Ziel | StAm | Bruo | Netio Ust.
# | 201900001 iRechnung Debitor Soll Berger, 19.02 19 |12000 | berger 050319 U19 1.190,00 €[ 1.000,00 €| 190,00
Drucken... Fe | _|201900002 [1. Rechnung 19.02.19 [ 11000 |adler 050319 U19 275342€| 231380€ 439,62
Analysieren in Excel. __| 201900004 |1. Rechnung Fassadenreinigung |22.02.19 | 12000 |berger 08.03.19| U19 868.70 €| 730,00 €] 138.70
Filter —
Unternehmensbereich ]
<Kein> =11
Zeiraum L
am
Projektabrechnung Suchen =
C Iz
(=4 [l
[— Infodesk ~Im
Archivordner anzeigen .
Weitere Schritte ]
Stichtagsbezogene OP-Liste
Buchung bearbeiten Fa
0P -Verwaltung Lieferanten m
Zshlungsverkehr pve— I
Mahnwesen . a ¥
Ausnertungen H4[ 4] soL TOP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen IR

02/2019 | NUM  |admin - Mosaik.mdb

Angezeigt werden OPs zu Ausgangsrechnungen vom Typ OP Offen, OP Bezahlt, OP Ausgeglichen, OP
Zahlungssperre, OP Verrechnet, Akontoanforderung und Akontoanforderung Bezahlt.

Filtern Sie dazu mit der Auswahl Zeitraum die Datensatze des entsprechenden Monats heraus.

Wenn im Rechnungsausgangsbuch vor dem Drucken einzelne Datensatze markiert werden, kann das Rech-
nungsausgangsbuch nur proforma gedruckt werden.

Es werden nur Datensatze angezeigt und gedruckt, die bisher noch nicht buchend gedruckt waren.

Bei Rechnungen mit mehreren Steuersétzen werden Bruttobetrag, Nettobetrag und Steuerbetrag pro Steu-
erart getrennt aufgefiihrt. Bei Akontoanforderungen und Anzahlungsrechnungen (beide ohne Steuerfalligkeit)
erfolgt keine Aufteilung nach Steuerart.

Die Spalte USt. nicht fallig enthalt die (nicht falligen) Steuerbetrage von Anzahlungsrechnungen und Akon-
toanforderungen.

8.1.3. Projektabrechnung

Dieses Arbeitsblatt zeigt Innen eine Ubersicht aller Projekte mit den Rechnungssummen, den erfolgten Zahlun-
gen und den Akontoanforderungen:
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Abbildung 8.47. Projektabrechnung

& MOSaik Finanz erwaltung (Firma Muster AG! - X

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

DER| VS ®C &4
Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Projektabrechnung

= Navigation %] Home: Startseite  OF itung Kunden: x|
B - Kurzname Projekt Auftrag Belen Datum | Zieldatum | OPTyp | AKont
= D fadier 2019.00001 AB1900001 1. Rechnung i i 201900002 | 19.02.2019 | 05.03.2019 | Offen
o O Drucken... Fg AB1900001 Zahlung Debitor Haben 201900002 | 19.02.2019 Offen
5 Lo Analysieren n Excel... berger 2019.00003 AB1900003 1. Recnnung 201900004 | 22.02.2019 | 08.03.2019 | _Offen
El Offene Posten
Filter
g
z I
& l——[
3 | <Kein> -
5 Suchen -
g
E N1 S
H Infodesk
2
= Archivordner anzzigen
g
K] Weitere Schritte
£
=2 Zahiung buchen...
OP-Verwaltung Lieferanten
Zahlungsverkehr pET—
Mah
" Offene Posten

1 3
M 4] soL ToP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen [»m
[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

Auswertungen

8.1.4. Forderungen

Mithilfe dieses Arbeitsblattes kénnen Sie sich je Kunde eine Ubersicht anzeigen bzw. drucken lassen, in welchen
ZeitrAumen welche Betrage fallig waren, fallig sind und fallig werden. So kdnnen Sie grob planen, wann Sie
voraussichtlich mit welchen Zahlungseingadngen zu rechnen haben.

Abbildung 8.48. Forderungen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
D&E& YE EC ddd
Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Forderungen
= | Navigation # X| " Home: Startseite } OF ltung Kunden: x|
E Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Zeitraum Zeitraum Zeitraum
B e e o Forderungen = e i Bis | Bis I Bis I Bis IV Bis V -0 [ -1
= Drucken cg) | 2 11000 0,00 €] 0,00€ 2.000,00€ 2.000,00 €] 2.000,00€ 0,00€ 2.000,00 €] 0,00/
§ Anysieren i Excel... berger 12000 0,00 €] 0,00€ 203870€ 205370¢ 203870 0,00€ 205370 0,00/
El Offene Posten
Suchen B
5
3 [ 213
2
5
= 1 oTjmjwijv
£ s [ o |
2 [22.02] X | FER|
= Als Standard speichern  F7
Ed
< Infodesk
E
£
5
@ anzeigen
OP-Verwaltung Lieferanten
Zahiungsverkehr Ere—
Mshnwesen y
OP-Liste
Avswertungen M| 4] Datensatz 1von 2 gelesenen [»Im

[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

¢ Sie konnen die FélligkeitszeitrAume selbst bestimmen, indem Sie die Félligkeitstage verandern. Mit der Funk-
tion Als Standard speichern speichern Sie diese Zeitraume dauerhaft ab.

« Eine Ubersicht der Verbindlichkeiten finden Sie im Unterordner OP-Verwaltung Lieferanten (siehe
Abschnitt 8.2.5, ,Verbindlichkeiten").
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Eine Ubersicht der Forderungen und Verbindlichkeiten finden Sie im Unterordner Auswertungen (siehe
Abschnitt 8.5.3, ,Forderungen / Verbindlichkeiten®).

8.1.5. Stichtagsbezogene OP-Liste (Kunden)

Wahrend die "normale" OP-Liste immer den aktuellen Stand anzeigt, kdnnen Sie sich Uber das Arbeitsblatt
Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Stichtagsbezogene OP-Liste eine Liste zu einem beliebigen Stichtag
aus der Historie anzeigen bzw. ausdrucken lassen.

Geben Sie dazu einen Stichtag und bis zu 5 Zeitrdume vor.

Aufgelistet werden alle, zum gewahlten Stichtag noch offenen Posten bzw. Rechnungen.
Die Zuordnung eines offenen Postens zu einem Zeitraum erfolgt anhand des Belegdatums.
Sortieren Sie die Liste nach Ihren Erfordernissen.

In der stichtagsbezogenen OP-Liste werden auch Zahlungen, die nachtraglich mit einem Datum alter als
das Belegdatum des OP eingebucht wurden, beriicksichtigt.

Abbildung 8.49. Stichtagsbezogene OP-Liste

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 1

D@@ Y% KC 448

Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Stichtagsbezogene OP-Liste

[ Buchen | Allgemein

Offene Posten

g
5
§
H
]
2

Stammdaten

Navigation Home: Startseite /" OP-Verwaltung Kunden: Stichtagsbezogene OP-Liste X |

e Konto | Anrcde Name Ha Straie PLZ ort Telefon
2 = Drferesr 12000 [Herr Bemnd Berger Badstr 12-16 53504 |Bad Honnef 49 2224 2011345
Drucken... Fg adier 11000 [Firma [Ania Adier AG 112 |52070 |Aachen +49 241 23304
Analysieren in Excel. berger 12000 [Herr Bernd Berger Badstr 12-16 53504 |Bad Honnet 49 2724 2011345
Buchung bearbeiten F4
Adresse und Bank...
Mahnstatus..
= Filter
Projektatrechnung . "
<Ken> -
= Stichtag

Forderungen 22.02.2019 | >
Zeitraume -
71 22.02.2019-08.02.2019
73 07.02.2019 - 24012018
73 23.01.2019-25.12.2018
74 24.12.2018-25.11.2018
75: 24.11.2018 -01.01.1900
Suchen -
L =
Infodesk

0P-verwaltung Lieferanten

rehivordner anzeigen

Mahnesen & 3

Auswertungen S CTE = [ 4] 5L TOP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen [» I

[02/2018 [ UM [2dmin - Mosaik.mdb

8.1.6. Sicherheitsleistungen

Die Sicherheitsleistung (s.a. Handbuch Projektverwaltung) kénnen Sie unter Offene Posten | OP-Verwaltung
Kunden | Sicherheitsleistungen als OP verfolgen:
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Abbildung 8.50. Sicherheitsleistungen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

DGR Y% XC ddd

Offene Posten | OP-Verwaltung Kunden | Sicherheitsleistungen

Home: Startsets ) P Vernating Kinder: al

Adresse Konto Projekt Auftrag Belegnummer | Mahndatum |
P |Kaution 22022019 |thelen 30000 2019.00004 AB1900006 201300008

Drucken... F9
Analysieren in Excel...

OP bearbeiten =
Adresse und Bank.

Mahnstats. ..

Filter

<Kein> -

Forderungen

Suchen B
o [l

Infodesk

rehivordner anzeigen

Zahiung buchen
Lischen.

OF-Verwaltung Lieferanten

Zahiungsverkehr pve—
Mah
== Offene Posten © I D
Avsnertungen M| 4 sqL TOP 1000 Datensatz 1 von 1 gelesenen [»m

[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

Mit den vordefinierten Filtern kdnnen Sie bereits fallige und noch laufende (noch nicht féallige) Sicherheitsleis-
tungen auswahlen.

8.2. Offene Posten Verwaltung Lieferanten

Lieferantenseitige Offenen Posten entstehen durch den buchenden Druck von Eingangsrechnungen, Eingangs-

gutschriften usw. in der MOS'aik-Projektverwaltung * oder durch das Buchen lber die Buchungsmaske "Ein-
gangsrechnungen" (siehe unter dem Punkt Abschnitt 7.1.2, ,Eingangsrechnungen® in diesem Handbuch).

Der Unterordner Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
Funktion Abbildung
Offene Posten Abbildung 8.51. Offene Posten

Fihren Sie hier alle Arbeiten durch, die direkt oder indirekt mit den |-

[oiealve xC &

Offenen Posten (OP) im Lieferantenbereich zusammenhangen (sie- | o s e
he Abschnitt 8.2.1, ,Offene Posten (Lieferanten)®).

Rechnungseingangsbuch

Hier finden Sie das Rechnungseingangsbuch zur Weitergabe an
den Steuerberater (siehe Abschnitt 8.2.2, ,Rechnungseingangs-
buch®).
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Funktion

Abbildung

Eingangsrechnungskontrolle

Ubersicht der Buchungsaufteilungen von gebuchten Eingangsrech-
nungen pro Kostentrager (siehe Abschnitt 8.2.3, ,Eingangsrech-
nungskontrolle®).

Abbildung
Eingangsrechnungskontrolle

8.53.

Zahlungsvorschlagsliste

Bestimmen Sie die zu bezahlenden Offenen Posten lhrer Lieferan-
ten (siehe Abschnitt 8.2.4, ,Zahlungsvorschlagsliste*).

Verbindlichkeiten

Zeigt die ausstehenden Zahlungen an lhre Lieferanten an (siehe
Abschnitt 8.2.5, ,Verbindlichkeiten®).

|~ e

Stichtagsbezogene OP-Liste

Das Arbeitsblatt zeigt eine Liste fir einen beliebigen Stichtag aus
der Historie des Lieferanten an (siehe Abschnitt 8.2.6, ,Stichtags-
bezogene OP-Liste (Lieferanten)).

Abbildung 8.56. Stichtagsbezogene OP-
Liste

8.2.1. Offene Posten (Lieferanten)

Im Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Offene Posten kénnen Sie alle Arbeiten durchfih-
ren, die direkt oder indirekt mit den Offenen Posten im Lieferantenbereich zusammenhangen.

Wenn Sie das Arbeitsblatt aufrufen, erhalten Sie eine Liste der OP, abhangig von dem eingestellten Filter. Eine
Liste aller OP, auch der bereits gezahlten, finden Sie im Arbeitsblatt Alle Buchungen (siehe Abschnitt 8.5.1,

»Alle Buchungen®).
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Abbildung 8.57. Offene Posten (Lieferanten)

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)
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Entsteht beim Verbuchen eines Vorgangs ein OP, so wird grundsétzlich das zugehdérige Zahlungsmit-
tel des Vorgang protokolliert.

Notizen & Termine zur Adresse
In der unteren Tabelle Notizen & Termine zur Adresse des aktuellen OP werden bis zu zehn der letzten

offenen Notizen zu der eingestellten Adresse aufgelistet. Sie kdnnen hier direkt neue Notizen zu einer
Adresse anlegen, indem Sie einen Termin und Kurztext festlegen.

» Abschnitt 8.2.1.1, ,Zahlung buchen (Lieferanten)*

» Abschnitt 8.2.1.2, ,OP Eigenschaften verandern (Lieferanten)*

» Abschnitt 8.2.1.3, ,OP Ausgleichen (Lieferanten)”

e Abschnitt 8.2.1.4, ,OP l6schen (Lieferanten)”

e Abschnitt 8.2.1.5, ,Offene Posten verrechnen (Lieferanten)”

 Fir alle offenen Posten wird beim Verbuchen des Stapels das Feld Kostentrager in den Buchungsaufteilungen

gefihrt.

8.2.1.1. Zahlung buchen (Lieferanten)

Zahlung an Lieferanten werden nach Erfassung der Eingangsrechnung typischerweise in der Zahlungsvor-

schlagsliste aufgefiihrt und dariiber abgewickelt (siehe Abschnitt 8.2.4, ,Zahlungsvorschlagsliste®).

Im Bereich Buchen | Allgemein | Kasse/Bank kdnnen Sie Zahlungen direkt Giber das Menti | = Buchen > Zahlung
buchen ...| erfassen. Dies ist sicher der beste und eleganteste Weg, wenn Sie bei integrierter MOS'aik-Finanz-

verwaltung * direkt vom Kontoauszug buchen. Wie dies gemacht wird, ist im Abschnitt Abschnitt 7.1.5, ,Kas-

se/Bank" beschrieben.
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Sie kdnnen jedoch auch im Bereich Buchen | OP-Ver- Abbildung 8.58. Zahlung buchen
waltung Lieferanten | Offene Posten eine Zahlung zu
einem Offenen Posten erfassen. Dazu markieren Sie
den OP in der Liste und klicken auf die Funktion Zah-

lung buchen: i =

Das Feld Zahlungsdatum enthalt als Voreinstel-
lung das Tagesdatum. Als Voreinstellung fir den
Zahlbetrag dient der Restbetrag des Offenen Pos-
tens bzw. der Restbetrag abzgl. Skonto, wenn das
Zahlungsdatum kleiner oder gleich dem Skontoda-
tum ist.

Liegt die Zahlung innerhalb der Skontofrist, wird der S
Skontobetrag als Voreinstellung angezeigt.

In das Feld Belegnummer tragen Sie die Nummer des Kontoauszugs ein.
Im Feld Gegenkonto wéahlen Sie das Geldkonto aus, von dem der Zahlbetrag ausgegangen ist.

Weicht der Zahlbetrag inklusive Skontobetrag vom Restbetrag ab (Unterzahlung), dann kénnen Sie mit
der Schaltflache [Skonto gewahren| den Differenzbetrag als Skonto ausbuchen lassen. Gleiches gilt, wenn
der Zahlbetrag auRerhalb der Skontofrist liegt, Sie aber dennoch Skonto akzeptieren. Sonst bleibt ein Rest-
OP erhalten.

In den Feldern Mahngebihr und Verzugszinsen erfassen Sie die im Zahlbetrag enthaltenen Betrage. Die
gleichzeitige Eingabe eines Skontobetrags und einer Mahngebihr bzw. Verzugszinsen ist nicht mdglich.

Die Steuerart wird automatisch aus dem Offenen Posten iibernommen.

Bei Zahlungen auf Offene Posten sind nur solche Steuerarten zulassig, die in den Aufteilungen des Offenen
Postens vorkommen.

Werden Offene Posten, die Sie als Saldovortrag erfasst haben, mit Skonto bezahlt, missen Sie
unbedingt die Steuerart angeben!

Inden Feldern Steuerart und Unternehmensbereich werden nur die nicht ausgeblendeten bzw. geléschten
Datensétze angezeigt (siehe Moser FAQ - Stammdaten ausblenden).

Buchen von Ausgleichsbetréagen

Im Dialogfeld zum Buchen einer Zahlung kann der Zahlbetrag auch "0" sein. Damit wird z.B. das
Buchen reiner Ausgleichsbetrage ermdglicht.

» Ein Ausgleichsbetrag von 0,00€ wird grundsatzlich nur gebucht, wenn dieser Ausgleichsbetrag vom
Anwender explizit eingegeben wird.

» Entsteht aus einer Folge von Buchungen ein Ausgleichsbetrag von 0,00€, so steht dieser Betrag als
Ausgleich im OP.

Siehe dazu auch das "Handbuch Finanzverwaltung" zum Thema "Zahlungen buchen" fur Kunden bzw.
Lieferanten.

Uber das Dialogfeld zum Bezahlen eines OP eingegebene Buchungen erzeugen Protokollbuchungen und
ermdglichen damit das Stornieren von Zahlungen uber Generalumkehrbuchungen.
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8.2.1.2. OP Eigenschaften verandern (Lieferanten)

Sie kdnnen im Nachhinein folgende Informationen, die beim OP hinterlegt sind, &ndern. Markieren Sie einfach
einen Offenen Posten und wéhlen die entsprechende Funktion aus:

Adresse und Bankverbin- |Weitere Informationen finden Sie unter dem |Abbildung 8.59. Adresse und
dung Punkt Abschnitt 8.1.1.2, ,OP Eigenschaften |Bank

(Funktion Adresse  und verandern (Kunden)“ (Kunden).

Bank ...)

Zahlungseigenschaften Weitere Informationen finden Sie unter dem |Abbildung 8.60.
Punkt Abschnitt 8.1.1.2, ,OP Eigenschaften |Zahlungseigenschaften

Funktion Zahl igen-
( 2ungselgel verandern (Kunden)* (Kunden).

schaften ...)

Einstellungen, die den |Weitere Informationen finden Sie unter dem
Mahnstatus betreffen Punkt Abschnitt 8.1.1.2, ,OP Eigenschaften

(Funktion Mahnstatus .. verandern (Kunden)“ (Kunden).

8.2.1.3. OP Ausgleichen (Lieferanten)

Es gibt zwei Funktionen, mit denen Sie den Restbetrag eines Offenen Postens als Skonto ausgleichen kénnen.

Wenn Sie einen einzelnen OP markieren und die Abbildung 8.62. 1 OP ausgleichen
rechte Maustaste driicken, kbnnen Sie im Kontextme-
ni die Funktion Ausgleichen anwahlen.

Sobald Sie die Schaltflache [Jetzt ausgleichen| drticken,
wird der Restbetrag als Skontobetrag ausgebucht.

=TT T
#
E’
3
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Wollen Sie mehrere OP ausgleichen, dann filtern Sie Abbildung 8.63. Mehrere OP ausgleichen
die entsprechenden Offenen Posten aus der Liste

bzw. markieren diese und wahlen die Funktion Aus- s
gleichen.

Hier stellen Sie die Parameter ein, die erfiillt sein mis-
sen, damit der / die Offenen Posten ausgeglichen
werden.

== I T
#
E’ ‘
3

Ausertogen || Ohermosngmn

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Unternehmensbereich

In den Dialogfeldern zum Ausgleichen der Restbetrage von Offenen Posten kann ein Unternehmens-
bereich fur die Ausgleichsbuchung festgelegt werden!

8.2.1.4. OP I6schen (Lieferanten)

Wenn Sie Offene Posten l6schen wollen, markieren Sie diese und wahlen die Funktion Loschen [ F6] . Nach
einer Sicherheitsabfrage werden die OP geldscht.

Diese Funktion ist nur freigeschaltet, wenn keine Finanzverwaltung eingerichtet ist.

Das Verwalten und Léschen von Offenen Posten kann im Rahmen der MOS'aik Systemrichtlinien fr
Benutzer und Benutzergruppen freigeschaltet werden. Siehe dazu den Themenbereich Systemrichtlini-
en.

8.2.1.5. Offene Posten verrechnen (Lieferanten)

Mit der Funktion Verrechnen kdnnen Sie im Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Offene
Posten lhre Offenen Posten Ubersichtlicher darstellen, indem Sie z.B. Offene Posten mit bereits geleisteten
Zahlungen oder mit Gutschriften verrechnen.

Dazu wahlen Sie einen OP aus und rufen die Funktion auf.
» Im Dialogbild Verrechnen werden Ihnen alle Offenen Posten zu der zuvor ausgewahlten Adresse angezeigt.
Kennzeichnen Sie alle OP, die Sie miteinander verrechnen wollen, mit einem Hakchen.

+ Klicken Sie auf die Schaltflache [Jeizt verrechnen|. AnschlieRend erfolgt eine Meldung, ob die OP restlos ver-
rechnet werden konnten oder ob ein Rest-OP erhalten geblieben ist. Der Rest-OP enthalt den Wert der Rech-
nung minus Zahlbetrage.
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Al

Da

bbildung 8.64. Offene Posten verrechnen

MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG - x

tei  Bearbeiten Ansicht Datensatz  Buchen Extras ?

=

@& Y% XC ddd

(o]

ffene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Offene Posten

ein

[Buchen | Allgem

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten

| Navigation # X| " Home: Startseite /" OP-Verwaltung Lieferanten: Offene Posten X |

Allgemein Offene Posten - Offene Posten Datensatze
Drucken... F9 Kurzname | Konto | Datum | Periode | Zieldatum Beleg | Betrag | Bezahit | Ausgleich | Restbetrag | Angewiesen | Zahidal
Analysieren in Excel P | christensen | 73000 | 04.02.2019 | Feb 2019 | 06.03.2019 |ER1900001 | 151,70 €| | | 151,70 €|
i | 73000 | 25.02.2019 | Feb 2019 | 27.03.2019 [ER1900002 | 967,50 €| | | 967,50 €
Offene Posten verrechnen x
P bearbeiten 4
Adresse und Bank. OF's verrechnen von Adresse dazu OP's einer abueichenden Adresse
Zahiungseigenschaften... ieferant christensen (73000)
Mahnstatus. /| [rma Cosma christensen
- 45
// Jaas75 Castrop-Rauxel
Zahiungen // Adresse nachschiagen | A Adresse
rd Verrechenbare Offene Posten

)

sachbuchungen

@ k.

christensen - Rechnung Kreditor Haben Nr. £R 190000 1 vom 04,02, 2018 Gber 151,70 & (Rechnung Kreditor Haber)
[ christensen - Rechning Kreditor Haben Nr. ER 1900002 vom 25.02. 2019 Uber 867,50 & (Rechnung Kreditor Haben)

Infodesk
A4
Archivordner fnzeigén J ] >
I4] 4|saLTo M
e N [4]se Sachkonto zum Ausbuchen des Restbetrags Znischenkonto [
ena e |<Restevag ak Offenen Posten eralien> =] [1792 5onstge Verrechnungskonten =l
anpassen, Botizen
/ L
projektbuchungen 7" [ # T I’K}E 5 isﬂ::"mk = Von | Bis | Prioritat
(o - | 221 | K> <Kene> 5] I | <Keine>
Korrekturbuchungen F6 *| [ ] e Belegdatum = Buchungstext I T i
abschiuBbuchungen E—— [ 25.02.2019 [oP verrechnung

Daverbuchungen

Stichtagsbezogene OP Liste Jetat verrecmen |, | Abbrechen Hife |
0

[02/2015 [ NUM  [admin - Mosaik.mdb

Unternehmensbereich
Beim Verrechnen von Offenen Posten kann der Unternehmensbereich fur das ggf. durchgefuhrte Aus-

buchen des Restbetrags festgelegt werden. Der zuletzt verwendete Unternehmensbereich wird vorein-
gestellt.

* Es werden nur die nicht ausgeblendeten bzw. geléschten Unternehmensbereiche zur Auswahl ange-
boten (siehe Moser FAQ - Stammdaten ausblenden).

Verrechnung bei unterschiedlichen Adressen

Markieren Sie in der Liste der Offenen Posten z.B. einen umzubuchenden Zahlungsbetrag und klicken
auf die Funktion Verrechnen. Wahlen im Dialog Verrechnen die "abweichende Adresse" und dort den
OP auf den die Umbuchung durchgefiihrt werden.

Verrechnung eines OP-Restbetrags durch Ausbuchung
Verrechnung eines OP-Restbetrags durch Ausbuchung mit Angabe eines Sachkontos, auf das der
Restbetrag gebucht werden soll:
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Abbildung 8.65. Verrechnung Rest-OP

(Offene Posten verrechnen

OP's verrechnen von Adresse dazu OP's einer abweichenden Adresse

ieferant christensen (73000)
irma Cosima Christensen
ottenburgstr. 45

575 Castrop-Rauxel

Adresse pachschlagen. .. | Abweichende Adresse nachschlagen...

Verrechenbare Offene Posten
[%4| christensen - Rechnung Kreditor Haben Nr. ER 1900001 vom 04,02, 2019 dber 151,70 € (Rechnung Kreditor Haben)
[] christensen - Rechnung Kreditor Haben Mr. ER 1900002 vom 25,02, 2019 ber 967,50 € (Rechnung Kreditor Haben)

Iﬁachknnm zum Ausbuchen des Restbetrags Zwischenkonto
IIZODD Aufierordentliche Aufwendungen j |17‘32 Sonstige Verrechnungskonten ;I
Unternehmensbereich Kostenstelle
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| |25.uz.1019 o verrechnung
‘ Jetzt verrechnen I Abbrechen Hilfe |

Beim Verrechnen von OP werden Protokollbuchungen erzeugt und ermdéglichen es damit, die Buchung riick-
gangig zu machen (siehe Abschnitt Abschnitt 7.1, ,Buchen Allgemein“ - Generalumkehrbuchungen).

8.2.2. Rechnungseingangsbuch

Im Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Rechnungseingangsbuch kénnen Sie das Rech-
nungseingangsbuch einsehen und z.B. zur Weitergabe an den Steuerberater ausdrucken:

Abbildung 8.66. Rechnungseingangsbuch

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
D[RR | Y% XC &4
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3 Drudken... F ER1300002 |Rechnung Kreditor Haben 26.02.19 | 73000 |christensen  |RE-19/02/25- [27.03.18| w13 %6750€|  81303€| 154471
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° <
g
% Suchen o [ |
z —
L CI%ex
E Infodesk ]
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* Filtern Sie Uber den Filter Zeitraum die Datenséatze des entsprechenden Monats heraus.

» Es werden nur Datensatze angezeigt und gedruckt, die bisher noch nicht buchend gedruckt waren.
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Wenn Sie in der Druckauswahl "Buchend drucken” eingestellt haben, ist ein Wiederholungsdruck
nicht moglich.

» Bei Rechnungen mit mehreren Steuersatzen werden Bruttobetrag, Nettobetrag und Steuerbetrag pro Steu-
erart getrennt aufgefiihrt. Bei Akontoanforderungen und Anzahlungsrechnungen (beide ohne Steuerfalligkeit)
erfolgt keine Aufteilung nach Steuerart.

8.2.3. Eingangsrechnungskontrolle

Das Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Eingangsrechnungskontrolle enthalt eine Uber-
sicht der Buchungsaufteilungen von gebuchten Eingangsrechnungen pro Kostentrager.

» Die Spalten Artikel, Menge und Einh werden bei Eingangsrechnungen der OP- bzw. Finanzverwaltung

geflllt; das gilt nicht fir Eingangsrechnungen aus der MOS'aik-Projektverwaltung *

Abbildung 8.67. Eingangsrechnungskontrolle
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8.2.4. Zahlungsvorschlagsliste

Uber das Arbeitsblatt Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Zahlungsvorschlagsliste kénnen Sie zu
bezahlende Offenen Posten lhrer Lieferanten bestimmen und anschlieBend Ihrer Bank die Zahlungsauftrage
(Uberweisungen) mittels elektronischem Zahlungsverkehr erteilen.

Zur termingerechten Zahlungsabwicklung kénnen die offenen Posten durch Auswahl eines Zahlungstermins und
des Zahldatums selektiert werden:
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Abbildung 8.68. Zahlungsvorschlagsliste
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Die Nutzungsmadglichkeiten der Zahlungsvorschlagsliste in Verbindung mit Skontoabziigen sind ausfihrlich im
Abschnitt Abschnitt 8.3.2.1, ,Zahlungsmittel anpassen (Zahlungsvorschlagsliste)“ und im Themenbereich Zah-
lungsdatenaustausch beschrieben.

8.2.5. Verbindlichkeiten

Mithilfe dieses Arbeitsblattes kénnen Sie sich je Lieferant eine Ubersicht anzeigen bzw. drucken, in welchen
ZeitrAumen welche Betrage fallig waren, fallig sind und fallig werden. So kdnnen Sie grob planen, wann Sie
voraussichtlich mit welchen Zahlungsausgangen zu rechnen haben.

Abbildung 8.69. Verbindlichkeiten
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» Sie konnen die Falligkeitstage selbst verandern. Geanderte Falligkeitstage konnen Sie Als Standard spei-
chern, sodass diese auch fur spatere Auswertung vorgehalten werden.
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* Eine Ubersicht der Forderungen finden Sie im Unterordner OP-Verwaltung Kunden (siehe Abschnitt 8.1.4,
~Forderungen®).

 Eine Ubersicht der Forderungen und Verbindlichkeiten finden Sie im Unterordner Auswertungen (siehe
Abschnitt 8.5.3, ,Forderungen / Verbindlichkeiten®).

8.2.6. Stichtagsbezogene OP-Liste (Lieferanten)

Wahrend die "normale” OP-Liste immer den aktuellen Stand anzeigt, kbnnen Sie sich mit diesem Arbeitsblatt
eine Liste aus der Historie anzeigen bzw. ausdrucken lassen.

In der stichtagsbezogenen OP-Liste kdnnen Sie einen Stichtag und 5 Zeitrdume (Z1..Z5) vorgeben:

Abbildung 8.70. Stichtagsbezogene OP-Liste
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* Aufgelistet werden alle, zu diesem Stichtag noch offenen Posten bzw. Rechnungen. Die Zuordnung eines
offenen Postens zu einem Zeitraum erfolgt anhand des Belegdatums.

* In der stichtagsbezogenen OP-Liste werden auch Zahlungen, die nachtraglich mit einem Datum alter als
das Belegdatum des OP eingebucht wurden, beriicksichtigt.

* Sortieren Sie die Liste nach lhren Erfordernissen.

8.3. Zahlungsverkehr

Der Unterordner Offene Posten | Zahlungsverkehr bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:
Funktion Abbildung
Lastschriften  (im Kundenbereich) Abbildung 8.71. Lastschriften

Auflistung der angewiesenen Lastschriften (siehe Abschnitt 8.3.2.6, A .
»Gutschriften / Lastschriften drucken®). s e

Dieser Bereich wird zusammen mit den Lastschriftmandaten aus-
fuhrlich im Themenbereich Zahlungsdatenaustausch beschrieben.

T

118



Offene Posten

Funktion

Abbildung

Gutschriften  (im Kundenbereich)

Auflistung der angewiesenen Gutschriften (siehe Abschnitt 8.3.2.6,
»Gutschriften / Lastschriften drucken®).

Abbildung 8.72. Gutschriften

Uberweisungen  (im Lieferantenbereich)

Auflistung der angewiesenen Uberweisungen (siehe Uberweisun-
gen / Schecks drucken).

s L L - (S

Schecks  (im Lieferantenbereich)

Auflistung der angewiesenen Schecks (siehe Uberweisungen /
Schecks drucken).

Banksammler

Hier kdnnen Sie nach dem Export von Bankdateien die Gbermittel-
ten Datensatze aller Bankdateien einsehen (siehe Abschnitt 8.3.4,
~Banksammler®).
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Funktion

Abbildung

Lastschriftmandate

Arbeitsblatt zur Verwaltung von Lastschriftmandaten (siehe Zah-
lungsdatenaustausch - Lastschriftmandate).

Abbildung 8.76. Lastschriftmandate

8.3.1. Grundeinstellungen fir den Zahlungsverkehr

Damit Sie optimal mit Zahlungstragern arbeiten kénnen, missen Sie als Erstes einige Grundeinstellungen im

System vornehmen.

Geldkonten zuordnen

trager hergestellt wird.

Im ersten Schritt ordnen Sie in den Sachkontenarbeitsblattern die Sachkonten bzw. Geldkonten in dem
Feld Bank den entsprechenden Banken zu, damit die Querverbindung fuir den Ausdruck der Zahlungs-

Im nachfolgenden Schritt richten Sie nun lhre Bankverbindungen ein:

Bankverbindungen einrichten

Unter Stammdaten | Einstellungen | Banken finden Sie eine Liste der gangigen Banken in Deutschland:

* Wabhlen Sie eine Bank aus, um diese zu bearbeiten und tragen Sie die Bankverbindung in dem

Bereich Eigene Kontodaten (Hausbank) ein:

Abbildung 8.77. Bank
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* Im Bereich Einstellungen Bankdatei bestimmen Sie das Format fur das Clearing-Verfahren und legen
fest, ob die Zahlungen automatisch verbucht werden sollen. Mehr dazu finden Sie in den Themenbe-
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reichen Zahlungsdatenaustausch und Europaischer Zahlungsverkehrsraum (SEPA). Eine Anleitung
zur Aktualisierung der MOS'aik Bankentabelle finden Sie im Moser FAQ.

* Im Bereich Zahlungstragerformulare hinterlegen Sie die entsprechenden Formulare von Zahlungstra-
gern fUr Gutschriften, Lastschriften, Uberweisungen und Schecks. Diese kénnen Sie mit [ F5] nach-
schlagen. Bei Schecks kdnnen Sie auRerdem festlegen, ob diese mit oder ohne Talon gedruckt wer-
den.

Eigene Formulare

Eigene Formulare kdnnen Sie mithilfe der MOS'aik-Formularverwaltung * erstellen. Fur weite-
re Informationen wenden Sie sich bei Bedarf an den Moser Service.

* Im Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Banken stehen die Spalten Kontoauszugsposition und
Kontoauszugsdatum zur Verfligung, die beim Import von MT940-Kontoauszugsdateien aktualisiert
(siehe Abschnitt 7.1.5, ,Kasse/Bank®) und zum Abgleich eingesetzt werden. Das letzte Kontoauszugs-
datum wird auBerdem im Arbeitsblatt der Bank im Bereich Eigene Kontodaten (Hausbank) (s. Feld Letz-
ter Kontoauszug) angezeigt:

Abbildung 8.78. Letzter Kontoauszug

Eigene Kontodaten (Hausbank)

8.3.2. Zahlung vorbereiten

Voraussetzung fur den Druck von Zahlungstragerformularen ist, dass der Offene Posten ein Zahlungsmittel
und einen Zahlbetrag besitzt. Siehe dazu auch:

» Abschnitt 8.3.2.2, ,Zahlungsmittel anpassen (OP-Liste)"
» Abschnitt 8.3.2.3, ,Zahlbetrag einzeln anweisen*

» Abschnitt 8.3.2.4, ,Zahlbetrdge automatisch anweisen*

» Abschnitt 8.3.2.5, ,Zahlungstrager fur Kunden*

» Abschnitt 8.3.2.6, ,Gutschriften / Lastschriften drucken*
» Abschnitt 8.3.2.7, ,Zahlungstrager fur Lieferanten”

Die im folgenden Abschnitt (Abschnitt 8.3.2.1, ,Zahlungsmittel anpassen (Zahlungsvorschlagsliste)“) beschrie-
bene Zahlungsvorschlagsliste bietet Ihnen eine Ubersicht {iber die erforderlichen, anstehenden Zahlungen.

8.3.2.1. Zahlungsmittel anpassen (Zahlungsvorschlagsliste)

Zahlungsmittel

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * verflgt in der Zahlungsvorschlagsliste Giber die Spalte Zahlungsmit-
tel . Damit hat man jederzeit einen Uberblick, ob die korrekten Zahlungsmittel in einem Offenen Posten
hinterlegt sind. Blenden Sie sich diese Spalte also ggf. ein (dazu eventuell zuerst die Ansicht restaurie-
ren mit [ = [Ansicht|[Restaurieren ..] ).
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Die in der Zahlungsvorschlagsliste aufgefiinrten Abbildung 8.79. Zahlungseigenschaften
Buchungen koénnen z.B. nach Zahlungsmittel gefil-

tert werden, um eine Anpassung des Zahlungsmit- ©ceaviacass

Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Zahlungsvorschlagsliste

tels durchzufiihren. Wahlen Sie dazu z.B. die Funkti-
on Zahlungseigenschaften ...:

Botrag

hirgneh

e — . 5
auserirgen Sehe such - E[]:n SoTor s 0]

Toamss | ot admn - Mosakmds

Eine Einfihrung zum Arbeitsblatt Zahlungsvorschlagsliste finden Sie unter Abschnitt 8.2.4, ,Zahlungsvor-
schlagsliste*.

8.3.2.2. Zahlungsmittel anpassen (OP-Liste)

Das Zahlungsmittel wird normalerweise durch die Einstellung im Personenkonto gesteuert und automatisch
vergeben. Falls Sie dennoch Verénderungen vornehmen missen, markieren Sie einen oder mehrere Offene
Posten in der OP-Liste (Kunden/Lieferanten) und passen die Einstellung mit einer der folgenden Mdglichkeiten
an:

» Rufen Sie die Funktion Zahlungsmittel anpassen ... aus der Ordnerleiste auf.

« Rufen Sie die Funktion Zahlungsmittel anpassen ... aus dem Programmmenii | = Buchen > Zahlungsmittel anpas-
sen ...| auf.

» Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den OP und wahlen Sie im Kontextmenii die Funktion : Zahlungs-

mittel anpassen| |.

Abbildung 8.80. Zahlungsmittel anpassen
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Alternativ kdnnen Sie das Zahlungsmittel Uber die Abbildung 8.81. Zahlungseigenschaften
Menufunktion | = [Zahlungseigenschaften] | &ndern:

Zur Umstellung mehrerer offener Posten markieren Abbildung 8.82. Zahlungsmittelumstellung fir mehrerer OP
Sie diese und rufen Sie die Funktion anschliel3end

D bt i Dt Schen s
auf, [D8& VY EC| 448
Offene Posten | OP-Vervaltung Kunden | Offene Posten

Beim Anpassen der Zahlungsmittel von Offenen Posten wird nach einer Anderung des Zahlungsmit-
tels automatisch die Bankverbindung des jeweiligen Buchungssatzes an die aktuellen Einstellungen in
den Stammdaten der Adresse des Buchungssatzes angepasst!

Dabei wird bei Verwendung der Meniifunktion | = [Zahlungseigenschaften] | das Zahlungsmittel hinsichtlich
der SEPA-Kennzeichnung bericksichtigt sowie die Einstellung der Sicherheitsleistung "Sozialversiche-
rungssperrkonto" .

Beim Verbuchen von Vorgangen wird bei einem ggf. angelegten Offenen Posten die Bankverbindung
(BLZ, Bankkonto und Kontonummer) nicht geftllt, wenn der OP kein Zahlungsmittel enthalt!

8.3.2.3. Zahlbetrag einzeln anweisen

Offnen Sie die entsprechende Offene Posten Liste:

» Wenn Sie Lastschriften und Gutschriften anweisen wollen, ist dies die OP-Liste Kunden (Offene Posten | OP-
Verwaltung Kunden | Offene Posten).

+ Fur Uberweisungen und Schecks verwenden Sie die OP-Liste Lieferanten (Offene Posten | OP-Verwaltung
Lieferanten | Offene Posten).

Wenn Sie bestimmten Offenen Posten einen Zahlbetrag zuweisen wollen, markieren Sie diese und wahlen im
Kontextmenu (rechte Maustaste) die Funktion Anweisen .... Als Zahlbetrag wird der Restbetrag des Offenen
Postens Ubernommen:
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Abbildung 8.83. Zahlbetrag zuweisen

MOS'aik Finanzverwaltung

Machten 5ie den markierten Offenen Posten einen
Zahlbetrag in Hohe des jeweiligen Restbetrags unter
Eerdcksichtigung von Skonto) zuweisen?

8.3.2.4. Zahlbetrage automatisch anweisen
Offnen Sie die entsprechende Offene Posten Liste:

» Wenn Sie Lastschriften und Gutschriften anweisen wollen, ist dies die OP-Liste Kunden (Offene Posten | OP-
Verwaltung Kunden | Offene Posten).

« Fur Uberweisungen und Schecks verwenden Sie die OP-Liste Lieferanten (Offene Posten | OP-Verwaltung
Lieferanten | Offene Posten).

1. Filtern Sie zunachst die betreffenden OP.

Entscheidend fir das automatische Anweisen ist, dass noch keine OP in der Liste ausgewahlt sind
(d.h. keine Zeilen hellblau markiert sind).

Klicken Sie dazu beispielsweise auf den Zeilenmarker I‘ einer Zeile und entfernen Sie die Zeilenmarkie-
rung wieder mit der Taste [ ESC] .

2. Rufen Sie die Menufunktion | = [Buchen|[Anweisen] | auf.

Es wird folgender Auswahldialog angezeigt:

Abbildung 8.84. Anweisen
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» Hier kénnen Sie, abhangig von Forderungen oder Verbindlichkeiten festlegen, welches Zahlungsmittel
der Bank zugeordnet werden soll.
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SEPA-Uberweisungen

Im Dialogfeld zum Anweisen kénnen als Zahlungsmittel neben "Uberweisungen”, "Schecks", "Last-
schriften" und "Gutschriften" auch "SEPA-Uberweisungen" ausgewahlt werden.

* Im Modus koénnen Sie bestimmen, ob mit oder ohne Skonto bezahlt werden soll.

» Beim Anweisen von Zahlungen kann analog zur Zahlungsvorschlagsliste eine Skontofrist in Tagen ange-
geben werden.
Bestatigen Sie lhre Eingaben mit [OK].

3. Eine Zusammenfassung zeigt im Anschluss, wie viele Offene Posten mit welchem Gesamtbetrag angewiesen
wurden.

Ausfuhrliche Informationen zum Anweisen von Zahlungen enthélt der Themenbereich Zahlungsdatenaustausch.

8.3.2.5. Zahlungstrager fir Kunden

Im debitorischen Bereich kdnnen Sie fiir hre Kunden angewiesene Gutschriften auf Zahlungstragerformularen
ausdrucken, die Sie direkt mit der Rechnung versenden. So erleichtern Sie den Zahlvorgang:

 Siehe dazu den Abschnitt Abschnitt 8.3.2.6, ,Gutschriften / Lastschriften drucken®.

Haben Sie mit Kunden Lastschriftverfahren ausgemacht, dann kdnnen Sie die Lastschriftbelege hier drucken
lassen. Alternativ kdnnen Sie die Lastschriften auch im Clearing-Verfahren einziehen.

» Siehe dazu den Themenbereich Zahlungsdatenaustausch.

Weisen Sie dazu die Zahlungen zunéachst an, wie zuvor beschrieben (siehe Abschnitt 8.3.2.3,
.Zahlbetrag einzeln anweisen”, Abschnitt 8.3.2.4, ,Zahlbetrdge automatisch anweisen").

8.3.2.6. Gutschriften / Lastschriften drucken

Wabhlen Sie unter Offene Posten | Zahlungsverkehr Gutschriften oder Lastschriften, um die angewiesenen
Zahlungsvorgéange aufzulisten:

Abbildung 8.85. Gutschriften
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Abbildung 8.86. Lastschriften
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Im Arbeitsblatt der Lastschriften kann das Zahlungsmittel als Filterkriterium ausgewéhlt werden. Dabei
stehen als Lastschrifttypen die bisherige ("klassische") Lastschrift sowie die neuen Formen der SEPA-

Lastschrift vom Typ "SEPA-Basislastschrift CORE" und "SEPA-Basislastschrift COR1". Das Verfahren

SEPA-Firmenlastschrift B2B wird nicht als Standard-Zahlungsmittel in MOS'aik zur Verfiigung gestellt,

kann jedoch als eigenes Zahlungsmittel angelegt und verwendet werden.

Das Firmenlastschriftverfahren (auch SEPA B2B Direct Debit) richtet sich ausschlie3lich an Unter-
nehmen. "B2B" steht hier fir "Business to business". Eine Besonderheit dabei liegt, im Verzicht auf
das beim Basislastschriftverfahren geltende Widerspruchsrecht des Zahlungspflichtigen. Dafur wird die
Abwicklung zwischen den Unternehmen aber insgesamt vereinfacht. Mehr zu dem Thema Lastschrift-
verfahren finden Sie z.B. hier [https://www.bundesbank.de].

* Mit der Funktion Anweisen aufheben ... kbnnen Sie angewiesene Zahlungen wieder aufheben. In diesem Fall
werden in den Zahlungseigenschaften des OP Zahldatum und Zahlbetrag wieder geldscht.

* Fir den Druck eines Zahlungstragerformulars wahlen Sie die Funktion Drucken ...:
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Abbildung 8.87. Druckdialog
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Zahlungstrager

Im Standard-Lieferumfang von MOS'aik sind keine speziellen Formulare flir den Druck von SEPA-
Lastschriften enthalten.

SEPA-Zahlungstrager kénnen jedoch mithilfe der MOS'aik-Formularverwaltung * durch Anpassung
der vorhandenen Zahlungstragerformulare individuell angepasst und fur den Druck hinterlegt werden
(siehe Abschnitt 8.3.1, ,Grundeinstellungen fiir den Zahlungsverkehr”). Vorhandene Formularfelder,
z.B. fur BLZ und Kontonummer kénnen Gibernommen werden und werden fir SEPA automatisch mit
IBAN und BIC belegt. Beachten Sie wéhrend Ihrer SEPA-Umstellung allerdings, dass das verwendete
Zahlungstragerformular ggf. sowohl fuir die neuen SEPA- als auch fir klassische Zahlungsverfahren
eingesetzt wird und beispielsweise durch Verwendung dynamischer Sichtbarkeitsbedingungen ent-
sprechend erweitert werden muss. Wenden Sie sich hierzu bei Bedarf an den Moser Service.

« Beachten Sie, dass die Zahlung abhangig von der Einstellung Zahlungsverbuchung in den Bankeinstel-
lungen (siehe Abschnitt 8.3.1, ,Grundeinstellungen fur den Zahlungsverkehr), durch den Druck ggf. auto-
matisch verbucht wird (Einstellung Beim Export). Eine Wiederholung des Drucks ist in diesem Fall nur nach
Stornierung der Eingangsrechnung, erneutem Rechnungsdruck sowie erneutem Anweisen der Zahlung
mdglich.

» Uber den Druckbereich bestimmen Sie, ob Sie alle Datensétze oder nur die markierten drucken wollen.

« Uber den Druckdialog kénnen Sie im Feld Druckformat entscheiden, ob Zahlungstrager gedruckt werden
sollen oder ob eine einfache Datensatzliste gedruckt werden soll.

Die Standardvorgabe fiir das Feld Druckformat ist Datensatzliste.

e Zusatzlich kénnen Sie im Druckdialog das Zwischenkonto bestimmen. Dieses Konto wird fiir das Verbu-
chen der Zahlungen genommen, sofern Sie dies im oberen Bereich ausgewahlt haben.

* Sie kdnnen aulBerdem den Druck der Zahlungstrager auf einen Unternehmensbereich fiir die Buchungen
einschranken.
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8.3.2.7. Zahlungstrager fir Lieferanten

Sinngeman gilt das im Abschnitt Abschnitt 8.3.2.5, ,Zahlungstrager fur Kunden* gesagte auch fur die Zahlungs-
trager der Lieferanten.

Uberweisungen / Schecks drucken

Abbildung 8.88. Uberweisungen

& MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG; - x
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* Im Bereich Filter dieses Arbeitsblatts sollte zunachst das Zahlungsmittel (Klassische Uberweisung
bzw. SEPA-Uberweisung) ausgewahlt werden.

* Mit der Funktion Anweisen aufheben ... kdnnen Sie angewiesene Zahlungen wieder aufheben. In die-
sem Fall werden in den Zahlungseigenschaften des OP Zahldatum und Zahlbetrag wieder geldscht.

* Wahlen Sie nun die Funktion Drucken.

Uber den Druckdialog kénnen Sie im Feld Druckformat entscheiden, ob Zahlungstrager oder eine
einfache Datensatzliste gedruckt werden soll.

Die Standardvorgabe fur das Feld Druckformat ist Datensatzliste.

Bei der Einstellung "Zahlungstrager" (Uberweisungen und Schecks) kénnen Sie auRerdem einen
Grenzbetrag eingeben. Bei Erreichen bzw. Uberschreiten dieses Betrages wird der Druck der ent-
sprechenden Zahlungstrager abgebrochen.

Als Standardformular zum Drucken auf Uberweisungstrager steht ein Blanko-Uberweisungsfor-
mular zur Verfigung, welches dem Druck auf Standarduberweisungsformulare dient.

Abbildung 8.89. Blanko-Zahlungstrager fiir Uberweisungen

Firma Cosima Christensen
DE30370100500034777765
PBNKDEFFXXX

151,70
Kd: Muster AG, Aachen
Rg: RG_123456
Muster AG, Aachen

26022019 4. Vdiomann
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Formulare kdnnen grundsatzlich mithilfe der MOS'aik-Formularverwaltung * durch Anpassung
vorhandener Zahlungstragerformulare individuell angepasst und fur den Druck hinterlegt wer-
den (siehe Abschnitt 8.3.1, ,Grundeinstellungen fir den Zahlungsverkehr”). Vorhandene Formu-
larfelder, z.B. fur BLZ und Kontonummer kdnnen tibernommen werden und werden fur SEPA
automatisch mit IBAN und BIC belegt. Beachten Sie wahrend Ihrer SEPA-Umstellung aller-
dings, dass das verwendete Zahlungstragerformular ggf. sowohl fur die neuen SEPA- als auch
fur klassische Zahlungsverfahren eingesetzt wird und beispielsweise durch Verwendung dyna-
mischer Sichtbarkeitsbedingungen entsprechend erweitert werden muss. Wenden Sie sich hier-
zu bei Bedarf an den Moser Service.

* Wenn Sie bei den Einstellungen der Hausbank "Zahlungen gegen das Hausbankinterimskonto
buchen" ausgewahlt haben, werden die Offenen Posten beim Druck der Zahlungstrager direkt ausge-
glichen und die Zahlungen auf das unter Hausbank ausgewéhlte Zwischenkonto gebucht.

* Sie kénnen aulRerdem den Druck der Zahlungstrager auf einen Unternehmensbereich fir die
Buchungen einschranken.

* Damit sollten die Offenen Posten nach dem Zahlungstragerdruck ausgeglichen sein. Falls dies nicht
der Fall ist, Uberprufen Sie bitte, ob die beim Offenen Posten hinterlegte Hausbank eine andere ist,
als die im Dialogfeld ausgewahlte Hausbank.

* Eventuell wurde auch der Druck der Zahlungstrager abgebrochen, weil der im Dialog eingetragene
Grenzbetrag erreicht bzw. tiberschritten wurde.

* Die Buchung auf das eigentliche Bankkonto erfolgt erst nach dem Eingang des Kontoauszugs, in dem
Sie die Zahlungsbetréage unter Buchen | Allgemein | Kasse/Bank vom Zwischenkonto auf das Bank-
konto umbuchen.

8.3.3. Zahlungsdatenaustausch / Clearing

Das MOS'aik Modul [CEEIFEFENEINENGE ermoglicht das Erstellen und Einlesen von Bankdateien fir den
elektronischen Zahlungsverkehr mit einer Bank.

Bei Uberweisungen an Lieferanten oder Lastschriften fiir Kunden haben Sie die Wabhl, ob Sie diese drucken
oder im Clearing-Verfahren bezahlen bzw. einziehen wollen.

Siehe Themenbereich Zahlungsdatenaustausch.

8.3.4. Banksammler

Im Arbeitsblatt Banksammler kénnen Sie nach dem Export von Bankdateien die Gibermittelten Datensatze aller
Bankdateien einsehen:
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Abbildung 8.90. Banksammler
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In einer Uberschriftzeile (siehe Pfeilmarkierung) werden Zahlungsart, Bankname, Erstellungsdatum der Bank-
datei mit Uhrzeit sowie der Name der aktuell angezeigten Bankdatei ausgegeben. Durch Anklicken dieser Uber-
schrift oder Auswahl der Funktion Bankdatei ... [ F8] im Bereich Banksammler kdnnen Sie weitere verfligbare
Bankdateien aus einer Liste zur Anzeige wahlen. Im Auswahldialog werden zu jeder Datei das Exportdatum
mit Uhrzeit, die Summe der Betrage sowie der Dateiname ausgegeben. Nach Auswahl werden die in der Datei
enthaltenen Buchungen im Arbeitsblatt angezeigt.

Im Arbeitsblattbereich Banksammler kdnnen Sie die gewiinschte Bankdatei mithilfe der Funktion Bankdatei ...
([ F5] ) nachschlagen und anhand von Datum, Uhrzeit und des Transaktionstyps auswéahlen. Die zugehdrigen,
in der Datei Ubermittelten Daten werden dann angezeigt. Oberhalb der Tabelle mit den Datenséatzen werden
aulRerdem weitere Informationen zu den Inhalten der Bankdatei sowie der Name der Bankdatei angezeigt.

Wie in den MOS'aik-Tabellen blich kdnnen Sie die Datensatze auflerdem Drucken ... ([ F9] ) oder fur weitere
Auswertungen nach Microsoft Excel® Ubertragen mit der Funktion Analysieren in Excel ....

Sie konnen nicht mehr benotigte Banksammler 16schen. Offnen Sie dazu die gewiinschte Bankdatei und rufen
die Funktion Banksammler l6schen ... [ F8] auf:

Abbildung 8.91. Banksammler I6schen

Der aktuelle Banksammler wird jetzt geldscht. Méchten Sie zusitzlich
& I_‘i auch alle &lteren Banksammler ldschen?

la | Mein | Abbrechen | |

» Auswahl Ja: Die aktuell ausgewahlte Bankdatei wird zusammen mit allen &lteren Eintrdgen aus dem Bank-
sammler entfernt.

» Auswahl Nein: Nur die aktuell ausgewahlte Bankdatei wird aus dem Banksammler entfernt.

» Auswahl Abbrechen: Der Léschvorgang wird abgebrochen.
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Beim Ldschen werden nur die Eintrdge aus dem Banksammler entfernt und keine exportierte Bankdateien (z.B.
im Verzeichnis C:\Bank) gel6scht.

8.4. Mahnwesen

Einrichtung und Einsatz des Erweiterungsmoduls werden im Themenbereich Mahnwesen aus-
fuhrlich beschrieben.

Der Unterordner Offene Posten | Mahnwesen bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:

Funktion Abbildung
Fallige Offene Posten Abbildung 8.92. Féllige Offene Posten

Liste der Offenen Posten, die bezahlt sein sollten und ggf. gemahnt
werden mussen (siehe 77?7?).

Mahnvorschlagsliste  (mit Druck der Mahnungen) Abbildung 8.93. Mahnvorschlagsliste

Liste der Offenen Posten, die noch nicht bezahlt wurden und ggf.
gemahnt werden mussen (siehe ??7?).

Kontoauszugsliste  (mit Druck der Kontoausziige) Abbildung 8.94. Kontoauszugsliste

Liste der Offenen Posten, die noch nicht bezahlt wurden und ggf.
einen Kontoauszug zugesendet bekommen sollten (siehe Konto-
auszugsliste).

Do

Uneinbringliche Forderungen Abbildung 8.95. Uneinbringliche

. . . Forderungen
Liste der "hoffnungslosen Falle" (siehe ??7?).
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8.5. Auswertungen

Im hier angebotenen Auswertungen sind &hnlich zu den Auswertungen in den Unterordnern OP-Verwaltung
Kunden und OP-Verwaltung Lieferanten. Allerdings werden hier immer beide Bereiche gleichzeitig angespro-
chen.

Der Unterordner Offene Posten | Auswertungen bietet Zugriff auf die folgenden Funktionen:

Funktion Abbildung
Alle Buchungen Abbildung 8.96. Alle Buchungen

Ubersicht alle offenen und abgeschlossenen OP (siehe
Abschnitt 8.5.1, ,Alle Buchungen®).

Stichtagsbezogene OP-Liste Abbildung 8.97. Stichtagsbezogene OP-
Liste

Historische Gesamtibersicht der OP fir Kunden und Lieferanten
bezogen auf einen Stichtag (siehe Abschnitt 8.5.2, ,Stichtagsbezo-
gene OP-Liste").

jor
—— s

Forderungen / Verbindlichkeiten Abbildung 8.98. Forderungen /

. N L Verbindlichkeiten
Auswertung mit zusammengefiihrten Forderungen und Verbindlich-

keiten (siehe Abschnitt 8.5.3, ,Forderungen / Verbindlichkeiten®).

Zahlungsanalyse verdichtet

Zahlungen je Kunde bzw. Lieferant in verdichteter Darstellung (sie-
he Abschnitt 8.5.4, ,Zahlungsanalyse verdichtet").
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Funktion Abbildung

Zahlungsanalyse unverdichtet Abbildung 8.100. Zahlungsanalyse
unverdichtet

Zahlungen je Kunde bzw. Lieferant in unverdichteter Darstellung
(siehe Abschnitt 8.5.5, ,, Zahlungsanalyse unverdichtet").

Rechnungsbuch

Ubersicht samtlicher Offene Posten von Eingangs- bzw. Ausgangs-
rechnungen (siehe Abschnitt 8.5.6, ,Rechnungsbuch®).

Uber diese Auswertung kénnen Offene Posten an die Diamant
Finanzbuchhaltung exportiert werden (siehe Abschnitt 8.5.6, ,Rech-
nungsbuch®).

Unternehmensbereiche (UB)

In allen Arbeitsblattern mit Projekt- und Buchungslisten bzw. Auswertungen kann nach Unternehmens-
bereichen gefiltert werden. Sie kdnnen einen Unternehmensbereich auswahlen oder mit

o = alle Daten ohne Einschrankung abrufen
"Kein" = nur Daten ohne hinterlegten UB abrufen

Siehe auch den Themenbereich Unternehmensbereiche.

8.5.1. Alle Buchungen

In diesem Arbeitsblatt werden Ihnen alle offenen und abgeschlossenen Posten angezeigt. Zu den abgeschlos-
senen Posten gehdren u.a. die bezahlten, stornierten, verrechneten oder ausgeglichenen Posten.

133



Offene Posten

Abbildung 8.102. Alle Buchungen
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Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Exras 7

DIGE Y% BC ddé

Offene Posten | Auswertungen | Alle Buchungen

= | Navigation # | " Home: Startseite }Auswertungen: Alle Buchungen % |
e . Nr. Buchungsart Kurzname [Konto| # | Beleg | Datum | Pericde | OP Betrag | Zah Skonto |Ausgleic ~
21 oo verwaltng Liferanten ¥|_ 2 {Rechnung Kreditor Haben __|christensen | 73000 01 | ER19000 |04.02.19 | Feb 2019 151,70 €
Drudeen... ] 3™ [Rechnung Debitor Sall berger 12000 | 01 20190000 | 19.0219 | Feb2019 | 1.190,00 €
8 EinEsEa Analysieren in Excel I 02 | 001/1 |20.0219| Feb2019 190,00 €
& i _ | & |Rechnung Debitor Sol adler 1000 | 01 20190000 | 19.02.19 | Feb2019 | 275342€
A Ausnertungen e = 02 |20190000 [ 19.02.19 | Feb 2019
£ Budwngbearbeiten 4| || 03 |2019000019.02.19 | Feb 2019
% :drr“essemdﬁa;f-m ] 04 |20190000(19.02.19 | Feb 2019
2 . . ahiungseigenschafien... 05 |20190000 19.02.19 | Feb 2019 75342€
S HeBahr Mahnstatus.. Il 06 |20190000  14.02.19 | Feb 2019 75342 €
5 e 29 | 13 |Rechnung Debitor Soll rotkop? | 28000 01 |20190000 19.02.19 | Feb 2019 8391€
B 02 |2019000019.02.19 | Feb 2019
3 [alle Buchungen =] ] 16 |Rechnung Debitor Sall berger 12000 | 01 20190000 | 22.02.19 | Feb 2019 868.70 €
3 . " 02 |2019000022.02.19 | Feb 2019

Kens =] | 17 |Rechnung Debitor Soll thelen 30000 | 01 |20190000 | 22 0219 | Feb 2019 29.155,00 €
02 (20190000 | 2202 19 | Feb 2019

Stamm daten

ForderungenVerbindichiketen ; 20 |78 [Rechnung Debitor Sal Thelen |30000| 01 [20190000 22,02 19| Feb2019 | 29 155.00 €
02 (20190000 22,0219 | Feb 2019
[ I=l®l% ] 13 [Rechnung Debitor Sai thelen 30000 | 01 20190000 22.02.18 | Feb2018 | 29.166.00€
02 (20190000 22,0219 | Feb 2019
Weitere schritte . 20_|Eimbehalt Debitor Soll thelen |30000 0120190000 2202 15| Feb 2019 D00€
2ablngemittel anpassen. | 21 [Rechnung Debitor Sl thelen |30000 | 01 20190000 22,0219 | Feb2019 | 25 846.80 €
02 [20190000 |22 0219 | Feb 2019
Buchung oschen.. 6 22 |Einbehalt Debitor Soll thelon 130000 01 20190000 220219 | Feb 2019 000€
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24 |Einbehalt Debitor Sall thelen |30000 0120190000 22,0219 | Feb2019 | 2500,00€
26 [Rechnung Kredror Haben __|chnstensen |73000] 01 | ER13000 | 260219 Feb 2019 967,50 €
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Fur die Umstellung von Zahlungsmitteln fir ein oder mehrere markierte Offene Posten steht hier die Funktion
Zahlungsmittel anpassen ... zur Verflgung. Im Dialogfeld zum Anpassen des Zahlungsmittels wird eine einfache
Liste von Zahlungsmitteln angeboten und das ausgewahlte Zahlungsmittel wird ohne jede weitere Bedingung in
die markierten Buchungen Ubertragen. Dabei wird ggf. die Bankverbindung der Buchung sowie das Lastschrift-
mandat automatisch angepasst.

Eine Beschreibung zur Anpassung von unvollstandigen Buchungen finden Sie im Themenbereich Nachtragliche
Einrichtung MOS'aik-Finanzverwaltung - Bearbeitung unvollstandiger Buchungen.

Eine (begrenzte) Bearbeitung der Buchungen ist tiber die Funktion Buchung bearbeiten [ F4] mdglich:

» Das Arbeitsblatt zur Anzeige/Bearbeitung einer Buchung zeigt dazu die relevanten Informationen an. Diese
sind weitestgehend schreibgeschitzt. Es kdnnen aber noch Zahlungseigenschaften eingestellt und Zahlun-
gen gebucht werden.

Abbildung 8.103. OP bearbeiten: "Offene Posten | Auswertungen | Buchung"

&b MO aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7

Degd [ Ye|ZClddd

Offene Posten | Auswertungen | Buchung

</ Navigation # X| "Home: Startseite  Auswertungen: Alle Buchungen » /~Auswertungen: Buchung X |
5| OP-Verwaltung Kunden Budiung N e 0
| @ecnelingHoein Speichern F7 Buchung 2 (0P Offen) Buchungsperiode  Februar 2019
5 Zahlungsverkehr Buchungstext  Rechnung Kreditor Haben Buchungsart. Rechnung Kreditor Haben
E Mahnwesen Bearbeiten - Beleg ER 1900001 vom 04.02.2019 Umsatzgruppe <Undefiniert>
- Rechnungsbetrag 151,70 € Tagebuch Einkaufsbuch 1
g M g:ﬁg‘:f;”en ; B | Steuerbetsg  24,22¢ Kostenstelle
£ Zahiungseigenschaften. .. Bruttoabzige Fremdbeleg RG_123458
2 Ausgleichsbetrag Druckdatum Dienstag, 19.02.2019 13:48:48
£ Letzte Zahlung Valutadatum 04.02.2019
= Zahlungssumme Journaldatum
5 Restbetrag 151,70 € Ubergabedatum
g Unt.-Bereich Angelegtdurch  admin
i - Projckt Angelegtam  Dienstag, 19.02.2019 13:49:20
H Aufiragsnummer Geandertdurch  admin
b Dx _123456 Geandert am Dienstag, 26.02,2019 13:32:55
% Adresse und Bank Offnet den i
E Konto, Kurzname 73000 christensen Zahlungsart * NETTO30
& Anrede Firma Zahlungsmittel *  SEPA-Uberweisung
Name Cosima Christensen & Lastschriftmandat
Nemenszusatz  Handelsunternehmen Zieldatum 06.03.2019 (30 Zieltage)
StraBe Cottenburgstr. 45 Skontoabzug 1
PLZ, Crt 44575 Castrop-Rauxel Skontoabzug 2
Erfulungsort  Deutschland Mancode®  Enzeimahnung
BLZ/BIC PBNKDEFFXXX Mahnstufe * <Keine>
Bank Pasthank Koln Mahnungam *  Mittwoch, 20.03.2019
Bankkonto/IBAN  DE30370100500034777765 Mahndruckdatum
UStID Zinsen+Gebiihren 0,00 €
Details
| Datum | | Konto |StArt| Betrag | Skonto
i conh = P | 04.02.2019 |Rechnung Kreditor Haben 3900 [vie | 1o7as¢

Alle OP-Buchungen
Offene Posten Kunden
Offene Posten Lisferanten

- [02/2018 [ UM [admin - Mosak.mdb
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» Die Spalte StArt im Bereich Details zeigt die UStVa-Steuerart an, falls das Feld Steuerart des OP leer ist.

» Das Arbeitsblatt enthalt aul3erdem die Felder Dateiverkniipfung und Unt.-Bereich. Eine verknipfte Rechnungs-
datei kann Uber den Anzeigepfeil rechts neben dem Eingabefeld getffnet und angezeigt werden.

* Beim Speichern einer aus dem Stapel geladenen Buchung wird ein Fehler ausgeldst, wenn die Buchung
zwischenzeitlich verandert oder mit dem Stapel verbucht wurde.

8.5.2. Stichtagsbezogene OP-Liste

Die Auswertung ist die gleiche, wie bei den Kunden bzw. Lieferanten. Allerdings sind hier alle OP (von Kunden

und Lieferanten) aufgefiihrt:

Abbildung 8.104. Stichtagsbezogene OP-Liste
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Weitere Details finden Sie in den Abschnitten Abschnitt 8.1.5, ,Stichtagsbezogene OP-Liste (Kunden),

Abschnitt 8.2.6, ,Stichtagsbezogene OP-Liste (Lieferanten)*.

8.5.3. Forderungen / Verbindlichkeiten

In dieser Auswertung werden Forderungen und Verbindlichkeiten zusammengefihrt. Dies ist eine echte Liqui-

ditatsibersicht:

[02/2019 [ WUM  [admin - Mosaik.mdb
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Abbildung 8.105. Forderungen / Verbindlichkeiten
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8.5.4. Zahlungsanalyse verdichtet

Hier werden alle Zahlungen je Kunde bzw. Lieferant verdichtet dargestellt. So erhalten Sie schnell einen Uber-
blick Uber das Zahlungsverhalten lhrer Kunden; allerdings auch Ihr Zahlungsverhalten gegenuber Ihren Liefe-
ranten.

Sie kdnnen sich entweder alle Zahlungen anzeigen lassen; allerdings kdnnen Sie auch nach Kundenzahlungen
bzw. Lieferantenzahlungen filtern:

Abbildung 8.106. Zahlungsanalyse verdichtet
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8.5.5. Zahlungsanalyse unverdichtet

Hier sehen Sie das Zahlungsverhalten bei den einzelnen Rechnungen.
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Abbildung 8.107. Zahlungsanalyse unverdichtet
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8.5.6. Rechnungsbuch

Im Rechnungsbuch kdnnen Sie samtliche Offene Posten von Eingangs- bzw. Ausgangsrechnungen nach ver-
schiedenen Filterkriterien zusammenstellen und zur weiteren Auswertung beispielsweise ausdrucken, an die
Tabellenkalkulation oder eine externe Finanzbuchhaltung Gbergeben:

Abbildung 8.108. Rechnungsbuch

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Edras 7

Deae|VE @C ddd
Offene Posten | Auswertungen | Rechnungsbuch
< Navigation A X| " Home: Startseite - Auswertungen: Rechnungsbuch |
g - Nummer Typ i Projekt Personal | F
o OP-V; ltung Kunds . —
e | D 2| OPOflen |ER1900001 RG_123456 christensen
= — Drucken o 3| OP Bezahlt 201900001 berger
] L Andlysieren n Excel... ] 5 OPOffen [201900002 2019.00001 |AB1900001 adler
& i P - 13 OP Offen (201900003 2019.00002 |AB1900002 rotkepf
= Auswertungen Vorbereiten. L 16| OP Offen |201900004 2019.00003 |AB1300003 berger
K Grenzdatum Buchhaltung _ 17| OP Offen 201900005 2019.00004 |AB1300004 thelen
S Cl 18] OP Offen (201900005 2019.00004 |AB1300004 thelen
2 Al Buchungen Newes Detum festomm, | | 19) OP Offen  |201900006 2019.00004 |AB1900004 thelen
] 20| OP Bezahlt 201900006 2019.00004 |AB1300004 thelen
H Untemetmensbereich ] 21| OPOfen |201900007 2019.00004 |AB1900005 thelen
5 <Kein> = 22| OP Bezahlt |201900007 2019.00004 |AB1300005 thelen
g B ogene OP-Liste Geschaftsvorfale _ 23| OP Offen 201900008 2019.00004 |AB1300006 thelen
3 — =il 24| OPOfen [201900008 2019.00004 |AB1300006 thelen
E = Cl 26| OPOffen |ER1900002 RE-18/02125-001 christensen
3 Buchungsperiode ] 27| OPOflen |ER1900003 RE-2019/02/25-002  |christensen
F ForderungenfVerbindich x| 29| OPOfen |ER1900004 RE-2019/01/05-001  |bellov
& 8is Belegdatum L
(<) =] Ei
Zahiungs: —
Zum Export freigeben... L
ﬂ Modus: Exportieren - im
unverdichtet —
Siehe auch -
Rechnungsausgangsbuch = ol
[ 4] 50L Datensatz 1von 16 gelesenen I
- [02/2019 [ UM [admin - Mosaik.mdb

Dazu stehen zwei Modi der Ansicht zur Verfligung:

1. Im Modus "Vorbereiten" wéahlen Sie Offene Posten anhand diverser Filter aus. Dazu stehen unter Modus:
Vorbereiten folgende Filter zur Verfiigung:

e Grenzdatum Buchhaltung

Mit dem Grenzdatum kénnen Sie eine untere Grenze fiur die Beriicksichtigung von OP fir die Freigabe zum
Export festlegen. OP mit einem Belegdatum vor diesem Datum werden nicht freigegeben. Das Grenzdatum
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kann mit der Funktion Neues Datum festlegen ... ge&ndert werden. Fur die Beriicksichtigung der Anderung

muss anschlieRend die Arbeitsblattansicht mit der Schaltflache aktualisiert werden.

e Unternehmensbereich
Wenn Sie mit Unternehmensbereichen arbeiten, kénnen Sie die Auswahl auf OP des gewlinschten
Bereichs einschranken.

e Geschaftsvorfalle
Hier kdnnen Sie zwischen Alle, Rechnungsausgange und Rechnungseingange wahlen und die aufgefiihr-
ten OP auf diesen Typ einschranken.

e Buchungsperiode

Durch Setzen des Hakchens @ kdnnen Sie die angezeigt OP-Auswahl auf eine bestimmte Buchungspe-

-

riode einschréanken. Mit den Schaltflachen und | ™ kénnen Sie zur vorhergehenden bzw. folgenden

Buchungsperiode wechseln.
» Bis Belegdatum

Durch Setzen des Hakchens [ kdnnen Sie die angezeigt OP-Auswahl auf eine maximales Belegdatum

einschranken. Mit den Schaltflachen ™ und ™ | kénnen Sie jeweils einen Tag zuriick bzw. vorgehen.

Markierte OP kdnnen Sie auRerdem Zum Export freigeben ....

2. Nach einer Freigabe von OP fiir den Export gelangen Sie in den Modus "Exportieren”.

Dazu wird der Bereich Modus: Exportieren angezeigt und es werden samtliche zum Export freigegebenen
OP aufgefihrt. Diese kdnnen an die Diamant Finanzbuchhaltung tbergeben werden. Eine weiterfihrende
Beschreibung dazu finden Sie im Themenbereich DIAMANT-Schnittstelle - Datenexport.

Sie kénnen (iber die Schaltflachen ' ® jederzeit zwischen den beiden Bereichen wechseln.

Im Bereich Rechnungsbuch kénnen Sie die aktuelle Ansicht Drucken ... [ F9] oder Giber die Funktion Analysieren
in Excel ... in die Tabellenkalkulation Gbernehmen.
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Kapitel 9. Auswertungen

[ Stammdaten T AlUsweartungen T Dffane Posten T Buchen T Allgemeain ]

Der Ordner enthalt Auswertungen, die Sie in der Finanzverwaltung bendtigen.

Auswertungen Offene Posten

tungen!

Siehe dazu auch den Abschnitt Abschnitt 8.5, ,Auswertungen®.

Zur Auswertungen Offener Posten finden Sie im Ordner Offene Posten | Auswertungen weitere Auswer-

Schnellzugriff auf Auswertungen

auf die Auswertungen Kontoauskunft, Erfas- die Startseite
sungsjournal sowie die Summen-/Saldenliste >
Sachkonten Verkehrszahlen:

Die Startseite bietet Ihnen einen Schnellzugriff Abbildung 9.1. Schnellzugriff auf Auswertungen tber

Der Ordner Auswertungen ist in die folgenden Unterordner aufgeteilt:

Unterordner Funktion

Abbildung

Journale Erfassungsjournal

Hier finden Sie [(siehe Erfassungsjournal).
wichtige, grundle-
gende Ubersichten,
wie das Erfas-
sungsjournal, das
Buchungsjournal

oder die Kon-

Abbildung 9.2. Erfassungsjournal

toauskunft (sie- Buchungsjournal
he Abschnitt 9.1,

,Journale®). (siehe Buchungsjournal).
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Unterordner Funktion Abbildung
Kontoauskunft Abbildung 9.4. Kontoauskunft
(siehe Kontoauskunft).
Tagebticher Verkaufsbuch Abbildung 9.5. Verkaufsbuch
In Tagebtichern |(siehe Verkaufsbuch).

werden Bewe-
gungen bereichs-
bezogen  zusam-
mengefasst  und
dargestellt (sie-
he Abschnitt 9.2,
~ragebucher").

Einkaufsbuch

(siehe Einkaufsbuch).

Bankbuch
(siehe Bankbuch).

Kassenbuch

(siehe Kassenbuch).

Abbildung 9.8. Kassenbuch
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Unterordner Funktion Abbildung
Hauptbuch Abbildung 9.9. Hauptbuch
(siehe Hauptbuch).
Projektbuch
(siehe Projektbuch).
Eroffnungsbilanzbuch Abbildung 9.11.
. . . Er6ffnungsbilanzbuch
(siehe Eroffnungsbilanzbuch).
Abschlussbuch Abbildung 9.12. Abschlussbuch
(siehe Abschlussbuch).
Kontoblatter A4 Debitoren
Anzeige und Druck
von Kontenblat-
tern im Format
DIN A4 oder A5
fur einen gewahl-
ten Kontenbereich -
und Zeitraum. Sie- |Kreditoren Abbildung 9.14. Kreditoren

he Abschnitt 9.3,
.Kontoblatter DIN
A4 | A5,
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Unterordner

Funktion

Abbildung

Sachkonten

Abbildung 9.15. Sachkonten

Kontoblatter A5

Anzeige und Druck
von Kontenblat-
tern im Format
DIN A4 oder A5
fur einen gewahl-
ten Kontenbereich
und Zeitraum. Sie-
he Abschnitt 9.3,
.Kontoblatter DIN
A4 | A5",

Debitoren

Kreditoren

Sachkonten

Summen- und Sal-
denlisten

Anzeige und Druck
der Listen  flr
einen  gewahlten
Kontenbereich und
Zeitraum. Sie-
he Abschnitt 9.4,
~Summen- und Sal-
denlisten®.

Debitoren Verkehrszahlen

Abbildung 9.19. Debitoren
Verkehrszahlen

Kreditoren Verkehrszahlen

Abbildung 9.20. Kreditoren
Verkehrszahlen
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Unterordner Funktion Abbildung
Sachkonten Verkehrszahlen Abbildung  9.21.  Sachkonten
. . Verkehrszahlen
« Zeigt diverse Auswertungen zu den Sachkonten
an.
» Uber die Funktion Sachkontoblatt anzeigen gelangt
man direkt zum Sachkontoblatt A4 des gewahlten
Kontos.
Debitoren Salden
Kreditoren Salden Abbildung 9.23. Kreditoren Salden
Sachkonten Salden Abbildung  9.24.  Sachkonten
Salden
BWA'’s Kurzfristige Erfolgsrechnung (KER) Abbildung  9.25.  Kurzfristige
. Erfolgsrechnung
Klassische

betriebswirtschaftli-
che Auswertun-
gen (BWA). Sie-
he Abschnitt 9.5,
~Betriebswirtschaft-
liche  Auswertun-
gen“.

Betriebsergebnis
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Unterordner Funktion Abbildung
Gewinn und Verlust  (GuV) Abbildung 9.27. Gewinn und
Verlust
Bilanz Abbildung 9.28. Bilanz
Bilanzkennzahlen
Spaltenbilanz / GuV Abbildung 9.30. Spaltenbilanz /
Guv
Spaltenbilanz / GuV kumuliert Abbildung 9.31. Spaltenbilanz /
GuV kumuliert
BWA's Basel Il Kurzfristige Erfolgsrechnung Abbildung  9.32.  Kurzfristige
. . . Erfolgsrechnung
Betriebswirtschaftli-

che Auswertungen
(BWA) im Dreijah-
resvergleich. Sie-
he Abschnitt 9.6,
~Betriebswirtschaft-
liche Auswertungen
Basel II*.
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Auswertungen

Unterordner

Funktion

Abbildung

Betriebsergebnis

Abbildung 9.33. Betriebsergebnis

Gewinn und Verlust

Abbildung 9.34. Gewinn und
Verlust

Bilanz

Abbildung 9.35. Bilanz

Bilanzkennzahlen

Cheflibersichten

Komprimierte Uber-
sicht Gber die Pro-
jekt-  und  Auf-
tragsdaten. Sie-
he Abschnitt 9.7,
.Cheflibersichten®.

Erfolgsanalyse

(siehe Erfolgsanalyse).

Auftrage

Ubersichten  zum
Stand der Auftrage.
Siehe
Abschnitt 9.8, ,Auf-
trage*“.

Auftragsstand

(siehe Auftragsstand).
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Unterordner Funktion Abbildung
Auftragsblatter Abbildung 9.39. Auftragsblatter
Auftrage Verkehrszahlen Abbildung 9.40. Auftrage
Verkehrszahlen
Auftrage Salden
Meldungen USt-Voranmeldung Abbildung 9.42. USt-
Voranmeldung
Umsatzsteuervor-
anmeldung,
Umsatzsteuerver-

probung und inner-
gemeinschaftliche
Warenlieferungen.
Siehe

Abschnitt 9.9, ,Mel-
dungen*.

USt-Verprobung

Zusammenfassende Meldung

Abbildung 9.44.
Zusammenfassende Meldung
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Auswertungen

Zum  Themenbe-
reich der Kos-
tenrechnung siehe
Abschnitt 6.3, ,Kos-
tenrechnung®.

Unterordner Funktion Abbildung
Kostenstellen Kostenbuchungen Abbildung 9.45.
Kostenbuchungen

Kostenbuchungen verdichtet

Abbildung 9.46.
Kostenbuchungen verdichtet

Kostenverteilungen

Abbildung 9.47.
Kostenverteilungen

Kostenstellensalden

Abbildung 9.48.
Kostenstellensalden

Wenn Sie das BEEneerEclEnE A LEle einsetzen, lesen

sectl ik3 trh_cj.

9.1. Journale

Im Bereich Auswertungen | Journale finden Sie diese Arbeitsbléatter:

Sie zusatzlich den Abschnitt
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Funktion

Beschreibung

Abbildung

Erfassungsjour-
nal

Erfassungsjournale dienen hauptséchlich
der Uberpriifung von Buchungen.

Zur Beschleunigung der Datenabfrage
wird das Erfassungsjournal grundsétzlich
auf einen Datumsbereich (Periode von ...
bis) voreingestellt.

Abbildung 9.49. Erfassungsjournal

Buchungsjournal

Beim Ausdruck des Buchungsjournals
kdnnen Sie bestimmen, bis zu welchem
Monat Sie das Journal ausdrucken wollen.

Hierbei sollten Sie bewusst vor-
gehen. Wenn Sie beim Druck des
Buchungsjournals die Druckaus-
wahl Buchend drucken wéhlen und
die anschlieRende Sicherheitsab-
frage bestatigen, erfolgen viele
interne Vorgange:

1. Der Monatsabschluss wird flir
den/die ausgewahlten Monat(e)
durchgefihrt. Die gedruck-
ten Monate kénnen nicht mehr
bebucht werden.

2. Am Ende des Geschéftsjah-
res wird die Buchungsperiode
durch den Druck des Buchungs-
journals nicht automatisch auf
den ersten Monat des neu-
en Geschaftsjahrs umgestellt.
Bevor Sie im neuen Buchungs-
zeitraum Buchungen durchfih-
ren kdnnen, missen Sie mit der
Funktion [ = [Extras][Buchungsperi-
ode festlegen] | die neue Buchungs-
periode erdffnen. Bei Ausflh-
rung dieser Funktion werden die
Vortragsbuchungen durchge-
fuhrt.

3. Beim Druck werden die Jour-
nalseiten vergeben und in die
Buchungen zurtickgeschrieben.

4. Das Druckdatum wird fiir Wie-
derholungsdrucke abgespei-
chert.
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Auswertungen

Funktion

Beschreibung

Abbildung

5. Nach dem Druck des Buchungs-
journals kénnen nur noch Wie-
derholungsdrucke durchgefuhrt
werden. Fur den Wiederholungs-
druck mussen Sie die Optionen
fur die Druckwiederholung ein-
stellen.

Das Feld Auftragsnummer des
Buchungsjournals wird grundsétzlich mit
der Auftragsnummer aus der Hauptbu-
chung geflillt. Fur die Kostentragerzuord-
nung wird ein separates Feld Kostentra-
ger verwendet.

e Damit ist die Auftragsnummer mit Aus-
nahme von manuellen Sachbuchungen
in der Regel immer mit dem Kundenauf-
trag bzw. Bestellauftrag gefullt.

« Falls ein Kostentrager verfugbar ist, wird
dieser im Feld Kostentrager hinterlegt.

Kontoauskunft

Nach der Einstellung des Kontos (Perso-
nenkonto oder Sachkonto) und des Zeit-
raumfilters werden lhnen alle zugehdri-
gen Buchungen dargestellt.

Abbildung 9.51. Kontoauskunft:
Personenkonto 'adler’

9.2. Tageblcher

Tagebucher sind Auswertungen, die bereichsbezogene Bewegungen zusammenfassen und darstellen.

* Die Tagebiicher kbnnen pro Monat buchend gedruckt werden.

» Alle Tagebulcher kénnen optional im Protokollmodus (fur einen beliebigen Zeitraum) gedruckt werden. Da
bei dem Ausdruck im Protokollmodus keine Salden gebildet werden, kann auch eine Filterung erfolgen.

Fur den Wiederholungsdruck missen Sie den Modus fiir die Druckwiederholung einstellen.

* Eine Sortierung erfolgt tber das Datum bei Seitenansicht bzw. beim Ausdruck.

* Unter Stammdaten | Einstellungen | Tagebuicher kénnen Sie bei den betreffenden Tagebiichern in der Spalte
Berichtszeitraum einstellen, ob Sie mit Zwischensummen pro Tag auswerten wollen.

Im Bereich Auswertungen | Tagebucher finden Sie diese Tageblicher:
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Funktion

Beschreibung

Abbildung

Verkaufsbuch

Das Verkaufsbuch protokolliert samtliche
Verkaufe in zeitlicher Reihenfolge. Dazu
stehen standardmafig 2 Verkaufsbiicher
zur Auswahl. Bei Bedarf kbnnen weitere
Tagebiicher im Bereich Stammdaten | Ein-
stellungen | Tagebulcher eingerichtet wer-
den.

Abbildung 9.52. Verkaufsbuch

| Tagebilcher | Verkaufsbuch

Einkaufsbuch

Das Einkaufsbuch protokolliert sémtliche
Einkaufe in zeitlicher Reihenfolge. Dazu
stehen standardmaRig 2 Einkaufsbicher
zur Auswahl. Bei Bedarf kdnnen weitere
Tagebulcher im Bereich Stammdaten | Ein-
stellungen | Tageblcher eingerichtet wer-
den.

Abbildung 9.53. Einkaufsbuch

Bankbuch

Das Bankbuch protokolliert samtliche
Bankkontenbewegungen in zeitlicher Rei-
henfolge. Dazu stehen standardmaRig
3 Bankbicher zur Auswahl. Bei Bedarf
kénnen weitere Tagebiicher im Bereich
Stammdaten | Einstellungen | Tagebticher
eingerichtet werden.

Abbildung 9.54. Bankbuch

Kassenbuch

Das Kassenbuch protokolliert séamtliche
Kassenvorgange in zeitlicher Reihenfolge.
Dazu stehen standardmafig 3 Kassenbu-
cher (jeweils eines fur die drei im Stan-
dard enthaltenen Kassen) zur Auswabhl.
Bei Bedarf kénnen weitere Tageblcher
im Bereich Stammdaten | Einstellungen |
Tagebicher eingerichtet werden.

Abbildung 9.55. Kassenbuch
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Auswertungen

Funktion

Beschreibung

Abbildung

Hauptbuch

Das Hauptbuch fuhrt die fir Buchungen
erforderlichen Sachkonten (siehe auch
Sachkontenrahmen).

Im Bereich Tagebuchfilter steht sowohl
das Hauptbuch, als auch das Akontobuch
zur Auswahl:

» Das Akontobuch wird fir Sachbuchun-
gen im Rahmen von Umbuchungen
in der Akontoverwaltung verwendet.
Die Buchungen koénnen im Finanzar-
beitsblatt Auswertungen | Tagebucher |
Hauptbuch durch Auswahl des entspre-
chenden Tagebuchs im Bereich Tage-
buchfilter angezeigt werden.

Abbildung 9.56. Hauptbuch

Projektbuch

Im Projektbuch werden samtliche Projekt-
buchungen in zeitlicher Reihenfolge proto-
kolliert. Dazu steht standardméaRig 1 Pro-
jektbuch zur Auswahl. Bei Bedarf kdnnen
weitere Tageblcher im Bereich Stamm-
daten | Einstellungen | Tagebticher einge-
richtet werden.

Abbildung 9.57. Projektbuch

T

Er6ffnungsbilanz-

buch

Hier finden Sie erst nach einem erfolgten
Jahresabschluss die entsprechenden Vor-
trage aus dem Vorjahr. Das Eréffnungsbi-
lanzbuch (EB Buch) bietet Giber den Tage-
buchfilter den Zugriff auf die Tagebticher:

 Erdéffnungsbilanzbuch Debitoren
 Erdéffnungsbilanzbuch Kreditoren
 Erdffnungsbilanzbuch Sachkonten

Abbildung 9.58. Eréffnungsbilanzbuch

e o

AbschluBbuch

Hier finden Sie erst nach einem erfolg-
ten Jahresabschluss die entsprechen-
den Abschlussbuchungen aus dem im
Zeitraumfilter eingestellten Jahr. Das
Abschlussbuch bietet tiber den Tagebuch-
filter den Zugriff auf die Tagebicher:

* Abschlussbuch Debitoren
* Abschlussbuch Kreditoren
* Abschlussbuch Sachkonten

Abbildung 9.59. Abschlussbuch
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Einrichtung von Kennzahlen

Diese Auswertungen werden tiber Kennzahlen bzw. BWA-Zuordnungen in den Sachkonten gesteu-
ert und auf diese Weise festgelegt, in welche Auswertungen die Werte des Kontos einflie3en. Eine
Ubersicht der Kennzahlen bietet das Tabellenblatt Stammdaten | Konten | Sachkonteniibersicht:

Abbildung 9.60. Sachkontenubersicht

&b MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

[Dea| Ve | mC ddd
Stammdaten | Konten | Sachkonteniibersicht

5\ Navigation 2 X| Home: Startseite Konten: Sact cht % |
Em sachkonten N Konto Kurztext BetrErg :::’;’: Bilanz ;"::Il" Guv B::e‘:" KER B:,E:“I Kennzahlen Ke;;‘:::‘l'f" E-Bilanz 5:5: E—!i‘
= New e | 0| EEEH |Aufw. far und Erweiterung S B B B
E Searbeiten s 0010 und Lizenzen S | seht SehE SehE SehE
5 Dracken... o 015 S | seht SehE SehE SehE
@ 0020 |Gewerbiiche Schutzrechte S | seht SehE SehE SehE
< Such . 0025 _|Ahniiche Rechte und Werle S | seht SehE SehE SehE
K 0027 _|EDV-Software S | seht SehE SehE SehE
= 1% aElx 0030 |Lizenzen an Schutzrechten SH | Sehe stHe stHe stHe
5 0035 _|Geschafls- oder Firmenwert S | seht SehE SehE SehE
5 0039 auf S | seht SehE SehE SehE
< 0040 weert S | seht SehE SehE SehE
& 0043 |Selbst geschaf, Immat. SH | seht Sehe Sehe Sehe
d D g T Rechte S*H | SoH" SH* SH* SH*
H 0058 T hausl_ Arbeftszi S*H | SoH" SH* SH* SH*
2 [ oos0 icke und i Rechte S*H | SoH" SH* SH* SH*
- | 0065 [unbebaute Grundstiicke S*H | SoH" SH* SH* SH*
£ [ ooro icksgleiche Rechte (Erbbaurecht) S*H | SoH" SH* SH* SH*
2 | oors licke mit S H | 5-h* SH" SH" SH"
5 | oors aut icke ohne Bauten S*H | SoH" SH* SH* SH*
e | 0080 [Bauten auf eigenen Grundsta S*H | SoH" SH* SH* SH*
[ ooss T &ig. beb. Grundstiicke S*H | SoH" SH* SH* SH*
| o080 [Geschafisbauten S*H | SoH" SH* SH* SH*
| o100 [Fabri S*H | SoH" SH* SH* SH*
0110_|Garagen S*H | SoH" SH* SH* SH*
01t S*H | SoH" SH* SH* SH*
0112_|HoF und i S*H | SoH" SH* SH* SH*
0113 _|Einri ‘Geschafts- u Fabrikbauten S*H | SoH" SH* SH* SH*
0115_|Andere Bauten S*H | SoH" SH* SH* SH*
0120_|Geschafts-, Fabrik- u. 3. Bauten im Bau S*H | SoH" SH* SH* SH*
0128 Geschafts- u_ Fabrikbauten S*H | SoH" SH* SH* SH*
0140 |W S*H | SoH" SH* SH* SH*
0145 _|Garagen S*H | SoH" SH* SH* SH*
0146 S | Seht SR SR SR
Siche auch N 0147_|Hof- und S | seht SehE SehE SehE
0148 fur S | seht SehE SehE SehE v
e Personenkonten = ‘ = = = = = =
Sachkenten
Einstellungen M| 4] patensatz 1 ven 1154 gelesenen [»]m]

[02/2019 [ numM  [admin - Mosaik.mdb

Hier finden Sie die den Auswertungen (siehe jeweilige Spalte) zugeordneten Sachkonten sowie den
jeweiligen Typ, der festlegt, wie der Saldo des Kontos gebildet wird (z.B. Soll - Haben [S-H], Haben -
Soll [H-S], ...).

* Die Auswertungen setzen sich aus zahlreichen Positionen zusammen, die mit der Summe der zuge-
ordneten Sachkontensalden (gemaf Typ) belegt werden.

* Um die Positionszuordnung von Sachkonten fiir dokumentbasierte Auswertungen individuell
anzupassen, konnen diese Uber das Feld Auswertung im Mentidialog | = [Ansicht|[Positionen| | ausge-
wahlt und die Sachkontenzuordnungen direkt geéndert werden. Die Auswertung , Uber die der Dialog
aufgerufen wird, ist dabei standardmaRig voreingestellt:
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Abbildung 9.61. Positionszuordnungen

Positionen

Auswertung

Positionen

B01Umsatzerlise

B02 Bestandsverdnderungen
BO03 Gesamtleistung

BD4 Wareneinkauf

BOS5 Rohertrag

BO& Sonstiger betrieblicher Ertrag
BO7 Betrieblicher Rohertrag

BO8 Personzlkosten

BO9 Raumkosten

B10 Betriebliche Steuern

Sachkontengruppe

Positionsbezeichnung

| <Alle>
Sachkonten

0001 Aufw, fir Ingangsetzung und Erweiterung
0010 Konzessionen, Schutzrechte und Lizenzen
0015 Konzessionen

0020 Gewerbliche Schutzrechte

0025 Ahnliche Rechte und Werte

0027 EDV-Software

0030 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten
0035 Geschafts- oder Firmenwert

0039 Anzahlungen auf immaterielle Vermégensg.
0040 Verschmelzungsmehrwert

0050 Grundstiicke, grundsticksgleiche Rechte
0055 Grundstiicksant. hausl. Arbeitszimmer
0060 Grundstiicke und grundstiickgleiche Rechte
0065 Unbebaute Grundstlicke

0070 Grundstiicksgleiche Rechte (Erbbaurecht)
0075 Grundstiicke mit Substanzverzehr

0079 Anzahlungen auf Grundstiicke ohne Bauten
0080 Bauten auf eigenen Grundstiicken

0043 Selbst geschaf, Immat. Vermégensgegenst.

Iumsatzer\dse

Details der Position

8000 Umsatzerlos:

8060 Umsatzerldse

8100 Steuerfreie Umsatze §4 Mr. 8ff UStG
5110 Sonstige steuerfreie Umsétze Inland
5120 Steuerfreie Umsétze §4

8125 Steuerfreie innergemein. Lieferungen
8140 Steuerfreie Umsétze Offshore usw.

= 8150 Sonstige steuerfreie Umsétze

5160 St.freie Ums, ohne Vst.abzug Gesamtums.
5190 Erlése, Durchschn.sitze §24 USIG verst,
8191 Umsatzerldse §§ 25 & 25a USHG 19% USt
5193 Umsatzerldse §§ 25 & 25a UStG ohne USt
5195 Erlése Kleinuntern, 1.5, §19 Abs., 1 UStG
5196 Erlése aus Geldspielautomaten 19% USt
<< | |8200 Erlgse

8300 Erlése ermafigter Steuersatz

8315 Erlgse Inland steuerpf, EU-Lief. 19% USt
8320 Erlése im and, EU-Land steuerpf, Liefer,
8325 Erlose im EU-Land erm, steuerpf, Liefer,

Al [¥]-

0085 Grundstickswerte eig. beb. Grundstiicke 8330 Erlgse Inland steuerpf, EU-Lief. 16% USt hd
0090 Geschaftsbauten H-5 ;I
0100 Fabrikbauten

0110 Garagen )

0111 Auffenaniagen v iz I SEiEEE |

9.3. Kontoblatter DIN A4/ A5

Die Kontenblatter unter Auswertungen | Kontoblatter A4 bzw. Auswertungen | Kontoblatter A5 fiir die Debitoren,
Kreditoren und Sachkonten kénnen Sie im Format DIN A4 oder A5 Uber die Funktion Drucken ... [ F9] ausdru-
cken lassen. Vor dem Druck der Kontenblatter kbnnen Sie den Kontenbereich und Zeitraum einstellen.

» Im Dialogfenster Kontoblattzeitraum festlegen wird aus Performancegriinden nicht nach dem Typ des Buchungs-
journals gefiltert.

Kontoblatter A4
Abbildung 9.62. Debitoren

Kontoblatter A5
Abbildung 9.63. Debitoren

& vosai
o

s im0 - s ox
vt 1
)

[SEXINAAL T

Auswertungen | Kontoblatter A4 | Dabitoren
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Kontoblatter A4 Kontoblatter A5
Abbildung 9.64. Kreditoren Abbildung 9.65. Kreditoren

Abbildung 9.67. Sachkonten

o
[olealy
Auswerungn | Kontanbltar 43 | Sachkonen

Fur die schnelle Umstellung stehen Ihnen im Bereich Filter verschiedene Einstellungen zur Verfigung. Um bei-
spielsweise schnell auf den Vorjahreszeitraum umzustellen, wéhlen Sie den 2. Filter (z.B. 01.01.2014 - 31.12.2014
») und dann "Vorjahr":

Abbildung 9.68.

Aktuelle Periode
Aktuelles Jahr

Vormonat zur aktuellen Periode

Vorjahr

Anfang Geschaftsiahr bis zur aktuellen Periode

Anfang Geschaftsjahr bis zum Vermonat der aktuellen Periode

Unter | = Datei > Drucken [ Strg] +[ Plkdnnen Sie bestimmen, ob es sich um einen buchenden Druck handeln
soll.

Ein Wiederholungsdruck ist jederzeit moglich.

Bevor Sie Kontenblatter fir einen Zeitraum buchend drucken, muss das Buchungsjournal fir denselben
Zeitraum buchend gedruckt worden sein.

9.4. Summen- und Saldenlisten

Bei den Summen- und Saldenlisten haben Sie, wie bei den Kontenblattern, die Auswabhl, fiir welchen Konten-
bereich (Debitoren, Kreditoren oder Sachkonten) Sie die Auswertung drucken wollen:
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Abbildung 9.69. Debitoren Verkehrszahlen Abbildung 9.70. Kreditoren Verkehrszahlen

B ofi e o

o S s [

Abbildung 9.71. Sachkonten Verkehrszahlen Abbildung 9.72. Debitoren Salden

sten | Sachkonten Salden

ten | Kreditoren Salden

Im Vorfeld miissen Sie nun definieren, ab welchem Monat und fiir wie viele Monate die Summen- und Saldenliste
gedruckt werden soll.

Den Druck starten Sie wie gewohnt.

9.5. Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Der Unterordner Auswertungen | BWA's enthélt die klassischen betriebswirtschaftlichen Auswertungen

Vergleichbare Auswertungen finden Sie auch im Unterordner Auswertungen | BWA's Basel || mit dem
von den Banken verlangten Dreijahresvergleich. Siehe Abschnitt 9.6, ,Betriebswirtschaftliche Auswer-
tungen Basel II*.

Bei jeder Betriebswirtschaftlichen Auswertung missen Sie zuerst festlegen, ab welchem Monat die Auswertung
starten soll und wie viele Monate zusammengefasst werden sollen.

Die Auswertungen werden nur in der Seitenansicht bzw. beim Ausdruck richtig dargestellt
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Die Informationen, die im Arbeitsblatt erscheinen, sind die gefilterten Datensatze, die beim Druck erst
noch aufbereitet werden

Bei der Anlage eigener Konten miissen Sie auf die richtige Zuordnung zu den einzelnen Auswertungen
achten. Eine Ubersicht der Kennzahlen kénnen Sie sich im Arbeitsblatt Stammdaten | Konten | Sach-
kontenibersicht anschauen (siehe Abschnitt 6.2.2, ,Sachkontenibersicht").

Zu den klassischen betriebswirtschaftlichen Auswertungen gehéren:

Kurzfristige Erfolgsrechnung (KER) Abbildung 9.75. Kurzfristige Erfolgsrechnung

L
s ot e ok

Betriebsergebnis

ER -

R E T

i

s i e Mok

Gewinn und Verlust (G+V)

e e

Bilanz Abbildung 9.78. Bilanz

s ot e ek

156



Auswertungen

Bilanzkennzahlen

Abbildung 9.79. Bilanzkennzahlen

Spaltenbilanz / GuV

EMC A48
n | BWA' | Spalten

ikl

Spaltenbilanz / GuV kumuliert

Abbildung 9.81. Spaltenbilanz / GuV kumuliert

9.6. Betriebswirtschaftliche Auswertungen Basel Il

Basel Il wird von den Banken gerne als Schlagwort verwendet, um Zinserhéhungen zu rechtfertigen oder sogar

das Engagement zuriickzunehmen. Mit der MOS'aik-Finanzverwaltung * und lhrer unternehmerischen Leis-
tung im Ricken treten Sie dem entgegen. Bitte lesen Sie mehr zu den Grundlagen und der Umsetzung im

Internet.

Auswertungen vom Typ Basel Il liefern Ihnen den von den Banken haufig verlangten Dreijahresvergleich.

Beachten Sie beim Ldschen der Daten alter Geschéftsjahre, dass Sie kei-
ne Daten fur den Dreijahresvergleich l6schen, falls Sie diesen einsetzen!

Voraussetzung sind der Einsatz von MOS'aik mit der MOS'aik-Finanzverwaltung * sowie Microsoft Excel® fur
weitere Auswertungen. Uber die in MOS'aik integrierte Datentransferfunktion zum Programm Microsoft Excel®

kdnnen Tabellendarstellungen ganz einfach in Excel® tbertragen werden!
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Vergleichbare Auswertungen finden Sie auch im Unterordner Auswertungen | BWA's mit klassischen
Auswertungen. Siehe Abschnitt 9.5, ,Betriebswirtschaftliche Auswertungen®.

Zu den betriebswirtschaftlichen Auswertungen nach Basel Il gehdoren:

Kurzfristige Erfolgsrechnung (KER) Abbildung 9.82. Kurzfristige Erfolgsrechnung
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Betriebsergebnis

Gewinn und Verlust (G+V)
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Bilanz Abbildung 9.85. Bilanz
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Bilanzkennzahlen Abbildung 9.86. Bilanzkennzahlen

9.7. Cheflubersichten

Die Chefiibersichten bieten eine komprimierte Ubersicht tiber die Projekt- und Auftragsdaten aus Sicht der
Projekt- und Finanzverwaltung.

Der Unterordner Auswertungen | Cheflibersichten enthélt die Auswertungen:

Erfolgsanalyse Abbildung 9.87. Erfolgsanalyse

s ot e ek

Siehe Themenbereich Cheflibersichten.

9.8. Auftrage

Der Bereich Auftrage ermdglicht die Auswertungen:

Auftragsstand Abbildung 9.88. Auftragsstand
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Auftragsblatter Abbildung 9.89. Auftragsblatter

s o e s

Auftréage Verkehrszahlen Abbildung 9.90. Auftrdge Verkehrszahlen

ikl

Auftrage Salden

Siehe Themenbereich Cheflibersichten.

9.9. Meldungen

Der Unterordner Auswertungen | Meldungen enthalt folgende Auswertungen:

Umsatzsteuervoranmeldungen (UStVa)

In der Seitenansicht und beim Ausdruck wird die USt-Voranmeldung so
dargestellt, dass es dem Originalformular entspricht. Da es je nach Bun-
desland kleinere Abweichungen in den Formularen geben kann, missen
Sie darauf achten, dass in den Mandantenstammdaten das Feld Bun-
desland richtig eingestellt ist.

Beim Druck der UStVa kdnnen Sie einstellen, ob Abschlussbuchun-
gen bertcksichtigt werden sollen.

Die Tabellenansicht Auswertungen | Meldungen | USt-Voranmeldung
zeigt die Verknupfung der Sachkonten (Spalte Konto) zu den Positio-
nen der UStVa (Spalte Position) die von MOS'aik unterstiitzt werden.

Abbildung 9.92. USt-Voranmeldung
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Eine Anderung der Positionszuordnung sollten Sie nur mit fach-
mannischer Unterstiitzung aus dem Hause Moser vornehmen!

EG-Steuer

Fur das EG-Ausland stehen die beiden Steuercodes EG Lie-
ferungen und EG Leistungen zur Verfiigung. Der Steuercode
EG Lieferungen meint reine Warenlieferungen innerhalb des EG
Auslands (Zeile 21 und 34). Der Steuercode EG Leistungen wird
fur sonstige Leistungen verwendet (Zeile 41 und 48).

Weitere Informationen zur Umsatzsteuervoranmeldung.

Umsatzsteuerverprobung

Mit der USt.-Verprobung kdnnen Sie prifen, ob die Steuer richtig ver-
bucht wurde. Die Verprobung ist nur bei Automatikkonten wirksam.

Abbildung 9.93. USt-Verprobung

Zusammenfassende Meldung

Das Arbeitsblatt Zusammenfassende Meldung enthélt innergemein-
schaftliche Warenlieferungen. Hier werden Buchungen mit der Steuer-
art EG Lieferungen und EG Leistungen bertcksichtigt:

* EG Leistungen sind in der Spalte Kennung mit einer 1 gekennzeich-
net.

» Die Spalte Land enthélt den L&ndernamen.

Abbildung 9.94. Zusammenfassende
Meldung

9.10. Erweitertes Buchungsschema

Ab MOS'aik Version 3.30.200 kann die integrierte MOS'aik-Finanzverwaltung * um das kostenpflichtige Erwei-
terungsmodul (XBS) erganzt werden.

Beim Buchen aller buchhalterisch relevanten Buchungen der MOS'aik-Projektverwaltung *Werden Buchungen

fur die Finanzverwaltung erzeugt.

Erlauterungen zu den Auswertungen sind im Themenbereich Erweitertes Buchungsschema enthalten.

9.11. Loschen der Daten alter Geschaéftsjahre

Bei Bedarf kdnnen Sie Daten abgeschlossener Geschéftsjahre aus der Datenbank Iéschen.

lich.

Abschnitt 9.6, ,Betriebswirtschaftliche Auswertungen Basel 11¢)!

» Das Loschen von Buchungsdaten ist erst nach Ablauf der zehnjéhrigen Aufbewahrungspflicht még-

» Bedenken Sie, dass die Auswertungen "Basel II" einen Dreijahresvergleich bendtigen (siehe
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e Beachten Sie unbedingt die Hinweise in den Dialogen!

» Vor der Loschung der Daten alter Geschéftsjahre missen Sie die Clearing-Datensatze bzw. Bank-
sammler aus dem gleichen Zeitraum I6schen.

Waébhlen Sie dazu Offene Posten | Zahlungsverkehr | Banksammler und Iéschen die Daten analog zu
der geplanten Loschung der Geschéftsjahre. Wahlen Sie dazu im Bereich Bankdatei das Datum mit
Uhrzeit fur die Loschung. Beim Loschen eines Banksammlers erscheint automatisch eine Ruckfrage,
ob auch alle alteren Banksammler geléscht werden sollen.

Zur Loéschung der Daten alter Geschéftsjahre wéahlen Sie die Funktion Alte Daten I6schen auf der Startseite der

MOS'aik-Finanzverwaltung * bzw. liber das Menii | = Extras > Alte Daten [6schen ...[:

Abbildung 9.95. Alte Daten I6schen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - x

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen | Extras | 2

Dea|Ve EC ddd e

Allgemein | Home | Startseite

Buchungsperiode festlegen...
Alte Daten lgschen... &

| Navigation

2 x|

Home: Startseite Statistik...

Allgemein

willkommen Be Ereignisprotakoll... Donnerstag, 28.2.2019 9:10
- " Makro... —
2 Optionen...
2 » Ausgangsre » Mandant #1 (Firma Muster AG, 52062 Aachen)

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten

Internet

Tools

Lizenzierung...
» Eingangsre

» Kasse/Bank

Benutzer- und Gruppenkonten.

Systemrichtlinien..
» Sachbuchur Kenmwort andern...

» Stapelbucht
Mandant einrichten...

OP & Mahnv Mandant...

» Offene Posten Kunden
» Offene Posten Lieferanten

» Mahnvorschiagsliste

Zahlungsverkehr
» Zahlungsvorschlagsliste
» Uberweisungen

» Lastschriften

» Banksammler

Auswertungen
» Kontoauskunft

+ Erfassungsjournal

» Sachkonten
» Personenkonten
» Lastschriftmandate

b Kostenstellen

Verwaltung
» Buchungsperiode festiegen
+ Stapel verbuchen

» Alte Daten loschen

Status
Grenzperiode Februar 2019
Aktueller Buchungsmonat Februar 2019

Letzter abgeschlossener Menat Januar 2019

Lizenz

MOS'aik Finanzverwaltung Version 42 SP1
Seriennummer 900000000000

Copyright @ 1996-2022 Moser Software GmbH

[02/2015 [ UM [admin - Mosaik.mdb

Beim Ldschen der Daten alter Geschaftsjahre werden auch alte und als geléscht markierte Stapelbu-
chungen, alte Clearingdatensétze sowie alte Protokolldatensatze eines hybriden Einsatzes von 'all-
round' geldscht.
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Kapitel 10. Schnittstellen

Erlauterung der Schnittstellen zu Finanzbuchhaltungsprogrammen:
» Abschnitt 10.1, ,DATEV-Schnittstellen®

* Abschnitt 10.2, ,Diamant*

e Abschnitt 10.3, ,Daten archivieren (IDEA)*

10.1. DATEV-Schnittstellen

Die Datev-Schnittstellen dienen dem Zweck, Doppelerfassungen der Daten fir den Steuerberater zu vermei-
den, bzw. Fehleingaben seitens des Steuerbiiros zu verhindern. Nicht zuletzt sollen auch die Kosten fir die
steuerliche Beratung bzw. fuir die Erstellung des Jahresabschlusses reduziert bzw. minimiert werden.

Die Schnittstellen exportieren Ausgangsrechnungen (Debitoren-Sollstellungen), Eingangsrechnungen (Kredito-
ren-Habenstellungen) und Zahlungen mit Buchungsaufteilungen fiir die DATEV Programme ReWe/OPOS 3.x
im aktuellen DATEV- bzw. im alteren DATEV KNE SELF 2. 0 Format.

Eine Besonderheit ist, dass nicht nur die Zahlungen tibergeben werden kénnen, sondern von den Offenen Pos-
ten auch die eventuellen Buchungsaufteilungen. Das heif3t zu jeder Buchung kénnen beliebig viele Gegenkon-
ten an die DATEV Ubergeben werden!

Die DATEV-Schnittstellen unterstitzen die Ausgabe einer Buchungsperiode. Siehe Themenbereich DATEV-
Schnittstellen.

10.2. Diamant

Die Schnittstelle ermdglicht den Export von Buchungen aus dem Nebenbuch an die Diamant Finanzbuchhal-
tung (Rechnungswesen 3.6). Ubergeben werden Personenkonten, Kostentréger, Kostenstellen sowie alle Arten
von Ausgangs- und Eingangsrechnungen oder Gutschriften. Auch die Ubergabe von Anzahlungs- und Schluss-
rechnungen ist moéglich.

Zur Verwendung ist eine entsprechende Lizenz fir das Modul BB e AN EmeEEnEe erforderlich.

Die Verwendung der Schnittstelle wird ausfuhrlich im Themenbereich DIAMANT-Schnittstelle beschrieben.

10.3. Daten archivieren (IDEA)

Das Bundesfinanzministerium (BMF) wéhlte die Software IDEA von der Firma Audicon GmbH als Prifsoftware
fur den Einsatz bei der Datentrageriiberlassung. Einsatzgebiete sind die Betriebsprufung, Umsatzsteuer-Son-
derprifung, Lohnsteuer-AuRenprifung und die Steuerfahndung.

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * enthalt eine Funktion um steuerrelevante Daten von abgeschlossenen
Geschaftsjahren zu archivieren. Dazu werden relevante Datensétze aus der MOS'aik Datenbank ausgelesen
und in maschinell auswertbarer Form im Dateiablageordner abgelegt. Dabei handelt es sich um ein spezielles
Format, das die Prufsoftware des Bundesfinanzministeriums, IDEA, einlesen kann.

Die Nutzungsmadglichkeit ist im Themenbereich Archivierung (IDEA) erklart.
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Kapitel 11. Anhang:
Buchungsautomatiken

Wahl der Steuerart eines Sachkontos

* Beijedem Sachkonto ist es in den Stammdaten mdglich, eine zugehdrige Steuerart zu hinterlegen.
Diese vordefinierte Steuerart wird beim Abruf des Sachkontos in einer Buchung mit in die Buchungs-
maske Ubernommen).

* Im Normalfall wird bei einigen Sachkonten (sogenannten Automatikkonten) in der Praxis immer nur
genau eine Steuerart hinterlegt.

* Eine Ausnahme hiervon bildet jedoch eine Umsatzsteuererhéhung (siehe Umsatzsteuererhéhung
zum 01.01.2007 von 16% auf 19%). In einem solchen Fall missen bestimmte Sachkonten in Abhan-
gigkeit des bei der Buchung eingegebenen Belegdatums unterschiedliche Steuerarten verwenden.

* Um in einem solchen Fall Fehleingaben des Anwenders zu vermeiden aber auch, um den Buchungs-
aufwand zu minimieren, wurde ein Automatismus eingefiihrt, der in Abhangigkeit des Belegdatums
immer die richtige Steuerart fur das abgerufene Sachkonto ermittelt.

Mit anderen Worten:

* Einem Sachkonto kénnen beliebig viele Steuerarten zugeordnet werden.

* Diese Steuerarten unterscheiden sich jedoch eindeutig durch ihren Giltigkeitszeitraum.

* Der Gultigkeitszeitraum der Steuerart eines Sachkontos wird dabei durch die Eingaben in den Feldern
" Startdatum " und " Ablaufdatum " bestimmt.

Automatik bei Buchungen mit Steuerausweis

* Ist ein Sachkonto innerhalb einer Buchung ein sogenanntes "Automatik-Konto", d. h. in den Stamm-
daten wurde fiir dieses Konto eine Steuerart hinterlegt oder es wurde beim Buchen diesem Sachkon-
to eine Steuerart zugeordnet, so kann mithilfe des in dieser Steuerart gespeicherten Steuerkontos
eine automatische Steuerbuchung erfolgen.

* In Abhangigkeit des Typs der Steuerart wird der Steuerbetrag entweder aus dem Bruttobetrag oder
aus dem Nettobetrag ermittelt.

Beispiel 11.1.

Die Ausgangsrechnung an die Firma Anja Adler AG (11000) uber 1190,00 € auf das Erloskonto
8400 (19% Umsatzsteuer) wird wie folgt verarbeitet:

Buchung

Soll Haben Betrag
11000 8400 mit Steuerart "U19" 1190,00
Ergebnis

Soll Haben S Betrag H
1400 (11000 OP) 1190,00
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Soll Haben S Betrag H
8400 Erléskonto 1000,00
1776 Steuerkonto 190,00

S-H=0,00 €

Automatik bei Zahlungen mit Skontoabzug

Der Skontoabzug mindert beim Unternehmer das Entgelt und damit die zu zahlende Umsatzsteuer.

Bei Zahlungen mit Skonto ist daher eine Steuerart zwingend erforderlich, die jedoch, sofern mdglich,
aus dem zugrunde liegenden Offenen Posten bestimmt wird.

Mithilfe dieser Steuerart ist es dann moglich, den in dem Skontobetrag enthaltenen Steuerbetrag zu
ermitteln und eine automatische Steuerbuchung durchzufiihren:

e Skontobuchung:
Auf das in der Steuerart hinterlegte Skontokonto wird der Nettobetrag des gewahrten oder gezoge-
nen Skontobetrags gebucht; der Skontobetrag wird immer brutto eingegeben, aber Netto verbucht.
e Steuerbuchung:

Auf das in der Steuerart hinterlegte Steuerkonto wird der im gewéhrten oder gezogenen Skontobe-
trag enthaltene Steuerbetrag gebucht.

Beispiel 11.2.

Die Firma Anja Adler AG (11000) bezahlt einen Betrag von 1154,30 € fir eine Rechnung uber
1190,00 € und zieht gleichzeitig 35,70 € Skonto ab:

Buchung:
Soll Haben Betrag
1000 mit Steuerart "U16" 11000 1154,30 + 35,70 Skonto
Ergebnis:
Soll Haben S Betrag H
1000 Kasse 1154,30
8735 Skontokonto 30,00
1776 Steuerkonto 5,40
1400 (11000 OP) 1190,00
S-H=0,00€

Automatik bei Buchungen mit Steuerschuldumkehr 813b

Bei den inlandischen Kunden / Lieferanten muss der Steuercode "Steuerschuldumkehr" eingetragen
sein.
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Halten Sie bezlglich der Anwendbarkeit des §13b UStG Rucksprache mit Inrem Steuerberater.

* Das Konto 8337 ist ein Automatikkonto fir inlandische Ausgangsrechnungen mit Steuerschuldumkehr
(0%).

* Als Aufwand- / Wareneingangskonten fiir die inlandische Steuerschuldumkehr stehen die Konten
3110 (813b-V7%) und 3121 (813b-V19%) als Automatikkonten zur Verfligung, sodass diese ggf. bei
einer Lieferanten-Adresse hinterlegt werden kdnnen.

* Der Leistende schreibt seine Rechnung mit 813b-U0 (neue Steuerart fir inlandische Steuerschuld-
umkehr). Der Leistungsempfanger bucht die Eingangsrechnung mit 813b-V und dem auf der Rech-
nung ausgewiesenem Netto-Betrag. Aufgrund dieser besonderen Steuerarten erfolgt automatisch

eine Steuerumbuchung "Vorsteuer an Umsatzsteuer", sodass beide Steuerbetrage auf der UStVa
ausgewiesen werden.

Beispiel 11.3. Eingangsrechnung Inland mit Steuerschuldumkehr

Buchung:
Soll Haben Betrag
3121 mit St.-art §13b-V19% 71000 1000,00 €
Ergebnis:
Soll Haben S Betrag H
3121 1000,00
1600 (71000 OP) 1000,00
1577 Vorst. § 13b UStG 190,00
1787 USt.§ 13b UStG 190,00
S-H=0,00 €
In der Umsatzsteuervoranmeldung werden die Bemessungsgrundlage und die entsprechen-
den Steuern in Zeile 48 / 49 und 58 aufgelistet

Automatik bei Buchungen von EG-Erwerben

» Zur Verwirklichung des EG-Binnenmarktes tritt bei Einfuhren aus anderen EG-Mitgliedsstaaten an die
Stelle der bisherigen Einfuhrumsatzsteuer die Erwerbsbesteuerung nach 81 Abs.1 Nr. 5 UStG.

* Die Steuer nach dem innergemeinschaftlichen Erwerb bemisst sich nach dem Entgelt. Der Lieferant
stellt dem Erwerber nur das Entgelt (d.h. keine ausléandische Mehrwertsteuer) in Rechnung, denn es
handelt sich im Prinzip um im Ursprungsland steuerfreie innergemeinschatftliche Lieferungen, die im
Bestimmungsland steuerpflichtige Erwerbe darstellen.
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* Die Steuer fir den innergemeinschaftlichen Erwerb entsteht mit Ausstellung der Rechnung, spates-
tens jedoch mit Ablauf des dem Erwerb folgenden Kalendermonats.

* Vorsteuerabzugsberechtigte Erwerber kdnnen die Steuer auf den innergemeinschaftlichen Erwerb —
wie bisher die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer — als Vorsteuer abziehen.

Beispiel 11.4.

Eingangsrechnung der niederlandischen Firma Vandenberg tiber 1000,00 € auf das Erléskonto
3425:

Buchung:
Soll Haben Betrag
3425 mit Steuerart "EG-V16" 78000 1000,00 €
Ergebnis:
Soll Haben S Betrag H
3425 1000,00
1600 (7800 OP) 1000,00
1574 190,00
1774 190,00
S-H=10,00 €
Diese Buchungsautomatik wirkt nicht nur bei Eingangsrechnungen, sondern zum Beispiel
auch bei Bareinkaufen im EG-Binnenmarkt.

Die Buchungsperiode und das Belegdatum
Neben dem Belegdatum kdnnen Sie in der MOS'aik-Projektverwaltung * ein Fertigstellungsdatum

und in der MOS'aik-Finanzverwaltung * die Buchungsperiode erfassen.

* Aufgrund des Fertigstellungsdatums (siehe dazu auch Handbuch Projektverwaltung) wird automatisch
die Steuerart bestimmt.

* In der OP-Verwaltung und Finanzverwaltung wird anhand des Fertigstellungsdatums die Buchungs-
periode festgelegt.

* Das Belegdatum bzw. Valutadatum wird in der OP-Verwaltung wie bisher genutzt, z.B. zur Ermitt-
lung des Zahlungsziels und der Skontotermine.

* Falls Sie in der MOS'aik-Projektverwaltung kein Fertigstellungsdatum erfassen, wird die Buchungs-
periode durch das Belegdatum bestimmt.

Erfassen Sie in den Eigenschaften des Rechnungszweigs das Fertigstellungsdatum und das Beleg-
datum. Aufgrund des Fertigstellungsdatums werden die anzuwendende Steuerart und die Buchungspe-

riode in der MOS'aik-Finanzverwaltung bestimmt. Das Belegdatum steht fir das Rechnungs- und OP-
Datum.
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Buchen in zuriickliegende Wirtschaftsjahre

* Die Buchungsperiode bzw. das Belegdatum ist entscheidend daftir, in welche Periode der Buchungs-
satz abgestellt wird.

* In Perioden eines zurtickliegenden Wirtschaftsjahres kann nur insoweit gebucht werden, als das die-
se Perioden noch nicht abgeschlossen wurden.

* Fur jeden Jahresabschluss, der zwischen dem aktuellen Wirtschaftsjahr und dem gebuchten zuriick-
liegenden Wirtschaftsjahr liegt, wird vom Programm eine automatische Vortragsbuchung erstellt.

* Auf diese Weise ist sichergestellt, dass nie eine Vortragsbuchung fur nachtréagliche Buchungen ver-
gessen werden kann. Die Er6ffnungssalden der neuen Bilanz stimmen immer mit den Schlusssal-
den der alten Bilanz Uberein, ohne dass daftir auch nur eine manuelle Buchung eingegeben werden
muss.

Diese automatisch generierten Vortragsbuchungen werden immer in den Vortrag eines Wirt-
schaftsjahres abgestellt.

Buchen in zuriickliegende Monate

* Die Buchungsperiode bzw. das Belegdatum ist entscheidend dafiir, in welche Periode der Buchungs-
satz abgestellt wird.

* In zuruckliegende Perioden kann nur insoweit gebucht werden, als das diese Perioden noch nicht
abgeschlossen wurden.

Es werden keine Vortragsbuchungen oder sonstige automatischen Buchungen vorgenommen.

Unter Umstanden sollte jedoch daran gedacht werden, eine berichtigte UStVa abzugeben.

Buchen in zukinftige Wirtschaftsjahre

* Das angegebene Belegdatum ist entscheidend dafir, in welche Periode der Buchungssatz abgestellt
wird.

* Das Buchen in ein zukiinftiges Wirtschaftsjahr ist nicht moglich.

Sollte das Buchen in ein zukinftiges Wirtschaftsjahr doch nétig sein, so muss zuerst ein Jahres-
abschluss durchgefiihrt werden (siehe Endgiiltiger Jahresabschluss).
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Buchen in zukinftige Monate

* Die Buchungsperiode bzw. das Belegdatum ist entscheidend dafiir, in welche Periode der Buchungs-
satz abgestellt wird.

* Das Buchen in einen zukinftigen Monat ist jederzeit moglich.

Ein Monatsabschluss muss an dieser Stelle nicht extra durchgefiihrt werden.
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Kapitel 12. Schlusswort

Dieser Dokumentation liegt der Programmstand von MOS'aik 4.42.400 zugrunde. Die Beschreibung aller Pro-
duktanderungen sowie die aktuellste Produkt-Dokumentation finden Sie Uber die Online-Hilfefunktion. Auf
dem Moser Produktmedium (CD/DVD bzw. USB) ist auRerdem eine Update-Anleitung im PbF-Format sowie ein
Programm enthalten, mit dem Sie sich PDF-Dokumente anschauen und diese bei Bedarf ausdrucken kénnen.

Wir sind bei der Zusammenstellung dieses Textes mit grof3er Sorgfalt vorgegangen. Sollte sich trotzdem ein
Fehler eingeschlichen haben, benachrichtigen Sie uns. Wir werden ihn umgehend berichtigen.

Gleiches gilt, wenn Sie Vorschlage haben, wie wir diese Dokumentation oder unser Programm verbessern
kdnnen. Wir freuen uns uber jede Anregung.

Jeder Stillstand ist ein Ruckschritt und das wollen wir nicht.
Fortschritt ist unser Motto; das sind wir lhnen schuldig.

Copyright:

Ohne ausdruckliche schriftliche Erlaubnis dirfen weder das Handbuch noch Ausziige daraus mit mechanischen
oder elektronischen Mitteln, durch Fotokopieren oder durch irgendeine andere Art und Weise vervielfaltigt oder
Ubertragen werden.
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