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Kapitel 1. Festlegen von
Hintergrundgrafiken

Zunachst sollten Sie das gewilinschte "Hintergrundbild" mithilfe eines Grafikprogramms gestalten oder ein vor-
handenes Geschéftspapier als Bilddatei einscannen. Dabei sollten Sie darauf achten, dass lhr Entwurf dem

verwendeten Papierformat (z.B. DIN A4) entspricht.

Fur den Vorgangsdruck kénnen Sie gleiche oder verschiedene Hintergrundbilder fir die alle Seiten, die erste
oder auch alle Folgeseiten festlegen. Offnen Sie dazu das Menti [ = Datei > Druckereinrichtungund betatigen Sie

die Schaltflache [Druckereinrichtungen ...[:

Abbildung 1.1. Druckereinrichtungen

Druckereinrichtungen X
Qrdner Druckerginrichtung
[T <Alle> 0 A3 Hoch ~ SchiieBen
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[} Geschéftspapier D Endlos 12 Zoll
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D Standard
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Beschreibung

Enthélt eine Seiteneinrichtung des Standarddruckers zum Druck der Seite 1 auf
Geschaftspapier mit Standardpapiergréife im Hochformat.

Uber die Schaltflache konnen hier neue Druckereinrichtungen erstellt werden. Vorhandene Einrichtungen
konnen mit bearbeitet und angepasst werden.

Uber die Schaltflache kénnen vorhandene Druckereinrichtungen direkt gedndert werden. Die
ausgelieferten Standardeinstellungen, wie z.B. das Geschaftspapier ..., konnen jedoch ggf. durch ein
zuklnftiges Update der Software Uberschrieben werden. Aus diesem Grund sollten grundsatzlich eige-
ne Einrichtungen und Bilder erstellt und verwendet werden! Verwenden Sie dazu die Schaltflache [Kopie-
ren] und verfahren Sie entsprechend der nachfolgenden Anleitung.

1. Um fir den Druck ein Hintergrundbild festzulegen, wahlen Sie z.B. die Druckereinrichtung Geschéftspapier

Seite 1 und klicken auf [Kopieren.

2. Andern Sie im Folgedialog auf der Registerkarte Allgemein den Namen fur Ihr personliches Geschéftspapier
(z.B. "Geschéftspapier Seite 1 Moser") und passen Sie nach Bedarf weitere Dialogfelder an:
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Abbildung 1.2. Druckereinrichtung Allgemein

Druckereinrichtung

X

Allgemein IEgensmaFtenl Hintergrundbild Anweisungenl

MName

Seschaftspapier Seite 1[ENES
Typ Gruppe
IAIIgemein LI I Geschaftspapier LI
Kurztext
IGesdﬂéﬂspapier Hochformat Seite 1
Beschreibung

Enthilt eine Seiteneinrichtung des Standarddruckers zum Drudk der Seite 1 auf
Geschaftspapier mit Standardpapiergréfie im Hochformat.

OK I Abbrechen |

3. Wahlen Sie die Registerkarte Hintergrundbild und klicken Sie auf die Schaltflache [Bilder verwalten:

Abbildung 1.3. Druckereinrichtung Hintergrundbild

Druckereinrichtung

Allgemeinl Eigenschaften Hintergrundbild Anweisungenl

Geschéftspapier Seite 2ff

¥ Hintergrundbild beim Drucken verwenden
[V Hintergrundbild beim Eaxen verwenden
[V Hintergrundbild beim Senden verwenden

[V Hintergrundbild beim Archivieren verwenden Bilder verwalten... Y |
oK I Abbrechen |
|

4. Geben Sie im Feld Neues Bild einen Namen fir Ihr Hintergrundbild ein und betétigen Sie die Schaltflache
[Speicherm]:

Abbildung 1.4. Bilder verwalten

Bilder

X
Bildtyp
IHlnhergrundb\Id d
Bilder Vorschau
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Bild lgschen. ..
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Meues Bild

IGesd’\éﬁspapiErMnsEr-A4 Speichern :
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Abbildung 1.5. Neues Bild

Bilder
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Bilder

<Kein=
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Geschaftspapier Seite 1
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Schliefen
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6. Wahlen im folgenden Dateiauswahldialog die Bilddatei fir Ihr Geschaftspapier aus:

Abbildung 1.6. Bildauswahl

Bild laden =
&« v g <« Bilder » Geschaftspapier v O "Geschéftspapier” durchsuchen 0
Organisieren » Neuer Ordner =~ M @

Geschaftspapier 2 — )

Gespeicherte Bilder

Gesten

Hintergriinde

v moser-1.png v
Dateiname: | maser-1.png ~| | Alle Grafikdateien i
Offnen |+ | Abbrechen

Dabei werden im Wesentlichen die Dateiformate PNG, BMP, JPG, G F und WWF unterstitzt.

Abbildung 1.7. Bildvorschau

Bilder X

Bildtyp
IHintErgrundb\Id d
Bilder
<Kein> nge
Background Mustang

Geschaftspapier
Geschaftspapier Seite 1
Geschaftspapier Seite 2ff
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Bild léschen. ..
Bild umbenennen...

Schliefen S
MNeues Bild
I Speichern

7. Sie anschlieBend alle Dialoge der Druckereinrichtung:
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Abbildung 1.8. Druckereinrichtung

Druckereinrichtung

Allgemein ] Eigenschaften Hintergrundbild ]Anweisungen I

<Keinz
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Geschaftspapier

Geschaftspapier Seite 1
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[+ Hintergrundbild beim Drudken verwenden
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Unterhalb der Bildauswahl kénnen Sie einstellen, ob das Hintergrundbild beim Drucken, Faxen, Versenden
und/oder Archivieren verwendet werden soll. Als Faxgeréat werden Drucker erkannt, die den Begriff "Fax" an
einer beliebigen Stelle im Druckernamen enthalten. Die Schreibweise spielt dabei keine Rolle.




Kapitel 2. Auswahl des Geschaftspapiers
beim Druck

Bei jedem Ausdruck kann das Geschaftspapier individuell ausgewahlt werden.

Offnen Sie dazu das Men(i | = Datei > Drucken [ Strg] +[P] |und dort die Registerkarte Einstellungen Hauptlayout:

Abbildung 2.1. Drucken

Drucken *

Allgemein |Anhénge ] Layouts

Exemplare Kopie Textdruck Standardeinstellung

| 1 j | |Gegenwartstext j
Seitenauswahl Won Bis Textdruck bei Sets

|Seite 1ff. j ’_ ’_ |Gegenwartstext j
Standarddruckereinrichtunig Textdruck bei Artikeln

v| |Gegenwartstext =l
Druckereinrichtung Dedkblatt Bilddruck

|Gesd1§ﬂspapier Seite 1 Moser j |Standard j
Druckereinrichtung Seite 1 Anhénge

|Gesd1§ﬂspapier Seite 1 Moser j |Nein j
Druckereinrichtung Anhénge

|Standard Anhang j [ Erlésanteile der Einzelpreise drucken

I¥ Umrechnung der Betrége in Fremdwahrung
Aufgliederungsgrenze

Iv¥ Gliederungen mit Menge 0 drucken

<Standard > hd

| J Iv¥ Alternative Gliederungen drucken
Zahlungsauflistung [¥ Optionale Gliederungen drucken
|<Keine> j |¥ Vertragstexte drucken

Vor-{SchluBbemerkungen Iv¥ Kommentartexte drucken
|\n'or— und SchluBbemerkungen ™ Manuelle Seitenwechsel unterdriicken

Drucken | Abbrechen | Druckereinrichtung. .. | Standardeinstellungen |

L

In den Feldern Standarddruckereinrichtung, Druckereinrichtung Deckblatt, Druckereinrichtung Seite 1 und
Druckereinrichtung Anhéange konnen Sie die gewtinschten Druckereinrichtungen auswéhlen und damit unter-
schiedliche Vorgaben fur den Druck des Deckblatts, der ersten und aller Folgeseiten sowie von Anhangen ver-
wenden.

Wie Sie bestimmte Druckereinrichtungen einer Vorgangsart als Standardeinstellung zuordnen, lesen Sie unter
Kapitel 3, Geschéaftspapier als Standardvorgabe festlegen.

Weitere Informationen zum Druck finden Sie im Handbuch Projektverwaltung sowie im FAQ.




Kapitel 3. Geschaftspapier als
Standardvorgabe festlegen

Die Auswahl des Geschéftspapiers und damit auch der Ausdruck von Hintergrundgrafiken kann als Standard
voreingestellt werden, sodass bei jedem Druck der betreffenden Vorgangsart automatisch die richtige Drucker-
einrichtung verwendet wird.

Zur Zuweisung des Geschéftspapiers 6ffnen Sie zunéchst die gewiinschte Vorgangsart aus dem Arbeitsblatt
Stammdaten | Projekte | Vorgangsarten. Offnen Sie das Arbeitsblatt der Vorgangsart (z.B. Auftrag) mit Bear-
beiten [F4] :

Abbildung 3.1. Vorgangsart

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= 7 &R L N |
Home: Startseite  2016.00015 - 1. Angebotsaufforderung GAEB (Div Kunden) » ' Projekte: Vorgangsarten %/ Projekte: Vorgangsart (Auftrag) %
Vorgangsart - ‘i,'\? Allgemeines
Suchen F3 Mame = Auftrag
Neu F8 Typ * Auftrag
Duplizieren Sirg+F8 Gruppe * Aufirane
Kurztext Auftrz Nachschlagen X
Bearbeiten 4 Beschreibung Enthal
=
Nachschlagen... * 5 || Kndd |z och
Speichern F7 . A3 Quer
Lschen... = ' Emstellungen :: gﬂm
+ uer
Nummer Prajekt projek |2 &=
Mummer Service = A5 Quer
Mummer Regie * Endlos 12 Zoll

Hauptbuchung * Auftrz |Geschaftspapier
Gearhaftenanier Seite 1

PRI Goschafopopiersete hoser | |
2. Nebenbuchung = Auftra e o 3tenanier Seite 2

Meue Menge * Menge |Standard

Aufteilung * «Stan |Standard Anhang

Statusn. Buchen *  <Autg |Standard Hoch )
Machkalkulation = Keine Standard Hoch Duplikat
Standard Hoch mit Seitenzahler
Klassische Ansicht *  Nein Standard Quer

Arbeitsblatt Projekt * Projek |Standard Quer Duplikat
Arbeitsblatt Service * Servic
Arbeitsblatt Regie *  Regie

[ Ursprungsvorgang (Auftr
[ Uberarbeiten der Texte r
Statistiken beim Verbuche
[ vorlagen dieser Vorgange

[ Manuelles Uberschreiben OK Abbrechen

[ Erstelien neuer Vorgan e ———————

‘23 Darstellungen

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternshmer | Logistik | kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

Fdtoeih 2 Typ * Kurztext Beschreibung | Seitenausw..\ Drucker (Standard) * Drucker (Deckblatt) * Drucker (Seite 1) ~
P} Hauptiayout Auftragsbestiti... |* Auftrag Seite 1 ff,
E:;)Lielnrlchtungen..‘ Alternativiayout 1 |Auftragsbestatia... |* Auftrag - Ohne ... Seite 1ff,
Y = -
Nummernireise Alternativlayout 2 |Aufiragsbestatig... | * Aufirag -Chne ... | Seite 1, v
Vorgangsarten = 2
Schigt nach. Admin - Mosaik.mdb

In der Spalte Drucker (Standard) konnen Sie mit [ F5] das Geschaftspapier (bzw. Hintergrundbild) fur alle
Seiten auswahlen.

Wenn fiir die erste Druckseite ein abweichendes Geschéaftspapier/Hintergrundbild verwendet werden soll, legen
Sie die entsprechende Druckereinrichtung analog in der Spalte Drucker (Seite 1) fest.

Beim Druck von Auftrdgen mit dem Drucklayout (Darstellung) Hauptlayout wird nun fiir das abgebildete Beispiel
die Standarddruckereinrichtung automatisch auf das Geschéftspapier Seite 1 Moser voreingestellt.




