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Kapitel 1. Die integrierte
Kostenrechnung

Die MOS'aik-Finanzverwaltung * enthélt eine integrierte Kostenrechnung fir die Kostenstellenbuchung mit
folgenden Bereichen:

« Stammdaten | Kostenrechnung | Umlagen

Hier verwalten Sie lhre verwendeten Umlagearten (siehe Abschnitt 1.1, ,Umlagearten®).
* Verwalten der Kostenstellen
» Verteilung der Kosten
» Kostenstellenauswertungen
Es werden Haupt- und Hilfskostenstellenbuchungen unterstitzt. Bei der Nutzung der Hilfskostenstellen werden
die Kosten durch einen Umlageschlissel und einen Verteilungswert auf die Hauptkostenstellen verteilt.
Die Sachkonten kénnen hinsichtlich der Kostenstellenrechnung tber das Feld Kostenrechnung* im Arbeitsblatt
Stammdaten | Konten | Sachkonto individuell eingestellt werden (siehe Abschnitt 1.2, ,Sachkonten vorbereiten®).
Kostenstellen kdnnen auch direkt in den Vorgadngen und Projekten der MOS'aik-Projektverwaltung * zugeord-
net werden:

» Um einem Projekt eine bestimmte Kostenstelle zuzuordnen, kann diese im Feld Kostenstelle * der Projektei-
genschaften auf der Registerkarte Sonstiges nachgeschlagen werden:

Abbildung 1.1. Projekteigenschaften (Registerkarte "Sonstiges")

Eigenschaften Projektakte: kostenstellen-1 'S
Vorgang | Vorbemerkungen | SchiuBbemerkungen | Anschrift | Infodesk | Sonderzuschlage Sonstiges | Merkmale & Optionen |
Untemehmensbereich Zahlungsmittel Konto = Kostenstelle *
[ <tiicht festgeleqt= | [<xein> | [pac0 [looo =T
Banik fiir Sperrkonto Art der Sicherheitsleistung /
| [ Kostenstellen: Machschlagen ® El
.
g Nummer Typ Gruppe Kurztext | [2575t
|— Datensitze 410| Hilfskostenstelle Garagen
s Ubsmehmen 1000/ ager
Lsschen 2000 Hay Wierkstatt
I | 3000| Haupthestenstele verwaltung | | =l
ol ctusiseren T»| | Heuptkostenstelle Fuhrpark_| |
= tarif
D
[| Suchen —
f [ TH :
il M 4] Datensatz 5 von 5 gelesenen [
Textnachschiagen... ‘ RTFEditor... | oK Abbrechen |

* Um einem Vorgang eine bestimmte Kostenstelle zuzuordnen, kann diese im Feld Kostenstelle * der Vorgangs-
eigenschaften auf der Registerkarte Sonstiges nachgeschlagen werden:
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Abbildung 1.2. Vorgangseigenschaften (Registerkarte "Sonstiges")

Eigenschaften 1. Auftrag 19.05.2016 (Div Kunden) X
Vorgang | Vorbemerkungen | Schlusbemerkungen | Anscrit | Infodesk | Sonderzuschiage  Sonstiges. | Merkmale & Optionen |
Zahlungsinterval Zahlungsittel Konto = Kosterstelle,™
[<kein> =] [<kein> | [pa00 fooo
Lastschriftmandat Art der Sicherheitsleistng "

[ R Kostenstellen: Nachschlagen X El
t=
69 Nummer Typ Gruppe Kurztext | [osfrist
I_ Datensitze 410| Hilfskostenstelle Garagen
1000 Haupthostenstelle Lager

Ubernehy || l000|H datum =
- e | 2000 Hauptkestenstelle Werkstatt | oo
[l 3000 Hacpthostenstele Verwaltung | |
ol Akulseren D»| EOl| Heuptkostenstelle Fuhrpark | |
ic izl
F - -
D
] [Suchen
of [ ] 2
i [ 4] Datensatz 5 von 5 gelesenen [y M

T T T

Textnachschlagen... | RTFEditor.. | ok | Abbrechen |

» Um einer Gliederungsposition im Vorgang eine bestimmte Kostenstelle zuzuordnen, kann dazu die Spalte
KSt eingeblendet werden und darin die gewtnschte Kostenstelle nachgeschlagen werden:

Abbildung 1.3. Spalte "KSt"

b MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

[ SOk & B@X = ++ J@REILALITHs az %t % ddda
Projekte | Auftrége | Auftrag
£ Home: Startseite * kostenstellen-1 - 1. Aufirag (Div Kunden) |
T
E
& | vorgang e | 1. Auftrag 19.05.2016 (Div Kunden) -
= ) Anschrift * Kurztext Auftrag Termin *
3 Elgénsd‘vaften.:' = [Anrede] AB160055
2 Motizen & Termine » = . —— .
g Status nsart
‘|| Drucken & verbuch Fa
g E;:Dm;‘reni’ Henen > [Namenszusatz] Offen EK+Zuschlag
2||  Obermitteln » [Strafie] Lohn EK*  LohnVK*®  MFaktor EK MFaktor VK
e [PLZ] [ort] 40,67€ 43,92€ 1,02 1,26
& Weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon ** Adresse ® Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
E kostenstellen-1 Div Kunden MOS
g|| Datensatz -
& | Pasitionen
o Eigenschaften... F4 N o
|| achschiagen... = = Zuschisge & Faktoren... (Umschalt+F8) Dersiiansichten
2| oschen = Kennung * | 0Z | Nummer* |Mge [Einh Beschreibung KSt EP P
= p 5| |Position 1 Position Stellplatzmarkierungen erneuern 122,02 € 122,02 €
B | Weitere Funktionen » "
5 = | set 1001 |m-pvi 001 45| m? |leichte Verunreinigungen von Staub, vereinzelten 1,46 € 65,70 €
51| [Enfigen 3 || Putzspritzern und dal. entfernen
£ | set 1.002 |m-pi 011 16| m? Dispersionsfarbe nach DIN EN 13300 Kasse 3, matt, 3,52€ 56,32 €
g| Tl Alt+1 einmaliger Anstrich auf bereits gestrichenen Flachpf weid
E Position... Alt+3 B iz -
5| Setleistung.. Alt+5 || | BA Kostenstellen: Nachschlagen X
3| artiel... Alt+4 = 122,02€
[l _ __ | Nummer Typ Gruppe Kurztext | | ’
5 Weitere » | Datensatze 410] Hilfskostenstelle Garagen
3 Ubernehme 1000 Hauptkostenstelle Lager
2| | Weitere Schritte 3 m 2000 Haupthostenstele Werkstatt
5 L 3000 | Hauptikostenstelle Verwaltung | |
LZ| | Kopieren » Aktualisieren ¥ E60| Hauptkostenstele Fuhrpark
s Warkfiow anzeigen...
g‘ Akontoverwaltung - P
£|| stunden und Material buchen
S
. Plugins = :I'
|
=
£ Suchen
E|| siehe auch -
- - | —] ¢ 3 I —
& || Listen &Strukturansichten » [2zhibad T il Datensatz 5 von 5 gelesenen |L|—N.I Jiz202¢ [z218¢ [145.20€ ]
Enthalt die Kostenstelle. Zweig.Position | 1. Auftrag |DivKunden | #9 | Admin - Mosaik 3.34.002 - Test.mdb

Alternativ steht dazu auch das Feld Kostenstelle in den entsprechenden Datensatz Eigenschaften... zur Ver-
fugung:
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Abbildung 1.4. Datensatzeigenschaften

Eigenschaften Position 1 (Position) X
Kurztext lus
Kennung Position
Matchcode [Gliederungen
Beschreibung (RTF-Editor mit F4) [Farbton
iStellplatzmarkierungen ernsuern oz | oz-stl 1 |DZ j
77 | Textstl [volistandiger Text~— +|
Auftragsnummer
Termin -]
[Zuschiagsmodus | <ein> |
Variantenmodus | <Kein> lad
Menge Preise Lohntarif Kalk.-Gruppe/Faktoren
[Menge |~ | |preismadus Normal | [<automatsch> _~| [<Automatisch> |
verbrauchsfaktor | |preiszuschlag % | [steversatzlohn [ <automat +| [Sonstiges [
|Mindestverbrauch Einzelpreis 122,02 € |Lohnkostenpreis | |Lohn |
|Verbraud’| 1 \Ab-Zuschlag % j |Lchner\Espreis | |Material |
|Gebinde | |preiseinheit | [zeitvorgabe [ |Gerate [
|Mengenfaktor (Gesamtpreis 122,02 € |zeitbasis | |Fremdes |
L xBxH | [ [Festpreis Vic [z=itfaktor [ |rohstoffe [
Dezimalstellen <Automatisch>> | |Festpreisind. [zeitvorgabefaktor | |Hifsstoffe [
Bestellbezugseinheit | <Automatisch > | [FestpreisEx |Gewichtungsfaktor | |Entsorgung |
Einkauf Diverses
|Listenpreis [ Steuersatz <Automatisch> v | [Sachkonto = [
[verkauferabatt [ Preisanpassung | Alle Preise _v| [rostenstelle * 2000 [Fubrpark
|Bezugsrabatt [ aufgliederung | <Automatisch> v | [Arbeitspaket <Standard> ~|
|Enkaufspreis [ Sondersumme | <Keine» | |ager <Standard: |
|Lieferant = [ Rabattmodus  [<Standard>  w| |Charge <Keine> Ed
|estelinummer [ pitmodus <KeinSplit= - [Personal |
[Fcak.-Gruppe | <Automatisch>> =] [prov.% | sperre Nein x|
|preisbezugseinheit | <Automatisch> | |[positionsmodus  [vereinfacht ] oK Abbrechen ‘

Beim Verbuchen eines Vorgangs werden samtliche Kostenstellen des Vorgangs sowie die Kostenstelle des
Projekts auf Giltigkeit hinsichtlich der Buchungsperiode tberprift. Das Verbuchen schlagt fehl, wenn min-
destens eine Kostenstelle gemaf ihrem Start- bzw. Ablaufdatum (siehe Abschnitt 2.1, ,Hauptkostenstellen®) fir
die Buchungsperiode ungiiltig ist.

1.1. Umlagearten

Mit den Umlagearten werden grundlegende Typen fir verwendete Umlagen definiert. Diese stehen im weiteren
Verlauf als Einstellung zu den Kostenstellen (z.B. Feld Umlage*) zur Verfigung und kénnen nachgeschlagen
werden (siehe Abschnitt 2.2, ,Hilfskostenstellen®).

Mit den Umlagen werden Typ und die Einheit zur Kostenverteilung festgelegt. Dazu werden in der Spalte Typ
des Arbeitsblatts Stammdaten | Kostenrechnung | Umlagen stehen folgende Werte zur Auswahil:

-MengenmaRig"

» Prozentual®
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Abbildung 1.5. Umlagearten

‘ MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
@} “ » =] I ] & il L
Startseite Zuriick “arasrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant
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2
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5
o
H
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Kostenbuchungen
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1.2. Sachkonten vorbereiten

Innerhalb der Sachkonten sind bestimmte Einstellungen zur Durchfiihrung einer Kostenstellenrechnung erfor-
derlich. Das Dialogfeld Kostenrechnung* zur Auswahl der Kostenbuchung bietet dazu folgende Mdglichkeiten:

Abbildung 1.6. Kostenrechnung

d MOS'zik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) — x
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
@ * » & [
Startseite Zuriick WorasErts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant
! ! stammdaten | konten | sachkonto
| Navigation R X| . Home: Startseite * Kanten: Sachkenten » * Kanten: Sachkento X |
T
E
f Sachkonto - f&] Allgemeines 'ﬂ Beschreibung
=
Ay Suchen F3 Kontonummer * 4200 IRaumkosten
g Neu Fa Kontotyp * Aufwandskonto
é Sachkonten Duplizieren Strg+F8 Gruppe * 06, Betriebsgewshnliche Aufwendungen
Untergruppe * 08, Sonstige betriebliche Aufwendungen
8 Bearbeiten - Kurztext Raumkosten
5
& Nachschlagen... = Fs5
i I Einstellungen Steuerarten
§ Speichern F7 &) = ke
el Loschen... F6 Steuertyp * Vorsteuer | Steuerart * | Giiltig von * | Giiltig bis *
= Steuerautomatik * Mein ” | ‘
& Infodesk B Buchungsseite = Sol
2 =
5 Vortrag s AGE ;:;13*9sart Kein Vortrag
o Vortrag H 0,00 €
3 orrag i Kassenfreigabe * Ja
sall 0,00€ <
= Skontosperre Mein
< Haben 0,00 € iy -
= Saldo 0,00€/5 Verdichtung Nein
T " Auswertung * Guv
E Kontoauskunft anzeigen Kalk, -Gruppe = Sonstiges 2 BWA Zuordnungen
& Sachkontoblatt anzeigen Unt, Bereich * __ Unternchmensbereich optional
I Kostenrechnung * Kostenstelle optional ] [Betriebsergebris . i
=y m ” triebsergebnis Dreijahresveralei
Weitere Schritte 3 Kostenitrger = Kostentrager optional e g
Std. Kostenstelle *
aA Pos tonen suordnen.. ‘ |Gewinn und Verlust (GKV)
BWA-Zuordnung léschen... |Nachschlagen x
Budget festiegen... Ohne Kostenstelle
Kostenstelle erforderlich
Kostenstelle ignorieren
Siehe auch
Sachkonten
Sachkontentbersicht
Steuerarten oK I Abbrechen I
Banken
Kostenrechni
9 Personenkonten [< 2
Einstellungen
|schlagt nach, [03/2016 | UM | Admin - Mosaik 3.34,002 - Test.mdb
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* Ohne Kostenstelle

Wird bei einer Buchung auf das betreffende Sachkonto eine Kostenstelle (Spalte KSt) angegeben, so wird
folgende Fehlermeldung angezeigt:

Abbildung 1.7. Meldung

MOS'aik Finanzverwaltung X

. Beim Buchen auf das Sachkonto «4200: darf keine Kostenstelle
__I,_; angegeben werden,

* Kostenstelle erforderlich

Wird bei einer Buchung auf das betreffende Sachkonto keine Kostenstelle (Spalte KSt) angegeben, so wird
folgende Fehlermeldung angezeigt:

Abbildung 1.8. Meldung

MOS'aik Finanzverwaltung X

Beim Buchen auf das Sachkonto «4200: muss eine Kostenstelle
_,I,; angegeben werden,

» Kostenstelle ignorieren, Kostenstelle optional
In diesem Fall kann die Buchung mit oder ohne Kostenstelle erfolgen.
Die Aufwands- und Ertragskonten (siehe MOS'aik Standard Referenz - Sachkonten) sind standardmaRig

fur die Kostenstellenrechnung auf ,Kostenstelle Optional® eingestellt und fiir die Kostenstellenrechnung freige-
schaltet.

Der Schalter Kostenrechnung* in den Sachkonten kann jederzeit gedndert werden, also auch nachtrag-
lich, z.B. kurz vor dem Verteilen und Auswerten, auch dann, wenn der Schalter bis dahin im Sachkonto
auf Ohne Kostenstelle stand!




Kapitel 2. Kostenstellen

Es folgt eine Beschreibung mit Beispielen zur Einrichtung und Verwaltung von Kostenstellen. Unterschieden
werden dazu zunachst die Typen Haupt- und Hilfskostenstellen:

« Abschnitt 2.1, ,Hauptkostenstellen®
* Abschnitt 2.2, Hilfskostenstellen*®

Diese ermdglichen die automatische Verteilung (Umlage) angefallener Kosten anhand von Verteilungschlis-
seln.

2.1. Hauptkostenstellen

In folgenden Beispiel wird eine neue Hauptkostenstelle eingerichtet. Im Arbeitsblatt Stammdaten | Kostenrech-
nung | Kostenstellen sind die drei Hauptkostenstellen "Lager", "Werkstatt" und "Verwaltung" bereits vorhanden:

Abbildung 2.1. Kostenstellen

Stammdaten | Kostenrechnung | Kostenstelle
& “ » | &

‘ Startseite Zuriick Warasgrts Drucken  Seitenansicht

& & il [}

Projekte  Datenbank Dokumente | Mandant

Aktualisieren

Stammdaten | Kostenrechnung | Kostenstellen
Navigation R} X| -~ Home: Startseibel Kostenrechnung: Kostenstellen x]
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Duplizieren Strg+F8 2000 Hauptkostenstelle Werkstatt
Bearbeiten = 3000 Hauptkostenstelle Werwaltung
Drucken... Fe 4000 Hauptkostenstelle Fuhrpark

Ll

m Allgemein

Wa Suchen =
- — 1

Direkt bearbeiten +

Weitere Schritte 3

Kosten verteilen...

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten

Siehe auch -

Umlagen
Kostenbuchungen

Kostenverteilungen
Kostenstellensaiden ‘ >
Einstellungen 14 il Datensatz 2 von 5 gelesenen |L| M

Enthalt die eindeutioe Nummer der Kostenstelle. [03/2016 | UM | Admin - Mosaik 3.34.002 - Test.mdb

Mit der Funktion Neu oder Duplizieren wird das Arbeitsblatt fir eine neue Kostenstelle gedffnet. Im Beispiel wird
die neue Hauptkostenstelle 4000 (Fuhrpark) eingerichtet:
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Abbildung 2.2. Hauptkostenstelle einrichten

‘ MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
« » & ) -
Startseite Zuriick “arasrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant
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Kostenstellensalden
Einstellungen
[03/2016 | nUM | Admin - Mosaik 3.34.002 - Test.mdb
Startdatum
Im Feld Startdatum* kdnnen Sie das Datum festlegen, ab dem Buchungen auf diese Kostenstelle mog-
lich sind.

Ablaufdatum

Im Feld Ablaufdatum* kénnen Sie das Ablaufdatum einer Kostenstelle festlegen. Dabei handelt es sich
um das Datum, bis zu dem Buchungen auf diese Kostenstelle mdglich sind. Ab dem darauffolgenden
Monat sind keine Buchungen mehr moglich.

2.2. Hilfskostenstellen

Zur automatischen Verteilung von Kosten auf Hauptkostenstellen wird eine Kostenstelle mit dem Typ ,Hilfs-
kostenstelle* eingerichtet. Im Beispiel wird die Hilfskostenstelle 410 ,Garagen*” eingerichtet:
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Abbildung 2.3. Hilfskostenstelle einrichten
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Enthalt die Bezeichnung. | 01/2014 |NUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Mit Umlage* wird der Schliissel zur Kostenumlage auf die Hauptkostenstellen festgelegt. Klicken Sie dazu in
das Feld, rufen Sie die Funktion Nachschlagen [ F5] auf und wahlen Sie die gewlinschte Umlageart aus (siehe
Abschnitt 1.1, ,Umlagearten®).

Als Umlageschliissel der Hilfskostenstelle ,Garagen*” wird hier die Einheit "m?2" ausgewdhlt. Die Kosten kénnen
damit auf die Flache in "m?" umgelegt werden:
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Abbildung 2.4. Umlagearten nachschlagen

Name Typ Kurztext
Abteilungen Prozentual |Umlage nach Abteilungen
Heizkéirper Mengenmélig |Umlage nach Anzahl der Heizkiirper
Kilowatt Mengenmalig |Umlage nach Kilowatt Stromverbrauch
___|Mitarbeiter Mengenméfig |Umlage nach Anzahl der Mitarbeiter
Aktualisieren i [Quadratmeter Mengenmabig \Umlage nach Flache
Stunden Mengenmahig |Umlage nach Stunden
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Laschen...
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Filter...
Filter speichern. ..
Gespeicherte Filter »

Aufeteigend sortieren
Absteigend sortieren

Filter reduzieren
Filter/Sortierung entfernen

Einstellungen

O Filter anwenden
O Farbfiter anwenden

D Sortierung anwenden

O valkextsuche verwendsn
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O cursorposition speichern

Tabelleneinstellungen. ..
Spalteneigenschaften. ..

Spalten ein-fausblenden...

4| 4 | Datensatz 5 von 6 gelesenen

Als Néachstes wird die Verteilung der Kosten auf die Hauptkostenstellen vorbereitet:

Im Tabellenbereich Verteilung gemal? Umlage der Hilfskostenstelle wird die Verteilung (Spalte Verteilungswert)
der Kosten auf die Hauptkostenstellen (Spalte Zielkostenstelle ) definiert:
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Abbildung 2.5. Verteilung gemafl Umlage
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Klicken Sie in die Spalte Zielkostenstelle der erste Tabellenzeile und rufen Sie die Funktion Nachschlagen
[ F5] auf. Als erste Zielkostenstelle wird als Beispiel die Hauptkostenstelle ,Lager* ausgewahilt:

Abbildung 2.6. Zielkostenstelle nachschlagen

1000 Lager
2000 Werkstatt
3000 Verwaltung

Als weitere Zielkostenstellen werden auf dieselbe Weise die Hauptkostenstellen ,Werkstatt* und ,Verwaltung

ausgewabhlt.

Fur die Ermittlung des Verteilungsschlissels wird in diesem Beispiel mit 15 m?2 pro Kraftfahrzeug (Kfz) kalku-
liert. Mit der vorgegebenen Anzahl der Fahrzeuge pro Kostenstelle ergibt sich der Flachenbedarf fur die Stell-

platze wie folgt:

Lager = 2 Kfz * 15nt/Kfz =
Werkstatt = 1 Kfz * 15nt/Kfz =
Verwal tung = 6 Kfz * 15m/Kfz =

30 n? (# 21%
15 nt (# 10%
90 n? (# 62%

Die ermittelten Werte werden entsprechend in der Spalte Verteilungswert eingetragen:
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Kostenstellen

Abbildung 2.7. Verteilungsschlussel
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g 1000 Lager 30,00000
2000 Werkstatt 15,00000
3000 Verwaltung 90,00000
»
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Umlagen
Kostenbuchungen
Kostenverteilungen
Kostenstellensalden
Einstellungen
Enthalt die Beschreibung. [01/2014 |nUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Die Gesamtkosten werden damit im Verhaltnis 30 : 15 : 90 auf die Hauptkostenstellen Lager, Werkstatt und
Verwaltung verteilt.

Bei einer mengenmaligen Umlage in m2 muss die Summe der Verteilungswerte nicht zwingend 100%
ergeben!

Anmerkung:

Die ,Verteilung gemaR Umlage“ und die ,Verteilungswerte* kdnnen in den Hilfskostenstellen jederzeit geandert
werden, also auch nachtréglich, z.B. kurz vor dem Verteilen und Auswerten.

Diese Anderungen werden dann bei der nachsten Kostenverteilung und Auswertung beriicksichtigt.

Damit die Anderungen in den Auswertungen Auswertungen | Kostenstellen | Kostenverteilungen bzw. Kosten-
stellensalden berlcksichtigt werden, miissen Sie VOR DEN AUSWERTUNGEN DIE KOSTEN VERTEILEN:

¢ Gehen Sie dazu in das Menti | = [Buchen|[Kosten verteilen...[ ].

» Durch Kosten verteilen werden die bis dahin fiir den angegebenen Zeitraum gespeicherten Kostenverteilun-
gen durch die neuen ersetzt.

» Da Sie bei der Verteilung der Kosten einen Zeitraum (Monat) angeben kdnnen, besteht damit die Mdglichkeit,
die Kosten fur jeden Zeitraum unterschiedlich zu verteilen.

Prozentuale Umlagen

Falls Sie mit Umlagen vom Typ ,Prozentual“ arbeiten, sollten Sie beachten, dass im Gegensatz zur
mengenmaligen Umlage in m2 die Summierung beim Verteilungstyp ,Prozentual” zwingend 1,0 (also
100%) ergeben muss!
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Kostenstellen

Abbildung 2.8. Stammdaten | Kostenrechnung | Umlagen

Home: Startseite | 1g: %] Umlagen x |
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-7 <l
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Speichern F7
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Abbildung 2.9. Kostenstelle
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E
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|Enthait den Verteiungswert gemaf Umlage firr die Ziekostenstelle. |'01/2014 |NUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Siehe dazu auch das vorhergehende Beispiel. Die prozentualen Verteilungswerte mussen fir diesen

Fall hier entsprechend angepasst werden.
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Kapitel 3. Kostenbuchungen

Nachfolgend werden verschiedene Kostenbuchungen anhand von Beispielen erlautert.

3.1. Kostenbuchungen auf Hauptkostenstelle

Als Beispiel wird eine Eingangsrechnung auf das Sachkonto 4250 und die Kostenstelle 1000 gebucht. Als
Kostenstelle wird dazu die Hauptkostenstelle 1000 erfasst oder mit Nachschlagen... [ F5] ausgewabhilt:

Abbildung 3.1. Eingangsrechnung mit Kostenstelle buchen

i MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ lg
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen | Extras |
i * » & [& & & il (]
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B Eingangsrechnung J 2 Eingangsrechnungen buchen 1) Buchungsdetails
=
ﬁ Neue Buchung. .. Fa Buchungsart * Rechnung Kreditor Haben Personenkonto 73000
E Buchungsperiode *  Januar 2014 Lieferant christensen
g Ausgangsrechnungen Buchung speichern F7 Tagebuch = Einkaufebuch 1
= s In Bibliothek speichern Firma
I3 " Personenkonto * 73000 Cosima Christensen
@ Aus Stapel laden. .. Belegdatum = 16.01.2014 KW 3 Handelsunternehmen
; Eingangsrechnungen Aus Bibliothek laden... Valutadatum * 16.01.2014 Cottenburgstr. 45
& o Bestelungen Belegnummer 1237345 44575 Castrop-Rauxel
= n Warenzuganl; Fremdbelegnummer ~ F12345 Telefon +43 2305 67688
5 Remureng g Rechnungsbetrag 100,00 € info@christensen. de
g Buchungstext = Rechnung Kreditor Haben SEPA-Uberweisung
2 - Saldo: 100,00 € H
% ‘., Bearbeiten - Bestellprojekt *
E: Sachbuchungen Nachschlagen... = F5 || R SETRETA
< Adresse und Bank. .. Auftragsnummer = Aufwandskonto
- Reinigung
i Zalngsegenschafien... 3 Aufteilung Aufwandskonten Saldo: 84,03 € /5
£ Mahnstatus... El L) i
5 =
& Optionen r Konto * Betrag  StArt* Netto Steuer Kostentriger * KSt* 1000
P @250 100,00€ W19 84,03 € 15,97 € 1000 Lager
[0 stapelverarbeitung *
O Eingabefelder duplizieren
Nur akt. Periode zulassen
[ zusatzspalten einblenden
Infodesk - P —T— .
Personenkontoblatt anzeigen Noch aufzuteilender Restbetrag: 0,00 € Summe Steuerbetrége: 15,97 €
Projektbuchungen Sachkontoblatt anzeigen
T ) Buchungsprotokoll
Korrekturbuchungen Eecnadh _ 'Konto| T  Betrag | I
AbschluBbuchungen Einkaufsbuch B 73000 | 16.01.2014 | 1237345 | 100,00 € |Rechnung Kreditor ... |4250/V15: 100,00 € /S (1000)
Dauerbuchungen Erfassungsjournal
Protokellbuchungen
Buchungslisten
|Enthalt die Kontonummer des Aufwands- oder Wareneingangskontos. [01/2014 |nUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

3.2. Kostenbuchung und Kostenverteilung durch Hilfskostenstellen

In MOS'aik erfolgt die Kostenverteilung auf Hauptkostenstellen aufgrund der Verteilungsschlissel (Umlage-
schlissel) der Hilfskostenstelle (siehe Abschnitt 2.2, ,Hilfskostenstellen®).

Als Beispiel wird eine Eingangsrechnung Uber eine Garagenmiete in Hohe von 600,00 € Brutto gebucht:
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Kostenbuchungen

Abbildung 3.2. Eingangsrechnung mit Hilfskostenstelle buchen

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) =)
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
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= - Saldo: 100,00 € H
g 4.., Bearbeiten 3 Bestelprojekt * !
2 Sachbuchungen Nachschlagen... * F5 Unt, Bereich = Sachkonto 4550
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phionen Oy (5550 600,00 vis 504,20 € 95,30 € 410
[ stapelverarbeitung *
[ Eingabefelder duplizieren
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[ zusatzspalten einblenden
Infodesk - q m »
Personenkontoblatt anzeigen Moch aufzuteilender Restbetrag: 0,00 € Summe Steuerbetrége: 95,80 €
Projektbuchungen Sachkontoblatt anzeigen
Vortrage *,) Buchungsprotokoll
Korrekturbuchungen =i _ Konto| I T Betrag T
AbschiuBbuchungen Binkaufsbuch P 73000| 16.01.2014 | 1237345 | 100,00 €|Rechnung Kreditor ... |4250/V19: 100,00 € /S (1000)
e Erfassungsjournal
Protokollbuchungen
Buchungslisten

|Er|ma'\t die Kontonummer des Aufwands- oder Wareneingangskontos.

| 01/2014 |NUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Als Kostenstelle wird die Hilfskostenstelle 410 erfasst oder mit Nachschlage... [ F5] ausgewahlt.

Nach dem Speichern der Buchung (Buchung speichern [ F7] ) kann die Kostenbuchung unter Auswertungen |
Kostenstellen | Kostenbuchungen bzw. Kostenbuchungen verdichtet sofort nachvollzogen werden, siehe Kapi-
tel 4, Kostenstellenauswertungen. Die Verteilung der Kosten erfolgt jedoch nicht sofort bei der Buchung.

Zur Verteilung der Kosten (It. Umlageschlussel der Hilfskostenstelle) auf die Hauptkostenstellen rufen Sie tber
das Menui | = [Buchen|[Kosten verteilen...| | auf (siehe auch Kapitel 4, Kostenstellenauswertungen):
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Kostenbuchungen

Abbildung 3.3.

i MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)
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mil Datensatz 1 von 2 gelesenen

[»[m

Wertelt Kosten auf Kostenstellen.

In den beiden folgenden Dialogfeldern kann der Zeitraum zur Kostenverteilung bestimmt werden:

[01/2014 |nUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

3.3. Kostenstellen beim Verbuchen von Stapelbuchungen

Beim Verbuchen von Stapelbuchungen der MOS'aik-Projektverwaltung * bleibt die Kostenstelle der Buchungs-
aufteilungen erhalten, wenn Sie z.B. bei einzelnen Gliederungen eines Vorgangs eine Kostenstelle angegeben

haben.
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Kapitel 4. Kostenstellenauswertungen

Jede Kostenbuchung ist unter Auswertungen | Kostenstellen | Kostenbuchungen sofort ersichtlich:

Abbildung 4.1. Kostenbuchungen
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Enthalt die Belegnummer.

Die Auswertung Auswertungen | Kostenstellen | Kostenbuchungen verdichtet zeigt eine Verdichtung auf Kos-
tenstellen und innerhalb der Kostenstelle auf Konten.
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Kostenstellenauswertungen

Abbildung 4.2. Kostenbuchungen verdichtet
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Enthilt die Nummer der Kostenstelle.

Bevor Sie die Auswertung Auswertungen | Kostenstellen | Kostenverteilungen aufrufen, missen
die Kosten verteilt werden (siehe dazu Abschnitt 3.2, ,Kostenbuchung und Kostenverteilung durch
Hilfskostenstellen*)!

Durch den Aufruf der Menufunktion [ = [Buchen|[Kosten verteilen...] | erfolgt die in den Hilfskostenstellen
beschriebene Verteilung auf die Hauptkostenstellen, siehe auch die Anmerkungen unter Abschnitt 2.2,
2Hilfskostenstellen* [11].

Die ,Verteilung gemanR Umlage" (Spalten Zielkostenstelle und Verteilungswert) kann in den Hilfskostenstellen
jederzeit geandert werden, also auch nachtraglich, z.B. kurz vor dem Verteilen und Auswerten. Diese Ande-
rungen werden dann bei der nachsten Kostenverteilung berticksichtigt. Bei der Kostenverteilung werden die
bis dahin fur den angegebenen Zeitraum bereits gespeicherten Kostenverteilungen durch die neue Verteilung
ersetzt.

Da Sie bei der Verteilung der Kosten einen Zeitraum (Monat) angeben kénnen, besteht damit die Mdglichkeit,
die Kosten flr jeden Zeitraum unterschiedlich zu verteilen.

Im Beispiel ,Kostenbuchung mit Hilfskostenstelle* (Abschnitt 3.2, ,Kostenbuchung und Kostenverteilung durch
Hilfskostenstellen) wurde der Nettobetrag von 504,20 € (=600,00 € - 95,80 € MwSt.) bei der Kostenverteilung
im Verhaltnis 30 : 15 : 90 auf die Hauptkostenstellen 1000, 2000 und 3000 umgelegt:
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Kostenstellenauswertungen

Abbildung 4.3. Kostenverteilungen
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Auch bevor Sie die Auswertung Auswertungen | Kostenstellen | Kostenstellensalden aufrufen,
mussen die Kosten verteilt werden (siehe vorhergehenden Punkt ,Auswertung Kostenverteilung®)!
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Kostenstellenauswertungen

Abbildung 4.4. Kostenstellensalden
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84,03 € (siehe Abbildung 3.1, ,Eingangsrechnung mit Kostenstelle

+ 100, 84 € (siehe Abbildung 4.3, ,Kostenverteilungen*)

184,87 €
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Kapitel 5. Zahlungsbuchung mit
Kostenstelle fir den Skonto-Anteill

Soll beim Buchen von Zahlungen, z.B. tiber Buchen | Allgemein | Kasse/Bank, eine Kostenstelle fir den Skon-
to-Anteil der Zahlung hinterlegt werden, muss der Schalter Kostenrechnung* des betreffenden Geldkontos
(z.B. Sachkonto 1200) auf Kostenstelle optional eingestellt werden.

Beispiel:

Abbildung 5.1.

j MO% aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

o=

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7

A * » = (]
Startseite Zuriick Worwdrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant
)
Stammdaten | Konten | Sachkonto
c Home: Startseibe)/Allgemem: Engan/KosbenstellEn: Kos" K Kos" K Kos" K Kos" Konten: Sachkonten /Knnten: Sachkonto x]
T
£
E, Sachkonto - ﬁ] Allgemeines %) Beschreibung
=
Suchen F3 Kontonummer * 1200 Hausbanksachkonto 1
g Neu Fa Kontotyp * Geldkonto
é Duplizieren Strg+F8 Gruppe * A DIV, Schecks, Kassenbestand und Guthaben
Untergruppe * ADIV. 2. Bank- und Postgiroguthaben
£ Bearbeiten - Kurztext Hausbark 1
] g
L= Sachkontenbersicht Nachschlagen... * F5
o 7 Einstell 3 Steuerart
E Speichern F7 Zf Einstellungen Hlareravien
G ;‘:T Laschen... F6 Steuertyp * Keine Steuer ‘ Steuerart * |G|i|tig wvon * \ Giiltig bis *
C A Steuerautomatk * Nein " | ‘
“g’ SSCHRORISASS Infodesk - Buchungsseite *  <Undefiniert>
2 . Vortr: t+ Istwerte und Sald
£ Vortrag s no0e or a*gsar stwerte und Saldo
x Bank Hausbank
& vortrag H 0,00€ e
E Personenkonten sal 5.565.09 € Kassenfreigabe *  Mein
- S Skontosperre = Mein
5 350 Haben 0,00 € Verdichtung = T
]
z " saldo SERICE Auswertung * Bilanz
5 e L 2 Kontoauskunft anzeigen Kalk. Gruppe *  Sonstiges L BWA Zuordnungen
@ Sachkontoblatt anzeigen Unt._Bereich * Unternehmensbereich optional
Kostenrechnung * E\:anz . i
" - ry— a 9 [Bilanz Drefjahresveralei
Weitere Schritte - K:dstentrager e Kostentréger optional lBlanskermashion
. ERtnEERE [Bilanzkennzahlen Drefjahresverdleich
BWA-Positionen zuordnen... IE-Bilanz
BWA-Zuordnung laschen. .. Konto giiltig von *
Konto gultig bis =
Budget festiegen... F4
SKR 03 Konto 1200
SKR. 04 Konto 1800
Siehe auch = [ Dieses Kanto beim Nachschlagen ausblenden
Sachkonten Bud:
Sachkontendbersicht e
Steuerarten | (Jabr| Jam | Feb | Mz | Apr Mai | Jun | Jul | Auwg |
Banken r [l 1 1 I T I I I
Kostenrechnu
= Personenkonten | n J *

Einstellungen

Enthélt die Art der Kostenrechnung.

['01/2014 |NUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Beim Buchen von Zahlungen tber Kasse/Bank kann dann eine Kostenstelle fiir den Skonto-Anteil der Zahlung
angegeben werden (Spalte KSt*).

AuRerdem kann hier pro Zahlung ein Unternehmensbereich festgelegt werden. Die Spalte muss ggf. einge-
blendet werden (siehe auch Moser FAQ).
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Zahlungsbuchung mit Kosten-
stelle fur den Skonto-Anteil

Abbildung 5.2. Kasse/Bank

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) =)
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
& “ & & il [}
Startseite Zuriick Aldualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant

Buchen | Allgemein | Kasse/Bank

Home: Startseite '~ Algemein: Kasse/Bank X |~ Allgemein: Ausgangsrechnungen % OP-Verwaltung Kunden: Offene Posten x

Kasse/Bank - Z Hausbank 1

‘IZDOHausbankl ﬂ Pers-Kto * | Sach-Kto * Tag * Buchungstext Abgang Zugang | StArt * Anzahlung Arbeitszettel * | KSt * |Auszug | #
»| 26000 16.01.14 [u] 1

Unternehmensbereich *

<Kein > -

[ Buchen nach Kontoauszug

s T >

N&chster Kontoauszug F8

Kontostand S

Saldo Alt  5.565,09 €5
Stapel 45,00 €/5

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten | Buchen | Allgemein

Saldo Neu 5.610,09 €/5 Zahlung Debitor Haben
Abstimm
Differen: 5 Bezahite OP's bzw. iop
Bearbeiten > OP * | Zahlung | Skonto | Zinsen | Gebiihren | StArt * | Projekt *| KSt * | Auftrag * Buchungstext Kunde premmer
» @ 5,008 5008 2000 Firma Paula Premmer
Machschlagen... = F5 &
OP nachschlagen... F3 Rechnung Debitor Soll
Restbetrag als Skonto
Beleg: 20140013
Optionen a2 Fremdbeleg:
Datum: 16.01.2014
Nur akt. Periode zulassen Zigldatum: 15.02.2014
. " Betrag: 45,00 €
Weitere Schritte 3 g
Zhl+Abz: 50,00 €
Zahlungen importieren = Rest: -5,00€
Skonta 1
) Frist 1:
Siehe auch - o m » Em—
Kontoauskunft Noch aufzuteilende Zahlungssumme: 0,00 € Frist 2:
Kontoblatt
Enthélt den Betrag. 012014 |NUM | Admin - Mosaik 3.32. 100.mdb

Verbuchen Sie die Zahlung mit der Funktion Verbuchen....

Da das Geldkonto 1200 auf Kostenstelle optional steht, wird das Geldkonto in die Kostenstellenauswertungen
einbezogen, es sei denn, der Schalter Kostenrechnung des betreffenden Geldkontos wird vor der Auswertung
wieder auf Ohne Kostenstelle gesetzt (siehe auch Abschnitt 1.2, ,Sachkonten vorbereiten®).

Die Spalte Soll zeigt alle Preise Netto ohne MwSt.
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Zahlungsbuchung mit Kosten-

stelle fir den Skonto-Anteil

Abbildung 5.3. Ergebnis

i MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

I

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7
« » &
Startseite Zuriick Worwsrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant
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Durch die Anderung des Schalters Kostenrechnung von Konto 1200 in Ohne Kostenstelle, wird das Konto
1200 nicht mehr ausgewertet (Einstellung des Sachkontos andern, speichern und aktualisieren der Auswertung
Auswertungen | Kostenstellen | Kostenbuchungen verdichtet):

Abbildung 5.4. Kostenbuchungen verdichtet

& MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

= | |
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