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Kapitel 1. Mareon Service Portal

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Einfuhrung zum Einsatz des Mareon Service Portals mit MOS'aik.

Beim MAREON ("Mart for Real Estate Online") handelt es sich um ein Service Portal der Firma Aareon AG
[https://www.aareon.com] zur Vernetzung von Wohnungsunternehmen und Handwerkern. Ziel des Portals ist
die kosteneffiziente Verwaltung und Bearbeitung von Auftrdgen aller Art im Bereich Wohnungsbau.

Beispielsweise kann ein Handwerksunternehmen im Portal die von einem Mieter gemeldeten Schéden finden,
Auftrdge annehmen, in MOS'aik Ubernehmen und wie gewohnt bearbeiten. Damit entfallen langwierige Abspra-
chen zwischen Wohnungsunternehmen und Handwerkern sowie Druck- und Versandkosten.

Grundlegende Absprachen werden haufig in Form von Einheitspreisabkommen (EPA) zwischen den Vertrags-
partnern geregelt. In einem solchen Fall werden fir die Abrechnung der Auftrége nur noch die aufgewende-
ten Mengen der Leistungspositionen benétigt. Die Zeitersparnis verbessert au3erdem die Liquiditat der Hand-
werksunternehmen, da diese lhre Rechnung nach Ausfiihrung der Arbeiten ebenfalls online zuriick an das Woh-
nungsunternehmen tbermitteln.

1.1. Einfuhrung

Das MOS'aik Modul dient der Auftragsbeschaffung tiber das Internet und der anschlie3enden
Auftragsbearbeitung in MOS'aik.

Abbildung 1.1. Ablauflibersicht: Mareon Internetportal

Aufruf und Login zum ,Mareon Service Portal*

# Portalzugangsdaten

# Auswahl Wohnungsunternehmen

# Unternehmensstammdaten

# Auftrage, Angenommene Auftrége und Rechnungen

MOSaik
Regieauftrage

Mareon Auftrage MOS'aik Rechnungen

MOSaik # Auftragdiste # Ubermittlungsbereite
R # Auftragstyp # bereits Ubermittelte
Mareon SerVICe Portal # Auftragsstatus # Rechnungsdetails

# Auftransdetails

. Auftrag ) e e
Mosa”( # Aus«vth :'r'j”' i E:
Mareon Service Portal [tk B ==

MOS'aik Auftragsbearbeitung MOSaik ! = . , =
MOS'aik Rechnungserstellung ) —= e
Freie Positionen (EPA) Auftragsbearbeitung

Status "Ubermittlungsbereit"

H* O OH R

Rechnung direkt aus MOS'aik an das MOSaik
Mareon Service Portal weiterleiten .
Mareon Service Portal

Damit erleichtert MOS'aik die Auftragsbeschaffung und Auftragsabwicklung unter einer Oberflache. Die im Mare-
on Service Portal erteilten Auftrdge kbnnen angenommen und in gewohnter Weise in MOS'aik bearbeitet wer-
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den. Nach der Ausfiihrung eines Auftrags werden die Rechnungsdaten tber das Mareon Internet Portal an das
Wohnungsunternehmen (ibertragen. Nach der Uberpriifung der Rechnungsdaten durch das Wohnungsunter-
nehmen erfolgt die Buchung der Rechnung in MOS'aik.

Eine Beschreibung der Zugangsvoraussetzungen und Funktionen von Mareon finden Sie im Internet-Portal
www.mareon.de [https://www.mareon.de] im Bereich Hilfe und Handwerkeranbindung. Die vollstandige Doku-
mentation finden nach Registrierung und Anmeldung im Portal im Men( Hilfe. Hier steht Ihnen u.a. das Mareon
Handbuch zur Handwerkeranbindung zur Verfigung.

1.1.1. MOS'aik ist Mareon zertifiziert

MOS'aik ist fir die Mareon-Schnittstelle Version 2.4 zertifiziert und verfugt damit Uber das Mareon-Webser-
vice-Zertifikat.

Die Ubertragung von Daten zwischen MOS'aik und dem Mareon Service Portal erfolgt verschliisselt (SSL).

1.1.2. Voraussetzungen

Zur Nutzung des Mareon Service Portals sind folgende Voraussetzungen erforderlich:
a. Vertrag mit Mareon zur Nutzung des Portals.

b. Lizenzierung des MOS'aik Moduls fur den Einsatz des Portals.

c. Lizenzierung des MOS'aik Moduls zur Erstellung von Regierechnungen.

Das Modul "Mareon Service Portal" umfasst folgende Funktionen:
* Anzeige der Mareon Auftragsliste
» Anzeige der Mareon Rechnungsliste

» Ubernahme von Einheitspreisabkommen (EPA) in die Stammdaten (erfolgt automatisch bei Anmeldung im
Mareon Service Portal)

+ Ubernahme von Mareon Auftragen
+ Ubertragung der Rechnungsdaten an Mareon

» Ruckubertragung von Rechnungsinformationen an MOS'aik

Freie Positionen

Ab der MOS'aik Version 3.31 miissen sogenannte "Freie Positionen" der EPA (Einheitspreisabkommen)
im Feld Diverses Set* auf "Ja" eingestellt sein.

Abbildung 1.2. Set-Beispiel

& MOSaik Projektverwaltung [Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras 2

nN-3 7 &
Stammdaten | Sets | Set

Home: Startseite / Sets: Alle Sets ¥ Sets: Set X

Set R ¢ Allgemeines & Einstellungen

Suchen F3 | Setnummer®  B6D50.MAR KLLKUE 02
Neu F8 | Katalog *

Duplzieren Stg+F8 | Setgruppe ® Mareon EPA 86050.MAR KU

et

Bearbeiten B Kurztext

Langtextn =
Vergangenheitstext... A

Dimensionstext... Fremdnummer KUE 02

Arbeitspaket =
Mengeneinheit *
Mengenformat *  <Automatisch>

Nachschlagen... = FS
Speichern 7

Léschen... F&
fschen. Enfigemodus = <Automatisch>

Stiickiste nachschlagen. .. Textkennzeichen * Beschreibung +Langtext
Verschieben nach aben Lisiessfol
Verschieben nach unten Steersatz * <Automatisch>
Erléskonto *= <Automatisch>
Infodesk 2 Ordnungszahist] = <Automatisch>
Textstl * <Automatisch>
Umséitze anzeigen Aufgiederung = <Automatisch>
Bildpfad *

subunternehmer | Logistik | Kasse | Redie | Service | Projekte | Allgemein

Weitere Schritte B
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Beim Aktualisieren von Sets aus einem Mareon EPA-Katalog wird der Schalter Diverses Set* automa-

tisch zurlickgesetzt, wenn der Typ der Position sich von Freie Position in Material oder Dienstleistung
andert.

Abbildung 1.3. Alle Sets

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Freie Position Ja
Freie Position Ja
Freie Position Ja

Bearbeiten F4
Drucken... F9

86070.MAREON.MAQ015
P |86070 MAREON.MADO16

R x|
D Sak &[22 3} EE NS

Stammdaten | Sets | Alle Sets

£| . Home: Startseite * 201100011 - 1. B Aufirage: Mareon” Auftrage: Aufirage % | 2011.00016 - 1. Aufirs” 2011.00016 - 1. Rechnung {mars” 2011.00017 - 1. Rechnung (mareor” Sets: Alle Sets X
% Nummer Kurztext Zeit 1 |Materi... Matchcode Divers Kat
‘::‘“ 56050.MAR KU.KUE 02 Freie Position Ja

E MNeu F8 86050 MAREON MADO15 Freie Position Ja

2 Duplizeren Strg+8 86050. MAREQN.MAD016

2

g

1.1.3. Auftraggeber

Auftraggeber sind in der Regel Wohnungsunternehmen, die Ihren Vertragspartnern (i.d.R. Handwerksunterneh-

men) aus einem ERP-System Auftrage Uiber das Mareon Portal anbieten.

Ihre Auftraggeberunternehmen kdénnen Sie nach der Anmeldung auswahlen (siehe Abschnitt 1.1.7.2, ,Auswahl
eines Wohnungsunternehmens*). Die Art der Zusammenarbeit mit den Unternehmen wird gemaf? lhrer Abspra-
chen und Vertrage auf der Registerkarte Unternehmensstammdaten anhand diverser Einstellungen beschrie-

ben (sog. "Firmenschalter").

Unternehmensstammadaten

Vor Beginn der Arbeiten sollten diese Einstellungen der Unternehmensstammdaten fur sémtliche Auf-
traggeber sorgfaltig Uberprift werden!

Siehe dazu Abschnitt 1.2.4, ,Registerkarte "Unternehmensstammdaten™

1.1.4. Mareon Arbeitsablaufe

Ablaufubersicht: Neuer Auftrag

Mareon Portal in MOS'aik aufrufen Aufruf des Mareon Portals direkt aus MOS'aik.

Mareon Portalanmeldung Melden Sie sich im Mareon Service Portal an.
Wohnungsunternehmen wahlen Wahlen Sie ein Wohnungsunternehmen (WU) um Portal aus.
A Auftrag wahlen Wahlen Sie einen Auftrag des Wohnungsunternehmens aus.
Auftrag annehmen Nehmen Sie den Auftrag an.

Ablauflibersicht: Rechnungserstellung

MOS'aik-Auftrag in Rechnung kopie- Kopieren Sie den MOS'aik-Auftrag in eine Rechnung.
ren
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Es gibt zwei verschiedene Méglichkeiten flr Auftrége:
Standard-Auftrag EPA-Auftrag
Artikel und Leistungen erfassen. Eventuell "freie Positionen" erganzen.

MOS'aik Rechnungsstatus "Uber- Setzen Sie den Status der MOS'aik-Rechnung auf "tbermitt-
mittlungsbereit” lungsbereit".

B Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten der Rechnungsstellung:

Rechnung direkt an WU Rechnung an Mareon Portal Rechnung buchen und an WU

 Rechnung direkt an das Woh- |+ Anmeldung Mareon Portal senden

nungsunternehmen senden. « Rechnung an das WU weiterlei-

e Rechnung nach Prifung durch ten

WU in MOS‘aik buchen. « Rechnung nach Priifung durch

WU in MOS'aik buchen.

1.1.5. Mareon Auftragszustande

Auftrdge im Mareon Internet Portal kdnnen unterschiedliche Zustande besitzen je nachdem, ob es sich z.B.
um einen neuen oder einen bereits angenommenen Auftrag handelt.

Die folgende Abbildung zeigt Thnen die mdglichen Auftragszustéande und Zustandstibergange:

* Neue Auftrage erscheinen immer mit dem Status ERTEILT oder nach telefonischer Auftragserteilung auch
im Status GESEHEN.

» Mit der Funktion Status andern » kdnnen im Mareon Service Portal Zustandsanderungen vorgenommen wer-
den.

» Mit der Funktion Auftrag ablehnen ... kbnnen Auftrage ABGELEHNT werden.
+ Mitder Funktion Auftrag annehmen ... kénnen Auftrage BESTATIGT werden und damit angenommen werden.

» Mit der Funktion Auftrag ablehnen u.V. ... kdnnen Auftrage UNTER VORBEHALT angenommen und damit fir
andere Auftragsbewerber gesperrt werden. Sie sollten dann zeitnah eine Entscheidung treffen, ob Sie den
Auftrag tatsachlich annehmen kénnen und diesen dann endgultig annehmen oder ablehnen (s.0.).

» Auftrdge kénnen nur vom Auftraggeber STORNIERT werden.
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Abbildung 1.4. Mareon Zustandsuibergange: Neue und stornierte Auftrage

. Stornierung nur durch das . Neuer Auftrag
 / 7 Wohnungsunternehmen

Y
STORNIERT |f° ERTELT |[f——()

Status &ndern » | Auftrag aijnehmen...

In 'Gesehen'
Y Y
O= GESEHEN |——()
Auftrag annehmen u.V. ...
Ul'\,uftrag ablphnen...
' K L4 Auftrag annehmen...  /

ABGELEHNT | €—— UNTER VORBEHALT |{—=3»i| BESTATIGT

Neuer Auftrag

nach telefonischer

Auftragserteilung
Nach Bestatigung, d.h. mit der Annahme eines Auftrags beginnen Sie mit der Ausflihrung der vereinbarten
Leistungen. Dabei sind weitere Zustandsibergange mdoglich:

 Falls Sie bei der Ausfuhrung der Arbeiten auf Hindernisse, wie beispielsweise die Erkrankung von Mitarbeitern,
stof3en, kbnnen angenommene Auftrdge mit der Funktion Status andern » GEPARKT werden. In einem Dialog
werden Sie dann nach einem Grund fur die Verzégerung gefragt, den Sie aus einer Auswabhlliste wéhlen.

Wenn der Grund fir die Verzégerung nicht mehr besteht, setzen Sie wiederum mit Status andern » den Status
AUSFUHRUNG GESTARTET.

» Falls Sie die Arbeiten zu einem Auftrag bereits abgeschlossen, jedoch noch keine Rechnung tbermittelt
haben, kdnnen Sie dies dem Wohnungsunternehmen mit dem Zustand LEISTUNG ERBRACHT anzeigen.

+ Durch Ubermitteln Ihrer Rechnung zum Auftrag erhalt dieser den Status ERLEDIGT.
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Abbildung 1.5. Mareon Zustandsuibergénge: Auftragsabwicklung

Auftragsausfuhrung
fortgesetzt -,
Angenommener Auftragsausfihrung
Auftrag verzogert .

BESTATIGT |——| GEPARKT |l€—|| AUSFUHRUNG BEGONNEN

.- Status &ndern »
- In "AusgefOhrt!
Y
| LEISTUNG ERBRACHT | (——()<
Rechnung .
tibermitteln 7 Arbeiten
- g abgeschlossen

Abgeschlossener
Auftrag ™.

ERLEDIGT

Zur Unterstitzung der aktuellen Mareon-Schnittstelle stehen in MOS'aik die Projekt- und Vorgangszu-
stande "Vorbehalten", "Geparkt" oder "In Arbeit" zur Verfiigung. Diese kdnnen auerdem in den Projekt-
und Vorgangslisten (z.B. Alle Vorgange, Alle Projekte, Alle Auftrage, Alle Arbeitszettel) Gber den Filter
Status ausgewahlt werden. Damit sind im Mareon Portal folgende Ablaufe mdglich:

1. Ein Auftrag wird mit der neuen Funktion Auftrag annehmen u.V. ... vorbehaltlich angenommen. Damit
kann der Auftrag von anderen Handwerksunternehmen nicht mehr angenommen werden. Die Funkti-
on Ubernimmt den Auftrag nach MOS'aik und setzt den Status* Vorbehalten.

2. Ein bereits angenommener Auftrag kann beispielsweise aufgrund der Erkrankung eines Mitarbei-
ters voruibergehend nicht fertiggestellt werden. Setzen Sie dann den Status Uber die Funktion Status
andern » auf den Wert in 'Geparkt'. Der Status* Geparkt des MOS'aik Vorgangs wird ebenfalls ent-
sprechend geandert.

Verwenden Sie Status andern » erneut mit dem Wert in 'Ausflihrung gestartet', um z.B. nach der
Genesung des Mitarbeiters, die Arbeit an dem Auftrag fortzusetzen. Der MOS'aik Vorgang erhalt
damit den Status* In Arbeit.

Uber die Filterfunktion Filter konnen Sie Vorgange mit diesen Zustanden gezielt anzeigen.

1.1.6. Organisation der in Mareon verwendeten Nummern
In der Mareon Auftragsabwicklung werden mehrere Nummernarten eingesetzt:
* Mareon-Auftragsnummer

Uber die Mareon-Auftragsnummer wird der Auftrag im Mareon Service Portal und in der Auftragsauflistung
des Mareon Internet Portals identifiziert:
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Abbildung 1.6. Mareon Service Portal (MOS'aik)

dh MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

L= | |

Datei Bearbeiten Ansicht

Einfigen

Format Projekt Datensatz Extras 2

Dgak smmX [ cc |+ ¥ [ /QRBIHUIT s 02 [%hea X d08

Regie | Auftrége | Mareon Service Portal

x|

Home: Startseite * Aufirage: Mareon Service Portal X |

Allgemein

Rechnungsliste anzeigen
Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon - =) Zu 91909
: Benutzemname 1. Ausfuhrungsort =] [<stendardsortierung> =
] [24] Wirtschaftseinheit: 1
£ Kennwort (%] Haus: 1 Auftrag Typ Status Aut ~
= ) Mcterhet: 1 b la1500 Dot | eek
Lage: 91308 INSTA... Erteilt
Anmelden Abmelden
[%4] Eingang: 90211 INSTA. Em"i _
= B )] Adresse 90210 INSTA... |Leistung erbracht
ERSTENToen Name: L 280405 INSTA. Erteit L
Unternehmen auswahlen » [29) StraBe: Seerobenstr 15 280404 INSTA... Erteilt
[29] PLZ/Ort: 52924 Budenheim 27503 INSTA.., Bestétigt
Auftragsfiter / Zeftraum | Ausfiihrung/Anweisungen 2701 INSTA. Erteilt
Offen hd [%9) Ausfithrungsanweisung: das sind die besonderen Ausf 91906 INSTA, Erteilt
[ =] [%4] Langtext: Aufirag mit 2LPs chne EPA Nemen im Kopf M INSTA. Bestatigt L4
[%a] Auftragstext: 91904 INSTA... |Leistung erbracht
Unternehmensbereich ) E ' 91903 msTA Bestatgt
a [<xein:» ~| |, Aktionen 81902 INSTA. Bestatigt
£ [%4] ABSCHLAGRECHNUNG_ERLAUBT 91901 INSTA... |Leistung erbracht
£ Weitere Schritte - [%4] SCHLUSSRECHNUNGRECHNUNG_ERLAUBT 90507 INSTA. Erteilt
5 Status &nd 1. Einstellungen 90506 INSTA... |Leistung erbracht
F ﬂrs an e”:' > [%9) Garantie: Keine Garantie 90504 INSTA. Bestatiat S
b Auftrag annehmen.. [%9] Kategorie nach EstG35a: Keine Angabe [l 3
c Auftrag annehmen u.V.... ), Kontaktdaten
£ Auhﬂrka: able.hnen&; = | Mister 1) EPA-Details
3 Lohnkategrie nach BstG 352 » [%4] Name: Mieter-Jansen, Thomas
= Vorgang bermitteln » &4 strafle: Starenwegnes. 5
= Externes Dokument speichern {8a] PL2/Ort: 552532 Erbenneim
2 Externes Dokument tbermitteln [59] Mobil: 0173-2313839
2 Rechnungsentwurf behandeln » E IE:‘ZS‘;':E" beLa e
5 ol tagsii .
z Rechnung verbuchen...
3 ¢ {84] E-Mai: mareon. webservices @aareon. com
Siehe auch # [29] Fax: 0613136332
c
s Eirhsitspreissbk. skhusisisren Bl [ Sachbearbeiter
3 [%4] Name: Karaian. Traute i
2 Auftragsliste anzeigen . = -
5
&

Mareon Aufirége |. Angenommene Auftrage ). Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

o

|Enthalt die Auftragsnummer des Aufirags im Wohnungsunternehmen. [ | | Admin - Mosaik 3.33.000.mdb

Abbildung 1.7. Mareon Service Portal (Web)

Auftrage & Rechnungen | Mareon

pas | 2 Herr Richter = |

—
mareon

GU Test SOAP -

Biiro

| Aufirdge & Rechnungen (31501

™ Annehmen @ Annchmen unter Vorbehalt ~ # Ausgefihit & Archivieren

* Weiterlsiten 8 Geldeingang ¥ Drucken ™
Alle Status »  Alle Eigenschaften . « Alle Status »  Alle Eigenschaften | «
Auttrag Adresse ™ @ UNR Datum Rechnung Betrag Datum
I Alle| 1 Monat| - I =|= Alle
Aul"tréige Rechnungen
[ 91801(1) Hans 599130000 10.09.2014 | A-weitergeleitet - wartet auf Best 280,84 200082014
 Leistung erbracht Mieter-Mustermann atigung® F
@m Alpenweg 15 # Erfasst
o 556124 Mainz-Finthen
[ 91909 Thomas 590130000 10.09.2014
% Eneilt Migter-Jansen
T Seerobensir 15
BE 52024 Budenheim
[] 91808 Thomas 550130000 10.09.2014
# Erteilt Mieter-Jansen
- YEr] Seerobenstr 15

52924 Budenheim

Summe: 280,84 €
Trefier 3 von 8, Seite 2 von 2

MHesh |« B» [N

4 [

10 20 B0 100

] »

Bei der Annahme eines Mareon-Auftrags in MOS'aik wird die Auftragsnummer in das Feld Externe Vergabe-
nummer des betreffenden Auftragsvorgangs tbernommen.
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Die Vergabenummer darf in MOS'aik bis zu 40 Zeichen lang sein.

Mareon-Belegnummer

Bei der Ubermittlung der MOS'aik-Rechnung an das Mareon Internet Portal wird von Mareon eine Belegnum-
mer vergeben. Diese Mareon-Belegnummer wird in MOS'aik in den Eigenschaften des Rechnungsvorgangs
im Feld Fremdbelegnummer und auf der Registerkarte Merkmale & Optionen als "Ticketnummer" abgelegt.

Beim spéteren Verbuchen der Rechnung (in MOS'aik) wird die Mareon-Belegnummer im Feld Fremdbeleg-
nummer durch die ERP-Nummer ersetzt.

ERP-Nummer

Nach der Prifung der MOS'aik-Rechnung durch das Wohnungsunternehmen wird vom Wohnungsunter-
nehmen eine ERP-Nummer vergeben. Diese ERP-Nummer wird in der Auflistung der Leistungsnachweise
im Mareon Service Portal auf der Registerkarte Rechnungen (Spalte Beleg ERP) und auch in der Mare-
on-Monatsrechnung aufgelistet:

Abbildung 1.8.

ﬁ MQ5 aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = e
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= & L S |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal
£ Home: Startseite | Aufirége: Mareon Service Portal % | Home: Internet %
5
E N
& | MareonAnmeldung - | Zur Ubermittlung als Leist hweis/Rech hend h
=
= Benutzername Direkt an das Wohnungsunternshmen weiterleiten
E Ordner Auftrag Rechnungsart Mieter
B|| Kennwort 2007.00277 1234567... |8994 Rechnung , Sudring 14 14-14, Dachgeschoss, -
= 2007.00349 1234567... |8993 Rechnung , Dorfstrafie 17, Kiekindemark
£|| Anmelden Abmelden 2008.00183 3001 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen
& p— 2008.00187 9002 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen
° o 2010.00194 9014 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen
21| Unternehmen auswahlen » ¥ 2010.00155 3206 Rechnung Katrin Riebig 315165, Stdring 14 14
2| Aufragsfiter / Zeitraum
B
= Offen
-
T [Ale Aufrage ~
2| Unternehmensbereich
e <Kein>
E
5
£/ Weitere Schritte -
ig g @ Bereits iibermittelte Leistungsnachweise/Rechnungen
S|| status andern »
3
#|| Aufrag annehmen... [ | % %/ [offene Rechnungen ~]
Auftrag annehmen u.V....
B e Eigenschaften - Auftrag | Beleg mareon | Beleg Handwerker | Beleg ERP Status
; ,-«uftlnr;l ablehnen... h "adft h Tis iwerks =
1| Lonnikategorie nach Este 352 » Rechnungsdetails 200600020...| 29432601 2008.00014 20086600015 Prifung
2 Einstellungen 200500041...| 1829563 2006.00034 20067700028 ans WU weitergeleit|
@ Vorgang tbermitteln » B “:“;‘"ﬂsd“dmm“ 24.05.2011 7 200300075... 1022669 2005.00008 20050000101 7ahlung angewiese,
c|| Externes Dolument speichern (&) Rechnungsdatum: 24.05. 3 200300131...| 245754 245754 20040000217 ans WU weitergeleit|
E|| Extemes Dolument thermittein (] Leistungserbringungsdztums 24.05.20 200600000... | 159574451 2009.00097 ans WU weitergeleit|
% Rechnungsentwurf behandeln » a Zahlungsziel: 23.06.2011 . . 9 ‘
2| Rechmung verbuchen... (8] Weiterieitungsdatums 200600020...| 535209051 20110016 ans WU weitergeleit|
3 ) [89] Bruttobetrag: 185,64 € 200300131...| 570244 Entwurf
A Siche auch < (2] Mehrwertsteuerbetrag: 29,64 € 200370001... 493507 Entwurf
B/|  Enheitspreisabk. aktualisieren ettobetrag: 156, - 200370001...| 511836851 20113500004 Entwur
2 h bk. aktual [8] Nettobetrag: 156,00 € » P
T Auftragsliste anzeigen q e —r ——— » q = »
E Rechnungsliste anzeigen
@

Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Auftrage | Angenommene Auftrage Unternehmensstammdaten

Enthélt die Rechnungsnummer der Rechnung im Wohnungsunternehmen. Admin - Mosaik 3.33.000.mdb

Die vom Wohnungsunternehmen vergebene ERP-Nummer wird durch die Funktion Rechnung verbuchen...
in das Feld Fremdbelegnummer der MOS'aik Rechnung und des OPs Ubertragen. Anhand der im OP
gespeicherten ERP-Nummer kénnen Sie die Buchungen in MOS'aik mit der Mareon-Monatsrechnung einfach
abstimmen.

MOS'aik-Rechnungsnummer / Belegnummer

Die MOS'aik Rechnungsnummer bzw. Belegnummer wird beim Ubermitteln einer Rechnung an das Mareon
Portal vergeben.

Leistungsnummer

Die in MOS'aik zusammengesetzte Leistungsnummer (Set-Nummer) besteht aus maximal 40 Stellen und ist
wie folgt aufgebaut:
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<Unt er nehnensnunmer > . <EPA- Nurmer> . <Set-Nummer des Unt er nehnens>

Abbildung 1.9. Leistungsnummer (Sets)

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
IDatei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras ?

0 Sl SR8 E N RS- |
Stammdaten | Sets | Alle Sets

Home: Startseite ' Sets: Alle Sets X~ Auftrage: Mareon Service Portal %

% e Nummer Kurztext F di
%" » BEUSU.MAREON| Mareon EPA MAREOHN fiir Unternehmen 86050

| new Fa Anfahrt MAOD0D
g|| Duplzeren Strg+Fe 86050.MAREON.MAQ001 _|Lohn Meister MAQD01
H g:;::n'ﬁ” ;g 86050 MAREON MA0002 |Lohn Geselle MA0002
= 86050.MAREON. MAQ003 _|Lohn Lehrling MAQD03
2\ - 56050 MAREON MAQ004 | Stand-WC Typ ldealstandard MADD0A
& 86050 MAREON MAQ005 |Hange-WC Typ Sorglos MAQD05
o [ %%/ 85050 MAREONMAQ005 |Spulkasten MAG006
g 86050 MAREON MAQOO7 |Waschbacken 60/45 MAQD0T
|| Direkt bearbeiten * B6050.MAREON MAQDOB | Waschbecken 40/35 WMAQD03
|| pr— = 86050 MAREON MAQ003 | Cu- Rohr DN 12 mm MAQOD09
= B6050.MAREON MAQO10 | Cu- Rehr DN 15 mm MAQDT0

1.1.7. Anmeldung im Mareon Service Portal

Fur die Nutzung des Mareon Service Portals in MOS'aik und des Mareon Internet Portals unter www.mareon.de
[https://www.mareon.de] ist bei Mareon eine Registrierung erforderlich. Weitere Informationen tber die Mare-
on-Handwerkeranbindung finden Sie im Mareon Internet Portal.

In MOS'aik ist vor der Nutzung des Mareon Service Portals eine Anmeldung erforderlich. Dabei wird unter-
schieden, ob in MOS'aik bereits ein Zugriff auf das Mareon Service Portal erfolgt ist oder ob es sich um den
erstmaligen Zugriff handelt:

» Bei der erstmaligen Anmeldung muss der Benutzername und das Kennwort erfasst werden, bevor Sie sich
im Mareon Service Portal anmelden kdnnen.

» Bei folgenden Anmeldungen werden Benutzername und Kennwort automatisch voreingestellt. Nach dem
Anmelden kdnnen Sie also sofort das Wohnungsunternehmen auswahlen.

Vor der ersten Einwahl sollten Sie alle Einstellungen im Mareon Internet Portal fur Ihr Unternehmen prifen!

Durch den direkten Zugriff auf das Mareon Internet Portal aus MOS'aik heraus entstehen abhéngig von der Art
der Internet-Verbindung gréf3ere Antwortzeiten!

1.1.7.1. Aufruf des Mareon Service Portals

Sie kdnnen das Mareon Service Portal unter Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal aufrufen:

Abbildung 1.10. Anmeldung bei Mareon

& MOS ik Projekiverwaltung (Firma Muster AG)
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras 2

0@ LNt s R A

Regie | Auftrége | Mareon Service Portal

Home: Startseite » Auftrage: Mareon Service Portal X

Mareon - |[B iste (Hicht
Benutzername Auftrag Typ Status
Kennwort

Anmelden Abmelden

Einstellungen

Regie | Service | Projekte | Allgemein

Unternehmen auswahlen »

Erfassen Sie Benutzername und Kennwort (nur beim erstmaligen Zugriff erforderlich) und klicken auf Anmel-
den:



https://www.mareon.de
https://www.mareon.de

Mareon Service Portal

Aktualisierung der EPA-Leistungen

Beim Anmeldevorgang selber wird geprift, ob die Leistungen fiir die Einheitspreisabkommen aktuali-
siert werden mussen, siehe dazu Abschnitt 1.1.8, ,Leistungsverzeichnisse der Wohnungsunternehmen®.

1.1.7.2. Auswahl eines Wohnungsunternehmens
Wenn Sie fur mehrere Wohnungsunternehmen arbeiten, missen Sie nach der Anmeldung ein Unternehmen

auswahlen. Die Mareon-Schnittstelle unterstiitzt mehrere Personennummern zu einer Unternehmensnummer:

Abbildung 1.11. Unternehmen auswahlen

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projeki Datensatz Extras 2

D@ @aR $EBRX o0 |+ ¥ | /@&E[SZ[T #3502 |[%He

Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal

Home: Startseite / Auftrage: Mareon Service Portal X | Home: Internet x |

Mareon Anmeldung - [ Zur Obermittlung als Leist chweis/Rech
Benutzername Direkt an das Wahnungsunternehmen weiterleiten
Ordner Auftrag
Kennwort
Anmelden Abmelden
Einstellungen -
L h auswahlen

UNR 589130000 GU Test SOAP

UNR 86070 ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh (Test)
UNR 499970000 WODIS Testunternehmen 499970000 Mainz
UNR 499999500 Wodis Sigma 5 PROD

UNR 99900000 Wohndata Entwicklung
T TT

Auftragsfiter / Zeitraum
Offen

Alle Aufirage
Unternehmensbereich

<Kein>

Beim ersten Anmeldevorgang wird fur "Mareon" selbst und fur jedes Wohnungsunternehmen mit dem Sie
zusammenarbeiten automatisch eine entsprechende Adresse in den MOS'aik-Stammdaten angelegt, z.B.:

Abbildung 1.12. Automatische Anlage von Mareon Adressstammdaten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Formot Projekt Datensatz Extras 7

NS | @@ % BRX | oo [+ % J@RE S| 1 # 5 a2 [%00 6|58 ddd |

Stammdaten | Adressen | Alle Adressen

Home: Startseite, " Aufirage: Mareon Service Portal %, 2011.00003 - 1. Rechnung (mareon 85070) % /201100003 - 1. Auftrag (mareon 86070) %/ Adressen: Alle Adressen X |
N

=

% = - Kurzname Typ Anrede Name usat St
%" " » |mareon| Kunde An die |Aareon Deutschland GmbH Mareon Division Im Minchfeld 1-5
= Neu F8 mareon 10000000 Kunde BayWoGE Testunternshmen SAP SAP-Strasse 12t
g|| Dupizieren Strg+78 mareon 499970000 Kunde WODIS Testunternehmen 9997 Hegelstr. 61

E i:::’;‘fdln : marean 86050 Kunde Testunternehmen 86050 c/o Aareon Deutschland GmbH Martin-Luther-Kin
|| Etkettkarte ;:ir‘ucken . mareon 86070 Kunde ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh Kisselberg 4711
; mareon 99900000 Kunde Wohndata Entwicklung Tangstedter-Stras
g

Zahlungsart einstellen

Als Voreinstellung fur die spatere Rechnungsschreibung missen Sie in den automatisch angelegten
Mareon-Adressen noch die gewiinschte Zahlungsart* einstellen:
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Abbildung 1.13. Mareon Stammdaten

& MOS'zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D@ Gab|sBRX oo |+ 4| 7@RBIHE[T # 5 0 2z [%bie daddE |

Stammdaten | Adressen | Adresse

" Home: Startseite |~ Adressen: Alle Adressen %/ Adressen: Adresse (mareon) X |
Adresse + ¢ Allgemeines 7 Einstellungen
Suchen F3 Kurzname = marean Konto = 45001
Neu F8 Matchcode Sammekonta = <Automatisch>
Duplizieren Strg+F8 Adresstyp = Kunde Sachkonto = <Automatisch>
Anrede = An die = UstD DE 812326791
Etikett/Karte drucken » Name Aareon Deutschland GmbH & Kundennummer
Namenszusatz  Mareon Division Erfilungsort = <Wohnort>
Bearbeiten y Briefanrede Steusrcode = Netto plus Steuer
Nachschlagen... = 5 StraBe Im Milnehfeld 1-5 Kalkulationsart =  <Preiscode >
Speichern F7 PLZ, Ort 55123 Mainz Preiscode = EK+Zuschlag
Léschen... 6 Postfach Grundrabatt
Postfach PLZ, Ort Kalk.-Zuschlag
Infodesk 2 Fostanschrift = StraBe+Ort Preiszuschlag
Land = <Inland> | zahlungsart = WETTO7
Agenda » Fahrtzone Zahlungsmittel = |
Akte anzeigen Versandtext * Korrespondenz *  <Standard>
Artikelverfolgung Adressgruppe * Mahncode *  Sammelmahnung
Anlagen » ILN/GLN, Branche Kreditimit [ kreditsperre
Projekte & Ordner anzeigen U Divers * Nein [ tnaktiv
Vorgange in Zweigen anzeigen
z Offene Pesten anzeigen 4] Kontaktinformationen 1) Statistische Daten
Artikelkonditionen anzeigen
2|l Bezugsrabatigruppen anzzigen | Telefon 06131/301-0 ®|  Kontaktherkunft
3 Mobiltelefon ®|  Ersthontaktam
L; e 3 E-Mail info@aareon.com = Loschdatum *
3 Internetadresse  http:/fwww.mareon.de 3|  Erstanlagedatum
@|| MNeuerVorgang » Telefax 08131/301-419 Letzte Anderung
(|| MNeuesDolument > BIC 8Lz Letzter Umsatz
Plugins = BAN Konto Letzte Zahlung
Bankname Letzte Mahnung
Bankkontoinhaber Aktueler Salde  0,00€ /5
Z|| siehe auch -
= ) Bemerkungen
Adressen
Adressentelefonliste |
Adressgruppen
5 | Anserechpartner Algemein | Ansprechpartner | Acressreferenzen | Merkmale | Verrechnungssatze ). Bemerkungen |
|Enthalt das zahlungsmittel. I [ I [ | Admin - Mosaik.mdb

Mareon Anmeldedaten hinterlegen

Wenn Sie bei der Rechnungsibertragung an ein Wohnungsunternehmen mit der Funktion mareon
Rechnung drucken und tbermitteln arbeiten mdchten (siehe Abschnitt 1.6.1, ,Rechnung an ein Woh-
nungsunternehmen weiterleiten “), mussen Sie in den Stammdaten der Adresse "mareon” auf der
Registerkarte Merkmale die Mareon Anmeldedaten (Benutzername und Kennwort) hinterlegen:

Abbildung 1.14. Mareon Anmeldedaten hinterlegen

& MO zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG] =
|CEE] Beorbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Eras 7

D 2R $BRX (oo |4+ @B T# s 02 [%lle X add |

Stammdaten | Adressen | Adresse

c| .~ Home: Startseite | Adressen: Alle Adressen % Aufirage: Mareon Service Portal %+ Adressen: Adresse X |
£ von Kunde » mareon «
g 3
5| | Adresse Merkmal * Wert *
1| suchen F3 Benutzername o
=
g e F& ... Kennwort vy
21| puplizieren Stra+Fs | x
]
2| | Siehe auch -
E|| adressen
2| Adressentelefoniste
E|| Adressaruppen
|| Ansprechpartner

Merkmale:

Allgemein 1. _Ansprechpartner | Adressreferenzen’;, Merkmale [ Verrechnungssatze ;. Bemerkungen |

1.1.8. Leistungsverzeichnisse der Wohnungsunternehmen

Nach der Anmeldung im Mareon Service Portal (siehe Abschnitt 1.1.7, ,Anmeldung im Mareon Service Portal®)
und der Auswahl eines Wohnungsunternehmens wird gepriift, ob die Leistungen fur die EPA (Einheitspreisab-
kommen) der Wohnungsunternehmen auf dem aktuellen Stand sind.

Bei der erstmaligen Anmeldung und nach einer Aktualisierung der Leistungsverzeichnisse erhalten Sie eine
Meldung zur Ubernahme der Leistungen in die MOS'aik-Set-Stammdaten:
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Abbildung 1.15. Aktualisierung der Leistungsverzeichnisse

MOS aik Projektverwaltung ﬁ

Neue bzw. isierte Lei stehen zur Ubernahme bereit. Diese
£ L& Verarbeitung kann eine Weile dauern.

Geschieht diese Ubernahme nicht, erfolgt beim nachsten Anmeldevorgang ein erneuter Hinweis.

Abbildung 1.16. Meldung nach der Ubernahme der Leistungen:

MOS'aik Projektverwaltung lﬂ

MOS'aik tbernimmt die EPA als Leistungsverzeichnis in die Set-Stammdaten. Fir jedes EPA wird dazu in den
Set-Stammdaten ein Datensatz angelegt. Jede Leistung des EPA wird auf3erdem mit einer eindeutigen Set-
Nummer (Spalte Nummer ) angelegt. Diese wird dazu aus der Unternehmensnummer, der EPA-Nummer sowie
der Leistungsnummer des Unternehmens zusammengesetzt (siehe Leistungsnummer bzw. Abschnitt 1.1.6,
,<Organisation der in Mareon verwendeten Nummern*):

Abbildung 1.17. EPA Set-Stammdaten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) -

X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7
D Sak =} SEE 2 EE B
Stammdaten | Sets | Alle Sets
£ Home: Startseite '~ Auftrage: Mareon Service Portal % Sets: Ale Sets X
% Nummer Kurztext Beschreibung | Zeit 1 |Zeit 2| Zeit 3 |[Einh| Matchcode Gruppe ~
5 == * [7[86050.MAR KU.KUE 02 Freie Position | Marean EPA
Neu F8 86050 MAR KU
ﬁ Duplizieren Strg+F8
% Bearbeiten F4 86070.MAR KU Mareon EPA MAR KU fiir Mareon EPA
%|| Drucken... F9 Unternehmen 86070 86070.MAR KU
z
g|| Eorteren» 86070.MAR KU.KUE MA |Anfanrt Anz |Dienstleistung | Marson EPA
= » ahl 86070.MAR KU
@ Suchen 3
=}
S l:l AN 86070.MAR KU.KUEQ1 Lohn Meister das ist nur Stun |Dienstleistung |Mareon EPA
v JCCEEEELTEELT de 86070 MAR KU
|| | Direkt bearbeiten + eeeeeseeeecee
= 86070 MAREON Mareon EPA MAREON Mareon EPA
B|| Weitere Schritte - fiir Unternehmen 86070 86070.MAREO
g N
= jils‘fo’f”:ﬁrhe'i:gﬁf”e:f 86070 MAREON. MAQDT5 sonstige Fraie Position | Mareon EPA
g gang g Tatigkeiten / 86070 MAREO
8| Plugins » Dienstleistunge N
5 86070.MAREOM.MADD16 sonstiges Freie Position |Mareon EPA
E Material (freie 86070 MAREO
@ Position) N
c 86070 MAREON_MA0004 |Stand-WC Typ Stiic |Material Mareon EPA
= Idealstandard k 86070.MAREOQ
]
S N
&
5 86070 MAREOMN MAD005 |Hange-WC Typ Sorglos |1 Stiic |Material Mareon EPA
D] j—— 3 2 k 86070.MAREQ
g _3 N
Zllg Suhbsme 86070.MAREON.MAQ006 | Spulkasten Stuc |Material Mareon EPA
% Setpreisists k 86070 MAREO
2 setiiversicht N
66070 MARECON MA0007 |Waschbecken 60/45 Stuc |Material Mareon EPA
B | stidisten k 86070 MAREO
E Setgruppen . 7 _ N _ s
g < »
8| Umsatze
14] 4] Datensatz 3 von 21 gel - Gefiitert nach (Nummer Like "*860*7) I

Admin - Mosaik.mdb

In der Spalte Gruppe (bzw. im Feld Setgruppe* ) wird auf3erdem die aktuelle EPA-Nummer abgelegt und steht
damit beispielsweise auch in Suchbdumen (siehe ???) zur Verfigung.
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1.2. Darstellung der Mareon Auftrage in MOS'aik

Es folgt eine Beschreibung der Mareon Registerkarten in MOS'aik:
e Abschnitt 1.2.1,
» Abschnitt 1.2.2,
* Abschnitt 1.2.3,
* Abschnitt 1.2.4,

.Registerkarte "Mareon Auftrage™

.Registerkarte "Angenommene Auftrage

.Registerkarte "Rechnungen™

e

~Registerkarte "Unternehmensstammdaten

1.2.1. Registerkarte "Mareon Auftrage"

Auf der Registerkarte Mareon Auftrage sind alle dem Handwerker erteilten Auftrage eines Wohnungsunterneh-
mens aufgelistet, mit der Mdglichkeit Auftrage anzunehmen, abzulehnen oder vorzumerken. Mithilfe des Auf-
tragsfilters im Bereich Einstellungen kdnnen u. a. auch abgelehnte, stornierte und erledigte Auftrage aufgelistet
werden. Offene Auftrage, die sich im Status "Erteilt", "Gesehen" oder "Bestétigt" befinden, kbnnen nach MOS'aik
Ubernommen und weiterverarbeitet werden.

Auftrage, die Sie nicht annehmen méchten, missen "Abgelehnt" werden. Auftrdge kénnen abgelehnt werden,
wenn sie sich im Status "Erteilt" oder "Gesehen" befinden. Durch Betatigen der Funktion Auftrag ablehnen ...
wird der Status auf "Abgelehnt" gesetzt.

Auftrdge die nicht direkt angenommen, sondern erst einmal vorgemerkt werden sollen, kdnnen mit der Funktion
Status andern » als "Gesehen" gekennzeichnet werden. In absehbarer Zeit sollte dann eine Entscheidung fallen,
ob der Auftrag "Angenommen" oder "Abgelehnt" wird.

Abbildung 1.18.

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt | Datensatz | Eytras 2

D& 7 &[4

o[ e

d & d
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

c Home: Startseite ~ Auftrége: Mareon Service Portal ¥
T
E
& MarconAnmeldung  + | %JAuftragsdetaiSeu 10060 | ABC haft mbh (Test), UNR: ssnm@
=

Benutzername - | Ausfihrungsort ‘<S|a|dardsurhenng> LI
2 | - [2d) wirtschaftssinheit: 100
% ke + i i[%e] Haus: 1 Auftrag Typ Status Auftragswert Erteiltam | perTel. | Le -
) nnwor! ¢
| — . %3 Mieteinheit: 3 12334 Standard Bestatgt 18.08.2010 Ja o4
= = ] 8] Lage: 12333 Standard Bastatgt 04.02.2011 Nein |04,
2||  Anmelden Abmelden adresse 12332 Standard Bestitgt 04.02.2011 | MNenm |1t
& - .- ] StraBe: Unlandstr, 2 12331 Standard Bestatgt 04.02.2011 Nein |04,
o Einstellungen e ! | 4] pLzjort: 785275 Ettingen 12326 Standard Bestatat 04.02.2011 Nein |01,
& | Unternehmen auswahlen » @ | Ausfihrung/Anweisungen 12322 Standard Erteit 07.11.2011 Nein |07,

#- |. Eigenschaften 12320 Standard Bestatgt 04.02.2011 Nein |04,
ﬁ Auftragsfilter / Zeitraum =~ |. Einstellungen 11569 EPA | Leistung erbracht 11.11.2010 Nein 15.
= Offen - i E]Garmng:xemeﬁeranﬁe 11309 Standard Bestatigt 24.09.2010 Nein 05|
C - i %4 Kategorie nach EstG35a: Micht angegeben 11308 Standard Bestatigt 24.09,2010 Nein 08,
B Alle Aufirage = . Kontaktdaten 10733 Standard Bestabat 30.06.2010 | Nem |30,
s Unternehmensbereich T}_i] Mieter 10781 Standard Bestitigt 01.06.2010 Ja 30,
o <Kein> = Sachbearbeiter 10780 Standard Bestaugt 01.05.2010 Ja 30,5
. "

E %Name- Renate Reers P | 10060 EPA Erteit 23.09.2009 | Nen |28,
£|| ‘Weitere Schritte 2 ! 4 el tageiber: 06131 301963 10058 Profekt | Bestatat 300.000,00€ 23.09.2009 | Nen |21,
z | E-is Dgentimer 10056 Standard | Bestatigt 23.09.2008 | Nen |20
5|| status andem » % Strafie: Kisselberg 4711 10055 Standard Bestangt 23.09.2009 Ja 15,
R||  Auftrag annehmen... i . PLZfOrt: 55122 Mainz -
= Auftrag annehmen u.V.... B i Ie"'“i"? ) ) 4 L ] s
% Aufirag ablehnen... : {&9) Terminvereinbarung mit Mieter: Nein )
L] Lohnkategorie nach EstG 352 » = Auftragspositionen 1/EPA-Details
8 " Auftragsdokumente e T
S " =" ] lame:
@ Vorgang ibermitteln »
= Externes Dokument speichern Bl fbs&\agf beiBetragen .
8| Externes Dokument tibermitteln L] ...grofer als 450,00 & Abschlag in %: 3,00
] -] ...gréfer als 350,00 € Abschlag in %: 2,00
g . arafer als 350, ag X
£ ;E(:wnung%nt‘; ullfhehandeln %3] ... aroBer als 250,00 € Abschiag in %: 1,00
% SEhnUng verbuchen. . = |, Zuschlége bei Betragen
< || | Siehe auch - %) ...Keiner als 50,00 € Zuschlag in %: 5,50
< L . [%9] ... Klener als 75,00 € Zuschlag in %: 3,50
@ Einheitspreisabk. aktualisieren %3] .. Kemer als 100,00 € Zuschlag in %: 1,50
8| | Aufiragsliste anzeigen
£ Rechnungsliste anzeigen
P]|  Enheitspreisabkommen (Sets) Mareon Auftrsige | Angenommene Auftrage ;. Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

Enthélt die Aufiragsnummer des Aufirags im Wohnungsunternehmen. Admin - Mosaik 3,32, 200.mdb

Uber eine Auswahlbox oberhalb der Auftragsliste kann die Sortierung der Auftrage als <Standardsortierung>,
Sortiert nach "PLZ und Ort" in aufsteigender Reihenfolge, Sortiert nach "Erteilt am" in absteigender Reihenfolge
und Sortiert nach Auftragsnummer in absteigender Reihenfolge eingestellt werden.

Wenn Sie auf einen EPA-Auftrag einstellen, werden die EPA-Details aufgelistet.

Die Nummer des ausgewahlten Wohnungsunternehmens finden Sie auf der Kopfzeile der Auftragsliste.
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Auf der rechten Seite werden die Auftragsdetails (einschlieBBlich Mieterinformationen) zu dem eingestellten Auf-
trag aufgelistet. Der Ordner Auftragsdokunente enthalt Anhange fur die Auftragsausfihrung (siehe auch
Abschnitt 1.4, ,Annehmen eines Mareon-Auftrags").

Mareon Auftragstypen

Typ "EPA" (Auftrdge mit Einheitspreisabkommen)

In der Regel nimmt der Handwerker an den fiur ihn zur Verfigung stehenden EPA teil. Auftrage die dem
EPA unterliegen, enthalten bereits die zur Ausfiihrung notwendigen Leistungspositionen mit Festpreisen. Es
koénnen lediglich sogenannte "Freie Positionen" aus dem Leistungsverzeichnis des jeweiligen Wohnungsun-
ternehmens erganzt werden. Siehe dazu auch Abschnitt 1.1.8, ,Leistungsverzeichnisse der Wohnungsunter-
nehmen®,

Typ "Standard"

Standardauftrage enthalten nur die Ausfihrungsbeschreibungen. Die zur Abrechnung notwendigen Angaben
sind als Artikel oder Sets/Leistungen in die Position einzufiigen. Die Wahl der Leistungen und Artikel ist dabei
vollkommen frei.

Der Status eines Auftrags wird beim Buchen automatisch geéndert. Mit der Funktion Status andern » ist, abhén-
gig vom aktuellen Zustand, eine manuelle Anderung in folgende Zustande maoglich:

Erteilt

Dem Handwerker wurde ein Auftrag Gbermittelt, er hat ihn aber noch nicht angenommen bzw. abgelehnt oder
eingesehen. Der Status @ndert sich automatisch bei der weiteren Bearbeitung.

Gesehen

Der Auftrag wurde vom Handwerker eingesehen; aber noch nicht bestatigt. In absehbarer Zeit sollte der
Auftrag angenommen oder abgelehnt werden.

Bestatigt

Der Handwerker hat den Auftrag angenommen und fiihrt den Auftrag aus.
Ausgefihrt

Der Handwerker den Auftrag ausgefuhrt.

Erledigt

Der Handwerker hat die Rechnung erstellt.

Abgelehnt

Der Handwerker hat den Auftrag abgelehnt. Der Auftrag kann vom Wohnungsunternehmen einem anderen
Handwerker zugeordnet werden. In diesem Fall wird der Auftrag aus der Auftragstibersicht geldscht.

Storniert
Der Auftrag wurde vom Wohnungsunternehmen zuriickgezogen.

Unter Vorbehalt

Der Handwerker hat den Auftrag nur "unter Vorbehalt" angenommen. Dazu steht die Funktion Auftrag anneh-
men u.V. ... zur Verfigung.

Geparkt
Der Handwerker hat den Auftrag geparkt.

Ausfihrung gestartet

Der Handwerker hat die Auftragsausfiihrung bereits begonnen.

Eine Zustandsibersicht dazu finden Sie in Abschnitt Abschnitt 1.1.5, ,Mareon Auftragszustande®.
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ieh h Mit Einheitspreisabk. aktualisieren kénnen Sie die Leistungsver-
& . . .. ..
Siehe auc zeichnisse des ausgewahlten Wohnungsunternehmens aktualisie-
ren.

Einheitspreisabk. aktualisieren
Auftragsliste anzeigen
Rechnungsliste anzeigen
Einheitspreisabkommen (Sets)
Mareon Service Portal im Web

Auftragsliste anzeigen listet die ibernommenen Mareon-Auftrage
aus dem MOS'aik-Ordner "Regie" auf.

Einheitspreisabkommen (Sets) listet die Einheitspreisabkommen
aller Wohnungsunternehmen auf.

1.2.2. Registerkarte "Angenommene Auftrage"

Auf der Registerkarte Angenommene Auftrdge sind die Auftrage aufgelistet, die zur Ausfihrung angenommen
wurden.

In der Tabellenlbersicht finden Sie den Namen des MOS'aik Regieordners (Spalte Ordner), die Mareon Auf-
tragsnummer (Spalte Auftrag) sowie den Ausfiihrungsort und verschiedene Telefonnummern des beauftragen-
den Mieters (Spalte Mieter).

Mareon-Auftrage bei denen der Status im Regieordner auf Abgeschlossen steht, werden nicht mehr aufgelistet.

Uber [Strg] +[Klick] auf die Spalte Ordner eines aufgefiihrten Auftrags 6ffnen Sie direkt die zuge-
horige Projektakte des Regieordners!

Weitere Mdglichkeiten zur Suche von Mareon Auftrégen finden Sie in Abschnitt Abschnitt 1.3, ,Suche
von Mareon-Auftragen in MOS'aik".

1.2.3. Registerkarte "Rechnungen™

Die Registerkarte Rechnungen enthalt sowohl die an das Mareon Internet Portal bzw. das Wohnungsunterneh-
men zu Ubermittelnde Rechnungen als auch die bereits Ubermittelten Rechnungen.

Von hier aus kdnnen Rechnungen an das Mareon Internet Portal oder das Wohnungsunternehmen gesendet
werden. Ebenfalls werden Rechnungsinformationen des Wohnungsunternehmens (Beleg ERP und Status)
auf dieser Registerkarte aufgelistet.

Durch Aktivieren des Hékchens in dem Feld Alle anzeigen werden auch die bereits verbuchten Rechnungen
aufgelistet.
1.2.4. Registerkarte "Unternehmensstammdaten”

Die Registerkarte Unternehmensstammdaten zeigt die Stammdaten aller Wohnungsunternehmen an, mit denen
eine Zusammenarbeit vereinbart ist:
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Abbildung 1.19. Unternehmensstammdaten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D& @aR|smBRX [ ~o |+ [ /@B 7 s 0z |%ia X448 |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Status dndern »

Auftrag annehmen. ..
Auftrag annehmen u.V....
Aufirag ablehnen. .

Lohnkategorie nach EstG 35a »

“organg iibermitteln »
Externes Dokument speichern
Externes Dokument Gbermitteln

Rechnungsentwurf behandeln »

Rechnung verbuchen...

%) Rechnungssumme grofer als Schatzkostenwert: Rechnung kann weitergeleitet werden
4] Kennzeichen Mieterverschulden: Ja

%4 WLl unterstiitzt Positionsrabatte bei Standardpositionen: Ja
%) WU unterstiitzt Positionsrabatte auf EPA-Positionen: Mein
%3] WU unterstiitzt keinen freien Rechnungstext: Nein

%4 WU unterstiitzt keine Telschiussrechnungen: Nein

%3] Kennzeichen Versicherungsfall méglich: Ja

%4) WU unterstiitzt keine Skontoangabe: Ja

%3] WU unterstiitzt keine Rechnungen: Nein

%3] Angabe des Zahlungsziels nicht méglich: Nein

%3] Rechnungen ohne Auftrage: Nicht maglich

< ox Home: Startseite | Infodesk: Alle Projekte » Infodesk: Projektakte (20* 2014,00084 - 1, Auftrag - 2014.00088 - 1, Angebot” Aufrége: Mareon Service Portal % |
E
E Mareon Anmeldung N Unternehmen
=
3 Benutzername i)l ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh (Test) (86070) -
2 4] Personennummer: 1500175 |
5 Kennwort [29] StraBe: Kisselberg 4711
bt (%] PLZ: 55122
2 Anmelden Abmelden fea) ort: Mamf
= = | Allgemeine Einstellungen
& . .
. tszettel Einstellungen a (%3] WU verwendet die "Archivfunktion™ Ja
2 bz WU verwendet management: Nein
2 Unternehmen auswahlen » (%] WU nutzt EPA auf Subunternehmensebene: Ja
= / P——— [%3] WU nutzt das EDV-System: GESTEST
b wftragsfilter / Zeitraum
Mareon Service Portal c = | Auftrags-Einstellungen
- IOffen x [%4] Auftragsannahme unter Vorbehalt: Ja
I—_I““e Acfrage - (%3] "Geparkter” Auftrag moglich: Ja
hmensbereich = | Rechnungs-Einstellungen
Unternehmensberei %3] WU verwendet die "Digitale Signatur™ Ja
[<ken> - 2] Rechnungen kinnen nur Positionen enthalten, die auch im Auftrag vorgegeben sind: Nein E
%3] Mettorechnung: Aktivieren
Weitere Schritte r 4] Lohrkostenkategorien gemaB §35a auf WU-Seite aktiv: Ja

%3] Lange der internen Rechnungsnummer; 25

%4] Verwendung ven Leistungen aus allen EPA's oder nur dem Aufirag zugeordnetem EPA: Nein

2] Rechnungsweiterleitung nur, wenn sich der zugehirige Aufirag im Status "Leistung erbracht” befindet: Nein
. ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh (Test) (86075)

mbh (Test) (86074) A

Mareon Aufirége | Angenommene Aufiréige | Rechnungen 'y Unternehmensstammdaten

Siehe auch 3

Einheitspreisabk. aktualisieren
Auftragsliste anzeigen
Rechnungsliste anzeigen
Einheitspreisabkommen (Sets)

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternehmer

[ Adin - Mosaik 3,33.000 - Test.mdb

Hier finden Sie auch samtliche z.B. vertraglich vereinbarten Einstellungen, die fir die Zusammenarbeit mit dem
Unternehmen sowie fur die Rechnungserstellung relevant sind:

Zustande Verweise

PN

Firmenschalter Beschreibung

Personennummer Ein Benutzer wird eindeutig durch die Unterneh-
mensnummer (UNR) und seine Personennum-
mer (PN) identifiziert. Die UNR findet man in der
Uberschrift mit dem Unternehmensnamen in run-
den Klammern. Ein Benutzer kann u.U. Giber meh-
rere PN (z.B. fur verschiedene Gewerke) verfu-

gen.

StralRe, PLZ, Ort Firmensitz des Unternehmens

Allgemeine Einstellungen

WU verwendet die "Archiv- Ja/Nein

funktion"

Etwa 14 Tage nach Bezahlung der Schlussrech-
nung werden Auftrage aus dem Mareon-Portal
entfernt. Wenn das Wohnungsbauunternehmen
(WU) die Archivfunktion unterstiitzt, werden sol-
che Auftrage zuvor automatisch archiviert. Aul3er-
dem koénnen in MOS'aik Schlussbemerkungen
mit einer Lange von maximal 10.240 Zeichen
abgelegt werden. Diese werden nach Ubermitt-
lung an Mareon in die generierte Rechnung (PDF)
Ubernommen. Ohne Archivierung darf die Lan-
ge der Schlusshemerkungen 650 Zeichen nicht
Uberschreiten. Die Schlussbemerkungen werden
bei der Ubermittlung an Mareon auf die maximal
zulassige Lange gekirzt.
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Firmenschalter Beschreibung Zustande Verweise
wu verwendet die |Wenn das Wohnungsbauunternehmen (WU) das |Ja/Nein
Bestandsdatenmanage- Bestandsdatenmanagement verwendet, kénnen
ment Rechnungen fir davon betroffene Auftrdge nur
Uber das Service-Portal an Mareon weiterge-
leitet werden. Betroffene Gewahrleistungsauftra-
ge konnen nur Uber das Portal auf "Leistung
erbracht" gesetzt werden.
WU nutzt EPA auf Subun- |Falls das Wohnungsbauunternehmen (WU) EPA |Ja/Nein
ternehmensebene auf Subunternehmensebene nutzt, werden auch
EPA auf Subunternehmensebene Ubermittelt und
kdnnen zur Rechnungsschreibung verwendet
werden.
WU nutzt das EDV-System |Angabe des vom Wohnungsbauunternehmen |ERP-Name
(WU) eingesetzten ERP-Systems.
Auftrags-Einstellungen
Auftragsannahme unter |Die Einstellung besagt, ob ein Auftrag "unter Vor- |Ja/Nein Abschditl..5,
Vorbehalt behalt" angenommen werden kann. .Mareon
Auftragszu-
stande”
"Geparkter" Auftrag mdg- |Die Einstellung besagt, ob ein Auftrag in den Sta- |Ja/Nein Abschdit .5,
lich tus "geparkt" versetzt werden kann. ,Mareon
Auftragszu-
stande”
Rechnungs-Einstellungen
WU verwendet die digitale |Das Wohnungsunternehmen verwendet die Digi- |Ja/Nein
Signatur tale Signatur. Dies bedeutet, dass die Uiber Mare-
on gestellten Rechnungen zum Vorsteuerabzug
berechtigen und nicht erst auf die Monatsabrech-
nung gewartet werden muss.
Rechnungen koénnen nur |Dieser Schalter legt fest, ob Rechnungen nur |Ja/Nein
Positionen enthalten, die |Positionen enthalten kénnen, die auch im Auftrag
auch im Auftrag vorgege- |vorgegeben waren.
ben sind
Nettorechnung Besagt, ob das Wohnungsbauunternehmen (WU) |Ja/Nein
Nettorechnungen unterstiitzt.
Lohnkostenkategorien Die Einstellung legt fest, ob das Wohnungsbauun- |Ja/Nein Lohnkate-
geman §35a auf WU-Seite |ternehmen (WU) Lohnkostenkategorien geman gorie
aktiv § 35a unterstitzt (z.B. geringflugige Beschéafti-
gungsverhaltnisse, haushaltsnahe Dienstleistun-
gen, Handwerkerleistungen).
Rechnungssumme grol3er |Legtfest, ob eine Rechnung weitergeleitet werden |Ja/Nein
als Schatzkostenwert kann, falls die Rechnungssumme den Schétzkos-
tenwert des Auftrags Uberschreitet.
Kennzeichen Mieter ver- |Gibtan, ob das Kennzeichen "Mieterverschulden" |Ja/Nein Abschdit#. 1,
schulden unterstitzt wird. Sollte bei der Reparatur eines ~Erweiterte
Schadens festgestellt werden, dass dieser durch Merkmale*

den Mieter verursacht wurde, kann dies durch
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Firmenschalter

Beschreibung

Zustande

Verweise

Setzen eines entsprechenden Schalters in der
Rechnung dem Auftraggeber mitgeteilt werden.

WU unterstitzt Positions-
rabatte bei Standardposi-

tionen

Gibt an, ob Positionsrabatte fur Standardpositio-
nen erlaubt sind.

« "Ja" bedeutet, dass Positionsrabatte erlaubt
sind und offen ausgewiesen werden. Wenn
im MOS'aik Vorgang ein Grundrabatt angege-
ben ist, wird dieser fur jede Rechnungsposition
Ubermittelt. Wenn kein Grundrabatt angegeben
ist, dann wird ein ggf. vorhandener Positionsra-
batt Gbermittelt.

* "Nein" bedeutet, dass Positionsrabatte nicht
erlaubt sind. Dennoch angegebene Rabatte
werden nicht explizit Ubermittelt, sondern in
den Preis eingerechnet! Bei einem im Vorgang
angegebenen Grundrabatt wird dieser damit
fur jede Rechnungsposition berticksichtigt und
andernfalls ein ggf. hinterlegter Positionsrabatt.

Sind sowohl ein Grundrabatt als auch ein Posi-
tionsrabatt angegeben, wird der Grundrabatt fir
alle Positionen verarbeitet!

Ja/Nein

Abschdith.3,
~Rech-
nungser-
stellung bei
Standard-
auftragen”

WU unterstitzt Positions-
rabatte bei EPA-Positionen

Das Wohnungsbauunternehmen (WU) unterstitzt
Rabatte auf EPA-Positionen.

« "Ja" bedeutet, dass Positionsrabatte erlaubt
sind und offen ausgewiesen werden. Wenn
im MOS'aik Vorgang ein Grundrabatt angege-
ben ist, wird dieser fur jede Rechnungsposition
Ubermittelt. Wenn kein Grundrabatt angegeben
ist, dann wird ein ggf. vorhandener Positionsra-
batt Gbermittelt.

* "Nein" bedeutet, dass Positionsrabatte nicht
erlaubt sind. Dennoch angegebene Rabatte
werden nicht explizit dbermittelt, sondern in
den Preis eingerechnet! Bei einem im Vorgang
angegebenen Grundrabatt wird dieser damit
fur jede Rechnungsposition berticksichtigt und
andernfalls ein ggf. hinterlegter Positionsrabatt.

Sind sowohl ein Grundrabatt als auch ein Posi-
tionsrabatt angegeben, wird der Grundrabatt fir
alle Positionen verarbeitet!

Ja/Nein

Abschrith.3,
.Rech-
nungser-
stellung bei
Standard-
auftragen”

WU unterstiitzt keinen frei-
en Rechnungstext

Gibt an, ob der Rechnungstext geadndert werden
darf.

Ja/Nein

WU unterstitzt keine Teil-
schlussrechnungen

Legt fest, ob das Wohnungsbauunternehmen
(WU) Teilschlussrechnungen unterstutzt.

Ja/Nein

Kennzeichen
rungsfall maglich

Versiche-

Gibt an, ob das "Versicherungsfall'-Kennzeichen
zulassig ist. Sollte bei der Reparatur eines Scha-
dens feststellt werden, dass es sich bei dem

Ja/Nein

Abschriittt. 1,
~Erweiterte
Merkmale*

18




Mareon Service Portal

nur, wenn sich der zuge-
horige Auftrag im Status
"Leistung erbracht" befin-
det

den dirfen, wenn der zugehorige Auftrag im
Status "Leistung erbracht” ist. Der Wert "Nein"
bedeutet: Rechnungen dirfen erst weitergeleitet
werden, wenn der Auftrag im Status "Leistung
erbracht” ist.

Firmenschalter Beschreibung Zustande Verweise
Schaden um einen Versicherungsfall handelt,
kann dies dem Auftraggeber durch dieses Kenn-
zeichen mitgeteilt werden.
WU unterstiitzt keine Skon- |Die Einstellung legt fest, ob das Wohnungsbau- |Ja/Nein
toangabe unternehmen (WU) Skontoangaben unterstitzt.
WU  unterstitzt  keine |Falls das Wohnungsbauunternehmen (noch) kei- |Ja/Nein
Rechnungen ne Rechnungsstellung unterstitzt, aber die Auf-
tragsvergabe schon Uber Mareon erfolgt, miissen
Rechnungen noch per Post libermittelt werden.
Angabe des Zahlungsziels |Legt fest, ob die Angabe eines Zahlungsziels |Ja/Nein
nicht moglich unterstuitzt wird.
Rechnungen ohne Auftra- |Gibt an, ob das Wohnungsbauunternehmen |Ja/Nein
ge erlaubt, dass Handwerker Rechnungen ohne Auf-
trage erstellen kénnen.
Lange der internen Rech- |Legt die maximale Lange der internen Rech- |Lé&nge
nungsnummer nungsnummer des Handwerkers fest (-1: falls es
keine Begrenzung gibt).
Verwendung von Leistun- |Angabe, ob bei Erstellung einer Rechnung mit |Ja/Nein
gen aus allen EPA's oder |EPA aus allen dem Handwerker zugeordneten
nur dem Auftrag zugeord- |EPA oder nur aus dem im Auftragskopf angege-
netem EPA ben EPA gewéahlt werden darf.
Rechnungsweiterleitung Angabe, ob Rechnungen erst weitergeleitet wer- |Ja/Nein

Weitere Details zur Funktion der Einstellungen und Firmenschalter entnehmen Sie der Dokumentation zum

Mareon Service Portal.

1.3. Suche von Mareon-Auftragen in MOS'aik

In MOS'aik Projekten und Vorgangen kann z.B. im Arbeitsblatt Allgemein | Infodesk | Projektsuche nach einem

Begriff gesucht werden:
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Abbildung 1.20. Mareon Begriffssuche (hier: 'EPA")

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ lﬂ_ﬁj
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= =N 4548

Allgemein | Infodesk | Projektsuche

Home: Startseite” Infodesk: Projektsuche | 2012.00134 - 1. Infodesk: Alle Pr~ 2007.00343 123 Aufirége: Mares” 2012.00135 - 1, 2012.00135 - 1. Infodesk: Projektakte (ww2008.00318) »

11 Suchergebnisse

Projektsuche = Projekt Kennung Kurztext Textauszug
a 2007.00275 Mareon Auftrag 86050.8998 Uhlandstr. 2, Ettiingen Auftragstyp EPA
2007.00278 Mareon Auftrag 85050,5393 Uhlandstr, 2, Ettlingen Auftragstyp EPA
[ Exakte Ubereinstimmung 2007.00339 wiw 123456789 .. | Mareon Auftrag 86050.5000 Unlandstr. 2, Ettingen Aufiragstyp EPA
. 2008.00138 Mareon Auftrag 85050.9001 Uhlandstr. 2, Ettlingen Auftragstyp EPA
s — 2008.00197 Mareon Auftrag 86050.9002 Uhlandstr. 2, Ettiingen Auftragstyp EPA
’W 2010.00192 Mareon Auftrag 99900000, 200600020801 |Mergenthaler Strafie 25, Ha... |Aufragstyp EPA
2010.00193 Mareon Auftrag 99900000, 200400002001 |Jenfelder Strafe 2, Hamburg |Aufragstyp EPA
Suchbereich - 2010.00194 Mareon Auftrag 86050.9014 Uhlandstr. 2, Ettingen Auftragstyp EPA
i 2010.00196 Mareon Auftrag 86050,9010 Uhlandstr. 2, Ettingen Aufiragstyp EPA

Unternehmensbereich

— 2010.00197 Mareon Auftrag 86050.9006 Uhlandstr. 2, Ettiingen Auftragstyp EPA
» |2010.00198 Mareon Auftrag 86050,9005 Uhlandstr. 2, Ettiingen Auftragstyp EPA

Projekte

Weitere Schritte S
Projektakte anzeigen F4

Vorgang anzeigen

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternehmer | Logistik | Kasse Regie | Service | Projekte | Allgemein

Siehe auch 3

Alle Projekte

Nach der Eingabe eines Suchbegriffs im Bereich Projektsuche und abhéngig von den Einstellungen im Suchbe-
reich und Suchen in, werden Projekte, Projektvorgange und Projektgliederungen durchsucht. Geben Sie dazu

Ihren Suchbegriff ein und klicken Sie auf das Symbol Q.

Die Suche in den "Erweiterten Merkmalen" ermdglicht z.B. das Finden von Mareon-Ordnern tber
die lediglich als Merkmal gespeicherte Mareon-Auftragsnummer (siehe dazu auch den Abschnitt
Abschnitt 1.4.1, ,Erweiterte Merkmale* sowie den Themenbereich Erweiterte Merkmale).

Abbildung 1.21. Auswahl "Suchen in"

Erneterte Merkmale
Beh

legrummer
Artikelnummer
Setrummer
Adressnams
Anschrift
Lieferanschrift

Nach der Projektsuche zeigt die Spalte Kennung, in welchen Daten der Suchbegriff enthalten ist.

Aus der Projektsuche heraus kann direkt eine Projektakte oder ein Vorgang getffnet werden. Stellen Sie dazu
auf eine Zeile ein und wahlen Projektakie anzeigen oder Vorgang anzeigen oder 6ffnen Sie mit einem Doppelklick
oder Rechtsklick die Projektakte oder den betreffenden Vorgang.

Angenommene Mareon Auftrdge kdnnen Sie aul3erdem Uber die Registerkarte Angenommene Auftrdge des
Arbeitsblatts Mareon Service Portal finden (siehe Abschnitt 1.2.2, ,Registerkarte "Angenommene Auftrage™)!

1.4. Annehmen eines Mareon-Auftrags

Auf der Registerkarte Mareon Auftrage des Arbeitsblatts Mareon Service Portal kbnnen Sie Auftrage annehmen:
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Abbildung 1.22.

& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
D= 8 L SN |

Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

| . Home: Startseite  2011.00001 - 1. Rechnung (mareon 86" Infodesk: Kundenakte % Aufirage: Mareon Service Portal X | Adressen: Alle Adressen x » Adressen: Adresse % Home: Internet %
T
E e
|| MareonAnmeldung -~ Auft ABC mbh (Test), UNR: 86070 ) Auftragsdetails zu 11569
=
Benutzername - =
P Auftrag Typ Status Auftragswert| Erteiltam | per Tel. | Letzte An
2 3456 Standard | Leistung erbracht 150,00 €| 08.10.2003 | Mein |21.06.2010
2| Kenmwort 331 Standard Gesehen 0,00 € 15.11.2010 Mein | 15.11,2010
E 329 Standard|  Bestatigt 0,00€ 11.11.2010 | Nein [15.11.2010
8l &
=|| Anmelden Abmelden 3215 Standard|  Bestatigt 350,00 €| 04.08.2003 | Nein |08.01.2010 &1 Adresse
5
» 262 Standard|  Bestatigt 0,00 € 12112010 Iz 15,11,2010 %] Strasse: Unlandstr. 2
Einstellungen - .
2 260 Standard|  Bestitigt 0,00 € 02.10.2010 = 11,1120 4] Plzfort: 76275 Ettlingen
& | Unternehmen auswahlen » 232 Standard Bestatigt 0,00 € 02.09.2009 Ja 05.01.2011 [#- | Ausfihrung/Anweisungen
o » 11589 EPA Bestatigt 500,50 €| 11.11.2010 Mein | 15.11.2010) - |, Eigenschaften
o Auftragsfilter / Zeitraum § . = Einstellungen
8 o =] 11309 |Standard|  Bestatigt 442,13€| 24.09.2010 | Nen | 05.01.2011 %0 Garantios Keine Garars
" 11308  |Standard|  Bestatigt 1.000,00 €| 24.09.2010 | MNein |05.01.2011 | Barantie: fene baramie
= ‘Ale Aufrage - . - [89] Kategorie nach EstG35a: Nicht angegeber]
8 g 10783 |Standard|  Bestatigt 0,00€| 30.06.2010 | MNein 300620100 | | wonelidaten
3||  unternehmensbereich 10781  |Standard|  Bestatigt 5.600,00 € 01.06.2010 3 30.06.2010 -[%4] Mieter
’m 10780  |Standard|  Bestatigt 5.600,00 € 01,06.2010 Ja 30.06.2010 [84] Sachbearbeiter
10060 EPA | Leistung erbracht 1.550,00 €| 23.09.2009 | Nein |02.02.2011 - (%] Name: Renate Reers
Weitere Schritte 2 10058 Projekt Bestaitigt 500.000,00 €| 23.09.2008 | Nein | 21.09.2010 (8] Tel tagsiiber: 06131 301 989
Status Andern » 10056 Standard Gesehen 0,00 €| 23.08.2009 Nein 21.09.2010 E ElgEntumEth
* . Strasse: Kisselberg 4711
10055 |Standard|  Bestitigt 600,00 €| 23.08.2003 i 23.09.2009 d
Auftrag annehmen... 8] Piz/Ort: 55122 Mainz
Auftrag annehmen u.V.... 4 v & |} Termine
Auftrag ablehnen... (%] Terminverenbarung mit Mieter: Ja
Lohnkategorie nach EstG 35a » i) EpA- ils Auftragspositionen
Vorgang dbermitteln = = wftragsdokumen
Jorgana = | EPA-Name: MAREON Name: aufrag_11568_2010-11-11_10-17
Externes Dokument speichern =

Abschlge bei Betrégen
+-[%d] ...aréBer als 450,00 € Abschlag in %: 3,00
(%] ...aréBer als 350,00 € Abschlag in %: 2,00
*.[84] ...qrafer als 250,00 € Abschlag in %: 1,00
Zuschlge bei Betrégen
o X i [%d] ...Keiner als 50,00 € Zuschlag in %: 5,50
Einheitspreisabk. aktuaisieren (%] ...Kleiner als 75,00 € Zuschlsg in %: 3,50

Aufiragsiste anzeigen .[%] .. Keiner als 100,00 € Zuschlag in %: 1,50
Rechnungsliste anzeigen q »

Einheitspreisabkommen (Sets)

Externes Dokument Gbermittein
Rechnungsentwurf behandeln »
Rechnung verbuchen. ..

Siehe auch 3

Stammdaten = Auswertungen = Biroarbeiten | Subunternehmer

WMareon Auftrage | Angenommene Aufirage | Rechnungen

Durch Auftrag annehmen ... wird der Status des Mareon-Auftrags von "Erteilt" in "Bestétigt" gedndert, automa-
tisch ein Regieordner mit dem angenommenen Mareon-Auftrag angelegt und der Auftragsvorgang geoffnet.
Beim Annehmen eines Mareon-Auftrags werden einem Auftrag beigefligte Auftragsdokumente in der Kunden-
akte des Wohnungsunternehmens und dort im Dateiablageordner unter der Mareon-Auftragsnummer im Ordner

Anhéange abgelegt.
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Abbildung 1.23.

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =t g

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ 2ol i2eX oo+ ¥ | /AR T#s 0220|4048 |
Allgemein | Infodesk | Kundenakte

= " Home: Startsaitek Infodesk: Kundenakte (mareon 6070) x]

E,. Kundenakte - 9 Kundenakte von 'mareon 86070' (Kunde)

S| fundenaducagen...  F5 Bigenschaft Wert -

% Kunde bearbeiten... F4 |, Ansprechpartner »  Anschrift ¥

g e v b :eft:‘remlédrﬁsen Kurzname mareon 86070

E by Merkmak Name ABC Wohnungsbaug. ..

{1 Y ). Lastschriftmandate Strafie isselberg 4711

= || Verrechnungssitze

3 | Notizen & Termine B 55122

o Informationslisten B | Anlagen Ort Mainz

> Alle Vorgange | Vorgdnge Postanschrift Strafe+Ort

o Ums&tze des Kunden ¥ P"’j?kte

2| Artikelverfolgung b Umsatze TR Kunde E
Offene Posten | Buchungen Divers Mein

f; Ju Mahnungen Inaktiv Nein

E‘ Weitere Schritte 3 B ‘E Am'l';"';;g'd"er Branche Wohnungsbauuntern. ..

5 Neue Notiz anlegen I‘E| | Anhangs Kundennummer 86070

E|| Meuervorgang » || auftrag_11568_2010-11-11_10-17-43_pdf Zzhlungsart METTO7

2 Neues Dokument » 11 Rechnungsanhange Kalkulation

% Arufen » |. Bilder Preiscode VK1

g Plugins » |, Faxe Kalkulationsart <Preiscode> |

— b Mails Buchhaltung

B|| archivordnerfunktionen » Konto 45003

-% Steuercode Netto plus Steuer

g Kreditsperre Nein

| Mahncode 1ung I8

= *,) Kundeninformationen

z

L [Tahoma ~l[s -] F & u

’E Siehe auch J

E | Adressen

5 Anlagen

& | Notizen

| Admin - Mareon 3.31.001 Mareon.mdb

Sie kénnen auch mehrere Mareon Auftrdge hintereinander markieren ([ Strg] +[|inke Maustaste]) und
gleichzeitig annehmen:

Abbildung 1.24.

dh MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Exras 7

D2 gpb|lsmRrX (o |+ ¥ [ /REALE][T # s 0 2 [ %f (% |dad |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite,* Infodesk: Kunden-" 2011.00003 - 1. Av* Aufiréige: Mareon Service Portal X | 2011,00006 - 1. Auftrag”” Infodesk: Projektakte %, 2011.00006 - 1. Rechnup” Home: Internet %

<
]

E -

g, Mareon Anmeldung - B Auftragsliste Testunternehmen 86050, UNR: 86050 °:.J Auftragsdetails zu 10115

=

Sl Beriz=mame Auftrag Typ Status Auftragswert| Erteilt am | perTel. « | Figenschaften o
2 3003 Standard|  Bestatigt 153,39€ 13.11.2007 | Nein -l e“"?":&_ carant

o Kennwort arantie: Keine Garantie

& _ 10121 Standard Bestatigt 250,00 €| 13.07.2010 Nein 183] Kategorie nach EstG35a: Handwerkerl
| i 10120 Standard | Gesehen 250,00 € 13.07.2010 | Nein )

= »

g|| Anmelden Abmeiden 10118 Standard | Bestatit 250,00 €| 13.07.2010 | Nein Mieter

]| — 10117 Standard | Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 | Nein Mobi: 0163-1234567

o | BRI 10116 Standard Ertsit 250,00€ 13.07.2010 | Nein Tel tagsiber: 01234 7654321

2| Unternehmen auswahlen » » w0115 Standard Erteiit 250,00 € 13.07.2010 | MNein Tel.tagsiiber: 01234 1234567

= 10114 Standard Erteiit 250,00 € 13.07.2010 Nein Sachbearbeiter

8| Aufragsfiter /Zeitraum 10113 Standard Erteit 250,00 €] 13.07.2010 Nein Name: Suxdorf

=/ |offe - . e EMail: jsuxdorfi y

;. " 0112 Standard | Leistung erbracht 250,00 € 12.07.2010 |  MNein “:‘ JS“'::"' @aareon.com

‘g |N‘E Auftrage ;I 10111 Standard Erteilt 250,00 € 13.07.2010 Mein Name: Marko Behrend

S]] Unternehmensbercich 10110 Standard Erteit 250,00 13.07.2010 | Nein Strasse: Dorfstrale 17

5| [en> =] 10108 Standard Erteitt 250,00 13.07.2010 | Nein Plz/Ort: 19370 Kiskindemark

£ 10107 Standard Erteit 250,00 € 13.07.2010 | Nein Tel.tagsiiber: 03871/459283

5

£||  Weitere Schritte A 10106 Standard Erteilt 250,00 € 13.07.2010 Mein Tel tagstber; 03871/459289

= 10105 Standard Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 Nein Fax: 03871/459291

E itales andarl” 10104 Standard|  Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 | Nein Ansprechpartner
(| Autrag annehmen... . P P v R p——— o Mabil: 0163-1234567

5|| Auftrag annehmen u. 4 | Tel tagsiiber: 01234 1234567

5| Aufirag ablehnen.. Eigentimer

5 Lohnkategorie nach EstG 35a » i) EPA-Details Name: cfo Aareon Deutschiand GmbH,
E Vorgang Obermitteln = Strasse: Martin-LutherKing-Weg. 21

v »

el| Extemes Dokument speichern PIZ_"’O"‘ 95116 Mainz

Bl|  Externes Dokument ibermitteln -y Termine

2|| Rechnungsentwurfbehandein » &) angebot von: 01.07.2010

g S (%] Terminvereinbarung mit Mieter: Ja

g|| Remungverbuden.. (4] Ausfiihrung bis: 16.07.2010
L=|| | siehe auch B (%] Ausfihrung am: 19.07.2010

5 [%4] Beginn um: 11:00 _
] [24] Ende um: 18:30

E M. || Auftransnositionen

L <| »

Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Auftrage | Angenommene Auftrége . Rechnungen |
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Durch [ Doppel kl i ck] auf einen Auftrag wird der zugehérige Auftragsvorgang geoffnet, sofern der Auftrag
bereits angenommen wurde.

Angenommene Auftrdge kdnnen mit der Funktion Auftragsliste anzeigen aufgelistet werden.

Zur weiteren Bearbeitung stellen Sie auf einen Auftrag ein und 6ffnen ihn per Doppelklick:
Abbildung 1.25.

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) = 23|

D= &ala B[] &) & N ddd
Regie | Auftrage | Alle Auftrage

= Home: Startseite * Infodesk: Kundens" 2011.00003 - 1. A Auftrége: Mareon” 2011.00006 - 1. Au” Infodesk: Projektakte ¥ 2011.00006 - 1. Rechnur” Home: Internet %+ Auftrége: Auftrége %
E Ordner # | Vergabenummer Vorgang Kurztext Adresse Name

ﬁ Vorgang = 201100008 1 o003 Auftrag Uhlandstr 2, Ettlingen marecn 86050 Testunternehmen 86050 |Martic
= MNeu » F8 P [2011.00007 1 [10118 Auftrag Sudring 14 14-14, Testdorf mareon 26050 Testunternehmen 86050 |Martir
8|| Bearbeiten Fa 2011.00008 1 [10115 Auftrag Siidring 14 14-14, Testdorf mareon BE050 Testunternehmen 88050 | Martir
= Drucken = |

E|| Liste drucken... 7 |

In der Spalte Vergabenummer finden Sie die Mareon Auftragsnummer.

Die Leistungspositionen eines Mareon-Auftrags werden in einer fest vorgegebenen Gliederungsstruktur inner-
halb des MOS'aik-Auftrags abgelegt. Diese fest vorgegebene Struktur stellt fiir die nachfolgende Ubermittlung
an das Mareon Internet Portal sicher, dass die zu berechnenden Leistungen erkannt werden und somit auch
in die Monatsabrechnung einflieBen kénnen.

Grundsatzlich wird eine Position zur Aufnahme der Ausfilhrungsbeschreibungen und Leistungspositionen ver-
wendet. Der Umfang der Ausfiihrungsbeschreibung ist variabel. Die Position selbst darf keine Pauschalsumme

oder Menge enthalten, da diese Angaben die Preisangaben der untergeordneten Leistungspositionen aul3er
Kraft setzen wirden.

Beispiel eines angenommenen Mareon-EPA-Auftrags in MOS'aik:

Abbildung 1.26.

dh MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = - % ]
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Exras 7
D &b (& -G T # s A ozZ|%e dad

Regie | Auftrage | Auftrag

=| " Home: Startseite  Infodesk: Kundenakte % Auftrége: Mareon Service Port- Adressen: Alle Adressen %} Adressen: Adresse %/ Home: Internet %/ 2011,00003 - 1. Auftrag (mareon 86070) %

(]

£

E, Vorgang - J Zweig: 1. Auftrag Uhlandstr. 2, Ettlingen 03.02.2011 (mareon 86070) -

= Anschrife * Kurztext Auftrag Termin *

g|| Eoenschafen... E8) [Arreds] Uhlandstr, 2, Ettingen  AB11000+4

= g”m:” &Jf""‘;""eh 3 5 ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh (Test) &| saws* Kalkulationsart *

o rucken & Verbuchen = = 1

&l Coatarens [Mamenszusatz] Offen VK 1

ol Ubermitteh Kisselberg 4711] Lohn EK®  LohnVK®  MFaktor EK MFaktor VK

= Srmittsin = 55122 Mainz 4067€  4392€ 1 1

B||  weitere Furktionen » Projektakte ** Telefon =* Adresse * Zeichen BelegNr.  Belegdatum

o 2011.00003 mareon 36070 ww

=3

% | Datensatz -

e ‘71 Positionen

g ﬁgeg‘scr:aﬂe”‘ v ::;‘ Zuschlige & Faktoran... (Umschair+ FE) Detailznsichan »

2 L:;;; agen.... = Kennung * 0Z | Nummer * | Mge | Einh Kurztext Beschreibung EP GP P[4

= ) EWI M 1 Erneuern 301,79 € 301,79 €|

Z||  weitere Funktionen » Wasserinstallation

5 Hinweistext Objekt: BadGewerk: GW fiir

|| Einfiigen - Mareon_(Sanitar)

E Hinweistext Inventarposition: Badewanne

@ Titel... Alt+1

E Position.... Alt+3 Hinweistext Schadensmeldung:

7 Set/Leistung... Alt+5 Beschichtung l&st sich

@||  Artikel... Alt+4 MAODOD 35070.MARE 1| Anzahl |Anfahrt Anfahrt 20,00 € 20,00 €

= ON.MAODOO

% Weitere » MAQ002 85070.MARE 1|Stunde |Lohn Geselle Lohn Geselle 30,00 € 30,00 €]

2 ON.MADDD2

_E Weitere Schritte E MAD004 85070.MARE 1| stiick |Stand-we Typ Stand-WC Typ Idealstandard 125,00 € 125,00 €

B kopieren » ON.MAODO4 Idealstandard

|| workfiow anzeigen » MAODOG 35070.MARE 1| stuck |Spiilkasten Spilkasten 18,80 € 18,80 €

£ Akontoverwaltung ON.MADOOE

g ontovery -

2| Swnden und Materisl buchen MAQDOT 35070.MARE 1| Stiick |Waschbecken 60/45 | Waschbecken 60/45 93,99 € 93,99€|

E ON.MADOD?

2|| Plugins » MADD09 35070.MARE 1| m |Cu-RohrDN12mm |Cu-RohrDN 12mm 3,00€ 8,00€
ON.MAOD0S

3 -

5

3

£ — -

£ : -

2|| = Siehe auch = Zahlungsart * GPSumme +9%* HNetto ust. Brutto

Listen & Strukturansichten = Zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug ‘ ‘301,7‘3 € ‘ | ‘30 1,79€ 57,34 € 359,13 €
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Beispiel eines angenommenen Mareon-Standard-Auftrags in MOS'aik:

Abbildung 1.27.

dh MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ @R iBRX oo |+ ¥ [ /ARB[AE[T # s 2% |% ddd |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startse” Infodesk: Kun?” 2011.00003 - * Aufirage: Mareon Service Portal X | 2011.00006 - * 2011.00006 - * Home: Intemne*” Aufirage: Aufi- 2011.00008 - 1. Aufirag (mareon 85050) %

c
o
E e
8[| MareonAnmeldung -~ Auftragsliste Testunternehmen 86050, UNR: 86050 ) Auftragsdetails zu 10111
= :
|| Benutzemame Auftrag Typ Status Auftragswert| Erteiltam | perTel. « N E’] plz'm"t‘ 012‘3_4&5”"# =
% L 5293 Standard Bestatigt 153,39 € 13.11.2007 Mein Bl ;"’"‘"'h";'
=y [+
Z|| Kennwort 10121 Standard | Bestatigt 250,008 13.07.2010 | Nein : il E'“':t':f“w;"
=|[ Anmelden Abmelden 10118 Standard|  Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 | MNein 18] Kategorie nach EstG35a: Handwerkerk
5
& 10117 Standard|  Bestatigt 250,00 €] 13.07.2010 | Mein || Kontaktdaten
Einstellungen - ; .
% 10116 Standard Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 Nein Mieter
& | Unternehmen auswahlen » 10115 Standard Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 MNein Mobil: 315165
| P —— 10114 Standard Erteilt 250,00€| 13.07.2010 | Nein Tel. tagsiber: 315165
ki s 10113 Stnderd| Erteit 250,00 € 13.07.2010 | Nein i“"";“’:e:”
n 10112 Standard | Leistung erbracht 250,00 € 13.07.2010 | Nein ame: Suxdor
= EMail: jsuxdorf@aareon.com
2 [le Aufirage | | JEEEEN Standard Erteilt 250,00 € 13.07.2010 Mein Hauswart
5||  unternehmensbereich 10110 Standard Erteit 250,00 € 13.07.2010 | Mein Name: Marko Behrend
|| [xen> | 10108 Standard Erteilt 250,00 € 13.07.2010 |  Nein Strasse: DorfstraBe 17
E 10107 Standard Erteit 250,00 €] 13.07.2010 | nein Plz/Ort: 19370 Kiekindemark
5 .
E||  Weitere Schritte 2 10106 Standard Erteilt 250,00 € 13.07.2010 Nein Tel.tagsiiber: 03871/459288
£ 10105 Standard|  Bestatigt 250,00 €] 13.07.2010 | Mein Tel.tagsiiber: 03871/455289
2|| Status éndern » Fax: 03871/459281
3l afe h 10104 Standard|  Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 |  MNein :
Lol | uftran annehmen... . ] E——— Sy T Ansprechpartner
|| Aufragannehmenu.v.... 4 | Tel. tagsiiber: 315165
F|| Aufrag sblefnen. Eigentiimer
5 Lohnkategorie nach EstG 35a » i) EPA-Detai Name: cfo Aareon Deutschland GmbH,
= o Strasse: MartindutherKing-Weg. 21
(@] Vorgang dbermittein » Plz/Ort: 55116 Mainz
c|| Extemes Dokument speichern 5| Termine '
& il
1 st ] Anaebot vor 0207.2020
E o %9] Terminvereinbarung mit Mieter: Ja
&|| Rechnung verbuchen... Ausfihrung bis: 15.07.2010
\*||  Siche auch - (8] Ausfihrung am: 19.07.2010
c . i
%] B 1:00
% Einheitspreisabk. aktualisieren % E:::E:mmm =
E|| Aufragsiste anzeigen [l Anfrancnocionen
5 Rechnungsliste anzeigen q »
L% Einheitspreisabkommen (Sets)
- - - ‘ Mareon Auftrage | Angenommene Aufirage . Rechnungen |

Abbildung 1.28.

dh MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

D2/gal|i e oc [+ ¥ [ sRBZ [T #s 02z [%ia[% aad |
Regie | Auftrage | Auftrag

Home: Startsei*” Infodesk: Kung” 2011,00003 - 3 Aufirége: Mare” 2011.00006 - 1 2011.00005 - #* Home: Internet” Aufirage: Auftr” 2011.00008 - + 2011.00008 - 1. Aufirag (mareon 85050) %

=
T

E

|| vorgang 3 ) Zweig: 1. Auftrag Siidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 86050) B
= Eigenschaften... = Anschrift * Kurztext Auftrag Termin *

o Natizen & Termine » [Anrede] S0dring 14 14-14, Testdor AB110010

= — )

2| Drucken &verbuchen » £ Testunternehmen 85050 Status * Kalkulationsart *

E|| ceartieren » cjo Aareon Deutschland GmbH Offen VK 1

o|| Obermitteln » Martin-Luther-King-WWeg. 21 Lohn EK®  LohnVK®  MFaktor EK MFaktor VK
2 55116  Mainz 40,67 € 43,92 € 1 1,26

|| weitere Funktionen » Projektakte =* Telefon ** Adresse® Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
- 2011.00009 mareon 86050 ww

T | Datensatz -

= Eigenschafte F4 =

i N'gijssmlzge;"‘ . = Zuschige & Faktoren,.. (Urnschalt+F8) PR
| - . * | OZ |Nummer* | Mge | Einh Kurztext B: i EP P |FP|
= 1 |Twoas 1 Fehlende Teile 0,00€ 0,00€| 5
|| weitere Funktionen » o liefern.u. einbauen

k- ]| Hinweistext Objekt: BadGewerk:

o|| | Enfigen a o GwA-Instalationsa. Einrichtungsg

E HO | Hinweistext Inventarposition: groBe Wanne

S| Titel... Alt+1

2 |

B|| Position... eSS K | Hinneistext Schadensmeldung: Kette fehit

= Set/Leistung... Alt+5

3| artiel... Alt+4 M=
|

el wei |

2 fiettere = p 5 |meE 2 d I d im Umfang wie 0,00€ 0,00 €|
i . i en oben beschrieben

& i o e |

| StErs Schritte O | Hinweistext Objekt: BadGewerk: Fliesen u,

&|| Kopieren » o Plattenarbeiten
? Workflow anzeigen = | Hinweistext Inventarposition: Bodenfliesen

2(|  Akontoverwaltung | |

% stunden und Material buchen HO | Hinweistext Schadensmeldung: ausgebrochen

E |

2|| Plugins = E]
L]

= |

L 0,00 €|

2 (E3] 0,00 €|
b

£

|| = Siehe auch = Zahlungsart * GPSumme +%* Netto ust. Brutto
| Listen & Strukturansichten = [zahlbar sofort ohne Abzug | [pooe I | pooe 0,00 b,00e
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Aus dem Mareon-Auftrag werden folgende Informationen in den MOS'aik-Auftragsvorgang tibernommen:
e Inder Adresse wird das Wohnungsunternehmen als Auftraggeber hinterlegt.

» Die Lieferadresse enthalt den Ort der Ausfiihrung und ggf. Mieterinformationen.

Abbildung 1.29.

. _ — —
Eigenschaften Zweig: 1. Auftrag Siidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 860350) M

Vorgang ] Vorbemerkungen ] SchiuBbemerkungen AHSd‘"l&] Inﬂ:desk] Sonderzuschlage ] Sonstiges I Merkmale & Optionen ]

Adresse = Lieferadresse bzw. Objekt-/Baustellenadresse *

|mareon 88050 E | j l:l
Anrede Lieferadresse Anrede

[ame Lieferadresse Mame

|Tasb.|nhernehmen 86050 |

Ansprechpartner Lieferadresse Ansprechpartner

| cfo Aareon Deutschland GmbH j | j
Stralfie Lieferadresse Strafie

|Marﬁn-LuH'|er+Gng-Weg. 21 |S|I|dring 14 14-14, Erdgeschoss, rechts

PLZ Oort PLZ Lieferadresse Ort

[55116 [Mzinz [o1234 [Testdorf

Briefanrede Lieferhinweis/Versandtext *

Rechnungsadresse =

Text nachschlagen... RTF-Editor. .. | oK | Abbrechen

Die Mareon-Auftragsnummer wird im Feld Externe Vergabenummer hinterlegt.

Der Preiscode zur internen Kalkulation der Preise wird fest auf "VK1" (Verkaufspreisl) eingestellt, da die Leis-
tungsstammdaten flr die Einheitspreisauftrage einen Pauschalpreis enthalten.

Abbildung 1.30.

r e — =
Eigenschaften Zweig: 1. Auftrag Stidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 86050) @
"%'rganﬁﬂ Vorbemerkungen ] SchluBbemerkungen ] Anschrift] Inﬂ:desk] Sonderzuschldge ] Sonstiges I Merkmale & Optionen I
Kurztext/Suchbegriff (z.B. Bauvorhaben) Typ Kennung
|Sudring 14 14-14, Testdorf |Z';-.‘ewg J |Zweig
Thema Stichwirter
|mnde |
Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum * Zahlungsart
[ \ [ [soFoRT |
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quellbelegnummer Fremdbelegnummer
[ a8 110010 ~1 [ [
Folgenummer Externe Vergabenummer Angebotsabgabe * Zuschlagsfrist *  Chance (%)
E =] fiorm | | |
Personal Termin * Anlage =
| = | L]
Preiscode Zeitgruppe Steuercode Steuerart
|\I'K 1 j ‘ZEit\turgabe 1 j |NEtbu plus Steuer j |<Autumaﬁsd7> j
Mindestertrag Schatzzeit (Std)  Erledigt (%)  Prioritat Status
| \ | | exeime> x| [offen =]
Text nachschlagen... | RTF-Editor. .. | oK | Abbrechen |
h

Weitere Einstellungen zum Auftrag finden Sie auf der Registerkarte Merkmale & Optionen. Lesen Sie dazu den
nachfolgenden Abschnitt Abschnitt 1.4.1, ,Erweiterte Merkmale*.

Die angenommenen Auftrage werden im Mareon Service Portal auf der Registerkarte Angenommene Auftrage
aufgelistet:
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Abbildung 1.31. Angenommene Auftrage

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format  Projekt Datensatz  Edras 7

D& SdR|sBRX | o |+ ¥ | /ABD2E|T & s 02 [%0s | R ddd

! ! regie | auftrige | mareon service portal

Home: Startseite,* Aufirage: Mareon Service Portal % | Auftrége: Auftrége %~ 2011.00009 - 1. Auftrag (mareon 86050) %~ 201100009 - 1. Rechnung (mareon 86050) |

=

T

=

E“ Mareon Anmeldung - ﬂ?lngennmmene.lllﬂ:lﬁge

=

E Benutzername Ordner Auftrag Mieter
% 2011.00005 (9003 , Uhlandstr. 2, Ettiingen

'ns—_ Kennwort 2011.00007 |10116 01234 7654321, Sldring 14 14-14, 1. Geschoss, rechts, Testdorf
= e 201100008 |10115 01234 7654321, Sldring 14 14-14, 1. Geschoss, rechts, Testdorf
= Anmelden Abmelden P [2011.00008 10111 , Stdring 14 14-14, Erdgeschoss, rechts, Testdorf

2

- Unternehmen 3

& | Unternehmen auswahlen »

Siehe auch -

Einheitspreisabk. aktualisieren
Auftragsliste anzeigen
Rechnungsliste anzeigen
Einheitspreisabkommen (Sets)
Mareon Service Portal im Web

Stammdaten | Au

Mareon Auftrage . Angenommene Auftrage | Rechnungen |

Die Nummer des MOS'aik Regieordners finden Sie in der Spalte Ordner . Die Mareon-Auftragsnummer wird in
die Spalte Auftrag eingetragen.

1.4.1. Erweiterte Merkmale

Auf der Registerkarte Merkmale & Optionen der Projekteigenschaften stehen lhnen im Bereich Gespeicherte
Merkmale weitere Informationen und Einstellungen zu Mareon-Vorgangen zur Verfligung.

Abbildung 1.32. Merkmale & Optionen

Eigenschaften Mareon Auftrag 599130000.90205: 2014.00084

Vorgangl Vorbemerkungen I SchluBbemerkungen I Ansd'lriﬂ:l Infodeskl Sonderzuschlage I Sonstiges
Gespeicherte Merkmale Zusammenstellungen

Merkmal | Wert » |[]Zusammenstellung Lose

-
Ansprechpartner Adresse Name: Hans Mueller @ (| Zusammenstellung Gewerke B
Ansprechpartner Kontakt Telefon tagsiiber: 06131 ("] Zusammenstellung Titel £
Auftragsanlagedatum 02.09.2014 ] Zusammenstellung Abschnitte -

Auftragsnummer ERP-System 90205 [ Inhaltsverzeichnis Lose

Auftragsnummer mareon 6511863591 = |[_]Inhaltsverzeichnis Gewerke
< [ | r ] Inhaltsverzeichnis Titel -
Merkmal Optionen

I ;I || Beim Andern der Adresse: Preiscode erhalten
[|Beim Andern der Adresse: Kalkulationszuschlag erhalten

Beschreibung || Beim Andern der Adresse: PersonalEinkaufer erhalten
I [|Beim Andern der Adresse: Objektadresse erhalten
|| Beim Andern der Adresse: Versandtext erhalten

T [ ] Auftragsiibergreifende Beschaffung
L [ vK-Konditionen aus Buchungsadresse
IText LI
Wert

Machschlagen. .. | Speichern | Léischen... |

Text nachschlagen... | RTF-Editor... | oK I Abbrechen

Beispielsweise finden Sie hier die Felder:

Ansprechpartner Adresse

Ansprechpartner Kontakt

Auftragsanlagedatum

Auftragsnummer ERP-System

Auftragsnummer Mareon

Auftragstyp

Ausfiihrung am Ausfuhrungsort Adresse Barcode
EPA Fremdverwaltung Garantie
Grossauftrag Haus IStEPA-Auftrag
Lohnkategorie EStG 35a Mieteinheit Mieter Adresse
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Mieter Kontakt

Mieterverschulden

Nur Auftragsposition zuléassig

Pauschalleistungen

Personennummer

Presentationld

Prioritat

Sachbearbeiter Adresse

Sachbearbeiter Kontakt

Startzeit

Unternehmensnummer

Unternehmensunternummer

Wirtschaftseinheit

Versicherungsfall

Nach Ubermittlung der zugehérigen Rechnung an Mareon, kénnen hier weitere Informationen, wie z.B.
die Tickethummer (interne Mareon Auftragsnummer) zugefligt werden. Die Verfugbarkeit sowie die mog-
lichen Werte sind auRerdem von den Vorgaben in den Unternehmensstammdaten abhangig (siehe dazu
Abschnitt 1.2.4, ,Registerkarte "Unternehmensstammdaten™).

Lohnkategorie

Wenn der Mareon-Auftrag einen Lohnanteil geméaf3 §35a EStG enthalt, wird die entsprechende Lohnka-
tegorie in MOS'aik in den Projekteigenschaften auf der Registerkarte Merkmale & Optionen abgelegt
(siehe dazu auch Abschnitt 1.2.4, ,Registerkarte "Unternehmensstammdaten™):

Abbildung 1.33. Merkmale & Optionen: Lohnkategorie

r= — e ———
Eigenschaften Mareon Aufirag 86050.10111: 2011.00009 =

Vorgangl Vorbemerkungen Sd'\lul'ibemerhmgenl Ansd'mftl Infudeskl Sonderzuschlage | Sonstiges Merkmale & Optionen I

Merkmal Gespeicherte Merkmale

I Lohnkategorie EstG 35a j| Merkmal | Wert A|

Beschreibung S:LGue Teln
Hauswart Adresse Name: Marko Behrend
Hauswart Kontakt Telefon tagsiber: 03871/45'
Lage Erdgeschoss, rechts

Tvp Lohnkateqarie EstG 353 | 4

= Mieteinheit 2

ITEXt ;I Mieter Kontakt Telefon nachts: 315165

Wert Mieterverschulden Nein

Zer! Nur Auftragsposition zuldssig  Nein

[+ | | Personennummer 1000179
Presentationld 10111 -

Machschlagen. .. Speichern Léschen... | 1 | t . - | »

Optionen

I Beim Andern der Adresse: Preiscode erhalten

I™ Beim Andern der Adresse: Kalkulationszuschlag erhalten
I Beim Andern der Adresse: Personal [Einkaufer erhalten
I™ Beim Andern der Adresse: Objektadresse erhalten

[ Auftragsibergreifende Beschaffung
[ Beim Abruf als Jumba: Zeitvorgaben sktuslisieren

I Beim Abruf als Jumbo: Preise aktualisieren

[T Beim Abruf als Jumba; akkualisieren-Dislogfeld anzeigen

| OK I Abbrechen

Text nachschlagen... RTF-Editor...

Stellen Sie auf das Merkmal "Lohnkategorie EStG 35a" ein. Das Feld Wert enthalt die Lohnkategorie
des Auftrags.

Mdgliche "Lohnkategorien EStG 35a" sind:

-1 Keine Angabe

0 Nicht relevant

1 Geringfligige Beschaftigungsverhaltnisse

2 Andere geringfligige Beschaftigungsverhaltnisse
3 Haushaltsnahe Dienstleistungen

4 Handwerkerleistungen

Eine Anderung der Lohnkategorie ist unter dem Punkt Lohnkategorie beschrieben.

1.5. Rechnungserstellung
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Ablaufubersicht: Rechnungserstellung

MOS'aik-Auftrag in Rechnung kopie- Kopieren Sie den MOS'aik-Auftrag in eine Rechnung.
ren

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten fir Auftrage:
Standard-Auftrag EPA-Auftrag
Artikel und Leistungen erfassen. Eventuell “freie Positionen" ergénzen.

MOS'aik Rechnungsstatus "Uber- Setzen Sie den Status der MOS'aik-Rechnung auf "tbermitt-

mittlungsbereit" lungsbereit".

Es gibt drei verschiedene Mdéglichkeiten der Rechnungsstellung:
Rechnung direkt an WU Rechnung an Mareon Portal Rechnung buchen und an WU
+ Rechnung direkt an das Woh- |+« Anmeldung Mareon Portal senden

nungsunternehmen senden. + Rechnung an das WU weiterlei-

¢ Rechnung nach Priifung durch ten

WU in MOS'aik buchen. « Rechnung nach Priifung durch

WU in MOS'aik buchen.

Auftrag annehmen Nehmen Sie den Auftrag an.

Vom Mareon Service Portal werden keine aufbauenden Rechnungen unterstiitzt und Abschlagsrechnungen und
Schlussrechnungen werden anders gehandhabt als die entsprechenden MOS'aik Vorgangsarten:

Schlussrechnung tber die gesamte Leistung

Im Mareon Service Portal wird eine MOS'aik-Rechnung als Schlussrechnung tbermittelt, wenn ein
Mareon Auftrag komplett abgerechnet wird. Dazu wird der ausgefiihrte Mareon Auftrag (in MOS'aik)
in eine Rechnung kopiert, die MOS'aik-Rechnung bearbeitet und im Mareon Service Portal als
Schlussrechnung an das Wohnungsunternehmen oder an das Mareon Internet Portal gesendet (\Vor-
gang Ubermitteln » als Schlussrechnung).

Abschlagsrechnung
Bei groReren Auftragen besteht die Moglichkeit, die ausgefiihrten Arbeiten mit mehreren Abschlagen
in Rechnung zu stellen.

Dazu muss der angenommene Mareon Auftrag (in MOS'aik) ebenfalls in die Vorgangsart Rech-
nung (nicht Abschlagsrechnung) kopiert werden.

In der ersten (Abschlags-) Rechnung missen jetzt die bereits abrechenbaren Leistungspositio-
nen bearbeitet/erfasst werden. Nicht abrechenbare Leistungspositionen missen entfernt werden.
Nachdem der Status der ersten Rechnung auf "Ubermittlungsbereit" umgestellt wurde, kénnen Sie
die Abschlagsrechnung an das Mareon Internet Portal senden (Vorgang tibermitteln » als Abschlags-
rechnung). Eine weitere (Abschlags-) Rechnung oder auch die letzte (Schluss-) Rechnung wird
wieder vom Auftragsvorgang ausgehend in eine Rechnung kopiert. In dieser Rechnung missen die
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bereits abgerechneten Positionen entfernt und die nun abrechenbaren Positionen erfasst werden.
Anschliel3end kann die neue (Abschlags- oder Schluss-) Rechnung an das Mareon Internet Portal
gesendet werden. Wenn es sich um die letzte (Schluss-) Rechnung handelt, muss die Rechnung im
Mareon Service Portal (in MOS'aik) als Schlussrechnung gesendet werden (Vorgang tbermitteln » als
Schlussrechnung).

Lesen Sie in den folgenden Abschnitten, wie Sie die Rechnungserstellung entsprechend vorbereiten und Rech-
nungen fur verschiedene Auftragstypen erstellen:

» Abschnitt 1.5.1, ,Vorbereiten der Rechnungserstellung*
» Abschnitt 1.5.2, ,Rechnungserstellung bei EPA-Auftragen*”
» Abschnitt 1.5.3, ,Rechnungserstellung bei Standardauftragen*”

1.5.1. Vorbereiten der Rechnungserstellung

Zur Rechnungserstellung missen Sie in MOS'aik den Mareon-Auftrag in die Vorgangsart "Rechnung" kopieren.

Zahlungsart

Vor der Ubertragung der Rechnung an Mareon muss in den Eigenschaften des Rechnungsvorgangs
die Zahlungsart eingestellt werden. Diese sollten Sie im Feld Zahlungsart* der Adress-Stammdaten Ihrer
Mareon-Adresse(n) bzw. Wohnungsunternehmen voreinstellen.

Steuerschuldumkehr

Bei kommerziellen Auftraggebern, die selbst Baudienstleistungen erbringen, wird die Steuerschuldum-
kehr angewendet. In MOS'aik wird dieses Verfahren Uber Steuercode und Steuerart geregelt und bei
der Ubermittlung von Rechnungen an das Mareon Service Portal beriicksichtigt. Hierzu muss in den
Eigenschaften des Rechnungsvorgangs der Steuercode auf "Steuerschuldumkehr” eingestellt werden.
Ebenfalls muss die Steuerart auf "Automatisch" oder "§13b-U0" stehen:

Abbildung 1.34. Vorgangseigenschaften

r ——
Eigenschaften Zweig: 1, Auftrag Uhlandstr. 2, Ettlingen 13.07.2010 (Mareon 86050) - - =
Vargang Il‘nrhemerkungen I Schlufibemerkungen I Ansd'mFtI Infadeskl Sonderzuschlige I Sonstiges I Merkmale & Optionen I
Kurztext/Suchbegriff (z.B. Bauvorhaben) Typ Kennung
IUhIandstr. 2, Ettlingen IZ'I\'E\Q ;I IZwelg
Thema Stichwérter
IKunde ||
Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum * Zahlungsart
[ I I [nETTO7 |
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quellbelegnummer Fremdbelegnummer
| aB 100938 |
Folgenummer Externe Vergabenummer Angebotsabgabe * Zuschlagsfrist * Chance (%)
[1 [ o010 I | I
i Personal Termin * Anlage *
i
Il 1 =l | [
|| Preiscode Zeitgruppe Steuercode Steuerart
IVKl j Izeiworgahe 1 j IShEuersdﬂu\dumEhr ;I I(Aulnmaﬁsdﬂ) LI
Mindestertrag Schatzzeit (Std)  Erledigt (%)  Prioritat Status
| I | [ sxene> x| [offen =
Text nachschlagen... | RTF-Editor... | OK I Abbrechen |

Fertigstellungsdatum
Neben dem Belegdatum kdnnen Sie auch ein Fertigstellungsdatum erfassen. Das Fertigstellungsda-
tum wird als Leistungserbringungsdatum an Mareon Ubermittelt. Auf der Rechnung wird das Fertig-
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stellungsdatum als "Leistungsdatum" gedruckt. Ausfihrlich wird auf dieses Thema in den Themenberei-
chen "Projektverwaltung” und "Finanzverwaltung" eingegangen.

Abbildung 1.35. Vorgangseigenschaften: Registerkarte "Sonstiges"

-
—

Eigenschaften Zweig: 1. Auftrag Stdring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 86050) g
Vorgang | Vorbemerkungen | SchiuBbemerkungen | Ansd'mftl Infodesk | Sonderzuschlage 5 Merkmale & Optionen I
Zahlungsmittel Standardlohntarif Interimgegenkonto * Kostenstelle
|<Ke|r|> ;I ISmndard ;I I |<K.Elne> ;I
Art der Sicherheitsleistung Bank fiir Sperrkonto
|<KeinE> ;I |<Keme> ;I
Gewahrleistungsbasissatz Gewahrleistungssatz Gewahrleistungseinbehalt Gewahrleistungsfrist *
Zahlungsintervall Ablaufdatum Motierungsdatum * Fertigstellungsdatum *
== =l | |
Dezimalstellen Provision Lagerhaltung Lager
|2 ;I I |Standard LI |<5Bndard> ;I

| Textspeicherung Zusammenstellungen

| IPIaistarEnd ;I I<K.Eme> ;I

fl

| Druckdatum Nettobetrag Bruttobetrag Sollzeit
Erstanlagedatum Eigentiimer Anderungsdatum Bearbeiter
|3. Feb 2011 16:26 |dmin |3 Feb 2011 16:39 |ncimin

Text nachschlagen... | RTF-Editor... | OK I Abbrechen

Lohnkategorie

Wenn der Mareon-Auftrag einen Lohnanteil gemaf 835a EStG enthalt, wird die entsprechende Lohn-
kategorie in MOS'aik in den Projekteigenschaften auf der Registerkarte Merkmale & Optionen abgelegt
(siehe dazu auch Abschnitt 1.2.4, ,Registerkarte "Unternehmensstammdaten™):

Abbildung 1.36. Projekteigenschaften: Registerkarte "Merkmale & Optionen"

-
- o
Eigenschaften Mareon Auftrag 86050.10111: 2011.00009

[

-——

Vorgangl Vorbemerkungen Sd'\lul'ibemerhmgenl Ansd'mftl Infudeskl Sonderzuschlage | Sonstiges Merkmale & Optionen I

Merkmal Gespeicherte Merkmale
I Lohnkategorie EstG 35a j| Merkmal | Wert A|
Beschreibung S:{;ﬂhe Teln
Hauswart Adresse Name: Marko Behrend
Hauswart Kontakt Telefon tagsiber: 03871/45'
Lage Erdgeschoss, rechts
Luhnkateqorie EstG 353 | 4
T
= Mieteinheit 2
ITENt ;I Mieter Kontakt Telefon nachts: 315165
wert Mieterverschulden Nein
Lert Nur Auftragsposition zuldssig  Nein
|2 Personennummer 1000179
Presentationld 10111 -
| Machschlagen. .. Speichern Léschen... | 1 | t . - | »
| Optionen
: I Beim Andern der Adresse: Preiscode erhalten [ Auftragsibergreifende Beschaffung
I™ Beim Andern der Adresse: Kalkulationszuschlag erhalten [ Beim Abruf als Jumba: Zeitvorgaben sktuslisieren
I Beim Andern der Adresse: Personal [Einkéufer erhalten [ Beim Abruf als Jumbo: Preise aktualisieren
I™ Beim Andern der Adresse: Objektadresse erhalten [T Beim Abruf als Jumba; akkualisieren-Dislogfeld anzeigen

Text nachschlagen... | RTF-Editor...

T——

Abbrechen |

Stellen Sie auf das Merkmal "Lohnkategorie EStG 35a" ein. Das Feld Wert enthalt die Lohnkategorie

des Auftrags.

Mdgliche "Lohnkategorien EStG 35a" sind:

-1 Keine Angabe

0 Nicht relevant

1 Geringfugige Beschaftigungsverhaltnisse

2 Andere geringfugige Beschaftigungsverhaltnisse
3 Haushaltsnahe Dienstleistungen
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4 Handwerkerleistungen
Bei einer erforderlichen Anderung der Lohnkategorie erfassen Sie im Feld Wert die gewiinschte Kate-

gorie und klicken auf [Speichern.

1.5.1.1. Rechnungsanhange

Wenn Sie eine Rechnung an ein Wohnungsunternehmen senden, kdnnen Sie gleichzeitig Rechnungsanhange
Ubertragen.

Bevor Sie Rechnungsanhénge erstellen und senden, sollten Sie bei Ihrem Wohnungsunternehmen nachfragen,
ob Rechnungsanhénge angenommen und verarbeitet werden kénnen.

Abbildung 1.37.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = )
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2
D& & B X ® L S |

Allgemein | Infodesk | Kundenakte

= Home: Startseite  Infodesk: Kundenakte {mareon 85050) ¥

g -

2| Kundenakte - & Kundenakte von ‘mareon B6050" (Kunde)

=

E Kunde nachschlagen...  FS Testunternehmen 86050 a Eigenschaft Wert
S Kunde bearbeiten... F4 Ansprechpartner » Name 10111

g o Referenzadressen Elementtyp Dateiordner

= Schen Eerk"':'i; ot JAnderungsdatum 28.10,2013 10:00

7 &3] stscl

L :| FIER B riftmandate Erstelidatum 28.10.2013 10:00
= Verrechnungssatze

[} Notizen & Termine Letzter Zugriff 28.10.2013 10:00
2| | Informationsiisten - Anlagen Attribute D

2 e vorgange Vorgange Erk?nnher Typ Unbekannt

@||  Umsatze des kunden Projekte || [pesitzer MOSER \zaehl

E Artikelverfolgung Umsatze Art Ordner

Offene Posten Buchungen Bewertung Nicht bewertet

x

% :“';I'f““lzg" Computer MOS-SERANB-23 (dieser ...
2| Weitere Schritte - E rehivordner Dateiname 10111

= | 10099 -

5 Neue Notiz anlegen . 10100 Freigegeben Nein

£| Neuer Vorgang = = Ordnername mareon 85050

E Neues Dokument = . Gesendete Objekte Ordnerpfad C:\Mosaik\Archivardner), ..
£ N B |, Rechnungsanhange Ordner mareon 86050 (C: Mosai...
5 A >

g Anufen 13 2011_00002 Raumbuch Pfad CtMosaik\Archivordner)...
@ Plugins > 0115

E . Typ Dateiordner

B|| archivordnerfunktionen = s Verkniipfungsstatus | Nicht aufgelost

I Ordner 6ffnen

3 Ordner im Browser anzeigen

a

- Neue Verkndpfung... <

5

g‘ Datei ins Archiv kopieren...

§ Dateien aus Zwischenablage einfigen...

ﬁ Bild von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren... = |z &= Y =EEE=E=E

c | I Mehrseitiges Dokument von Scanner ins Archiv kopieren...
£ | adressen

E Anlagen Neuer Unterordner...

g Notizen Ordner l&schen...

Eigenschaften... Admin - Mareon 3.31.001 Mareon.mdb

Um neben der Rechnung auch Rechnungsanhé&nge an das Wohnungsunternehmen zu senden, mussen Sie
die Anhange vor dem Ubermitteln der Rechnung in der Kundenakte des Wohnungsunternehmens und dort im
Dateiablageordner unter der Mareon-Auftragsnummer im Ordner Rechnungsanhéange speichern.

« Stellen Sie auf den Ordner Rechnungsanhange des betreffenden Mareon-Auftrags ein.

* Wahlen Sie die Funktionen unter Dateiablage >> und kopieren z.B. mit der Funktion Datei in Dateiablage
kopieren eine PDF-Datei in den eingestellten Ordner Rechnungsanhénge.

+ Beim Ubermitteln der Rechnung werden die Anhange dann mit tibermittelt.

1.5.2. Rechnungserstellung bei EPA-Auftragen

Bei EPA-Auftrdgen werden die Positionen mit Menge und Wert vom jeweiligen Wohnungsunternehmen vorge-
geben. Diese Positionen dirfen nicht verandert werden! Bei der Ubermittlung wird die EPA-Nummer aus der
jeweiligen Setgruppe (s. Abschnitt 1.1.8, ,Leistungsverzeichnisse der Wohnungsunternehmen®) tbermittelt und
auf Existenz und Plausibilitat im Mareon Portal geprift.

Falls der Mareon-Auftrag eine freie Position (ohne Wert) enthalt, kann in dieser Position eine Pauschalsumme
bzw. ein Festpreis und ein entsprechender Text erfasst werden.
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Beispiel einer Rechnung aus einem EPA-Auftrag:

Abbildung 1.38.

dh MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Exras 7

D @l sBRx oo+ 4 | sREAZI|[T#s a2 %6 |% ddd |

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

=| . Home: Startseite  Auftrége: Mareon’ Auftrage: Auftrég-” 2011.00009 - 1. A~ 2011,00009 - 1. Rech Infodesk: Projektakte.” 2011.00003 - 1, Aufir~ 2011.00003 - 1. Rechnung (mareon 86070) %
(]

E

g, Vorgang - D Zweig: 1. Rechnung Uhlandstr. 2, Ettlingen 03.02.2011 (mareon 86070) -
= Anschrife * Kurztext Auftrag Fertig am *

Eigenschaften. .. F8

P N‘Dg:::n ;T;mm . [Anreds] Uhlandstr. 2, Ettingen  AB110004

i Drucken & Verbuchen »  F3 ABC Wohnungsbaugesellschaft mbh (Test) &7 Sratus® Stenercode

2 [Namenszusatz] Ubermittungsbereit Netto plus Steuer

ol Weitere Funktionen » Kisselberg 4711 = o

= 55122 Mainz NETTO7

E Datensatz A Mareon Auftrag 86070.11569 == Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
o 2011.00003 mareon 36070 ww 20110004

=3 Eigenschaften... F4

& | Machschlagen... * G

# Loschen ko ZFuschizge & Faktoren... (Umschah+F8) Wehare Details sinblenden
Z|| Weitere Funktionen » * | 0Z | Nummer* |Mge | Einh Beschreibung EP GP -
= p o [EwT 1 301,79 € 301,79 €

Z|| Einfigen a |

k- | Hinweistext Objekt: BadGewerk: GW fiir Mareon_(Sanitsr)

Titel... Alt+l

E Positon... Alt+3 B 0 | Hinweistext Inventarposition: Badewanns

E Set/Leistung... Alt+5

g Artikel... Alt+4 HO | Hinweistext Schadensmeldung: Beschichtung lést sich

5

Bl weite =

a|| e H [ maoo00 B6070.MAREG| 1| Anzahl |Anfahrt 20,00€ 20,00€
= = = || M.MADODO

2 e Schritte i {1 | manooz 86070.MAREO 1|Stunde |Lohn Geselle 30,00 € 30,00 €

5 Kopieren » || N.MADDD2

2| workflow anzeigen » H1 | Maoo04 86070, MAREQ 1| Stiick |Stand-WC Typ Idealstandard 125,00 € 125,00 €

= || N.MADOD4
(|| Plgins» {1 | manoos 86070.MAREQ 1| Stiick |Spikasten 18,30 €] 18,80 €

2 o N.MADDOS

2 K | Manoo7 86070.MAREQ 1| stiick |Waschbecken 50/45 99,99 € 99,99 €

g || M.MADODT

El H | Manooa 86070.MAREQ 1| m  |Cu-Rohr DN 12mm 3,00€ 8,00€
= || M.MADODS

5

2 ]

: = L
2||  Siehe auch c Zahlungsart * GPSumme +%* Netto ust. Brutto
o Listen & Strukturansichten » ‘Zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug ‘ ‘301,79 € ‘ | ‘301;79 € 57,34 € 359,13 €

Beziglich der Vergabe von Rabatten lesen Sie die entsprechenden Informationen des nachfolgenden
Abschnitts Abschnitt 1.5.3, ,Rechnungserstellung bei Standardauftragen®.
1.5.3. Rechnungserstellung bei Standardauftragen

In Rechnungen fiir Standard-Auftrage kénnen Sie unterhalb der Positionen Sets und/oder Artikel einfliigen und
die entsprechenden Mengen wie gewohnt erfassen.

1.

Erfassen von Rabatten

Wenn Sie in einer Rechnung einen Rabatt gewahren mochten, kdnnen Sie diesen im Rechnungs-
vorgang Uber den Link Zuschlage & Faktoren ... ([ Unschal t ] +[ F8] ) oder in den Eigenschaften der
erfassten Leistungen bzw. Artikel (Positionen) erfassen:

Abbildung 1.39. Zuschlage und Faktoren

Zuschlige und Faktoren Zweig: 1. Aufirag Alpenweg 15, Mainz-Finthen 13.10.2014 (mareon 522130000) u

Allgemeine Zuschlage | Kalkulationszuschlage I Sonderzuschlage 0 bis 7 | Sonderzuschlage 8 bis 15 I Rohstoffpreise I

Rabattfshige Summe [ Preis | 2117500 € | 21.175,00 €
Zuschlag bzw. Nachlass {in Prozent) —m,ot@ | 211750 €
Zuschlag bzw. Machlass (als Betrag) |
Projektierungskosten bzw. Projektnachlass (in Prozent) I I
Projektierungskosten bzw. Projektnachlass (als Betrag) I |

Vergabesumme 19.057,50 €
Bruttopauschalsumme

Kalk.-Zuschlag Preiszuschlag Zeitfaktor Worgabefaktor Lohnkostenpreis Lohnerlgspreis
[ | [ [40,67¢ [43,92€
‘ oK I Abbrechen | Hilfe
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Abbildung 1.40. Datensatzeigenschaften

[[Eigenschaften Set 21 (599130000.2.21) [
Kurztext Einstellungen
\gelénder erneuern Kennung 21
Matchcode Dienstleistung
Beschreibung (RTF-Editor mit F4) [Farbton
lgelander ermeuern (07 |0z oz E|
77 | Textsti M Glederungstext |
[Aufiragsnummer
Termin jhd
Zuschlagsmodus | <Kein>» -
Varizntenmodus | <kein> E
Menge Preise Lohntarif Kalk.-Gruppe Faktoren
perge [ < [1s m =] [preismodus Normal | [<automatisch> | [sonstiges |
[Verbrauchsfaktor _v| |Preiszuschiag % | -20,00% _~| [steversatzLonn [ <Automat =] [Sonstiges
Mindestverbrauich Einzelpreis 1.210,00 € Lohnkostenpreis lLohn
Verbrauch 14 m |Ab-fZuschlag % '~ [Lonneriaspreis Material
[Gebinde | [preiseinheit 1 | [zeitvorgabe [Gerate
IMengenfaktor Gesamtpreis 16.940,00 € Zeithasis Fremdes
L xBxH [ | [Festpreis VK 1.512,50 € Zeitfaktor Rohstoffe
h ~| [Festpreisind. Zeitvorgabefaktor Hilfestoffe
[Bestelbezugseinheit | <Automatisch= | [FestpresEx Gewichtungsfaktor [Entsorgung
Einkauf Diverses
Listenpreis [Steversatz <Automatisch> | [Sachkento = [
Verkauferabatt Preisanpassung  |Lohnund Zeit = | |Kostenstelle = [
[Bezugsrabatt [Aufa g k2 <Standard>> |
[Enkaufspreis Sondersumme [ <keine» +| |ager <Standard> -
Liferant = Rabattmodus <Standard> _»| |Charge <Keine> -
Bestelinummer Splitmodus <Kein Spit> _+| [Personal =]
EKKalk.-Gruppe  |Material | [Prov.% | Sperre Nein  +
[Preisbezugseinheit | <Automatisch> | [Positionsmodus  [normal =l K I Abbrechen

Das Feld Preiszuschlag % (bzw. alternativ die Spalte PZ %) beinhaltet einen verdeckten Preis-
zu- oder -abschlag (siehe Kalkulation). Das Feld Ab-/Zuschlag % (bzw. alternativ die Spalte +%)
beinhaltet einen offenen Preisab- oder -zuschlag (siehe Kalkulation).

Rabatte und Zuschlage

Beachten Sie, dass fur Mareon-Auftrage Rabatte/Zuschlage nur entweder in den "Zuschla-
gen und Faktoren" oder in den Positionseigenschaften eingestellt werden dirfen! Wenn im
Vorgang ein Grundrabatt vereinbart wurde, so wird dieser fur alle Positionen verwendet; ohne
Grundrabatt werden ggf. vorhandene Positionsrabatte bert‘]cksichtigt.l

Rabattsperre
Rabattsperren werden grundséatzlich nicht beriicksichtigt.

Rechnungsibertragung
Bei der Rechnungsutibertragung wird durch MOS'aik sichergestellt, dass der Rechnungs-
betrag des Mareon Portals nach MOS'aik Gibertragen wird.

Die Art und Weise der Beriicksichtigung von Rabatten/Zuschlagen hangt auRerdem von der Vorgabe der Firmenschalter WU unterstutzt
Positionsrabatte bei Standardpositionen und WU unterstitzt Positionsrabatte bei EPA-Positionen ab. Siehe dazu Abschnitt 1.2.4, ,Regis-

terkarte "Unternehmensstammdaten™.
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Erfassen von Rechnungspositionen

Sie kdnnen unterhalb der Positionen Sets und/oder Artikel einfiigen und die entsprechenden Mengen
eintragen. Falls der Auftrag unterhalb der Positionen bereits Leistungen enthélt, erfassen Sie in den
Leistungen eine Pauschalsumme (Festpreis-VK).

» Positionen dirfen nicht verandert werden!

+ Bei der Ubermittlung wird auch die EPA-Nummer aus der Setgruppe der Leistungen bzw. der
Artikelgruppe von Artikeln (s. Abschnitt 1.1.8, ,Leistungsverzeichnisse der Wohnungsunter-
nehmen") Ubergeben und auf Existenz und Plausibilitat im Mareon Portal gepriift.

In freien Rechnungen, die keinem EPA zugeordnet sind, jedoch Leistungen oder Artikel aus
den Stammdaten verwenden, muss sichergestellt werden, dass die Felder Setgruppe bzw.
Artikelgruppe der verwendeten Stammdaten leer sind. Andernfalls wird die Ubertragung mit
einem Fehler abgebrochen.

Beispiel 1.1. Rechnung aus einem Standard-Auftrag

Erfassen Sie zu der jeweiligen Position die erbrachten Leistungen, indem Sie z.B. die Leistun-
gen aus dem Leistungsverzeichnis des betreffenden Wohnungsunternehmens einfiigen.

Abbildung 1.41. Rechnung

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D& gal i enx|oc (4% /@B T s az %iie %dadd |

Bliroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

£| . Home: Startseit=" 201100008 - 1.” 2011.00008 - 1.~ 2011.00009 - 1. Rechnung (mareon 86050) X | Auftrage: Marer” Sets: Alle Sets ¥ Sets: Set X,/ 2011.00009 - 1. Aufirag (mareon 86050)
5

E

B|| vorgang B |_) Zweig: 1. Rechnung Siidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 86050) 3
=

Eigenschaften... F8 | [ positionen

&|| Notizen & Termine » = o

%|| Drucken & verbuchen» P8 Zuschlsge & Fektoren.,. (Umschalt+ FB) Visitere Details sinblenden
£ Kennung * | OZ | Nummer *  Mge | Einh Beschreibung EP GP -
|| Weitere Funktionen » O [Tioas 1 88,80 € 88,80 €

&||  Datensatz B || O [inwestexe Objekt: BadGewerk: GWA-Installationsa, Enrichtungsg

w |

3 i':;‘:;:z;t::‘ . :; H | Hinweistext Inventarposition: groBe Wanne

2 Lschen F& || 13 | Hinweistext c ing: Kette fehlt

2

=|| weitere Funktionen » -

= HE] | set 86050.MAREQ | 1| Anzahl [Anfahrt 20,00 €] 20,00 €

4l e | N.MADDDD

2| | I HE] | set 36050.MAREO | 2|Stunde |Lohn Geselle 30,00 € 60,00 €

Titel... Alt+1 || [N.MADO2

|| posion... Alt+3 HEl | set 1003 [86050.MARED| 1| Stick [Kette 35 cm verchromt 5,80 € s80€

|| Ssetiestng... Alt+5 || M.MADD12

g Artkel. Alt+4 =1

£

5 |

5|| Weitere » [l |meF 2 Instandsetzen im Umfang wie oben beschrieben 79,08 € 79,08 €
©l || Arbeiten aber 250.- DM dirfen nur mit i

5|| weitere schritte B M | Hinweistext Objekt: BadGewerk: Fiiesen u, Plattenarbeiten

T

2 |

g|| Kopieren» H | Hinweistext Inventarposition: Bodenfliesen

|| workflow anzeigen »

= -
=l| Pplugins » (1 | Hinweistext c ing: ausgebrochen

2 -

H HE] | set 86050.MAREO | 1|Stunde |Lohn Geselle 30,00 € 30,00 €

] N.MADDD2

g -

g HE] | Artikel 2.001 |fFliese 2| m? |Hifsmaterial, Originalfiiese einsetzen 15,34€] 30,68€

= -
=) -

= »| [E] | Artiel 2.002 |f-fliese-1 2| stk |Fliese 9,20¢€ 1B40¢€

5

2 |

£ 2 -1
2 | | Sieheauch E = GPSumme % * HNetto ust. Brutto
T Lstena » [zhibar sofort ohne Abzug | 67,85 € [ | 67,88 € s150€ | [s9,7¢€ ]

Beachten Sie bei der Rechnungserstellung auch den max. Brutto -Auftragswert (siehe Spalte
Auftragswert auf der Registerkarte Mareon Auftrage)!
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1.6. Rechnungsibermittlung

Zur Ubermittlung der Rechnung an das Mareon Service Portal bzw. Wohnungsunternehmen muss der Status
des Rechnungsvorgangs in "Ubermittlungsbereit" geandert werden:

Abbildung 1.42. Status "Ubermittlungsbereit" setzen

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format  Projekt  Datensatz  Extras 7

D @al|/ 2ex oc |+ 8 [ /RAILITHsaz 2wilfle % a4ad |

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

£| . Hame: Startseite, " 201100008 - 1. Rechnung (mareon 86050) %~ 2011.00008 - 1. Auftrag (mareon 85050) ./ 2011,00008 - 1. Rechnung (mareon 86050) X |~ Auftrage: Mareon Service Portal %

E

&|| vorgang - | ] Zweig: 1. Rechnung Siidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (mareon 86050) -

= Anschrift * Kurztext Auftrag Fertigam *
Eigenschaften... F8

2| nem arome {Arvede] liding 14 14-14, Testdorf AB110010

B Drucken & Verbuchen »  F9 Testunternehmen 86050 Stevercode *

§ c/o Aareon Deutschland GmbH ermittungsbereit Netto plus Steuer

|| Weitere Funktionen » Martin4 uther-+ing-iWeg. 21 * =

2 55116 Mainz SOFORT

E Datensatz - Mareon Auftrag 86050.10111 ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr. Belegdatum

2011.00009 mareon 88050 ww 20110007

& | Eigenschaften... F4

& Machschlagen... = F5 (L] Pasitionen
Lasch F&

2 osenen Zuschlzge & Faktoren,.. (Umschah+ F8) ‘Weiara Datais sinblandzn

2| Weitere Funktionen » = oz #*| L | B | H [Mge| Einh | Beschreibung |Kalk.Gruppe * EP GP

= [l |TLo4s 1 88,80 € BB B0E

|| Enfigen e |

& NERT 2 Instandsetzen im 79,08 € 79,08 €
Titel.... Alt+1 Umfang wie oben
Position... Alt+3 _E| 167,88 €
Set/Leistung... Alt+5 !

Alle so gekennzeichneten Rechnungen werden anschlieRend im Mareon Service Portal auf der Registerkarte
Rechnungen im Bereich Zur Ubermittiung als Leistungsnachweis anstehende Rechnungen ... aufgefihrt:

Abbildung 1.43. Liste "Ubermittlungsbereiter" Rechnungen

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =t g

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

e SR émax oo +¥ | /@B T TS 02 [%0 6 X Add |
Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal

Home: startseme)/'zon.oooog - 1, Rechnung {mareon 86050) % - Aufirége: Mareon Service Portal % | Sets: Alle Sets % - Sets: Set % ]

[%a] Ausfihrung am: 19.07.2010
[89] Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Siidr
[29] Eigentimer Adresse: Name: cjo Aareor

<
T
E o
Z|| MarconAnmeldung - | (%) Zur Ubermittlung als Lei chwei hend Testunternehmen 86050
=
Benutzername Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten
o
3 Ordner Auftrag t Mieter LA detail B
2| Kenmwort 2011.00006 9003 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen (%] Ansprechpariner Kontakt: Telefon tags
- 201100008 10115 Rechnung 01234 7554321, Sudring 14 14-14, 1. ... [&4] Auftragsanlagedatum: 13.07.2010
Z[| Anmeiden Abmelden » | 201100009 10111 Rechnung |, Siidring 14 14-14, Erdgeschoss, rech... (&4] Auftragsnummer ERP-System: 10111
2 m Auftragsnummer mareon: 350873301
= Unternehmen - [2a] Auftragstyp: NORMAL by
i=]
b5
&

Unternehmen auswahlen »

Rechnungsliste anzeigen a | |
Einheitspreisabkommen {Sets)
Mareon Service Portal im Web

o
2 IS e (2] Garantie: Falsch

1| [ofen - %] Haus: 1

= (%] Hauswart Adresse: Mame: Marko Behre ~
g " ‘] | 3

S Bearbeiten J

g|| Statusandern = Bereits iibermittelte L eistungsnachweise Testunternehmen 86050

5 Auftrag annehmen...

E Auftrag ablehnen... Alle anzeigen

é Lohnkategorie nach EstG 35a » Auftrag Beleg mareon | Beleg Handwerker | Beleg ERP Statu « | |2 |, Rechnungsdetails

@ - - 3395 348578201 2008.00136 20050002727 |Priifung . Eigenschaften
? Weitere Schritte < 8997 90082351 2008.00005 20050002438 |Priifung . Einstellungen

E Vorgana dbermitteln. 0oy 6957102 2007.00276 20050002318 |Priifung . Rechnungsdaten

5|| ExemesDokuments|  als Abschlagsrechnung | 170509151 2009.00070 Entwurf " E f‘::::;f:i?xgﬂ;;ﬁfﬂo}g L1020
5|| Extemes Dokument il <_als Schlussrechnun | 157746301 2009.00003 Entwurf 183 zahiungsziel: 11102010 e
= Eei”””gse”:‘"g befErmEr. 10102 369782901 2010.00002 Entwurf 3] Weiterleiungsdatum:

G| necmang verbuenen. . 10112 400431601 2010.00006 Entwurf - [84) Bruttobetrag: 230,56 €

‘a:_‘j 89394 369111901 2010,00001 Entwurf —[%a] Mehrwertsteuerbetrag: 35,81 €

& 5017 155867101 2009.00027 Entwurf [£4] Nettobetrag: 193,75 €

=|| Siehe auch 4 10104 392715051 2009.00243 Entwurf ~[d] Gesamt-NettoLohnantel: 85,75 €
e 10122 355040751 2010.00203 Entwurf (B8] Bausbzugsstever nach 545: 0,00 %
2 Einheitspreisabk. aktualisieren - ur 8] Text:

i ; 10105 392680401 2009.00242 Entwurf '

z Auftragsliste anzeigen » ur | Rechnungspositionen

5

&

Mareon Auftrége | Angenommene Aufirége . Rechnungen |. Unternshmensstammdaten |

Auf der rechten Seite werden die Auftragsdetails und Rechnungsdetails zu dem eingestellten Auftrag bzw.
der eingestellten Rechnung aufgelistet.
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Nach der Einstellung auf "Ubermittlungsbereit" wird die Rechnung im Mareon Service Portal auf der Register-
karte Rechnungen in der oberen Tabelle Zur Ubermittiung anstehende Rechnungen aufgelistet.

Falls Sie mit Ihrem Wohnungsunternehmen vereinbart haben, dass der Status des Auftrags vor der Ubermitt-
lung der Rechnung auf "Leistung erbracht" gesetzt wird, kénnen Sie den Auftragsstatus auf der Registerkarte
Mareon Auftrdge mit der Funktion Status dndern » in 'Ausgefiihrt’ entsprechend umstellen. Hierbei handelt es
sich nicht um den Auftragsstatus in MOS'aik, sondern um den Status im Mareon-Portal!

Abbildung 1.44. Mareon Auftragsstatus andern

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ l&l
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= =8 E SN |

Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

c Home: Startseite ' 2011.00008 - 1. Rechnung (mareon 85050) * *~ 2011.00008 - 1. Auftrag (mareon 86050) % * 201100009 - 1. Rechnung (mareon 86050) % *~ Auftrége: Mareon Service Portal X
T
£
E, Mareon Anmeldung - B Auftragsliste Testunternehmen 86050, UNR: 86050 =) Auftragsdetails zu 10111
=< T
Sl Berviz=mame Auftrag Typ Status. Auftragswert| Erteiltam | perTel. = : @ Plz/Crt: 01234 Testdorf o
2 10117 Standard|  Bestatigt 250,00 13.07.2010 |  Nein - ‘E‘_“f""’: “;“‘"“"E's““ge“
B[ Kenmwort 10116 Standard|  Bestatigt 250,00€ 13.07.2010 Nein B ‘genschatten

. 5 |, Enstelungen
o - 10115 Standard Bestatigt 250,00 €| 13.07.2010 Nein Garantie: Keine Garantie
F|| Anmeiden Abmeiden 10114 Standard Erteit 250,00 € 13.07.2010 | Mein 8] Kategarie rach Est@35a: Handwerkeris
5 :
3 ; -

pr—— - 10113 Standard Erteilt 250,00 13.07.2010 | Nein & |, Kontaktdaten
% 10112 Standard |Leistung erbracht 250,00 €| 13.07.2010 Nein - %] Mieter
& | Untemehmen auswahlen » P 0111 Standard Leishung erbracht 250,00€ 13.07.2010 | Nein [%4] Mobil: 315165

i i - (%4] Tel tagstber: 315185

ﬁ Auftragsfilter 10110 Standard Erteilt 250,00 €| 13.07.2010 Nein %3 Sachbearbeiter
g 10108 Standard Erteilt 250,00 13.07.2010 Nein
=|| |offen ~ %3] Name: Suxdorf
= 10107 Standard Erteilt 250,00 €| 13.07.2010 Nein EMail: jsuxdorf@aareon.com
= Untemehmensbereich : :
= 10106 Standard Erteilt 250,00€ 13.07.2010 Nein %] Hauswart
2| |<Keinz = 10105 Standard| Bestatat 250,00€ 13.07.2010 | Nein 21 Name: Marko Behrend
= 10104 Standard|  Bestatigt 250,00€ 13.07.2010 Nein Strasse: Dorfstrabe 17
E Weitere Schril in 'Gesehen' Standard Erteilt 250,00 €| 13.07.2010 Nein %a] Plz/Ort: 19370 Kiekindemark.
= . e (84 Tel tagsiiber: 03871/459283
B Status Sndern in ‘Ausgefiihrt Standard |Leistung erbracht 250,00 €| 13.07.2010 Ne!n i tag b 03371;59239
E|| Auftrag annehméie Standard|  Bestatigt 250,00 € 13.07.2010 | Nein $¢] Tel.tagslber:
3||  aufirag ablehnen... 10100 Standard|  Bestatigt 250,00 13.07.2010 | Men —| _": T:;:ri?;‘; Eliilr
= Lohnkategorie nach EstG 35a » g ‘ Lr %] Tel. tagstiber: 315165
B|| vorgang tibermitteln » . :"‘ Eigentiimer
S|| Externes Dokument speichern 1) EPA-Details e Name: cfo Aareon Deutschland GmbH,
@|| Externes Dokument dbermitteln = Strasse: Martin-LutherKng-Weq. 21
=|| Rechnungsentwurf behandeln » ~(38] Plz/Ort: 55116 Mainz
“g’ Rechnung verbuchen... B r;mneh . 01.07.2010
= ngebot von: 01.07.
§ (%] Terminvereinbarung mit Mieter: Ja
El [%a] Ausfiihrung bis: 15.07.2010

Siehe auch ¥ -[84] Ausfihrung am: 19.07.2010
% Enheitspreisabk. sktuslisieren (%] Beginn um: 11:00 =
B|| Aufragsiste anzeigen [%4] Ende um: 18:30 =
E|| Rechnungsiste anzeigen Tl Auftransnasitionen _‘IJ
& Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Service Portal im Web
Mareon Auftrége | Angenommene Auftrége . Rechnungen

1.6.1. Rechnung an ein Wohnungsunternehmen weiterleiten

Sie kdnnen Ihre Schlussrechnungen direkt an ein Wohnungsunternehmen weiterleiten, sodass ein Weiterleiten
der Schlussrechnungen im Mareon Internet Portal entfallt. Stellen Sie dazu auf die zu Gbermittelnde Rechnung
ein und setzen Sie dann das Hakchen fur den Schalter Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten .

Klicken Sie auf Vorgang tibermitteln » als Schlussrechnung.

Diese Art der Ubermittlung gilt nur fiir Rechnungen iiber die komplette Leistung und fiir die letzte
Abschlagsrechnung (die als Schlussrechnung tbertragen werden muss), nicht fir Abschlagsrechnun-
gen!

In der Kundenakte enthaltene Rechnungsanhange werden mit Gbermittelt.

Bei der Ubermittlung der Rechnung werden u. a. die MOS'aik-Rechnungsnummer und das Belegdatum
vergeben.
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Abbildung 1.45.

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D2aklib2eX (oo [+ ¥ [ /AREBIHEU[T # s 0z [%i 6% 406 |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite + 2011.00009 - 1. Rechnung (mareon 85050) %, Aufirage: Mareon Service Portal X | Sets: Alle Sets % | Sets: Set x |

Mareon Anmeldung  ~ [ Zur iibermittlung als Lei chwei hend Testunternehmen 86050
Benutzername Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterlsiten

Ordner Auftrag t Micter B A detail -]
Kennwort 201100006 2003 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen (%] Ansprechpariner Kontakt: Telefon tags
201100008 10115 Rechnung 01234 7654321, Sidring 14 14-14, 1. ... [49] Auftragsaniagedatum: 13.07.2010
Anmelden Abmelden » | 201100009 10111 Rechnung , Sidring 14 14-14, Erdgeschoss, rech... [id] Auftragsnummer ERPSystem: 10111

ﬁ Auftragsnummer mareon: 350873301

Unternehmen - (%] Auftragstyp: NORMAL =

[29] Ausfihrung am: 19.07.2010
a Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Sidr
(2] Eigentiimer Adresse: Name: cjo Aareor

Unternehmen auswshlen »

=
T
E
3
=
=
2
2
b
ke
£
3
L
E
3
&
]
=
b5
(-3
2
8
2
=
a
=
g

Rechnungslists anzeigen
Einheitspreisabkommen (Sets)
Mareon Service Portal im Web

< |

Mareon Aufirage |._Angenommene Aufirage . Rechnungen | Unternshmensstammdaten |

ol — [29] Garantie: Falsch
Offen < %a] Haus: 1
+[8] Hauswart Adresse: Name: Marko BEh—FE'LI
4 »
Bearbeiten 3 | |
B|| status andem » ] Bereits ibermi cist ise Testunternehmen 86050
5 Auftrag annehmen...
E|| auftrag ablehnen... Alle anzeigen
3 i rag el mareon el rker el U & echnungsdetails
f] Lohnkategorie nach EstG 35a » Aufts Beleg Beleg Handwerk: Beleg ERP Stats Rech detail
a . . 8985 348578201 2008.00196 20050002727 |Priifung . Eigenschaften
’g Weitere Schritte s 3007 90082351 200800005 20050002438 |Priifung . Einstellungen
E Vorgana dbermitteln, @ar 6957102 200700276 20050002318 |Priifung J ““"":"'mdte“
S| Exemesboiments) alsAbschlagsrechnung [T 75509151 2009.00070 p— -[&d] Rechnungs atum: 11.10.2010
5||  Extemes Dokument il <_als Schlussrechnun: | is7raesnt 2009.00003 Entwarf " E I:\:‘inngserilzrlslgulrégszt;al‘;im- 11.10.20
@ . . ahlungsziel: 11.10.
e 2e$”“”gse”z"‘g DERSEEIT. 10102 369782901 201000002 Entwurf - [8] Weiterleitungsdatum:
B|| Rechnung verbuchen.. 0112 400431501 2010.00006 Entwurf [&a) Eruttobetrag: 230,56 €
2 8994 369111901 2010.00001 Entwurf - [84] Mehrwertsteuerbetrag: 35,81 €
S 2017 155867101 2009.00027 Entwurf - (&) Nettobetrag: 193,75 €
\%|| | siehe auch B 10104 392715051 2009.00243 Entwurf % Gesamt-Nettolohnantell: 86,75 €
-[84] Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 %
E Einheitspreisabk. aktualisieren 10122 355040751 2010.00203 Entwurf [8a) Text: ’
T | Aufiragsiste anzeigen » 10105 392680401 2008,00242 Entwurf | Rechnungspositioncn
g
&

Beim Ubermitteln von Vorgangen an das Mareon Service Portal wird positionsweise die EPA-Nummer
aus der Setnummer extrahiert und Ubergeben.

Wenn aus der Leistungsnummer keine EPA-Nummer ermittelt werden kann, wird die Annahme des Vor-
gangs vom Portal abgelehnt.

Nach dem Ubermitteln wird die Rechnung im Mareon Service Portal auf der Registerkarte Rechnungen in der
unteren Tabelle Bereits Ubermittelte Rechnungen aufgelistet:
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Abbildung 1.46.

& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =]
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

=3 528 L SN |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite  Aufirage: Mareon Service Portal X | Artikel: Alle Artikel % - Artikel: Artikel %

Mareon Anmeldung =~ 2% Zur Ubermittlung als Lei hweis anstehende Rech Testunternehmen 86050
Benutzername [] Direkt an das Wohnungsunternshmen weiterlsiten

Ordner Auftrag Rechnungsart Mieter B | Auftragsdetails B
Kennwort 201100006 2003 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen (%] Ansprechpariner Kontakt: Telefon tags
201100016 3016 Rechnung , Unlandstr. 2, Ettingen [49] Auftragsaniagedatum: 13.07.2010
Anmelden Abmelden » | 201100017 10120 Rechnung , Siidring 15 15-15, Erdgeschoss, links, .. (2] Auftragsnummer ERP-System: 10120

ﬁ Auftragsnummer mareon: 350875451

Unternehmen - (%] Auftragstyp: NORMAL =

[29] Ausfihrung am: 19.07.2010
a Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Sidr
(2] Eigentiimer Adresse: Name: cjo Aareor

Unternehmen auswshlen »

Logistik = Kasse | Regie Service  Projekte | Allgemein

ol — [29] Garantie: Falsch
== < (] Haus: 2
+[8] Hauswart Adresse: Name: Marko BEh;EIﬂ
»
Bearbeiten 3 ‘
z Status andern » ; Bereits iibermittelte Leistungsnachweise Testunternehmen 86050
Ell 5
5 Auftrag annehmen...
Ell  Aufrag ablehnen... | | % % ||offene Rechnungen jl
5|| Lehnkategerie nach EstG 352 » Auftrag | Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U-UN +| (B Rechnungsdetails
a : ) 10115 | 455934351 20110006 20050002803 | ans WU weitergeleitet . Eigenschaften
< Weitere Schritte s 10110 | 455933001 20110004 20050002808 | ans WU weitergeleitet Einstellungen
F|| Vorgang tbermitteln » P 10111 | 455739951 20110007 20050002806  ans WU weitergeleitet . Rechnungsdaten
£ . ichen - - %] Rechnungsdatum: 04.02.2011
|| Externes Dokument speichern 10033 | 453625101 20110001 20050002805  ans WU weitergeleitet A
a Ext Dok t tibermittel - m Leistungserbringungsdatum: 04.02.20
S|| FExternes Dokument ubermitteln 10113 | 428012801 20100001 20050002793  ans WU weitergeleitet 3] 2ahlungszel: 11.02.2011
= EEC:”“”QSE”‘;"”::bEha”dem ” 10105 | 405449751 2010.00001  |20050002776 ans WU weitergeleitet - [84] Weterleitungsdatums 04.02.2011
G| CenAng veruenen. . 10122 | 355012951 2010.00203 20050002733 | ans WU weitergelsitst [84) Bruttobetrag: 199,78 €
2 10122 | 355009801 2010.00203 | 20050002732 ans WU weitergeleitet - [8] Mehrwertsteverbetrag: 31,90 €
S 10123 | 354409351 2010.00192  |20050002730 ans WU weitergeleitet - (&) Nettobetrag: 167,88 €
<|| siehe auch B 8935 348578201 2008.00196 20050002727 | Priifung % Gesamt-Nettolohnanteil: 118,80 €
- - [8] Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 %
8| Enheitepreisabk, sktuslisieren 2097 | ooos23st 2008.00005  |20050002438 Priffung 53] ot
S| Aufragsiste anzeigen 8992 6957102 2007.0027% | 20050002318 Prifung Rechmungspositionen
% Rechnungslisle anzeigen onics 17NENGAE NG ANATIN Erhanwf .
&

Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Service Portal im Web
Mareon Auftrage |._Angenommene Aufirage . Rechnungen | Unternehmensstammdaten

Durch Eingabe eines Suchbegriffs im rot markierten Bereich und anklicken der Schaltflache 7 kénnen Sie
nach einer Rechnung suchen.

Mit dem Rechnungsfilter (griine Markierung) kénnen die an das Wohnungsunternehmen weitergeleiteten Rech-
nungen gefiltert werden.

Bei der Ubermittlung der Rechnung werden u. a. die Belegnummer (MOS'aik-Rechnungsnummer, siehe Spalte
Beleg Handwerker) und das Belegdatum vergeben.

Der Status fur eine Ubermittelte Rechnung kann pro Wohnungsunternehmen unterschiedlich sein.

Im Mareon Internet Portal wird der entsprechende Auftrag als "weitergeleitet" gekennzeichnet:
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Abbildung 1.47.

& MOS sk Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten &nsicht  Einfigen Format  Projekt Datensatz  Extras 7

De sl iBRX oo |+ ¥ [ /@B[AZ[T #5s a2 [%ilcs|% dbd |

Allgemein | Home | Internet
Mareon - AuftrigefiRechnungen
chlimig

— —— i — . —— S S i el S S s S s

Herr Richter . .

Testunternehmen 856050

Annehmen Annehmen & Drucken Drucken Weiterleiten
Archivieren Drucken Ausgefiihrt
I [chne Einschrankung =1 [alle Mitarbeiter | [ohne Einschrankung |
Auftrag ¥ Status Adresse UNR Datum Leistungsnachweis Rechnungsnummer Betrag Datum

des Handwerkers

I [10115 alie - A= H|

[#]10115 Simone Westfahl 86050 13.07.10 r @S—weitergeleitet - 201100086 219,84 04.02.11 -
bestitigt Sudring 14 14-14 wartet auf Bestitigung*
01234 Testdorf erfasst
10114 Walter Unger 86050 13.07.10 -
erteilt Sidring 14 14-14
01234 Testdorf
10113 Walter Unger 86050 13.07.10 [~ [JErdffnen
bestatigt Siidring 14 14-14 nicht erfasst
01234 Testdorf
10112 Katrin Riebig 86050 13.07.10 Il ES*EHMUH*'@ 2010.00008 280,64 26.10.10
Leistung erbracht Sudring 14 14-14 erfasst
01234 Testdorf
mlﬂlll Katrin Riebig 86050 13.07.10 e 002806 20110007 199,78 04.02.11
erledigt Sudring 14 14-14
01234 Testdorf
10110 Ralf Frohlich 86050 13.07.10 [~ #]S-20050002808 20110004 95,20 04.02.11
erledigt Stidring 14 14-14 weitergeleitet
01234 Testdorf
ﬂlulug Ralf Fréhlich 86050 13.07.10 r @5-20050002776 2010.00001 17,85 05.11.10
erledigt Sudring 14 14-14 weitergeleitet
01234 Testdorf
710108 Marko Behrend 86050 13.07.10 -
erteilt DorfstraBe 17
19370 Kiekindemark
110107 Marko Behrend 86050 13.07.10 |l

Nach der Rechnungsprifung durch das Wohnungsunternehmen wird auf der Registerkarte Rechnungen in der
Spalte Beleg ERP die ERP-Nummer angezeigt.

Abbildung 1.48.
& MOS aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o D )

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

O gaR| iBRX o0 [+ ¥ [ s@RM[2E] 1 # s 0 2
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite » Aufirage: Mareon Service Portal % | Artikel: Alle Artikel % ) Artikel: Artikel % |

Mareon Anmeldung - @ Zur Ubermittiung als Lei i Testunternehmen 86050
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternshmen weiterlsiten

Ordner Auftrag t Mieter oA detail: (=]
Kennwort 2011.00006 9003 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen {&d] Ansprechpartner Kontakt: Telefon tags
201100016 9016 Rechnung , Unlandstr. 2, Ettingen {84] Auftragsanlagedatum: 13.07.2010
Anmelden Abmelden | zo1t00017 10120 Rechnung , Sudring 15 15-15, Erdgeschoss, links, ... [id] Auftragsnummer ERP-System: 10120

9] Auftragsnummer mareon: 350875451

Einstellungen - (8] Auftragstyp: NORMAL =

[2a] Ausfihrung am: 19.07.2010
9] Ausfuhrungsort Adresse: Strasse: Sudr
m Eigentimer Adresse: Name: cfo Aareor

Unternehmen auswahlen »

=
]
E
I
=
=
-
2
2
o
=
3
E
5
&
]
=3
g
o
3
i
=
=
=
g
=

Auﬂr.agsﬁlter |29] Garantie: Falsch
Erteilt > ] Haus: 2
Unternehmensbereich (%] Hauswart Adresse: Mame: Marko EEh_m'LI
<Kein = - | 3
b p = = .
| weiere schritee - E Testunternehmen 86050
1| R— u | % K [orcreommer <]
s hmen... Auftrag | Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U.-UN = | Rechnungsdetails
@ et 10115 455994351 20110006 20050002809 | ans WL weitergeleitet | 86050 . Eigenschaften
+—1| Lohrkategorie nach EstG 35a » ; ; .| Emstellungen
s 10110 | 455933901 20110004 20050002808 ans WL weitergeleitet | 86050 = nge
|| Weitere Schritte 3 »| 10111 | 455739951 20110007 20050002806 ans WU weitergeleitet | 86050 . ::;:g:::dt:n':m- ven2.2011
§ Vergang Obesmittsin » 10093 | 453625101 20110001 20050002805 ans W weitergeleitet | 86050 | - {83 Lectingeerbrinaungedatum: 04,02.20
|| externes Dolument speicharn 10119 | 428012801 20100001 20050002793 ans WL weitergeleitet | 85050 : 8] Zahiungsziel: 11.02.2011
’E Externes Dokument Gbermitteln 10103 | 406449751 2010.00001 | 20050002776 ans WU weitergeleitet | 86050 | - [ad) weiterleitungsdatum: 04.02.2011
S| Rechrungsentuurf behandein » 10122 | 355012951 2010.00203 20050002733 |ans WU weitergelsitet | 85050 - [#8] Bruttobetrag: 199,75 €
% Diog el = 10122 355009801 2010.00203 20050002732 |ans WL weitergeleitet | 86050 H [2a] Mehrwertsteuerbetrag: 31,90 €
F 10123 | 354409351 2010.00199 20050002730 ans WL weitergeleitet | 86050 i[5 Nettobetrag: 167,88 €
|%|| ' siehe auch - 8995 348578201 2008.00196 20050002727 | Prifung 86050 H [£9] Gesamt-NettoLohnanteil: 118,80 €
% Erheitspreisabk., akhuslsieren 3997 | 90082351 2008.00005 | 20050002438 Prifung 35050 % f_::;‘””gsm“e’ nach §48: 0,00 %
B||  Aufiragsiste anzeigen 8992 6957102 2007.00276 20050002318 Prifung 85050 || Rechnungspositionen
] Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Service Portal im Web

Mareon Aufirége |._Angenommene Auftrage . Rechnungen | Untemnehmensstammdaten |

Der Status fir eine geprifte Rechnung kann pro Wohnungsunternehmen unterschiedlich sein.
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Der weitere Ablauf (Rechnung verbuchen) ist unter Abschnitt 1.8.1, ,Buchen einer Mareon-Rechnung mit ERP
Nummer* beschrieben.

1.6.2. Rechnung an das Mareon Internet Portal Ubermitteln und weiterleiten

Wenn Sie die erstellte Rechnung vor dem Weiterleiten an das Wohnungsunternehmen noch einmal im Mareon
Internet Portal kontrollieren mdchten, kénnen Sie Ihre Schlussrechnungen und Abschlagsrechnungen an das
Mareon Internet Portal Gibermitteln, dort noch einmal kontrollieren und anschlieRend erst an das Wohnungsun-
ternehmen weiterleiten:

Abbildung 1.49.

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) o D
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= =8 E SN |

Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

I= Home: Startr” Auftrége: Mareon Service Portal X | 2011.00009- 2011.00009 Infodesk: Pr~” 2011.00003 2011.00003 Buchungslist”” 2011.0001)" 2011.00011 - 1. Rechnung (mareon 86070)
T
E o
;3 Mareon Anmeldung - Q Zur Ubermittlung anstehende h ABC mbh (Test)
=
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterlsiten
P
i Ordner Auftrag Rechnungsart Mieter B~ Auftragsdetails -
B[ Kenmwort 2011.00001 10060 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen - [4d] Auftragsanlagedatum: 04.02.2011
= == ] 2011.00003 11569 Rechnung , Unlandstr. 2, Ettingen {34] Auftragsnummer ERP-System: 12325
Z(| Anmelden Abmelden » | 201100011 12325 Rechnung , DorfstraBe 17, Erdgeschoss, rechts, ... {8] Auftragsnummer marean: 455652601
3 - [84] auftragstyp: FPA
Einstellungen 3 +-[%a] Ausfihrung am: 23.03.2011 —
% Unternehmen auswahlen » (8] Ausfilhrungsort Adresse: Strasse: Dorf
& . - [%4] Barcode: DMS2442909
2 Auftragsfilter %] Eigentimer Adresse: Strasse: Kisselber
3 . i [ta] EPA: MAR KU
pet Erteilt 53] Gerantie Falsch
+[%a] Garantie: Fals
F|| Unternehmensbereich %] Haus: 1 -
LN —— a :
% L p— 2 [Z] Bereits iibermittelte ABC mbh (Test)
2
|| statusandern » Alle anzeigen
é Auftrag annehmen... Auftrag | Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U.-UNi = | [E- || Rechnungsdetails =
@|| Auftrag ablehnen... 11564 | 409248601 20100004 20050002841 |Priifung 86070 - |, Eigenschaften
< Lohnkategorie nach EstG 352 » 11561 | 408210101 20100001 20050002840 Prifung 85070 . Einstellungen
E Vorgang iibermitteln, nzaa | andge4751 3112010 1 20050002829 Teizahlung erfolgt 36070 B *. Rechnungsdaten
5|| ExtemesDowments  als Abschlagsrechnung 044801 20110002 ans WU weitergelsitet | 85075 % f:x:;f;i?:;'n;ﬁl:tﬁlg 2
5|| Extzmes Dokument | als Schlussrechnung 4200751 20110002 Entwrf 26070 i P : 0L
= iEE:”“”QS_E”;‘“:hEhE‘” e 3456 | 341396601 20100002 Entwurf 85070 © 4 Weiterleitungsdatum: 01.12.2010
& £chnung verbuchen... 10780 | 398178151 20100002 Entwurf 85070 | - [ad] Bruttobetrag: 89,25 €
‘;] 329 411186551 20100012 ans WU weitergeleitet | 86074 m Mehrwertsteuerbetrag: 14,25 €
§ 10055 400534001 20100004 Entwurf 86070 (%] Mettobetrag: 75,00 €
< |  siehe auch B 11560 | 411079451 20100013 ans WU weitergeleitet | 86070 o E Gesamt-Nettolohnantel: 0,00 €
- . H Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 3
|| Enheitsoraabk. sktualseren 10060 | 408789101 20100013 Entwurf 85070 5 7ot )
A i i WL wei i - H "
E ;uf:agshst;a‘anzalgan | 420682351 20100003 ans WU weitergeleitet | 85075 = .|| Rechnungspositionen _,ﬂ
echnungsliste anzeigen :
= 3 4 » 4 »
& Einheitspreisabkommen (Sets) ‘ ‘ —I— | |

Mareon Service Portal im Web
Mareon Auftrége . Angenommene Auftrége . Rechnungen

Entfernen Sie dazu das Hakchen [ODirekt an das Wohnungsunternenmen weiterleiter; damit die Rechnung nicht
automatisch an das Wohnungsunternehmen weitergeleitet wird.

Stellen Sie auf die zu Gibermittelnde Rechnung ein.

Wahlen Sie die Funktion Vorgang tbermitteln: Handelt es sich um eine Rechnung Uber die komplette Leistung
oder um die letzte Abschlagsrechnung, wéhlen Sie "als Schlussrechnung". Bei Abschlagsrechnungen wéhlen
Sie "als Abschlagsrechnung".

Die Rechnung wird nun an das Mareon Internet Portal Ubermittelt.

Die Rechnung wird in MOS'aik weder gebucht noch gedruck!

Bei der Ubermittlung der Rechnung werden u. a. die Belegnummer (MOS'aik-Rechnungsnummer, siehe Spalte
Beleg Handwerker) und das Belegdatum vergeben.

Weiterhin wird positionsweise die EPA-Nummer aus der Setnummer extrahiert und tbergeben.

Wenn aus der Leistungsnummer keine EPA-Nummer ermittelt werden kann, wird die Annahme des Vorgangs
vom Portal abgelehnt.
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Nach der Ubermittlung an das Mareon-Portal wird die Rechnung in der unteren Tabelle Bereits ibermitielte Leis-
tungsnachweise aufgelistet:

Abbildung 1.50.

T

IR L T ) |

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Projekt Datensatz Extras 7

D@2k s2RX|[oc [+ ¥ | /RB[2E]T # 5 0 z[%H
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Format

=| ~"Hame: Startr” Aufirage: Mareon Service Portal X | 2011.00009 2011.00009 Infodesk: P~ 2011.00003- 2011.00003 Buchungslist” 201100013 2011.00011 - 1, Rechnung (mareon 86070) %
]
E o
E, Mareon Anmeldung - B Zur Ubermittlung hend, ABC mbh (Test)
=
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterlsiten
@
i Ordner Auftrag t Mieter AL detail -
2 Kennwort 2011.00001 10060 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen (%] Auftragsanlagedatum: 11.11.2010
= b | 2011.00003 11569 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen {24] Auftragsnummer ERP-System: 11569
= Anmelden Abmelden {%a] Auftragsnummer mareon: 409284101
3 (9] Auftragstyp: FPA
E Finstellungen F : 9] Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Uhla
B i [2a] Barcode: DMS2277323 b
&|| Unternehmen auswahlen » [%4] Eigentimer Adresse: Strasse: Kisselber
8| avfragshiter (%3] EPA: MAREON
3 [24] Garantie: Falsch
Offen = 8] Haus: 1
=
|| Unternehmensbereich {89] Lohnkategorie EstG 35a: -1 _'LI
)
s <Kein> - D
5 o —
El Bereits iibermittelte ABC mbh (Test
E Weitere Schritte 3 B (Test)
£ V] Alle anzeigen
E Auftrag | Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U-UN = Rechnungsdetails
@ 11561 | 409210101 20100001 20050002840 | Priifung 36070 . Eigenschaften
=] . .
s Lohriategerie: nach EstG 352 10784 | 404664751 3112010 1 20050002829 | Teizahlung erfolgt | 86070 ! E"S:IE"""S;:"
= . : . Rechnungsdaten
232 438044301 20110002 ans WU weitergeleitet | 85075 )
B||  Weitere Schritte * [£4) Rechnungsdatum: 07.02.2011
5 10060 | 408789101 20100013 Entwurf 85070
5|| Yorgang Gbermitteh » 11565 | 411079451 20100013 WU weitergeleitet | 86070 {89 Lestungserbrinaungsdatun; 07.02.20
|@|  Externes Dokument cpeichern ans WU weitergelel - [8a] Zahlungsziel: 14.02.2011
£ | Extemes Dokument Ubermittein 10055 | 400534001 20100004 Entwurf 85070 [2a] Weiterleitungsdatum:
& | Rechnungsentwurf behandeln =~ 329 411186551 20100012 ans WU weitergeleitet | 85074 (8] Bruttobetrag: 25,45 €
% Rechnung verbuchen.,. 10730 | 338178151 20100002 Entwurf 36070 - [&d] Mehrwertsteuerbetrag: 4,06 €
§ 3456 341396801 20100002 Entwurf 86070 [&4] Nettobetrag: 21,39 €
= | ' siehe auch - 10060 | 454290751 20110002 Entwurf 86070 E Gesamt-Nettolohnantel: 0,00 €
§ Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 %
% Einheitspreisabk. aktualisieren 262 420682351 20100003 ans WU weitergeleitet | 85075 -
i ; 12325 | 456540801 20110010 Entwurf 86070—} '
E :ut;t‘tragshstla.e;nzagan L4 = - - . Rechnungspositionen
echnungsiiste anzeigen
= 4 » »
& Einheitspreisabkommen (Sets) I I —I_ I
Mareon Service Portal im Web
Mareon Auftrége | _Angenommene Aufirége | Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

Durch Aktivieren des Hakchens in dem Feld Alle anzeigen, werden alle Rechnungen mit den zugehérigen
Statusinformationen aufgelistet.

Durch die Ubermittlung erhélt die MOS'aik-Rechnung eine interne Mareon-Belegnummer, die durch das Mare-
on Internet Portal vergeben wird. Diese interne Mareon Belegnummer wird im Feld Fremdbelegnummer und
auf der Registerkarte Merkmale & Optionen als Ticketnummer vermerkt und dient als Zuordnung der MOS'aik
Rechnung zu dem Leistungsnachweis im Mareon Internet Portal:

Abbildung 1.51. Fremdbelegnummer

i

Vorgang | Vorbemerkungen I SchluBbemerkungen I Ansd’mft' Infcdeskl Sonderzuschlage I Sonstiges | Merkmale & Optionen |

r ——
Eigenschaften Zweig: 1. Rechnung DorfstraBe 17, Kiekindemark 07.02.2011 (mareon 86070) —

Kurztext/Suchbegriff (z.B. Bauvaorhaben) Typ Kennung
IDorfstraBe 17, Kiekindemark IZ',\‘e\g ;l IZWEIQ
Thema Stichwiirter
IIQ.mde I
Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum = Zahlungsart
[ [7.Feb 2011 | [neTTO7 |
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quelbelegnummer Fremdbelegnummer
[#8110012 x| [20110010 [sB110012 [4s6540801
1l
Folgenummer Externe Vergabenummer Angebotsabgabe * Zuschlagsfrist * Chance (%)

NNE =] [rzm2s | | |

[ Personal Termin * Anlage *

£
| Eaj I [
Preiscode Zeitgruppe Steuercode Steuerart
IVK 1 ;I IZEitvcrgabe 1 ;I INEtw plus Steuer LI |<Aummaﬁs:h> ;I |
Mindestertrag Schétzzeit (Std) Erledigt (%) Prioritét Status

;I IUbErmltbeIt

RTF-Editor...

|<Kewne>

[ ——

Text nachschlagen... | Abbrechen |
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Abbildung 1.52. Ticketnummer

- —
Eigenschaften Zweig: 1. Rechnung DorfstraBe 17, Kiekindemark 07.02.2011 (mareon SBUTU]‘

=

Vorgangl Vorbemerkungen I SchluBbemerkungen I Ansd’wiﬂ:' Infcdeskl Sonderzuschlage I Sonstiges

Merkmale & Optiones I

Merkmal Gespeicherte Merkmale
I LI Merkmal |Wert |
Terret Ticketnummer 456540801
S=ELELLL] Ubermitlungsdatum 07.02.2011 11:4%55
Tvp
IText ;I
Wert

Il

: Nachschlagen. .. Speichern Léschen... |

| Optionen

I™ Auftragsiibergreifende Beschaffung

I Beim abruf als Jumbn: Zeitvorgaben aktualisieren

[™ Beim Andern der Adresse:
[ Beim Andern der Adresse:
[™ Beim Andern der Adresse:
[~ Beim Andern der Adresse:

Preiscode erhalten
Kalkulationszuschlag erhalten
PersonalfEink&ufer erhalten
Objektadresse erhalten

I™ EBeim Abruf als Jumbo: Preise akbualisieren

™ Beim Abruf als Jumbo: Aktualisieren-Dialogfeld anzeigen

RTF-Editor... Abbrechen

[ o 1]

Textnachschlagen... |

1.6.2.1. Weiterleiten der Rechnungen an das Wohnungsunternehmen

Alternative 1:

und anschlieBend Weiterleiten an das WU :

Abbildung 1.53. Rechnungsentwurf weiterleiten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

=

Um Rechnungen aus MOS'aik (ab Version 3.31) weiterzuleiten kénnen Sie die noch im Mareon Service
Portal befindliche Rechnung aus MOS'aik heraus an das Wohnungsunternehmen (WU) weiterleiten:
Stellen Sie dazu auf die Gbermittelte Rechnung ein, wahlen die Funktion Rechnungsentwurf behandeln

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

D@ Sak| s BRX |- |[+¥ | /QRA[HE[T I s a2z |%5e (%

I ESE

Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal

Home: Startseite | Auftrage: Mareon Service Portal X | 2011.00011 - 1. B~ 201100012 - 1, B Adressen: Adresss f Rechn” Home: Internet %/ Buchungslisten:
Mareon Anmeldung ~ ~ | Zur Ubermit hend ABC mbh (Test)
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten
o
= Ordner Auftrag Mieter El- | Auftragsdetail 4]
2| Kennwort 2011.00001 10060 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen [%4) Aufragsanlagedatum: 11.11.2010
E b | 2011.00003 11569 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettlingen [%4) Auftragsnummer ERP-System: 11569
21| Anmelden Abmelden [84] Auftragsnummer mareon: 409284101
= [84] Auftragstyp: FPA
Einstellungen = [84] Ausfilhrungsort Adresse: Strasse: Uhla
v =
|| Unternehmen auswahien » [84] Barcode: DMS2277323
[ [24] Eigentimer Adresse: Strasse: Kisselber
g|| Auftragsfiter [24] EPA: MAREON
3 Offen - (%] Garantie: Falsch
Haus: 1
g||  untemehmensbereich Lohnkategorie EstG 35a: -1
= <Kein> ha L4
£|| | Weitere Schritte B [2] Bereits iibermittelte ABC mbh (Test)
5
5|| Status andemn » Alle anzeigen
£|| Auftrag annehmen... Auftrag Beleg mareon Beleg Handwerker| Beleg ERP Status U-UN | [E- || Rechnungsdetais .
E] !
a :“;‘Ifg(abler‘"e"““E I 12344 | 456853801 20110011 20050002957 |ans WU 86070 B | Eigenschaften
chrkategorie nach EstG 35a »
’E < b 12325 456540801 20110010 20050002954 ans WU 86070 - |, Einstellungen
|| vorgang tbermittein » 11301 | 438089951 20110005 20050002586 |Pritfung 86070 B Rechnungsdaten
-1 [84) Rechnunasdatum: 07.02.2011
5|| Externes Dokument speichern 11562 | 438080251 20110004 20050002885 |Pritfung 86070 ]
e Externes Dokument dbermittek [8a) Leistungserbringungsdatum: 07.02
|| Externes Dokument libermittein 11565 | 438072401 20110003 20050002884 keine Prifung 86070 83 Zshlungsziel: 13.02.2011
’E izz:z::;::::g::hame\n T L 20100018 20050002848 |Priifung 86070 [£a] Wieiterleitungsdatum: 07.02,2011
& 20100006 20050002846 | keine Priifu 86070 :
S weiterleiten an das WU ! n€ Pruming [£4) Bruttobetrag: 25,45 €
£ 1 20100015 20050002544 Teilzahiung erfolgt | 85070 9] Mehrwertsteuerbetrag: 4,06 €
H 11312 | 410422601 20100010 20050002842 |Pritfung 86070 (a) Nettobetrag: 21,33 €
| = | | siche auch - 11564 | 409248601 20100004 20050002841 Priifung 85070 E Gesamt-ettol ohnanteil: 0,00 €
Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 %
B|| Erheitspreisabk, aktuslisieren 11561 | 409210101 20100001 20050002840 |Prisfung 86070 o (=
2|| Aufiragsiste anzeigen 10784 | 404664751 3112010 1 20050002829 Teilzahlung erfolgt | 85070 -} Rechmmgspositnen
E| Recrncdets anzmgen [ s 20t 0002 EeYTrmwEs——— i,_:(];l g _’ILI
@|| Enheitspreisabkommen (Sets)
Mareon Service Portal im Web
Mareon Aufirage ;. Angenommene Aufirdge . Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

men weitergeleitet.

Damit wird die Rechnung aus dem Mareon Internet Portal an das entsprechende Wohnungsunterneh-
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Alternative 2:

Wenn Sie die erstellten Rechnungen vor dem Weiterleiten an das Wohnungsunternehmen noch einmal
im Mareon Internet Portal kontrollieren mochten, konnen Sie sich in das Mareon Internet Portal einwéh-
len, lhre Schlussrechnungen und Abschlagsrechnungen dort kontrollieren und an das Wohnungsunter-
nehmen weiterleiten. Eine umfangreiche Beschreibung der Zugangsvoraussetzungen und Funktionen
von Mareon finden Sie ebenfalls im Mareon Internet Portal www.mareon.de [https://www.mareon.de]
und dort im Bereich Hilfe und Handwerkeranbindung.

* Anmeldung im Mareon Internet Portal

Wahlen Sie in MOS'aik unter Regie | Auftrage | Mareon Service Portal die Funktion Mareon Service
Portal im Web :

Abbildung 1.54.

Siehe auch -

Einheitspreisabk. aktualisizren
Auftragsliste anzeigen
Rechnungsliste anzeigen
Einheitspreizablkommen (Sets)
Mareon Service Portal im Web

Melden Sie sich im Mareon Internet Portal mit Benutzernamen und Passwort an und wéahlen
anschlielend das Wohnungsunternehmen aus.

e Kontrollieren und Weiterleiten der Rechnungen im Mareon Internet Portal

Nachdem Sie das Wohnungsunternehmen ausgewahlt haben, werden auf der linken Seite die Auftra-
ge und auf der rechten Seite die Leistungsnachweise/Rechnungen aufgelistet:
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Abbildung 1.55.

Mareon - AuftragefiRechnungen

— Herr Richtar E—S -
mareon

Sammelubersicht | Leistungskatalog | Einstellungen Yoy T Sy ey

Auftrage

A hi & Drucken Drucken ‘Weiterleiten
Archivieren Drucken Ausgefiihrt
[ohne Einschrankung | [alle Mitarbeiter | [ohne Einschrankung =]
Auftrag ¥ Status Adresse UNR Datum Rechnung Rechnungsnummer Betrag Datum
des Handwerkers
12325 e e Er—|
12325 @ 86070 04.02.11 "mﬁ. 07.02.11
(MAR KU) Dorfstrale 17 erfa
be: gt 19370 Kiekindemark
[iE] 86070 04.02.11 I
Tangstedter
Landstr. 83
20414 Hamburg
12320 86070 04.02.11 I
erteilt Tangstedter
Landstr. 83

20414 Hamburg

Summe: 25,45 €
S & Treffer: 3 von 3, Seite 1 von 1

L

Zur Anzeige der Leistungsnachweisdaten klicken Sie auf S-Entwurf (Schlussrechnungsentwurf).
Die MOS'aik-Rechnungsbelegnummer finden Sie im griin markierten Bereich.
Der Rechnungsentwurf bzw. der Leistungsnachweis wird gezeigt:

Durch Weiterleiten wird die Rechnung an das Wohnungsunternehmen tbertragen.

Abbildung 1.56.

=L a LB ABC Wohnungsbaugesellschaft

Speichern Weiterleiten Drucken Druckansicht [=ls vorlage kopieren 3|

zur Statushistorie zum Auftrag Verlassen der Rechnung

Allgemeine Rechnungsdaten

Rechnungstyp: Schlussrechnung = Status (ERP):  erfasst* )
Rechnungsnummer des 20110010 Auftragsnr.: 12325
Handwerkers:

(muss eindeutig sein)

Rechnung vom: 07.02.2011 UNR: 86070

Zahlungszel: 14.02.2011 EP: MAR KU

Leistungserbringung: 07.02.2011 Kategorie [ksine Angaban =
nach §354
EStG

Bemerkung :‘m

Verbleibende Anzahl Zeichen: 350

I UstG 5 13b [ Micterverschulden [ versicherungsfall

E Pos. Mummer  Leistung Einheit Menge Einzelpreis Gesamtpreis L’=E
(EUR) (EUR)
D001 KUEOL Lohn Meister das ist nur ::”I, ﬂ Std. 1,000 17,89 17,89 E

An dieser Stelle kénnen Sie weitere Rechnungsposttionen hinzufigen:

02 = H 1 (R /L‘

Ll
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Am Rechnungsstatus bzw. dem Status des Leistungsnachweises ist nun erkennbar, dass die Rech-
nung an das Wohnungsunternehmen weitergeleitet wurde:

Abbildung 1.57.

Mareon - Auftrage&Rechnungen

-

— Herr Richter —_
Tmareon

htsliste | Archiv | Liste drucken | Sammeliibersicht | Leistungskatalog | Einstellungen [Tl Ty

A h & Drucken Drucken Weiterleiten
Archivieren Drucken Ausgefiihrt
[ehne Einschrankung = | [alle Mitarbeiter e | [ohne Einschrankung =
Auftrag ¥ Status Adresse UNR Datum Rechnung Rechnungsnummer Betrag Datum

des Handwerkers

[12325 T Menat =] [ All= -

®j12325 @ 86070 04.02.11 [ s-weitergeleitet 20110010 25,45 07.02.11
(MAR KU) Dorfstrabe 17 wartet auf Bestatigung*
bestatigt 19370 Kiekindemark erfasst

112324 86070 04.02.11 —
erteilt Tangstedter

Landstr. 83

20414 Hamburg
112320 86070 04.02.11 I
erteilt Tangstedter

Landstr. 83

20414 Hamburg

H< ‘L—' L_“' DD| H @ G'\ i:;:fr::::\.‘:::ﬁ: Seite 1 von 1 | |
Auf der Registerkarte Rechnungen wird der Status der Rechnung geandert:
Abbildung 1.58.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) (=l <]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras ?

Dol iEBRX|oo |+ ¥ [ /REB[HE][ 11 s 0 z |28l & (% ddd |

Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal
" Home: Startsei~” Auftrage: Mareon Service Portal % |~ 2011.00009 - 1~ 201100008 - 1" Infodesk: Projel” 2011,00003 - 1 Buchungslisten;” 2011.00011- 1 2011,00011 - 1 Home: Internet X

Mareon Ids = Zur Ul ABC mbh (Test)
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten

Ordner Auftrag t Mieter B | Aufiragsdetails -
Kennwort 2011.00001 10060 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen (4] aufiragsanlagedatum: 11.11.2010
¥ | 201100003 11568 Rechrung |, Uhlandstr, 2, Ettiingen (5] Aufiragsnummer ERP-System: 11569
Anmelden Abmelden [84] Aufiragsnummer mareon: 409284101

[%q] Auftragstyp: FPA

Einstellungen - [84] Ausfithrungsort Adresse: Strasse: Uhla

[%9] Barcods: DM52277323

Unternehmen auswahlen »
8] Eigentiimer Adresse: Strasse: Kisselber

Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

Auftragsfilter [%a] EPA: MAREON
Offen = [%4] Garantie: Falsch
[8a] Haus: 1

Unternehmensbereich [84] Lohnkategorie EstG 35a: -1 -
| o | o
Weitere Schritte . | [ Bereits ibermitteite ABC mbh (Test)
Status &ndern » Alle anzeigen
Auftrag annehmen... Auftrag | Beleg mareon |Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U.-UN « | [E- | Rechnungsdetails
Auftrag ablehnen... 11561 | 409210101 20100001 20050002840 |Pritfung 36070 |. Eigenschaften
Lohnkstegorie nach EstG 352 » 10784 | 404664751 31120101 | 20050002829 Teizahlung erfolgt | 86070 | Einstellungen
Vorgang Lbermitteln. .. 232 | 438044801 20110002 ans WU 85075 B¢ Rechnungsdaten
Externes Dokument speichern 10060 | 408789101 20100013 Entwurf 86070 {2 Rechnungsdatum: 07.02.2011
Externes Dokument Gbermitteln 11569 | 411079451 0100013 s WU p— i8] Leistungserbringungsdatum: 07.02.20

" +-%4] zahlungsziel: 14.02.2011
Rechnungsentwurf behandein. . 10055 | 400534001 20100004 Entwurf 86070

. [a] Welterleitungsdatum: 07.02.2011

Rechnung verbuchen...

Stammdaten | Auswertungen | Buroarbeiten | Subunternehmer

329 411186551 20100012 ans WU 85074 ; E Bruttobetrag: 25,45 €
10730 | 398178151 20100002 Entwurf 86070 i [89] Mehrwertsteuerbetrag: 4,06 €
3456 341396801 20100002 Entwurf 86070 %] Nettobetrag: 21,33 €
Siehe auch = 10080 | 454290751 20110002 Entwurf 85070 -{89] Gesamt-NettoLchnanteil: 0,00 €
Einh k. 262 | 40682351 20100003 ans WU 86075 & Bauabzugsstever nach §43: 0,00 %
Auftragsiists anzeigen P 12325 | 456540801 20110010 ans WU ] w0 — , {89] Text: N
koo WO | 1 | oLl [ >

Mareon Service Portal im Web

Mareon Aufirage | Angenommene Auftrage ). Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

45




Mareon Service Portal

Der Status fir eine weitergeleitete Rechnung kann pro Wohnungsunternehmen unterschiedlich sein!

Abbildung 1.59.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) o | B [ ]
Dotei Bearbeiten Ansicht FEinfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ 2ol iERaX|oo|+ ¥ | /REB[HE] 1% s 0 z|[%dl& (% dad |
Regie | Auftrdge | Mareon Service Portal

| "Home: Startseit”” Auftrage: Mareon Service Portal X | 2011.00009 - 1 2011.00009 - 1 Infodesk: Projel” 2011.00003 - 1 Buchungslisten;” 2011.00011- 1 2011.00011 - 1 Home: Internet X
5
E -
8| Mareon Anmeldung  + |3 Zur Ubermittlung ABC mbh (Test)
=
Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternshmen weiterleiten
o
3 Ordner Auftrag t Mieter B | Auftragsdetails B
S| Kennwort 2011.00001 10080 Rechnung , Uhlandstr, 2, Ettlingen %) Aufiragsaniagedatum: 11.11.2010
E P | 201100003 11569 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettlingen (%] Auftragsnummer ERP-System: 11569
2| Anmelden Abmelden (29] Auftragsnummer mareon: 409284101
3 [84] Auftragstyp: FPA
Einstellungen Y [%9] Ausfubrungsort Adresse: Strasse: Uhla
& Unternehmen susishlen » [44] Barcode: DMS2277323 &
e [89] Eigentimer Adresse: Strasse: Kisselber
|| Auftragsfiter [%4] EPA: MAREON
a8 Offen - [%9) Garante: Falsch
. (%) Haus: 1
3|| Unternehmenshereich [%9] Lohnkategorie EstG 35a: -1 <
G| [<kein> - < r
2| Weitere Schritte - [Z) Bereits ubermittelte ABC mbh (Test)
£
5
5|| Statsandem » Alle anzeigen
5 *'*”;:ag agl"ihmf"m Auftrag | Beleg mareon |Beleg Handwerker( Beleg ERP Status U-UN «| [E- ] Rechnungsdetais
2 C”h :9:5 ! ”E"‘H‘E - B 12325 | 456540801 20110010 20050002954 ans WU 85070 | Eigenschaften
‘21| Lohnkategorie nach EstG 352 »
E < 11301 | 438089951 20110005 20050002885 |Priifung 86070 |, Einstellungen
g|| vorgang bemittein... 11562 | 438080251 20110004 | 20050002885 Prifung 85070 B :";‘"95"";‘;‘“ P
B|| Externes Dokument speichern 11565 | 438072401 20110003 20050002584 keine Priifung 36070 echnungsgatum: 0702
e o b " Leistungserbringungsdatum: 07.02.20
|| Externes Dokument ibermitteln 11566 | 412548051 20100018 20050002848 |Priifung 86070 {28] Zahlungsziel: 14.02.2011
| Rechnungsentuurf behandein.. 11565 | 409275501 20100006 20050002846 | keine Prisfung 36070 . [2d] Weiterleitungsdatum: 07.02.2011
g Rechnung verbuchen... eftenieiiungscatum: 07.02.
& 11634 | 411363951 20100015 20050002844 | Teilzahlung erfolgt 86070 [%4] Bruttobetrag: 25,45 €
£ 11312 | 410422601 20100010 20050002842 Priffung 86070 | Mehrwertsteuerbetrag: 4,06 €
H 11564 | 409248601 20100004 20050002841 Pritfung 86070 Nettobetrag: 21,39 €
| % |  sieheauch - 11561 | 409210101 20100001 20050002840 | Priifung 85070 Gesamt-NettoLohnanteil: 0,00 €
5| enh - . 10784 | 404664751 31120101 | 20050002823 Telzahiung erfolgt | 86070 4 ia“?"z“gss"e“e' nach §48: 0,00 %
£ . ext:
232 438044801 20110002 wu 85075
T|| Auftragsists anzzigen e = || Rechnungspositionen
£l Rechrungdliste anzegen o e nnnnna e N imibarralaitat R . I
&|| Enhei n (Sets)
Mareon Service Portal im Web
Mareon Aufirage | Angenommene Auftrége ). Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

Nach der Priifung durch das Wohnungsunternehmen wird die Beleg ERP Nummer vergeben.

1.6.3. Rechnung buchen und an ein Wohnungsunternehmen weiterleiten

Mit der Funktion mareon Rechnung drucken und tibermitteln kénnen Sie lhre Schlussrechnungen in MOS'aik
buchend drucken und direkt an ein Wohnungsunternehmen weiterleiten.

1. Dieses Verfahren gilt nur fur Rechnungen tber die komplette Leistung und fir die letzte Abschlags-
rechnung (die als Schlussrechnung tUbertragen werden muss), nicht fir Abschlagsrechnungen!

2. Bei dieser Art der Ubermittlung steht natiirlich die ERP-Nummer des Wohnungsunternehmens noch
nicht zur Verfigung und kann dementsprechend auch nicht als Fremdbelegnummer in die Rech-
nungseigenschaften und den OP Glbernommen werden!

Wenn Sie die Rechnung mit ERP-Nummer buchen moéchten (Empfehlung), lesen Sie dazu auch
Abschnitt Abschnitt 1.8.1, ,Buchen einer Mareon-Rechnung mit ERP Nummer*.

Dazu hinterlegen Sie in den Stammdaten der Adresse "Mareon" auf der Registerkarte Merkmale den Benutzer-
namen und das Kennwort (siehe Abschnitt 1.1.7, ,Anmeldung im Mareon Service Portal®).

Wabhlen Sie Buroarbeiten | Fakturierung | Rechnung und klicken doppelt auf die zu tibermittelnde Rechnung:
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Abbildung 1.60. Auswahl der Rechnung

= MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
be Sala R [2 ] 84 &) %6 || d g d

Biiroarbeiten | Fakturierung | Alle Rechnungen

c Home: Startseite ” Auftrége: Mareon” 2011.00009 - 1. B~ 2011.00011 - 1. B~ 2011.00012 - 1. Auftrag #* 2011.00012 - 1. Rechnung (mareor” Adressen: Adresse %/ Fakturierung: Rechnungen X
E ProjektiOrdner # Vorgang Kurztext Adresse Name Strae

5| [ Vorgang = 2011.00001 1 |Rechnung Uhlandstr 2, Ettingen mareen 86070 ABC Kisselberg 4711 1
= Neu » F8 2011.00002 1 |SchluRrechnung adler Anja Adler AG Adalbertsteinweg 112 |/
E Bearbeiten F4 2011.00003 1 [Rechnung Uhlandstr. 2, Eftlingen mareen 86070 ABC Kigselberg 4711 !
."DJ. Drucken = 2011.00008 1 [Rechnung Uhlandstr. 2, Ettlingen marecn 86050 Testunternehmen 86050 |Martin-Luther-King-Weg. |1
[ Liste drucken... Fo 2011.00008 1 [Rechnung Sidring 14 14-14, Testdorf mareen 86050 Testunternehmen 86050 | Martin-Luther-King-Weg. |1
o 2011.00011 1 |Rechnung Dorfstrafte 17, Kiekindemark mareen 38070 ABC Kisselberg 4711 I
HIib ™ . [r[201100012 1 |Rechnung Test, Hh mareon 86070 ABC Kisselberg 4711 1
L AR ane ame P e e— [Ty [Eree— Snennnan lem e Ry .

Klicken Sie auf Weitere Funktionen und wéhlen mareon Rechnung drucken und tbermitteln ;

Abbildung 1.61. Mareon Rechnung drucken und tbermitteln

& MOSzik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ lﬁ
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
D& &ebla =) oo 4| R T#H S A 2 %W E d a3

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

c Home: Startseite ' Auftrdge: Mareon” 2011.00009 - 1. B~ 2011.00011 - 1. B 2011.00012 - 1. &~ 2011.00012 - 1. Rechnung (mareon 86070) X | Adressen: Adresss~ Fakturierung: Rechnungen
T
£
E, Vorgang - \_] Zweig: 1. Rechnung Test, Hh 07.02.2011 (mareon 86070) -
= Anscheift * Kurztest Aufreag Fartig am *
Ei haften... F8
2| voteen atemee » rest Lo
3 Drucken & Verbuchen »  F9 ABC Wohnungsbaugeselschaft mbh (Test) & sratus* Steuercode T
I i [Namenszusatz] Offen Netto plus Steuer
a|| Weitere Funktionen Kisselberg 4711 * =
= Mummerieren... NETTO?
§|| Datensatz Aktualisieren... Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
2| Egenschaften... Rechnungsdaten an IGIS-R senden... marcon 85070 Ruw
& Machschlagen... * mareon Rechnung drucken und dbermitteln
Léschen )
g Caparol Produktdownload Wisiere Detsis sinblanden
2|| weitere Furktionen | Routenplaner zur Anschrift van 'mareon 86070 Per * [Mge | Einh Beschreibung EP 6P |
= Tioas 1 BB,BO € B8BOE
k1 Einfiigen -
5 Hinweistext Objekt: BadGewerk: GWA-Installationsa,-Einrichtungsg
Titel... Alt+1
E Position... Alt+3 Hinweistext Inventarposition: Badewanne
@ Set/Leistung... Alt+5
E Artikel... Alt+4 » Hinweistext Schadensmeldung: Stopsel fehit
E
B||  wieitere »
a|l e Set 85050.MAREC | 1| Anzahl |Anfahrt 00E 2,00€
I = = .MADDOD
2 T LS - Lohn Standard Min 0,00€
g Kopieren =
g Workflow anzeigen »
@
= Plugins » Set 85050,MARED 2|Stunde |Lohn Geselle 30,00 €/ 60,00 €
& N.MADDD2
2 Lohn Standard Min 0,00¢]
H
3 —
Ed
=
% Set 1.003 |86050.MAREQ 1| stiick |Kette 35 cm verchromt 8,80 € 8,80 €
= N.MADD1Z
E -
||  Siehe auch = Zahlungsart * GPSumme +%* Netto ust. Brutto
Listen & Strukturansichten = |Zahlbar innerhalb von 7 Tagen chne Abzug ‘ ‘SB,SU € ‘ | ‘BS,SD € 16,87 € 10567 €

Bei der Ubermittlung des Vorgangs wird positionsweise die EPA-Nummer aus der Setnummer extrahiert und
Ubergeben.

Wenn aus der Leistungsnummer keine EPA-Nummer ermittelt werden kann, wird die Annahme des Vorgangs
vom Portal abgelehnt.

Die MOS'aik-Rechnung wird buchend gedruckt und direkt an das Wohnungsunternehmen tbermittelt. In der
Kundenakte enthaltene Rechnungsanhange werden ebenfalls Ubermittelt.

Bei der Ubermittlung der Rechnung werden u. a. die MOS'aik-Rechnungsnummer und das Belegdatum verge-
ben und im Mareon Internet Portal wird der entsprechende Auftrag als "weitergeleitet" gekennzeichnet:
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Abbildung 1.62.

Herr Richter |

Mareon - Auftrige&Rechnungen
mareon
[T Auftrage&Rechnungen
libersichtsliste | Archiv | Liste drucken | Sammeliibersicht | Leistungskatalog | Einstellungen

AEC Wohnungsbaugsssiischait - | RN

Annehmen Annehmen & Drucken Drucken Weiterleiten

Archivieren Drucken Ausgefiihrt
[hne Einschrénkung =1 [alle Mitarbeiter =1 [hne Einschrénkung |
Auftrag ¥ Status Adresse UNR Datum Rechnung Rechnungsnummer Betrag Datum

des Handwerkers
[12344 1 Monat 'I r Alle =
#12344 86070 04.02.11 I [ s-weitergeleitet - 20110011 105,67 07.02.11 -
bestatigt Test artet auf Bestitigung*
22415 Hh rfasst

Die an das Wohnungsunternehmen geleitete Rechnung wird im Mareon Service Portal auf der Registerkarte
... aufgelistet. Setzen Sie ggf. ein Hakchen

Rechnungen in der unteren Tabelle Bereits (ibermittelie Rechnungen
in der Option Alle anzeigen:

Abbildung 1.63. Bereits Ubermittelte Rechnungen

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ EaB|éiBRrX (oo [+ ¥ | /TARR[20E[ 1 #50 2[%lils [ R|ddd

Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

=| . Home: Startseite " Auftrage: Mareon Service Portal % | 2011.00009 - 1. B 2011.00011 - 1. B 2011.00012 - 1. # 2011.00012 - 1. B~ Adressen: Adresse Fakturierung: Rechp” Home: Internet %
5

E I

8| MarconAnmeldung  ~ | [ Zur ibermittiung ABC mbh (Test)

=

= Benutzername [ Direkt an das Wohnungsunternshmen weiterlsiten

% Ordner Auftrag t Mieter oA detail: (=]
2| Kenmwort 201100001 10060 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettiingen +{4d] Auftragsanlagedatum: 11.11.2010

= » | 2011.00003 11569 Rrechnung , Unlandstr. 2, Ettiingen {34] Auftragsnummer ERP-System: 11569

e Anmelden Abmelden (2] Auftragsnummer mareon: 409284101

g [2a] Auftragstyp: FPA

Einstellungen J (8] Ausfilhrungsaort Adresse: Strasse: Unla

@ : =
g|| Untemehmen auswahlen » L&) Barcode: DMS2277323

o %] Eigentimer Adresse: Strasse: Kisselber

2| Auftragsfiter [2a] EPA: MAREON

ki Offen - |29] Garantie: Falsch

8] Haus: 1

g|| Untemehmensbereich +{8a] Lohnkategorie EstG 35a: -1 -
4 <Keinz - 3

3

E|| | weitere schritte 3 El Berei mittelte ABC mbh (Test)

5

E|| status andern » Alle anzeigen

é Auftrag annehmen... Auftrag Beleg mareon Beleg Handwerker Beleg ERP Status U.-UN «| |E- || Rechnungsdetails

@|| Auftrag ablehnen... 11561 | 409210101 20100001 20050002840 | Priifung 86070 .. Eigenschaften
'E Lohnkategorie nach EstG 35a » 10734 | 404664751 3112010 1 20050002829 Teilzahlung erfolgt 36070 - |. Emstellungen

E Vorgang iibermitteln. . 232 438044801 20110002 ans WU weitergeleitet | 85075 )i Rechnungsdaten

5 | Extemes Dokument speichern 10060 | 454290751 20110002 Entwurf 86070 - (&) Rechnungsciatum: 07.02.2011

=4 Exter Dokument iibermitteh - [8d] Leistungserbringungsdatum: 07.02,20
2 | Extermes Dokument ubermitteln 3456 | 341336801 20100002 Entwurf 86070 3] 2ahlungsaiel: 14.02.2011
= Eear'“”gse”z""g“hande'“'” 10780 | 398178151 20100002 Entwurf 86070 - [8] Weiterleitungsdatum: 07.02.2011

|| Rechnung verbuchen... 329 411186551 20100012 ans WU weitergeleitt | 86074 . [&4] Bruttobetrag: 105,67 €

£ 10055 | 400534001 20100004 Entwurf 86070 [43) Mehrnertsteuerbetrag: 16,87 €

S 11569 | 411079451 20100013 ans WU weitergeleitet | 85070 (%) Nettobetrag: 88,80 €

=||  siehe auch B 10080 | 408789101 20100013 Entwurf 85070 [Ed] Gesamt-Nettolohnanteil: 0,00 €
8| 62 | 420682351 20100003 WU weitergeleitet | 85075 - {2d] Bauabzugsstever nach §48: 0,00 %
% Einheitspreisabk. aktualisieren ans wertergelel & Text:

i ; 12344 | 456853801 20110011 fans WU weitergeleitet | 85070—| ’

E :u;nagshs?eta;nzagan » ns WU weitergelei = || Rechnungspositionen

g 2 ITH.II'VQS.IS anzeigen A I I _’I_ I »
A Einheitspreisabkommen (Sets)

Mareon Service Portal im Web
Mareon Auftrége |._Angenommene Aufirége . Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

Der Status fir eine weitergeleitete Rechnung kann pro Wohnungs

Das Feld Fremdbelegnummer enthélt noch die Mareon-interne Belegnummer, da die ERP-Nummer noch

nicht zur Verfiigung steht:

Abbildung 1.64. Fremdbelegnummer im Rechnungsjournal

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

unternehmen unterschiedlich sein.

e 5

mBearbe\ten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Edtras 7

D | Sal|sB2RX oo |+ ¥ | 7ARE(HE T % s a2z |2l R add

Auswertungen | Buchungslisten | Rechnungsjournal

Home: Startseit Aufirsge: Marer 2011.00009 - 1 2011,00011 - 1 201100012 - 1 201100012 - 1. Adressen: Adre Fakturierung: R Home: Internet” Buchungslisten: Rechnungsjournal % |

=

% " - Beleg Buchung Datum |Konte| Kurzname [Fremdbeleg| Ziel

= - | 20110002 |2 Abschiagsrechnung | 02.02.1111000 |adler II |16.02.11

|| Buchung bearbeen F4 | 20110009 |1. Rechnung Firma 04.02.11| 16000 felder |06.03.11

¥|| Oruden... F3 20110007 |1. Rechnung Stdring 14 | 04.02.11 45005 |mareon 86050 20050002806 | 11.02.11
Ldtce : H igm%a? ?‘;noiﬂe?hnmgh g;,gg,mlggggimlder 8607045685380 Igiﬁiﬂl

. Rechnung Test, 02, marean | 02,

| Frrr— ¢ | | |

| St-art [ Brutto | Newo [ 1
| utg | 119.00€| 100.00€|
| w1 | 22151€] 18614 €|
| uig | 199.78€| 167.88 €|
U19 | 22151€| -186.14 €|
u19 |
I

| 10567€  83.80 €|
| I |
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1.7. Nachtragliche Bearbeitung von Rechnungen

In den folgenden Abschnitten finden Sie zuséatzliche Hinweise zur nachtraglichen Bearbeitung von Rechnungen,
wie z.B. das Léschen von Rechnungen, Ubermitteln von Anhangen oder die Vorgehensweise bei der Uber-
schreitung des vorgegebenen Auftragswertes.

1.7.1. Rechnung im Mareon Service Portal Ldschen

Mit der folgenden Funktion kdnnen Sie eine an das Mareon Internet Portal Gbermittelte und noch nicht an ein
Wohnungsunternehmen weitergeleitete Rechnung wieder I6schen, wenn Sie z.B. die Rechnung noch einmal
bearbeiten méchten:

Stellen Sie auf die Ubermittelte Rechnung ein, wéahlen Rechnungsentwurf behandeln und anschlieRend l6schen.

Abbildung 1.65.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0= 58 456

Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite /” 2011.00009 - 1. Rechnung {mareon 86050) %+ Aufirage: Mareon Service Portal X | Sets: Alle Sets % 1 Sets: Set % /" Home: Internet %

Mareon Anmeldung | Zur Gibermittlung als Lei hweis anstehende Rechi Testunternehmen 86050
Benutzername Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterlsiten

Ordner Auftrag Rechnungsart Mieter E-- | Auftragsdetails B
Kennwort 201100006 2003 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettingen {%d] Ansprechpartner Kontakt: Telefon tags
» | 2011.00008 10115 Rechnung 01234 7654321, Sidring 14 14-14, 1. ... - [83] Auftragsaniagedatum: 13.07.2010
Anmelden Abmelden (4] Auftragsnummer ERP-System: 10115

- Auftragsnummer mareon: 350875201

Einstellungen - +[4a] Auftragstyp: NORMAL |

8] Ausfilhrung am: 19.07.2010

Unternehmen auswahlen » H
E Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Sidr

E
z
5
=
@
2
)
5
&
g
5
a
2
=
g
&
2||  Auftragsfiter +[%a] Eigentimer Adresse: Name: c/o Aareor
a2 Offen +[89] Garante: Falsch
- [8] Haus: 1
H|| unternehmensbereich +[%d] Hauswart Adresse: Mame: Marko Behre w
g <Keinz 4| | »
2| p——— 2 [] Bereits iibermittelte Leistungsnachweise Testunternehmen 86050
@
Sl status ndemn » Alle anzeigen
é Aufirag annehmen... Auftrag Beleg mareon Beleg Handwerker Beleg ERP Statu «| |E- | Rechnungsdetails
@|| Auftrag ablehnen... 8997 20082351 2008.00005 20050002438 |Prifung (- | Figenschaften
< Lohnkategorie nach Est 35a » 3992 5957102 2007.00275 20050002318 |Priifung Einstellungen
T|| Vorgang tbermitteln... 5015 170509151 2005,00070 Entwurf - BC"";"GS"“;E“
|| Extemes Dokument speichern 9017 157746301 2003.00003 Entwurf . [ Rechnungsdatum: 30.03.2008
5||  Externes Dokument ibermitteln : [£4] Leistungserbringungsdatum: 30.04.20
= » 9017 155867101 2009.00027 Entwurf | [83] zahlungsziel: 30.04.2008
c ieccntlnﬂsent‘;-l\:’bEhnndEh-‘ T “T1#31801 2010.00006 Entwurf a \nfe\berle\wngsdamm:
B|| FecTmung verbuehen... _lmt e oy 790 2010.00002 Entwurf | [83] Brutiobetrag: 482,56 €
2 | lvenerietten &n cas 40751 201000203 Entwurf i - [2] Mehrwertsteuerbetrag: 77,05 €
H 3394 369111901 2010.00001 Entwurf i a9 Nettobetrag: 405,51 €
=||  Siehe auch J 10104 392715051 2009.00243 Entwurf H % GESﬂ:tNEtmLﬂhﬂaLh‘E\l: 0,00 €
c . i Bauabzugssteuer nach §48: 0,00 %
8§ | Enheitsoresbk, sktusisieren 10111 455739351 20110007 ans WU weitergeleite : 53 Tt
2 Auﬁgagshsie anzeigen 10105 392680401 2008.00242 Entwurf — -}l Rechousgspositionen
E Rechnungslist= anzeigen
Z - - 4 » 4 »
@ | Enheitspreisabkommen (Sets) o[ ] |

Mareon Service Portal im Web
WMareon Auftrage |._Angenommene Aufirage . Rechnungen | Unternehmensstammdaten

Durch den Léschvorgang wird ...

+ ...im MOS'aik Rechnungsvorgang die Fremdbelegnummer geléscht und der Status auf "Ubermittlungsbe-
reit" zurtickgesetzt.

©oin den Zuschlagen & Faktoren* (siehe Mendleiste Symbol %) des Rechnungsvorgangs das Feld Bruttopau-
schalsumme gel6scht.
L] "|S-Entwurf* fij
... im Mareon Internet Portal der Status des Betreffenden Auftrags von S-Entwurf e wieder auf Eroff-
Erdffnen

nen nicht erfasst gesetZt

Uberarbeiten Sie nun die MOS'aik Rechnung und senden die Rechnung erneut an das Mareon Internet Portal
mit der Funktion Vorgang tbermitteln.,

1.7.2. Anhange tUbermitteln

Sie kénnen auch nachtraglich zu einer bereits Ubermittelten Rechnung noch einen Rechnungsanhang an das
Wohnungsunternehmen senden.
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Vor dem Senden sollten Sie den zu Gbermittelnden Anhang in den Dateiablageordner des Wohnungsunterneh-
mens bzw. der Kundenakte und dort in den Ordner Rechnungsanhénge des jeweiligen Mareon-Auftrags spei-
chern. Das Speichern von Rechnungsanhéngen ist auch unter Abschnitt 1.5.1, ,Vorbereiten der Rechnungser-
stellung” beschrieben.

Abbildung 1.66. Kundenakte: Dateiablageordner

& MOS'zik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt | Datensatz | Extras 2

D |egaR[imBX[oc [+ ¥/ RE[2E]T
Allgemein | Infodesk | Kundenakte

Home: Startseite / Infodesk: Kundenakte (mareon 86050) X |

Kundenakte + | & xundenakte von ‘mareon 86050 (Kunde)
Kunde F5 ) 86050
Kunde bearbeiten. F4 . Ansprechpartner

Referenzadressen

Sichen E | Merkmale
|:| ala Lastschriftmandate

= Verrechnungssitze

Notizen & Termine
Informationslisten =+ . Anlagen
Hlle vorgange |, Vorgange
Umsétze des Kunden | Projekte
Artkelverfolgung Umsatze
Offene Posten Buchungen
|, Mahnungen

Weitere Schritte B |, Dateiablage

| 1009
Neue Notiz anlegen I\ 10100
Neuer Vorgang > )
Neues Doument > | Gesendete Chiekte
B . Rechnungsanhénge

3 2011_00002 Raumbuch
Plugins » | 1oits

Anrufen »

subunternehmer | Logistik | Kasse | Regee | service [ Projekte | Allgemein

Stellen Sie auf die bereits Gibermittelte Rechnung ein und wahlen Externes Dokument tbermitteln:

Abbildung 1.67.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D sdR imBX oo [+ [/ REIZITH S 02 [%0es % add |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite |~ Auftrage: Mareon Service Portal X | Infodesk: Kundenakte |

Mareon Anmeldung =~ [[(5 Zur Ubermittlung als Lex chwet: hend Testunternehmen 86050
Benutzername [ pirekt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten

Ordner | Auftrag t Mieter Al detail -
Kennwort P | 201100006 | 9003 | Rechnung |, Uhlandstr. 2, Ettingen (%] Auftragsanlagedatum: 14.11.2007
[%4] Auftragsnummer ERP-System: 3003
Anmelden Abmelden [29] Auftragsnummer mareon: 6556829

(] Auftragstyp: FPA

Einstellungen J [24] Ausfihrungsort Adresse: Strasse: Uhla

(%] Eigentimer Adresse: Name: cfo Aareor

Untternehmen auswéhlen »
(2] EPA: MAREON

Logistik = Kasse | Regie Service Projekte | Allgemein

Auftragsfilter [29] Garantie: Falsch
Sfen - (%] Haus: 1
(4] Hauswart Adresse: Name: Jens Mausef
Unternehmensbereich (9] Lohnkategorie EstG 35a: -1 -
<Kein> b »
E Weitere Schritte 3 Bereits iibermittelte Leistungsnachweise Testunternehmen 86050
El|  status andemn » Alle anzeigen
E Auftrag annehmen... Auftrag | Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP Status U-UN | [E- ] Rechnungsdetails
@|| Aufrag ablehnen... 10115 | 455994351 20110006 20050002809 ans WU weitergeleitst | 86050 | Eigenschaften
? Lohnkategorie nach EstG 352 » 10110 | 455933901 20110004 20050002808 | ans WU weitergeleitet | 86050 . Einstellungen
E Vorgang tibermittzin... P 10111 | 455739951 20110007 20050002806 ans WU weitergeleitet | 86050 . ::;:g:d:dt:m“m- 5022011
|| Extemes Dokument speichern 10033 | 453625101 20110001 20050002805 | ans WU weitergeleitet | 86050 % Le\smngsgarbringulngsaahlJm' 14.02.20
5|| Extemes Dokument ubermittein 10119 | 428012801 20100001 20050002793 ans WU weitergeleitet | 86050 [£8) zahiungszil: 11.02.2011 T
r—|| Rechnungsentaurfbehandeh... 10103 | 405449751 2010.00001 | 20050002775 ans WU weitergelsitet | 86050 (8] Weiterleitungsdatum: 04.02.2011
[ Rechnung verbuchen... 10122 | 355012951 2010.00203 | 20050002733 ans WU weitergeleitat | 86050 [84)] Bruttobetrag: 193,78 €
‘g 10122 355009801 2010.00203 20050002732 |ans WU weitergeleitet | 85050 = ﬁ Mehrwertsteuerbetrag: 31,90 €
i 10123 | 354409351 2010.00133 | 20050002730 ans WU weitergeleitet | 86050 [ta) Mettobetrag: 167,88 €
|=|| | Siche auch - 3995 348575201 2008,00196 20050002727 | Priifung 36050 - % gESE:t‘NEtZL“h”EE‘]‘E"‘ nED,EDDUi’
E|| Enheitspreisabk. aktualsieren ::2; 9;;:;213;21 igiggﬁé ﬁﬁ:ﬁggﬁ ;njxng :ZE:E 5 g laue §96:0,00%
= ! T TN .
| oo meoger o mve Tl = ) et
|| Enheitsoressabkommen (sets) { I | T

Mareon Service Portal im Web

Mareon Auftrage |._Angenommene Aufirage ). Rechnungen | Unternshmensstammdaten |

Wabhlen Sie in dem anschlie3enden Dialog den Rechnungsanhang aus, z.B.:
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Abbildung 1.68.

& Anhang zur Rechnung auswahlen

Suchenin: | . Rechnungsanhange j

= 1] Zuletzt verwendet
k=<5 Bl Desktop
iz &g Netzwerk
. Biblictheken
=N
18 Computer
‘__3 Diskeﬂer\lauﬂwerk )
e & syzem ()
= . Mosaik
. mareon 86050
| L 10111
A

MOS'aik stellt automatisch auf den Dateiablageordner der Kundenakte und dort auf den Ordner Rechnungs-
anhange des jeweiligen Mareon-Auftrags ein.

Abbildung 1.69.

&, System (C)
) Mosaik
, mareon 86050
J 10
.

1.7.3. Uberschreiten des vorgegebenen Auftragswertes

Falls der Bruttorechnungswert den vorgegebenen Mareon-Auftragswert (siehe Spalte Auftragswert auf der
Registerkarte Mareon Auftrage) Ubersteigt, kann abhangig von den Einstellungen im Mareon Internet Portal
folgende Meldung eingeblendet werden:

Abbildung 1.70.

MOS aik Projektverwaltung l—'l

Die Rechnungssumme ist hoher als die Schatrkosten des Auftrages.
. Machten Sie die Rechnung trotzdem Gbermitteln?

= Ja — Nein

Mit Nein kénnen Sie die Ubermittlung stoppen, die Rechnung korrigieren und anschlieRend erneut ibermitteln.
Mit Ja kénnen Sie die Rechnung trotzdem tbermitteln. Abhangig vom Wohnungsunternehmen kann aber beim
Weiterleiten der Rechnung an das Wohnungsunternehmen eine Ablehnung der Rechnung erfolgen.

1.8. Buchen von Mareon-Rechnungen in MOS'aik

Die Buchung von Rechnungen in MOS'aik ist nicht erforderlich, wenn Sie die Rechnung direkt gebucht und wei-
tergeleitet haben (siehe Abschnitt 1.6.3, ,Rechnung buchen und an ein Wohnungsunternehmen weiterleiten*).

1.8.1. Buchen einer Mareon-Rechnung mit ERP Nummer

Wenn Sie die Rechnung mit der ERP-Nummer buchen mdchten (Empfehlung), miissen Sie warten, bis die ERP-
Nummer nach der Rechnungspriifung durch das Wohnungsunternehmen auf der Registerkarte Rechnungen in
der Spalte Beleg ERP angezeigt wird. Die ERP-Nummer bietet die Moglichkeit einer Abstimmung zwischen
den OP-Buchungen in MOS'aik und der spater folgenden Mareon-Monatsrechnung:
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Abbildung 1.71.

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D2aklib2eX (oo [+ ¥ [ /AREBIHEU[T # s 0z [%i 6% 406 |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite” Aufirage: Mareon Service Portal X | Aufirage: Auftrs~ 2011.00008 - 1. # 2011.00008 - 1. F Infodesk: Projekt” 2011.00003 - 1., 201100003 - 1. Rechnung (mareon 85070) %

=
£
B[ MareonAnmeldung - | | Zur Ubermittiung als Lei: chwei hend Testunternehmen 86050
=
Benutzername Direkt an das Wohnungsunternehmen weiterleiten
@
= | Ordner | Auftrag [ t | Mieter B A detail -
2|| Kkennwort ¥ | 201100006 | 5003 | Rechrung |, Uhlandstr. 2, Ettingen (] Auftragsaniagedatum: 14.11,2007
= (%] Auftragsnummer ERP-System: 9003
L Anmelden Abmelden [29] Auftragsnummer mareon: 6656829
5 (9] Auftragstyp: FPA
a
Einstellungen s [Ra] Ausfishrungsort Adresse: Strasse: Uhla
v |
2 | Unternehmen auswahlen » E Eigentiimer Adresse: Name: cjo Aareor
o EPA: MAREON
o Auftragsfilter (2] Garantie: Falsch
3| [offen = %] Haus: 1
. (] Hauswart Adresse: Name: Jens Mausef
§|| Unternehmensbereich +[4d] Lohnkategorie EstG 35a: -1 -
HINEES - | »
Weitere Schritte - B Bereits iibermittelte Leistungsnachweise Testunternehmen 86050
Status andern » Alle anzeigen
Aufrag annehmen. .. Auftrag Beleg mareon Beleg Handwerker | Beleg ERP \ Status U.-UN « Rechnungsdetails
Auftrag ablehnen... 10115 | 455994351 20110006 20050002809 |ans WU weitergeleitet | 85050 . Eigenschaften

Lohrkats h EstG 35
onnkategone nach Bt 3oa » 10110 | 455933001 20110004 20050002808 ans WU weitergeleitet | 86050 . Einstellungen
Vorgang dbermitteln. .. P 10111 455739951 20110007 20050002806 ans WL weitergeleitet SGUEE . Rechnungsdaten

28] Rechnungsdatum: 04.02.2011

[ Stammdaten T Auswertungen T Biroarbeiten T Subunternghmer

Externes Dakument speichern 10093 | 453625101 20110001 20050002805 |ans WU weitergeleitet | 86050 89 Lestungemtri s 04.02.20
Extemes Dokument ibermitteln 10115 | 428012801 20100001 20050002793 ans W weitergelsitet | 86050 & z::‘u: g:il‘":finzgsmaum' o
Rechnungsentwrf behandeln... 10109 | 408449751 2010.00001 | 20050002775 ans WU weitergeleitet | 86050 (8 We‘wi‘m‘gsdgm&“ 04.02,2011
Rechnung verbuchen... 10122 | 355012851 2010.00203 | 20050002733 ans WU weitergeleitet | 86050 [84) Bruttobetrag: 199,78 €
10122 | 355009801 2010.00203 | 20050002732 ans WU weitergeleitet | 86050 . &d) Mehrwertsteuerbetrag: 31,90 €
10123 | 354409351 2010.00199 | 20050002730 ans WU weitergeleitet | 36050 - (&) Nettobetrag: 167,88 €
Siehe auch B 8935 348578201 2008.00196 20050002727 |Pritfung 86050 [£4] Gesamt-NettoLohnanteil: 118,80 €
Enheitspreiszbk, akhuzlsieren 3997 | 00082351 2008.00005 | 20050002438 Prifung 36050 - E f_:::h"‘gss"e“e’ nach §48: 0,00 %
Aufiragsliste anzsigen 8992 6957102 2007.00276 | 20050002318 | Prifung 86050 || Rechnungspositionen
Ennheitspreisabkemmen (Sets)

Mareon Service Portal im Web

Mareon Aufirage |._Angenommene Aufirage . Rechnungen | Unternshmensstammdaten |

Stellen Sie auf die gewtinschte Rechnungszeile ein. Mit der Funktion Rechnung verbuchen werden die MOS'aik-
internen Rechnungsbuchungen einschliel3lich OP durchgefihrt.

In MOS'aik erfolgt kein automatischer Ausdruck der Rechnung!

Nach dem Buchen der Rechnung kann die MOS'aik-Rechnung jedoch jederzeit "Proforma" gedruckt
werden.

Beim Verbuchen der Rechnung wird die bis dahin im Feld Fremdbelegnummer enthaltene interne Mare-
on-Belegnummer durch die ERP-Nummer ersetzt:
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Abbildung 1.72. Fremdbelegnummer

r ———
Eigenschaften Zweig: 1. Rechnung Siidring 14 14-14, Testdorf 03.02.2011 (marecn 86050) - ﬂ

Vorgang | Vorbemerkungen I SchluBbemerkungen I Anschri&l Infudeskl Sonderzuschlage I Sonstiges | Merkmale & Optionen |

Kurztext/Suchbeariff (z.B. Bauvorhaben) Typ Kennung
|Sudring 14 14-14, Testdorf IZwewg ;I IZweig
Thema Stichwirter
|mnde |
Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum * Zahlungsart
[ |4 Feb 2011 Jo#.02.2011 |soFoRT |
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quellbelegnummer Fremdbelegnummer
| 8110010 | [20110007 |aB110010 |20050002806
Folgenummer Externe Vergabenummer Angeboteabgabe = Zuschlagsfrist *  Chance (%)
£
‘ME =] o | | |
b Personal Termin * Anlage *
£
| =] I =]
Preiscode Zeitgruppe Steuercode Steuerart
I‘-J'K 1 LI IZEitvurgahE 1 LI INEHD plus Steuer LI I<Autnmaﬁsch> LI

Mindestertrag Schatzzeit (Std)  Erledigt (%)  Prioritat Status

I I I |<Kewr|e> LI IAbges:ﬁIussen LI
| OK I Abbrechen |

Text nachschlagen... | RTF-Editor. ..

Das Rechnungsjournal mit der Fremdbelegnummer:

Abbildung 1.73.

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

DFealli2ReX|[oc [+ ¥ [ sRESHE[T # 5 02 [% ¢ B 4Hd

Auswertungen | Buchungslisten | Rechnungsjournal

Home: Startseite + Aufirage: Mareon”” Auftrage: Aufirsos 2011.00009 - 1. 4 2011.00008 - 1. B~ Infodesk: Projekt= 2011.00003 - 1. & 2011.00003 - 1. R Buchungslisten: Rechnungsjournal X |

" Beleg Buchung Datum |T{omo| Kurzname |Fremdbeleg| Ziel | Sl.l\rt‘
== © ] 20110007 [1. Rechnung Sudring 14 | 04.02.11 45005 | mareon 86050 |20050002806][11.02.11| U19 |

Buchung bearbeiten F4 | | | | | ‘
Piriickan Fa 1 I I I I I I

-

Allgemein

te

1.8.2. Buchen einer Mareon-Rechnung ohne ERP Nummer

Netto [ |
167.88 €|

Nachdem Sie die Rechnung als Schlussrechnung oder Abschlagsrechnung an Mareon tbermittelt haben, kdn-
nen Sie auch sofort die Rechnung verbuchen . Die durch das Wohnungsunternehmen vergebene ERP-Nummer
steht zu diesem Zeitpunkt jedoch noch nicht zur Verfiigung. Hierdurch werden alle MOS'aik-internen Buchungen

einschlie3lich OP durchgefihrt.
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Abbildung 1.74.

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) lI:I ‘ lg
TDatei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

D sap@|smRX (oo |+ ¥ | /ORA[SE[T s 02 [%5ea|X|dad |
Regie | Auftrage | Mareon Service Portal

Home: Startseite » Auftrage: Auftrage » /" Mareon Aufirag 86050. 10123: 2010.00199 (Mar 2010.00189 - 1. Rechnung (Mareon 86050) x * Auftrége: Mareon Service Portal X | Home: Internet %

Mareon Anmeldung - (% Zur Ubermittlung als Lei chwei hend
Benutzername ‘Ordner Auftrag Mieter
2007.00277 1234567... |8994 Rechnung , Siidring 14 14-14, Dachgeschoss, Testdorf

Kennwort 200700345 1234567... |8993 Rechnung , DorfstraBe 17, Kiekindemark
''''''' 2008.00188 9001 Rechnung » Uhlandstr. 2, Ettlingen
Anmelden Abmelden 2008.00197 9002 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettlingen
Einstelngen 3 201000194 9014 Rechnung , Uhlandstr. 2, Ettlingen

» 201000195 3206 Rechnung Katrin Riebig 315165, Siidring 14 14-14, Erdgeschoss, rechts, Parchim

Unternehmen auswahlen »

Auftragsfilter

=
T

£

a

=

=

@

2

i

=

[

3

5

@

o

=

A

-3

@

i

2| |offen | [Z] Bereits ibermittelte Leistungsnachweise

|| Unternehmensbereich [ Alle anzeigen

E“ <Kein> :l' Auftrag t Status EPA Beleg ERP Zieldatum Brutto Netto u

o 8995 SchluBrechnung Prifung 20050002727 | 07.07.2010 | 07.07.2010 55,26 € 6,44 €

i

E Weitere Schritte 4 3210 Schlufirechnung Friifung 20050002434 | 20,11.2008 146,27 € 122,92€

@

El| status andem » » 10123 SchiuBrechnung Fingegangen 20.07.2010 | 20.07.2010 240,58 € 02,17 €
‘g Aufirag annehmen. .. 3208 Schlufrechnung Erfasst 18.11.2008 118,99 € 93,93 €
a||

B|| Aufragablehnen...
T Lohnkategorie nach EstG 35a »

g

T Vorgang dbermitteln. ..

5| | Extemes Dokument speicherm

E Externes Dokument dbermitteln
—{| Rechnungsentwurf behandein...

|| Rechnung verbuchen...

3

5

=

E
||| | Siehe auch 4

=

% Einheitspreisabk. aktualisieren

|| Aufragsiste anzeigen

E Rechnungsliste anzeigen ] m ] D
|@]| Enheitspreisabkommen (Sets)
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Mareon Auftrége | _Angenommene Aufirége | Rechnungen | Unternehmensstammdaten |

In MOS'aik erfolgt kein automatischer Ausdruck der Rechnung!

Nach dem Buchen der Rechnung kann die Rechnung jederzeit "Proforma" gedruckt werden.

1.8.3. Stornierung einer Rechnung

Wurde die Rechnung durch das Wohnungsunternehmen storniert, wird der Status auf der Registerkarte Rech-
nungen in "Storniert" gedndert. Mit der Funktion Rechnung verbuchen kann auch eine bereits gebuchte MOS'aik-
Rechnung storniert werden.

Bei Bedarf kdnnen Sie die stornierte Rechnung korrigieren. Im Rahmen der Rechnungskorrektur missen evtl.
durch Mareon gewahrte Zu- und/oder Abschlage und die Bruttopauschalsumme entfernt werden.

Nach der Korrektur der MOS'aik-Rechnung kdénnen Sie die Rechnung erneut an Mareon senden.
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Kapitel 2. IGIS-R Handwerkerkopplung

IGIS-R ist eine Schnittstellenlésung zur Optimierung der Geschéftsprozesse zwischen Handwerkern und woh-
nungswirtschaftlichen Unternehmen. Die IGIS-R Schnittstelle wird von wohnungswirtschaftlichen Unternehmen
zur Auftragsvergabe und Rechnungskontrolle bei anfallenden Handwerkerauftragen eingesetzt.

MOS'aik unterstitzt den 1GIS-R-Export von Rechnungen. Die Rechnungsdaten werden per E-Mail versendet
und kénnen von der Wohnungsgesellschaft maschinell eingelesen und weiterbearbeitet werden.

2.1. Voraussetzungen

Vertrag und Lizenzierung

Zur Nutzung der IGIS-R Schnittstelle ist ein entsprechender Vertrag mit der Wohnungsgesellschaft,
die Lizenzierung des MOS'aik Moduls und zur Erstellung von Regierechnungen die Lizenzierung
des MOS'aik Moduls erforderlich:

Abbildung 2.1. Lizenzierung

Lizenzierung
Registrierungsdaten Moduleigenschaften
Beschreibung
SIS Ermaglcht das Senden von Rechnungsdaten an
das 1GI5-R System der iwh
Entwicklungsgesellschaft mbH.
Identititsnummer
Lizenzierbare Module
Druck- und E-Mai-Archivierung [A]
Dynamische Baudaten (DED) Aftivierte Plugins des Moduls
Eingangsrechnungen [_] ¥ Plugins. [GI5R
TGIR.
Kasse
kundenakie
Lager & Inventur
Lieferantenakke
Logistk [w]
I [ Lizenz laschen...
Sehiielen \ Hife |

Stammdaten in MOS'aik

Zur spateren Ubermittlung der Rechnungsdaten muss die Adresse der Wohnungsgesellschaft in
MOS'aik angelegt und mit einigen Merkmalen versehen werden, z.B.:
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IGIS-R Handwerkerkopplung

Abbildung 2.2.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras

D @alb|s2RaX oo [+ ¥ | JRE[HE] T # s s 2 [%i | d2ddmE |
Stammdaten | Adressen | Adresse

=| "Home: Startseite | Adressen: Alle Adressen % | Adressen: Adresse (igis+ wohnges) X |

5

E

8|  Adresse - | <% Allgemeines " Einstellungen

=

Suchen F3 Kurzname * igis T wohnges Konto * 45012

Bl neu F& Matchcode Sammelkonto ¥ <Automatisch>

&| Duplizieren Stg+F8 Adresstyp * kunde Sachkonto * <Automatisch>

< Anrede * Firma & UsD

|| EtkettKarte drucken » Name Wohnungsgesellschaft 47| Kundennummer 12345

T = Namenszusatz Erfillungsort*  <Wohnort>

&||  Bearbeiten = Briefanrede Steuercode *  Netto plus Steuer

9| Nachschiagen... * Fs5 Strabe Martin-Luther-King-Weg 21 Kalkulationsart *  <Preiscode

.

&/|  speicher F7 PLZ, Ort 55116 Mainz Preiscode VK 1

21| Loschen.. s Postfach Grundrabatt

a Postfach PLZ, Ort Kalk.-Zuschlag

= || I'infodesk 2 Fostanschrift = StraBe+Ort Preiszuschlag

= Land * <Inland> Zahlungsart *

@) Agenda» Fahrtzone Zahlungsmittel =

S|| Aktzanzeigen Versandtext = Karrespondenz =  <Standard>

g|| Artkelverfolgung Adressaruppe = Mahncode = Sammelmahnung

E|| Anlagen» TLNJGLN, Branche Kreditimit [ kreditsperre

|| Projekte & Ordner anzeigen Vertrater * Divers = Nein [ tnaktiv
|| vorgsnge in Zweigen anzeigen

c 0

g|| Offene Posten anzeigen 8] Kontaktinformationen i) statistische Daten

@ Artikelkonditionen anzeigen
[=|| Bezugsrabattoruppen anzeigen |  Telefon ®|  Kontaktherkunft

] Mobiltelefon ®|  Ersthontaktam =

8| Weitere schritte 3 E-Mail 2| Loschdaum=

3 Internetadresse | Erstanlagedatum 20.03.2013 12:11:51
@|| MNeuerVorgang» Telefax Letzte Anderung  20.03.2013 12:13:14
|| MeuesDokument : BIC BLZ Letzter Umsatz

S| Plugins» BAN Konto Letzte Zahlung

2 Bankname Letzte Mahnung

z Bankkontoinhaber Aktueler Saldo 0,00 €5

||  siehe auch B §
— -

= “) Bemerkungen

B | Adressen

3 | Adressentelefonliste |

E | Adressgruppen

5

& | Ansprechpartner
|l |t Allgemein T Ansprechpartner ;._Adressreferenzen ;. Merkmale | Verrechnungssatze ;. Bemerkungen |

Enthéit .B. die eigene Kundennummer beim Lieferanten. [ | [ | | Admin - Mosaik.mdb

Abbildung 2.3.

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format  Projekt  Dakensatz Extras 7

D@@a imRX|cc [+ ¥ |[JRRBIHE|T & s s 2 (%l a|[X|dd a6 |
Stammdaten | Adressen | Adresse

c Home: Startseite | Adressen: Alle Adressen | Adressen: Adresse | Einstellungen: Merkmale " Fakburierung: Rechnung | x
g Merkmale von Kunde » igis-r wohnges «
5 2
5| | Adresse Merkmal * Wert *
= Suchen = 1GIS-R Handwerkername Handwerker
21 meu F8 1G15-R E-Mall Adresse rechnung@wohnungshaugesellschaft.de
2| oupliziersn Strg+Fa 1GIS-R. Gewerk, M
&

Etkatt/Karte drucksn > IGIS-R Stand EPA Katalog 0308

IGIS-R L h nummer U123

Bearbeiten = |»

Machschisgen... ™ F5

Speichern F7

Laschen, .. F&

Infodesk B

Akte anzsigen

Notizen anzsigen

Anlagen »

Frojekte & Ordner anzeigen
Worgange in Zweigen anzeigen
Offene Posten anzeigen
artikelbezugsrabatte anzeigen

Logistik | kasse

Weitere Schritte 3

Mewer ¥organg »
Neves Dokument »
Plugins »

Siehe auch 3

Adressen
Adressentelefonliste
Adressaruppen
Ansprechpartner
Merkmale

| Stammdaten | Auswertungen | Bdroarbeiten | Subunternehmer

Allgemein |._Ansprechpartner . Adressreferenzenic_Merkmale & Verrechnungssatze | Bemerkungen |

Unter Stammdaten | Einstellungen | Merkmale finden Sie die in der Spalte Beschreibung Erlauterungen
zu den einzelnen Merkmalen:
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IGIS-R Handwerkerkopplung

Abbildung 2.4. Merkmale IGIS-R

Name Typ Beschreibung Wert
IGI5-R E-Mail Adresse Adressenmerkmal  |IGIS-R | Enthalt die E-Mail Adresse fir die Versand |rechnung@wohnungsbauges:

der Rechnungsdateien der I1GIS-R
Schnittstelle.

1GI3-R Gewerk Adressenmerkmal  |IGIS-R |Enthalt das Gewerk fiir den Infosatz 00 der |
IGIS-R Schnittstelle.

IG15-R Handwerkermame Adressenmerkmal  |IGIS-R |Enthalt den Handwerkernamen filr den
Kopfdatensatz 10 der IGIS-R Schnittstelle.

IGI5-R Stand EPA Katalog Adressenmerkmal  |IGIS-R |Enthalt den Stand des EPA Katalogs for - |03/08
den Infosatz 00 der IGIS-R Schnittstelle.

IGIS-R Unterehmensnurnmer  |Adressenmerkmal  |IGIS-R |Enthalt die Murmmer des 123_ABC
& Wohnungsuntermehmens fiir den
Kopfdatensatz 10 der IGIS-R Schnittstelle.

2.2. Arbeitsablauf

Erstellen Sie in MOS'aik eine Rechnung...

Abbildung 2.5.

& MOSaik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) = 23|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
D= &a © = qIE| T ¥ S A Z|%We 48 dQ
Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

Home: Startseite - Adressen: Alle Adressen » Adressen: Adresse ! Einstellungen: Merkmale " Fakiurierung: Rechnung x

¥Yorgang - J 2weig: 1. Rechnung 18.11.2008 (igis-r wohnges) -

Eigenschaften. . Fa A_ns(hrir: o Kurztent Auftrag Fertig am *

Drucken & Yerbuchen = Fa e fB000C3S
Wohnungsgesellschaft &7 status * Steuercode *

Bearbeiten 2 Storniert Netto plus Steuer
Martin-Luther-King-weg. 21 h di * hl #

Datensatz bearbeiten...  F4 55116 Mainz

Machschlagen.., * Fs Projektakte *= Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum

Datensatz l§schen F& 200800304 igis-r wohnges 20080316
In den Warenkorb legen  F12
j Positionen

Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekts | Allgsmein

Einfiigen E Zuschléige & Faktoren... (Umschalt+F5) Weitere Detalls einblenden
Titel... Al Kennung * 02 | Nummer * | Mge Einh Beschreibung EP GP
Pasition... Alb+3 Set 1 m-ab 002 20| m? |mit Folie oder starkem Papier sbdecken, Stésse verklsben und nach 2,07 € 41,40 €
SetjLeistung. .. At Gebrauch entfernen
artikel... Alt+a Set 2 -ty 030 35| m* |vorhandene, gestrichens Rauhfasertapste aufrauhen, mit 4,90€ 171,50€

 [E— Tapeterlsser einweichen und anschliessend entfermen sowie Schut...

E Set 3 m-pi 051 35| m* |Kleine Beschadigungen am Putz beispachtein 0,7z€ 25,208

E|| Suchlisten & Suchbaume »

I Set 4 m-ta 100 35| m? |auf die vorbereiteten Flachen Rauhfasertapete auf Stoss tapezieren, 4,90€ 174,65 €

‘s Weitere Schritte - einschliefflich Lisferung der Rauhfasertapsate

2 Set 5 m-pi 011 35| m* |Dispersionsfarbe waschbestandig nach DIN 53778, matt, einmaliger 3116 108,85 €

3 Murnmerieren. . Anstrich auf bereits gestrichenen Flachen weil oder hell getént

5

E Kopieren » » 521,60 €

E wWaorkflow anzeigen =

E1| Notizen zum Yorgang =

@

= Plugins =

&

c

2

i

ES

5

Ed

c

5

]

k|

:

k Siehe auch Zahlungsart * GPSumme +%* Netto USt. 19,0%  Brutto
Auswertungen » | [pz1,602 I | [pa1,60€ 29,102 620,70 €

... und hinterlegen in den Eigenschaften der Rechnung in dem Feld Externe Vergabenummer die von der
Wohnungsgesellschaft fir diesen Auftrag vergebene Auftragsnummer:
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Abbildung 2.6.

Eigenschaften Zweig: 1. Rechnung 18.11.2008 (igis-r wohnges)

‘organg 1 Varbemerkungen ] SchluBbemetkungen ] Anschrift ] Infndesk] Sonderzuschlage ] Saonstiges ] Merkmale & Optionen ]

Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Yalutadatum *

Eurztext Tvp Kennung
| | J ‘Zweig
Thema Stichwdrter

|Kunde |

Zahlungsart

| ‘ | ‘ <Keine» ﬂ
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quellbelegnummer Fremdbelegnummer

| agnansas ~| |eooeoats [ [

Folgenummer Externe Yergabenummer Angebotzabgabe * Zuschlagsfrist *  Chance (3%)
|1 || 123456780 [ | |

Personal Termin * Anlage *

| =] | | L]
Preiscode Steusrcode Zeitgruppe Standardlohntarif

|VK 1 j ‘Natto plus Skeuer j |Ze|tvnrgabe 1 j ‘Standard j
Mindestertrag Schétzzeit (Skd)  Erledigt (3%)  Prioritat Status

| ‘ | |<Kalne> j ‘Storn\ert j

| | oK

Abbrechen ‘

Zum Versenden der Rechnung per E-Mail-Anhang klicken Sie auf Plugins und wahlen Rechnungsdaten an IGIS-

R senden .

Abbildung 2.7.

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
O &b ) =3 T # s

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

Aoz |% il e

& e d8

c| " Home: Startseite ' Adressen: Alle Adressen | Adressen: Adresse ! Einstellungen: Merkmale " Fakturierung: Rechnung x
T

£

E,. ¥Yorgang - J 2weig: 1. Rechnung 18.11.2008 (igis-r wohnges) -
= Eigerschatten,.. e Anschrift * Kurztest Auftrag Fertig am *
2| Druckenaverbuchens  F9 Fima ABOBD635

ﬁi ‘Wohnungsgesellschaft 5| seawus * Steuercode *

9

s . Storniert Netto plus Steuer

o Bearbeit 3

3 marocren Martin-Luther-King-weg. 21 h d * hi *

2 Datensatz bearbeiten...  F4 55116 Mainz

E||  Machschlagen... * & Projektakte ** Telefon ** Adresse ® Zeichen Beleg:Nr.  Belegdatum
- Datensatz l§schen F& 200800304 igis-r wohnges 20080316

|| Inden warenkorblegen Fiz

o« ‘3 Positionen

#|| | Einfiigen E Zuschléige & Faktoren... (Umschalt+F5) Weitere Detalls einblenden
2 Titel... Al Kennung * 02 | Nummer * | Mge Einh Beschreibung EP GP

= Pasition... Alb+3 Set 1 m-ab 002 20| m? |mit Folie oder starkem Papier sbdecken, Stésse verklsben und nach 2,07 € 41,40 €
5- Set/Leisl-—Rechnungsdaten an 1GI5-R senden. Gebrauch entfernen

=] Artikel. . -ty 030 35| m* |vorhandene, gestrichens Rauhfasertapste aufrauhen, mit 4,90€ 171,50€
K Waitsre Buderus Produktkatalag im Internet Tapetenliser einweichen und anschliessend entfernen sowie Schut...

E EGU Kunden Bestellsystem im Internet r-pri 051 35| m* |Keine Beschadigungen am PuUtz beispachbein 0,7z€ 25,208
2| Suchlists  Hagemeyer katalog & Orline-Bestellsystem

£ ! Richter-+Frenzel Katalog & Online-Bestellsystem m-ta 100 35| m* |auf die vorbereiteten Flachen Rauffasertapete auf Stoss tapeziersn, 4,99€ 174,658
=i Weiter: einschliefflich Lisferung der Rauhfasertapsate

k= Siemens Katalog & Online-Bestellsystem - - n: —

2 Somena fatalon & Online-Eesteleyetem m-pi 011 35| m* |Dispersionsfarbe waschbestandig nach DIN 53778, matt, einmaliger 3116 108,85 €
3 Murnmer P ' 14 Anstrich auf bereits gestrichenen Flachen weil oder hell getént

5 Sto artikelkatalog

E||  Kopierer 521,60€
T P viessmann Produktkatalog im Internet

B Mokl pynamische Baudaten...

= Mokizen

= Routenplaner zur Adresse von 'igis-r wohnges'

= Pluains =

£

2

i

ES

5

Ed

c

E

iy
k|

:

k Siehe auch = Zahlungsart * GPSumme +%* Netto USt. 19,0%  Brutto

Auswertungen » | [pz1,602 I | [pa1,60€ 29,102 620,70 €

Die Rechnungsdaten werden im MOS'aik Dateiablageordner abgelegt und eine E-Mail mit den Rechnungsda-

ten als Anhang erstellt:
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Abbildung 2.8. Dateiablageordner

Exportieren W

Speichem it | 03 IGISR x|« Bk E-
Zuletzt verwendete Dokumente
("é Desktop
E Eigene Datsien

Zuletzt

verwendete D i Arbsitsplatz

& -Digkette (&)

@ =g Lokaler Datentrager [C:)
122 Moszaik Archiv

Desktop 10 igis+ wohnges

1) Rechnungen

- . g Daten (D)
Eigene Dateien cé DVD-Laufwerk [E:]
) ‘g Metzwerkumgebung
Arbeitzplatz
Dateiname: IMustarDB‘I‘HE_Z.txt j Speichern I
Metzwerkumgeb  Dateitup: IAIIE Diateien [* ) ;I Abbrechen
ung

4

Abbildung 2.9. E-Mall

'3 IGIS-R - Nachricht

 Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format  Extras  Tabelle  Fenster 7

Frage hier eingeben - X

Sehr geehrte Damen und Herren,

als Anlage erhalten Sie die Rechnungsdaten ...

Wit freundlichen Grien

E Als Adgbe PDF anhangen ! g » 4

Sasencen | | - | 8 |4 1 8| ¥ |5 K omnen., oA <
[ van,.. ‘ ‘
G2 an... ‘rechnung@wohnungsbaugesellschaft‘de ‘
e, | |
Betreff: rEIsR ‘
Anfagen. .. ‘ 2] pusterd@11158 1.txt (175 E) | 1 Arlagenoptionen...

B

“ & w2

Die Rechnungsdaten werden als Dateianhang mit der E-Mail Gbermittelt:
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Abbildung 2.10. Angehéngte Rechnungsdaten

" Handwerker081118_1.txt - Editor

|Datei Bearbeiten  Format  Ansicht 7

j00;H; 0308

10 Handwerker : IN123-123456789; 20068031616 1108
20:m—ab 002:20.00:2.07:41,40

20:m—tv 090:35,00:4,90:171,50

20:m—pvi 051:35,00;0,72;25, 20

20im—ta 10035, 00;4,99;174 65

20im—pi 011:35,00:3, 11:108 85
30°521.60:99.10,620.70°0
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