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Kapitel 1. Allgemeines

Dieses Dokument beschreibt die Vorgehensweise zur nachtraglichen Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwal-

tung *

Die Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung sollte moglichst immer zum Jahreswechsel erfolgen, damit die
Vollstandigkeit aller Buchungen eines Jahres sichergestellt ist und noch keine Buchungen eines nachfolgenden

Wirtschaftsjahres vorliegen.

Buchungen (z.B. Schlussrechnung, Akontoanforderungen oder Anzahlungsrechnungen) mit Zahlungen
aus einem vorhergehenden Geschaftsjahr kdnnen bei der Einrichtung nicht verarbeitet werden!

Fihren Sie die Einrichtung nur nach Ricksprache mit Ihrem Steuerberater durch und klaren Sie, ob eine stich-

tagsbezogene OP-Liste zum Abgleich mit der MOS'aik OP-Verwaltung vorliegt.

Bei der folgenden Beschreibung wird davon ausgegangen, dass die MOS'aik-Projektverwaltung * bereits mit
dem Modul installiert und eingerichtet ist.

Vorhandene Offene Posten

Vor der Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung sollten vorhandene Offene Posten tberprift und ggf.
bereinigt werden, denn die Einrichtung des Mandanten erfolgt mit automatischer Ubernahme bereits
bestehender OPs.

So sollten beispielsweise mithilfe der MOS'aik OP-Verwaltung (siehe Menli | = Projekt > Offene Posten)
Offene Posten von Rechnungen mit vorhandenen betragsgleichen Gutschriften verrechnet werden:

Abbildung 1.1. OPs verrechnen

Offene Posten verrechnen X

OP's verrechnen von Adresse dazu OP's einer abweichenden Adresse

tung)
! adher - Rechrung Debitor Sol Ne. 4712 vom 15.08.2017 iber -1.190,00 € (Gutschrift ver Fibueinrichtung)

MOS'aik Finanzverwaltung X

.
|0I Die ausgewahlten Offenen Posten wurden restlos verrechnet.
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Durch diese MaRnahme erzielen Sie eine ubersichtliche OP-Liste sowie eine schnellere Verarbeitung
der Einrichtung.

Die Neuerfassung vorhandener Offener Posten in der neu eingerichteten MOS'aik-Finanzverwaltung ist
also nicht erforderlich. Das Programm sucht wahrend der Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung




Allgemeines

die zu beriicksichtigenden Offenen Posten aus der OP-Verwaltung und generiert daraus automatische
Buchungen. Auf diese Weise bleiben die Offenen Posten unverandert und die notwendigen Salden und
Journalbuchungssatze werden an die MOS'aik-Finanzverwaltung Gbergeben.

Bei der Einrichtung der Finanzverwaltung erfolgen ggf. automatisch Buchungen (siehe Kapitel 2, Automatische
Buchungen).

Die Einrichtung wird in Abschnitt Kapitel 3, Einrichtung der Finanzverwaltung beschrieben.
Im Abschnitt Kapitel 4, Beispiel nachtragliche Einrichtung der Finanzverwaltung finden Sei ein ausfihrliches
Beispiel.

Weitere Informationen zur Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung * sind im Themenbereich Handbuch
Finanzverwaltung - Einrichtung eines Mandanten” beschrieben.

Beim Einrichten des Mandanten in der MOS'aik-Finanzverwaltung * wird die Datenbank exklusiv
gesperrt.

Wahrend der Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung darf kein anderer Arbeitsplatz mit einer
MOS'aik-Anwendung arbeiten und es darf keine MOS'aik Anwendung aul3er der MOS'aik-Finanzverwal-
tung gestartet sein!!!

Nach dem Einrichten der Finanzbuchhaltung muss die Anwendung neu gestartet werden.




Kapitel 2. Automatische Buchungen

Bei der Einrichtung der Finanzverwaltung erfolgen ggf. automatisch Buchungen:

Periodengerechte automatische Vortragsbuchungen

Fur alle Posten vor dem Einrichtungsstichtag, deren Restbetrag (Rechnungsbetrag minus Zah-
lungssumme) ungleich 0,00 € ist, wird auf dem betreffenden Personenkonto ein Vortrag gebildet.

Bei der Einrichtung Ihres Mandanten legen Sie mit der Auswahl der 1. Buchungsperiode (Einrich-
tungsstichtag) den ersten Monat fest, fir den im Stapel noch keine Buchungen abgelegt wurden!

Die generierten Vortragsbuchungen setzen sich wie folgt zusammen und legen selbstverstandlich kei-
nen neuen Offenen Posten an:

* Vortrag Debitor:

Debitor an Vortragssachkonto ,9008“. Als Buchungsbetrag wird der Restbetrag aus der offenen Aus-
gangsrechnung genommen.

* Vortrag Kreditor:

Vortragssachkonto ,9009" an Kreditor Als Buchungsbetrag wird der Restbetrag aus der offenen Ein-
gangsrechnung genommen.




Kapitel 3. Einrichtung der
Finanzverwaltung

Vorbereitungen:

Bevor die MOS'aik-Finanzverwaltung * eingerichtet wird, sollten auf jeden Fall folgende Punkte berlcksichtigt
werden:

1.

4.

Uberpriifen Sie, ob alle Personenkonten bzw. Offene Posten mit einer Personenkontonummer versehen sind.
Eine Anleitung finden Sie unter Abschnitt 3.1, ,Vorbereitung der Personen-Konten®.

. Fuhren Sie eine Datensicherung durch!

. Beim Einrichten des Mandanten in der Finanzverwaltung wird die Datenbank exklusiv gesperrt. Auf dem

eigenen Arbeitsplatz sowie auf allen anderen Arbeitsplatzen missen alle MOS'aik Anwendungen geschlos-
sen werden.

Nach dem Einrichten der Finanzbuchhaltung muss die Anwendung neu gestartet werden.

Vorgehensweise:

Zur Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung verfahren Sie wie folgt:

1.

Lizenzierung

Unter | = [Extras| [Lizenzierung...miissen Sie die bisherigen Lizenzdaten fir das ESREIeeny 6schen und

die neuen Lizenzdaten (Modulschliissel und PIN) einschlief3lich des Moduls
eingeben. Nach der Lizenzierung wird auf der Startseite der Finanzverwaltung im Bereich Status der folgende

Hinweis angezeigt:

Die Buchhaltung steht erst nach dem Einrichten des Mandanten voll-
standig zur Verfiigung. Bis dahin kénnen Sie Buchungen im Rah-
men der OP-Verwaltung jedoch ohne Journal und Salden tatigen.

Dieser erscheint, solange die Einrichtung der Finanzverwaltung nicht erfolgt ist.

" Zum Start der Einrichtung 6ffnen Sie die Startseite der MOS'aik-Finanzverwaltung * und klicken Sie auf

Mandant einrichten:
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Abbildung 3.1.
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3. Durchlaufen Sie im weiteren Verlauf die folgenden Dialoge:

Abbildung 3.2. Anschrift des Mandanten

Mandant einrichten X

Tragen Sie zunachst Thre Firmenanschrift ein. Diese Daten
werden zum Beispiel im Rahmen verschiedener Auswertungen
(Mahnwesen usu.) benatigt.

[Muster aG

[computer &.software

Strafie
[Musterstrage 1

Bz ot
[52082 [nachen

Abbrechen cprick [ werer> e

Abbildung 3.3. Firmennummer

Mandant einrichten X
Bestimmen Sie jetzt Thre Firmennummer. Die eindeutige

Nummer wird zum Beispielim Rahmen von Datenimports und
-exports verwendet.

Firmenpummer

0

e <amo|[CHEE] | zecn

Der erste Mandant sollte die Firmennummer , 1" erhalten Bei der Einrichtung weiterer Mandanten wird
die néchste fortlaufende Nummer vergeben.
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Abbildung 3.4. Angaben zum Finanzamt

Mandant einrichten X

Tragen Sie jetzt die Anschiift des fur Thre Firma 2ustandigen
Finanzamts ein. Diese Daten werden zum Beispiel im Rahmen
der Umsatzsteuervoranmeldung bendit.

o

[Finanzamt

[aachen stadt

Strafie
[keefelder Strage 210

Bz ot
[52070 [nachen

Abbrechen < gurick | e

Abbildung 3.5. Bundesland und Steuernummer

Mandant einrichten X

Tragen Sie die Steuernummer Threr Firma beim zustandigen
Finanzamt ein und wahlen Sie den Namen des Bundesiands, in
dem Sie die Umsatzsteuervoranmeldung abgeben.

Die korrekte Auswahl des Bundeslands stellt sicher, da beim
Drucken der Umsatzsteuervoranmeldung die Richtinien des
entsprechenden Bundeslands beriicksichtigt werden,

Die Steuernummer wird zum Beispiel bei der Abgabe von
Umsatzsteuervoranmeldungen benstiat.

Bundesiand
[ Nerdrhein-Westfalen |

Stevernummner
[izws67%0

| <amo|[CHEE] | zecn

Abbildung 3.6. Art der Umsatzbesteuerung

Mandant einrichten x

Wenn Thre Firma dem Finanzamt gegeniiber bilanzpflichiiq ist,
misssen Sie Rechnungen nach dem Prinzip der Sollversteuerung
verbuchen. Viele Fretberufier und einige Keinere Firmen konnen
jedoch das Prinzip der Istversteuerung anwenden.

" Solversteuerung (vereinbarte Entgelte)
Bel der Solmethode entsteht die Umsatzsteuerschuld

stzich mit Ablauf des
in dem die Leistung erbracht wurde

" Istversteuerung (vereinnahmte Entgelte)
Bel der Istmethode entstcht die Umsatzsteuerschuld
erst mit Ablauf des Voranmeldungszeitraums, in dem die
Entgelte (zahlungen) verernahmt worden sin

Abbrechen < Zurick | Eertigstellen

Legen Sie hier die Art der Umsatzbesteuerung fur die UStVa fest. Es wird von einer Soll-Versteuerung aus-
gegangen.

Beachten Sie, dass das Andern der Umsatzbesteuerung nur moglich ist, solange die Finanzverwal-
tung noch nicht verwendet wurde. Sobald Buchungen erfolgt sind, kann diese Einstellung nicht mehr
geandert werden!

Abbildung 3.7. Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Mandant einrichten X

Geben Sie jetat die USHID-Nummer der einzurichtenden Firma
ein. Die USHD-Nummer bendtigen Sie nur, wenn Sie Geschéifte
oder

der

Die Nummer wird hnen auf Antrag zugeteilt. Zustandig ist das
Bundeszentralamt fur Steuern, Dienstsitz Saarious, 66738
Saarlouis, Internetadresse: htip:fwww.bzstbund.de.

USHD-Nummer
[pE1234567830 1234

Abbrechen < gurick | e
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Abbildung 3.8. Beginn des Geschéftsjahres

Mandant einrichten X

Definieren Sie jetzt den ersten Monat des Geschaftsjahres
Threr Frma. Dies regelt, in welchem Monat die Eroffungsbianz
erstelltwird, Im Normalfal ist dies der Monat ‘Januar',

Beginn des Geschafisjahres

Abbrechen < gurick | e

Abbildung 3.9. Die erste Buchungsperiode

Mandant einrichten X

Legen Sie die erste Buchungsperiode der Finanzverwaltung
Ihver Frma fest.

e <amo|[CHEE] | zecn

Legen Sie an dieser Stelle die 1. Buchungsperiode fest.

Mit der Auswahl der 1. Buchungsperiode (Einrichtungsstichtag) legen Sie den ersten Monat fest,
fur den im Stapel noch keine Buchungen abgelegt wurden! Siehe dazu auch den Themenbereich
Nachtragliche Einrichtung MOS'aik-Finanzverwaltung.

Fur alle Buchungen vor dieser Periode erfolgt bei der Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung eine Vor-
tragsbuchung (vgl. Kapitel 2, Automatische Buchungen).

Abbildung 3.10. Debitorischer Kontonummernkreis

Mandant einrichten X

Definieren Sie jetzt in Abhéngigkeit des Sachkontenrahmens
(SKRD3, SKR03, ...) die Konterbereiche fur Thre Debitoren.
Uber ein Interimdebitorkonto wird sichergestelt, daf alle
Buchungen ordnungsgemas verbucht werden kennen,

Debitorkonto von
[10000
Debitorkonto bis
[6s999

Intermdebitorkonto
=3

| <amo|[CHEE] | zecn

Hier wird der debitorische Kontonummernkreis festgelegt. Die Kontonummern fiir die Kundenadressen
kénnen aus diesem Nummernkreis gewahlt werden.
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Abbildung 3.11. Kreditorischer Kontonummernkreis

Mandant einrichten X

Definieren Sie jetzt in Abhangighett des Sachkontenrahmens
(SKRO3, SKR04, ...) die Kontenbereiche fur [hre Kreditoren.
Uber ein Interimkredtorkonto wird sichergestellt, dafs ale
Buchungen ordnungsgema verbucht werden konnen.

Kreditorkonto von
[70000
Kreditorkonto bis
=3

Interimreditorkonto
93399

Abbrechen ‘ < gurick ‘ e

Hier wird der kreditorische Kontonummernkreis festgelegt. Die Kontonummern fir die Lieferanten-Adres-
sen kdnnen aus diesem Nummernkreis gewahlt werden.

Abbildung 3.12. Sachkontenrahmen

Mandant einrichten X

Legen Sie nun fest, welchen Sachkontenrahmen Sie verwenden
michten. Dies st bei lizenzierter Buchhaltung erst nach dem
Einrichten der Buchhaltung mégich.

Wenn Sie auf benutzerdefnier e Sachkonten wechseh, blciben
an den Sachkonten
neue Programmversionen erhalten

Anderungen/Erweiterungen an den Sachkonten 2.8, aufgrund
never Gesetze missen dann manuel vorgenommen worden.

Sachkontenrahmen
[oarev w3 2|

Sachkonto yon  Sachkonto bis Interimsachkonto
[oo01 =) =)

spbrechen | <arec|[[WeRrs | Eertostelen

Der Sachkontenrahmen wird standardmaRig auf SKRO3 festgelegt und kann in den aktuellen Versionen
zunéchst nicht geandert werden.

Der Sachkontenrahmen darf auch in &lteren Programmversionen auf keinen Fall gleichzei-
tig mit der Einrichtung umgestellt werden und kann ggf. im Anschluss geandert werden!

Um den Sachkontenrahmen auf SKR04 oder Mandant inrichten x
Benutzerdefiniert umzustellen, muss nach
erfolgter Einrichtung des Mandanten ein erneu-
ter Durchlauf Gber das Menu | = Extras > Mandant
einrichten ... gestartet und in diesem Dialog der
Kontenrahmen gewahlt werden.

Legen Sie nun fest, welchen Sachkontenrahmen Sie verwenden
michten. Dies ist bei lizenzierter Buchhaltung erst nach dem
Einrichten der Buchhaltung maglich.

‘Wenn Sie auf benutzerdefinierte Sachkonten wechseln, bleiben
die Einstellungen an den Sachkonten auch beim Update auf
neue Programmversionen erhalten,

Anderungen /Erweiterungen an den Sachkonten z.B. aufgrund
neuer Gesetze milssen dann manuell vorgenommen worden.

Sachkontenrahmen

[pATEV KR 03 |
Sachkonto von Sachkento bis Interimsachkonto
oo EEER) EEEE]

Abbrechen | < Zuriick | T eiter > Fertigstellen

Bei zuklnftigen Updates werden die Sachkonten automatisch angepasst! Sollen der Sachkontenrahmen und
die Sach-Konten bei einem spéteren Update nicht verandert werden (wird nicht empfohlen!), muss nach
Abschluss der laufenden Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung erneut der MenUpunkt | = [Extras|[Mandant
einrichien| | aufgerufen werden und als Sachkontenrahmen ,Benutzerdefiniert* ausgewéahlt werden!

StandardmaRig ist das erweiterte Buchungsschema bei der Einrichtung nicht aktiviert:
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Abbildung 3.13. Erweitertes Buchungsschema

Mandant einrichten X

Aktivieren Sie hier das erweiterte Buchungsschema der
integrierten Finanzverwaltung. Damit konnen Sie Kosten und
Leistungen der MOS'aik Projektverwaltung automatisiert und
2eitnzh in der Finanzverwaltung verbuchen.

Daraber hinaus wird durch die Beracksichtigung der unfertigen
Leistungen eine frihzeitige aufirags- und periodenbezogens
Koniroll der Leistungsersteling im Untemehmen magich.

Erweitertes Buchungsschema Typ A
Erneitertes Buchungsschema Typ B
Erweitertes Buchungsschema Typ C

Abbrechen < gurick | e

Um das erweiterte Buchungsschema zu aktivieren, muss nach erfolgter Einrichtung des Mandanten
ein erneuter Durchlauf Giber das Menu | = Extras > Mandant einrichten ...| gestartet und in diesem Dia-

log das erweiterte Buchungsschema gewahlt werden. Siehe dazu den Themenbereich Erweitertes
Buchungsschema.

Abbildung 3.14. Basiswéhrung

Mandant einrichten X

Legen Sie fest, Das r
hat zur Folge, daf ale Wahrungsbeirage umgerechnet werden.
Basiswahrung

D
A1 YA

P = | e

Als Basiswahrung ist der EURO voreingestellt.

Falls Sie das Erweiterungsmodul Systemmodul Finanzbuchhaltung einsetzen, sind die Basis-
wahrungen erst nach der erstmaligen Einrichtung des Mandanten verfugbar. In diesem Fall richten

Sie zunachst den Mandanten mit der Basiswahrung Euro ein und &ndern die Wahrung dann in einem
zweiten Durchlauf ab.

Damit die gewlinschte Wahrung angezeigt wird, muss diese zunachst tiber das entsprechen-
de Zahlungsmittel eingeblendet werden. Offnen Sie dazu in der MOS'aik-Finanzverwaltung
das Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsmittel, wahlen Sie Direkt bearbeiten,

andern Sie die Spalte Ausgeblendet fur das gewinschte Barzahlungsmittel auf den Wert Nein
und Speichern Sie die Anderung ab.

Starten Sie dazu erneut die Mandanteneinrichtung und wahlen im letzten Dialogfenster die
gewiinschte Wahrung aus:
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Mandant einrichten x

Legen Sie die Basisnahrung fest, Das Andern der Basiswahrung
hatzur Folge, daf alle Wahrungsbetrage Lmgerechnet werden.

1 ‘ , Gesiswehrung

N E
Euro

’ ~ Pfund Stering

1 Polischer Zioty

chwedsche Kionen
Schueizer Franken
[Tschechsche krone

Ungarischer Forint
US Dollar

ACHTUNG:
Erstellen Sic unbedingt vor dem Wechseln der
Basiswahrung eine Sicherung der Datenbank.

Adbrechen | <guick  |[_vioter> | Eertostelen |
Beenden Sie die Mandanteneinrichtung durch Anklicken der Schaltflache |Fertigstellen|.

In Abhéngigkeit von der Anzahl offener Posten kann es einige Zeit dauern bis alle Vortragsbuchungen
erstellt und gebucht sind!

Nach erfolgreicher Einrichtung der MOS'aik-Finanzverwaltung wird eine entsprechende Meldung ausgege-
ben. Wurden wahrend der Einrichtung Ungereimtheiten festgestellt, z.B. eine fehlende Kontonummer in
einem Personenkonto, wird die folgende Meldung angezeigt:

Abbildung 3.15.

[MOS"aik Finanzverwaltung x|
Der Mandank wurde eingerichtet. Mindestens ein Offener Posten konnke nicht ins Hauptbuch Chernommen werden.
Eine Liste dieser Offenen Posten finden Sie im Arbeitsblatt mit den Unvollst&ndigen Buchungen.

4. SchlieRBen Sie samtliche MOS'aik Anwendungen und starten Sie diese neu.

5. Uberpriifen Sie ggf. vorhandene Unvollstandige Buchungen und bearbeiten Sie diese gemaR der Anleitung
in Abschnitt 3.2, ,Bearbeitung unvollstandiger Buchungen*.

6. Erst nach Abschluss aller Arbeitsschritte ist die Einrichtung abgeschlossen und kann die Arbeit mit MOS'aik
wieder auf allen Arbeitsplatzen aufgenommen werden.

3.1. Vorbereitung der Personen-Konten

Jede Adresse, zu der es einen zu berucksichtigenden Offenen Posten gibt, braucht zwingend eine Per-
sonen-Kontonummer, weil ansonsten die Buchung abgewiesen wird und manuell nachbearbeitet wer-
den muss. Kontrollieren Sie, ob alle Personenkonten bzw. Offene Posten mit einer Kontonummer ver-
sehen sind. Bei der Neuanlage einer Adresse wird die Kontonummer automatisch vergeben. Sollte bei
einer Adresse aber aus irgend einem Grund die Kontonummer fehlen, muss diese im Personenkonto
manuell ergénzt werden. Die mdglichen Kontonummern kénnen dem jeweiligen Kontonummernkreis
entnommen werden.

Sollte ein Offener Posten ohne Kontonummer vorhanden sein, wird die Einrichtung der MOS'aik-Finanzver-
waltung mit folgender Meldung abgeschlossen: (siehe auch Kapitel 3, Einrichtung der Finanzverwaltung):

Abbildung 3.16.

MOS"aik Finanzverwaltung x|

Der Mandant worde eingerichtet, Mindestens ein Offener Posten kannte nicht ins Hauptbuch tbernommen werden.
Eine Liste dieser Offenen Posten finden Sie im Arbeitsblatt mit den unvoliskandigen Buchungen,

Zur Vermeidung umfangreicher Nacharbeiten, sollten fehlende Kontonummern vor der Einrichtung der
MOS'aik-Finanzverwaltung erganzt werden, z.B.:

10
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1. Um zukiinftige Buchungen soweit wie méglich vorzubereiten, kdnnen Sie vor oder nach der Einrich-
tung der MOS'aik-Finanzverwaltung die Felder Sachkonto (Aufwands- oder Erléskonto) und Sam-
melkonto (Forderungen oder Verbindlichkeiten) fullen.

2. In dem Feld Konto kdnnen Sie die Personenkontonummer eintragen, z.B. 12000.

Abbildung 3.17.

i MOS aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 7

ot @

Startseite Zuriick

Aktualisieren

Stammdaten | Konten | Personenkonto

Personenkonto 3
Suchen F3
Neu F8
Duplizieren Strg+F8

Etikett/Karte drucken »

Bearbeiten 3
MNachschlagen... * F5
Speichern F7
Léschen... F6

Mandatsverwaltung  ~

<Keine Lastschriftmandate >

Mandate anzeigen...
Meues Lastschriftmandat...

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten | Buchen | Allgemein

Infodesk 3

Kontoauskunft anzeigen
Offene Posten anzeigen
Personenkontoblatt anzeigen

Siehe auch 3

Personenkonten
Personenkontengruppen
sachkonten
Zahlungsarten
Zahlungsmittel

Enthalt den Matchcode,

Zur Verwaltung von Bankdaten stehen im Bereich Kontaktinformationen neben der BLZ und Bankkontonummer
auch IBAN und BIC zur Verfugung. Als IBAN werden auch Bankverbindungen mit BLZ die genau 8 oder genau 11
Stellen lang sind (ohne Leerzeichen) und die nicht mit 6 numerischen Stellen (Ziffern) beginnen erkannt. Diese
Konvention dient der Programmkompatibilitdt zu alteren Adressbestanden. Wenn Sie neue Personenkonten
anlegen oder alte pflegen, sollten Sie unbedingt die Informationen in die vorgesehenen Felder tibernehmen!

Bei der Eingabe der BIC werden darin enthaltene Buchstaben automatisch in GroRbuchstaben umgewandelt.

Home: Startseite *” Konten: Personenkonten %/ Konten: Personenkonto %

* Allgemeines

Kurzname * berger
Matchcode

Adresstyp * Privatkunde
Anrede * Herr

Mame Bernd Berger
Namenszusatz

Briefanrede r Herr Berger,
Strafle Badstr, 12-16
PLZ, Ort 53604 Bad Honnef
Postfach

Postfach PLZ, Ort

Postanschrift *  Strafie +Ort
Land * <Inland>
Fahrtzone

Versandtext *
Adressaruppe *  Privat
ILNJGLN, Branche
Vertreter *

5| Kontaktinformationen

Telefon +49 2224 2011345
Mabiltelefon +43 171 6485466
E-Mail Bernd.Berger @provider.de

Internetadresse  http:/fwww bernd-berger de

Telefax +49 2224 2011344

BIC DEUTDEDK335

IBAN DE75395700610025647543
Bankname Deutsche Bank AG
Bankkontoinhaber

“y Bemerkungen

T | il [}

Projekte  Datenbank Dokumente | Mandant

_'!f Einstellungen

Konto * 12000
Sammelkonto * 1400 Forderungen aus L. u. L.
Sachkonto * 8400 Erlgse Normalsteuersatz
UStID
4 Kundennummer
Erfullungsort * <Wohnart>
Steuercode * Netto plus Steuer
Kalkulationsart * EK+Zuschlag
Preiscode * VK1
Grundrabatt
Kalk.-Zuschlag
Preiszuschlag

Zahlungsart * BAR
Zahlungsmittel *  Lastschrift

Korrespondenz *  <Standard>

Mahncode = Einzelmahnung

Kreditimit [ Kreditsperre
Divers * Nein [ tnaktiv

i) Statistische Daten
Kontaktherkunft

-
= Erstkontakt am =
= Letzte Anderung  25.10.2013 13:35:35
> Letzter Umsatz
Letzte Zahlung
BLZ 39570061 Letzte Mahnung
Konto 25647543 Vortrag S, H 0,00€ 0,00€
5, H 0,00 € 0,00 €
Aktueller Saldo 0,00 € /5

Allgemein | Ansprechpartner . _Adressreferenzen

Merkmale . Verrechnungssatze |._Bemerkungen

01/2013 |NUM | Admin - Mosaik.mdb

3.2. Bearbeitung unvollstandiger Buchungen

Unvollstandigen Buchungen, die keinem Offenen Posten zugeordnet werden kénnen und z.B. durch den
Import von Bankdateien entstehen kdnnen (siehe dazu den Themenbereich Zahlungsdatenaustausch), werden

in der Tabelle Buchen | Buchungslisten | Unvollstandige Buchungen aufgelistet:

den!

Hier aufgefuihrte Posten wurden einschlie3lich eventueller Zahlungen und Steueranteilen nicht
gebucht. Es gibt keine Buchungsautomatik und die fehlerhaften Posten miissen manuell gebucht wer-
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Einrichtung der Finanzverwaltung

Hier werden beispielsweise Buchungen aufgefiihrt, die aufgrund von Fehlern der zugeordneten Personen-
konten, nicht zugeordnet werden konnten.

Beispiel: Rechnung Kreditor Haben <Die Adresse 23385 ist kein Kreditor>

Beachten Sie, dass standardmafiig folgende Bereiche fir Personen-Kontonummern vorgegeben sind:
« Kunden: Kontonummern 10000 bis 69998

¢ Lieferanten: Kontonummern 70000 bis 99998

Buchungen mit zugeordneten Zahlungen aus vergangenen Wirtschaftsjahren werden im Rahmen der Ein-
richtung nicht unterstitzt (siehe auch Anmerkung). In solchen Féllen entstehen beispielsweise unvollstandige

Beispiel: Akontoanforderung <Das Buchen einer Akontozahlung mit Ausgleichsbetrag ist nicht zulassig>

Div Kunde 69.999
Div Lieferant 99.999
Buchungen, wie folgt:

Bei einer umfangreichen Liste ,unvollstandiger Buchungen* sollten Sie eventuell die Datensicherung
zuriickspielen, die Buchungen korrigieren und danach die Einrichtung wiederholen!

Zur detaillierten Betrachtung einer ,unvollstandigen Buchung" stellen Sie auf einen Offenen Posten ein und
klicken auf Bearbeiten. Damit wird das Arbeitsblatt Offene Posten | Auswertungen | Buchung geéffnet:

Abbildung 3.18. OP Buchung bearbeiten

i MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz  Buchen Extras 2

Startseite

@ « & & il [}

Zuriick Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant

Offene Posten | Auswertungen | Buchung

£| . Home: Startseite /” Auswertungen: Buchung X
EJ Buchung - ¢ Allgememes T Einstellungen
= Speichern F7 Buchung 1475 (OP Offen) Buchungsperiode Cktober 2013
ﬁ Buchungstext 1, Rechnung Buchungsart Rechnung Debitor Sol
E Bearbeiten - Beleg 20120249 vom 29, 10,2013 Umsatzgruppe  Projekt
2| hachschiogen.. = - Rechnungsbetrag 187,39 € Tagebuch verkaufsbuch 1
E Zahlung buchen... Steuerbetrag 0,00€ Fremdbeleg
= - . Bruttoabziige Druckdatum Dienstag, 29.10.2013 16:14:00
S Zahlungseigenschaften...
3 Ausgleichsbetrag Valutadatum 29,10,2013
= Letzte Zahlung Journaldatum
o Zahlungssumme Ubergabedatum
gj Restbetrag 187,39 € Angelegtdurch  Admin
= Projekt 2010.00003 Angelegt am Dienstag, 29.10.2013 16:14:00
5 Auftragsnummer  AB120100 Geandertdurch  Admin
§ Kastenstelle Geandert am Mittwoch, 30.10.2013 08:40:52
=
5 & Adresse und Bank i und us
E Konto, Kurzname 20000 junkers Zahlungsart = MNETTO30
£ Anrede Firma Zahlungsmittel ®  Gutschrift
@ Name Jutts Junkers & Lastschriftmandat
Namenszusatz Farben und Malerarbeiten Zieldatum 28.11.2013 (30 Zieltage)
Strabe Jahnstr. 23 Skontoabzug 1
PLZ, Ort 83676 Jachenau Skontoabzug 2
Erfillungsort Deutschland Mahncode * Einzelmahnung
BLZ/BIC 37010050 Mahnstufe * <Keine>
Bank Postbank Kéln Mshnung am *  Donnerstag, 12.12.2013
Bankkonto/IBAN 3253453 Mahndruckdatum
UStID DE1234 Zinsen +Gebiihren 0,00 €
29 Details
Datum Buchungstext Konto StArt Betrag Skonto
P | 29.10.2013 |Umsatze mit St.schuldumkshr § 13b UStG 8337 Umsétze mit St.schuldumkehr ... | §13... 144,31 €
Siehe auch = 29,10,2013 |Umsétze mit St.schuldumkehr § 13b UStG 8337 Umsatze mit St.schuldumkehr ... | §13... 33,08 €
Alle OP-Buchungen 29.10.2013 |Ums&tze mit St.schuldumkehr § 13b UStG 8337 Umsdtze mit St.schuldumkehr ... | §13... 10,00€
Offene Posten Kunden
Offene Posten Lieferanten

In der Tabelle Details (im unteren Bildbereich) werden alle mit der ,unvollstdndigen Buchung® zusammenhéan-

genden Buchungen aufgelistet.
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Einrichtung der Finanzverwaltung

Die fehlerhaften Posten miissen manuell gebucht werden; es gibt keine Buchungsautomatik!
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Kapitel 4. Beispiel nachtragliche
Einrichtung der Finanzverwaltung

In diesem Abschnitt wird ein Beispiel einer nachtréaglichen Einrichtung der Finanzverwaltung zum 1. November
beschrieben.

Ausgangssituation
Im Beispiel sind unter Offene Posten | Auswertungen | Alle Buchungen folgende Posten enthalten;
Besonderheiten sind farbig hervorgehoben:

Abbildung 4.1.
& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2
i « » & & & & 8 "
Startseite Zuriick Woradrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank Dokumente Mandant

Offene Posten | Auswertungen | Alle Buchungen

< | Navigation 1 X| " Home: Startseite,* Auswertungen: Buchung % Auswertungen: Alle Buchungen % |
E OP-Verwaltung Kunden Buchungen » Nr. # |Kurz...|Konto| Belegy Datum | OP Betraﬂq_ Zahlungen Skonto Buchungstext
‘:i" PV . » 4 01 |adler | 11000 | AK200:0 | 14.12.04 696,00 € 1. Akontoanfarderun
Verwaltung Lieferanten L

S Sk Drucken... Fe 02 [adler | 11000 | AK200:0 [14.12,04 690,00 €600 €| Zahlung Debitar Hab)
£ = Anslysieren in Excel... & |01 [berger 20040001 141204 | 232000 £ 1. Rechnung
a Mahnwesen Exportieren » [ | & |01 [esser [15000| AROT [07.1004  f0000% Rechnung Debitor 5|
c fasanerh oen) - 02 |esser |15000| ARODT |10.10.04 80,00 € Zahlung Debitar Habl
£ Bearbeiten B
E] 4 ) || 7 01 |felder 16000 ARO2 [15.10.04 150,00 € Rechrung Debitor
s &= Budngbearbeiten [ 02 falger 16000 ARDZ | 151104 _ 150,00 € Zahlung Debitor Hab|
k3 Alle Buchungen Z"d;‘f““"dﬁf‘;“”f‘te 5 |01 |golter [17000| ARO3 |03.1104 | 25000 € Rechnung Debitor 5
o ~ e e [ |9 [Of |bellov [72000| EROT [20.1004 300000 € Rechrung Kieditor ||
g @ 02 |bellov [72000( EROT [14.11.04 500 00 € Zahlung Krecitor Sal
é Stichtagsbezogene OP-Liste Filter - 10 01 |helmer | 1800020040002 [ 14 1.2 04 3MD‘DD€ 1. Anzahlungsrechn
E 02 |helmer | 15000 20040002 [14.12.04 232000 € Zahlung Debitor Hablj
g ; alle Buchungen -
¢ eI | Linternehmensbereich
= [<ein> |
E
£ ®
4 Suchen -

%%

Zahlungsanalyse unvel e Weitere Schritte -

Zahlungsmitte] anpassen...

Buchung loschen... Fs

Siche auch -

Offene Posten Kunden

Offene Posten Lieferanten d ! ¥
14] 4 [Datensatz 1 von 12 gelesenen I

. Akontoanforderung und Zahlung

. Anzahlungsrechnung mit Zahlung

. OP vor dem 1.11. mit Zahlung nach dem 1.11.
. OP vor dem 1.11. mit Zahlung vor dem 1.11.

ga A W N P

. Ohne Kontonummer

Details:

* Fur alle Posten vor dem 1.11., deren Restbetrag (Rechnungsbetrag minus Zahlungssumme)
ungleich 0,00 € ist, wird auf dem betreffenden Personenkonto ein VVortrag gebildet.

* Fur alle Posten mit Belegdatum ab dem 1.11. werden mit der nachtraglichen Einrichtung der
MOS'aik-Finanzverwaltung die Sachkontenbuchungen und Steuerbuchung durchgefunhrt.

* Dies gilt auch fur Anzahlungsrechnungen/Akontoanforderungen und Zahlungen auf diese, soweit die
Buchungen mit MOS'aik Level 24 oder hoher erfolgten!
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Beispiel nachtragliche Einrich-
tung der Finanzverwaltung

Ausnahme: Akontozahlungen

Fir Akontozahlungen, die vor Level 24 getatigt wurden oder mit Level 24 nicht auf eine Akontoan-
forderung oder Anzahlungsrechnung gebucht wurden, erfolgen keine steuerlichen Umbuchungen.

Wurden bereits Akontozahlungen mit Belegdatum nach dem Einrichtungsstichtag gebucht, mis-
sen Sie die steuerlichen Buchungen nach der FiBu-Einrichtung manuell vornehmen! Erst durch
die manuellen Buchungen flieRen die Werte auch in die Umsatzsteuer-Voranmeldung ein.

Im nachfolgenden Schritt wird die Einrichtung geman Kapitel 3, Einrichtung der Finanzverwaltung durchgefihrt.

Ergebnisse der Einrichtung
e Die vorhandenen Offenen Posten bleiben unverandert!

* Die offenen Soll- und Haben-Posten werden pro Adresse saldiert und als Vortrag auf das jeweilige
Personenkonto gebucht, z.B.:

Abbildung 4.2.

& MOS'sik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) | | @[]
Dstei Bearbeiten Ansicht Datensatr Buchen Extras 1

Y} * + =] & E ] & il [ -
Stortseite Zuick o Drucken  Seitensnsicht | Aktuslisieren | Projekte | Datenbank Dokumente | Mandant

Offene Posten | Auswertungen | Alle Buchungen

= | Navigation 2 X| - Home: Startseite }*” Auswertungen: Buchung % " Auswertungen: Alle Buchungen %
§
£ OP-Verwaltung Kunden - 2 Nr. # |Kurz... Konto| Beley | Datum | OP Betray | Zal Skonto Buchungste:
%" OP-Verwaltung Lieferanten L 4 01 |adler 11000 | ARZ200:0 |14 1204 (95,00 € 1. Akontoanfirderun
= ot o Drucken... F9 02 [adier | 11000 | AK20020 | 14.12.04 690,00 € 6,00 € Zahlung Debior Hab
g SRS Analysieren in Excel.. [ |™8™"T01 [esser |15000| AROT [01.1004| 10000€ Rechnung Debitor 5
2 Mahrwesen Exporteren » 02 |esser |15000] ARDT [ 10.10.04 B000 & Zahlung Debitor Hal
s Auswertungen p— . [ 7 [0t [felder 16000 ARDZ [151004| 15000€ Rechnung Dsbitor 5
4 4 02 |felder 16000 ARD2 |15.11.04 150,00 € Zahlung Debior Hab
S & Buchung bearbeiten F4 3 |01 |gétter 17000 ARO3 [03.11.04 250,00 € Rechnung Debitor 5
] B Adresse und Bank...
fi=d le Buchungen Jahlungseigenachaften L El 01 |bellov 72000 ERO1T |2010.04 300000 € Rechnung Keditor
o - - 02 |bellov 72000 EROT | 14.11.04 500,00 & Zahlung Krecitor Sl
= Ty Mahnstatus...
g L 10 01 |helmer 18000 20040002 | 14 1204 348000 € 1. Anzahluncsrechni
E] sichisgsbezogene opiste [T 3 02 |helmer | 18000 | 20040002 | 14.12.04 2320000 € Zahlung Debtor Hab
&
=z
F 5 T —
El » Alle Buchungen -
B} ForderungenVerbindichkeiten | Biiubinbik
b} <Kein> -
E
5
i rtwarg | | Suchen <

)

nverdichtet Weitere Schritte 3

Zahlungsmittel anpassen. ..

Buchung léschen... Fé

Siehe auch #

Offene Posten Kunden

Offene Posten Lieferanten g ] »
14] 4 Catensatz 1 van 11 celessnen DD

Kunde:
e OPvordem 1.11.

e Zahlung vor dem 1.11.
Lieferant:

e OP vordem 1.11.
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Beispiel nachtragliche Einrich-
tung der Finanzverwaltung

e Zahlung nach dem 1.11.

Ergénzende Buchungen nach der Einrichtung
Zusatzlich erforderliche Vortragsbuchungen sowie sonstige debitorische, kreditorische und Sachkonten-
buchungen kdnnen mit Datum 1.11. erfolgen.
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