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Kapitel 1. Regieabrechnung von
Serviceauftragen mit Arbeitszettel

MOS'aik bietet Funktionen zur Planung und Durchfiihrung von Serviceauftragen, sowie fur die Abrechnung
dieser Auftrage nach Aufwand (Regieabrechnung).

Der Arbeitszettel ist ideal fur Betriebe mit Reparatur- und/oder Serviceabteilung. Sie kdnnen damit eine Sto-
rungsmeldung oder einen Reparaturauftrag erfassen, drucken und dem Monteur als Arbeitsunterlage mitgeben.
Dieser vervollstandigt ihn beim Kunden mit seinen Arbeitszeiten und dem verbrauchten Material und gibt ihn
unterschrieben zur Abrechnung zuriick.

Ablaufiibersicht: Regieabrechnung

Annahme einer Stérungsmeldung

Erstellen eines Arbeitszettels Erfassen Sie die Materialpositionen, die auf dem Arbeitszettel
ausgedruckt und dem Monteur mitgegeben werden sollen.

Drucken des Arbeitszettels

Ausflihren der Arbeiten

B Vorbereiten der Regieabrechnung Erfassen des verwendeten Materials und der angefallenen
Arbeitszeit.

Status des Arbeitszettels auf " Faktu-
rierbar" stellen

B Drucken der Regieabrechnung

Arbeitszettel kbnnen als auftragsbildender Vorgang direkt verwendet werden und damit beispielsweise nach
Eingang einer Stérungsmeldung erstellt, bearbeitet und abgerechnet werden. Sind aufwendigere Arbeiten (z.B.
Uber langere Zeitrdume oder mehrere Arbeitsabschnitte) erforderlich, empfiehlt es sich grundsatzlich erst einen
Vorgang vom Typ Auftrag oder Serviceauftrag zu erstellen und die einzelnen Arbeitsauftrdge daraus zu erstel-
len (siehe auch Kapitel 2, Regieabrechnungen von Serviceauftragen ohne Arbeitszettel).

1.1. Erstellen von Arbeitszetteln

Erfassen Sie im Arbeitsblatt Allgemein | Agenda | Notizen & Termine mit der Funktion Neu z.B. eine Stdérungs-
meldung mit allen erforderlichen Angaben:
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Abbildung 1.1. Stérungsmeldung annehmen
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Kiicken Sie mit gedriickter Strg Taste, um ein Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Adresse anzuzeigen. Admin - Mosaik.mdb

Anschliel3end kénnen Sie einen Vorgang zur Notiz erstellen, beispielsweise einen Arbeitszettel in einem Regie-
ordner:

Abbildung 1.2. Arbeitszettel anlegen
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Weisen Sie den Arbeitszettel einem Mitarbeiter im Feld Personal* zu und erfassen Sie in den Positionen des
Arbeitszettels z.B. das voraussichtlich benétigte Material, Fahrtkosten bzw. (sofern bekannt) die erforderlichen
Ersatzteile. Die Positionen werden auf dem Arbeitszettel mit ausgedruckt.

Fugen Sie auf3erdem weitere fur den Monteur erforderliche Informationen, wie z.B. den Arbeitsauftrag, hinzu:

Abbildung 1.3. Arbeitszettel ausfillen
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Mit der Funktion Im Kalender einplanen kdnnen Sie den Arbeitszettel in den Terminkalender des Mitarbeiters
einplanen (siehe dazu den nachfolgenden Abschnitt).

Sie kénnen aus einem vorhandenen Arbeitszettel Gber die Funktion Kopieren weitere Arbeitszettel (mit
und ohne Positionen), z.B. fur verschiedene Mitarbeiter, Gewerke oder Arbeitsabschnitte erzeugen.
Sind aufwendigere Arbeiten (z.B. tUber l&ngere Zeitraume) erforderlich, empfiehlt es sich jedoch prinzipi-
ell zunachst einen Vorgang vom Typ Auftrag oder Serviceauftrag zu erstellen und dann die einzelnen
Arbeitszettel daraus durch Kopieren zu erstellen!

1.2. Planung in der MOS'aik Agenda

Falls Sie mit der MOS'aik Agenda arbeiten, kénnen Sie den Arbeitszettel (siehe Abschnitt 1.1, ,Erstellen von
Arbeitszetteln) nun in der Agenda einplanen.

Wenn Sie aus dem Arbeitsblatt des erstellten Arbeitszettels mit der Funktion Im Kalender einplanen in die Agenda
wechseln, werden die zu planenden Arbeitszettel in der Tabelle am unteren Blattrand aufgelistet. Alternativ

o

kénnen Sie im Bereich Arbeitszettel der Navigationsleiste iber das Pfeilsymbol den Tabellenbereich mit
den einzuplanenden Arbeitszetteln am unteren Blattrand ein- oder ausblenden. Die Gr63e dieser Tabelle kann

o
mit der Maus (7+°) individuell angepasst werden.
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Im Kalender eingeplante Arbeitszettel stehen beim Einsatz der neuen Produktgeneration auch direktim Rahmen
der mobilen Kundeneinséatze zur Verfigung.

Mehr zur Arbeit mit der Agenda finden Sie im Handbuch Projektverwaltung - Agenda.

Abbildung 1.4. Terminplanung fur den Arbeitszettel
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Markieren Sie nun den einzuplanenden Arbeitszettel und einen Termin im Kalender des gewiinschten Mitar-
beiters. Wahlen Sie dann die Funktion Arbeitszettel einplanen.

Sperren der Funktion 'Arbeitszettel einplanen' (Kalender)

Die Funktion Arbeitszettel einplanen ist an die Benutzerberechtigung & Datensétze hinzuftigen gekop-
pelt. Wenn Sie die MOS'aik einsetzen, konnen Sie einzelnen Benutzern
und Benutzergruppen daruber die Berechtigung zur Verwendung dieser Funktion entziehen.

Lesen Sie dazu auch den Themenbereich Benutzerverwaltung - Zugriffsrechte fur Arbeitsblatter.

Gdf. erscheint an dieser Stelle ein Dialogfenster mit folgenden Ruckfragen:
Abbildung 1.5. Agenda Rickfrage bei abweichendem Termin

MOS'aik Projektverwaltung *

Der im Arbeitszettel festgelegte Termin 13.01.2016 weicht ab vom aktuell
im Kalender markierten Termin 13.01.2016 14:00:00. Méchten Sie den
Termin des Arbeitszettels andemn?

Ja I Nein Abbrechen
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Abbildung 1.6. Agenda Rickfrage bei abweichendem Monteur

MQOS'aik Projektverwaltung X

o Derim Arbeitszettel festgelegte Monteur 'carell’ weicht ab vom aktuell
L'k im Kalender ausgewahlten Mitarbeiter 'burger’. Machten Sie den
Monteur des Arbeitszettels andern?

Ja I Nein Abbrechen

Priifen Sie die Anderung und bestéatigen Sie die Riickfragen mit [Jal, um den gewahlten Termin bzw. Mitarbeiter
zu Ubernehmen. Der Arbeitszettel wird damit im Kalender des gewéhlten Monteurs eingeplant:

Abbildung 1.7. Geplanter Arbeitszettel
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Die Hintergrundfarbe des Kalendereintrags zeigt die in den Mitarbeiterstammdaten hinterlegte Kalenderfarbe...
des Monteurs.

Terminanderung

Der geplante Termin kann im Kalender jederzeit per Drag & Drop geéandert bzw. verschoben werden.
Die Anderung wird dabei automatisch in den Arbeitszettel (ibernommen!

Durch die Einplanung des Arbeitszettels im Kalender wird die Stérungsmeldung als Erledigt gebucht:
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Abbildung 1.8. Notiz erledigt
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AuRerdem wird automatisch ein neuer Kalendereintrag vom Typ "Aufgabe" angelegt:

Abbildung 1.9. Agenda mit neuer Aufgabe
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Abbildung 1.10. Notiz erledigt
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Abbildung 1.11. Neue Aufgabe zur Stérungsbeseitigung
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% 8] Adresse i) Adresseigenschaften
=
E Adresse = Kurzname * helmer & Adresstyp Kunde
%||  Nachschiagen... Name Firma Hans Helmer, Siidfriichte GmbH Telefon = 4278312573
B|| Neus Adresse anlegen Strafe Heerweg 45 Mobiltelefon == +49 172 2555688
= Bearbeiten PLZ, Ort 77756 Hausach E-Mail == Hans@helmer.de
E Akte anzeigen Fahrtzone | Bemerkungen
z OP's der Adresse anzeigen _
z } Anlage (=7 Projekt/Vorgang
£ _ .
E Weitere Schritte - Arlage = 2| Projekt® 2016.00008 W
L5 Vorgang zur Notiz erstellen = Beschreibung Unt. Bereich *
5 Vorgang bearbeiten Standort Vorgang = 1. Arbeitszettel Heizungsstérung 13.01
= Fahrtzone Auftrag /Beleg AB160016
i
‘g E-Mail Benachrichtigung... Telefon == Status Bestatigt
5 Besprechungsanfrage...
L= *#,) Beschreibung Termin/Notiz *
=
o
23 i = e weg, | ] I
5 Siehe h ITah"ma ;”B ;I A U ‘ = = =) ‘;’ sl T 1 | 1 1 |
§ e Heizung ist ausgefallen, Stérungsleuchte blinkt.
|| klender fanlage prufen, Fehlerspeicher auslesen und Storung beseitigen.
— | Motizen
=
o)
3 Adressen
E Arlagen
& | Mitarbeiter

Mehrere Monteure einteilen

Maochten Sie mehrere Mitarbeiter fir die gemeldete Stérung einteilen, kdnnen Sie die Aufgabe Duplizie-
ren [Strg] +[ F8] , einen weiteren Mitarbeiter zuordnen und die Aufgabe Speichern [ F7] .

Da die neue Aufgabe auf diesem Weg dieselbe Projektnummer erhalt, wird der zweite Mitarbeiter auto-
matisch auch dem bereits erstellten Arbeitszettel zugeordnet!

1.3. Drucken von Arbeitszetteln

Um den Arbeitszettel zu verbuchen bzw. zu drucken, wéahlen Sie Drucken & Verbuchen [ F9] :
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Abbildung 1.12. Druckansicht des Arbeitszettels

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [Arbeitszettel (Seitenansicht)]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

|
[mi}
X

D @aB|ésRRX [0 [+ ¥ | 7TARB[20E][1 #5010 2[%ile[X|ddd

Regie | Auftrage | Arbeitszettel

ADRES SE

Firma

Hans Helmer
Sadfrichte GmbH
Heerweg 45
77756 Hausach
= +497831 2573

RECHNUNG SADRE S SE
Firma

Hans Helmer
Sadfrichte GmbH
Heerweg 45

77756 Hausach

‘B +4978312573

BELEGNUMMER
#

BELEGDATUM
13.01.2016

ORDNER
2016.00008

KUNDE
helmer

ARBEITSAUFTRAG
Heizungsstorung
Heizung ist ausgefallen. Storungsleuchte blinkt

Termin: 13.01.2016, 14:00 Uhr

Anlage prifen, Fehlerspeicher suslesen und Storung besettigen.

ARBEIT SBERICHT

[ Einzelabrechnung

Gewahrieistung
[ venragsieistung
[ Kulanz
O
O
ARBEIT SZEITEN Tag EP GP | MENGEMATERIAL EP GP
burger ALV T 1 pach Fahrizone 1 1500€|  1500€

arnersaveans [N

[ Stammdaten T Auswertungen T Broarbeiten T Subunternehmer | Logistik | Kasse | Regie | Service | Proj

-

¥
o
2
]

Beim vollstandigen Druck des Arbeitszettels Giber die Auswahl des Drucklayouts Arbeitszettel - vollstandig,

werden auf der Folgeseite zusatzlich die Positionen aus dem Arbeitszettel aufgelistet:

Abbildung 1.13. Folgeseite des Ausdrucks

d MQS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [Arbeitszettel (Seitenansicht]]

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

|
[mi}
x

D Sal|iimaX (oo |+ ¥ [ /OB T s 0z [%ie[ X dad

Regie | Auftrage | Arbeitszettel (Schreibgeschiitzt)

[StammdatenTAuswertunqenTB'umarbeitenTsubuntemehmer Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

T [l Mok
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Druck mehrerer Arbeitszettel

Zum Druck mehrerer Arbeitszettel kénnen Sie auch die Kontextmenufunktion | = Sofort drucken]| in

den Vorgangstabellen (z.B. Alle Arbeitszettel oder Arbeitszettel zurickmelden, siehe Abschnitt 1.4.1,
»Zurickmelden von Arbeitszetteln”) verwenden. Hier kdnnen Sie einen oder mehrere Arbeitszettel mar-
kieren und anschlie3end schnell und ohne weitere Dialogfenster ausdrucken, und zwar unabhangig
davon, ob ein Vorgang bereits gedruckt wurde oder nicht.

Leiten Sie den Arbeitszettel an den/die Mitarbeiter weiter, damit dieser die Arbeiten zum geplanten Termin aus-
fuhren kann. Sinnvollerweise notiert der Mitarbeiter nach Ausfiihrung der Arbeiten seine Fahrtkosten, Lohnzei-
ten sowie verbrauchtes Material auf dem Arbeitszettel und lasst diesen vom Kunden unterschreiben.

Anschliel3end werden die Daten ggf. zur Nachkalkulation und Abrechnung an die Buchhaltung tibergeben und
dort wieder in MOS'aik erfasst (siehe nachfolgende Schritte).

1.4. Buchen von Stunden und Material

Der Arbeitszettel wird typischerweise vom Monteur zum geplanten Termin nach Ausfihrung der Arbeiten um
die angefallenen Fahrtkosten, Lohnzeiten sowie verbrauchtes Material erganzt und meist vom Kunden unter-
schrieben.

Anschliel3end werden die Daten zur Nachkalkulation und Abrechnung an die Buchhaltung Gibergeben und dort
wieder in MOS'aik erfasst (siehe nachfolgende Schritte).

Beachten Sie, dass diese Funktionen nur bei lizenziertem Modul zur Verfligung stehen
(Nachkalkulation)!

Folgende Themen:

> Zurtuckmelden von Arbeitszetteln
> Buchen von Stunden und Material
> Erfassen der Arbeitszeiten

> Erfassen des Materialverbrauchs

1.4.1. Zuriickmelden von Arbeitszetteln

Nach der Ausfuhrung der Arbeiten kdnnen Sie im Arbeitszettel Fahrtkosten, Lohnzeiten und das verwendete
Material erfassen um Uber diese Kosten anschliel3end eine Regieabrechnung erstellen zu kénnen.

Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkalku-
lation)!

Wahlen Sie dazu zunéchst das Arbeitsblatt Buroarbeiten | Nachkalkulation | Arbeitszettel zuriickmelden:
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Abbildung 1.14. Arbeitszettel zuriickmelden

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

gl8&a=~~ 14 R XC 4dBEHQ

Buroarbeiten | Nachkalkulation | Arbeitszettel zurlickmelden

< Navigation # X||Home: Startseite | x| |
£ Frrp— - ] Projektakte % Vorgang Kurztext __Monteur Anlage. Termin Schatzzeit | Prioritat
= i) ¥ 201400012 2 |Arbetszetiel Warlung Warmecenter higers Frar “Kene> |adle
=|  Bngangsrechnungen Bearbeiten | |21400024 1 Glheizung celini Giheiz <Kenes |adie
3 Arbeitszeiten Liste drucken. o |_|201400025 1 |Arbeitszetel Wartung Warmecenter carel <Keine> |adle
5! Nachkakulation - [ |zviE00001 1 |Arbetszettel Warlung Warmecenter carel
& Ubermittein » 2016.00008 1 o burger
o 1 2 380 Baustelle raumen
= Filter 1 1 310 Baustelle einrichien burger
- Materialbuchungen . 3 420 a )
Mobiler-Service-1 1 |Arbeitszettel Wartung und Kesselreinigung | anselm Clheiz
E <Kein> = Wobier-Service-1 1 |Arbeitszetiel Wartung und igung [anselm Ghneiz
Wobiler-Service-1 2 anselm Olheiz
E Maschinenbuchungen Suchen - Mn:!:er—s.ervlc&1 ; : Arbeits zettel ::I:‘:ng urld Kesselreinigung ::;::m Olheiz
o g
\ % & % mAz-1 1 celn
@ 1 1 cellini
Weitere Schritte warenkorb-001 2 |Arbetszetiel Warenkorb und Arbetszettel
buchen F4 1 1

Status festlegen »

Workflow anzeigen...

Stammdaten | Auswertungen | Biiroarbeiten | Subunternehmer | Logistik

Siehe auch

Projektakten

14] 4] sqL ToP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen

v
[rIn

| admin@v4.42.300.8303-Alkound 2

Fehlender Arbeitszettel ?

Sollten Sie lhren Arbeitszettel an dieser Stelle nicht in der Liste finden, Uberprifen Sie folgende Punkte:

 Stellen Sie sicher, dass der Arbeitszettel zuvor "buchend gedruckt" wurde (siehe Abschnitt 1.3, ,Dru-
cken von Arbeitszetteln®)!

» Bereits abgerechnete Arbeitszettel werden nicht angezeigt (Status Abgerechnet).

Markieren Sie jetzt den betreffenden Arbeitszettel und 6ffnen Sie diesen mit der Funktion Stunden/Material

buchen (bzw. mit [ F4] oder durch Doppelklick).

1.4.2. Buchen von Stunden und Material

Neben dem Zuriickmelden von Arbeitszetteln kann das Arbeitsblatt zum Buchen von Stunden und Material
auch aus den Auflistungen der Projekte (Projekte | Ordner | Projektakten), Serviceordner (Service | Ordner |

Serviceordner) und Regieordner (Regie | Ordner | Ordner) aufgerufen werden:

10
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Abbildung 1.15.

‘ MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D @aB|tBRX oo [+ ¥ ][ /REA8E[T s a2 %l

1 &

|% | & & &

Allgemein | Infodesk | Alle Projekte

[StammdatenTAuswertungenTEﬂmarbe\tenTsubuntemehmer Logistil | Kasse Regie | Service | Projekte | Allgemein

Home: Startseite |~ Agenda: Notizen & Agenda: Natiz (468) % ' 2016.00008 - 1. Arbeits” Agenda: Kalender % - Nachkalkulation: Arbeits~ 2015.00008 - 1. Arbeitszettel © Infodesk: Alle Projekte % |

e Projekt Typ Kurztext Anlage Kunde
Eeoickte 2016.00001 Seniceordner |Beispiel einer Gasheizung berger-Rg
Neu... F& 201600002 Seniceordner Pelletofen Hansen |Div Kunden
Bearbeiten P4 »]2016.00008 Ordner helmer
Liste drudken... = 201600003 Projektakte  |Heizungsinstallation vossen
Filter 2 2016.00006 Senviceordner |Jahreswartung BMA BMA Levkova levkova

2016.00004 Seniceordner |Gasheizung 1 (Berger) berger-Rg
Unternehmensbereich 2016.00007 Senviceordner Heizungsanlage franzen
| <kein> |
Status
Alle Projekte -
Suchen r
[ I=mE®
Infodesk 3
Akte anzeigen

Vorgange anzeigen
Buchungsprotokoll anzeigen
Weitere Schritte =

Stunden & Material buchen =
Status festlegen »

Ordner 2016.00008 - 1. Arbeitszettel Heizungsstarung 13.01.2016 (helmer)

Exportieren...

Archivieren...

Laschen... F6
Plugins »

Siehe auch S

Alle Vorgénge

1
!lil Datensatz 3 von 7 gelesenen - Gefiltert nach ({Name Like "*2016*7) Or (Kurztext Like "*2016*) Or (Anlage Like "*2016*) Or (Kurzname Like "*2016*7) |L|m

Enthélt den Projektnamen.

Im Bereich Weitere Schritte werden Uber die Funktion Stunden & Material buchen die verbuchten Auftrage und
Arbeitszettel der markierten Projekte zur Auswahl aufgelistet (hier: 1. Arbeitszettel Heizungsstérung). Durch
Auswabhl eines Vorgangs kénnen dazu Stunden- und Materialbuchungen erfasst werden.

» Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-

kulation)!

Im ausgewdhlten Vorgang kénnen dann Stunden- und Materialbuchungen erfasst werden:
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Abbildung 1.16. Stunden- und Materialbuchung

‘ MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D sob|sERX o[+ ¥ [ /REASE[T # s 02 (%0 6|X|dad |
Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

Home: Startseite |~ Agenda: Notizen &Ter” Agenda: Notiz (468) >/ 2016.00008 - 1. Arbeitszettel ~ Agenda: Kalender x  Nachkalkuiation: Arbeitszettel - 2016.00003 - 1. Arbeitszettel (helmer) % |

=
£

E, Vorgang - € Projekt-/Kundenadresse a Einstellungen

=

Arbeitsbericht erfassen... Projektakte Ordner: 2016.00008 Kurztext Heizungsstérung

£|| Fakturierung vorbereiten... Vorgang 1. Arbeitszettel Heizungsstorung 13.01.2016 (helmer) Thema Kunde

"S'i Adresskurzname * Stichwérter

L Buchung - Anrede Firma Bearbeiterzeichen ME

o Name Hans Helmer s Belegnummer AZ160004
=2 Machschl . * F5

E qu seiagEn = Namenszusatz  Sidflichts GmbH Belegdatum 13.01.2016
o Duplizieren Strg+Fa Strabe Heerweg 45 Auftragsnr. intern  AB150016
= Lnihgn g = PLZ, Ort 77756 Hausach Auftragsnr. extern

= Telefon +40 7831 2573 Quellbelegnummer

Mobiltelefor +49 172 2555688 Kalkulati t* WK1

5| Enfigen ‘ lobiltelefon lationsar

a

3 Artikel des Auftrags... Q ‘Objekt-/Baustellenadresse @ Ausfiihrung

|| Artiel des Arbeitszettels. . Arizge ® S burger

Bl| wetere» Adresskurzname = Arbeitsbeginn *  13.01.2016 14:00

Anrede Schatzzeitin Std.

|| [infodesk P Name & Kok Arbeitszeit 0

= Mamenszusatz Prioritat * <Keine>
a‘.] Gebuchte Stunden 0,00h StraBe Status * Bestitigt
£|| MNEGPLohn 0,00€ PLZ, Ort Fertigstellung *

é K GP Material 0,00€ Anlagenstandort Telefon Standort
— Fahrtzone Ansprechpartner

§|| Weitere Schritte #

2 2] Arbeitsauftrag

3

2

5 - - = Rreweg | [ -
i [ Tahoma ~ls -lF & 0 |= ¥ 5 | e e e

c Heizung ist ausgefallen. Stérungsleuchte blinkt.

=4 \Anlage priifen, Fehlerspeicher auslesen und Stérung beseitigen.

5

5

]

e Siehe auch -
ai£|

E Wartungsplan der Anlage

3 Laufende Arbeitszettel

E|| Aufragsibersicht

a .

= Artikelsuchliste
L=<} Arbeitsauftrag |. Arbeitsbericht . Stundenbuchungen . Materialbuchungen |

Klicken Sie mit gedrlickter Strg-Taste, um ein Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Adresse anzuzeigen. Admin - Mosaik.mdb

Hinter dem Feld Name der Projekt-/Kundenadresse sowie der Objekt-/Baustellenadresse finden Sie das Bril-

lensymbol "] Dariiber kénnen Sie einen mehrzeiligen Editor zur Eingabe von Namen bis zu einer
Lange von 255 Zeichen 6ffnen:

Abbildung 1.17. Mehrzeiliger Editor (Name):

B Name2 - [m] X
X
anja Adler AG
Gebdude 3 A
Abteilung 3 RT/III

1.4.3. Erfassen der Arbeitszeiten
Die Erfassung der fiir die Arbeit bendétigten Lohnzeiten erfolgt auf der Registerkarte Stundenbuchungen:

» Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-
kulation)!

12
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Abbildung 1.18. Stundenbuchungen

‘ MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2

O

=

-

® &[4

L SN |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

Home: Startseite

Agenda: Notizen & Ter” Agenda: Notiz (468) .~ 2016.00008 - 1. Arbeitszettel # Agenda: Kalender x '~ Nachkalkulation: Arbeitszettel =~ 2016.00008 - 1. Arbeitszettel (helmer) X

1. Arbeitszettel Heizungsstérung 13.01.2015 (helmer) in Ordner 2016.00008 (helmer)

=
T

5 I

o | [ Vorgang Personal *| Lohnart* | Lohntarif* Tag* |Von| Bis | Menge | Einh * | Abrechnung * | KostenEP | KostenGP | EP | Rabatt | GP
= Arbeitsbericht erfassen... P burger Mormalstunden | Standard 13.01.2016 1,5 std Regie 40,67 € 61,01€ 43,92€ 65,88 €'
£|| Fakturierung vorbereiten... *

H

L Buchung -

o

2| Machschiagen... * F5

3| nNeu F8

= Duplizieren Strg+F8

= Laschen... F6

o

2 Einfiigen -

a

3 Artikel des Auftrags...

- Artikel des Arbeitszettels. ..

g

= Weitere »

= Infodesk -

B

ﬂEJ Gebuchte Stunden 1,50h

‘g MK GP Lohn 65,88 €

B/ MK GP Material 0,00 €

a

§|| Weitere Schritte +

T

i

5

2

5

@

=

o

&

£

2

5

]

e Siehe auch -

E Wartungsplan der Anlage

3 Laufende Arbeitszettel

El| Auftragsibersicht

a e < >
&|| Artkelsuchiste

Arbeitsaufirag . Arbeitsbericht € Stundenbuchungen [ Materialbuchungen

Enthalt den Gesamtverkaufspreis. Admin - Mosaik.mdb

1.

Waéhlen Sie in der Spalte Personal den Mitarbeiter aus, fir den Sie Arbeitszeiten buchen méchten.

Wahlen Sie anschlieRend die Lohnart und den Lohntarif aus.

. Erfassen Sie in der Spalte Menge die Zeit in Stunden oder in den Spalten Von und Bis die Anfangs- und

Endzeit der Arbeit.

Die erfasste Menge wird zur Ermittlung des Kosten GP (Ist-Kosten-Gesamtpreis) und des GP (Gesamt-VK-
Preis) verwendet.

Falls Sie in der Spalte FaktMge (fakturierte Menge, ggf. einblenden) eine abweichende Menge erfassen,
wird diese Menge bei der Ermittlung des GP (Gesamt-VK-Preis) und auch bei der Erstellung der spateren
Regieabrechnung bericksichtigt.

Ein erfasster Positionsrabatt wird bei der Ermittlung des GP (Gesamt-VK-Preis) und auch bei der Erstellung
der spateren Regieabrechnung bericksichtigt.

. Kosten EP (Ist-Kosteneinzelpreis) enthalt beim Lohn den Durchschnittslohn, die Lohnzusatz-, Lohnneben-

und Betriebsgemeinkosten und die Zuschlage aufgrund der eingestellten Lohnart.

. In der Spalte EP (= Einzelpreis bzw. der Lohnerldspreis des Lohntarifs) ist der Verrechnungssatz eingetragen.

Dieser entspricht entweder dem gewahlten Lohntarif oder den in den Mitarbeiterstammdaten des Monteurs
gewdhlten Tarifeinstellungen:
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Abbildung 1.19. Lohneinstellungen des Mitarbeiters

dh MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projeki Datensatz Extras 2

c

g - ——

5 Personal - ﬂ Persanliche Daten ﬁ Arbeitsverhéltnis

=

Suchen F3 Initialen Personalnummer 21 [ tnaktiv

£l Neu F& Druckname Burger, Bruno Gruppe = Montage

2| Duplizieren Strg+F8 Geburtsdstum *  03.01.1977 Arbeitsrolle * Team Projekt

L= ) Geburtsort Aachen Abteilung

y| | Etkett/Karte drucken » Position Facharbeiter

= Famiienstand = Ledig (e

&||  Bearbeiten 3 Geschlecht * Mannlich

=

% Nachschlagen... * = Blutgruppe Vertragsart Vollvertrag

O Vertragsende *

|| Speichern F7 fvEEETS

g Loschen.. F& Ausweis giiltig bis = Arbeitstage * Mo -Fr

ki ochenarbeitszeit 37,5

= Weitere Schritte - KV Gesellschaft Arbeitszeit von, bis 8:00 16:00
= KY Nummer

B Kalenderfarbe...

B An;;;; L:E ufheben L Gesundheitstest * Urlaubstage, Rest 30 2
= o Sozialv. Hummer Urlaubsjahr 016

B Plugis > Identf. -Nummer :

£ Fihrerscheinklasse Tarifaruppe

% CiE e Lohntarif = Standard

£ Fahrzeuglager = Stundenlohn

.§ Verrechnungssatz
N BLZ/BIC 39010111 Zeit-/Lohnfaktor

= Bank BfG Aachen Provisionsart = <Keine>

E Bankkonto/IBAN 248662 Provisionssatz

5

§ Nachr,Empfanger Eingestellt am = 01.12,1985
L=l Nachr.-Vorlage * Entlassen am *

c

= .

g %4 Benutzerdefinierte Merkmale

B [ Merkmal * | Wert *

2 1 |
[z | Sieheauch 3

]

B | Mitarbeiter

£ | Personalgruppen

5

- Arbeitszeitmodelle
= Algemein';.Eir Signatur |.._Arbeitszeiten |

Enthalt den Namen des Merkmals. Admin - Mosaik.mdb

Das Anlegen (Neu), Andern und Léschen von Kostendatensétzen ist nach dem finanzbuchhalterischen
Abschluss des zugrundeliegenden Auftrags (bzw. auftragsbildenden Vorgangs) nicht mehr méglich (sie-
he auch Cheflibersichten - Auftrag finanzbuchhalterisch und technisch abschlieRen).

Es folgen weitere Details zu:

» Abschnitt 1.4.3.1, ,Lohnarten”

» Abschnitt 1.4.3.2, ,Einstellungen der Lohnarten*®
» Abschnitt 1.4.3.3, ,Kostenstellen®

e Abschnitt 1.4.3.4, ,Abrechnungsmodus”

Falls Sie direkt mit der Buchung von Material und Ersatzteilen zum Arbeitszettel fortsetzen mochten fahren Sie
fort mit Abschnitt 1.4.4, ,Erfassen des Materialverbrauchs*.

1.4.3.1. Lohnarten

Die Lohnarten-Typen finden Sie unter Stammdaten | Projekte | Lohnarten:
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Abbildung 1.20. Lohnarten

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras Ii\

D@@alliBRX (oo [+ ¥ [ sREBIHE[T# s 0z [%i 6| ddddH |
Stammdaten | Projekte | Lohnarten

c| . Home: Startseite * Nachkalkulation: Arbeitszettel zuriickmelden % | Projekte: Lohntarif (Standard) * /* 2013.00023 - 1. Arbeitszettel (helmer) x » Projekte: Lohnarten x |

% s Name Typ Gruppe Kurztext Dezimalstell Einh |Kalk.-Gruppe | Faktor | Preis
_:Z' o b [Reisenebenkosten Auslosung Ausldsungen |Reisenebenkosten <Automatisch= Lohn

E Neu F8 Ausldsung Auslisung Auslésungen |Ausldsung <Automatisch> Lohn

E|| Dupigieren Strg+8 Fahrtkosten Auslosung  |Auslosungen |Fahrtkostenerstattung | <Automatisch> Lohn

g gea;b(:"’e” : Ubemachtung Auslésung  |Auslésungen |Ubernachtungsgeld | <Automatisch> Lohn

= s Urlaub Ausfallzeit Ausfallzeiten |Urlaub <Automatisch> | Std Lohn

; Suchen 2 Feiertag Ausfallzeit Ausfallzeiten |Feiertag <Automatisch> | Std Lohn

& Lohnfortzahlung Ausfallzeit Ausfallzeiten  |Lohnfortzahlung <Automatisch> | Std Lohn

w l:l‘?f B Kilometergeld Wert Kilometergeld |Kilometergeld <Automatisch> | km Lohn 035€
E: Accordstunden Produktivzeit | Stunden Accordstunden <Automatisch> | Std Lohn 1

o | Direkt bearbeiten # Mormalstunden Produktivzeit | Stunden Normalstunden <Automatisch> | Std Lohn 1

@ Zulagen 30% Produktivzeit  |Stunden Zulagen 30% <Automatisch> | Std Lohn 13

< - -

Uberstunden 25% Produktivzeit | Stunden Uberstunden 25% <Automatisch> | Std Lohn 1,25

> . =~

7 Uberstunden 50% Produktivzeit | Stunden Uberstunden 50% <Automatisch> | Std Lohn 15

E" Reisestunden Unproduktivzeit | Stunden Reisestunden <Automatisch> | Std Lohn 1

L Pause Unproduktivzeit | Stunden Pause <Automatisch> | Std Lohn 1

E Schlechtwetter Saisonkurzarbeit |Stunden Schlechtwetterzeit <Automatisch> | Std Lohn 1

5

E

£

2

a

L

=

2

g

5

a

|

=

o

E

5

i

3

= Siche auch 4

L

;g Barcodeliste Lohnarten

]

E

E | Lohntarife

= Personal ’T 4
— 14| 4] Datensatz 1 von 16 gek [»]m
Enthalt den eindeutigen Namen der Lohnart. Admin - Mosaik.mdb

Folgende Lohnarten-Typen werden in der Regieabrechnung nicht fakturiert bzw. berechnet:
e Auslésung

+ Ausfallzeit

e Unproduktivzeit

e Saisonkurzarbeit

Die Kostenbuchung wird aber zur korrekten Gewinnzuschlagsermittlung durchgeftihrt.

Eine detaillierte Beschreibung der Lohnartentypen ist im Themenbereich Nachkalkulation enthalten.

1.4.3.2. Einstellungen der Lohnarten

Im Arbeitsblatt der Lohnarten Stammdaten | Projekte | Lohnart kbnnen Sie Einstellungen fiir die Kostenbuchung
und den zu fakturierenden Verrechnungssatz fir die Regieabrechnungen festlegen, z.B.:

15



Regieabrechnung von Ser-
viceauftragen mit Arbeitszettel

Abbildung 1.21. Einstellungen der Lohnarten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Eytras 1
D& & B@X s B ded

Stammdaten | Projekte | Lohnart

Home: Startseite,* Agenda: Notizen 7 Agenda: Notiz (45 2016.00008 - 1. & Agenda: Kalender” Nachialkulation: #~ 2016.00008 - 1. #” Projekte: Lahnar}~ Projekte: Lohnart (Uberstunden 50%) %

Lohnart E * Allgemeines
Suchen F3 Name * Uberstunden 50%
Neu F& Code G50
Duplizieren Strg+F8 Gruppe = Stunden
Kurztext Uberstunden 50%
Bearbeiten o
I Einstell
Machschlagen.., * F5 £ EI5E ST
Speichern F7 Typ = Produktivzeit
Loschen. .. F& Kalkulationsgruppe * Lohn
Einheit * Std
Mengenformat * <Automatisch >
Preis
Faktor 1,5
Preiseinheit 1
Preiszuschlag 50,00%

3 Datenaustausch

Mobile Synchronisation *  IF]
Nummer fir Barcodeliste
Externname

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten = Subunternehmer | Logistilk | Kasse | Regie | Service | Projelte | Allgemein

Externschliissel
Siehe auch r
Firmenstammdaten
Lohntarife
Personal
Enthalt den Schalter fur die mobile Anwendung der Lohnart. Admin - Mosaik.mdb

Der Faktor bezieht sich auf die Kostenermittlung in der Nachkalkulation. Die Lohnselbstkosten werden im Bei-
spiel um den Faktor 1,5 (also 50%) erhoht.

Der Preiszuschlag bezieht sich auf den Verrechnungssatz zur Fakturierung in den Regieabrechnungen. Der
Verrechnungssatz des Lohntarifs wird im Beispiel um 50% erhoht.

Abbildung 1.22. Die Stundenbuchungen firr eine Regieabrechnung

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ L
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2
0w i} 7 B deido&

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

c Home: Startseite " Nachkalkulation: Arbeitszettel zuriickmelden % ' Projekte: Lohntarif (Standard)  » Projekte: Lohnart {(Uberstunden 50%) ** 2013.00023 - 1, Arbeitszettel (helmer) %

% Zweig: 1. Arbeitszettel Heizung ausgefallen 22.03.2013 (helmer) in Ordner 2013.00023 (helmer)

|| [ Vorgang — Personal * Lohnart * Lohntarif* | Tag® |Von Bis | Menge | Einh * | PE | KostenEP = EP | Rabatt | KostenGP | GP DE
= Arbeitsbericht erfassen... anselm Normalstunden Standard 22.03.2013 1 st 1 40,67 € 43,92 € 40,67 € 43,92 €
2|| Fakturierung vorbereiten... anselm Uberstunden 50% |Standard 22.03.2013 1| std 1 61,01€| 65,83 € 61,01€| 6588 €
5

5 »

L Buchung -

o

2|| Nachschiagen... * F5

3| neu F8

= Duplizieren Strg+F8

B Laschen... F&

o

Im Beispiel wurden fiir den Mitarbeiter ,anselm* die aktuellen MOS'aik-Standard-Lohneinstellungen verwendet.
Damit berechnet sich die Lohnselbstkosten fiir die Lohnart "Uberstunden 50%" wie folgt:

100,00% 1368
3,00% o41e
203,00% 27,77¢
4,45% 12,90€

ten
+ Gemeinkostenpauschale

= Lohnselbsthosten  257,30% a057¢€
 Wagnis & Gewinn 8,00% 325¢€
=Verrechnunassatz  321,05% a392€

Die Erhéhung der Lohnselbstkosten durch den Faktor von 1,5 ergibt:

40,67 € * 1,5 = 61,01 €
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Durch den Preiszuschlag von 50% wird der Verrechnungssatz von 43,92 € auf
43,92 € * 1,5 = 65,88 €
erhoht.

1.4.3.3. Kostenstellen

Beim Erfassen von Stundenbuchungen wird eine beim Mitarbeiter hinterlegte Kostenstelle automatisch in

der Spalte KSt voreingestellt.

Wenn der ausfuhrende Mitarbeiter keine Kostenstelle hat, wird beim Erfassen von Stundenbuchungen bei der
1. Buchung die Kostenstelle aus dem Vorgang (Arbeitszettel oder Auftrag) und bei den weiteren Buchungen

aus der vorherigen Buchung/Zeile bestimmt.

Ansonsten kann die Kostenstelle mit [ F5] nachgeschlagen werden.

1.4.3.4. Abrechnungsmodus

Beim Erfassen der Stundenbuchungen kdnnen Sie pro Position den Abrechnungsmodus (Spalte Abrech-
nung ) einstellen. Hiermit legen Sie fest, ob die erfasste Zeit berechnet wird (Regie) oder nicht.

» Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-

kulation)!

Abbildung 1.23. Wochenzettel

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

=3 & [ L S |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Wochenzettel

Home: Startseite " Fakturierung: Rec”” Infodesk: Projekt?” 2011,00054 - 3, A+ Fakturierung: Reck” 2011.00054 - 3, B Machkalkulation: M~ Nachkalkulation: Buchi Nachkalkulation: Wochenzettel %

2 April 2012 (01.04.2012 - 30.04.2012)

5 ~h

= Unternehmensbereich Projekt * | Auftrag * | Beleg* |OZ* Lohnart* | Lohntarif * | Tag* |Menge Einh* | Zeit  Abrechnung* PE |Kosten EP  Koste
3 = - 2012.00141 AB120048 |AB120043 Narmalstunden | Standard 10.04.2012 1,3] Std [1,30h]  Ungekiart 1 35,63 € %
4 P |2012.00141|AB120048 |AB120048 Hormalstunden | Standard 10.04.2012 2 swd |3,00h Regie 1 35,63 € 71
5

211 " zeitraum - |[*

Abbildung 1.24. Spalte Abrechnung

Beim Erfassen von Stundenbuchungen fur Service- und Regieordner wird der Abrechnungsmodus auf "Regie"
voreingestellt (bei Projektordnern wird der Abrechnungsmodus auf "Vertragsleistung” voreingestellt).

Abrechnungsmodus , Ungeklart”

Fur die Nachkalkulation bzw. Regieabrechnung gibt es den Abrechnungsmodus ,Ungeklart”. Derart gekenn-
zeichnete Projektkostenbuchungen werden im Rahmen der Regieabrechnung ignoriert bzw. nicht gedruckt und

im Buchungsprotokoll rot dargestellt:

Abbildung 1.25. Buchungsprotokoll

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ lﬁ

D=z gala s R | 2 &) AR BN

Auswertungen | Nachkalkulation | Buchungsprotokoll

Home: Startseit~” Fakturierung: R+~ Infodesk: Projel” 2011.00054 - 3+ Fakturierung: R=" 2011.00054 - 3" Nachkalkulation*~ Nachkalkulation: Buchungsprotokol X Nachkalkulation: Wachenzettel %

2 Buchung Typ Projekt Auftrag | OZ | Beleg | Datum | Kalk.-Gr... | Mitar.. Kurztext Mge |Einh| Abrechnungsmodus | Kosten EP
E" = B | 198027 Produktkoster(2012.00141 [AB120048 AB1200|10.04.12 | Material Glasscheibe 2| m? Ungeklart 20,404
= brucken... 3 198030 | Lohnkosten [2012.00141 | AB120048 AB1200[10.0412| Lohn |carel |Normalstunden| 13| Std UngeKart

g [ 198042 | Lohnkosten |2012.00141 | AB120048 AB51200)10.04.12 Lohn carell Normalstunden 2| std Regie

.“D.i Filter A 198043 Pr 2012.00141 | AB120048 AB1200/10.04.12 | Material Glasscl 3 m? Regie

o
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1.4.4. Erfassen des Materialverbrauchs
Die Erfassung des verwendeten Materials erfolgt auf der Registerkarte Materialbuchungen:

» Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-
kulation)!

Abbildung 1.26. Materialbuchungen

[w]
X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@F2aRi2eX (oo [+ ¥ [ /RRBIEH[T #s 072206 [% 404 |
Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

Home: Startseite "~ Agenda: Motizen & Te~ Agenda: Notiz (468) >~ 2016,00008 - 1. Arbeitszettel #~ Agenda: Kalender % ) Nachkalkulation: Arbeitszettel = 2016,00008 - 1, Arbeitszettel (helmer) % |

1. Arbeitszettel Heizungsstorung 13.01.2016 (helmer) in Ordner 2016.00008 (helmer)
Vorgang e Artikel * Kurztext | Menge | FaktMge |Einh* | PE| EK |KostenGP = EP | Rabatt| GP | Abrechnung *  Kalk.Gruppe *  DE
Arbeitshericht erfassen... P xFahrizo.. Fahrizonel | 1 | psch | 1]750¢ 7,50€ 15,00€ |1500€]  Rege | Sonstiges 1
Fakturierung vorbereiten... * | | | | | [ [ | | [
[EX Projektgliederungen: Artikel eines Bauvorhabens X

Buckeng - Nummer| Projekt t|F Belegn
Machschlagen... * F5 Datensatze @_EE 2016.00008 |Arb ] 1|AB 160016 7160004
Neu B Ubernehmen
Duplizieren Strg+F8 Lschen .
Léschen... F&

Aktualisieren
Einfiigen -
Artike| des Aufirag

Rrtikel des Arbeitszettels... lﬁ

Weitere »

Suchen
Infodesk -
Gebuchte Stunden  1,50h | | B
K GP Lohn 65,66 € =
NK GP Material 0,00€ Filtern & Sortieren
- - Filter...
Weitere Schritte & Filter speichern...

Gespeicherte Filter »

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Filter reduzieren
Filter fSortierung entfernen

Siehe auch 3

Einstellungen

Wartungsplan der Anlage

™ W
Laufende Arbeitszettel Filter anwenden E
L Farhfilt d
P < Dl Farbiker cnnerden [4] 4| Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefiltert nach (Belegnummer ="AZ 1600047 3 5

Artikelsuchliste =
Arbeitsauftrag |._Arbeitsbericht . _Stundenbuchungen . Materialbuchungen |

Schisgt einen Datensatz nach. Adnmin - Mosaik.mdb

[StammdatenTAuswertunqenTBuraarbeitenTsubunternehmer Logistik = Kasse | Regie | Service  Projekte | Allgemein

Falls Sie das Material aus dem urspriinglichen Arbeitszettel ibernehmen mdchten, klicken Sie auf Artikel des
Arbeitszettels....

Bei Bedarf kann auch die Spalte zur Erfassung einer Lieferscheinnummer eingeblendet werden.

Figen Sie anschlie3end nach Bedarf weitere Artikel mit der Funktion Nachschlagen [ F5] hinzu und verandern
Sie ggf. die Mengen usw.:
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Abbildung 1.27. Material nachschlagen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz

Ext

[w]

ras 1

O 2l fRRX o |+ ¥ | s@M|2 3T %5 07 %

111
sl

€ % |45 & |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

Vorgang -
Arbeitshericht erfassen...
Fakturierung vorbereiten...
Buchung

Machschlagen... *
MNeu

Duplizieren
Laschen...

Einfiigen -
Artikel des Auftrags...
Artikel des Arbeitszettels...

Weitere »

Infodesk 3

1,50h
65,88 €
15,00€

Gebuchte Stunden
MK GP Lohn
MK GP Material

Weitere Schritte *

Siehe auch 3

Wartungsplan der Anlage
Laufende Arbeitszettel
Auftragsibersicht
Artikelsuchliste

[StammdatenTAuswertungenTBuroarbeitenTsuhunternehmer Logistik  Kasse | Regie Service Projekte | Allgemein

1

Home: Startseite /~ Agenda: Notizen & Te~ Agenda: Notiz (468) %/ 2016.00008 - 1. Arbeitszettel # Agenda: Kalender %" Nachkalkulation: Arbeitszettel - 2016.00008 - 1. Arbeitszettel (helmer) % |
. Arbeitszettel Heizungsstorung 13.01.2016 (helmer) in Ordner 2016.00008 (helmer)

Artikel * Kurztext

Menge

FaktMge |Einh* |[PE | EK |KostenGP EP | Rabatt| GP | Abrechnung*  Kalk.Gruppe *

x-Fahrtzo... |Fahrtzone 1

DE

1 psch 1/7,50 € 7,50 € 15,00 € 15,00 € Regie Sonstiges

-0001/014 | Reinigungsbiirste

stck | 1/8,00€ 0,00€ 10,38 € 0,00 € Regie WMaterial |

|

<

@ Artikel: Nachschlagen

Losche

Aktualisieren

Matchcode
Reinigung
CE Reinigungsmi

Kurztext
Reinigungshiirste
CX Reinigungsmittel Tonanlagen 2,5 LT

Beschreibung E
Reinigungsbiirste Typ F
CX Reinigungsmittel Tonanlagen 2,517 |4

Nummer
1.3 h-0001/014]
809018

Suchen

‘Remigung ‘

Filtern &

Filter...
Filter speichern...
Gespeicherte Filter »

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Filter reduzieren
Filter (Sortierung entfernen

Ll 3

L] il Datensatz 1von 2 gelesenen - Gefiltert nach ((Mummer Like “*Reinigung™?) Or (Matchcode Like "Re\mg‘ﬂﬂ >

| I RS
Arbeitsaufirag | Arbeitsbericht . Stu

ndenbuchungen ;. Materialbuchungen |

|schizgt einen Datensatz nach.

[ [ [ [ [admn-mosakmdb

Die erfasste Menge wird zur Ermittlung des Kosten GP (Ist-Gesamt-Kosten) und des GP (Gesamt-VK-Wert)
bzw. der Rechnungsschreibung verwendet. Falls Sie in der Spalte FaktMge (fakturierte Menge) eine abwei-
chende Menge erfassen, wird diese Menge bei der Ermittlung des GP (Gesamt-VK-Wert) und auch bei der
Erstellung einer spateren Regieabrechnung berticksichtigt.

Ein erfasster Positionsrabatt wird bei der Ermittlung des GP (Gesamt-VK-Wert) und auch bei der Erstellung der
spateren Regieabrechnung bericksichtigt.

Gleichung 1.1. Ist-Kostengesamtpreis

Kosten GP (Ist-Kostengesamtpreis) = EK x Kalkulationsfaktor EK (1,1) x Menge / PE

Das Anlegen (Neu), Andern und Léschen von Kostendatensétzen ist nach dem finanzbuchhalterischen
Abschluss des zugrundeliegenden Auftrags (bzw. auftragsbildenden Vorgangs) nicht mehr moglich (sie-
he auch Cheflibersichten - Auftrag finanzbuchhalterisch und technisch abschliel3en).

Es folgen weitere Details zu:

e Abschnitt 1.4.4.1, ,Kostenstellen®
e Abschnitt 1.4.4.2, ,Abrechnungsmodus”

» Abschnitt 1.4.4.3, ,Materialverbrauch mit Bestandsbuchung*

Alternativ setzen Sie die Bearbeitung mit Abschnitt 1.5, ,AbschlieRen von Arbeitszetteln“ fort.

1.4.4.1. Kostenstellen

Beim Erfassen von Material wird eine beim Artikel hinterlegte Kostenstelle automatisch voreingestellt.
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Wenn der Artikel keine Kostenstelle hat, wird bei der 1. Ubernahme eines Artikels aus dem Arbeitszettel die
Kostenstelle aus dem Arbeitszettelvorgang und bei den weiteren Buchungen aus der vorherigen Buchung/Zeile
bestimmt.

Ansonsten kann die Kostenstelle mit [ F5] nachgeschlagen werden.

1.4.4.2. Abrechnungsmodus

Beim Erfassen der Materialbuchungen kénnen Sie pro Position den Abrechnungsmodus (Spalte Abrechnung)
einstellen. Hiermit legen Sie fest, ob das erfasste Material berechnet wird (Regie) oder nicht.

Abbildung 1.28.

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) l = ‘ lﬂ_hj

D& B[] 4 & X add
Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Materialbuchungen

Home: Startseit” Fakturierung: R~ Infodesk: Projel” 2011.00054 - 3 Fakturierung: R+~ 2011.00054 - 3~ Nachkalkulation: Materialbuchungen X |~ Nachkalkulation*” Nachkalkulation: Wochenzettel x

£ =

;3 Projekt/Auftrag - I Materi h i d 2012.00141 (Div Kunden)

=

= 2012.00141 Auftrag * | Beleg * OZ * | Datum * | Artikel* LB Menge|Einh * Abrechnung * PE | Not.Datum * EK Kosten GP EP

% AB120048 | AB120048 10.04.2012 |G-021 [m] 2| m? Ungekart 1 20,00 € 40,80 €| 25,20

2|| Machschiagen... F3 P |4B120048 |AB120048 10.04.2012 |G-021 [u] 3| me Regie 1 20,00 61,20€ 25,20
Bearbeiten F4 #*

Abbildung 1.29. Spalte Abrechnung

<Kein=

Regie
Gewshrleistung
‘Vertragsleistung
Kulanz

Ohne Berechnung
Ungeklart

Beim Erfassen von Materialbuchungen fiir Service- und Regieordner wird der Abrechnungsmodus auf Regie
voreingestellt (bei Projektordnern wird der Abrechnungsmodus auf Vertragsleistung voreingestellt).

Abrechnungsmodus ,Ungeklart”

Fur die Nachkalkulation bzw. Regieabrechnung gibt es den Abrechnungsmodus Ungeklart. Derart gekenn-
zeichnete Projektkostenbuchungen werden im Rahmen der Regieabrechnung ignoriert bzw. nicht gedruckt und
im Buchungsprotokoll rot dargestellt:

Abbildung 1.30.

j MO% aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = 2R |

02 Sala SR 2 E B WA
Auswertungen | Nachkalkulation | Buchungsprotokoll

Home: Startseit~ Fakturierung: R+~ Infodesk: Projeb” 2011,00054 - 3 Fakturierung: R+~ 2011.00054 - 3~ Nachkalkulation*” Machkalkulation: Buchungsprotokel X | Nachkalkulation: Wochenzettel 3

% - Buchung Typ Projekt 07 Beleq | Datum [ KalkGr...| Mitar... | Kurztext | Mge [Einh[Abrechnungsmodus | Kosten EP
5|| | Buchungsprotokoll b | 198027 |roduktioster|2012.00141 | AB120048 AD1200[10.04.12| Waterial Glasscheis 2| e Ungeklart 20,40
|| oruden... - 198030 | Lohnkesten [2012.00141 AB1200[10.04.12| Lohn |carel _|Normalstunden | 1.3 5 Ungekart

E 198042 | Lohnkosten |2012.00141 [AB12I AB1200(10.04.12 Lohn carell Normalstunden 2| Std Regie

2| | Hiter 2 198083 | 201200141 |AB120043| | AB1200[10.04.12 | Material Glasscheibe 3| m Regie

&

1.4.4.3. Materialverbrauch mit Bestandsbuchung

Bei der Materialerfassung kénnen Sie einstellen, ob fiir das betreffende Material eine Lagerbestandsfort-
schreibung erfolgen soll. Markieren Sie dazu die betreffenden Materialbuchungen in der Spalte LB (Lagerbu-
chung) durch ein Hakchen.

Wenn Sie mehrere Lager eingerichtet haben und das Material von einem bestimmten Lager abbuchen mdchten,
kdnnen Sie die Spalte Lager einblenden und anschliel3end das betreffende Lager auswéahlen; ansonsten erfolgt
die Abbuchung vom Hauptlager:
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Abbildung 1.31. Materialbuchungen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz  Extras 7

D@ Eak| fBaX oo ([t SREA] T TS 82 | %ie % a4 H |
Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)
T " Home: Startseite | Agenda: Motiz %/ 1, Arbeitszettel (&~ Nachkalkulation: Buchen X | Lagerlisten: Lager™” Auftrage: Arbeits> Ordner: 2009,00010" Nachkalkulation: Arbeitszettel zurtickmelden %

Zweig: 1. Arbeitszettel Mit Bestandsbuchung 01.12.2009 (esser) in Ordner 2009.00010 (esser)

CdE = Artikel * | Bestell-Nr. LB Lager * Menge |FaktMge |Einh * | PE EK Kosten GP EP Rabatt GP DB I
Arbeitsbericht erfassen. .. P |e-10008 1,1 Stek 1| 39,88€ 43,37€|  51,84¢€ 57,02¢€ 13,
Fakturierung vorbereiten... *

Buchung -

Machschlagen... * F5

Neu F&

Dupliziersn Strg+F8

Léschen... F&

Einfilgen -

Artikel des Auftrags...
Artikel des Arbeitszettels. ..

Weitere »

Infodesk r
Gebuchte Stunden 1,10h
MK GP Lohn 48,31€
NK GP Material 57,02€
Weitere Schritte 3

Lager buchen...
Regieabrechnung

Waorkflow anzeigen »
MNotizen zum Vorgang »

Siehe auch S

Wartungsplan der Anlage
Laufende Arbeitszettel
Auftragsibersicht
Artikelsuchliste

[StammdatenTAuswertunqenTBuroarbaitenTsubunternehmer Logistik = Kasse | Regie | Service  Projekte | Allgemein

< n ] 3
Arbeitsauftrag j.Arbeitsbericht . Stundenbuchungen . Materialbuchungen |

Mit der Funktion Lager buchen erfolgt dann die Bestandsfortschreibung laut der Spalte Menge fir die markierten
Positionen.

Mit der Funktion Fakturierung vorbereiten wird der Status des nachkalkulierten Arbeitszettels auf Fakturierbar
gestellt und bei noch offenen Bestandsbuchungen eine Riickfrage zum Verbuchen der Bestandsbuchungen
gestellt:

Abbildung 1.32.

MOS aik Projektverwaltung ==

. Der Vorgang enthalt noch offene Lagerbewegungen. Wenn Sie den
B\, Status jetzt auf ‘Fakturierhar' setzen, werden diese automatisch

verbucht.

Im Buchungsprotokoll werden die Materialbuchungen mit Lagerbuchung in den Spalten Lager und Lagerbu-
chung (Lagerbuchungsdatum) gekennzeichnet:

Abbildung 1.33. Buchungsprotokoll

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz  Extras 7

De sagR|iBRX o[+ | @B T 65 02 [%ils % ddd |
Auswertungen | Nachkalkulation | Buchungsprotokoll
Home: Startseit~ Agenda: Notiz. . Arbeitszettel” Nachkalkulation*” Lagerlisten: Lag/Auﬂ:r oe: Arb@/[)rd'\er: ZUUQ‘OP/NamkaIku\auo% kiurierung: B Nachkalkulation: Buchungsprotokoll %

Fal
Projekt | Auftrag | Beleg | Datum [ Artikel | Kurztext |Mge [Einh| KostenEP | PE | Kosten GP [Lager | Lagerbuchung
Buchungsprotokoll = [p|2002.00010 | AB090009 |AZ090003|01.12.08 |e-10008 |Verstarker HT | 1,1 Stck 39,88€ 1 4387€] X |Pp1.122009 09:36:37

Drucken... F9

Allgemein
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Status Fakturierbar zuriicksetzen

Die Funktion Fakturierung vorbereiten ist nach dem Aufruf nicht mehr verwendbar und wird dar-
gestellt. Um den Status Fakturierbar zuriickzusetzen und eine weitere Bearbeitung der Arbeitszettel-
buchungen zu ermdglichen, 6ffnen Sie den Arbeitszettel und setzen den Status von Fakturierbar auf
Bestatigt.

1.5. Abschliel3en von Arbeitszetteln

Vor der Rechnungserstellung muss der Status der nachkalkulierten Arbeitszettel auf Fakturierbar gestellt wer-

den:

Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-
kulation)!

Das kann pro Arbeitszettel erfolgen, in dem Sie die Funktion Fakturierung vorbereiten... anklicken und damit
den Status* des Arbeitszettels auf Fakturierbar setzen:

Abbildung 1.34. Fakturierung vorbereiten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
0& s S

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

Machkalkulation: Arbeitszettel =~ 2016.00008 - 1. Arbeitszettel (helmer) ¥

c Home: Startseite Agenda: Notizen & Ter” Agenda: Notiz (468) %} 2015.00008 - 1. Arbeitszettel #~ Agenda: Kalender %
@
= S
||  vorgang - & Projekt-/Kundenadresse Lk Einstellungen
=

Arbeitshericht srfascen... Projektakte Ordner: 2016.00008 Kurztext Heizungsstdrung
£ akturieruna vorbereiten. .. Vorgang 1. Arbeitszettel Heizungsstérung 13.01.2016 (helmer) Thema Kunde
= Adresskurzname * Stichworter
|| Buchung - rede Firma Bearbeiterzeichen ME
8 Name Hans Helmer & Belegnummer AZ160004
2 Nachschl; —— F5
3| — fa | Namdensin S rei Belegdatum 13.01.2016
-2 = straff MOS'aik Projektverwaltung Auftragsnr. intern  AB160016

Duplizieren Sirg+F8
o Loschen, = PLZ, ! Auftragsnr, extern
2 v Telefi Quellbelegrummer

- Crel Sind Sie sicher, daf Sie den Status des aktuellen Vorgangs jetzt auf T,
%|| | Einfiigen - B Fakturierbar setzen mochten?
&
=|| arthel des Aufirags... %o | Ausfahrung
|| Artikel des Arbeitszettels... o N burger
Bl weitere » Adres Mein Arbeitsbeginn *  13.01.2016 14:00
Anrec Schatzzeitin Std.
Bl | nfodesk 2 Name 27| Kak. Arbeitszsit D
Fg Namenszusatz Prioritat = <Keine >
|| GebuchteStnden 1,50k StraBe Status = Bestatigt
£|| mKEPLohn 65,83 € PLZ, Ort - e -
Z|| nepmatenial 15,00 € Aingensradat | Ausfishrung
Fahrtzor

|| ISire shrtte 3 anrtzone Personal = burger
2 £ - Arbeitsbeginn *  13.01.2016 14:00
< Arbeitsauftrag Schatzzeit in Std.
3
g — — | Kak Arbeitszeit © ol
= Tahoma -|lg U ==
= ‘ = F X UIEZ] proittr <Keine> L
= [Heizung ist ausgefallen. Stérungsleuchte blinkt. Status * Eakturierbar
g - . -
g lAnlage priifen, Fehlerspeicher auslesen und Stirung beseitigen. Fertigstellung =
5 Telefon Standort
=
E Ansprechpartner
ES Siehe auch 4
& Wartungsplan der Anlage
3 Laufende Arbeitszettel
E | Auftragsibersicht
& | Artkelsuchliste

Arbeitsaufirag _Arbeitsbericht . _Stundenbuchungen '} Materialbuchungen

Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste, um ein Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Adresse anzuzeigen. Admin - Mosaik.mdb

Alternativ &ndern Sie den Status flir mehrere Arbeitszettel in der Auflistung der nachkalkulierten Arbeitszet-
tel, indem Sie die betreffenden, zuriickgemeldeten Arbeitszettel markieren und deren Status mit der Funktion
Status festlegen andern:
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Abbildung 1.35. Status festlegen

dh MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfogen Format Projekt Datensatz Extras ?

D @ah| sE@RX (oo |+ ¥ | /RB[HE[T % s 02z [xHe X dad |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Arbeitszettel zuriickmelden

| "Home: Startseite " Agenda: Notizen # Agenda: Notiz (467 2016.00008 - 1. Arbeit=~ Agenda: Kalender % Nachkalkulation: Arbeitszettel zurlickmelden X | 2016.00008 - 1. Arbeitszettel (helmer) x |
% - Projektakie # Vorgang Kurztext Monteur Anlage Termin Schatzzeil
5||  Arbeitszettel E 2014.00013 2 |Arbeftszettel Wartung Warmecenter hilgers i Franzen | 02.06.2014 09:00| 35h
= Bearbeiten 2014.00024 1 |Arbeitszettel Fehleranzeige Olheizung cellini Wusteranlage Olheizung [03.07.2014 00:00

2 Liste drucken... Fa 2014.00025 1 |Arbeitszettel Wartung Warmecenter carell Musteranlage 01.09.2004 00:00 20h
% 2016.00001 1 |Arbeitszettel Wartung Warmecenter carell 15.01.2016 09:30 20h
&= Ubermitteln = )| 2016.00008 1 |Arbeitszettel Heizungsstorung burger 13.01.2016 14.00

o Arbeitspakete-1 2 |Arbeitszettel 390 Baustelle raumen 255h
= Filter e Arbeitspakete-1 1 |Arbeitszettel 310 Baustelle einrichten burger 28.04.2014 00:00 175h
3 U . Arbeitspakete-1 3 |Arbeitszettel 420 Aullenwinde 283h
o s - Mobil vice-1 1 |Arbeitszettel ‘Wartung und Kesselreinigung  |anseim Musteranlage Olheizung | 11.07.2014 00:00

E I<KE”"> LI Mobiler-Service-1 1 |Arbeitszettel Wartung und Kesselreinigung | anselm Olheizung | 11.07.2004 00:00 20h

Mobiler-Service-1 2 |Arbeitszettel Heizkesselwartung anselm Musteranlage Olheizung

ﬁ Suchen E Mobiler-Service-1 1 |Arbeitszettel Wartung und Kesselreinigung | anselim Musteranlage Olheizung | 11.07.2014 00:00

2 mobile-zeiterfassung-1 1 |Arbeitszettel Mobile Zeiterfassung cellini

= C =& Nac MitAZ - 1| 1 |Abetszettel cellni

‘g 'Vorgangsarten-1 1 |Arbeitszettel cellini

b Weitere Schritte e warenkorb-001 2 |Arbeitszettel Warenkorb und Arbeitszettel

5 Stunden/Material buchen  F4 wochenzette- 1 |Arbeitszettel Wochenzettel

£

2| | otatus festieqen »

Sy

2|| RegezErEmRInG Auf 'Offen’...

5

E: q .

@|| Workflow anzeigel Auf ‘Bestatigt'..
<] Auf Halbfertig'...

_E Auf ‘Ausgefihrt'...

g [ Fokturierbor-.. |
L= Auf ‘Abgeschlossen'...

5

@

g

=

=

z

£

s

c

£ | Sieheauch J

<

E | Projektskten

2| Projektvorginge J E‘
= 14| 4] Datensatz 5 von 17 gelesenen [»]nl
Enthalt den Personalkurznamen. [ | [ | Admin - Mosaik.mdb

1.6. Erstellen von Regieabrechnungen

Nach der Anderung des Status werden die fakturierbaren Arbeitszettel im Ordner Biiroarbeiten | Fakturierung
| Regieabrechnung aufgelistet.

Das Grenzdatum wird im Arbeitsblatt auf das Tagesdatum voreingestellt. Mit dem Grenzdatum legen Sie fest,
dass nur bis zu diesem Datum entstandene Kosten abgerechnet werden.

Beachten Sie, dass die Moglichkeit zur Kostenabrechnung nur bei lizenziertem Modul zur Ver-
fugung steht (Nachkalkulation)!

Nehmen Sie im Bereich Einstellungen Regie die Einstellungen fir den Druck der Regieabrechnung vor:

Abrechnungsart (Preiscode)
Es kann u.a. Verkaufspreis 1 bis Verkaufspreis 5 gewahlt werden.
Die Abrechnungsart wird in den Eigenschaften der folgenden Regierechnung als Preiscode abgelegt.

Stellen Sie weiterhin die Darstellung fir Gliederung und Gruppierung von Material und Stunden, einen optio-
nalen Titeltext pro Vorgang (siehe auch Abschnitt 1.6.1, ,Einstellung Regie "Titeltexte"™) und die Namen der
Zwischenuberschriften (z.B. "MATERIAL", "STUNDEN") in der Regierechnung ein.

Markieren Sie die abzurechnenden Arbeitszettel, klicken auf Abrechnen und wéahlen die Vorgangsart fur die
Regieabrechnung:
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Abbildung 1.36. Regieabrechnung

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2
D@ SaB|iBRx oo [+ %[ /@B T #5007 | %ile (X 44
Biiroarbeiten | Fakturierung | Regieabrechnung
/| Navigation B % | Home: Startseitr” Agenda: Notizep” Agenda: Notiz (#~ 201500008 - 1.~ Agenda: Kalend=" Nac \+ 2016.00008 - 1. Fakturierung: Regieabrechnung %
2 - ProjektiOrdner | # | Vorgang Auftrag Beleq |Belegdatum | Kurztext | Adresse Hai
E’ Vorgange = » |2015.00008 1 i AB160016 | AZ160004 | 13.01.2016 |Heizungsstorung |helmer Hans Helmer
= Bearbeiten F4
£ Abrechnen...
L
<
[ Filter -
Unternehmensbereich
|<keinz |
Grenzdatum

13.01.2016 Vorlage X
Rechnungen

2 Barrechnung
il‘ hon Licerschein
(B b7 -1

Gutschriften

Einstellungen Regie "
Abrechnungsart
EK+Zuschlag -
Gliederung und Gruppierung
Titel Material/Stunden ~ ~
Mit Abschnitten

[Material pro Tag

Ll

L]

|

ISmnden pro Tag %

Stunden nach Mitarbei 2 oK I Abbrechen
Titeltext pro Vorgang .

[<standard>> ~|

Zwischeniberschriften

MATERIAL
STUNDEM

<[] »
M| 4| Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefiltert nach {(Name Like **2016*7) Or (Vorgangsart Like "*2016*7) Or (Auftragsn.[ b [ M

|Enthalt den Projekinamen. Admin - Mosaik.mdb

Beim Abrechnen werden die Arbeitszettel in Rechnungen kopiert. Bei unterschiedlichen Steuercodes werden
die Betrage auf der Rechnung pro Steuercode ausgewiesen. Die vorbereiteten Rechnungen werden unter Biiro-
arbeiten | Fakturierung | Rechnungen aufgelistet:

Abbildung 1.37. Rechnungen

[u]
X

d MQS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) -
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D= sal|iBex oo+ 3 [ JRRBIHH| T s 07 wnile| % dad

Biiroarbeiten | Fakturierung | Alle Rechnungen

" Home; Startse*” Agenda: Notizr~ Agenda: Notiz” 2016.00008 -/Agenda: Kalen-” Machkalkulatior™ 2016.00008 —/Fakmnerung:)/Fakmrierung: Rechnungen %

ProjektiOrdner | # Vorgang Kurztext Adresse Hame Strake or

Vorgang * » 1 |Rechnung helmer Hans Helmer  |Heerweg 45 Haus:

MNeu » F8

Bearbeiten F4

Liste drucken... F9

Filter -

Unternehmensbereich

|<keinz 1|

Rechnungen Projekttyp

‘i Alle 2
e Status
Gutschriftes
R Laufende Vorgénge -

Suchen .
L I=Ex

Infodesk -

Akte anzeigen

Weitere Schritte 3

Kopieren »
Workflow anzeigen. ..
Status festlegen »

Léschen... F6
Plugins =

Siehe auch e
Alle Projekte

q »
14| 4] Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefiltert nach (Nummer In (35846)) [»Im

|F_r1ﬁ'|a\t den Prajekinamen. Admin - Mosaik.mdb

Stammdaten = Auswertungen = Blroarbeiten | Subunternehmer | Logi

Alle Vorgange
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Der so abgerechnete Arbeitszettel erhélt damit den Status Abgerechnet und mit dem anschlieRenden Verbuchen
der Rechnung dann den Status Abgeschlossen

Beim Verbuchen von Barrechnungen werden diese als OP bezahlt markiert. Wenn beim Kunden eine Zah-
lungsart mit Skonto hinterlegt ist, wird der Skontobetrag bei der Zahlungsbuchung berlcksichtigt.

Sie kdnnen die Regieabrechnung nun ggf. noch Bearbeiten:

» Beim Erstellen der Regierechnung wird als Eigene Quellbelegnummer (siehe Registerkarte VVorgang der Vor-
gangseigenschaften) die Belegnummer des Arbeitszettels ilbernommen.

Abbildung 1.38. Die Regierechnung

& - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz FExtras 7

D@ Sal t2ex oo +¥| /@B T#s 02l % d8d |

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

| "Home: Startseit*Agenda: Notize Agenda: Notiz (* 2016,00008 - 1~ Agenda: KalendNachkalkulation:~ 2016.00008 - 1 Fakturierung: R+ Fakturierung: B~ 2016.00008 - 1. Rechnung (helmer) X |
5

E

|| vorgang - |_] 1. Rechnung 13.01.2016 (helmer) -
= Anschrift * Kurztext Auferag Fertig am *

Eigenschaften. .. F8 :

2|| Notizen & Termine » ;"maH ‘ = . ADIS00LE .

5 ans Helmer Status Steuercode

B|| Drucken&verbuchen» 9 Siidfriichte GmbH Offen Netto plus Steuer

Z|| Exportieren »

g Ubermitteln = Heerneg 45 : :

e 7775  Hausach SEPA-L ASTSCHRIFT

B|| \weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
; 2016.00003 +4978312573  helmer ME

2| Datensatz -

= At ‘21 Positionen

o|| Egenschaften... F4 : L

2| Nochschingen... = Zuschlags & Fakioren. .. (Umschalt+F) _ Wisitere Detaik sinblenden
= Léschen & * | 0Z | Nummer* Mge Einh Beschreibung EP GP -
= N Titel 1 |Titel MATERIAL 15,00 €

Z|| weitere Funktionen » |

= Abschnitt Abschnitt Mittwoch, 13. Januar 2016 15,00 €'

5 Einfiigen J -

E Artikel 1.001 |x-Fahrtzone 1 1] psch |Fahrtzone 1 (bis 50 km) 15,00 € 15,00 €

S| Ttel... Alt+1

£l Position... Alt+3 —

§|| setpestng... Alt+5

3| artkel... Alt+4 W
L

= -

2 Veitere » =] Titel 2 Titel STUNDEN 65,88 €

2

é Weitere Schritte E Abschnitt Abschnitt Mittwoch, 13. Januar 2016 65,88 €
|® | Kopieren » ||

c Workflow anzeigen. .. Position | 2.001 1,5 Std Stunden Standardlohntarif Burger, Bruno 43,92 € 65,88 €

g |

2|| Plgins »

5

F .

S 1
&=

= -

= 3] 80,88 €

v

E||  siehe auch -

g = GP Summe _ Rabattfahig % * Netto USt. Brutto

2||  Usten &Strukturansichten » Einzele SEPALastschrift = | [eo.38€ EER [poes € 1537€ se25 €

o inzug per

| zweigTitel | 1. Rechnung |helmer | #7 | Admin - Mosaik.mdb

Darstellung des GP (Gesamtpreis)

In der Spalte GP (Gesamtpreis) der Kundenvorgéange wird der Preis in Abhangigkeit vom Preismo-
dus (siehe: Datensatz Eigenschaften) angezeigt.

Entsprechend der Einstellung wird der Preis unterschiedlich (z.B. normal oder in eckigen Klammern)
ausgewiesen. Die folgende Tabelle zeigt die Angabe des GP in Abhangigkeit vom gewahlten Preis-
modus . Der Preismodus kann in der Vorgangsansicht in der Spalte * eingeblendet werden:

Preismodus Beschreibung Spalte * |Darstellung (Bei-
spiel)
Gesamtpreis GP
Normal Normale Positionen N 33,99 €
Alternativ Alternative Positionen A [33,99 €]
Optional Optionale Positionen ohne Berech- |O [33,99 €]
nung
Optional mit B. Optionale Positionen mit Berech- O+ 33,99 €
nung

25



Regieabrechnung von Ser-
viceauftragen mit Arbeitszettel

Preismodus Beschreibung Spalte * |Darstellung (Bei-
spiel)
Gesamtpreis GP

Enthalten Enthaltene Positionen E [33,99 €]

Wiederholung Wiederholung w [33,99 €]

0. Berechnung Ohne Berechnung oB 33,99 €

0. Preisangabe Ohne Gesamtpreis oP <Leer>

N.E.P. Nur Einheitspreis EP N.E.P.

Kulanz Kulanz K [33,99 €]

Garantie Gewahrleistung G [33,99 €]

Entfallt Entfallt X [33,99 €]

Vertragsleistung Vertragsleistung \% [33,99 €]

o Abbildung 1.39. Die Regieabrechnung in der Seitenansicht

MUspraG - Puetocn 12045 - 200 sacren
Firma

Hans Helmer

Sadfriichte GmbH

Heerweg 45

77756 Hausach

RECHNUNG Steusmummer USHD Absender Konto
PROFORMA 1234567890 DE12345678901234 18000
Ordner Referenznummer Unser Zeichen Belegnummer Dawm
2016.00008 helmer ME 13.01.2016
Position Text Menge Einh Einzelpreis Gesamipreis
Leistt entspricht
MATERIAL
Mittwoch, 13. Januar 2016
1.001 Fahrtzone 1 (bis 50 km} 1 psch 15,00 € 1500€
Zwischensumme Abschnitt Mittwoch, 13. Januar 2016 15,00 €
Summe Titel MATERIAL 15,00 €
STUNDEN
Mittwoch, 13. Januar 2016
2.001 Stunden Standardlohntarif Burger, Bruno 1,5 Std 43,92€ 65,88 €
Zwischensumme Abschnitt Mithwoch, 13. Januar 2016 B5,B8 €
Summe Titel STUNDEN 6588 €
Nettogesamtpreis 80,88 €
Umsatzsteuer 19,0% 1537 €
Gesamtsumme 96,25 €

Unsere Forderung in Hohe von 06,25 &€ ziehen wir mit der SEPA-Lastschrift zum Mandat Nr. LM140004 zu der
Glaubiger-ldentifikationsnummer DES8ZZZ09939999999 von lhrem Konto IBAN DE30370100600000213464 bei der
Postbank Kain BIC PENKDEFF370 zum Faligkeitstag 27.1.2016 ein. Wir bitten Sie fir Kontodeckung zu sorgen.

» Faktor VK

Beim Erstellen von Regieabrechnungen wird bei den Lohnerlésen der Faktor VK auf den Wert ,1“ gesetzt,
damit ausschlief3lich die Kalkulation im Lohntarif und nicht ein eventuell im Vorgangskopf gespeicherter Fak-
tor VK wirkt.

Der Faktor VK aus dem Vorgangskopf wiirde sonst zweimal beriicksichtigt werden (namlich in der Nachkal-
kulation und in der Regieabrechnung).
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» Abzurechnende Vorgange werden nicht abgeschlossen, solange noch weitere abzurechnende Projektkosten
fur diese Vorgange vorhanden sind.

Falls Sie Anderungen an der Regieabrechnung vornehmen mochten, stornieren (falls schon
gedruckt) und l6schen Sie die Regieabrechnung.

Dadurch wird der Arbeitszettel wieder unter Buroarbeiten | Nachkalkulation | Arbeitszettel zurickmelden
aufgelistet und kann bearbeitet werden, wie zuvor beschrieben.

1.6.1. Einstellung Regie "Titeltexte"

Im Bereich Einstellungen Regie kann ein Titeltext pro Vorgang ausgewahlt werden. Wenn Sie z.B. mehrere
Arbeitszettel aus einem Ordner gemeinsam abrechnen méchten, wird der ausgewahlte Titeltext auf der Regie-
rechnung vor jedem Arbeitszettel gedruckt:

Abbildung 1.40. Regieabrechnung

dh MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Exras 7

D Sal|sERX o[+ ¥ | /REAHU][ T & s 0 2 (%6 |R | ddd |

Biiroarbeiten | Fakturierung | Regieabrechnung

Home: Starts” 2012.00166 - Fakturierung: Regisabrechnung % | Texte: Text 7 Fakturierung:” Infodesk: Al Adressen: A Auftrage: Ak 2012.00167 201200167 - 1. Arbeitszettel (felder) %

- _Pro'ekl.rordner # Vorgang Auftrag Beleqg Belegdatum Kurztext Adresse Hame
Vorginge = » [2012.00168 1 | Arbeitszettel | AB120090 | AZ120086 | 13.07.2012 |Test regieabrechnung felder Franz Felder
Bearbeiten F4 2012.00167 1 | Arbeitszettel | AB120091 | AZ120087 | 13.07.2012 felder Franz Felder
Abrechnen...

Filter r
Unternehmensbereich

I =l
Grenzdatum

Suchen 3
L =

Einstellungen Regie =

Abrechnungsart

Gliederung und Gruppierung
IMaberia\ ungruppiert LI
[stunden ungruppiert |

Stundeneinzelausweis hd

Titeltext pro Vorgang

[StammdatenTAuswertungenTEﬂmarbe\tenTsubuntemehmer Logistile | Kasse Regie | Service | Projekte | Allgemein

[ritet =l
Zwischentiberschriften

[STUNDEN

Siehe auch 3 4

v
| 4 Datensatz 1 von 2 gelesenen - Gefiltert nach ((Name Like “0016™7) Or (Vorgangsart Like “%0015*) Or (Auftragsnummer Like *0016*") Or (Belegnummd b [ M

ry

In den Textstammdaten kdnnen dazu Texte vom Typ "Titeltext" erfasst werden. Die Beschreibung des Textes
wird in die Abrechnung tbernommen:
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Abbildung 1.41. Textstammdaten

dh MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@2aklibeX|[cc|[+ ¥ [ sRBIE[T # s 0 2%« |% ddd |
Stammdaten | Texte | Text

c| . Home: Startsei*” Fakturierung: P Fakturierung: P 2012.00168 - 7 2012.00168 - 1 201200168 - 2 Texte: Alle Tex* Texte: Text (Titel) X | Infodesk: Alle ¥~ 2012.00168 - 1. Rechnung (qualle) % |
T
£
3| | Text - 9% Aligemeines
=
Suchen F3 Textnummer =
2| Meu F& Typ = Titeltext
% Duplizieren Strg+F8 Matchcode Gliederungen
= Kurztext Kurztext zum Titeltext
o Bearbeiten -
=
& Nachschlagen... = F5 |Tahuma ;” 8 ;I F £ O
o Speichern 3 ieschreibung zum Titeltex
2| Loschen... Fo
[-3
2||  Weitere Schritte -
2||  n den Warenkorb F12 | izl o -l F & 1| -
; Vergangenheitstext zum Titeltext|
=
E

In der Regierechnung wird (intern) pro Arbeitszettel eine Gliederung ,Titel“ eingefliigt und die Beschreibung
des Textes als Titel gedruckt:

Abbildung 1.42. Regierechnung

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ egalliex oo+ [ JREAZH[T #s 02z [%iea[ % 400 |

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

c| . Home: Startseit” Fakturierung: R+ Fakturierung: R+ Aufirage: Arbei*” 201200167 - 1 2012.00168 - 2 2012.00167 - 1+ 2012.00168 - 1~ 2012.00168 - 2 2012.00168 - 1. Rechnung (qualle)
T
£
2| Vergang = _] 2weig: 1. Rechnung 13.07.2012 (qualle} B
= Anschrift * Kurztext Auftrag Fertigam *
—|| Boenschaften... 8 = A 120002
8 Motizen & Termine » GQuentn Quale = . St .
£ Status uvercode
Z|| Drucken & verbuch ]
£ E:r(unm’;ren ir uchen [Mamenszusatz] Offen Netto plus Steuer
|| (ki Quittenalles 125 . *
L 65287  Quierschied NETTO30
&|| Weitere Funktionen » Ordner ** Telefon ** Adresse ® Zeichen BelegNr.  Belegdatum
4 2012.00168 +43 6897 1634 qualle ww
Z|| Datensatz B
o @ Paositionen
@ Eigenschaften... F4 . L
|| Nochachiagen... * 5 Zuschlsge & Faktorens., (Umschalt+Fg) i i Wieitere Details einblenden
2| asthen re * | 0Z [ Nummer * | Mge Einh Kurztext Beschreibung EP GP -
= = Titel 1 Titel beil ibung zum Titeltext 248,67 €
2[| weitere Funktionen » | | AZ120088
E Abschnitt Abschnitt MATERIAL MATERIAL 210,19 €
5 Einfiigen 4 -
£ Artikel 1.001 |h-0001/010 1 Stiic |Elekiroheizpatrone 2 | Elektroheizpatrone 2kW zuEBSNund | 210,13 € 210,19 €
|| Ttel... Alt+L k|kw akocell
£l Positon... Alt+3 —
§ Set/Leistung... Alt+5
&|| Artikel... Alt+4 Abschnitt Abschnitt STUNDEN STUNDEN 3B4B€
|
5| weitere » — —
E Position |1.002 1 Std |Normalstunden Normalstunden Formann, Frank 38,48 € 3B4ABE
& Formann, Frank
% |  Weitere Schritte - 1
5
I3 | Kopieren » |
g|| Workflow anzeigen » 1 . B |
b
g ||
2||  Plugins » NE Titel 2 Titel bei ibung zum Titeltext 24187 €
2 " AZ120089
E Abschnitt Abschnitt MATERIAL MATERIAL 20339¢€
L)
E B Artikel 2,001 |h-0001/008 1| Stiic |Kesselunterbau Kesselunterbau fir einfache Bedienung | 203,33 € 203,35 €
2 || k und Wartung zu EN 120 NT
£ -
z Siehe auch - —
| o] ® GP Summe shig + % * Herro ust. Brutto
Listen & Strukturansichten » [Z=hibar innehalb von 30 Tagen ahne Abzug IEEE = [snsae  [pna0e [Es7ae
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Regieabrechnung von Ser-
viceauftragen mit Arbeitszettel

Abbildung 1.43. Regierechnung (Seitenansicht)

RECHNUNG Steuernummer USHD Absende: Konto
1234567350PV DE12345678501234 27000

Ordner Referenznummer Unser Zeichen Belegnummer Datum

2012.00188 qualle Wy 13.07.2012

Position Text Menge Einh Einzelpreis Gesamtpreis
Beschreibung zum Titeltext
MATERIAL

1.001 Elektroheizpatrone 2 kW zu EBS-N und 1 Stack 21019 € 21019 €
Akocell
Zwischensumme Abschnitt MATERIAL 210,19 €
STUNDEN

1.002 Normalstunden Formann, Frank 1 5td 3848 € 3848 €
Zwischensumme Abschnitt STUNDEN 36,48 €
Summe Titel Arbeitszettel AZ120088 248,67 €
Beschreibung zum Titeltext
MATERIAL

2.001 Kesselunterbau fiir einfache Bedienung und 1 Stiick 203.39€ 203.39¢€
Wartung zu EN 120 NT
Zwischensumme Abschnitt MATERIAL 203.39€
STUNDEN

2.002 Normalstunden Hilgers. Henriette 1 Std Jo48 € 648 €
Zwischensumme Abschnitt STUNDEN 3848 €
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Kapitel 2. Regieabrechnungen von
Serviceauftragen ohne Arbeitszettel

Sind aufwendigere Arbeiten (z.B. Uber langere Zeitraume oder mehrere Arbeitsabschnitte) erforderlich, empfiehlt
es sich grundsatzlich erst einen Auftrags oder einen Vorgang vom Typ Serviceauftrag zu erstellen. Auch wenn
Sie unterschiedliche Grundeinstellungen oder Layouts fir die Vorgangsarten Arbeitszettel und Serviceauftrag
verwenden, kann der Einsatz des Serviceauftrags sinnvoll sein. Bestimmte Funktionen, wie z.B. die Einplanung
in der Agenda, sind jedoch nur fir die Vorgangsart Arbeitszettel verfigbar (siehe Kapitel 1, Regieabrechnung
von Serviceauftragen mit Arbeitszettel).

2.1. Erstellen von Serviceauftragen

Falls Sie nicht mit Arbeitszetteln arbeiten, erstellen Sie einen Serviceauftrag, erfassen die Lohnzeiten und
den Materialverbrauch und erstellen eine Regieabrechnung, indem Sie auf Neu klicken und Serviceauftrag
auswabhlen:

Abbildung 2.1. Serviceauftrag erstellen

dh MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 1

DS @@mR| BB oo |+ 8| /@B[SE| T # 50z [%itle % dad

Service | Auftréage | Alle Auftrage

Navigation B X| . Home: Startseite / Auftrage: Aufirdge X |

=
E Anlagen Serviceordner # Vorgang Kurztext Adresse Name
& = Vorgang = [p|2016.00001 1 |Serviceauftrag Beispiel einer berger Bernd Berger
=< Vertrage Fa |2016 00007 1 gs| g Jahr g franzen Gerd Franzen
2 Angebote Bear! Auftrag... |
&
B Aufirage Druch - = Serviceauftrag.. |
= = Liste |
° ) T
£ Filter ! %
@
Unternehme
[kam> | Vorlage Projekt nachschlagen * Aufiragsnummer *
= Arbeitszettel Status Fé"‘gsﬂgsfd‘"“”g ~ [<utomatisch> |
= utschri
E [Ofene vor. [Kastemvoranschiag Projekttyp Unternehmensbereich
Lagerumbuchuny - -
E Liegfermahnung o |0rdr|er filr Service & Wartung j |<N|cht festgelegt> j
g Suchen Lieferschein Thema = Bearbeiterkennzeichs
g Materialbedarfsliste I’K:r:a I"::r Siterkennzeichen
3 Nachtragsangebot nde
5 |: Nachtragsauftrag _ .
1= Pauschalgutschrift Stichwérter
T Infodesk |Positionsaufmal I
= Preisangebot
€ Kostenbucht PreissSege\ Kurztext/Suchbegriff (z.B. Bauvorhaben)
2 i
ES Bestellstatus ;:éfnﬂ:”“"g |storungsbeseitigung Garagentorantrieb|
c Akte anzeig: gﬁ‘cﬂ‘;am LieferhinweisVersandtext
K " v
5 Weitere St
= Kopizren » Adresse gachschlagen * Abw. Rechnungsadresse nachschlagen * | Anlage nachschlagen * Objektadresse nachschlagen *
@
feider |
= Workfiow ar I I I I
g
g Status festlé | Anrede, Name, Ansprechpartner *Nachschlagen mitF5 | Anrede, Name, Ansprechpartner
= Léschen... | [Er—= ™ Objektadresse fest
=
é Stunden ung | [Franz Felder
5 Plugins » Als Stammadresse Als Stammanlage
= ; - speicham... = speichern...
E srche aud Ges. fiir Handel und Verkehr mbH _| _|
E Strafe, PLZ, Ort Strafe, PLZ, Ort
= Serviceordn Fedw 12 |
Servicevorg | PS50
T [24939 Flensburg | |
Telefon Briefanrede Personal Termin = Einplanen
|+49 461 40887 r Herr Henders, I ;I I |<Nem> ;I
Worbemerkungen * Schiufbemerkungen *

[Projekt mit vorgangszweig erstellen ~| oK | Abbrechen

Bereiten Sie den Serviceauftrag vor, indem Sie z.B. die Kundenadresse und einen Kurztext angeben. Mit
wird der Vorgang im gewéhlten Ordner erstellt und zur Bearbeitung gedffnet:
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Regieabrechnungen von Ser-
viceauftragen ohne Arbeitszettel

Abbildung 2.2. Serviceauftrag bearbeiten

b MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D& Sala iz 4B [A TH S A oZ|%eEs 483

Service | Auftrage | Auftrag

£| . Home: Startseite | Aufirage: Aufirage %/~ 2016.00008 - 1. Serviceauftrag (felder) %

T

E

&|| vorgang S L] i o itigung G: rieb 13.01.2016 (felder) J
= Anschrift * Kurztext Auftrag Termin *

E haften... F&

o N‘g;"S( ;TE” - Firma Stérungsbeseitigung Garar  AB160019

2| oeraveboten. o | FronERe & stams* Kalkulationsart *

£ Exportieren » Ges. fir Handel und Verkehr mbH Offen VK 1

@ | Obermitteln » Feldstr. 12 Lohn EK*  LohnVK*  MFaktor EK MFaktor VK
2 lensburg ) % il 2

2 24939 Flensh 40,67€ 43,92€ 1,02 1,26

& Weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr. Belegdatum
E 2015.00009 +42 461 40887 felder ME

|| Datensatz -

2 ‘21 Positionen

Ei haften... F4

& h;:::::h\:g:: . e Zuschlzge & Faktoren,.. (Umschat+ F8) Detailansichten »
2 Lschen = Kennung * | OZ | Nummer* | Mge Einh Beschreibung EP GP

= Artikel 1 x-Fahrtzone 1 1| psch |Fahrtzone 1 (bis 50 km) 15,00 € 15,00 €
Z|| Weitere Funktionen »

= Set 2 x4 2| 5td |Meisterstunden 29,65 € 59,30 €
5 Einfiigen = -

E » 74

S|| Titel... Alt+1

£l Position... Alt+3

5 SetfLeistung... Alt+5

S| artiel... Alt+4

8| weitere »

T

ot

Z|| Weitere Schritte -

5

@ Kopieren »

g Workflow anzeigen...

g Akontoverwaltung

5|| Stunden und Material buchen

H

= Plugins »

c

&

a

Z|| Siehe auch - —

E = GP Summe +% ¥ Netto ust. Brutto

|| Usten & Strukturansichten » [2shibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug, 2% Skonto innerhslh von 7 Tagen [=][#30e [r430¢ | [+ [t412¢ [ea2 e ]

Zweig. Absatzmarke | 1. Serviceaufirag | felder | #7 | Admin - Mosaik.mdb

Fugen Sie nach Bedarf die bereits bekannten erforderlichen Fahrtkosten, Lohnzeiten und Ersatzteile ein und
Drucken & Verbuchen Sie den Serviceauftrag.

Zum Druck eines Serviceauftrags steht unter anderem die Darstellung Kostenaufstellung mit Deckblatt, Anla-
genblatt (falls vorhanden) sowie einer Liste der gebuchten Projektkosten nach Typ, Schlissel und Ausfiihrungs-
datum zur Verfiigung. Diese Darstellung entspricht der Anzeige auf mobilen Geraten (siehe Mobiler Service):

Abbildung 2.3. Kostenaufstellung

ADRESSE RECHNUNGSADRESSE BELECNUMMER Kostenaufstellung #AB160019 Seite 1

Firma Firma #AB160019 Serviceordner 2016.00009 13.01.2016
BELEGDATUM

e ol und Verkehr mbH B e el und Verkahr mbét 130120 Posiion __Text Menge Einh __ Einzelpreis__ Gesamipreis
SERVICEORDNER

Feldstr. 12 Feldstr. 12 2016.00008 1 Fahrtzone 1 1psch 15,00€ 15.00€

24939 Flensburg 24939 Flenshurg KUNDE 2 Arbeitszeit anselm 15:00 - 17:00 Uhr 25td 43,92¢€ 87,84 €

= +49 451 40887 & +49 461 40887 ek

ARBEITSAUFTRAG Termin: 13.01.2016

Stbrungsbeseiigung Garagentoraririch

ARBEITSBERICHT S elabrechrung
O] Gewahvsistung
0] vervageiistung

0] Huianz

m}

o
ARBENSZEMEN Tog |su] e | o | mEncematERL e | ep
anselm 16:00 - 17:00 Unr 1301 [ 200 | aa02€|  ermee| 1pecn Fahnmons 1 1500€| 1s00€
FAHAZENTEN (UHRZETVONEBIS)| Tog | km | EP | @R
[ A Ale Prei L st 122,38 € (Incl. 19,00% USt)

Zeit und Material anerkannt

Flensburg, den 15.01.2016

On, Datm Unterschrt Montsur Urterschrit Kunde

(N0 AL AR AN B
SERVICEAUFTRAG “$JAB160019"
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Regieabrechnungen von Ser-
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Im ausgedruckten Serviceauftrag kénnen nach Erledigung der Arbeiten beim Kunden weitere Zeiten und zusétz-
liches Material eingetragen werden. Der Auftrag kann vom Monteur und vom Kunden anschlieend unterschrie-
ben werden.

2.2. Abrechnen eines Serviceauftrags

Nach Ausfiihrung der Arbeiten wird die Regieabrechnung vorbereitet. Wahlen Sie dazu den Serviceauftrag auf
dem Arbeitsblatt Service | Auftrage | Alle Auftrage und anschlieBend die Funktion Stunden und Material buchen,
um die Nachkalkulation durchzufihren:

+ Beachten Sie, dass die Moglichkeit zur Kostenabrechnung nur bei lizenziertem Modul zur Ver-
fugung steht (Nachkalkulation)!

Abbildung 2.4. Alle Serviceauftrage

b MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2
D@ SaB|iBRx oo [+ %[ /@B T #5007 | %ile (X 44
Service | Auftrage | Alle Auftrage
=| ./ Home: Startseite /" Auftrage: Auftrage X | 2016.00008 - 1. Serviceaufirag (felder) % |
g _ | Semviceordner # Vorgang Kurziext Adresse Name StraBe
E“ Vorgang = } |2016.00008 1 |Serviceauftrag Stori it Gar: ieb |felder Franz Felder Feldstr. 12
I Neur F&
£ Bearbeiten F4
8| Drucken »
|| Liste drucken... Fg
g
z | Filter S
a
= Unternehmensbereich
B |<kein> -
o
|| Status
E Alle Vorgange -
=
B||  Suchen -
g
| I 71
o
£
5| Infodesk -
£|| Kostenbuchungsprotokol
] Bestellstatusibersicht
@
L
< Akte anzeigen
E
E Weitere Schritte =
B|| Kopieren »
Fell Workfow anzeigen...
ngj Status festlegen »
2 Laschen... F&
H
§ Stunden und Material buchen
=]
5 Plugins »
a
E|| siehe auch 3
E
5 [l
E|| serviceordner
‘| servicevorasnae 14| 4 Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefiltert nach ((Name Like *2016.00009*") Or (Vorgangsart Like “*2015.00009*7) Or (Kurztext Like ~*2015.00003*") or| b | M|
Enthélt den Projekinamen. Admin - Mosaik.mdb

Die Nachkalkulation kann auch direkt aus dem Arbeitsblatt des Vorgangs (z.B. Serviceauftrag oder Auftrag)
aufgerufen werden. Der Vorgang kann dazu auch noch unverbucht sein, um damit auch die Buchung von Kosten
fur eventuelle zukinftige Kostentrager zu ermdglichen.

Erfassen Sie im Arbeitsblatt Buroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen die Arbeitszeiten und den Materialver-
brauch auf den Registerkarten Stundenbuchungen bzw. Materialbuchungen:
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Abbildung 2.5. Stunden- und Materialbuchung

Datei

Bearbeiten

Ansicht

Einfiigen

Format Projekt Datensatz  Extras

D@ 2ok sdRX|[co[t¥|[sR

|8l 2|7 # s a 2

% e NS

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

=
T
E
a
=
=
2
=
il
=
o
i)
]
@
c
=
&
o
@
@
i
a
=
=
@
g
-

Home: Slartseme)/&\uﬂrage: Auftrége l)/2016‘00009 - 1. Serviceauftrag (felder) l)/2016‘00009 - 1. Serviceauftrag (felder) x}

[ Stammdaten T Auswertungen T Broarbeiten T Subunternehmer

Vorgang =

Arbeitsbericht erfassen.
Fakturierung vorbereiten...

Buchung -
Nachschlagen... F5
Neu F8
Duplizieren Strg+F8
Laschen... F6
Einfiigen 3

Artikel des Auftrags...
Artikel des Arbeitszettels. ..

Weitere »

Infodesk S
Gebuchte Stunden 0,00h
MK GP Lohn 0,00€
MK GP Material 0,00 €
Weitere Schritte *
Siehe auch S
Wartungsplan der Anlage
Laufende Arbeitszettel
Aufiragsibersicht
Artikelsuchliste

€ Projekt-/Kundenadresse £} Einstellungen
Projektakte Serviceordner: 2016.00009 Kurztext Stérungsbeseitigung Garagentc
Vorgang 1. Serviceauftrag Stérungsbeseitigung Garagentorantrieb 13.01.2016 (felder) Thema Kunde
Adresskurzname = felder Stichwarter

Anrede Firma Bearbeiterzeichen ME

Name Franz Felder =4 Belegnummer AB160019
MNamenszusatz Ges. fiir Handel und Verkehr mbH Belegdatum 13.01.2016
Strabe Feldstr. 12 Auftragsnr. intern  AB150019
PLZ, Ort 24933 Flensburg Auftragsnr. extern

Telefon +49 461 40837 Quellbelegnummer
Mobiltelefon +49 172 4568545 Kalkulationsart * VK 1
%) Objekt-/Baustellenadresse (% Ausfiihrung

Anlage * Persanal *

Adresskurzname = Arbeitsbeginn *

Anrede Schatzzeitin Std.

Name & Kalk. Arbeitszeit 2 h 00 min
Namenszusatz Prioritat * <Keine>
Strafe Status * Bestatigt
PLZ, Ort Fertigstellung *
Anlagenstandort Telefon Standort

Fahrtzone Ansprechpartner
El Arbeitsauftrag

[ahoma s A F & 1| |2 |

Arbeitsauftrag |. Arbeitsbericht | Stundenbuchungen . Materialbuchungen |

Klicken Sie mit gedrlickter Strg-Taste, um ein Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Adresse anzuzeigen.

Erfassen Sie die Arbeitszeit:

Abbildung 2.6. Stundenbuchungen

&b MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
Do @ak sBRX oo+ ¥ IRE[8IZ] 1 #5082 |[%ia X dod

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

c| . Home: Slartse\bei Auftrage: Auftrage u)/2016‘00009 - 1. Serviceauftrag (felder) x)/ZOIG‘OOOOQ - 1. Serviceauftrag (felder) x}

£ 1. Serviceaufirag Stor igung Garagentorantrieb 13.01.2016 (felder) in Serviceordner 2016.00009 (felder)
5 r

5| | Vergang Personal *| Lohnart* |Lohntarif*| Tag* | Von | Bis  Menge | Einh * | Abrechnung * | Kosten EP | KostenGP| EP |Rabatt| GP
1| Arbeitshericht erfassen. P anseim Normalstunden |Standard | 13.01.2016 | 15:00 | 17:00 2| sud Regie 40,67€  B1,34€ 43,92€ 87,84€
ﬁu Fakturierung vorbereiten. .. *

&||  Buchung -

g Nachschlagen... * F5

& | MNeu F8

1| Duplzieren Strg+Fa

2| Loschen... F&

o

@||  Enfugen J

2| artiel des Aufirags...

2| artkel des Arbeitszettels. .

e

8|| weitere »

2| Infodesk r

b

§ Gebuchte Stunden 2,00h

5| [MKGPLohn 87,84€

Bl KGR Material 0,00€

3

&l

|| weitere Schritte s

2

B

e

5

@

&l

5

o

E

=

&

2 Siehe auch -

=l

§|| Wartungspian der Anlage

= Laufende Arbeitszettel

E||  auftragsibersicht z 5
2||  artkelsuchliste

El Arbeitsauftrag 1. Arbeitsbericht€_Stundenbuchungen [y Materialbuchungen |

Enthalt den Positionsrabatt fiir die Abrechnung.

o

| Admin - Mosaik.mdb
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Wahlen Sie den Mitarbeiter und erfassen die Arbeitszeiten und ggf. einen Rabatt. Einzelheiten sind in
Abschnitt 1.4.1, , Zurtickmelden von Arbeitszetteln* beschrieben.

Folgende Lohnarten-Typen (siehe Typ in Stammdaten | Projekte | Lohnarten) werden in der Regieabrech-
nung nicht fakturiert bzw. berechnet:

» Ausldsung

* Ausfallzeit

¢ Unproduktivzeit

» Saisonkurzarbeit

Die Kostenbuchung wird aber zur korrekten Gewinnzuschlagsermittiung durchgefiihrt.

Fur die Nachkalkulation bzw. Regieabrechnung gibt es den neuen Abrechnungsmodus Ungeklart.

Derart gekennzeichnete Projektkostenbuchungen werden im Rahmen der Regieabrechnung ignoriert bzw.
nicht gedruckt und im Buchungsprotokoll rot dargestellt.

Erfassen Sie das verwendete Material, wahlen Sie den Artikel und erfassen die Menge, Rabatt etc. mit der
Funktion Nachschlagen [ F5] . Die im Serviceauftrag hinterlegten Artikel kénnen auRerdem mit der Funkti-
on Artikel des Auftrags... abgerufen und eingefiigt werden. Weitere Einzelheiten werden in Abschnitt 1.4.1,
LZuriickmelden von Arbeitszetteln* beschrieben.

Abbildung 2.7. Materialbuchungen

Home: Startseite  Aufirdge: Aufirdge » . 2016.00009 - 1. Serviceauftrag (felder) » - 2016.00009 - 1. Serviceauftrag (felder) x
1. Serviceauftrag Stérungsbeseitigung Garagentorantrieb 13.01.2016 (felder) in Serviceordner 2015.00009 (felder)

Vorgang e Artikel * Kurztext | Menge FaktMge Einh* PE | EK |KostenGP | EP | Rabatt | GP | Abrechnung * | Kalk.Gruppe * DE
Arbeitsbericht erfassen... » Fahrtzone 1 1 psch 17,50€ 7,50 €| 15,00 € 15,00 € Regie Sonstiges
Fakturierung vorbereiten. .. *
@ Projektgliederungen: Artikel eines Bauvorhabens x
Buchun, =
o o Mummer | Projekt t |F Belegn
Machschlagen... = F5 Datensdtze m EEEEE | 2016.00009 [Serviceaufirag 1/AB160019 AB15001S
Neu F8
Duplizieren Strg+F8 Laschen...
Laschen... F6
Aktualisieren
Einfiigen -
Unter
Weitere »
Suchen
Infodesk J
Gebuchte Stunden 2,00h | ‘
NK GP Lohn B7,84€
NK GP Material 0,00 € Filtern &
- . = Filter...
Easdtie ¢ Filter speichern. ..
Gespeicherte Filter »
Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren
Filter reduzieren
Filter /Sortierung entfernen
Siehe auch =
Einstellungen
Wartungsplan der Anlage
N Filter anwenden d b

Laufende Arbeitszettel
Auftragsibersicht r

Arthelsuchiiste <
Arbeitsauftrag | Arbeitsbericht |._Stundenbuchungen €. Materialbuchunges

M| 4 Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefiltert nach (Auftragsnummer="48160015" | b | M

Beim Abrechnen von Artikeln im Rahmen der Regieabrechnung wird eine evtl. beim Artikel gesetzte Aus-
wahlsperre ignoriert.

2.3. Erstellen von Regieabrechnungen

Vor der Rechnungserstellung muss der Status des nachkalkulierten Serviceauftrags auf Fakturierbar gestellt
werden:

+ Beachten Sie, dass diese Funktion nur bei lizenziertem Modul zur Verfugung steht (Nachkal-
kulation)!
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Abbildung 2.8. Serviceauftrag fakturierbar

‘ MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2
0= 7B L SN |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Buchen (Schreibgeschiitzt)

= Home: Startseite  Aufirage: Auftrage » " 2016.00009 - 1. Serviceauftrag (felder) » ** 2016.00009 - 1. Serviceaufirag (felder)

T

E = S

E, Vorgang - €. Projekt-/Kundenadresse \[# Einstellungen

=

Arbeitsbericht grfzesan. .. Projektakte Serviceordner: 2016.00009 Kurztext Stirungsbeseitigung Garagentc

2 Vorgang 1. Serviceauftrag Stérungsbeseitigung Garagentorantrieb 13.01.2016 (felder) Thema Kunde

"S'i Adresskurzname = felder Stichwarter

- Buchung - Firma Bearbeiterzeichen ME

2| Nachsdlagen... * F5 Franz Felder 4| Belegnummer AB160019
nEJ . Sl - amenszusatz Ges. fiir Handel und Verkehr mbH Belegdatum 13.01.2016
“ Duplizieren Strg+Fa 5 Feldstr. 12 Auftragsnr. intern  AB150019
of| e o 24933 Flenshurg Auftragsnr. extern

= R +40 461 40837 Quellbelegnummer

- Mobilteléfon +49 172 4568545 Kalkulationsart * VK 1

2 Einfiigen -

i

a , .

e Artikel des Auftrags... Q Objek MOS aik Projektverwaltung L.5 Ausfiihrung

% Artikel des Arbeitszettels. .. Arizge ® S

Bl| weitere » Adresskur: Sind Sie sicher, daB Sie den Status des aktuellen Vorgangs jetzt auf Arbeitsheginn *

= Anrede /%% ‘Fakturierbar' setzen méchten? Schatzzeitin Std.

Z||  Infodesk « Name 7| Kak. Arbeitszeit  2h 00 min
§ Namenszu Prioritat * <Keine>
B Gebuchte Stunden 2,00h StraBe Status * Bestatigt
|| NKGPLon 87,84€ PLZ, Ort Nein Fertigstellung *

é K GP Material 0,00€ Anlagenst Telefon Standor:

= Fahrtzone Ansprechpartnes

Weit: Schritt: *

% eitere Schritte [ Austahrung

o B Arbeitsauftrag

8 Personal *

2 ‘Tahoma j 8 - Arbeitsbeginn =

= Schatzzeit in Std.

“g’ Kalk. Arbeitszeit 2 h 00 min

2 Prioritat * <Keine>

5 Staus *

é Siehe auch - Fertigstellung *

Telefon Standort

E Wartungsplan der Anlage Ansprechpartner

3 Laufende Arbeitszettel

El| Auftragsibersicht

2| Artkelsuchliste

Arbeitsaufirag’}. Arbeitsbericht ;. Stundenbuchungen . Materialbuchungen

Klicken Sie mit gedrlickter Strg-Taste, um ein Arbeitsblatt zum Bearbeiten der Adresse anzuzeigen. Admin - Mosaik.mdb

Wenn Sie den Status fir mehrere Serviceauftrage umstellen mdéchten, kénnen Sie dies mit dem Link Status
festlegen in der Auflistung der Serviceauftrage auf dem Arbeitsblatt Service | Auftrage | Alle Auftrage machen.

Nach der Anderung des Status werden die Vorgdnge im Ordner Biroarbeiten | Fakturierung und dort unter
Regieabrechnungen aufgelistet:
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Regieabrechnungen von Ser-
viceauftragen ohne Arbeitszettel

Abbildung 2.9.

‘ MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D@ SaR|+BRX oo [+ 4| /REBBE T 4502 [%i6 % dod

Biiroarbeiten | Fakturierung | Regieabrechnung

| Navigation W X| . Home: Startseite / Auftrage: Aufirage X/ 2016.00008 - 1. Serviceauftrag (feld 2016.00009 - 1. Serviceaufirag (felder) X,/ Fakiurierung: Regieabrechnung %
% - ProjektiOrdner | # Vorgang Auftrag Beleg Belegdatum Kurztext
= - Vorginge *  [»]eoiso00s 1 | Serviceauftrag | AB160019 | AB160018 | 13.012016 |Sto i ieb
=

Bearbeiten F4
5
= Filter 2

Unternehmensbereich

|<Kem> LI

Grenzdatum

13.01.2016
Rechnungen E

ﬁ‘ Suchen .
Gutschriften l:l@ Bk

Einstellungen Regie =~

Redie | Service |

Abrechnungsart
EK +Zuschlag -

Gliederung und Gruppierung

IMabenaI pro Tag LI
[stunden pro Tag ~|
Titeltext pro Vorgang
|<standard> ;l
Zwischenlberschriften

MATERIAL

ISTUNDEN

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten = Subunternehmer | Logistil

Eingangsrechnungen
Nachkalkulation

|Er|ma'\t den Projekinamen. Admin - Mosaik.mdb

1 3
L] il Datensatz 1von 1 gelesenen - Gefiltert nach ((Name Like "*2016*7) Or (Vorgangsart Like "*20167) Or (AuﬁragsnLlLl 4]

Das Grenzdatum wird auf das Tagesdatum voreingestellt. Mit dem Grenzdatum legen Sie fest, dass nur der,
bis zu diesem Datum entstandene Aufwand, abgerechnet wird.

Nehmen Sie die Einstellungen fir die Gliederung der Regieabrechnung im Bereich Einstellungen Regie vor.
Als Abrechnungsart (Preiscode) kann u. a. Verkaufspreis 1 bis Verkaufspreis 5 gewéhlt werden.
Die Abrechnungsart wird in den Eigenschaften der folgenden Regierechnung als Preiscode abgelegt.

Markieren Sie die abzurechnenden Serviceauftrage, wahlen den Link Abrechnen und wahlen die Vorgangsart
fur die Regieabrechnung:

Abbildung 2.10. Abrechnen

 —c—

Beim Verbuchen von Barrechnungen werden diese als OP bezahlt markiert. Wenn beim Kunden eine Zah-
lungsart mit Skonto hinterlegt ist, wird der Skontobetrag bei der Zahlungsbuchung bertcksichtigt.

Die vorbereiteten Rechnungen werden unter Blroarbeiten | Fakturierung | Alle Rechnungen aufgelistet:
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Regieabrechnungen von Ser-
viceauftragen ohne Arbeitszettel

Abbildung 2.11. Alle Rechnungen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Eytras 1

D@ gal|iBRX oo [+ %[ sRE[2E] 1 #5002 %lle (R ddd

Biiroarbeiten | Fakturierung | Alle Rechnungen

Home: Startseite,* Aufirdge: Aufirége %/ 2016.00009 - 1. Servie 2016.0000 - 1. Servicer” Fakturierung: Regieabrechnung # » Fakturierung: Rechnungen %

ProjektiOrdner | = Vorgang Kurztext Adresse Name Strae orl
Vorgang = » 1 Stor felder Franz Felder | Feldstr 12 Flensl
Neu = F8
Bearbeiten F4
Drucken »
Liste drucken... Fg
E Filter 3
= Unternehmensbereich
|<Ke<n> LI
2 Rechnungen Projekttyp
3 ﬁﬂ Alle hd
» e Status
Gutschriften
) T Laufende Vorgange ~_~.
-
2 Suchen -
£
§ L1
2
=
2
=l Infodesk .
g Akte anzeigen
E
E Weitere Schritte 2
a Kopigren »
3 Workflow anzeigen...
=4 Status festlegen »
2 Léschen... F&
T
E3
§ Plugins »
=
2 Siehe auch -
o
E Alle Projekte
E Alle Vorgange ! L
o 4 il Datensatz 1von 1 gelesenen - Gefiltert nach (Nummer In (35898)) |L| 4]
|Emha'\t den Praojekinamen. Admin - Mosaik.mdb

Drucken oder Bearbeiten Sie die Regieabrechnung.

Beim Erstellen einer Regierechnung wird als Eigene Quellbelegnummer (siehe Registerkarte VVorgang der Vor-
gangseigenschaften) die Belegnummer des Serviceauftrags ibernommen.

Abbildung 2.12. Seitenansicht der Regierechnung

d MQS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [Rechnung (Seitenansicht)] - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
Dwlagal|i2eax|[oc[+ ¥ | /AR T# s 02206404
Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung
= Feldstr. 12 =
E 24939 Flensburg
=
=
3
E RECHNUNG Steuernummer USHD Absender Konto
8 1234567880 DE12345678901234 16000
E Serviceordner Referenznummer  UnserZeichen  Belegnummer Datum
- 2016.00009 felder ME 13.01.2016
% Pasition Text Menge Einh Einzelpreis Gesamtpreis
o
o Leistungsdatum entspricht Rechnungsdatum
g
= MATERIAL
g Mitiwoch, 13. Januar 2016
E’ 1.001 Fahrtzone 1 (bis 50 km) 1 psch 15,00 € 15,00 €
E’ Zwischensumme Abschnitt Mittwoch, 13. Januar 2016 15,00 €
£
£
&l Summe Titel MATERIAL 15,00 €
g
2
g STUNDEN
5
@
= Mittwoch, 13. Januar 2016
5
;E; 2.001 Stunden Standardlohntarf Anselm, Amo 2 Std 4392 € 87,84 €
% Zwischensumme Abschnitt Mittwoch, 13. Januar 2016 87,84 €
|
=
é Summe Titel STUNDEN 871,84 €
£ 5
L] [ »
Seite 1auf eDocPrintPro Admin - Mosaik.mdb
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Kapitel 3. Erstellen von
Regieabrechnungen in Projekten

Nachkalkulationspositionen (Material und Lohn) kénnen bei Bedarf als Regieabrechnung fakturiert werden.

Wenn Sie fir ein laufendes Projekt Regiearbeiten ausfiihren, kénnen Sie dazu einen neuen Arbeitszettel mit
neuer Auftragsnummer in das Projekt einfiigen. Auf diese Weise fliel3t die aus dem Arbeitszettel erstellte Regie-
rechnung nichtin die Schlussrechnung des laufenden Projekts ein (siehe auch das Handbuch Projektverwaltung
unter Neue Vorgéange anlegen sowie den Themenbereich Nachkalkulation).
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Kapitel 4. Einstellungen in den
Vorgangsarten

Inden Vorgangsarten kénnen Sie die automatische Buchung fiir die Nachkalkulation einstellen. In der System-
grundeinstellung (Auslieferungszustand) sind die markierten Vorgénge auf Vollstandig eingestellt (mehr dazu
finden Sie im Themenbereich Nachkalkulation):

Abbildung 4.1. Vorgangsarten: Nachkalkulation

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) = 23|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format  Projelk  Datensatz  Extras
Oz gal R[] 2 E B dad
Stammdaten | Projekte | Vorgangsarten
c Home: Startseite  Projekte: Yorgangsarten - | Projekke: Lohnarten ~» Projekte: Lohntarife - Prajekte: Lohntarif -+ Projekte: Yorgangsart
£ Name Buchungsart Nachkalkulati -
EE" patnanasarten _ Abschlagsrechnung Rechnung Debitor Soll <Keinex Pauschalrechnung Rechnungen
3 Meu F8 Akontoanforderung Anz.-Rechnung Debitor Soll <Keinex Pauschalrechnung Rechnungen
Z|| Dupleieren St Anirage Sonstiges <Keinex Anfrage Anfragen
g gfi:::e” : Angebot Sonstiges <Keings Angebot Angebote
F: Angebotsaufforderung GAEE  |Sonstiges <Keine= Angebotsaufforderung Angebotsaufforderun
% ) 2 Anzahlungsrechnung Anz.-Rechnung Debitor Sall “Keine> Zwischenrachnung Rechnungen
I Arbeitszettel Sonstiges <Keine= Arbeitszettel Arbeitszettel
g l:l AN S Aufmald Sonstiges “Keine> Aufmalk Aufrmasse
gug' Aufinall REB Sonstiges <Keine= Aufrnali REB Aufrnasse
o | Direkt bearbeiten # Auftrag Auftrag <Keine> Auftrag Auftrige
F Auftragsenteilung GAEB Sonstiges <Keinex Auftragserteilung Auftrige
= Barrechnung Rechnung Debitor Bar <Keinex Barrechnung Rechnungen
& ¥ [Baustellenlisferschein Sonstiges “ollstandig Baustellenlieferschein Lieferscheine
g‘ Baustellenretoure Sonstiges Waollstandig Baustellenretoure Retouren
o Baustellenrickschein Sonstiges “ollstandig Baustellenrickschein Riickscheine
E Baustellenwarenzugang Sonstiges Waollstandig Baustellemwarenzugang Warenzugange
£ Bestellanforderung Sonstiges “Keine> Bestellanforderung Bestellanforderunger
£ Bestellbestatigung Sonstiges <Keine> Bestellbestatigung Bestellbestatigunger
L‘; Bestellstornieruny Bestellgutschrift <Keine> Bestellstornierung Bestellstornierungen
Bestellung Bestellung <Keinex Bestellung Bestellungen
E Eingangsgutschrift Rechnung Kreditor Soll <Keinex Eingangsgutschrift Eingangsgutschrifter
% Eingangsrechnung Rechnung Kreditor Haben <Keine> Eingangsrechnung Eingangsrechnunger
2 Gutschrift Rechnung Debitor Haben <Keinex Gutschrift Gutschriften
= Kostenvoranschlag Sonstiges <Keinex Kaosterworanschlag Kostenvaranschlage
g:‘ Lagerumbuchung Sonstiges <Keine= Lagerumbuchung Lieferscheine
= Liefermahnung Sonstiges “Keine> Lieferrmahnung Liefermahnungen
i Lieferschein Sonstiges <Keing= Lieferschein Lieferscheine
2 Materialbedarfsliste Sonstiges <Keing> Materialbedarsliste Materialbedarfslisten
- MNachtragsangebaot Sonstiges <Keinex MNachtragsangebot Angebote
_‘g Pauschalgutschrift Rechnung Debitor Haben <Keinex Pauschalgutschrift Gutschriften
£ Siehe auch B Positionsaufmard Sonstiges <Keinex Fositionsaufmaid Aufrnasse
E | nummernkreise Preizanoebat Sonstives <Keinex Preisanuebot Preisanoebote hd
warlagen

.
14] 4 [2ET Datensatz 13 von 46 gelesenen

,
DL

39



Einstellungen in den Vorgangsarten

Abbildung 4.2. Beispiel "Baustellenlieferschein”

Enthal den eindeutigen Namen der Vorgangsart.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) o x
Datei Bearbeiten Ansicht [Einfugen Format Projekt Datensatz Extras I
Stammdaten | Projekte | Vorgangsart
c | Navigation 2 x| Home: Startseite " Projekte: Vorgangsarten x ' Projekte: Vorgangsart (Baustellenlieferschein) X
g
5 Verwattung R — - Aligemeines
= Gz Suchen F3 ||| Name® 2 elenle ferschein
2 Personal Neu ||| T Baustelenieferschein
2 Artikel Duplizieren Strg+F8 Gruppe = Lieferscheine
[ St Kurztext Baustelenieferschein
a Bearbeiten + || Beschreibung Enthalt ene vorgangsart zur Bearbeitung und zum Druck von kunderbezogenen Baustellenlieferscheinen.
= Maschinen =
z o Nachschlagen... * F5 == unde
@A exte
Speichern F7
2 Projekte Leschen... 23 Esr
i Nummer Projekt = Projekt
= Nummer Service *
@ Nummer Regie *
b Hauptbuchung * Sonstiges
= 1. Nebenbuchung *
=l 2. Nebenbuchung *
] Neue Menge = Menge erhalten
- Aufteiung * <Standerd>
£ Stetusn, Buchen * _ cAutomatisch>
= Nachkalkulation = Volstandg
a3 Klassische Ansicht = Nein
i Arbeitsblatt Projekt = Logistik | Lieferungen | Lieferschein
] Arbeitsblatt Service = Logistk | Lieferungen | Lieferschein
= Arbeitsblatt Regie = Logist | Lieferungen | Lieferschein
2
8 [ ursprungsvorgana (Aufirag) nach dem Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart abschlieien
3 = Finanzbuchhalterische Buchungen des Vorgangs im Stapel ablegen
@ Lohntarifa Uberarbeiten der Texts nach dem Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart verhinderm
= Statistiken beim Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart schreiben
= no [0 vorlagen dieser Viargangsart beim Erstellen und Kopieren von Vorgangen ausblenden
5 ag [ Manuelles Uberschreiben der Belegnummer eines Vorgangs dieser Vorgangsart verhindern
2 T [ Erstellen never Vorgange auf Basis einer Vorlage dieser Vorgangsart verhindern
] 2
2 SRR Darstellungen
= Drucker — — -
2 + Layouts Typ* Kurztext = * * | Exemplare ~
RS Hauptiayout Lieferschein = Lieferschein Seite 1ff. Lieferschein Standare 1 Nein A4
E = Nummernkreise ¥ |Haupts fersch fersch . fersch dard
a Vorgangsarten <
n Einstellungen

2dmin - Moser-Dokumentation.mdb

Weitere Einstellméglichkeiten im Feld Nachkalkulation der Vorgangsarten:

Nachschlagen X

<Kene>
Volstandia

Zwedks Abrechnung
Zwedks Kostenbuchung

o

Pro Vorgangsart kann eingestellt werden, ob die beim buchenden Druck der jeweiligen Vorgangsart entstehen-
den Nachkalkulationsdaten fir eine Regieabrechnung (Zwecks Abrechnung) oder fir die tatsachliche Koste-

nermittlung (Zwecks Kostenbuchung, also Nachkalkulation) erstellt werden sollen.

Grund daflr ist die Trennung des Zeitpunktes der Buchung von Projektkosten fir die Regieabrechnung und der
tatsdchlichen Kostenermittlung, weil die Regieabrechnung fiir den Kunden in der Regel vor dem Eingang der

Eingangsrechnung mit den tatsachlichen EK’s erfolgt.

Die Einstellung Zwecks Abrechnung und Zwecks Kostenbuchung hat Einfluss auf die beiden Felder FaktMge
(Fakturamenge) und Menge, wenn Nachkalkulationsdaten automatisch gebucht werden, z.B. durch das Ver-
buchen eines Baustellenlieferscheins oder durch das Verbuchen einer Eingangsrechnung (auch innerhalb der

MOS'aik-Finanzverwaltung).

Beispiel 4.1.

vermerkt sind.

» Baustellenwarenzugang mit der Einstellung: Nachkalkulation = Zwecks Abrechnung

e Eingangsrechnung mit der Einstellung: Nachkalkulation = Zwecks Kostenbuchung

Beim Verbuchen des Warenzugangs (durch einen Baustellenwarenzugang) erfolgt eine Buchung mit
Menge = 0 aber mit ausgeflllter FaktMge , weil erst auf der Eingangsrechnung die tatséchlichen EK's

Beim Buchen der spéateren Eingangsrechnung erfolgt dann die Kostenbuchung mit den tatséchlichen
EK's mit FaktMge = 0, aber ausgefillter Menge .

Ergebnis nach der Buchung eines Baustellenwarenzugangs Uber eine FaktMge von 11 Stiick:
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Einstellungen in den Vorgangsarten

Abbildung 4.3.

d MOS sik Projekiverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt  Datensatz  Extras 7

D | SdliBRX oo |+ ¥ | /RE (ML T 4 s 8 2% B eddd |

Biiroarbeiten | Nachkalkulation | Materialbuchungen

Home: Startse™ Machkalkulation: Materialbuchungen - | Projektakte: 27 Machkalkulatior Auftrige: Auf” Auftrage: Auft Machkalkulatior” Fakburierung: P Fakburierung: ™ Fakburierung: Rechnung - |

c

H

&|| Projekt/Auftrag + £} Materialbuchungen Projektakte 2009.00002 (Div Kunden)

=

3 ‘ZUU‘B.UUUUZ | Auftrag*  Beleg* | 0Z*  Datum* | Artikel *  Bestell-Nr. Menge FaktMge |Einh* | PE EK Kosten GP EP Rabatt|
% P ABOOOOGS  ABODOOOS  + B4cHSEO0D o 1005 B | Skele | 3BEE BHE-E S0EEE

S| Machschiagen... Fa *

Im Standard werden die Einstellungen Zwecks Abrechnung und Zwecks Kostenbuchung nicht verwen-
det.

Fur weitere Informationen zur Einstellung von Vorgangsarten lesen Sie auch das Handbuch Projektverwaltung
- Einstellen der Vorgangsarten.
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