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Kapitel 1. Einfuhrung

Fur den Druck, Export bzw. Versand von Vorgangen der Vorgangsarten Rechnung, Gutschrift, Pauschalgut-
schrift, Akontoanforderung, Anzahlungsrechnung und Schlussrechnung steht das digitale Rechnungsformat
XRechnung zur Verfiigung. Das Format kommt insbesondere beim Rechnungsaustausch mit éffentlichen Auf-
traggebern und der Deutschen Bahn zum Einsatz.

» MOS'aik unterstitzt die XRechnung gemaR Standard Version 2.2.0.

» Das Format unterstitzt die Syntaxen Cross Industrie Invoice (Cll bzw. UN/CEFACT) und Universal Business
Language (UBL).

* Nur bei Einsatz der Syntax Universal Business Language (UBL) kdnnen Vorgangsarten vom Typ Anzah-
lungsrechnung verarbeitet werden! Dazu muss es sich um Ist-versteuerte Anzahlungsrechnungen nach dem
Bruttoprinzip handeln.

» Bei Einsatz der Syntax Universal Business Language (UBL) wird bei Anzahlungs- und Schlussrechnungen
die Summe der bisher erhaltenen Zahlungen in der Summenzusammenstellung der XRechnung ausgegeben.
Zusatzlich wird als "rechnungsbegriindende Unterlage” eine CSV-Datei, die in der XM_-Datei der XRechnung
eingebettet ist, ausgegeben. Diese enthélt eine Auflistung der einzelnen bisherigen Zahlungen mit Belegnum-
mer, Zahlungsdatum, Zahlungsbetrag, Umsatzsteuerbetrag und Steuersatz.

Bei spi el :
Dat um Typ; Rechnungs- Nr. ; USt . - Sat z; Zahl betrag Nett o; Unsat zst euer betr ag; Zahl betrag Brutto
19. 08. 2021; Akont ozahl ung; 202100005; 19% 225, 00 €; 42,75 €; 267,75 €

Dieses Dokument beschreibt die Einrichtung und den Einsatz der XRechnung mit MOS'aik.




Kapitel 2. MOS'aik Einrichtung

Zur Einrichtung der XRechnung gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie die MOS'aik-Projektverwaltung *

Offnen Sie das Menii [ = Exiras > Lizenzierung|:

« Wabhlen Sie das Lizenzierbare Modul XRechnung aus.

 Prifen Sie, das im Bereich Aktivierte Plugins des Moduls das Plugin
Plugins.XRechnung aufgefihrt wird und das Hakchen gesetzt ist.

* Geben Sie im Feld PIN Ihre von Moser erhaltene Lizenz-PIN ein.

 |SchlieRen| Sie den Dialog, beenden Sie alle Moser Anwendungen und
starten Sie das Programm erneut.

Prufen Sie im Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Firmenstammdaten (MOS'aik-Projektverwaltung

*) Ihres Mandanten, dass folgende Einstellungen korrekt ausgefiillt sind:
« Unternehmensadresse

e E-Malil

« UStID

Prufen Sie im Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Mandantenstammdaten (MOS'aik-Finanzverwal-

tung *) Ihres Mandanten, dass folgende Einstellungen korrekt ausgefillt sind:
e Hausbank

Offnen Sie die gewéhlte Hausbank mit [ St r g] +[ Mauskl i ck] und prifen Sie lhre Angaben zur Bankver-
bindung (IBAN, BIC, Kontoinhaber, ...).




Kapitel 3. MOS'alk XRechnung flr einen
Vorgang erstellen

MOS'aik unterstiitzt die Erstellung der XRechnung fiir die Vorgangsarten Rechnung, Gutschrift, Pauschalgut-
schrift, Akontoanforderung und Schlussrechnung.

Um eine XRechnung fur einen Kunden zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. . . .
Starten Sie die MOS'aik-Projektverwaltung *
2. Offnen Sie das Arbeitsblatt Stammdaten | Adressen | Alle Adressen.
a. Wahlen Sie die gewlinschte Kundenadresse aus und rufen Sie die Funktion Bearbeiten [ F4] auf.

b. Im Arbeitsblatt Stammdaten | Adressen | Adresse des Kunden stellen Sie das Feld Rechnungsform* auf
den Wert XRechnung ein und speichern die Anderung mit Speichern [ F7] ab:

Abbildung 3.1. Adresse und Rechnungsform

& MOS'ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

a BEC 4%
Stammdaten | Adressen | Adresse

Home: Startseite / Adressen: Alle Acressen x / Adressen: Adresse (adier) X.

& || Advesse « || Algemeines Einstellungen

= | suchen F3 Kurzname * ader Konto * 11000 [ Divers

21 neu Fs Matchcode Adler AG Sammekonto 1400 Forderungen aus L, u. L.
2| | Dupiieren Strg+F8 Adresstyp = Kunde Sachkonto ® 8400 Erlise Normalsteuersatz
L= Anrede * Firma = | | usto

g | | Etkettiarte drucken » Name A Adier AG 2 | | Kundennummer

z Namenszusatz  Wohnungsbaugeselschaft Erfiilungsort *  <Wohnert>

< | : Briefanrede Frau Ammer, Steuercode = Metto plus Stever

ol | nachschisgen... > s | | | Stae Adabertsteinneg 112 [Rechnunasform = |
& PLZ, Ort 52070 Aachen Kalkulationsart = EK +Zuschlag

| [T5hen 3 Postfach Preiscode = WK1

i Postfach PLZ, Ort Grundrabatt

2| | o || Postanschiift*  Strafie+Ort Kalk. Zuschlag

= Land = <Inland> Preiszuschlog

2| | Agenda» Fahrtzone AL Zahlungsart = NETTO14

S| [ | Akte anzeigen Versandtext = Zahiungsmittel =

Artkelverfolgung

Adressgruppe *  Wohnungsbau Korrespondenz *  <Standard >
Anlagen » ILN/GLN, Branche Elekiro Mahncode * Kontoauszug
Projekte & Ordner anzeigen Vertreter * Kreditimit 5.000,00€ [ Gesperrt
Vorgénge in Zweigen anzeigen
Offene Posten anzeigen Kontaktinformationen Statistische Daten
Artkelkonditionen anzeigen
Bezugsrabattgruppen anzeigen | | | Telefon Bl
Mabiltelefon +49 1 32 | | Ersthontaktam = 01.07,1999
Weitere Schritte 5 EMal Anja. Adler @anja-adier-wohnungsbau,de @ | | stats = Akt
Internetadresse  htip: anja-adler-nohnungsbau. de 3| | Erstanlagedatum
Neuer Vorgang » Telefax +48 241 23303 Letzte Anderung  26.10.2020 09:19:41
Neues Dokument » BIC PBNKDEFFIO BLZ 37010050 Letzter Umsatz
Plugins > BAN DE29370100500000326778 Konto 326778 Letzte Zahiung
Bankname Posthank ke Letzte Mahnung
Bankkantoinhaber Aktueller Saldo 0,00 € /5
e such Bemerkungen
Adressen
Adressenteleforliste
Adressgruppen
Ansprechpartner
Allgemein | Ansprechpartner | Adressreferenzen | Merkmale | Verrechnungssatze | Bemerkungen
Enthalt die Art der R PR ———

Die Einstellungen kdnnen sowohl fur die Vorgangsadresse, als auch fiir die Rechnungsadresse vorge-
nommen werden, falls diese abweichend im Rechnungsvorgang (siehe unten) angegeben wird. Lediglich
der Ansprechpartner zur Adresse kann nur fir die Vorgangsadresse festgelegt werden.

c. Nur bei Einsatz der XRechnung mit UBL-Syntax:

Wechseln Sie im Arbeitsblatt Adresse des Kunden auf die Registerkarte Merkmale, fiigen Sie das Merkmal
XRechnung Syntax ein, weisen diesem mit [ F5] den Wert UBL (bzw. Cl | ) zu und speichern die Anderung
mit Speichern [ F7] ab:

Weil die UBL Syntax eine bessere Unterstiitzung der Baurechnungstypen bieten soll, empfehlen
wir als die Syntax auf den Wert UBL einzustellen. Die Funktionsweise der beiden Syntaxen unter-
scheidet sich nicht!
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Abbildung 3.2. Adressmerkmale (UBL/CII)

o MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

Al2ad~~t 3 R[TC|d &
Stammdaten | Adressen | Adresse

Navigation 2%

Home: Startseite )/ Adressen: Alle Adressen %/ Adressen: Adresse (adler) X |

E

HMerkmale von Kunde = adler «
Cr=E : Merkmal * 1 Wert *

Suchen F3 | | [XRechnung Syntax JusL
Neu F8 | | %! /
Dupiizeren stg+s

Etkett/Karte drucken »

Nachschiagen x

Bearbeiten

Nachschlagen... = FS5 c11
Speichery F7
Lesd‘\er\i ) F&
Infodesk

agenda »
Akte anzeigen
Artikelverfolgung

Ariagen >

Projekte & Ordner anzeigen
Vorgénge in Zweigen anzeigen
Offene Posten anzsigen
Artikelkonditonen anzeigen
Bezugsrabatigruppen anzeigen

Weitere Schritte

Neuer Vorgang »
Neues Dokument »

Stammdaten | Auswertungen | Buroarbeiten | Subuntemehm:

Plugins »
o
Agenda
Planung Adressen
Infodesk :dFESSi;‘uDD::v
reprechpartner
Todls G " Algemein',_Ansprechpartner’)_ V' Merkmale | N

Die Einstellungen kdnnen sowohl fiir die Vorgangsadresse, als auch fiir die Rechnungsadresse vorge-
nommen werden, falls diese abweichend im Rechnungsvorgang (siehe unten) angegeben wird. Lediglich
der Ansprechpartner zur Adresse kann nur fir die Vorgangsadresse festgelegt werden.

3. Offnen oder erstellen Sie nun einen Vorgang der Vorgangsart Rechnung, Gutschrift, Pauschalgutschrift,
Akontoanforderung, Anzahlungsrechnung oder Schlussrechnung zu der zuvor eingerichteten Kundenadres-
se (siehe oben).

a. Offnen Sie die Vorgangseigenschaften mit der Funktion Eigenschaften ... [ F8] :

Abbildung 3.3. Externe Vergabenummer

Y ung (Firma Muste - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Bdtras 7
[algad~~ ¢4 REC 4d
Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung
Home: Startseite / Adressen: Alle Adressen x / Adressen: Adresse (adler) x - Einstellungen: Firmenstammdaten (%) %, 2020,00002 - 1. Rechnung (adler) % |
Vorgang - 1. Rechnung XRechnung 26.10.2020 (adler)
Anschrift = Kurztext Auftrag  Fertigam *
Egenschaften... e Fima Rechnung AB2000002
Notizen & Termine » e e 7 @] Stavus - N
'E’;:‘::';r‘::fb“m” » B Wohnungsbaugeselischaft Offen Netto plus Steuer
Dbermittel > ::;';’u‘”‘sﬁ;;‘fnm Eigenschaften 1. Rechnung XRechnung 26.10.2020 (adler) X | Zohlumgeare®
Weltere Funktonen » Projelcakee ** n Belegie.  Belegdatum
e Vorbemeriungen | SchiuBbemerkungen | Anschrift | Infodesk | Sonderzuschiage | Sonstiges | Merkmale & Optionen |
—— o Kurztext/Suchbegrif (2.8, Bauvorhaben) ™ Kennung
Positionen | 2 -
Egenschaften Fa e P [mechnung [zwe =] [rorgeng _
Nachschiagen... * s 2t ke fd“ Thema * Stichworter * ==
Laschen F5 Kennung oz | n IKurvdE I EP GP
=] Titel 1 Tit 8.030,00 €
Weltere Funktonen » » 1 | Position |1001|pg Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum * Zahiungsart 120000€  1.200,00€
{1 | Position |1.002 Po [neTTO14 | | [[423000€| 4.230,00¢€
{=] | Position 1.003 |Po * Eil Q 2.600,00€ 2.600,00€
Eigene
Titel... Alt+1 e [aozmssene = | I T
Positon... REES Titel 2 | 9.920,00€
SetiLeistung... Alt+s i Position 12001 pg B9 [Eemet: | . 4 = el 3.500,00€ 3.500,00€
Artikel... Alt+4 — [1 _x]|[123456789-0f [ [ [ - -
— Position 2.002 |Po| 6.420,00€ 6.420,00€
Weltere > Personal Termin = arlage =
it s E= ] [ = [ 17.950,00 €
Preiscode Zsitgruppe Stevercode Steverart
2] | | kopieren »
Workflow anzeioen... [Ex+2uschlag x| [zeitvorgabe 1 7| [Netto plus Stever ] [<automatisch> |
. Mindestertrag  Provision Schatzzeit (Std)  Erledigt (%) Prioritat status
Plugins »
E I [ [ [ [<ckeme =] [offen =l
= Text nachschlagen. | RTFEditor. | ok I Abbrechen |
Siehe auch B
= Zahlungsart * GP summe _ Rabattfahig_+ 9% * Netto ust. Brutto
Listen & Strukturansichten » [22hibar inneshalt von 14 Tagen shne Abzg [#](7os000e Trrosome | [i7ssome [2eme  [0s200¢
|Legt die Eigenschaften eines Vorgangs fest. | Titel.Position | 1. Rechnung [adier | #2 [ admin - vt 40 5 #1 Mbssimdb /|

b. Geben Sie auf der Registerkarte Vorgang im Feld Externe Vergabenummer die von lhrem Auftraggeber
vergebene "Leitweg-ID" ein. Diese Nummer erhalten Sie von Ihrem Auftraggeber und Gbergeben die-
se mit der XRechnung an den Auftraggeber zyruck. Die Kennung dient der korrekten Zuordnung und
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Weiterverarbeitung lhrer Rechnung beim Auftraggeber. Die Angabe ist verpflichtend und die Erstellung
der XRechnung wird bei fehlender Angabe abgelehnt.

. Geben Sie auf der Registerkarte Sonstiges im Feld Zahlungsmittel das gewtinschte Zahlungsmittel ein.
Falls die Angabe fehlt, wird standardmafig die Basiswahrung Ihres Mandanten (Standard Euro) in der
XRechnung Ubermittelt.

Vorgange mit den Zahlungsmitteltypen "SEPA-Basislastschrift CORE" und "SEPA-Firmenlastschrift
B2B" werden aulRerdem als SEPA-Lastschriften exportiert. Die Zahlungsmittel vom Typ "Bar" und das
Zahlungsmittel "Kundeniiberweisung" werden als Uberweisung exportiert und sonstige Zahlungsmittel
mit einem Fehler gemeldet.

. Beachten Sie weitere Besonderheiten fur die Erstellung von XRechnungen:

Abweichende Rechnungsadressen werden nicht unterstitzt.

Die Zuordnung von Zu-/Abschlagen auf Gliederungen vom Typ Los, Gewerk, Titel oder Abschnitt wird
nicht unterstitzt.

Fir preisbildende Positionen werden offen ausgewiesene Zu-/Abschlage in der XRechnung tbermittelt.

Sonderzuschldge vom Typ Ab-/Zuschlag auf Sondersumme mit Wert ungleich 0 werden nicht unter-
stutzt.

Positionen, die zu einer XRechungsposition mit der Menge 0 fiihren, werden nicht exportiert.

Bestellnummern werden grundsétzlich aus der Projektgliederung entnommen, unabhangig davon, ob
Artikelreferenzen auf Stammdaten vorhanden sind oder ob es sich um diverse Artikel handelt.

In einer XRechnung wird grundséatzlich, unabhangig von den Einstellungen im Dialog zum Druck oder
Export, der Kurztext und die Beschreibung der Position ausgegeben.

Die in der XRechnung ubergebene Hausbank wird grundsatzlich aus dem Mandanten bestimmt.

Weitere technische Details zur MOS'aik XRechnung: XRechnung Referenz_link;

. Rufen Sie anschlieRend die Funktion Vorgang > Ubermitteln >> Druckausgabe senden ... bzw. das MenU

| = Datei > Senden| auf, um den Dialog zum Buchen und Senden des Vorgangs zu &ffnen:

Abbildung 3.4. Druckausgabe senden

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Bdras 7

a

Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung

Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

@ EM 3R Cldd

Home: Startseite / Adressen: Alle Adressen x / Adressen: Adresse (adler) X Einstellungen: Firmenstammdaten (%) X,/ 2020,00002 - 1, Rechnung (adler)

Vorgang = | 1 Rechnung XRechnung 26.10.2020 (adier)
Anschrift = Kurztext Auftrag  Fertigam *
Egenschaften... B Fma Reche 482000002
Notizen & Termine » e e A Senden x S
Drucken & Verbuchen »  F2 nercoce
e e yeruen=n wiohnungsbaugeselischaft Netto plus Stever
szrmmn N Adalbertsteinueg 112 Algemein | Layouts | Einstelngen Hauptiayout | o= Zohlungsart *
NETTO 14
Druckausgabe senden.. Standarddrucker
Weitere Funk . —. Bt Zeichen BelegNr.  Belegdatum
2020.00002 [epocPrintpro =l
Datensatz B EMail Empfanger Druckbereich
Positionen
Egenschaften Fa echnung@adler.de] =] [vorgang in einem zweig des Projekts =l
Necracringen. . = Fe || | zuschige s Fakren. (umschakers) Viaters D sinblanden
Loschen = Kennung = | 0Z | Numme| Eeegdatm © Yorgange im Projekt = =
Titel 1 Titel 2%6.10.2020 AB2000002 - 1. Rechnung XRechnung 26.10.2020 (ader) 030,00 €]
‘Weitere Funktionen » » Position | 1.001 Position |  Druckmodus 1.200,00€| 1.200,00€
e . Position | 1.002 Position | [ standards = 4.23000€ 4.23000¢€
Position | 1.003 | Position 260000€  2.600,00€
Tiel... A+t LELEiS
" <standard> -
;”:{“”";J‘ :::I: Titel 2 [Titel 9.920,00€
elLestung. it it Werbetext
ol ) Position | 2.001 Position | Ut 3.500,00€ 3.500,00€
Position | 2.002 |Position <Kein> hd 6.420,00€)  6.420,00€
Wetere > Zusammenstellngen Eitern nach Folgenummer
- - ] irhaltsverzeichnis Lose. [Keine Fiterung =l
UEIEET LT v Inhaitsverzeichnis Gewerke
Kopieren | Inhaltsverzeichnis Titel
Workfiow snzeigen... W Inhaltsverzeichnis Abschritte
Inhattsverzeichnis Positionen
Plugins » Inhaltsverzeichnis Sets
Inhaltsverzeichnis Artiel v
Senden Abbrechen Dru ‘ g |
Siehe auch -
Zahlungsart * a» Rabartfahig £ % erto ust Brumo
Listen & Strukturansichten » [2ahibar innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug [#](7os000e [rrosome | [i79s0.me [2e20€  [o0s2200€
Titel Position | 1. Rechnung [ ader | #2 [ admin - 4.4 w h.mdd
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Sollte die Funktion Druckausgabe senden ... nicht aufgefuhrt werden, prifen Sie die ordnungsge-
mélRe Einrichtung des Druckertreibers eDocPrintPro.

Betatigen Sie die Schaltflache [Senden], um den Vorgang zu verbuchen, die XRechnung zu erzeugen und

den Dialog zum E-Mailversand zu 6ffnen:

Abbildung 3.5. E-Mail-Versand

[DZYIN  NACHRICHT

An xrechnung@adler. de

ce..

EINFUGEN ~ OPTIONEN  TEXT FORMATIEREN — UBERPRUFEN

Senden
Betreff 2020_00002 Rechnung

Angefagt 12020.00002 - Rechnung 202000004 26:10-2020 - (64 KB)

Sehrgeehrte Damen und Herren,
anliegend dbersende ich Ihnen die Rechnung der erbrachten Leistungen im Format , XRechnung'.

Mit freundlichen GriaRen
Anja Adler

@ Weitere Informationen zu xrechnung@adler.de anzeigen.

D“

Ergénzen Sie hier Ihr Anschreiben und passen Sie ggf. die Empfangeradresse an.

Senden Sie anschlieBend die E-Mail mit der angehéngten XRechnung an den Empfénger.

Nach erfolgtem Verbuchen des Vorgangs, stehen zusatzlich die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

e Ubermitteln >> Als XRechnung an einen E-Mail Empfanger senden ...

e Exportieren >> Als XRechnung exportieren ...

. Die erzeugten Rechnungsdokumente werden auf dem Dateisystem gespeichert. Es erfolgt jedoch keine
Speicherung Uber angebundene ecoDMS®-Systeme. Eine gesonderte Lizenz fur die Speicherung der

XRechnung ist nicht erforderlich.

. Nachfolgend werden einige moégliche Meldungen zum Erstellen der XRechnung aufgefuhrt und erlautert:

Meldungen

Meldung

Beschreibung

Der Export des Vorgangs wird abgebrochen, da keine
Leitweg-ID ermittelt werden kann.

Die Leitweg-ID dient in der XRechnung der Zuordnung
zum Kundenauftrag und ist ein Pflichtfeld. Die Informa-
tion wird im Rechnungsvorgang uber das Feld Externe
Vergabenummer in den Vorgangseigenschaften festge-
legt. Der Rechnungsexport wird mit der entsprechenden
Meldung abgelehnt, falls das Feld leer ist.

Der Export des Vorgangs wird abgebrochen, da keine E-
Mail Adresse in den Firmenstammdaten hinterlegt ist.

Fir die Kommunikation ist es erforderlich, einen E-Mail
Kontakt in den Firmenstammdaten (Feld E-Mail) anzu-
geben.

Der Export des Vorgangs wird abgebrochen, da eine
offen ausgewiesener Ab-/Zuschlag auf eine Gliederung
nicht zulassig ist.

Die Zuordnung von Zu-/Abschlagen auf Gliederungen
vom Typ Los, Gewerk, Titel oder Abschnitt ist nicht unter-
stutzt.

Sonderzuschlage vom Typ Ab-/Zuschlag auf Sonder-
summe mit Wert ungleich 0 sind nicht unterstitzt.

Per - dac \/aoret

alnp

AL
wo

g ohne Ordnungszahl enthalteh

Tl |_/\pu|t UcCTS V\Jluang
preisrelevante Gliederun
ist.

Or\A A ol lebhnt \wann helelner Dacition-keine
oWt abgeienho wenhoer e — oSO KeEme

OZ vorhanden ist.
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Meldung Beschreibung

Der Export wird auBerdem abgelehnt, wenn eigenstan-
dige mengen- bzw. preisrelevante Erlésanteile auf der
"preishildenden” Gliederungsebene stehen, da diese
grundsétzlich keine OZ haben.

Optionale Einstellungen

1. Um einer XRechnung die PDF-Datei des Vorgangsdrucks anzuhangen, kann zur Rechnungsadres-
se im Arbeitsblatt Stammdaten | Adressen | Adresse auf der Registerkarte Merkmale das Merkmal
XRechnung Belegabbild hinterlegt werden.

Folgende Werte kbnnen dem Merkmal zugeordnet werden:
e XML-Datei: Die XRechnung wird ohne PDF-Anhang erzeugt.

e XML-Datei mit eingebundenem PDF-Beleg: Die PDF-Datei des Rechnungsdrucks wird in die
XRechnung eingebunden.

Fur diesen Fall muss ausdriicklich die Funktion Ubermitteln >> Druckausgabe senden ... bzw. das
Menii | = Datei > Senden| verwendet werden, da nur auf diesem Weg das Belegabbild in jedem Fall
in die XRechnung eingebunden wird!

2. Optional kbnnen Sie zur Rechnungsadresse auf der Registerkarte Ansprechpartner einen Ansprech-
partner mit dem festen Namen XRechnung (GroRR-/Kleinschreibung wird ignoriert) hinterlegen und
diesem die bevorzugte E-Mail-Adresse des Empfangers der XRechnung zuordnen. Beim Ver-
sand wird diese E-Mail-Adresse dann standardmafRiig voreingestellt, kann jedoch vor dem Senden
noch bearbeitet werden.

3. Dem Rechnungsvorgang kann in den Vorgangseigenschaften im Feld Fremdbelegnummer die kun-
denseitige Bestellnummer tibergeben werden.

4. Die Kundennummer des Mandanten beim Auftraggeber wird aus dem Feld Kundennummer der Vor-
gangsadresse in der XRechnung Ubermittelt.

5. Mit einer XRechnung kénnen externe Dokumente als eingebettete Dateien beispielsweise zur Rech-
nungsbegrindung tbermittelt werden:

» PDF-Dokumente (PDF)
« Bilder (PNG, JPEG)
» Textdateien (CSV)
» Excel-Tabellen (XLSX)

* OpenDocument-Tabellen (ODS)

Um der Rechnung ein externes Dokument in diesem Format zuzufuigen, figen Sie dieses z.B. Uber
das Menu | = Einfugen > Dokumentverknlpfung ...] bzw. | = Einfligen > Bildverknpfung ...] in den Vorgang
ein und Uberschreiben Sie die Kennung mit einem Text, der das Wort "XRechnung" enthalt (z.B.
"Aufmald zur XRechnung").

6. In der XRechnung werden die Kontaktdaten des Ansprechpartners beim Kaufer ausgegeben, wenn in
der Vorgangsadresse ein Ansprechpartner zugeordnet ist. Dazu wird in den Vorgangseigenschaften
auf der Registerkarte Anschrift im Feld Ansprechpartner der gewiinschte Kontakt ausgewahilt.




