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Kapitel 1. Allgemeine Informationen

Die Firma Moser Software GmbH steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite. Wenn Sie einmal gar nicht weiter-
kommen, wenden Sie sich einfach an den Moser Service. Hier erhalten Sie kompetente Unterstiitzung bei der
Ldsung Ihrer Probleme. Samtliche Informationen rundum MOS'aik finden Sie natirlich in der Produktdokumen-
tation und Online-Hilfe: Hier sind alle Themenbereiche ausfihrlich beschrieben. Zusatzliche steht lhnen das
Moser Kundenportal fiir zusatzliche Informationen zur Verfigung. Selbstverstandlich sind die Online-Dokumen-
tation und das Kundenportal auch auBerhalb der Geschéftszeiten fir Sie erreichbar. Eine Beschreibung dieser
Méoglichkeiten finden Sie in den nachfolgenden Abschnitten.

Informationen zum Datenschutz finden Sie unter https://www.moser.de/datenschutzhinweise/.
Nachfolgende Themen:

> Moser Kontaktinformationen und Support
> Moser Kundenportal
> Hilfe und Online-Dokumentation

>  Was steckt hinter der "neuen Moser Produktgeneration"?

1.1. Moser Kontaktinformationen und Support

Es folgen Hinweise zum Moser Produkt-Support.

Wie erhalte ich Unterstitzung von Moser?
Unter den folgenden Telefonnummern erhalten Sie Unterstltzung bei Fragen und Problemen rund um
MOS'aik:

Hotline (Nur Kunden mit Betreuungsvertrag) +49 2405 471 400
Hotline ohne Betreuungsvertrag +49 2405 471 1
Zentrale +49 2405 471 1
E-Mail service@moser.de
Fax +49 2405 471 471

1.2. Moser Kundenportal

In diesem Abschnitt erhalten Sie Hinweise zum Kundenportal.

Wie gelange ich in das Kundenportal bzw. zur KnB "Knowledge Base"?

Das Kundenportal finden Sie im Internet unter www.moser.de [https://
www.moser.de]. Als Kunde mit Betreuungsvertrag erfahren Sie hier aktu-
elle Informationen und erhalten Zugriff auf Software-Updates und Doku-
mentation. lhre Zugangsdaten fur die MOS'aik KnB und damit fir das Kun-
denportal, erhalten Sie nach Abschluss eines Wartungsvertrags. Mit diesen
Zugangsdaten konnen Sie sich anmelden, indem Sie auf das nebenstehen-
de Symbol klicken.
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Abbildung 1.1. Moser Internetportal
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Update: MOS'aik exportiert die XRechnung 2.0.1 nun auch in UBL-
Syntax

11/18/2021|

Update! Die Ressourcen fur die XRechnung in UBL-Syntax wurden aktualisiert.

Es wurden 2 Probleme im mit der USHID des

Read more

MOS'aik exportiert die XRechnung 2.0.1 nun auch in UBL-Syntax

11/02/2021|
Filr den Export von XRechnungen in der UBL-Syntax (bisher ausschlieBlich CIl-Syntax!) aus
MOS'aik wurde eine neue Version bereitgestellt. Diese Version...

Read more

Aktualisiertes Setup fiir Patchversion 4.42.001

10/29/2021|

Fiir die Patchversion 4.42.001 stehen aktualisierte Setups bereit. Mit der Aktualisierung wird das
Problem beim Erstellen von zusétzlichen neuen..

1.3. Hilfe und Online-Dokumentation

Das Kapitel gibt Hinweise zur Hilfe-Funktion und der Online-Produktdokumentation. Lesen Sie dazu die folgen-
den Abschnitte.

Online-Dokumentation im Webbrowser

Sie kdnnen auf die Online-Dokumentation auch mit lnrem bevorzugten Internetbrowser (z.B. Chrome,
Firefox, Microsoft Internet Explorer®, ...) zugreifen, indem Sie sich mit lnrem Browser im Moser-Kun-
denportal (KnB) anmelden und dort auf den Link Handbticher klicken:

Abbildung 1.2. Kundenportal.moser.de [https://kundenportal.moser.de]

v o -
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Wahlen Sie nun die Version der Produktdokumentation aus, auf die Sie zugreifen méchten. Zur Aus-
wahl stehen typischerweise die letzten drei MOS'aik-Freigaben sowie die Dokumentationen weiterer
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Produkte. Klicken Sie auf den jeweiligen Auswahllink um die Online-Dokumentation im Browser anzu-
zeigen:

Abbildung 1.3. Online-Dokumentation im Webbrowser
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1.4. Was steckt hinter der "neuen Moser Produktgeneration"?

Bei der MOS'aik Produktfamilie handelt es sich aktuell um die vierte Produktgeneration ("G4"). Neben MOS'aik
steht damit, je nach Lizenzierungsumfang, auch die Anwendung 'allround' zur Verfligung.

» Der mobile Einsatz von 'allround' ist auch ohne lizenzierte Finanzverwaltung maoglich.

MOS'aik kann ggf. gemeinsam mit der Anwendung "allround™ eingesetzt werden. Man spricht in diesem Fall von
einem "hybriden" Einsatz. Damit ist es moglich, sowohl vom vollsténdigen Leistungsumfang und der gewohn-
ten Arbeitsumgebung von MOS'aik, als auch von den plattformunabhangigen, mobilen Einsatzmdéglichkeiten
und vielen neuen Funktionen des "Allround" zu profitieren.

« Im Fall einer gemeinsamen Installation beider Anwendungen bietet sich beispielsweise die Mdglichkeit zum
Import von ZUGFeRD Eingangsrechnungen oder dem Export von GAEB 89 Rechnungen.

Um beide Produktgenerationen zeitgleich einsetzen zu kénnen ist es erforderlich, den Anwendungsserver flr
die neue Produktgeneration zu installieren (siehe MOS'aik Schnelleinstieg). Aul3erdem wurden im Rahmen von
MOS'aik diverse Anpassungen vorgenommen:

+ Anderungen an Datenséatzen der MOS'aik-Datensatztabellen sowie Anderungen, die iiber das Objektmodell
vorgenommen werden, werden automatisch an die neuen Anwendungen propagiert.

+ MOS'aik-Systeme aktualisieren beim Offnen eines Projekts bzw. Vorgangs (parallel zum Sperren iiber die
bisherigen PDB-Sperrdateien) den Bearbeitungsmodus im Projekt- bzw. Vorgangskopf. Zusatzlich wird im
Vorgangskopf das Benutzungsdatum und der Benutzer aktualisiert. Der Bearbeitungsmodus kann die neuen
Werte "Exklusiv”, "Gemeinsam", "Schreibgeschiitzt" und "Ausgecheckt lesend” enthalten. Der Bearbeitungs-
modus "Eingecheckt" ist durch "Ruhend" ersetzt worden (d.h. weder gedffnet, noch ausgecheckt noch im
Aktenkoffer).

» Das Loschkennzeichen wird in MOS'aik beriicksichtigt. Als "geloscht” markierte Datensétze werden damit in

MOS'aik standardméaRig nicht angezeigt bzw. zur Auswahl angeboten. In MOS'aik-Tabellenansichten werden
diese Datensatze auRerdem mit einem Farbfilter dargestellt, falls diese nicht ausgeblendet sind.
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Umgekehrt ist es damit in MOS'aik auch mdglich, Datensatze als "geldscht" zu markieren, anstatt diese zu
I6schen.

Das Loschkennzeichen ist verfugbar fir Personalgruppen, Anlagen (Wartungsplan, Komponentenliste, Nach-
schlagen), Arbeitspakete, Adressgruppen, Artikelgruppen, Banken, Setgruppen, Messarten, Lohnarten, Lohn-
tarife, Rohstoffe, Kostenstellen, Lager, Mitarbeiter, Unternehmensbereiche, Adressen, Sets, Artikel, Texte,
Zahlungsbuchung, OPs verrechnen in der FV, Steuerarten, Buchungsarbeitsblatter FV, Zahlungsmittel, Zah-
lungsweisen, Zahlungsarten, Dialogfelder und Vorgangsarten.

Weiterhin gilt das fur die Arbeitsblatter Sachkonten, Nummernkreise und Tagebucher.

Siehe dazu auch Moser FAQ - Stammdaten ausblenden, Handbuch Projektverwaltung - Statische Adressda-
ten und Unternehmensbereiche - Unternehmensbereiche einrichten.

» Werden Daten sowohl mit ‘allround’, als auch mit MOS'aik bearbeitet ("hybrider Einsatz"), so wird die M6g-
lichkeit Bearbeitungsschritte in MOS'aik riickgéngig zu machen durch eine Bearbeitung der Daten in 'allround’

aufgehoben.
Sind beide Anwendungen vollstandig eingerichtet, kann MOSER 'allround' auch direkt im integrierten Internet-

browser der MOS'aik-Projektverwaltung * ausgefuhrt werden:

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

s
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7
ale RBRIEC 4d
Aligemein | Home | Internet
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rome | 10 [ [ [ S [ e ernonc2 e - |4 & @G w0%
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m MOSER allround

ice | Projekte | Allgemein

asse | Regie | Sen

A NN BB
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 Starten Sie dazu den integrierten Internetbrowser H.

* Geben Sie in der Adresszeile B die Zugangsadresse fir 'allround’ ein (siehe dazu Firmenstammdaten - Feld

"G4 APpi Server Url") und melden Sie sich mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten an. Sie erhalten die Zugangs-
daten von lhrem Administrator.




Kapitel 2. MOS'aik-Projektverwaltung

Dieses Kapitel behandelt Fragen und Antworten rund um die MOS'aik-Projektverwaltung * In den folgenden
Abschnitten werden Themen, wie Korrespondenzsprachen, Ubersetzungen, auftragsbildende Vorgange, grund-
legender Umgang mit Tabellenarbeitsblattern sowie die Arbeit mit Platzhaltern u.v.a.m. beschrieben.
Nachfolgende Themen:

>

>

>

>

Felder mit * oder **

Aktionen ruckgéngig machen und wiederholen
Symbolleiste anpassen
Schnellzugriffstasten
Korrespondenzsprachen

Ubersetzungen

Stammdaten ausblenden

Vorgange

Umgang mit Tabellen- und Listenansichten
Nachschlagen

Benachrichtigungen

Arbeiten mit Platzhaltern
Absatzeigenschaften

Checklistenvorlagen erstellen

MOS'aik an MS Office anschliel3en
Einsatz externer MOS'aik Datenbanken
Dokumente scannen

Assistenten (Applets)

2.1. Felder mit * oder **

Felder mit den Markierungen * oder ** verfugen Uber zuséatzliche Funktionen:

Durch Anklicken von Feld *, z.B. Status *, wird die Funktion zum Nachschlagen [F5] der entsprechenden
Eingabedaten aufgerufen.

Das Nachschlagen von Datumsfeldern ist mit [ F5] oder durch Anklicken der jeweiligen Datumsbezeichnung
* moglich.

Das Ablaufdatum * von Vorgdngen wird auch in den Vorgangsauflistungen gezeigt. Ggf. muss die Spalte
Ablaufdatum erst eingeblendet werden.

Durch Anklicken von Feld ** wird eine ausgewahlte Standardfunktion aufgerufen. Beispiele:
¢ Projektakte **

Die zum gedtffneten Vorgang gehorige Projektakte wird geoffnet.
e Telefon **

Bei eingerichteter Telefonanlage erfolgt ein automatischer Telefonanruf der angegebenen Nummer.
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Abbildung 2.2. Felder mit * in den
Vorgangseigenschaften

Abbildung 2.1. Felder mit * in der Vorgangsansicht
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2.2. Aktionen riickgéangig machen und wiederholen

In vielen Féllen kénnen Sie die zuletzt ausgefuhrten Aktionen riickgéangig machen. Wahlen Sie dazu das Meni
| = Bearbeiten > Riickgangig: <letzte Aktion} Hinter dem Menubefehl "Ruickgangig” wird die zuletzt ausgefihrte
Aktion angezeigt.

Ebenso kann der zuletzt ausgefiihrte Befehl wiederholt werden, indem Sie das Mentii| = Bearbeiten > Wiederholen:

<letzte Aktion>| aufrufen.

Durch wiederholten Aufruf der Funktionen kdnnen weitere Aktionen riickgangig gemacht oder wiederholt wer-
den.

Abbildung 2.3.
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5 L ader ilne sinzishen
2 Ersetzen StrgeH |
= [l |set 3 ea 007 6| Ifdm |Mantelleitung NYM 3 x 2,5 in Leerrchr, Kabelkanal 520 Installationsarbeiten 2,86 € 17,16 €|
= Gehezu... Strg+G || oder Buhne einziehen
@ . * = |set 4 e-st 001 4| Stek | Aus/Wechselschalter u. P. Standard liefern und 520 Installationsarbeiten 5,08 €| 24,32€
Analysieren in MS Excel. omtieren
s |
% =l |set 5 e-st 011 4| Stck |Schalterabdeckung Standard liefern und montieren 520 Installationsarbeiten 1,56 €| 6,24€
2
g (e i : =] |set s |mpviost 3| m |kene am Putz beispachteh 510 081¢€ 43¢
@ Kopieren » I
< Workflow anzeigen. .. =
g
£ Plugins » Nl 95,48 €
5
H
E
g
3 Agends
z
E Planung FaraoTh =
E Infodesk Zohlungsart * GP Summe _Rabattfahig + % * Metto st Brutto
: Usten & ften » [z inesralb von 54 Tagen e Abmg [=|pesse_ [oasse Fesse  wrne  [mse |
Tools
Macht den letzten Befeh riickgéngig. | Vorgang Absatzmarke | 1. Angebot | adler | #42 | admin - Moser-Dokumentation.mdb

Der Aufruf der Funktionen ist nicht in allen Fallen mdglich. Im Wesentlichen kdnnen Datensatzoperationen
und Eigenschaftsanderungen riickgangig gemacht werden, z.B.:

» Einflgen von Artikeln, Sets, Titeln, ..., Lohn-, Produkt-, Rohstoffanteilen, ..., Aufmaf3positionen, Raumen,
Rechenzeilen, Ausdriicken, Formeln, Texten, Grafiken, Objekten etc. in eine Vorgangsgliederung
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e Loschen von Datensatzen aus Vorgangsgliederung

» Datensatzeigenschaften @ndern sowie Datensétze verbergen, anzeigen oder schiitzen
* Vorgangseigenschaften &ndern

» Projekteigenschaften éndern

* Nummerieren der Gliederung

e Zuschlage & Faktoren andern

» Kalkulationsdetails (z.B. Einheitspreis) andern

» Zeichenformatierung fir einen Datensatz andern oder entfernen

2.3. Symbolleiste anpassen

Wenn Sie bestimmte MOS'aik Funktionen haufig bendtigen, kdnnen Sie diese individuell auf der Symbolleiste
ablegen und damit immer schnell im Zugriff haben.

* Symbol fir Schnellzugriff zufiigen
Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste doppelt auf die Symbolleiste oder alternativ mit der rechten Maus-

taste auf die Symbolleiste und wéhlen [ = Anpasseril:

Abbildung 2.4. Symbolleiste anpassen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG - o
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras 7

a BIEC 44

. . o=
Allgemein | Home | Startseite Zuriicksetzen
5 [ Navigation 2 x| Home: Startseite Dfaes
g Home
Willkommen Admint Mittwoch, 4.5.2022 14:36
i @Y Anpassen X
Startseite + Neues Angeb
+ Neuer Projekfauf] % Testen
<standardfunktion/Zwischenraum: ~ <Autostartbefehl> ~
» Neuer Arbeitszet| |Abrechnen eines Projekts nach Aufwand
abschlieBen von Vorgangen ol
o » Neuer Regigauftr |absteigendes Sortieren von Datensstzen
g ieren der eines R e
9 » Neue Bestdllung (Aktualisieren der Nummerierung ¥ Fs
3 [Aktuaiiieren des Inhalts der aktuellen Seite = 2 Fs
5 Datensatzen eines Projekts
3 Bearbeiten = ®F7
icrosoft Excel * 8 Fa
» Mein Kalender | |Andem der Absatzeigenschaften % Fo
Andern der Adresse F10
» Alle Vorgange | |indem der Einstelungen des Programms 8 F11
v bearbeit] |Ander der Enstelungen einer Tabele
¥ Von mir Bearbeit) |snjern cer Lieferadresse sz‘ )
[Andern der Crientierung der Ausschnitte Umschalt+71
» Alle Projektakten) [y dern der Spalteneigenschaften 8 Umschalt+72
{ndern der Symbolleisten bzw, der Belegung der Funkbonstasten Umschalt+F3
- o |Aindem der Zeichenformatierung
Kilezlich bearbell [, o, des nmelcekenmuorts v |8 UmschaitiFe
¥ Umschalt+F5
1. Angebot: Firma | Beschrebung Umschalt+F6
1. Auftrag: Firma A |Legt das aktuele Arbeitsblatt als Startseite fest. Umschalt+F7 v

1. AufmaB: Firma 4 Symbolleisten schiiefen
v I symbolunterschriften
p— "

2022.00012: Proj e - —
2. Auftrag: Firma Anja Adler AG, 26.04.2022 (Projektakte 2022.00012, AB2200013)
1. Rechnung: Firma Anja Adler AG, 16.02.2022 (Projektakte 2022.00010, AB2200010)
1. Auftrag: Firma Anja Adler AG, 08.02.2022 (Ordner 2022.00009)

Agenda
Planung
Infodesk Uiste zuricksazen.. ‘Agenda mit Outlok synchronisisen, Agenda Optianen »
Toals

‘admin - Moser-Dokumentation.mdb

Wahlen Sie aus dem umfangreichen Angebot an Makros das gewiinschte aus und ziehen es mit der linken
Maustaste aus dem Dialogfenster auf lhre Symbolleiste.

* Symbole anordnen

Um die Anordnung von Symbolen zu andern, klicken Sie bei gedffnetem Anpassen-Dialogfenster auf ein
Symbol der Symbolleiste und ziehen dieses an die gewlinschte Position.

* Symbol entfernen

Um ein Symbol wieder zu entfernen, klicken Sie doppelt auf die Symbolleiste und ziehen das Symbol mit der
linken Maustaste wieder zuruck.

 Alle Anderungen der Symbolleiste riickgangig machen
Klicken Sie mit der [rechten Maustaste] auf die Symbolleiste und wéhlen Sie [ = Zuriicksetzen|.
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* Tastenkombination fir Schnellzugriff zuweisen (siehe Abschnitt 2.4, ,Schnellzugriffstasten “)

Beenden Sie die Anpassungen mit |Schlieen|.

2.4. Schnellzugriffstasten

Innerhalb der Arbeitsblatter und Mentis werden Ihnen die wichtigsten Funktionen mit den zugeordneten Schnell-
zugriffstasten angezeigt (tastaturorientiertes Arbeiten). Um individuell weitere MOS'aik Funktionen Uber eine
Tastenkombinationen aufrufen zu kdnnen, klicken Sie doppelt auf die Symbolleiste (siehe auch Abschnitt 2.3,
~Symbolleiste anpassen®):

Abbildung 2.5. Dialog "Symbolleiste anpassen” « Sie erkennen bereits zugewiesene Tasten an dem
@ Anpassen x Symbol u im Bereich Tasten. Wenn Sie die Tas-
Mekros Tasten te anklicken, wird die zugeordnete Funktion im
D;ExgTlitns:;gakgﬁi;i?!\‘l:egfﬁs;\mn Projekten " <hutostarthefefi> ~ B 1 h k i
§rut‘j<envunPru%kt;rlau‘szemerLlstevunPrujaktenmltSEndarde\nst&Hungen §E§ erelc Ma ros angezelgt
uplizieren eines Datensatzes
in- oder Ausblenden aller Projektdatensstze ¥ e . . . .
- A e s Die zugewiesene Taste wird auRerdem bei
!H-O er Ausblenden der Ex| .DTEFE\S F& . . " . "
R e % geschlossenem Dialogfenster im "Tooltip” ange-
B ode Avcblenden der St e zeigt, wenn Sie die Maus Uber das Symbol bewe-
Ein—udar Ausblenden der Warenkorbleiste _‘* F10 g ! ) y
e Ao dos R e % Fu gen und dort einen kurzen Moment warten.
E!n:nger QUSE:EHEEH des';_stgenste};s stz - ::nzsmaltwl %"z
cnade: Aslrcen vonSpsen JG_B 3 Unschalt+52 « Ziehen Sie einfach das gewiinschte Makro auf die
!n—n er Ausschalten EFE.U ma_s ien Grol EHEHDESSUHQI . Umschalt+3 . . . .
B ode Aumachaltn des AT AracShens e Proyeirats 5 Unshatars Funktionstaste oder -tastenkombination. Anschlie-
Beschrebung Unschlt +F6 Rend rufen Sie die Makrofunktion jederzeit mit der
‘E\endet das Detailfenster ein oder aus, Umschalt+7 A . . "
Symislesten et zugewiesenen Funktionstaste auf. Zur Verfligung
I™ Smbokhpieradrien e stehen folgende Tastenkombinationen:
Tas< )hrten1sch$trg AlUmschaltimschalt$trg-
te Strg Alt Alt
[F1]| - X | X |X X X X
[F2 |.X X X | X X X X
F12]
[0 .].- - X - X - X
9]
[A.].- - - |- X - X
Z]

« Entkoppeln Sie einen Befehl von einer Funktions-
taste, indem Sie die Zeile <Standardfunktion/Zwi-
schenraum> (erster Eintrag in der Liste der Makros)
auf die Taste ziehen.

2.5. Korrespondenzsprachen

Korrespondenzsprachen ermdglichen automatische Ubersetzungen Ihrer Vorgangsausdrucke. Dazu benétigen
Sie das optionale Modul BRI EIREeeLad. In den Adressstammdaten stellen Sie Gber das Feld Korre-
spondenz die Korrespondenzsprache lhrer Vorgange beim Druck ein. Der MOS'aik-Standard unterstitzt aktu-
ell die folgenden Sprachen:

» Deutsch

* Englisch

» Franzdsisch

* Niederlandisch
e Spanisch

* Italienisch
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Fur die Korrespondenzsprachen Spanisch und Italienisch sind im MOS'aik-Standard zurzeit noch kei-
ne Ubersetzungen verfiigbar. Diese kénnen jedoch eigenstandig zugefligt werden. Eine Anleitung dazu
finden Sie hier. Hier erfahren Sie auch, wie Sie fehlende Ubersetzungen erganzen bzw. vorhandene
andern oder korrigieren konnen!

Um also z.B. ein Angebot, eine Bestellung oder eine Rechnung in einer verfigbaren Sprache zu erstellen,
mussen Sie lediglich in den Adressstammdaten das Feld Korrespondenz (z.B. mit Nachschlagen [F5] )
einstellen. Mit der Auswahl "<Standard>" wéhlen Sie die Standard-Systemsprache lhrer MOS'aik-Software (i.A.
Deutsch). Offnen oder erstellen Sie anschlieBend Ihren Vorgang und drucken Sie diesen (oder verwenden
Sie die Seitenansicht):

Beispiele zu Vorgangsausdrucken in Korrespondenzsprachen:

70 St
BELGEN
HEDERLANDE

OFFERTE

eaze 1saze .
neze e
s3e se

weze  seize

wae sw3e
sere  asize

wxme e
msize  wsize
S R E o tmse 1omse
sse nie

msse nae nae
wive e

H130€
fra20e
20m050e
uzsze

e

wiae e
Gie  eeae
oo 20008€  295061€
wosze  uasze

ee  seiae
200se  290sie
wasze  uzsze
nese  messe

same e

TIREE
100
satese

TS
TmaTe
T87E

BaEs0E

Anmerkung: Die in den Beispielen aufgefiihrten Steuersatze werden Uber den Erfullungsort bestimmt (siehe FAQ).
Im Beispiel wird fur GrofRbritannien lediglich der Steuersatz U0 (0%) gewdhlt, da MOS'aik keine britischen Steuerséatze
ausliefert! In einem solchen Fall missen Sie diese selbst durch Anlegen eigener Steuerarten erzeugen.

Beim Upgrade vorhandener Datenbanken werden die Ubersetzungstabellen nicht aktualisiert! Die Stan-
dard-Ubersetzungen stehen in MOS'aik nur nach der Neuinstallation zur Verfiigung. Fur Upgrades steht
eine separate XML-Datei fur den Import der Ubersetzungen in Englisch, Niederlandisch und Franzo-
sisch zur Verfuigung, die auf Anfrage erhéltlich ist und den Import der Ubersetzungen in die Tabelle
Phrasen und Ubersetzungen ermdglicht (Der Import erfolgt tiber Allgemein | Tools | Dienste. Beachten
Sie, dass eventuell bereits vorhandene Ubersetzungen durch den Import ersetzt werden!). Wie sie eige-
ne Ubersetzungen anlegen erfahren Sie hier.

Bei der Ubersetzung in die gewahlte Korrespondenzsprache wird auch die Einstellung des Preismodus einer
Gliederung (siehe Themenbereich GAEB - Darstellung des Gesamtpreises) in der Spalte * berlcksichtigt.

2.6. Ubersetzungen

Es folgen Fragen und Antworten zur Ubersetzung von Texten, Vorgangsausdrucken und Zahlungsarten.
> Ubersetzungen fir Korrespondenzsprachen
>  Ubersetzungen fir Zahlungsarten

2.6.1. Ubersetzungen fiir Korrespondenzsprachen

Unter Stammdaten | Einstellungen | Ubersetzungen finden Sie den Zugang zu den MOS'aik-Ubersetzungsta-
bellen (Ubersetzungen, Phrasen).
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Hier kdnnen Sie die verfligbaren Ubersetzungen in der Spalte Ubersetzung mit der Funktion Bearbeiten [ F4]
andern. Dazu steht lhnen ein Editor zur Verfiigung, der auch formatierte Texte unterstitzt.

Um formatierte Ubersetzungstexte verwenden zu konnen, muss das entsprechende Steuerelement
im Formular mit "Schriftart vom Ursprungsobjekt tibernehmen" gekennzeichnet sein, damit der for-
matierte Text beim Ausdruck erscheint. Unter Umstanden muss hierfiir noch das Spaltenlayout des
Arbeitsblatts mit den Ubersetzungen restauriert werden.

Abbildung 2.6. Ubersetzungen

&b MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - 0o x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
@leaasd~~ [t L[B XC|ad

Stammdaten | Einstellungen | Ubersetzungen

Navigation # X|[Home: Startseite | Einstellungen: Ubersetzungen % |

Verwaltung

Quelltext Land | Sprache ] ~

Allgemein

Spanisch i
Adressen Seerbeten rs || [Texthier eingeben.. P Introduzea el texto aqui

Personal Drucken... o
Artikel Loschen. 6 I Text hinzufigen Spanisch | Afiadir texto

Sets
Maschinen

Duplizieren... srg+F8 | | b{Text Iéschen ‘Spanisch | Borrar texto

Sprache erganzen.

Texte Text umbenennen Spanisch |Renombrar texto
Expartieren »

Projekte

Importieren...
Einstellungen

Textaufbau Spanisch | Estructura del texto

Filter
fextdruck Spanisch |Impresicn del texto
Sprache

Spanisch - Texte Spanisch | Textos
1 Textfeld Spanisch |Textfeld

Textpasition Spanisch Posicion de texto

Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte

Suchen -
[ Il

Ansicht

Textposition bearbeiten Spanisch |Pracesar posicidn de texto

Textposition einfigen Spanisch Introducir posicion de texta

Mit Platzhaltertext
Textposition laschen Spanisch |Borrar posicion de texto

Textspeicherung Spanisch | Almacenamiento de texto

I Thai Spanisch | Tailandés

Thema Spanisch [Tema =

Times New Roman Spanisch Times New Roman

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternehmer

Titel Spanisch | Titulo
Siehe auch - v

=0

M| 4] Datensatz 4285 von 4877 gelesenen [»Im

‘ [ [ [ [ [ admin - Moser Dokumentation.mdb

Uber den Bereich Filter stehen Ihnen weitere Einstellungen zur Verfiigung, die Ihnen helfen, die Liste auf die
wesentlichen Elemente einzuschranken:

« Mit der Auswahl einer Sprache werden im Arbeitsbereich nur noch die Ubersetzungen zur ausgewéhlten
Sprache angezeigt.

Zur Auswahl stehen die Sprachen Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Italienisch, Niederlandisch und Spanisch.

» Uber den Schalter Nur unbearbeitete Texte kénnen Sie tiberpriifen, ob beim Druck Ihrer Vorgange Begriffe
aufgetaucht sind, fir die noch keine Ubersetzung verfiigbar ist. Durch Setzen des Hakchens an diesem Filter
kénnen Sie diese sofort identifizieren und tbersetzen.

Bei der automatischen Ubersetzung von Vorgangen werden gefundene Begriffe in der Ubersetzungs-
tabelle nachgeschlagen und die jeweiligen Ubersetzungen verwendet. Fehlende Ubersetzungen fiih-
ren dazu, dass der Begriff ohne Ubersetzung ausgegeben wird. Priifen Sie also zunachst sorgfaltig
die Vollstandigkeit der Ubersetzungen und fiigen Sie vor dem buchenden Druck erforderliche Uber-
setzungen hinzu.

Um neue Quelltexte (siehe linke Spalte der Ubersetzungstabelle) hinzuzufiigen, fiigen Sie diese zunachst in
deutscher Sprache in lhren Vorgang ein und wahlen Sie die Druckansicht. Fligen Sie anschlieRend in unter

10
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Stammdaten | Einstellungen | Ubersetzungen die fehlenden Ubersetzungen hinzu und priifen Sie erneut die
Druckansicht.

Import/Export von Ubersetzungen

Falls Sie mit mehreren Mandantendatenbanken arbeiten und lhre Ubersetzungen von einem Mandan-
ten in einen anderen Ubertragen mochten, steht Thnen dazu die Funktion Ubersetzungen Exportieren » In
eine strukturierte XML-Taskdatei mit allen Quelltexten und Ubersetzungen zur Verfligung. Damit werden
alle Ubersetzungen (Keine Auswirkung der Filter) exportiert.

Speichern Sie die Datei beispielsweise im Verzeichnis C:\ Mvsai k\ Tasks . Auf diese Weise kénnen Sie
anschlieBend einen anderen MOS'aik-Mandanten starten und die Datei direkt Uber den Ordner Allge-
mein | Tools | Dienste Verarbeiten ... und die darin enthaltenen Ubersetzungen importieren.

Datensicherung

Beachten Sie, dass beim Import eventuell bereits vorhandene Ubersetzungen liberschrieben wer-
den und damit verloren gehen kénnen!

Fuhren Sie deshalb unbedingt vor dem Datenimport eine Datensicherung durch und exportieren
Sie ggf. die vorhandenen Ubersetzungen vor dem Import.

2.6.2. Ubersetzungen fir Zahlungsarten

Unter Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsarten kénnen Sie sich die Ubersetzungen der Zahlungsarten in die
verschiedenen Korrespondenzsprachen anzeigen lassen und diese anschlieRend andern oder vervollstandigen.
Wabhlen Sie dazu eine oder mehrere Zahlungsarten aus und rufen Sie die Funktion Ubersetzungen anzeigen ...
auf:

11
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Abbildung 2.7.

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras

Dw sal|liBRX oo+ ¥ [ /&

7
T ks 2%k % ADdT |

Stammdaten | Einstellungen | Zahlungsarten

c Home: Startseite * Einstellungen: Zahlungsarten x |

T

£ = Name Typ Gruppe Kurztext

= e BAR Barzahlung |Barzahlung |Barzahlung ohne Abzug

E Neu Fa BAR2 Barzahlung |Barzahlung | Barzahlung mit 2% Skonto oder zahlbar innerhalb von 10 Tagen ohne Abzug
E|| Dupizieren Strg+8 BAR3 Barzahlung |Barzahlung |Barzahlung mit 3% Skonto oder zahlbar innerhalb von 10 Tagen ohne Abzug
g Bea;::men = FIX15 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar bis zum 15_ des kommenden Monats ohne Abzug

= prudken. . " FIX15/31 Uberweisung |Ubenweisung |Zahlbar bis zum 15. oder letzten Tag des Monats, jedoch frahestens in 10 Tagen
; LASTSCHRIFT Lastschrift |Lastschrift | Abbuchung per Lastschrift vom Bankkonto

& NACHMAHME Nachnahme |Nachnahme |Zahlung per Machnahme

o Suchen E MNETTO14 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug

o NETTO30 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug

o z

= :l | ¥ NETTO7 Uberweisung |Ubenweisung |Zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug

i " - = SEPA-LASTSCHRIFT Lastschrift |Lastschrift  |Einzeleinzug per SEPA-Lastschritt

=2 Direkt bearbeiten * = - = - - -

SKONTO2 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug. 2% Skonto innerhalb von 7 Tagen
fg SKONTO3 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug, 3% Skonto innerhalb von 7 Tagen
g SOFORT Uberweisung |Ubenweisung |Zahlbar sofort ohne Abzug
" SOFORTVOB Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar sofort ohne Abzug
E WERKTAGE10 Uberweisung |Uberweisung |Zahlbar innerhalb von 10 Werktagen ohne Abzug
g ¥ |WERKTAGE20 Uberweisung |Uberweisung | Zahlbar innerhalb von 20 Werktagen ohne Abzug
£
2
]

-l

5

g

5

a

LS

5

E

7

2

2

L |

2

%

T Siehe auch -

P o daten d v
= 4] 4] Datensatz 17 von 17 gelesenen [»]m

|Enthalt den eindeutigen Namen der Zahlungsart. [ [ [ [ | Admin - Mosaik 3.32.200.mdb

Wahlen Sie im folgenden Dialog die gewtinschte Korrespondenzsprache aus:

Korrespondenzsprache der

Englisch

Frar 51
Itslienisch
Niederlandisch
Spanisch

0K I Abbrechen

Dricken Sie , um sich die Ubersetzungstabelle dieser Korrespondenzsprache fiir Ihre ausgewahlten Zah-
lungsarten anzuzeigen:

12
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j MO% aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2

De sal|iBERaX oo |+ ¥ |[/RRBHZ[TH sz (2l dad8 |

Stammdaten | Einstellungen | Ubersetzungen

c| " Home: Startselte& Einstellungen: Zahlungsarten KZ Einstellungen;: Ubersetzungen x]
% {iben Quelltext Land | Sprache Ubersetzung
%‘ iEEsstamoen _ » Handwerkerrechnungen sind zahlbar ML | Miederléndisch Handwerkerrechnungen sind zahlbar sofort ohne
Bearbeiten F4 sofort ohne Abzug, spatestens bis Abzug, spatestens bis zum {Zieldatum}
2| orucken... F3
% Lg:d,E:m F6 {Zzai:g:{ljnm}ﬂrﬂ Werktagen bis zum ML | Miederlindisch | Zahlbar in 10 Werktagen bis zum {Zieldatum}.
&
3 Expartieren » {zzaiz}::{lj;}zo Werldtagen bis zum ML | Miederléndisch | Zahlbar in 20 Werktagen bis zum {Zieldatum}.
&|| [Filter - i::‘eh:ﬁ:;’halh von 10 Werldagen |\ | e seriindisch | Betaalbaar binnen 10 werkdagen zondar mindering
% Sprache Zahlb: halb von 20 Werkt:
<} ahlbar innerhalb von erktagen
= W ohne Abzug ML | Miederlindisch | Zahlbar innerhalb von 20 Werktagen ohne Abzug
% [ Hur urbearbsitete Texte Zahlbar sofort ohne Abzug ML | Miederlindisch | Zahlbar sofort ohne Abzug
x
B Suchen 3
g
=31 B I .7 3
D
£
H
z
£
2
@
L4
g
g
5
@
(5l
o
E
|5
i
E
=l
2
B
E Siehe auch -
£
2| A daten
(A 14| 4 [ Datensatz 1 van 6 gelesenen - Gefiitert nach (Nummer In (215, 216, 205, 206, 213, 214)) [»]m
[ [ [ [ | Admin - Mosaik 3.32.200.mdb
Rote Eintrage in der Spalte Ubersetzung weisen auf fehlende Ubersetzungen hin!
g 0 g g g . o « g
Verfahren Sie, wie in Abschnitt Abschnitt 2.6.1, ,Ubersetzungen fur Korrespondenzsprachen* beschrie-
ben, um Ubersetzungen zu &ndern bzw. zuzufiigen.

2.7. Stammdaten ausblenden

In den Stammdaten der Adressen, Anlagen, Mitarbeiter und Texte kdnnen Sie hinterlegen, ob die Stammdaten
beim Nachschlagen aufgelistet werden sollen.
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Abbildung 2.8. Adresse ausblenden

&b MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

O & bl £ R '

Stammdaten | Adressen | Adresse

|~ Home: Startseite ) Adressen: Alle Adressen ) Adressen: Adresse (fohlinger) X

8| PRiresse - | |57 Allgemeines 7 Einstellungen

= Suchen F3 Kurzname * fohlinger Konto * 76000 [ Divers
E Meu F8 Matchcode Fred Fohlinger GmbH Sammelkonto * 1500 Verbindlichkeiten aus L. u. L
% Duplizieren Strg+F8 Adresstyp * Lieferant Sachkonto * <Automatisch>

3 Anrede * Firma = ustp

g|| EtikettKarte drucken » Name Fred Fohlinger GmbH &7 Kundennummer

é - Namenszusatz  Obst- und Gemiisehandel Erfiillungsort = <Wohnort>

e Bearbeiten = Briefanrede r Herr Fischer, Steuercode * Netto plus Steuer

2l|  Nachschlagen... * E5 Strafe Nachschlagen % Rechnungsform * Papierausdruck

2|| speichen 7 PLZ, Ort Kalkulationsart Listenpreis

ol Léschen... 6 Postfach Preiscode = Listenpreis

ﬁ Postfach PLZ < Grundrabatt

=|| Pinfodesk a2 Postanschrift| |Geléscht Kalk. Zuschlag

= Land = Preiszuschlag

B|| Agenda Fahrtzone Zahlungsart *  SKONTO2

= Akte anzeigen Versandtext Zahlungsmittel *  SEPA-Uberweisung

o Artikelverfolgung Adressgruppe Korrespondenz *  <Standard >

E|[[ Anlagen» ILNJGLN, Bra Mahncode * Einzelmahnung

3|| Projekte &Ordner anzeigen Vertreter * Kreditimit [ kreditsperre
‘g Vorgange in Zweigen anzeigen ’Tl Abbrechen |

3|| Offene Posten anzeigen 5] Kontakti 1) Statistische Daten

&|| Artkelkonditionen anzeigen

=||  Bezugsrabattgruppen anzsigen Telefon +45 69 35689 = Kontaktherkunft

z Mobiltelefon = Erstkontakt am *

% Weitere Schritte 3 E-Mail fred @fohlinger.de = fakiiv]

2 Internetadresse  http://www, fohlinger . de > Erstanlagedatum

@[ Meuer Vorgang » Telefax +49 69 35630 Letzte Anderung  06.04.2017 10:29:34
=|| MNeues Dokument » BIC PBNKDEFF370 BLZ 37010050 Letzter Umsatz

§(| Plugns» IBAN DE65370100500004336564 Konto 4895954 letzte Zahlung  20.02.2016

2 Bankname Postbank Kiln Letzte Mahnung

% Bankkontoinhaber Aktueller Saldo 0,00 €/5

= Siehe auch -

& Adressen .ZJ ST ED

B | ad onliste ‘

E Adressgruppen

2 Ansprechpartner

Allgemein | Ansprechpartner |. Adressreferenzen | Merkmale | Verrechnungssitze . Bemerkungen

Admin - Mosaik.mdb

» Adressen kdnnen Uber das Feld Status* ausgeblendet werden (siehe Handbuch Projektverwaltung - Adres-
sen bearbeiten).

Mitarbeiter werden im entsprechenden Arbeitsblatt Giber das entsprechende Feld = Inaktivauf der Register-
karte Einstellungen ausgeblendet.

Unternehmensbereiche kénnen Uber das Feld Status* ausgeblendet werden (siehe Unternehmensbereiche
- Einrichtung).

Sonstige Betriebs- und Stammdaten kénnen im jeweiligen Arbeitsblatt Uber das Feld Ausgeblendet* mit der
Einstellung Ja (z.B. Artikel, Text, Lager), den Schalter @Ausblenden(z.B. Set) oder Uber die Spalte Aus-
geblendet der Tabellenarbeitsblatter (z.B. Personalgruppen, Anlagen, Arbeitspakete, Adressgruppen, Arti-
kelgruppen, Rohstoffe, Messarten, Lohnarten, Lohntarife, Kostenstellen, Lager, Setgruppen, Zahlungsmittel,
Unternehmensbereiche, Steuerarten, Vorgangsarten) entsprechend gekennzeichnet werden.

Vorgangsarten konnen ausgeblendet werden, wie unter Abschnitt 2.8.1, ,Vorgangsarten ausblenden®
beschrieben.

Uber die neue Moser Produktgeneration ausgeblendete Daten werden auch in MOS'aik standardmafig nicht
angezeigt bzw. zur Auswahl angeboten.

Die Farbe fur ausgeblendete Datensatze ist ab Version 4.40.000 dunkler, sodass die Datensétze bes-
ser lesbar sind.

Loschkennzeichen
Durch das Setzen eines Datums in der Spalte Loschdatum konnen diverse Betriebs- und Stammdaten
als "geloscht" gekennzeichnet werden ohne dazu tatsachlich entfernt werden zu missen. Im Gegensatz
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zum herkdmmlichen Loschen von Daten kénnen Sie nach dem Setzen eines solchen “"Loschkennzei-
chens" zu einem spateren Zeitpunkt jederzeit wieder auf die Daten zugreifen.

* Diese Moglichkeit besteht fur die Tabellenansichten Alle Adressen, Adressgruppen, Alle Mitarbeiter,
Personalgruppen, Alle Anlagen, Arbeitspakete, Vorgangsarten, Alle Artikel, Artikelgruppen, Alle Tex-
te, Alle Sets, Setgruppen, Rohstoffe, Messarten, Lohnarten, Lohntarife, Kostenstellen, Zahlungsmittel,
Zahlungsweisen, Zahlungsarten, Banken und Unternehmensbereiche.

Weiterhin gilt das fir die Arbeitsblatter Sachkonten, Nummernkreise und Tagebuicher.

* Adressen kdnnen Uber das Feld Status* als Geldscht gekennzeichnet werden (siehe Handbuch Pro-
jektverwaltung - Adressen bearbeiten).

* Unternehmensbereiche kénnen ebenfalls Uber das Feld Status* als Geldscht gekennzeichnet wer-
den (siehe Unternehmensbereiche - Einrichtung).

 Uber die neue Moser Produktgeneration als "geloscht" markierte Daten werden auch in MOS'aik stan-
dardmaRig nicht angezeigt bzw. zur Auswahl angeboten.

2.8. Vorgange

Es folgen Fragen und Antworten zu Vorgangsarten und Vorgéngen.

Was ist ein "auftragsbildender Vorgang"?

Bei einem "auftragsbildenden Vorgang" handelt es sich um einen kundenseitigen Vorgang, aus dem
durch buchenden Druck ein verbindlicher Auftrag im Sinne eines Kostentragers entsteht. Dabei muss
es sich nicht zwingend um einen Vorgang vom Typ "Auftrag" handeln, sondern es sind auch andere
Vorgangsarten moglich. Folgende Vorgangsarten sind "auftragsbildend™:

* Arbeitszettel

* Auftrag

* Serviceauftrag
* Wartungsvertrag
* Lieferschein

* Baustellenlieferschein

Beachten Sie, dass ein Baustellenriickschein im Gegensatz zum Baustellenlieferschein nicht
auftragsbildend ist!

* Rechnung
* Wartungsrechnung

* Schlussrechnung

Siehe dazu auch das Glossar zum Thema "Kostentrager".

Weitere Themen:

>  Vorgangsarten ausblenden
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2.8.1. Vorgangsarten ausblenden

Wenn Sie einzelne Vorgangsarten beim Nachschlagen ausblenden méchten:

Abbildung 2.9.
] - *
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
D sl imaX (oo |+ ¥ [ /ORI T s 0z [%ie|[ X dad
Stammdaten | Projekte | Vorgangsart
£| Navigation Home: Startseite " Projekte: Vorgangsarten x_ Projekte: Vorgangsart (Anfrage) |
E’ Verwaltung Vorgangsart - ¢ Allgemeines
= Adcessen Suchen F3 | Name= Anfrage
ﬁ Personal Neu F8 Typ * Anfrage
2 Artikel Duplizieren Strg+F8 Gruppe * anfragen
£ Sets Kurztext Anfrage
8 Maschinen Bearbeiten - Beschreibung Enthalt eine Vorgangsart zur Bearbeitung und zum Druck von lieferantenbezogenen Anfragen.
z Thema * Lieferant
3 E— Nachschlagen. .. * Fs
R Speichern F7
3 Projekie Lethen.. r5 | | Einstellingen
o Nummer Projekt *  Projekt
o Nummer Service *
5 Arbeitspakete Nummer Regie *
§ Hauptbuchung * Sonstiges
= 1. Nebenbuchung *
2. Nebenbuchung *
= Formeln Neve Menge * Menge erhalten
E Aufteilung * <Standard>
5 Status n. Buchen *  <Automatisch>
§ MNachkalkulation * <Keine>
§ Klassische Ansicht *  Nein
= Arbeitsblatt Projekt * Logistik | Bestellwesen | Preisanfrage
= Arbeitsblatt Service * Logistik | Bestellwesen | Preisanfrage
% Arbeitsblatt Regie *  Logistik | Bestellwesen | Preisanfrage
a
2 [ Ursprungsvorgang (Auftrag) nach dem Verbuchen eines Yorgangs dieser Vorgangsart abschiieBien
3 Uberarbeiten der Texte nach dem Yerbuchen eines Yorgangs dieser Vorgangsart verhindern
= [ statistiken beim Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart schreiben
“g’ Vorlagen dieser Vorgangsart beim Erstellen und Kopieren von Vorgsngen aushlenden
2 [ Manuelles Uberschreiben der Belegnummer sines Vorgangs dieser Vargangsart verhindern
% [ Erstellen never Vorgénge auf Basis einer Vorlage dieser Vo[Enthalt den Schalter zum Ausblenden der Vorgangsart.|
& Siehe auch -
"2 Darstellungen
5 Druckereinrichtungen...
b Layouts [ Typ* | Kurztext | | Nummernkreis * | Dr = [
£ Nummermkreise » Hauntavont |preisanfrane | Preisanfrane | Anfrane | atandard | 1 [ v
2 Vorgangsarten i 2

Einstellungen

|Enthalt den Schalter zum Ausblenden der Vorgangsart.

[ [ [ [ [admn-Mosakmdb

Alternativ kann auch tiber das Arbeitsblatt \Vorgangsarten im Modus Direkt bearbeiten die Spalte Ausgeblendet
auf den Wert Ja eingestellt werden. Vorgangsarten kénnen hier auf3erdem Uber die Spalte Ldschdatum als

geléscht markiert werden (siehe auch Loschkennzeichen).

Das Anlegen von Projekten bzw. Vorgangen mit Projekten ist auch bei ausgeblendeten Vorgangsarten Sonsti-

ges Kunde und Sonstiges Lieferant mdglich.

2.9. Umgang mit Tabellen- und Listenansichten

Es folgen Fragen und Antworten zur Arbeit mit Tabellen- und Listenansichten.

Spalten finden

Wenn Sie in einer Tabellenansicht eine bestimmte Spalte bzw. ein Feld suchen, betétigen Sie die Tas-
ten [Strg] +[ G . In dem abgebildeten Dialog wéhlen Sie dann das Feld in der alphabetisch sortierten

Spaltenliste aus und klicken auf die Schaltflache [OK]:
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Abbildung 2.10.

& MOS'zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =

D@ SaR|s BR¥ o[+ 3+ [ QRE[HE[ T 1 s a2 [%iic|@| dddr |
Stammdaten | Artikel | Alle Artikel

c| . Home: Startseite } Artikel: Alle Artikel | X
% ] = Nummer Kurztext Beschreibung Einh BP ~
5| =S 01056 Arternenkabel Koka 71113 db Antennenkabel Koka 711 13 db [ 0g
Meu F&
2| Duplizieren Strg+Fa
“5 Bearbeiten F4 e-04001 Jung Aus-YWechselschalter u, P Jung Aus-Wechselschalter u, P, Stek 36
& =
g | Drucken.., Fa Gehe zu
2 | 04013 Spakten ckplatten fur Schalter Stck | 07
&
= Bestelnummer ~ oK I
o IS Bewertungsbasis ]
¢ %8R &-10001 Siaiﬁﬁggi‘:ﬁtﬁ; Abbrechen g Fabr. Hirschmann Gema 11 Stck | 1B4E |
o Bezugstabatt L
2| Direkt bearbeiten + Bezugsrabiatigruppe 1 Hife
= e 10002 o s  Fabr. Hirschmann Gema 31 Stck | 1645
% | | weitere Schritte 3 Dezimalstellen
g Dimensionstest:
| Imdemwerenieblegen P2 o0 Dhvrs e Fesa 715 N0 Sick | 5
% In einen Yorgang einfigen » Einheitsmenge
£ Einkaufsdatum
8 e-10007 Einkaufspreis nne Fesa 717 N &0 Stck 470
3 » Einkaufspreisbildung
Erliskonto
c Erstaniaged
u&"' e-10008 Gehindeeinheit HIT Sns 221 A Stck 573
2 Gebindeqrofie [se]
ES
S e-10003 “erstarker HIT Sns 321 “erstarker HIT Sns 321 Stck B0 2
g
<
E e-10033 Antennensteckdose Gedu 2411 Antennensteckdose Gedu 2411 Stek 127
2
é e-10033 Antennenrohr 2m Antennenrohr 2rm Stek T
g
|| siehe auch 3
futikslgrppsn 1004 MY 3 % 16 MM 3 % 1,5 mrm [E
Rohstoffe
Unsgtze d
14/ 4 |JET Datensatz 31 von 117 gelessnen

Das Ergebnis nach der Spaltensuche:

Abbildung 2.11.

& MOS'zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei EBearbeiten Ansicht Einfligen Format  Projekk Datensatz  Extras 7

Dw | gdk| fBRX o[+ [QREHE| T+ s a2 [%0s | R addF |
Stammdaten | Artikel | Alle Artikel

c| Home: Startssite, " Artikel: Alle Artikel | Adressen: Alle Ade” Artikelstatistiken: 1 Machkalkulation: Materi Machkalkulation: Buchune Arti istiken: Artikelv Buchungslisten: Rech journal | X
g e n Einh BP LP EK VK1 k2 VK3 VK4 VK5 Matchcode Gruppe |~
= ke idm 0B5€| 056€| J41€| 056€ 056€ O0F6€) O70€ 072 € Antennenkabel Elektro
Meu Fg8 »
3| Dupliieren Strg+Fg
% EBearbeiten F4 Stek 3pgE 3NTE 245€ 3NTE 353 € 381€ 400 € 412 € Wechselschalter  [Elektro
&
5 Drucken... F3
E et o Stek 077€| O0F6€| 052€| O0f6€ 077€ 002€ 07 € 100€Abdeckplatte Elektra
o||  Suchen -
@

Spalten einblenden

Verwenden Sie das Kontextmen [Spalten einblenden ...|, um Uber ein Dialogfenster die aktuell sichtbaren
und nicht sichtbaren Spalten aufgefiihrt zu bekommen. Wahlen Sie die Schaltflache [< Spalte einblenden],
um eine ausgewahlte Unsichtbare Spalte einzublenden oder wahlen Sie [« Alle einblenden|, um alle nicht
sichtbaren Spalten einzublenden.

Falls Sie die gesuchte Spalte in der Liste nicht finden oder eine neue MOS'aik-Spalte einblenden
mochten lesen Sie in Ansicht restaurieren, wie Sie dazu vorgehen.
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Auf dieselbe Weise kénnen Sie mit [Spalte ausblenden >| eine ausgewahlte Sichtbare Spalte ausblenden
oder tber [Alle ausblenden »| alle sichtbaren Spalten ausblenden. Diese Funktion ist nicht zu verwechseln
mit der Funktion [ = Spalten ausblenden|. Lesen dazu mehr im Spalten ausblenden. Mit been-
den Sie den Dialog.

Abbildung 2.12. Spalten einblenden

[ = =

Spalten einblenden ﬁ

Spalten
w Kennung * |~ alle einblenden

Murnrner * Alle ausblenden
| | Matchcode *
|| Lieferant *
|| Bestel-MNr, = Schliefien I
[ Termin *

Mge HIIFE! |
Einh

|| WFakk

[ ¥Mge

| ¥Einh

|| Kurztext

Beschreibung

|| Arbeikspakete *

|| Kalk.Gruppe * M

Spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen

Spalten ausblenden

Durch Markieren von ein- oder mehreren Spalten einer Tabellen- oder Listenansicht kdnnen Sie diese
Uber die Kontextmenufunktion | = Spalten ausblenden| direkt ausblenden. Um das Ausblenden von Spal-
ten riickgangig zu machen, kdnnen Sie entweder die Spalten erneut einblenden oder die Ansicht restau-
rieren.

Spalten beim Ausdruck aus- bzw. einblenden

Um eine Spalte nur fiir den Tabellenausdruck aus- bzw. einzublenden, fuh-
ren Sie einen [ Recht skl i ck] auf die Spaltenuberschriften der Tabellenansicht
aus und wéahlen aus dem Kontextmen( die Funktion | = Spalteneigenschaften ...|.
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5 MO5 zik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras 7
(& | SR s BRX[o0 o [+ ¥ @RE[S0F] T # S a 2% & |
Stammdaten | Adressen | Alle Adressen

£ Home: Starteeite " Adressen: Alle Adressen X |
o
E Kurzname Typ Matchcode Anrede
= Adressen - - "

%" bach Lieferant  |M. Bach Firma M. B

a3 Meu Fa bellov Lieferant |Bettina Bellov & Co. Firma Betti
= Duplizieren Strg+F8 2 ] |

B i berger P”.'r Spalteneigenschaften
= Bearbeiten F3 berger-Rg F’riml
o

"o | Liste drucken... Fo hergmann Li Spaltenname I
g Etikett/Karte drucken = blondieu PFI’I I.ﬁ.dressen.Matdﬁcnde
[T
& caparaol Lif | - _

. . Uberschrift

(g|| Importieren » christensen Lif | —

o Exportieren = Matchcode
L. P |cordales k

=|| 3 Div Kunden K
@ Div Lieferanten Lif
k"

" I:I % B K doyle H| Format Hintergrun
3 esser ; +| [<Untersc
EI = _ = felder i .Iﬁ. ichtung horizontal  Ausrichtu tikal_l Aktive Tit

- A | Ausrichtung horizon usrichtung ver we Ti

? Agenda = fohlinger Lif IL_ — LI IDb LI Aktiver R
E Akte anzeigen franzen k IMkSbUndig En Aktiver Ti
E Anlagen anzeigen gatter Priy | |Spaltendruck Individueller Stil ;‘IT dTaEunﬁdeLiJ:
LEJ Projekte & Ordner anzeigen Hagemeyer Lil {Hnormal LI INein ;I Deaktivie
o Vorgange in Zweigen anzeigen hansen ! —

@ Offene Posten anzeigen : <Unterschiedich:> Gruppiert Vordergrur

e hanssen by gurmal t IN i _I <Untersd
= -
= Direkt bearbeiten & helmer s L;LTFI:LEJ summiert = ﬁ
8 = hilti T || ausqeblendet Textformatierung Aktive Tit
e - - - Akt o
Z||  Weitere Schritte - igel H | |Mein - INEIr‘I ;I Akﬁ:gﬂ"
= - :

"=|| Synchronisieren mit Outlook... I_n:imﬁ t: Schriftart gﬁdur:unﬁdeﬂ

ellc - -
| Neuer Vorgang » ! - + |arial 9,75pt Deaktivies
= Meues Dokument = Junkers
2 Anrufen = kemer k Schriftart... | C
n . . =
e Plugins = kummer Lig

e lammdorf LigTeranT—TCena CammaoT""TFrma " Cena
= levkova Kunde Ludvina Levkova Firma Ludwi
= N
E Siehe auch 3 mareon Kunde Aareon Deutschland An die Aare
2 | \Weitere Listen » |

— [4]| 4 | Datensatz 11 von 69 gelesenen

|.5.ndert die Eigenschaften der markierten Spalte{n).

Feld Spaltendruck wahlen Sie Ausgeblendet, um die Spalte im Ausdruck zu entfernen oder Nor-
mal, um diese beim Druck auszugeben. Siehe dazu auch Druck von Datensatzlisten.
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Optimale Spaltenbreite

Mit der Einstellung | = Ansicht > Spalten > Optimale Spaltenbreite|, werden die beiden zusatzlichen Spalten

eingeblendet und die dynamische Spalte Beschreibung in der Breite reduziert. Das Spaltenlayout fullt
die zur Verfligung stehende Bildschirmbreite aus:

Abbildung 2.13. Optimale Spaltenbreite

ﬂ MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

OF @@ dBeaX oo 4% QAM|2I[T # s a2z (%die % ddd!

F .0

! ! projekte | kalkulation | angebot

c| . Home: Startseite * Kalkulation: Angebot | x
T
=
& | vorgang 3 |_] 1. ANGEBOT vom 15.05.2007 =
= Eigenschisften... = Anschrift * Kurztest Abgabefrist Zschl.Frist
2| zuschiags & Faktoren, Firma
3| Rita Rotkapf GmbH & status* Kalkulationsart *
g . Fa [Mamenszusatz] Offen EK+Zuschlag
3 Rindergasse 45 LohnEK*  Lohn ¥K*  MFaktor EK MFaktor YK
2| | Bearbeiten 3 83700 Rottach-Egern IE3E 35488 1 1,26
o Projektakte ** Telefon ** Adresse * 2eichen Beleg-Nr. Belegdatum
Datensatz bearbeiten...  F4 Aufmaf aus Angebot 13-03-2006 TT +49 8022 4856 rotkopf
2| Machschlagen... * F5
& || Datensatz lschen o | [ Positionen
o | Indenwarenkorblegen Fi2 b
S| p— 2 Kennung™ | 0Z | Nummer ™ |Mge |Einh Beschreibung M-EK/Einh | M-EK Ges | _EP GP |«
- 3 =] Titel 1 Titel Hausrenovierung 21,44€[ |
G| Titel... Alt+1 L
8I| [ rastion... ey ) Position  [1.001 |Pasition Bodenflachen bearbeiten 026€ 026€| 2,56€ 2,56 €
= artikel... Alt+4 Hla
2| setileistung... Alt+5
T I
1 Position  [1.00Z |Pasition Deckenflichen bearbeiten 042€| 042€| 522€ 522€
g
a [ Position  [1.003 |Pasition wiande bearbeiten 0,76€| 0,76€| 1366€  1366€
—1|  Weitere Schritte 3 ||
g Set -t 090 m? [vorhandene, gestrichene 0,07 € oo7e|  490€ 4,905
S| e —— || FiauhFasertapete sUfrauhen, mik
g Set m-pvi 051 m? |Keine Beschadigungen am Putz 0,07 € oo7e|  n7ze 0,725
o | R || beispachtein
2 | Wiorkflow anzeigen » Set m-ta 100 m? [auf die vorbereiteten Flachen 0,39€ 039€|  492¢ 4,925
- || RauURfasertapsts sUF Stoss tapezieren, L
/| Plugns» Set m-pi 011 m? |Dispersionsfarbe waschbestandig nach 0,238 0,23€ 3,128 3,128
2 || DIN 53778, matt, einmaliger Anstrich
5
A I
. HO | Hinweistext
2
=3 5 —
Siehe auch 3
= ]
t;"kf Z‘;";Nacgsih“;‘ie” * = Titel z _ [Titel 1. Etage 21,44€ 7
>
sherirends L Zahlungsart * GPSumme £%* Netto USE, 19,0%  Brutto
Klassische Projektbearbeitung [Eahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abaug | [rz.ze€ | | [rz.ze€ 8,155 51,05

Spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen

Wenn Sie die Schaltflache [Spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen| ausschalten,
mische Spalte Beschreibung in der Breite unverandert. Durch die zusatzlich eingefiigten Spalten
wird die Tabelle dann nach rechts vergrof3ert bzw. verschoben.

bleibt die dyna-
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Abbildung 2.14. Spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen

& MOSzik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =]
(Spallen inblend; E
D& SBR|: 20— %il e % dad ! FLE
projekte | kall |vkennung* 4| alle ginblenden
oz e__________________________________|
Nurnmer * Alle gusblenden
|~ Home: Startseite " Kalkulation]| | Matchcode * 3 x
3 [ LiFerant *
& |  ¥organg = | | Bestel-r. Schliefien z
E - i Fri
Eigenschaften... =3 ;armm . Kurztext Abgabefrist Zschl.-Frist
z . ge Hi
£/|  zuschiags &Faktoren...
i Einh &7 status * Kalkulationsart *
21| Druckan.., Fo || | Kkurztext Offen EK+Zuschlag
r EE““’E‘”“”Q* Lohn EK™  Lohn ¥K* MFaktor EK MFaktor YK
% |  Bearbeiten 3 DE:”‘%GNDDE 35,638 36,48 1
o L Telefon ** Adresse * 2eichen Beleg-Nr. Belegdatum
Datensatz beatbeiten... F+ || |[]BezRab 49 5022 4656 rotkapf
2| Machschlagen... * F5 M-EKJEinh
& || Datensatz lschen Fé& M-EK Ges v
|| IndenWwarenkorb lsgen F12 I
i spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen etalls einblenden
2| Nenfigen - Beschreibung M-EK/Einh | M-EK Ges | «
E: Position  |1.003 [Position Winde bearbeiten 0,76€ 0,76€
G| Titel... Alt+1 L
S| postion... alra Set -t 090 m? [vorhandene, gestrichene Rauhfasertapete aufrauhen, mit 0,07 0,078
= e e || Tapetenliser sinweichen und anschiisssend entFernen sowis
5| | serfrebtung.. Ta Set m-pvi 051 m? [Keine Beschadigungen am Putz beispachtein 0,07 0,078
T I
= Set m-ta 100 m? [auf die vorbereiteten Flachen Rauhfasertapete auf Stoss 0,395 0,395 |
g Wieitere » || tapezieren, sinschlisBlich LisFerung der Rauhfasertapets
a Set m-pi 011 m? | Dispersionsfarbe waschbestandig nach DIN 53778, matt, 0,238 0,235
—1|  Weitere Schritte 3 || einmaliger Anstrich aUF bereits gestrichenen Flichen well oder hell
5
£ | Mummerieren... 4
2| Kopieren» | Hinweistext
|| workflow anzeigen » e
c |
/| Plugns» =] Titel z Titel 1. Etage
5
E —{
£ Position  [2.001 |Pasition Bodenflachen bearbeiten 026€  0,26€
i .|
. Position  [2.002 |Pasition Deckenflichen bearbeiten 042€  042€
2
Eg' Siehe auch E ] Position  |2.003 |Position Wande bearbeiten 0,76 € 0,76 €
Links zum Machschlagen » 4 | | E'E
wieiterflhrende Links
elerfiirends Links = Zahlungsart * GPSumme +%* Netto USt. 19,0%  Brutto
laceiccho oot et [Eahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abaug | [rz.ze€ | | [rz.ze€ .15 [51,05€ |

AutoSize-Spalten

Dabei handelt es sich um spezielle Spalten, deren Breite bei Bedarf ggf. automatisch angepasst wird.
Die Spalte fullt standardméRig die zur Verfligung stehende restliche Tabellenbreite aus und wird verklei-
nert bzw. vergrof3ert, wenn Sie eine zusatzliche Spalte einblenden oder andere Spalten verbreitern/ver-
schmélern. Wenn Sie eine Spalte ausblenden, wird die AutoSize-Spalte automatisch verbreitert. Im Dia-
log zum Ein- und Ausblenden von Tabellenspalten in den Positionen einer Vorgangsansicht kann das
AutoSize-Verhalten tiber den Schalter [Spaltenbreiten auf Fensterbreite anpassen| an- und abgeschaltet
werden.

Beispiele fur AutoSize-Spalten

Spalte Arbeitsblatt Registerkarte/Bereich
Beschreibung Vorgangsansichten Positionen
Lieferbedingungen Artikel Lieferanten

Text Set Stiickliste

Das Verhalten kann pro Arbeitsplatz und Tabelle an- oder abgeschaltet werden.

Spalten sortieren/verschieben

Haufig mochte man die Reihenfolge der Spalten in einer Tabellenansicht individuell anpassen, um damit
z.B. die wichtigsten Spalten direkt lesen zu kénnen, ohne mit der Bildlaufleiste die Ansicht verschieben
zu missen. Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste einmal auf die Uberschrift der gewiinschten Spal-
te, um diese zu markieren und klicken Sie erneut, um die gewahlte Spalte nun bei gehaltener Maustaste
an die neue Position zu verschieben:
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Abbildung 2.15. Beispiel: Verschieben der Spalte Telefon (Alle Adressen)

& MOS zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D& S@R|sBR¥ oo |+ ¥+ [ JREBIHI[T s 0z [%ic R 4adE

Stammdaten | Adressen | Alle Adressen

= Home: Sﬁrtseibe)/adrassen: Alle Adressen x} L 4

: Postanschiift | Landercods €| DTN o -
3 Telefon

3| === ¥ SualierOnt | <nland> *Frou Abds 23304 +49 241 23303

| New Fa StraRe+0rt <Inland> +49 1234 5678 0

%|| Duplzieren Strg+F8 Strale+Ort <Inland:

:E' Bearbeiten 53 Stralle+Ort <Inland> Frau Bellov, +49 2741 76655 +49 2741 76654

Um mehrere nebeneinanderliegende Spalte an eine andere Stelle zu verschieben, klicken Sie dazu
mit der linken Maustaste einmal auf die erste Spaltenliiberschrift und ziehen Sie bei gedrickter Maus-
taste diese Uber die benachbarten, zu markierenden Spalten. Lassen Sie die Maustaste los, wenn Sie
die gewiinschte Markierung erstellt haben. Klicken Sie jetzt erneut auf den markierten Bereich, um die
gewahlten Spalten nun bei gehaltener Maustaste an die neue Paosition zu verschieben:

Abbildung 2.16. Beispiel: Verschieben der Spalte Telefon (Alle Adressen)

& MOS zik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D saB|sBRaX o[+ + | /RE[HE] T # s 8 2%l R dadH |

Stammdaten | Adressen | Alle Adressen

£ riome: Startseite . " Adressen: Alle Adressen X | v
Adressen 5 " hrift Tetaton Telefax Kommunikation Kommunikation £
g »| Strame+Ort e e e e el er@anja-adler-wohnungsbau.de
E Neu F3 StralBe+Ort <Inland> +49 1234 5678 0
%|| Ouplzieren Strg+F8 Strale+Ort <Inland>
i Bearbeiten 53 StraRe+Ort <Inland= Frau Bellov, +49 274176655 |+49 2741 76654 | Bettina. Bellov@provider de
1| Liste drudken... Fa Stralbe+Ort <Inland> r Herr Berger, +49 2224 2011345 |+49 2224 2011344 |Bernd.Berger@provider.de

Ansicht restaurieren
Wenn Sie neue MOS'aik-Spalten einblenden oder die urspriingliche Ansicht wiederherstellen méchten,
kénnen Sie zunachst die Anzeige Uber das Menl [ = Ansicht > Restaurieren ...| zurticksetzen.

Sichern Sie ggf. vorher das aktuelle Tabellenlayout und die selbstdefinierte Farbfilter, damit Sie
diese bei Bedarf wieder herstellen kénnen!

Einstellungen speichern

Um lhre aktuellen Spalteneinstellungen in der Datenbank zu speichern und damit zur Standardvorein-
stellung fur alle anderen MOS'aik Benutzer zu machen, rufen Sie die Menifunktion | = Ansicht > Einstel-
lungen speichern ... [Strg] +[ S] | auf. Zur Verwendung dieser Funktion mussen Sie als Administrator oder
als Mitglied der Benutzergruppe Administratoren angemeldet sein.

Spalte fullen ...

In besonderen Fallen kann es erforderlich sein, mehrere Datensatze einer Tabelle zu verandern. Dazu
reduzieren Sie zunachst die Ansicht durch Filtern auf die relevanten Datensatze. Offnen Sie dann

den Bereich Direkt bearbeiten, markieren Sie die gewtinschte Spalte und 6ffnen zu dieser mit einem
Rechtsklick das Kontextmenii. Rufen Sie die Funktion auf und legen Sie im Dialogfenster
"<Spaltenname> filllen" einen festen Wert oder Ausdruck mit dem neuen Inhalt fir die Felder der Spalte
fest.
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Beachten Sie, dass diese Anderungen nicht riickgangig gemacht werden kénnen und fithren

Sie unbedingt vor der Bearbeitung eine

durch!

Abbildung 2.17. Spalte fillen

& MO aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

- X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
D Sl sB@ax R -NERETN B dad
Stammdaten | Personal | Alle Mitarbeiter
| Home: Stertsaite | Adressen: Ale Adressen %) Adhessen: Adresse (fshinger) X Person: Alle Witarberir X | Personl: Mitarbeter anselm) X e =
£ e ] E priffung | F Loschdatum - - fun
= rsonal B EREELE s eigend sortieren —
Z » 01011997 bl

Neu Fa 01014997 Suchen...
£|| Dupizieren Strg+F8 01011997 1
LIl pearbeiten = 5 Suchen durch Filter... =
‘1 Filter reduzieren |
|| Liste drucken... F3 01-011597 ) } | -
g Etikett/Karte drucken » 0101 1997 Filter/Sortierung entfernen R
3 01094897 L
o|| Exporteren» 01011687 P
3 01011067 Optimale Spaltenbreite F
= | Suchen B —
3 01011897 Spaltencigenschatten...
E 2] 3122006 01011897 ]
= | Bl % Spalten einblenden... —
%|| ekt ] 3 = Spalten ausblenden u
3 | -
S| machschiagen... Fs | R i T | -
5 Speichern F7 Loschdatum fallen X Spalte fallen... |} —
E e T 3 * Wert ; Spalte summieren... W
£ f =l » |
5 Anrufen auf Telefon
3| Anufen auf
< " pusdruck
§|| Plugins»
o
2
G —
3
S
a
g oK sbbrechen |
g
3 . . |
7 | !

Bestatigen Sie den Vorgang mit und wahlen Sie flir die nachfolgende Sicherheitsabfrage die Ant-
wort Ja, um jede Anderung einzeln zu bestétigen oder Nein, um ohne weitere Bestétigungen fortzufah-

ren und die Anderungen durchzufiihren.

Spalte summieren

Um Werte einer Tabellenspalte zu summieren, reduzieren Sie zunachst die Ansicht durch Filtern auf die
relevanten Datensatze, markieren die gewlinschte Spalte und 6ffnen zu dieser mit einem Rechtsklick

das Kontextmeni. Rufen Sie die Funktion [Spalte summieren ...| auf:
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Abbildung 2.18. Spalte summieren

[mi]
x

5 MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) -
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

DZF@sR|sBax[ox [+ 3| /@REBIHI[T # s 02 [%iiec B 4da |
Stammdaten | Artikel | Alle Artikel

| " Home: Siartseltek Adressen: Alle Adressen tk Adressen: Adresse (fohlinger) KZ Personal: Mitarbeiter (anselm) %, Artikel: Alle Artikel X |~ Artikel: Artikel (d-017) % Person: le Mitarbeiter %
% = Kurztext Beschreibung Einh BP LP VK1 VK2 VK3 Via
‘:“(" Arts Dachlatte 30/50 Dachlatte 30/50 Ifdm 120€ 1.00 € 1.00 € 1.00 € 129€ 145€ 1
Meu 8
21| ouplizieren Strg+F8
:EJ' Bearbeiten F4 Drahtstifte 31/70 blank 2,5 | Drahtstifte 31/70 blank kg 360€ 330€ 330€ Aufsteigend sortieren
|| Artikelbid anzeigen » kg 25 kg
S Absteigend sortieren
Liste drucken. .. =] -
Etkett drucken » Erahtstlﬂe 34/80 blank & Erahtsmﬁs 34/80 blank 5 kg 340€ 300€ 3.00€ Suchen...
9 9 Suchen durch Filter...
Importieren »
Exportieren » Befestigungsmaterial Befestigungsmaterial psch 150 € 1,18 € 118 € Filter reduzieren
o pauschal - bl Filter/Sartierung entfernen
i r MOS'aik Projektverwaltung
Sonstiges (Kl 118 € Spaltenbreite...
= RIS . ’
] @ Die Summe betrigt 433161 €, Optimale Spaltenbreite a
S|| O valtextsuche vermenden EretiGratand WP Mochten Sie dos Ergebnis in die Zwischenablage kopieren? frge  SpaMteneigenschaften..
= .
] .
£||  Direkt bearbeiten 3 ;”é"ceﬁ:kel Spalten einblenden...
E Machschlagen... F5 Aero-Firstelen MNein 6,35 € iy e T =
S|| speichem F7 Spalten extrahieren
@|| Loschen... F& -
? - Gratelement rot Gratelement rot Stck 2240€ 2090€ ZU,SN iR
g Loschassistent... Spalte summieren...
5 - .
5| NI Grat-Firstlattenhalter Grat-Firstlattenhatter Stck 590€ 550€ 550€ 560€ 620€ 730€ 8
L1 In den Warenkorb legen F12 universal universal
f';. In einen Yorgang einfligen = 2 Schenkel 2 Schenkel
5 JACOBI J13 "rebell” braun |JACOBI J13 "rebell” Stck  [2.005,60 €]1.995,00 €]1.995,00 €]1.995,00 € 2.100,00 €(2.345 68 €[2.569
£/| Plugns» braun
&
g
e Siche auch & JACOBI J13 "rebell” rot  |JACOBI J13 "rebell” rot Stck [1.999.99 €/1.940,00 €|1.940,00 €]1.940,00 € 2.120,30 £[2.269,98 €[2.712
c
g
B | Artikelgruppen
E == - == = — = = = = = == o
5 Enhs..mffe <[] >
2 msstze
= 14] 4] Datensatz 2 von 24 gelesenen - Gefiitert nach (Nummer Like "d-=7) D]
Summiert die aktuelle oder die markierten Spalten. [ [ [ [ | Admin - Mosaik.mdb

Das Ergebnis wird in einem Dialogfenster ausgegeben und Sie kdnnen die ermittelte Summe ggf. in
die Windows® Zwischenablage kopieren, um den Wert in MOS'aik oder anderen Programmen (z.B.
Excel®) weiterverwenden zu kénnen.

Spalten umbenennen
Im Beispiel wird im Rechnungsjournal die Spalte Betrag in Bruttobetrag umbenannt:
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Abbildung 2.19.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format  Projekt  Dakensatz Extras 7
D& @@k fBRX oo ++|QRE|$E] 1 # 5 0 2 [%i e % dddr |
Auswertungen | Buchungslisten | Rechnungsjournal
Home: Startseite ) Artikel: Alle Artikel " Buchungsiisten: Rech ji 1| x
e . = Buchung Konto| Kurzname | Datum Beleg . - Betrag Steuel
- Rechnung Kreditar Haben Firma 72000 | belloy 02.05.07 | ERO7O0 “‘;“te'q""?“"'e’e“ 550000€ 7850
| Bucung bearbeien Fé Rechnung Kreditor Haben Firma 93000 | mulke 02.05.07 | EROyOQ  APsteieend sartieren 1B0000€ 26873
2 Drucken. .. Fa 1. Rechnung Firma Anja Adler AG, 11000 |adler 04.05.07 | 2007000  Suchen... 709,24 € 113 2|
= . e 1. Akontaanforderung Firma Bernd 12000 |berger 04.05.07 | AAD7OD  Suchen durch Filtern. . 1.19000€ 1900
= = 2. Akontoanforderung Firma Bernd 12000 |berger 04.05.07 | AAD7O0 952 00€| 1520
é |A||e Rechnungen LI 1. Schlurechnung Firma Bernd 12000 |berger 04.05.07 | 200700 432883 € 6911
& 3. Akontoanforderung Firma Bernd 12000 |berger 04.05.07 | AAD700 Jtenbreite. . 714 00 € 114 0|
¢ Zeitraum . 2. Schlurechnung Firma Bernd 12000 | berger 04.05.07 | 2007000 optimale Spaltenbreite 1B/7BE € 267 5|
E' 3. Schluirechnung Firma Bernd 12000 |berger 04.05.07 | 200700 Ikenei haften, .. 16595 € 26 5
;. A2 Rechnung Kreditor Haben Firma 72000 |bellow 08.05.07 | ERO700  spalten ausblenden 1.000,00 € 1596
é P [Rechnung Kreditor Haben Firma Heinz |78000 |hanssen 08.05.07 | ERO700  spalten extrahieren 2.000,00 € 319 3
Ly 3 1 Rechnung Siidring 14 14-14, 45003 [Marson 8050 [10.05.07 | 200700 95206 157
™
= l:l %% || % 1. Rechnung Herr Bernd Berger, Bad 12000 |berger 10.05.07 | 200700 st 245 44 € 00
é" 1. Rechnung Firma Kurt Kerner & Co., |21000 |kermer 14.05.07 | 200700 P 354 3F € 56 A
g Weitere Schritte 3
:g Projekt zur Buchung &Ffrien
d
5
2
c
3
H
B
&
&
E
g
=
g
2
&
e
5
= Siehe auch 3
Adressen
Frojekts
Offene Pasten J L
I4] 4 [JET Datensatz 11 von 14 gelesenen [ p
Markieren Sie die Spalte Abbildung 2.20.
Betrag durch Anklicken der .
Spaltenlberschrift (die Spalte Spalteneigenschaften
wird dunkel unterlegt), klicken
Spaltenname
mit der rechten Maustaste und |
wahlen im Menu [Spalteneigen- . )
P Jberschrift
schaften|:
:l Bruttobetrag
(] Hintergrundfarbe
| Orange ”~
Pflaurne
Formnak Fosa
Rok
Currenc vI
I ! Schwarz =)
Ausrichtung Tgrkjs
Winlett
Irechtsbﬂndig "I Wil ?
Spaltendruck Yordergrundfarbe
ISummiert vI Lawvendel ”
Meeresgrin
Gesperrt Gruppiert Clivgrin
- - Crange
Mein vI INeln vI =
I PFlaurne
Schriftart Rosa
R.ak
|-°-”6| 9,75pt Schwarz b
a4 I Abbrechen | HilFe Schriftart. .. |
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2.10. Nachschlagen

Uber die Funktion Nachschlagen

men.

Fur zahlreiche Felder kann dieser Dialog bezlglich seiner Fenstergrof3e und -position sowie beziglich der Aus-
wahl und Anordnung von Tabellenspalten und der Festlegung von Spaltenbreiten angepasst werden. Diese

[ F5] auf der Funktionsleiste am linken Bildrand, kénnen Sie in vielen Fel-
dern und Spalten der Arbeitsblatter eine Liste mdglicher Eingabewerte 6ffnen und darin eine Auswahl vorneh-

Einstellung bleibt fir nachfolgende Aufrufe im jeweiligen Eingabefeld erhalten:

Abbildung 2.21.

dh MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =]
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Etras 7
D@ @B =BY oo |+ %[ @A T %58z %ia[% ddd
Biiroarbeiten | Fakturierung | Rechnung
< Home: Startseite,* Infodesk: Projektakte (2013.00042) % » 2013.00042 - 1. Rechnung (adier) % |
T
£
&|| Veorgang 4 D Zweig: 1. Rechnung 29.10.2013 (adler) &
= y Anschrift * Kurztext Auftrag Fertigam *
Ei chaften... F8
g|| CgenscnarEn Firma AB130047
£|| Notizen & Termine » anja Adier AG . . .
i Status uercode
g enbiemden T omgsheugeselschaft Offen Netto plus Steer
= uhperm\tteln . Adalbertsteinweg 112 = =
2 52070 Aachen NETTO30
E Weiten; Honem = Projektakte ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
%‘ Dates ressen; Nachschl
-4
Sigenscha _ Kurzname Typ Namel Name2 Kommunikation Matchcode | Konto
2 < Datensatze Privatkunde [Herr Quentin Qualle qualle@gmx. de 27000 n
8 Nachschlage 3 a
P h Ubernehmen Kunden Kunde 63993
C Loschen Léschen testiunde1 Interessent el €
B \Weiters Fu | |ostter Privatkunde |Familie  |Giinther Gétter AG g.goetter@web.d 17000
g Aktualisieren berger Privatkunde |Herr Bernd Berger Bernd.Berger @pr 12000
= - thelen Kunde |Firma |Tamja Thelen & Co. thelen @thelen, de 30000
z Einfiigen van arlen Kunde [Frma__|Van Arlen SA vanarien@gm.l s | S
< Titel... S premmer Kunde Firma Paula Premmer mail @premmer. de 26000 \
5| Postion... lﬁ | |junkers Kunde |Firma  |Jutta Junkers junkers @t-online. 20000
= Set/Leistu =2 uhlen Kunde Firma Uta Uhlen GmbH Uta@uhlen.de 31000
E-1| R~ felder Kunde |Firma |Franz Felder mail @felder .de 15000
&l Suchen esser Kunde |Firma  |Egon Esser Egon. Esser @provi 15000
g Weitere » kerner Kunde  |Firma Kurt Kerner & Co. kurt.kerner @mail. 21000
T ‘ | | |cordales Kunde  [Firma _|Carlos Cordales info@cordales.de 13000
‘,% Weitere stabler Kunde Herr Stefan Stabler s.stabler @web.de 23000
£ T maske Kunde  [Herr Manfred Maske Manfred.Maske @ 23000
|8 opieren » fitern ossen Kunde  |Frau  |Vera Vossen maler. vossen @we 45000
< Workflow at Filter... mareon Kunde |Andie [Aareon Deutschland GmbH info@aareon.com 45001
g‘ Filter speichern. .. levkova Kunde  |Firma Ludvina Levkava info@levkova.de 22000
2| Plugi . "
£ lugins » Gespeicherts Filter » helmer Kunde  |Firma  [Hans Helmer Hans@helmer.de 18000
H rotkopf Kunde |Firma  |Rita Rotkopf GmbH r.rotkopf@freenet 28000
E Aufsteigend sortieren igel Kunde Firma Inge Igel KG Inge.Igel @igel.de 19000
' Absteigend sortieren adler Kunde  |Firma Anja Adler AG Anja. Adler @anja- 11000
2 | |oschewski Kunde |Firma _ |Olga Oschewski AG wh @aschewski.de 25000
] siehe a Filter reduzieren
E Filter /Sortierung entfernen bl L4
E Listen &5 4| 4| Datensatz 1 von 24 gelesenen - Gefiltert nach (Typ In (0, 1, 6, 7, 8, 9, 11, 5)) AL
Schisgt eine Adresse nach. Zweig.Positon | 1. Rechnung | adler | #2 | Admin - Mosaik.mdb

2.11. Benachrichtigungen

Das Arbeitsblatt Allgemein | Home | Benachrichtigungen fiihrt alle an den angemeldeten Benutzer gesendeten

Nachrichten auf.
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Abbildung 2.22. Benachrichtigungen

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Edras ?

O@aAF ~~[TJ|R[(KC|4HHE @l
Aligemein | Home | Benachrichtigungen

Navigation # X[ Home: Startseite | Home: Benachrichtigungen X |

- Betreff Nachricht Eri Prioritat Nay
Die Arbeitszeiten wurden abgelehnt] Kommentar: Bitte Datum Gberprifen und korrigieren! 14.11.2022 09:31 Normal

Leschen... Fo || P 14 11.2022 09:25-12:00 Uhr Normalstunden

Agenda

Planung Siehe auch
Infodesk

< >

Notizen & Termi
Tools 14] 4] QL ToP 1000 Datensatz 1 ven 1 gekesenen QL]
[ [ [ [ | moser@v4.42.300.8579-Alround /|

» Solche Nachrichten werden beispielsweise im Rahmen der Bearbeitung von mobilen Zeiterfassungen gesen-
det, wenn erfasste Zeiten vom Vorgesetzten abgelehnt wurden.

Die Nachbearbeitung der entsprechenden Zeiten erfolgt mit der Anwendung MOSER 'allround'.

Weitere Funktionen:

» Die Nachrichten kénnen gedruckt und geléscht werden.

Gelbschte Nachrichten werden lediglich ausgeblendet und bleiben im System dauerhaft gespeichert.

2.12. Arbeiten mit Platzhaltern

Platzhalter oder auch variable Stellen, wie z.B. {Ref.Address.Opening} (fur den Zugriff auf das Feld Anrede der
Adresse), kdnnen z.B. sinnvoll in vorbereiteten Texten eingesetzt werden und werden dann beim Einfligen
des Textes (nicht im RTF-Format) in ein Projekt durch die Inhalte aus dem gewahlten Objekt ersetzt.
Platzhalter stehen lhnen im Wesentlichen an folgenden Stellen zur Verfiigung:

» Vor- und Schlussbemerkungen (Vorgangseigenschaften)

» Buchungstexte

e Zahlungstext der Zahlungsarten (in diesem Fall erfolgt die Auswertung der Platzhalter erst beim Druck und
nicht schon beim Einfligen)

» E-Mail Benachrichtigungen (siehe auch Handbuch Projektverwaltung - Notizen und Termine)

Beispiel 2.1.

Um in den Vor- oder Schlussbemerkungen eines Vorgangs einen vorgefertigten Text einzufiigen, erzeugen
Sie diesen zunachst unter Stammdaten | Texte | Alle Texte mit der Funktion Neu [ F8] .

Fugen Sie als Beschreibung lhr Anschreiben ein und verwenden Sie dazu Platzhalter:

Sehr geehrte{Ref. Addr ess. Openi ng}
gerne Ubersenden wir | hnen unser Angebot zu nachfol genden Konditi onen.
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Abbildung 2.23. Text mit Platzhalter

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DR ioaX|[co |+ ¥ [ /7RBIAHEITE sz (v X dddR \
Stammdaten | Texte | Text

< | Havigation R X| " Home: Startseite | Texte: Alle Texte %,/ Texte: Text (vor-1) X |

]

E

8 Verwaltung Text - ¢ Allgemeines

= Adressen

L Suchen F3 | Texthummer®  vor-1

2 Personal Neu F8 Typ = Hinweistext

) Artikel Duplizieren Strg4F8 Matchcode

< cets Kurztext Vorbemerkung-1

o e Bearbeiten .

i Nachschiagen... = Fs | [[Tahoms ~l[s ~|F x u | &5 |
Speichern 7| |sehr geehrid[ReF Address.Opening}

g Laschen... Fé

&
Weitere Schritte B [Tahoma ~lle ~lF & U & v | §
In den Warenkarb F12 I

S

& 33 Verkniipfte Sets Einstellungen

£

8 [ set | Text [Menge | Enh | Textstl = <Automatisch>

2 3 ‘ ‘ I Texthintergrund *  <Automatisch>

2 Ordnungszahistil * <Automatisch>

a Zuordnungszahl

c Mengeneinheit *

= Mengenformat *  <Automatisch>

‘% Zuschlagsmodus *  <Automatisch>

= Zuschlag %

o Kalk.-Gruppe * <Automatisch>

5 Mengenfaktor

2| Einfigemodus = <Automatisch»

5 Aufgliederung *  <Automatisch>

& Steuersatz * <Automatischi>

= Kostenstelle =

= Siche auch - Arbeitspaket =

5 Artikel Sondersumme *

£ Ausgeblendet *  Nein

£ == Sets sg

2 Texte

Einstellungen Allgemein | Spezifikationen
|Enthait die Beschreibung in Vergangenheitsform. I [ [ | Admin - Mosaik 3.33.000.mdb

Speichern  Sie den Text [ F7] und 6ffnen Sie die Registerkarte Vorbemerkungen der Vorgangseigen-
schaften lhres Vorgangs. Fiigen Sie Ihren vorgefertigten Text mithilfe der Schaltflache [Text nachschlagen ...|
ein. Der Platzhalter wird mit den Informationen aus der aktuellen Vorgangsadresse ausgefullt:

Abbildung 2.24. Vorgangsvorbemerkung

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o )

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D& (@l & 2@ o[+ 3 [ s@BI|T# s 2z [nlle[% ddd |
Projekte | Kalkulation | Angebot

|~ Home: Startseite . Texte: Alle Texte %} Texte: Text (var-1) %, fag-platzhalter-1- 1. Angebot (helmer) X |

T

£

8| vorgang - |_] Zweig: 1. Angebot Arbeiten mit Platzhaltern 17.02.2014 (helmer) B
= Anschrift * Kurztext Abgabefrist Zschl.-Frist

Eigenschaften... F8

2l nesen aron Firma Arbeiten mit Platzhaltern

2

& Hans Helmer Status Kallulationsart *
S| Drucken &verbuchen»  F9

£ Exporteren » Sidfriichte GmbH I} Offen EK+Zuschlag

al|  Obermitten » Heerweg 45 Lohn EK*  Lohn VK*  MFaktor EK MFaktor VK
L 77756 Hausach 0,67€ 43926 1 1,25
&| Weitere Funktionen » Projektakte =* Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
g|| Datensatz 3

&

|| Hoenschaften... F4

H Vorbemerkungen Merkmale & Opti

3| hachecingen = = Vorgang ngen | schlubbemerkungen | Anschrift | Infodesk | Senderzuschiage | Sonstiges | Merkmae & Optionan

2

3 Laschen F& [sehr geehr@

§ Weitere Funktionen » \gerne iibersenden wir Ihnen unser Angebot zu nachfolgenden Konditionen,

8 Einfiigen -

5|| Tt Alt+1

£l Position... Alt+3

5| setpeistng... Alt+5

2

Al Artiel... Alt+4
=

§|| weitere »

T

k-

5|  Weitere Schritte -

5
LB || Kopieren »

g|| Workflow anzeigen »

2

2 Plugins =

H

&

]

S
|

c

5

2

E Siehe auch -

£ z

& | Lsten &Strukturansichten » [ e RTF-Editor... Abbrechen

|Legt die Eigenschaften eines Vorgangs fest.
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Platzhalter haben grundsatzlich die Form {Ref.xxx} und stehen in geschwungenen Klammern. Mit Ref.xxx spricht
man also z.B. die Eigenschaften eines aktiven Vorgangzweiges (Objekt der Klasse Branch) an. Um auf Fel-
der des Vorgangsprojektes (Objekt der Klasse Project) zuzugreifen, verwenden Sie Ref.Project.xxx. Ergénzt
wird jeder Platzhalter immer noch durch die genaue Eigenschaft (xxx), die entweder direkt verflgbar ist (z.B.
{Ref.Title}) oder uber weitere Objektreferenzen adressiert werden muss (z.B. {Ref.Project.Address.Bankname}).

Grundsatzliche steht {Ref} also fiir das Datenobjekt zum aktuellen Kontext. In vielen Fallen ist dies der aktuelle
Vorgang, jedoch kann es sich z.B. dabei auch um eine Gliederungszeile des Vorgangs oder eine Adresse
handeln.

» Wenn Sie Platzhalter in Checklisten verwenden, bezieht sich {Ref} auf die Gliederungszeile der Checkliste
im Vorgang. Um in einer Checkliste auf Vorganginformationen zugreifen zu kénnen, missen Sie in diesem
Fall {Ref.Branch} verwenden (also z.B. {Ref.Branch.Title}. Fehlerhafte Ausdriicke in Platzhaltern werden bei
der Anzeige des PDF mit [ (! )] gekennzeichnet.

In der nachfolgenden Tabelle finden Sie weitere Beispiele fir Platzhalter.

sind.

Beachten Sie, dass Platzhalter nur im Textformat und beispielsweise nicht im RTF-Format verfigbar

Ubersicht einiger gangiger Objekte und Eigenschaften

Objektname Eigenschaft |Bedeutung Beispiel
Branch  (Zweig/Vor- |Title Name des Projektzweigs {Ref.Title} = Zweig: 1. Auftrag 17.02.2014
gang) (esser)
Total Gesamtbruttosumme des Pro- |{Ref.Total} = 11.9
jektzweigs
Address Referenz auf die Adresse des |{Ref.Address.Bankname} = Sparkasse Aachen
Projektzweigs
BookingAd- Kurzname der Vorgangs- |{Ref.BookingAddress} = esser
dress adresse
Caption Kurztext des Projektzweigs {Ref.Caption} = Null
[Wenn der Wert Null zuriickgegeben wird, ist
die gewahlte Eigenschaft leer!]
Project (Projekt) Key Projekttitle / Name der Projek- |{Ref.Project.Key} = 2013.00001
takte
BookingAd- Kurzname der Projektadresse |{Ref.Project.BookingAddress} = esser
dress
Address Objektreferenz  zur Projekt- |{Ref.Project.Address.City} = Essen
adresse
Address (Adresse) Bankname Banknamen der Bankverbin- |{Ref.Address.Bankname} = Sparkasse Aachen
dung zur Adresse
Bankkonto Kontonummer {Ref.Address.BankAccount} = 3454564
BIC BIC der Bankverbindung {Ref.Address.BIC} = AACSDE33XXX
BillTo Referenz auf die Rechnungs- |{Ref.Address.BillTo.Key} = cordales
adresse
City Ort einer Adresse {Ref.Address.City} = Essen
Country Land einer Adresse {Ref.Address.Country} = Deutschland
DeliverTo Referenz auf die Lieferadres- |{Ref.Address.DeliverTo.Key} = cordales
se

29




MOS'aik-Projektverwaltung

Objektname Eigenschaft |Bedeutung Beispiel
IBAN IBAN der Bankverbindung {Ref.Address.IBAN} =
DE86390500000003454564
Key Kurznamen einer Adresse {Ref.Address.Key} = esser
Representative (Per- |Namel Herr/Frau/Firma {Ref.Representative.Name1l} = Herr
sonal/Mitarbeiter)
Name2 Vor- und Nachname {Ref.Representative.Name2} = Carlo Cellini

Weitere nltzliche Eigenschaften

Eigenschaft Bedeutung Beispiel

Today Aktuelles Systemdatum {Today} = 21.06.2022

Now Aktuelles Systemdatum mit aktueller |{Now} =21.06.2022 11:22:30
Uhrzeit

Eine Beschreibung zu Platzhaltern in Zahlungsarten finden Sie unter Zahlungsdatenaustausch - SEPA Zah-
lungsarten.

2.13. Absatzeigenschaften

Mit den Absatzeigenschaften von Gliederungspositionen eines Vorgangs richten Sie die Darstellung einer Glie-
derung in der Positionstabelle bzw. beim Druck ein. Sie erreichen die Einstellungen mit einem Rechtsklick Uber
das Kontextmenti [Absatzeigenschaften ...| (siehe dazu auch Absatzeigenschaften).

Folgende Einstellungen sind verfugbar:
» Abstand vor
Legen Sie hier einen festen Abstand vom vorhergehenden Inhalt (in cm) fest.
* Abstand nach
Legen Sie hier einen festen Abstand vom nachfolgenden Inhalt (in cm) fest.
» Absatzkontrolle
e Zusammenhalten

Durch diese Einstellung verhindern Sie, dass langere Absatze bereits auf der laufenden Seite begonnen
werden, wenn diese darauf nicht vollstandig dargestellt werden kénnen. Solche Absatze werden mit der
Einstellung erst auf der nachfolgenden Ausgabeseite begonnen.

¢ Nicht zusammenhalten

Abséatze werden grundsatzlich direkt hinter dem letzten Absatz begonnen, auch wenn der Inhalt nicht voll-
sténdig auf der aktuellen Ausgabeseite dargestellt werden kann.

» Absatzvorschub
< <Nicht festgelegt>
Entspricht der Einstellung <Automatisch>.
« Automatisch

Es wird automatisch eine platzsparende Darstellung des Absatzes biindig zum vorhergehenden und nach-
folgenden Inhalt gewahlt.

« Seitenvorschub vor

Es wird grundsatzlich ein Seitenvorschub vor dem Absatz eingefiigt, sodass der Absatz immer auf einer
neuen Seite beginnt.
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* Seitenvorschub nach

Es wird grundsatzlich ein Seitenvorschub nach dem Absatz eingefiigt, sodass der nachste Absatz immer
auf einer neuen Seite beginnt.

* Seitenvorschub vor + nach

Mit dieser Einstellung garantieren Sie, dass der aktuelle Absatz immer auf einer eigenen Seite dargestellt
wird.

e Zum Seitenende

Der Absatz wird bei Verwendung der Einstellung Absatzkontrolle=Zusammenhalten biindig zum Seitenen-
de dargestellt, d.h. es wird ggf. ein automatischer Abstand zum vorhergehenden Inhalt eingefiigt.

* Vor und zum Seitenende

Der Absatz wird bei Verwendung der Einstellung Absatzkontrolle=Zusammenhalten biindig zum Seitenen-
de dargestellt, d.h. es wird ggf. ein automatischer Abstand zum vorhergehenden Inhalt eingefugt und
zusétzlich ein Seitenvorschub zum vorhergehenden Inhalt eingefugt.

Im Inhaltsverzeichnis anzeigen (weitere Details finden Sie hier)
Hintergrundfarbe

Wabhlen Sie die Hintergrundfarbe der Position.

2.14. Checklistenvorlagen erstellen

Checklisten kénnen z.B. einem Arbeitszettel fir Service oder Regie zur Dokumentation oder als strukturier-
te Arbeitsanleitung zugeordnet und anschlieRend vom Mitarbeiter mithilfe der Mobilen Kundeneinsatze von
MOSER ‘allround' aktiv ausgeftillt und abgespeichert werden. Beispiele fur Checklisten sind:

Einsatzberichte
Montageanleitungen
Wartungsprotokolle
Abnahmeprotokolle
Prifprotokolle

Messberichte etc.

Die folgende Anleitung beschreibt, wie Sie eigene Checklistenvorlagen erstellen und im System bereitstellen
kénnen:

Vorgehensweise

Fur die Erstellung von Checklistenvorlagen werden typischerweise Hintergrundbilder eines Originalfor-
mulars verwendet, die beispielsweise mit einem Scanner erzeugt oder als Microsoft Word® oder PDF-
Datei vorliegen bzw. bereits in einem unterstiitzten Bildformat bereitstehen.

Das Hintergrundbild wird im Formular eingefiigt und einmalig die Formularsteuerelemente zur Eingabe
von Text oder Kontrollhdkchen eingefiigt, gestaltet und positioniert.

Das fertige Formular wird dann fiir spatere Uberarbeitungen im System gespeichert und als PDF-For-
mular gespeichert und im Dateiablageordner bereitgestellt.

Naturlich konnen Sie aber auch vollig neue Checklisten mit einem beliebigen Hintergrundbild gestalten!
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1. Erstellen von Hintergrundbildern aus Microsoft Word®-Dateien

Erstellung von Hintergrundbildern fur Checklisten aus Word®-Dateien.

1.

Word®-Datei 6ffnen
Offnen Sie zunachst Ihre Word®-Datei mit Microsoft Word®:

EICIE - it -
Datei strt Enfogen zecmen  Enwrl  layos  Referenzen  Sencingen  Oberprifen  Ansicht  Hife Tabelenentart layout © Kommentare | | 1 Teden
o~ L ., Psuchen ~ =
] b |comitenesls A K A A = 8L asmocooc | Assbeeox AZBOCC ] | o & V3 @
Bl | F K U ox X A £ A & e || TStndad | TKeinlee.. Uberschri. |5 Dikteren
Suishenavige 5 sotan 5 Aoz 5 Frrrm 5l seaseten | spracne A

Setetvon2 1oWoner [ Deutsch Deutschiand Tetvormersagesein T Bamierehenet: Untesuchen Drows @ B B

Im abgebildeten Beispiel wird ein Formular fir einen Priifbericht elektrischer Anlagen verwendet.

Word®-Datei im PDF-Format speichern

Rufen Sie das Menti [Datei > Speichern unter| und anschliefend den Link Weitere Optionen ... auf:

Speichern unter

(O zuletztverwendet

Craftview

@ OneDjive=Crattview
marig

===== Speichern unter 8

Websp € . <« Moser(C) > > Moser > Diverse Themen » Checkisten
> Marius|

Andere Speicher|

Eﬂ;, Diese| 2 Prifung elktrischer Anlagen.pdf
1 WORD-erichtsvoiagen
© onni

= Durch is

Tite: Tite hinzufugen

o Gz oo+ e =

Offnen Sie im Dateidialog den Arbeitsordner fiir Ihre neue Checkliste (z.B. C:\ Dokunent e), wahlen Sie
als Dateityp das PDF-Format aus und speichern Sie die Datei mit der Schaltflache [Speichern.

Hintergrundbild aus PDF-Datei

Fahren Sie nun mit der nachfolgenden Beschreibung Erstellen von Hintergrundbildern aus PDF-Dateien
fort.

2. Erstellen von Hintergrundbildern aus PDF-Dateien

Erstellung von Hintergrundbildern fur Checklisten aus PDF-Dateien.
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PDF-Datei 6ffnen

Um die einzelnen Seiten einer PDF-Datei als Hintergrundbild zu speichern, 6ffnen Sie die PDF-Datei
zunéchst mit einem geeigneten Programm (z.B. Adobe Acrobat Reader DC):

2

@ Anmelden

S PR REBBSQORDMRNDT= - A=t}

Priffung elektrischer Anlagen
,,,,,,,,,,

Geeignetes PDF-Programm
Fur die folgenden Schritte muss das PDF-Programm die folgenden Funktionen bieten:

e Werkzeug zur Erstellung von Bildschirmabziigen (auch Screenshot oder Snapshot).
Diverse, meist kostenpflichtige Programme, wie z.B. Adobe Acrobat Creator, bieten ggf. erwei-
terte Mdglichkeiten zur Speicherung als Bild.

PDF-Dokument einseitig darstellen

Fir eine bessere Qualitat des benétigten Hintergrundbildes sollten Sie nun das Dokument mit der ent-
sprechenden Programmfunktion (z.B. [Anzeige > Seitenanzeige > Einzelseitenansicht]) einseitig darstellen:

) - 0

@ Anmelden
QO R DRODQD= - A=}
@

PDF-Dokument drehen

Fir eine gute Qualitéat des bendtigten Hintergrundbildes kdnnen Sie nun das Dokument mit der entspre-
chenden Programmfunktion (z.B. [Anzeige > Zoom > Fensterbreite [Strg+2]]) auf die volle Fensterbreite ver-
gréRern:
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4,

- B

Anmelden

1z ol PR REBSAQORDEDNDD & =

= " 29
Priifung elektrischer Anlagen
Priifprotokoll Klektroteehnik
2]
il
» Kundennummer: Anlage a4
A
Kundenanschrift: Anlagenadresse: 8
B
4
Projektakte: Auftragsnummer:
(i)
%
Neuanlage [J  Erweiterung (0 Anderung (] O iederholungspriifung (] E-CHECK [J
Beginn der Prifung: Priffer:
P

Hintergrundbild erstellen

Rufen Sie nun das Schnappschuss-Werkzeug des Programms auf und klicken Sie damit auf die linke,
obere Ecke der gewilinschten Seite des Dokuments und ziehen Sie bei gedriickter Maustaste die Maus
in die rechte, untere Seitenecke (dabei kann der Bildschirm ggf. weiter nach unten scrollen). Lassen Sie
die Maustaste los, sobald der richtige Seitenausschnitt markiert ist:

@ Anmelden

2ol PR REBSQORDLEMDLGI a = e

Funktionspriifung 0. nio. i.0. n.i.o.
Anlage O 0O | Schutz-und =] =] B
Uberwachungseinrichtungen 7
Fl-Schutzschalter o o &
Steckdosen O [ | Gebiudesystemtechnik o O 23
=
Messen 2]
Nr ‘o Der ausqewshite Bereich wurde kopiert. EeRETeons "
o o

N g

L]
B
A4
(Y

o

Seite 1von 2

Das Werkzeug legt das erstellte Bild nun in der Microsoft Windows®-Zwischenablage ab. Dieses wird
im nachsten Schritt weiter verwendet.

Setzen Sie nun lhre Arbeit unmittelbar mit dem nachsten Schritt fort, ohne die Zwischenablage
anderweitig zu benutzen (z.B. [ Strg] +[ C] oder [ Strg] +[ X] ). Sollte der Inhalt der Zwischen-
ablage verloren gehen wiederholen Sie diesen Schritt oder rufen Sie unter Microsoft Windows®
10/11 die Eintrage der Zwischenablage mit [ W n] +[ V] auf, um auch vorhergehende Eintrage
auswahlen zu kdénnen.

Hintergrundbild aus Zwischenablage tbernehmen

Das im vorhergehenden Schritt erstellte Bild liegt nun in der Microsoft Windows®-Zwischenablage. Off-
nen Sie ein geeignetes Programm (z.B. Microsoft® Paint), um den Inhalt der Zwischenablage dort mit
der Tastenkombination [ Strg] +[ V] oder Gber den Programmbefehl Einfligen einzufiigen:
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Hintergrundbild speichern

Speichern Sie das Bild jetzt mit der Taste [ F12] oder Uber den Programmbefehl|Datei > Speichern unter ...

P
-9
" oA (g Nyoooea - res = (N HENEE EEEE g g
0 rq ma 5SO0DAT ) Lrue | ;. I BB .. s
¢ A S AROO0s h * Lrante | rarve [ I I oeatociten  bearbeten
Tools Formen Faven
i
@l Speichern unter x
1]« MoserZaehi (C) > WORK > Moser > Diverse Temen » Checkisten v o] [ £ checistenduchsuchen
Priifung elektrischer Anlagen
Prifprotkoll
o . W GroBe Anderungsdatum  Abmesst
Sundemumener = = lektrischer Anlagen-1.png PNG-Datei 52KB_ 08062022 10:01 60685
g etischer Anagen-2ng PNG-Datei 706 00062021001 60885
] WORD-Berichtsvoragen Veknipung 26 080620220956
o g
Neuanloge (] Erweiterung ] Anderung T instandsetf
St T
Ruwaido SRR R
Erm— o ol
I
=lN=N >
A o ol
abelLetunen, Susmschenen o ol|w Dateiname: [Pofung cetriches Anagen-1.png <
Lexervebindingen o o Dateityp: | PNG ("png) V|
Fokionrthing oo
o E
o T O[5 A Ordnersusblencen Abbrechen
Fr— oo
suckdon OO | cebtusemsemteamt oG 7
+ =] 19 742 x 1050px 0% )  J ®

Tipps
e Bildqualitat und Auflésung

Prifen Sie die Breite und Hohe des Bildes. In der Regel sollte der Hintergrund einer DIN-A4-
Seite fUr eine ausreichende Qualitat mindestens 1200x1700 Pixel (oder 150dpi) betragen.

» Dateiformat mit Kompression

Speichern Sie das Bild ggf. in verschiedenen Dateiformaten (z.B. *.j pg, *. png) und prufen
Sie anschlieRend die Qualitat sowie die Dateigrof3e des Bildes. Kleinere Dateien bieten dabei
grundsatzliche eine bessere Performance bei der Verwendung von Checklisten.

¢ Dateinamen mit Seitennummern

Um die Ubersicht bei mehrseitigen Dokumenten zu behalten, empfehlen wir, die
Seitennummer in den gewahlten Dateinamen einzufiigen (z.B. { Dokunment enna-
me} - {Sei t ennumrer}.j pg).
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7. Weitere Dokumentenseiten

Falls Ihr Dokument mehrseitig ist, verfahren Sie sinngemalr ab Schritt [4] mit allen weiteren benétigten
Seiten des Dokuments, sodass Sie fur jede Dokumentenseite ein eigenes Hintergrundbild erhalten.

3. Erstellen einer Checklistenvorlage
Lesen Sie hier, wie Sie eine neue Checklistenvorlage erstellen.

1. MOS'aik-Formularverwaltung starten

Die Erstellung der Vorlage erfolgt in der MOS'aik-Formularverwaltung * Starten Sie das Programm

z.B. aus der MOS'aik-Projektverwaltung & uber das Men [ = Extras > Makrdund anschlieBend Makros

‘aik > Topas:
MOS'aik > Topas:
er AG) - a x
Mittwoch, 8.6.2022 11:46
x
Kenr A rdner wakro
Mondont.. MEETS 3 Dracile Avsiven
(1 Avplets Artiebfiege 38 Famos
» Neuer Regieauftri |(] applets Datenbankofiege R Gide i)
 Newe Bestellung | |J4ppets Lageneraiung 3 Jade
7 Applets Plugins 3% Rubin
1 Applts Scitstelen %]
[Bearbeiten | |5 e e |
» Mein Kalender | |L]Malzos MOk
vakros =
» Alle Vorgange | |7yea =
» Von mir bearbeity_|C) zubehor Angern.
» Alle Projektakten Code andern.
| irgich bearbelt et |
Loschen.
1. Arbeitszettel: Ap|
1. Rechnung: Api T| EEiEing
[Wechselt zur Formutarvermalin.
1. Rechnung: Herr
1. Rechnung: Api T|
1. Angebot: Div KUITUET, U3:0U0: 2022 (FTOJeRIaRE ZUZZ-UuU0T)
1. Arbeitszettel: Firma Anja Adler AG, 03.06.2022 (Ordner 2022.00003, AB2200003)
2. Arbeitszettel: Firma Anja Adler AG, 03.06.2022 (Serviceordner 2022.00002, AB2200...
1. Arbeitszettel: Herr Bernd Berger, 03.06.2022 (Serviceardner 2022.00001, AB22000...
Agenda
Planung
Infodesk e ‘Agenda mit Outlook synchronisiesen. Agenda Optionen »
Tooks
Fifvt en koo aus. [ [ [ [ [cdnnevaaz00e0zAkomdTest /|

2. Neue Checkliste erstellen

Rufen Sie das Menti | = Datei > Neu [ Strg] +[ Noder die entsprechende Symbolleistenfunktion auf, wah-
len Sie die Formularvorlage Checkliste und bestéatigen Sie mit [OK:

MOS'aik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - o x
g (¢ )

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Bdtras Fenster 7

O-|lsad|2 (S d|~ibe X |E

E==Ap0T

S| S oo |-

Abbrechen

Hife

Zahiungstrager

Beschvebung

t @B Y TE| B |1CL (D

T

Erstelt en neves Formuar. 2dmin@v4.42. 100,680 2-Alround Test |

Die im Standard bereitgestellte Checkliste hat das Format DIN-A4.
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Hintergrundbild positionieren

Flgen Sie Uber das Meni | = Einfugen > Bildfeldl oder die entsprechende Symbolleistenfunktion ein
zunachst leeres Hintergrundbild ein und ziehen Sie dieses an seiner rechten, unteren Ecke auf die volle
Seitengrof3e der Checkliste:

& MOS'aik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o
B Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Format Edras Fenster ? - & x

0 Zad 3 ChdlrbRBX|F =2 208 s dand M-

T

Bildfeld (Strg+Alt+D)| G,

t @A @B > [mA|

LbEE[n
o

‘ ,
| Bidetacyy [ [ [ [X-OmmY=0um |21x2lmm [admin@v.22.100.6802 AkoundTest |

Bildfeld bearbeiten

Offnen Sie mit einem [ Doppel ki i ck] auf das Bildfeld die Eigenschaften, entfernen Sie die Hakchen
O Bildfeld einrahmenund [ Bildfeld an BildgroRe anpassenund klicken Sie anschlieend in das Feld
Vorschau.

Muster AG) - [Checkiiste 1] - o x
Format Extras Fenster 7 -8 x

- Zad @ Cod~iRBX|F == APp00 | nun dddd -

t |HeEEE |2 N8| GBI CL (D

Datenherkunft Tastenkirzel  HTML Element

foge =] | ¢

e

<

Andert e Bgenschaften des skiven Steverlenents, [ [ [ [X-ommv=0mm |210x29mm | admn@va.2 1006302 Alound-Test )|

Geben Sie im Feld Neues Bild den Namen der neuen Checkliste (hier: Checkliste Prifbericht Seite 1)

ein und bestatigen Sie mit [Speichern.

Hintergrundbild auswéahlen

Der neue Bildname wird nun in der Liste aufgefuhrt.
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o MOS'aik Formularvenwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfogen Format Bdras Fenster 7 -8 x

M IEIET T Al EXXE BEE YT I

o) Kasse Anpeisungen

Bilder

sidtyp
[rintergrundoict |

ot
I sidfeld eincahmen
-

X /i Bid angern..

Bid oschen.

5id unbenemnen.

t [ EE 2 TE | &ER 1L | &D|DR

Anderungsdatum Ty

0806202210:01  PNG-Bild

Schlieben
0806202210:01  PNG-Bild

0806202209:56  Verknipfung Speichern

b Musik

B Videos

L., Lokaler Datentrager (C
v

e

Datename: [Profung clerischer Aniagen-1.png <] [AteGriateen 9

[ [ [ [X=0mm Y=0mm | 210<246mm | admin@v4.42, 100,6802-Alround-Test /|

Markieren Sie den neuen Namen, klicken Sie auf die Funktion und wahlen Sie im Dateiaus-
wabhldialog den Ordner und die Datei des zuvor erstellten Hintergrundbildes aus (siehe Schritt 6). Besta-

tigen Sie dies mit und den nachsten Dialog mit [Schlieen].

Hintergrundbild einfigen

Im néchsten (noch getffneten) Dialog wahlen Sie nochmals das erstellte Hintergrundbild (hier: Checkliste
Priifoericht Seite 1) aus und bestatigen mit [OK:

& mosie 'a Muster AG) - [Checkliste 1] - [=]
Bf Datei E A Ei rmat Extras  Fenster 1 -8 x
O-cqd|2|(cnd|~iRRX|[H===289 T (a5 addd -

Priifung elektrischer Anlagen

Prufprotokoll

y
Elektrotechnik

Aneisungen

Pzon
Projektake;

Newarlage | |

Baginn der Prof|

Frde der prifu

t @R 2 NE| &BR 1L (D

ing Tooltip
E
“““ Trern- und schd Hyperink -
o
i Gebsudesysterd
E Kebel, Leturge
—
Lelterveraindu Datenherkunft Tastenkirzel HTML Element
—— fooe =] | €
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Weitere Seiten einfligen

Falls Sie eine mehrseitige Checkliste erstellen, fligen Sie mit | = Einfligen > Registerkart¢ weitere Seiten
ein. Die aktive Registerkarte wird am oberen, rechten Blattrand angezeigt und kann durch Anklicken der
jeweiligen Seitennummer ausgewahlt werden:
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Wabhlen Sie die neue Registerkarte und fiigen Sie darin, wie beschrieben, weitere Hintergrundbilder ein.

« Um eine versehentlich eingefiigte Seite wieder zu lIéschen, markieren Sie diese und betétigen Sie die
Taste [Entf] .

» Um anschlieRend auch die seitliche Registerkartenleiste auf der ersten Seite zu entfernen, klicken auf
die Seitenzahl und betéatigen Sie ebenfalls die Taste [ Ent f] . Damit wird lediglich die Registerkarten-
leiste entfernt und nicht die Inhalte der ersten Seite.

Checkliste speichern

Speichern Sie die erstellte Checkliste mit | = Datei > Speichern unter [ Strg] +[ Uund wahlen Sie einen
sinnvollen Namen (hier wieder: Checkliste Prufbericht):

&b MOS ik Formularvenwaltung (Firma Muster AG) -

Format _Edras _Fenster 7

o X
~SBRRAX|FIE=E=|ALF mhT | ddddd-
B Checkiste 1 ===l °

Priifung elektrischer Anlagen
Prifprotokoll

x
Name
[ehediste Prifber]
T oK Abbrechen ife
Weusnlags | | bretenung | | dindsaurg | | instandeotrung | Wiederhalungrifng | bHbc |

Baginn der Prifung. Profer:

AEELE - FEREETIRCY: TAEET =T

Frde dec prifung:

J 0 0O os
30 oo

=]
o
a
[u]
i

Soeichertdas ks = [X=0mm ¥ =0nm [210<257mm. | admin@v,42.100. 6602 Around Test

Bestatigen Sie mit [OK].
Eingabefelder zufigen

Fugen Sie nun nacheinander fur alle Eingabefelder des Formulars Steuerelemente ein, wie z.B.:

 Textfelder mit| = Einfigen > Texifeld| fir einfache Texteingaben

» Mehrzeilig Textfelder mit| = Einfligen > Memofeld|

» Kontrollk&stchen mit | = Einfligen > Zusétzliche Steuerelemente... > Checklisten Kontrollkastchen|

* Linien mit | = Einfiigen > Linie|
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 Farbige oder umrahmte rechteckige Hintergrundbereiche mit | = Einfligen > Figur|

* Beschriftungen mit | = Einfligen > Bezeichnungsfeld|
Ziehen Sie das eingefiigte Feld an die gewiinschte Position und auf die bendtigte Grolie.

& MOSaik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkiiste 1] o x

o Diei B agen Format Esras_Fenster 2

D B ofi xt Ee
- BREE(EnAl~ i BRX[FIEE=APOT ST (A ddh-

Eigenschaften X
) Kasse Rolle Datentyp Feldange

Priifung elektrischer Anlagen [fios.cri<pe_amomnscRIFT s
Prafprotokoll Guligkeitsregel

extfeld (Strg+Alt+
eeeeeee

t @ @A 2IRE | 6B (1T [HBD

Dategherkunft

OO D|F0 00O O 0

e

=) O [ vedewie [ O
(S| o Blitzzeh otz riage o1

Textield(s) [Gheckste Prifbercn [ Atal 105t | #0 | %=38mmY ~a2mm [26<5mm [admn@va,42.100.6802 Aowd Test._|

Klicken Sie anschlieRend mit einem [ Doppel kl i ck] auf das Steuerelement, um z.B. die Feldlange zu
begrenzen, den Feldrahmen auszublenden oder im Feld Datenherkunft einen standardmafig vorbe-
legten Text festzulegen (den Text dazu in doppelte Anfilhrungszeichen setzen, also z.B. " Kundenan-
schrift").

Eindeutige IDs
Im Feld ID sollte dem Steuerelement eine eindeutige Kennung zugewiesen werden.

Eine Angabe der ID wird empfohlen, ist jedoch nicht zwingend erforderlich.

Falls Sie eine ID individuell zuordnen, ist die Eindeutigkeit dieser Kennung von besonderer Wich-
tigkeit, da diese gewahrleistet, dass die Formulareingabe des Anwender spater jederzeit wieder
dem richtigen Feld zugeordnet werden kdnnen. Wahlen Sie deshalb z.B. eine Kennung aus ver-
schiedenen Elementen:

PRUFBERI CHT- KUNDENANSCHRI FT- 1

» Name des Formulars (hier: PRUFBERICHT), um Eindeutigkeit fiir Felder gleichen Namens in
weiteren Formularen zu gewéahrleisten.

e Feldkennung entsprechend dem Feldinhalt (hier: KUNDENANSCHRIFT)

» Feldindex (hier: 1) zur Nummerierung, falls es mehrere gleichnamige Felder gibt)

Die Eindeutigkeit der in einer Checkliste verwendeten IDs wird beim Speichern Uberprift.

Die Angabe der ID unterliegt aul3erdem folgenden Einschréankungen:

e Das [$] Zeichen wird nicht unterstitzt.

« Die maximale Lange einer gultigen ID ist auf 100 Zeichen beschrankt.

Bestatigen Sie mit [OK], fiigen Sie nach Bedarf weitere Steuerelemente hinzu und speichern Sie das
Formular zwischenzeitlich regelmafiig mit | = Datei > Speichern [Strg] +[ §] | ab.
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« Beim Speichern des Formulars wird die Eindeutigkeit und die Giiltigkeit der verwendeten IDs gepriift
und ggf. eine entsprechende Meldung ausgegeben. Korrigieren Sie die Angaben und speichern Sie
das Formular anschlie3end erneut.

* Weitere Tipps zur Arbeit mit der MOS'aik-Formularverwaltung * finden Sie im Bereich Kapitel 4,
Formularverwaltung. Hier erhalten Sie wertvolle Tipps zur effizienten Arbeit mit dem Programm.

10. Checkliste mit Platzhaltern vorbereiten

11.

Um eine Checklistenvorlage optimal vorzubereiten, kénnen vorhandene Felder bereits jetzt mit den rich-
tigen Inhalten vorbelegt werden. Dazu stehen zahlreiche Informationen aus dem System als Platzhalter
zur Verfligung.

Offnen Sie dazu das Kontextmen mit einem [ Doppel ki ck] auf das gewiinsch-
te Eingabefeld und fligen Sie den Platzhalter dazu ohne geschweifte Klammern (also z.B.

Ref . Branch. Jobnunber ) in das Feld Datenherkunft ein:
L]

Bf Datei Bearbeiten Ansicht [Einfugen Format Extras Fenster 1

a- 894 B@ LR i

Kasse Rolle Datentyp Feldange

| -

)

Priiffung elektris .. ...

A mE| B

@([petemheriantt Eormaterung

Andert die Eigenschaften des aktiven Steuerclements. Checkiste Prifbericht | Arial 10pt | #6 | X=130mm Y=30mm | 54x6mm | admin@v4,42.200.6955-Alround Test

So kann beispielsweise mit dem Platzhalter { Ref . Branch. Jobnunber} die Auftragsnummer oder mit
{Today} das Tagesdatum automatisch ausgefiillt werden. Der Platzhalter wird beim Bearbeiten der
Checkliste durch den tatséachlichen Wert (hier also die Auftragsnummer) ersetzt.

* Falls dem Feld keine ID zugeordnet bzw. diese geloscht wird, werden Platzhalter erst mit dem
Abschliel3en der ausgefillten Checkliste dauerhaft durch ihren Wert ersetzt und bis zu diesem Zeit-
punkt bei jedem Aufruf aktualisiert. Der Schalter @ Nur Lesen (R/O)wird automatisch aktiviert. Bei nicht
gesetztem Schalter kann das Formular nicht erfolgreich gespeichert werden und es wird die Meldung
"Die Id des Steuerelements <xxx> fehlt!" ausgegeben.

Weitere Beispiele und Details zur Verwendung von Platzhaltern finden Sie unter Arbeiten mit Platzhal-
tern.

Checkliste als PDF-Formular exportieren

Rufen Sie zum Export das Meni | = Datei > Exportieren| auf:

Erst speichern dann exportieren!

Die Export-Funktion steht nicht zur Verfigung, wenn das aktuelle Formular noch nicht gespei-
chert wurde bzw. nach dem letzten Speichervorgang nochmals geéndert wurde.
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& MOS aik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkiste 1] - o
B Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Fenst S
0-@qW|3(cptd |~ b@eX|d B T EICEEINET Y T I
& = =
&)
=
= Priifung elektrischer Anlagen
= Prifprotokoll el
& Exportieren X
€ B .
N ||« Awchiv » Checkisten v O | “Checkiisten" durchsuchen 2
E Organisieren v Neuer Ordner = @
F: A Neme . Anderungsdatum | Typ
— s Schnellzugift
I Woekop  # [# Checkliste Heizungswartung. pdf 03.06.2022 12:07 Adobe Acrobat D.
& N [#) Checkiiste Prafberi 10.06.2022 10:54 Adobe Acrobat D.
= roerarel Dokumente .+ Checkliste Wertung pdf 07.020021147  Adobe Acrobat .
& Downloads  # Wartungsprotokoll-Heizungsanlagepdf ~ 26.042016 1313 Adobe Acrobat D..

EE »
o [ >
E B der ; <]
E]
Ed Dateityp: | PDF-Dateien (-pdf) ol
- Fre der b
£ & G Srdimn Abbrechen
al ichtprii
0 Rt e Balraba il o O O
] Trern. ind schaligarste o o o
-

o o a

o o a

o o a

n n n =]

al 5

Exportiert das aktive Forr | Chedkiste Priifbericht | Arial 10pt: | [ [210x257mm | admin@v4.42.100.63802-Alround Test

Waéhlen Sie das gewlinschte Zielverzeichnis (standardmafig wird der aktuelle Dateiablageordner fir die
Speicherung von Checklisten voreingestellt), geben Sie den gewiinschten Dateinamen ein und bestati-

gen Sie mit [OK].

Die Checklistenvorlage steht damit fur den Einsatz bereit.

4. Offnen vorhandener Checklistenvorlagen

Um eine vorhandene Checklistenvorlage zur Bearbeitung zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

MOS'aik-Formularverwaltung starten

Starten Sie die MOS'aik-Formularverwaltung * z.B. aus der MOS'aik-Projektverwaltung * Uber das
Menii | = Extras > Makro| und anschlieBend Makros MOS'aik > Topas:

& MOS aik Projektvenaltung (Firma Muster AG) - o x
3 9

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz | Extras | 7
A2 a8~ 1% Statistik.

Ereignisprotokoll,

Allgemein | Home | ¢

Mittwoch, 8.6.2022 11:46

.. |Makro X

Ordner
0 <ale>

Mandant ; usven)
3 |3 applets Articepfiege
» Neuer Regleauftr| | appets Datenbariofiege Schiegen
» Neue Bestellung | | Applts Lagervervaltung
(1 Applets Plugi
§ 5 Aoplets Schtstelen
T 3 akros Kasse
(] Makros MOS 3k

» Mein Kalender
(1 Makros Web

» Alle Vorgange | | yga

» Von mir bearbeity |(] zubehor

» Alle Projektakten

Kiirzlich bearbeit|

1. Arbeitszettel: Ap|

1. Rechnung: Api T| Besdveibung

[Wechselt zur Formarverwalting

1. Rechnung; Herr

1. Rechnung: ApiT|

1. Angebot: Div Kutuer, U300 2022 (FTUJeKtaKTE ZuzZ-voussy
1. Arbeitszettel: Firma Anja Adler AG, 03.06.2022 (Ordner 2022.00003, AB2200003)

2. Arbeitszettel: Firma Anja Adler AG, 03.06.2022 (Serviceordner 2022.00002, AB2200...
1. Arbeitszettel: Herr Bernd Berger, 03.06.2022 (Serviceordner 2022.00001, AB22000...

[ — ‘Agenda it Outock:synchvorisieren. Agenda Opsonen»

vt en Molvo s, [ [ [ [chmevasmoemzarniTe:

Checkliste 6ffnen

Rufen Sie das Menu | = Datei > Offnen [ Strg] +[ Joder die entsprechende Symbolleistenfunktion auf,
wéahlen Sie den Ordner Checkliste und daraus die gewiinschte Vorlage (hier: Checkl i ste Baustrom
Pr iif pr ot okol | ). Bestatigen Sie die Auswahl mit [OK]:
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3 . - o x
f Dug Besbeiten Avsicht_Einfagen Fomat_bars_Fenster 7

- @ad @ S d~iBRX W =E== R0 v |dAddd(d-
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LEEE [ MrR@E o[ mE|/ &Wmr |1 CL &

Anschrift des Verteilnetzbetreibers (VNB)

‘Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaai

resmssssssassaanns | 35 CRAFTVIEW/

AAaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa:
AAaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa:

BAUSTROM
Strae, Hausnummer ..
Aaaasasssssssssssssssssssssssssaaa: | PRIUFPROTOKOLL
PLZ On
Aaaaaaaaaacaaaaaaaasaaaaaaaaaaaaaa:
Telefon
Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa: Priifdatum
Standort des Baustromanschlusses (Strae, Haus) eeceeeeee
Heute wurde die Priifung nach VDE 0105, Teil 100 bzw. DGUV O Erstprifung
Vorschrift 3 § 5 an oben benannter U o

Fur den RCD-Kreis 1 Ih @@@@E A M @@@@E mA wurden folgende Messergebnisse ermittelt

v @Reat
Auslosezeit @@@@E msec Schieffenviderstand @@@@E Ohm
FurdenRCD-Kreis2 n @@@@E A 'n @@@@E mA wurden folgende Messergebnisse emitielt
ol v QReet

[ttt || 2097 [simnove 0 e AkondTest

2.15. MOS'aik an MS Office anschliel3en

Sie kdnnen direkt mit Microsoft Word® auf die Adressdaten von MOS'aik zugreifen. Um diese zu ermdglichen,
mussen Sie zunachst MS Office mit der MOS'aik-Datenbank verbinden. Es gibt prinzipiell zwei Wege, die den
Zugriff ermoglichen.

« Falls Sie die Software Microsoft Access® einsetzen, ist ein vereinfachter Zugriff mithilfe der Arbeitsgruppen
moglich.

Siehe Abschnitt 2.15.1, ,Anbindung mit Microsoft Access®".

« Alternativ richten Sie eine sogenannte ODBC-Datenquelle ein, die Thnen ebenfalls den Zugriff auf Ihre Daten-
bank erméglicht.

Siehe Abschnitt 5.6, ,ODBC-Datenquelle einrichten®.

Aufgrund zahlreicher Anderungen seitens der Microsoft® Programme beschréanken sich die nachfolgen-
den Anleitungen lediglich auf bestimmte Programmversionen. Fir andere Versionen sind die Schritte
sinngemald durchzufiihren. Anleitungen fur altere Programmversionen finden Sie zum Teil auch in den
alteren Versionen der MOS'aik-Produktdokumentation (siehe KnB).

2.15.1. Anbindung mit Microsoft Access®

Starten Sie zunéchst die Anwendung Microsoft Access® und wéahlen Sie den Menupunkt |Exiras > Sicherheit >
Arbeitsgruppenadministrator ... :

Abbildung 2.25.

Beziehungen...
Analyse

Datenbank-Dicnsterogramme »

Sicherheit v I Datenbankkennwort festlegen..

Start... @ Arbei

Anpassen... G Benutzer- und Gruppenberechtigungen...

Optionen... Benutzer- und Gruppenkanten...

9 Benutzerdatensicherheits-Assistent...

Datenbank ver-/entschldsseln...
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Abbildung 2.26. Arbeitsgruppenadministrator

Wahlen Sie [Beitreten ... Mit der Auswahl [Durch-
suchen .| wéahlen Sie Ihr MOS'aik Verzeichnis
aus und selektieren dort die Benutzerdatenbank
SYSTEM MDW, Bestatigen Sie anschlieRend zweimal

CallE

Mame: A i
S e mit [OK]. Danach beenden Sie das Programm.
Arbeitsgruppe: %;’:E:ﬁmdw VAppData\Roaming\Microsoft|Access Achten Sie unbedingt darauf, dass die Datei

Syst em ndw nur ein einziges Mal existiert!

Thre Arbeitsgruppe wird van der Arbeitsgruppen-Informationsdatei
bestimmt, die beim Start verwendet wird, Sie kbnnen eine neue
Arbeitsgruppe erstellen, indem Sie eine neue Informationsdatei erstellen
oder einer bereits existierenden Arbeitsgruppe beitreten, indem Sie die
beim Start verwendete Informationsdatei &ndern.

[ Erstellen... | [Beitreten... | [ ok |

Jetzt steht Ihnen die MOS'aik-Datenbank unter Microsoft Word®, z.B. fur die Erstellung von Serienbriefen
zur Verfligung. Erstellen Sie sich dazu z.B. eine Vorlage, in der die Adressfelder und die Zuordnung auf die
Adresstabelle bereits hinterlegt sind.

Mit neueren Office®-Versionen (z.B. Microsoft Office® 2010) kdnnen Sie direkt aus Access® heraus die Seri-
enbrieffunktion von Microsoft Word® verwenden. Ein Assistent unterstiitzt Sie dabei schrittweise.

2.16. Einsatz externer MOS'aik Datenbanken

Externe MOS'aik Datenbanken sind grundsatzliche "normale” Mandantendatenbanken, die jedoch als Daten-
speicher fur groRe Datenbesténde, wie z.B. vollstandige Artikelkataloge lhrer Lieferanten, eingesetzt werden
konnen. Der Vorteil der Speicherung solcher Datenmengen in einer externen Datenbank ist, dass lhre Mandan-
tendatenbank (in der Sie lIhre Vorgéange bearbeiten) nicht durch zum Teil riesige, oft kaum genutzte Datenbe-
stande belastet wird. Ihre Datenbank bleibt damit tibersichtlich und leistungsfahig und Sie kénnen jederzeit auf
die Artikel der externen Datenbank zugreifen.

Um eine neue externe Datenbank anzulegen, verfahren Sie zun&achst wie in Abschnitt 5.7, ,Mandant anlegen*”
beschrieben.

Um aus lhrer (Haupt-)Mandantendatenbank auf Artikel in einer externen Datenbank zuzugreifen, rufen Sie
das Arbeitsblatt Stammdaten | Verwaltung | Artikelsuchliste auf:

Abbildung 2.27. Artikelsuchliste

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Exiras 2

a =] [} =l B x] c & E]
Neuer Vorgang Drucken Seitenansicht Senden D I Datenbank  Buchhaltung

Stammdaten | Verwaltung | Artikelsuchliste

[ Navigation 7 x| " Home: Startseite " Verwaltung: Artikelsuchliste X

g Varwatun Nummer Kurztext Einh BP P EK [~
B d-001 Dachlatte 30/50 Dachlatte 30/50 ffdm 120€] 100€ 100€
= Neu 78

ﬁ Artikel bearbeiten F4

: T Druken. . Fo | [ [d-002 Drahtstifte 31/70 blank 2,5 kg | Drahtstifte 31/70 blank 2,5 kg kg 360€ 330€ 330€
&

o >n Externe Datenbank

= LU O Externmort sktveren d-003 Drahtstifte 34/80 blank 6 kg | Drahtstifte 34/80 blank & kg kg 340€  300€ 3.00€
: Artikelsuchiiste Externe Datenbark 6Fnd)

g N7 [ 004 B pauschal |B pauschal psch 150€| 118€ 118€
2 N In Artikelstamm kopieren. ..

3 Setsuchlite prtkelstamm akualisieren. . 008 W W P 1606 113 11g€
x

E =]

5 » M= o006 First universal |First universal Stek 610€ G550€ 550¢€
5 T 2 2 Schenkel 2 Schenkel

E Suchen -

z %% [ Aero-Firstelement ot Aero-Firstelement rot Stck | 17.30€] 1635€| 16.35€
c

faj L= d-008 Gratelement rot Gratelement rot Stck | 2240€| 2090€ 2090€
5 In den VWarenkorb legen F12

5

L i I sinen Vorgang kopieren » d-009 Grat-Firstlattenhalter universal | Grat-Firstlattenhaltsr universal Stek 590€ 550€ 550€
g fessen 2 Schenkel 2 Schenkel

2 personal

B Artkel d-010 JACOBI J13 "rebell” braun JACOBI J13 "rebell” braun Stck  2.005.60 €]1.995,00 €[1.995.00 €1
=

g Sets Siehe auch

= i

I Maschinen Sets -0 JACOBI J13 “reball” rot JACOBI J13 “reball” rot Stck [1.999,99 €]1.940,00 €[1.940,00 €]
3 Texte Texte .
E Projekte Suchbaume 3 5
5 Lieferanten

i Enstelungen 4] 4] SQLTOP 1000 Datensatz 1 von 47 gelesenen [»[m

Admin - Moser-Dokumentation.mdb
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Uber die Funktion Externe Datenbank 6ffnen ... 6ffnen Sie einen Dateiauswahldialog. Wahlen Sie hier Ihre
externe Datenbank aus und bestatigen Sie mit [OK|. Die externe Datenbank wird gedéffnet und die darin enthal-
tenen Artikel im Arbeitsblatt angezeigt. Im Beispiel wurde dazu eine externe Datenbank mit dem Caparol-Arti-
kelkatalog verwendet (siehe Spalte Lieferant):

Abbildung 2.28. Artikelsuchliste (externe Datenbank)

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2

a & q =) B X (&]
Neuer Vorgang Drucken Seitenansicht Senden D I Datenbank  Buchhaltung

Stammdaten | Verwaltung | Artikelsuchliste

c| Navigation # x| " Home: Startseite/ Verwaltung: Artkelsuchiste X

2 v , Nummer Kurztext Beschrei e Einh | BP [

5 Seife Seifenschale Seifenschale ulmers Stck | 10,68€) G.20€

= Neu N

£ Artikel bearbeiten F4

3 suchbaume Drudken... F9 5-0001/001 r Ideal [ Ideal Standard 50 cm weiss |ulmers Stick | 13240€| 110.20€

& Standard 50 cm weiss

3 Py Externe Datenbank

= LIS B Externaatt skbvieren 5-0001/002 Ablage Ideal Standard Noblesse |Ablage Ideal Standard Noblesse 50 cm weiss |ulmers Stuck | 9975€| B264€

: Artkelsuchliste Externe Datenbank 'fonerv{'j 50 em weiss

g < Weer44-sqsrvZ MOSaikiMos| 5-0001/003 Utinal Idsal Standard Ausfuhrung |Urinal Ideal Standard Ausfuhrung fur Deckel ulmers Stick | 64523 €| 599,99 €

§\ fiir Deckel weiss weiss

2 Seteuchicte In Artikelstamm kopieren. ..

2 B Avtikelstamm aktusliseren... 5-0001/004 Stahl Eckdusche Ideal Standard |Stahl Eckdusche Ideal Standard 90x30x12.8 cm |ulmers Stick | 989.64 €| 952.14€

= st e 90x90x12,8 cm weiss weiss

]

& e Matcheode akuuaiisieren 5-0001/005 (Paar) ulmers Stick | 3590€ 2320€

= CHETELLE (Paar) fir Eckdusche 90x90x12.8

£ Suchen B fur Eckdusche 90x90x12.8

2 A 5-0001/006 Acryl Eckwanne Ideal Standard | Acryl Eckwanne Ideal Standard 148/148 cm|ulmers Stick |1.024.60 €| 675.00 €

3 I .7 1) S 51145 om weiss weiss

c

% s s . 5-0001/007 chrom chrom ulmers Stick | 784,61€| 748,26€

E In den Warenkorb legen  F12

s

a e In cinen Vorgang kepieren » 5-0001/008 Wannen Zu- und Ablaufgamitur | Wannen Zu- und Ablaufgamitur Einbauset ulmers Stick | 216,34 €[1.199.45 €

3 Einbauset

2 Personal

= Artkel =-0001/009 Klosettsitz mit Deckel Ideal Klosettsitz mit Deckel Ideal Standard weiss _ |ulmers Stuck | 162,87 €| 142.70€

3 s — Standard weiss

g Ce=giien Sets $-0001/010 WC 7000 Ideal Standard WC 7000 Ideal Standard wandhangend weiss  |ulmers Stick |3.398,93€3.376.00€

| Texte Texte wandhangend weiss .

E Projekte Suchbéume e 5

] Lieferanten =

& Einstelungen 1] 4 patensatz 1 von 12 gelesenen - Gefitert nach (Lieferant Like "uim*") [»]m
Enthatt die Beschreibung. Admin - Moser-Dokumentation.mdb

Sie kénnen nun, wie gewohnt, mit dem Tabellenarbeitsblatt umgehen und beispielsweise bestimmte Artikel
anhand der Beschreibung, der Artikelnummer oder einer EAN suchen.

Um Artikel aus externen Datenbanken in lhren Vorgéangen verwenden zu kénnen, missen Sie diese nun
markieren und ...

+ ... entweder mit einem [ Doppel ki i ck] oder tiber die Funktion In den Warenkorb legen [ F12] in den Waren-
korb legen.

Damit werden die gewahlten Datensatze in den Artikelstamm lhrer (Haupt-)Mandantendatenbank kopiert.

Im Warenkorb kdnnen Sie noch die Mengen eintragen bzw. die Daten tberarbeiten. Mit dem Link Ubernehmen
& Loschen bzw. Ubernenmen  kdnnen Sie den Inhalt des Warenkorbs in einen aktuell gedffneten Vorgang
Ubernehmen (siehe auch ???).

* ... oder Uber die Funktion In einen Vorgang kopieren  direkt in ein aktuell getffnetes Arbeitsblatt lbernehmen.

Auch auf diese Weise werden die gewahlten Datensatze in den Artikelstamm lhrer
(Haupt-)Mandantendatenbank kopiert.

Falls Sie lediglich relevante Artikel, z.B. fur andere Mitarbeiter, im Artikelstamm bereitstellen mdchten,
markieren Sie diese und kopieren die Daten mithilfe der Funktion In den Artikelstamm kopieren ...  in die Stamm-
daten lhrer aktuellen (Haupt-)Mandantendatenbank.

Um Artikel, die bereits zuvor aus externen Datenbanken in lhre Stammdaten Ubernommen wurden
anhand neuer Katalogkonditionen zu aktualisieren, markieren Sie eine Auswahl oder alle Artikel der externen
Datenbank mit den aktuellen Konditionen und rufen die Funktion Artikelstamm aktualisieren auf. Damit werden
nur diejenigen Artikel Ihrer markierten Auswahl erneut in die Stammdaten (lbernommen, die bereits zuvor darin
abgelegt waren. Die Artikelkonditionen werden dabei aktualisiert.
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Der Einsatz von externen Datenbanken empfiehlt sich besonders, wenn Sie keine SQL Datenbank ein-
setzen und groRRe Artikelkataloge per DATANORM bzw. Uber Internetportale wie Caparol/CapaData
oder SHK-Connect importieren.

Um die Artikelsuchliste nach Auswahl einer externen Datenbank wieder auf die aktuelle
(Haupt-)Mandantendatenbank umzustellen, entfernen Sie einfach das Hakchen in der Einstellung O Externzu-
griff aktivieren. Setzen Sie das Hakchen einfach erneut, wenn Sie die zuletzt verwendete externe Datenbank
erneut aufrufen mochten.

Eine Alternative zum Einsatz von externen Datenbanken ist die Verwendung einer Importsperre fir Warengrup-
pen. Siehe dazu DATANORM - Waren- und Rabattgruppen.
2.17. Dokumente scannen

In den folgenden Abschnitten lesen Sie, wir Sie mehrseitige Dokumente bzw. Eingangsrechnungen und Gut-
schriften mit einem Scanner (z.B. Flachbettscanner) einlesen:

Abschnitt 2.17.1, ,Mehrseitiges Dokument scannen “

Abschnitt 2.17.2, ,Eingangsrechnungen fir die Projektakte scannen”

Abschnitt 2.17.3, , Eingangsrechnungen fir die Lieferantenakte scannen*

Abschnitt 2.17.4, ,Eingangsrechnung in der Finanzverwaltung scannen*

2.17.1. Mehrseitiges Dokument scannen

In der Lieferantenakte kdnnen Sie unter Dateiablage >> ein Mehrseitiges Dokument von Scanner in Dateiablage
kopieren ...

Mehrseitige Dokumente werden automatisch als Tl FF-Datei (Bildformat) im Dateiablageordner abgelegt. Das
TIFF-Format unterstiitzt dazu mehrseitige Dokumente.
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Abbildung 2.29. Lieferantenakte

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

[E=Rlan

Eingangsrechnung von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren...
Eingangsrechnung von Datei ins Archiv kopieren...
Eingangsgutschrift von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren...

Eingangsgutschrift von Datei ins Archiv kepieren...

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D= = a B2 X R L RS ]

Allgemein | Infodesk | Lieferantenakte

c Home: Startseite " Infodesk: Lieferantenakte (bellov) %

T

£ o

_”5. Lieferantenakte - & Lieferantenakte von "bellov’ (Lieferant aus Gruppe "W")

=

3 Lieferant nachschlagen... F5 Firma Bettina Bellov & Co. - Eigenschaft Wert
ES Lieferant bearbeiten...  F4 Ansprechpartner P |Name Bilder

g - Referenzadressen Elementtyp Dateiordner

— | I :;T"m":T . Anderungsdatum  |28.10.2013 10:58
= l:l e zen & fermine Ersteldatum 28.10.2013 10:56
5 Vorgange i .
w Projekte Letzter Zugrif 238.10.2013 10:58
o Informationslisten B Umsiitze Attribute D

& Alle Vorgange B"C:I'}lﬂﬂl‘;i" Erkannter Typ Unbekannt -

2 Bestellstatusibersicht Archivordner ety MOSER izae

8| Offene Posten Anfragen 2| lart Ordner

. . Angebote Bewertung Micht bewertet

2| | | Weitere Schritte - Angebotsaufforderungen Computer MOS-SER-NB-23 (dieser ...
=] . Aufmasse Datei Sild

S]] Neve Notiz anlegen | Auftrage ateiname ider

5 Meuer Yorgang * = Ik Freigegeben Nein

E|| Neues Dokument » Ordner &ffnen Ordnername bellov

] X

E R Erirm Brrsm ey Ordnerpfad C:\Mosaik\Archivordner),..
+ Slugi Ordner bellov (C:\Mosaik\Archiv...
= »

2 lugins Neue Verkndpfung... pfad C:\Mosaik\Archivordner,..
—{|  Archivordnerfunktonen » Datei ins Archiv kopieren... = v Dateiarcher

= Werknipfungsstatus | Micht aufgelost

T Dateien aus Zwischenablage einflgen...

E Bild von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren...

=

= I}Mehrseitiges Dokument von Scanner ins Archiv kopieren.., il

c

&

2

5

z

E

Ed

g

i Siche auch

<

E Adressen Meuer Unterardner...

&|| Motizen Ordner laschen...

Eigenschaften...

Admin - Mosaik.mdb

Scannen Sie ein mehrseitiges Dokument in den zuvor eingestellten Unterordner (z.B. Bi | der ).

Abbildung 2.30.

» Canon MX880 series fir Scanvorgang verwenden I&

Was soll gescannt werden?

Papierquelle:
Flachbett

Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden
soll.

(@) Farbbild
() Graustufenbild
() Schwarzweilioto oder Text : ;
() Benutzerdefinierte Einstellungen ; :

Sie kénnen auch
Qualitat des gescannten Bildes verbessem

Scannen ] [ Abbrechen

Der Scan-Dialog erscheint automatisch nach jeder gescannten Seite erneut, bis der Vorgang mit

beendet wird.

Beim Scannen mehrseitiger Dokumente wird automatisch erkannt, wenn der Papiereinzug leer ist. Wenn min-
destens eine Seite gescannt wurde, wird danach der Scan Vorgang ohne Fehlermeldung beendet.

Nach dem Offnen kdnnen mehrseitige Dokumente mit den Pfeiltasten seitenweise betrachtet werden:
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Abbildung 2.31. Anzeige des gescannten Dokuments mit Windows®-Fotoanzeige

r ~
1=] Bilc.if - Windows-Fotoanzeige = ]

Datei = Drucken ¥ E-Mail  Brennen v Offnen v @

MOSER

(R P————
Gewerk 1 Elektroarbellen I der Hauserreine Hauptstrasse 1,3, 5

EErp——— T

Tisl 12 Inatslicasaraniten Haus 3 mit Sirvaseransehiies K2

Seite 1 von 2 4. (»)

(o 2 elS)ees 5 ¢ %)

L

2.17.2. Eingangsrechnungen fir die Projektakte scannen

In der Projektakte kbnnen mit den Dateiablage >> Eingangsrechnungen und Eingangsgutschriften von einem
Scanner oder einer Kamera eingescannt und in der Dateiablage abgelegt werden. Zusétzlich werden die Ein-
gangsrechnungen bzw. Eingangsgutschriften als Vorgang im Projekt angelegt. Klicken Sie dazu auf den Datei-
ablageordner in der Projektakte Ihres Kundenprojektes und dann auf die Funktion Dateiablage >>

Abbildung 2.32. Funktionen Dateiablageordner

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht FEinfugen Format Projekt Datensatz FExtras 7

D Saa|sBRX oo |+ ¥ | /RRBIZE][ T & s 0 2 %Ee|%| ddd |
Allgemein | Infodesk | Projektakte

Home: Startseite,* Infodesk: Projektakte (Arbeitsabléufe-013-Scannen) % |

Projektakte + | 2 projektakte
Gffnen... F5 | Projektakte: Arbeitsabkiufe-013-Scannen (adler, 25.09.2014) Eigenschaft | Wert
Schiieflen B | Alle Vorginge
. Iweig: 1. Aufirag 25.09.2014 (adler)
Ansicht »

E . Vergange (nach Vorgangsart)
| Auftrige
= | Vorgange (nach Auftrag)

) Ordner 6ffnen

Ordner im Browser anzeigen

Suchen -

Weitere Schritte

In den Warenkorb legen Meue Verknipfung...

Datei ins Archiv kopieren...
Neuer Vorgang...

Vorgang 6ffnen Str|
Vorgang ldschen... Bild von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren...
Vorgang drucken, ..
Vorgang kopieren =

Dateien aus Zwischenablage einfiigen...

Mehrseitiges Dokument von Scanner ins Archiv kapieren...

Neue Notiz | Eingangsrechnung von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren... |

Notiz bearbeiten Eingangsrechnung von Datei ins Archiv kopieren...
Notiz lgschen...

| Eingangsgutschrift von Scanner/Kamera ins Archiv kopieren... |

Meues Dokument » Eingangsgutschrift von Datei ins Archiv kopieren...
Neue Verkniipfung...

verknipfung anzeigen
Verknlpfung lschen... Ordner I5schen...

Meuer Unterordner...

Archivordner arlegen. .. Tt
Qrcéwurdnerﬁ.‘nkhonen ™

Siehe auch =

Akte zur Projektadresse
Vorgangslistz zum Projekt
Projektstand

| stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | SubLnternehmer | Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

| | | | | Admin - Mosaik 3.33.000.mdb
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Wabhlen Sie aus, ob Sie eine Eingangsrechnung- oder -gutschrift scannen méchten. Der Scan-Dialog wird geoff-
net:

Abbildung 2.33.

» Canon MX880 series fiir Scanvorgang verwenden @
Was soll gescannt werden? | - |
Papierquelle: I

v

Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden
soll.

(@) Farbbild

() Graustufenbild

() Schwarzweilfoto oder Text

17 o] (]

*) Benutzerdefinierte Einstellungen

Sie konnen auch

Qualitat des gescannten Bildes verbessem

A4210x 297 mm (83x 1172 Vorschau | | Seannen | | Abbrechen

Das Scannen von Eingangsrechnungen und Eingangsgutschriften erfolgt grundsétzlich mehrseitig (siehe auch
Abschnitt 2.17.1, ,Mehrseitiges Dokument scannen “).

Nach dem eigentlichen Scan-Vorgang erscheint ein Dialog zur Auswahl des Lieferanten sowie zur Eingabe
diverser Informationen zur Eingangsrechnung inkl. der Texte, Kalkulationsgruppen und Betrdge pro Steuerart:

Abbildung 2.34. Beleg tber Scanner/Kamera einlesen

-
Beleg uber Scanner/Kamera einlesen @
Lieferant Vorschau
Kurzname * Kontonummer  Eigene Kundennummer
|bellov 72000 MOSER
Name [N
‘Firma

‘Bet‘h’na Bellov & Co.

‘Esenwaran

Anschrift
‘Eurgsh‘ 3
[DE-57518 Betzdorf

Vorgang in Projekt Arbeitsabldufe-013-Scannen

Vorlage

‘Elngangsrechnung j
Kurztext, Thema, Stichwérter

‘Mat&ria\best&l\ung Bellov

Belegnummer, Datum  Zahlungsart, Zahlungsmittel = e
[Re20140925-1 [skonmoz |
25.09.2014 SEPA-Lberw
| | erersung =] =] Seite 1von 2 =
Betrige
Text Kalkulationsgruppe Nettobetrag Steuersatz
Materialbestellung Material x| |[195,82€ Normal |
Material Ihd Reduziert v |
Material hd 0% Jhd |
¥ Eingangsrechnung automatisch verbuchen und OP anlegen oK Abbrechen

Wahlen Sie hier zunachst den Lieferanten im Feld Kurzname* aus. Im Nachschlagedialog stehen lhnen samtliche
kreditorischen Adressen, d.h. Lieferanten, Spediteure und Subunternehmer zur Verfigung.
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Sie kénnen die Eingangsrechnung/Gutschrift mit den erfassten Daten direkt verbuchen und dadurch
einen OP erzeugen, indem Sie fiir Eingangsrechnung automatisch verbuchen und OP anlegen ein
Hakchen setzen!

Die gebuchte Eingangsrechnung wird in der Projektakte als Vorgang eingefiigt und das gescannte Dokument
im Dateiablageordner des Projekts abgelegt:

Abbildung 2.35. Projektakte

& MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz | Extras | 2

D@ E2al|ib2eaX|[co [+ ¥ [ /REBHE[T & s 0 z[%f&a % ddd |
Allgemein | Infodesk | Projektakte

c " Home: Startseite * Infodesk: Projektakte (Arbeitsablaufe-013-Scannen) X |

T

E

L Projektakte « | |2 Projektakte

= .

= Offnen... F5 | Projektakte: Arbeitsablaufe-013-Scannen (adler, 25.09.2014) Eigenschaft Wert

ES SchiieBen = . Alle Vorgange b Name Eingangsrechnungen

ng’" Arsicht » J Zweig: 1. Eingangsrechnung Materialbestellung Bellov 25.09.2014 (bellov) - gedruckt am 25.0 | Hementtyp Dateiordner

m v kg 503 01 o) getion 503034~ 9582¢) segnogotn 20 011509

o ¢ Zweig: 1. Bestellung 25.09. X (bellov) - gedruckt am 25.09.2C = ,82 €

= 4 Erstelidatu 25.09.2014 14:48

z|| e | Zweig: 1. Materislbedarfsliste 25.09.2014 (adler) stelialum

ki l:l FED | Zweig: 1. Aufirag 25.09.2014 (adler) - gedruckt am 25.09.2014 = 246,74 € Letzter Zugriff 25.09.2014 15:09

z = | Vorgdnge (nach Vorgangsart) Attribute D

- | Vorgange (nach Auftrag) Erkannter Typ Unbekannt

Weitere Schritte 3 " = :

E | Vorgidnge (nach Adresse) Besitzer MOSER \zaehl

2| IndenWarenkorblegen F12 | Notizen & Termine Art Ordner

= )

. N ; | Verkniipfungen B Bewertung Nicht bewertet

|| Neuervorgang.. | Rechnungsausgange Computer MOS-SER-NB-23 (dieser ...
g Vorgang éffnen Strg4F5 | Rechnungseinginge o = ch

&||  vorgang leschen...  Nachkalkulation ateiname ingangsrechnungen

|| Vorgang drucken... . Historie Freigegeben Mein

E Vorgang kopieren = = | Archivordner Ordnername: Arbeitsablgufe-013-5ca...
z BRI cingangsrechnungen Ordnerpfad C:\Mosaik\Archivordner, ..
£ :a:a g‘mb . |2 bellov Re20140925-1 25-09-2014 - Materialbestellung Bellov Orcner Arbeitsablaufe013-5ca. .
=

B e || Projekt Stufe 1 Pfad Ci\Mosaik\Archivordner\,..
L Typ Dateiordner

c

2 Neues Dokument » Werknilpfungsstatus | Nicht aufgelsst

8| Neue Verkniipfung....

5/

3| verkniipfung anzeigen

2 Verknlpfung léschen...
=l

c

& Archivordner anlegen...

5 Archivordnerfunktionen =

g

5

2
=||  siehe auch B

I

3 Akte zur Projektadresse

E||  Vorgangsiste zum Projekt

g Projektstand 1 i s

[ [ [ [ | Admin - Mosaik 3,33.000.mdb

Bei gesetztem Hakchen wird in der MOS'aik-Finanzverwaltung *automatisch ein OP erzeugt:

Abbildung 2.36. Offener Posten

d MO% aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht | Datensatz  Buchen Extras 7
G « » & & ] ] Gl ]

Startseite Zuriick Worwdrts Drucken  Seitenansicht | Aktualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant

Offene Posten | OP-Verwaltung Lieferanten | Offene Posten

c Home: Slartseme)/OP—Verwa\mng Lieferanten: Offene Posten x}

T

E

& | Offene Posten E | Offene Posten Datensitze

=

Drucken... F9 Kurzname | Konto | Datum | Periode | Zieldatum | Z: i Beleq | Betrag | Angewiesen | Zahidatum |  Bezahlt

§ Analysieren in Excel... P |beliov 72000 | 25.09.2014 | Sep 2014 | 25.10.2014 |SEPA-Uberweisung |ER140013| 233,03€

é Exportieren »

2.17.3. Eingangsrechnungen fiir die Lieferantenakte scannen

In der Lieferantenakte kdnnen mit den Dateiablage >> Eingangsrechnungen und Eingangsgutschriften von
einem Scanner oder einer Kamera eingescannt und im Dateiablageordner abgelegt werden; zusatzlich wird die
Eingangsrechnung bzw. die Eingangsgutschrift als Vorgang im Projekt angelegt.

Die nachfolgend beschriebene Verfahrensweise zeigt Ihnen schrittweise den Ablauf:
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Ablaufbeschreibung
Nr. |Abbildung Beschreibung
1 ) =) wems | Offnen Sie zunachst die Lieferantenakte unter All-

Format Brojekt Detensatz_Btras 2

D= BX[ o[ +V] /AR
Allgemein | Infodesk | Lieferantenakte

BT ks e z|%

K X ]

< [Wavigation %] Hone: Strsete | infodesk: eferantenake Gelov) X |

Home

@
Agerds XS 1 Firma Bettina Bellov & Co.
Planng @ | Ansprechpartner

* T acreszens Nachschizgen

Filtern & Sortieren

Fiter.
Fiter peichen

[ Stammdaten | Auswertungen | Buroarbeten | Subuntemehmer | Logstik | Kasse | Regie | Service | Pojekte | Allgen

gemein | Infodesk | Lieferantenakte und wéhlen Sie
Ihren Lieferanten Uber die Funktion Lieferant nach-
schlagen ... [F5] aus.

I 3.32.200mdb
2 8 v oo et 1 = Klicken Sie jetzt auf den Ordner Dateiablageordner
Deisablidmxiocles|/@RINAITssrc[%iolsaa0 (oder ein untergeordnetes Verzeichnis) und rufen

Allgemein | Infodesk | Lieferantenakte . . ) R

P C— AT die Funktion Dateiablage » Eingangsrechnung von

< EE . ll — T S | Scanner/Kamera in Dateiablage kopieren  auf.

1 @ B e

s T YT

= e

@ 8 Besitzer MOSER \eaehl

S —rr

é s::::«e IMOS-SER-NB-23 (dieser

; Freigegeben Nen

e

= v

= v

5 = e

3

:

£ 5|

i | [EeEny Baamees

— Eigenschten.. = )

3 S o e OO e v = Der Scan-Dialog wird geoffnet.

Was soll gescannt werden? [ [

Gy Rufen Sie zunéachst die Schaltflache auf,
um einen schnellen Vorschau-Scan durchzufiihren
und eventuell Anpassungen vornehmen zu kénnen.

4 Nach dem erfolgten Vorschau-Scan wird die aktuelle

Schwarmveificto ode Tt

) Berutzedefniets Enstelungen

o) [obecrn |

Dokumentenseite bereits im Vorschaufenster ange-
zeigt.

Driicken Sie auf [Scannen], um die erste und eventu-
ell weitere Dokumentenseiten einzuscannen.

Das Scannen von Eingangsrechnungen und
Eingangsgutschriften erfolgt grundsatzlich
mehrseitig (siehe Abschnitt 2.17.1, ,Mehrseiti-
ges Dokument scannen “).
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Nr. |Abbildung

Beschreibung

5 Daten werden erfset

Prosert valitindg

Waéhrend des Scan Vorgangs zeigt eine Fortschritts-
anzeige den Verlauf des Vorgangs an.

MOsER

[cosms Ghstersen
Fandebuntemebmen

Aosdhit
[eottenburgetr 45
[pE-575 CastrapRaunel

ezt Trems, Stamrter
[rateisbesielung Grratesen

elenmmer, Datum _ zabkngea, Zabknganitel
et [erross

Lell<|

o [sePAermasng - see tvan2

Text Kakuiatonsgruppe _ Netiobetrag

[rotena ] [552¢

[ e—
I el

Nach Abschluss des Scan-Vorgangs erscheint
ein Dialog zur Eingabe diverser Informationen zur
Eingangsrechnung, wie z.B. Vorlage, Kurztext,
Belegnummer, Datum, Zahlungsart, Zahlungs-
mittel, Text, Kalkulationsgruppe, Nettobetrage
und Steuerarten.

Weiterhin kbnnen Sie iber den Schalter ¥ Ein-
gangsrechnung automatisch verbuchen und OP anle-
gen festlegen, ob die Eingangsrechnung automa-
tisch verbucht werden soll.

Die Schaltflache steht nicht zur Verfiigung,
solange wichtige Informationen zur Verarbeitung,
wie z.B. die Belegnummer fehlen. Dies wird lhnen

Uber ein rotes Ausrufezeichen !
Feldrand angezeigt.

am jeweiligen

erAG)

7 & vos

el ™"

Datei B
D& &

Fomat Projekt Datensatz Extras 7

ax ]2
Allgemein | Infodesk | Lieferantenakte

]
H R “christensen’ (L w)

Wert
Engangsrechnungen
Dateiordner
25.00.2014 15:25
2.08.2014 12:98
25.08.2014 15:26
Atibute o

Ertanter Typ Bid
MOSER \zaeh

n RE20140925-1 25.09-2014 - Materiabestelung Christensen|

Nt bewertet
MOS SER AB-23 (deser
Engangsrechnungen

oarbelten | Subunternehmer | Logistk | Kasse | Regle

eeE oE@e

Faxe
Leferant Sufe 1
Mais

‘Admin - Mosak 3.33.000.ndb

Nach Abschluss des Vorgangs wird die gebuchte
Eingangsrechnung in der Lieferantenakte als Vor-
gang eingefiligt und die gescannte Eingangsrech-
nung im Dateiablageordner der Lieferantenakte
abgelegt und ggf. automatisch ein Offener Posten
erstellt.

2.17.4. Eingangsrechnung in der Finanzverwaltung scannen

Lieferantenrechnungen kénnen tber das Arbeitsblatt Buchen | Allgemein | Eingangsrechnungen der MOS'aik-

Finanzverwaltung * erfasst und mithilfe eines Scanners gespeichert werden.

Dazu ist zun&chst die Auswahl eines Personenkontos* sowie die Angabe einer Fremdbelegnummer, also der
vorliegenden Rechnungsnummer, erforderlich.

Betétigen Sie anschlieRend die Schaltflache [Scannen|. Uber einen angeschlossenen Scanner bzw. eine (Han-
dy-) Kamera kdnnen so Rechnungsdokumente hinterlegt werden.

Alternativ kann die Rechnung auch tber den Link Dateiverkniipfung* z.B. als PDF-Datei oder Foto zugeordnet
werden. In beiden Fallen wird das Dokument automatisch im Dateiablageordner "Eingangsrechnungen" des

Personenkontos gespeichert.

Beim Buchen wird der im Feld Dateiverkniipfung eingetragene Dateiname in der Tabelle Archivverknipfun-
gen abgelegt. Fir den entsprechenden Lieferanten-OP kann der zugehorige Dateiablageordnerpfad dann im
Arbeitsblatt Offene Posten | Auswertungen | Buchung im Feld Dokumentordner angezeigt und Uber das Symbol

2> geoffnet werden:
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& MOSik Finanzverwattung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras 2

Startseite ualisieren

Offene Posten | Auswertungen | Buchung

BLZIC
Bark

PBNKDEFFX
an Postbank Koin
Barkionto/IBAN  DES0370100500034777765
ustn

Details

L]
Projekte

cnbank  Dokumente

£ Navigaton 3 X| Home: Startssite /~ Algemein: Engangsrechnungen % ) Buchungslsten: Stapebuchungen %/ OP-Verwaltung Lieferanten: Offene Posten % Auswertungen: Alle Buchungen % Ausiertungen: Buchung X |
5[ opvernaltngkunden || [iaiciing —
| OPeistung Leferanten || ooy F7 || Buchung 2 (0P Offen) de. Februer 2019
g zaumosverenr Budungstext  Rechnung ieditor Haben Buchung: Rechnung kredior Haben
3 Bearbeiten < | oo ER1900001 vom 04.02.2019 Unsatzgiuppe  <Undefiniert>
Rechnungsbetrag 151,70 € Tagebuch Erkaufsbuch 1
5 Nachschiage 5 || steverbetrag  29,22¢ stenstele
e RG_123456
ur Dienstag, 19.02.2019 13:46:48
04.02.2018
adnin
am  Dienstag, 19.02.2019 13:49:20
Gesndertdurch  admin
Gesndertam  Dienstag, 18.02.2018 14:08:15

Zahlungseigenschaften und Mahnstatus

Enzelmahnung
<Kene>
Mahnung Mittwoch, 20.03.2019
Mahndruckdatum

Zinsen +Gebilren 0,00 €

Siehe auch

Datum

Alle 0P Buchungen P 04.02.2019 |Rechnung Kreditor Haben
Offene Posten Kunden

Buchungstext Konto Start| Betrag
3400 Wareneingang Normalsteversatz | V19 27,%¢

Skonto

02/2019 [ NUM  [admin - Mosak.mdb

2.18. Assistenten (Applets)

Folgende Assistenten stehen zur Verfugung:

Applets Artikelpflege:
* Preispflege
» Abschnitt 2.18.1.1,
bruttopreise ermitteln”

* Abschnitt 2.18.1.2, ,Artikel-
verkaufspreise ermitteln”

JArtikel-

Applets Datenbankpflege:
* Agenda

¢ Abschnitt 2.18.2.1, ,Feiertage fur Deutschland anlegen*

Applets Lagerverwaltung:
« Lagerverwaltung initialisieren

e Bestande und Lagerbewe-
gungen léschen

Applets Plugin:
» ArtSelect

* ArtSelect Artikelstamm aktua-
lisieren

Applets Schnittstellen:
e Controlling

» Schnittstelle KER GalLaBau

Stellt die Daten der laufen-
den MOS'aik Projekte fur die
Ubernahme in das KER fir
GalaBau Baustellen-Control-
ling-System in einer CSV-
Datei zur Verfligung.

Starten Sie die Assistenten in der MOS'aik-Projektverwaltung * unter Allgemein | Tools | Applets und wéah-
len den bendtigten Assistenten aus und klicken auf Ausfihren ... . Folgen Sie weiter den Anweisungen des
gewahlten Assistenten.

2.18.1. Applets Artikelpflege

Folgende Assistenten stehen zur Artikelpflege zur Verfligung:
» Abschnitt 2.18.1.1, ,Artikelbruttopreise ermitteln*
» Abschnitt 2.18.1.2, ,Artikelverkaufspreise ermitteln”

2.18.1.1. Artikelbruttopreise ermitteln

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der automatischen Berechnung der Bruttopreise ( Preis incl. MwSt. ) in den
Artikelstammdaten.

Das Applet ist fuir die Verarbeitung sehr groRer Datenmengen (>500.000 Artikel) optimiert und bietet eine opti-
male Verarbeitungsgeschwindigkeit.
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Bei der Ermittlung der Artikelbruttopreise wird der MwSt.-Satz beriicksichtigt.

Die Bruttopreisermittlung unterstiitzt sowohl die Angabe eines Steuersatzes beim Artikel als auch die Angabe
eines Erloskontos (wenn der Steuersatz auf Automatisch steht). Das Erloskonto bestimmt dann die Steuerart.
Wenn keine Steuerart ermittelt werden kann, so wird automatisch der aktuelle Normalsteuersatz verwendet.

Im ersten Schritt legen Sie fest, ob

Artikelbruttopreis ermitteln 4] . i X N .
p . die Preisermittlung fur alle Artikelgruppen

Der Asgistent ermoglicht das automatizche Berechnen der oder nur flr eine bestimmte durchgeﬁ]hrt
Artikelbruttopreise. Beachten Sie. dal zur Bestimmung des
Steuersatzes bei den Artikeln ein Erldzkonta hinkerlegt sein muf. werden soll.

W ahlen Sie zunachst die Artikelgruppe., fur die Sie die
Bruttopreisberechnung durchfubren mochten.

<blle Gruppen:
Diverse
“ Elekto

Estrich
Fenster
Fliezen
Fremde
Fulboden
Gerdte
Heizung [v]

Abbrechen | | \weiter » I |

Im nachsten Schritt kdénnen Sie die
Berechnung auf einen bestimmten Lie-
Im nachsten Schiitt legen Sie fest, welcher Preiz als Grundlage feranten einschranken. Dies ist sinnvoll,
fiir die Bruttopreizermittiung dienen zall. . . . .
wenn Sie eine automatische Preispfle-
ge Uber DATANORM, ELDANORM USW. mit
einem Lieferanten durchgefiihrt haben.
Dazu wahlen Sie den Lieferanten aus.
Ll il e Dann bleiben alle anderen Artikel unbe-
" Letater Einkaufspreis rucksichtigt; dies erspart Zeit.

Artikelbruttopreis ermitteln

¢ Einkaufspreis

™ Werkaufspreis 1

Abbrechen | < Zunick

Wenn Sie mit Einkaufspreisen als Basis
fur die Bruttopreisermittlung arbeiten, kon-
Legen Sie nun im letzten Schiitt den Prozentsatz fest, mit dem der nen Sie nun noch einen Preisaufscmag
Bruttopreis beaufschlagt werden soll. . .
festlegen. Damit ist nicht der Steuersatz
gemeint, denn der MwSt.-Satz wird auto-
matisch aus dem Erléskonto ermittelt. Kli-
cken Sie auf Fertigstellen.

Artikelbruttopreis ermitteln

g
“" "~ Prozentsatz
' |_25,DDZ

Abbrechen | < Zunick | I Fertigetellen
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2.18.1.2. Artikelverkaufspreise ermitteln
Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der automatischen Berechnung der Verkaufspreise 1 bis 5.

Auch hier bestimmen Sie, wie bei der Bruttopreisermittlung, ob Sie die Berechnung auf eine bestimmte Artikel-
gruppe oder einen Lieferanten einschranken wollen. Gleiches gilt fur die Basis, auf der die Verkaufspreisermitt-
lung erfolgen soll.

Das Applet ist fuir die Verarbeitung sehr groRer Datenmengen (>500.000 Artikel) optimiert und bietet eine opti-
male Verarbeitungsgeschwindigkeit.

Weiterhin kann das Applet auch in Umgebungen mit Replikation der Artikel eingesetzt werden.

Artikelverkaufspreise ermitteln Im n?chgten_Schrltt legen Sie die Zyschla—
ge fur die einzelnen Verkaufspreise fest,
Geben Sie die Zuschlagsprozentzatze fur die zu berechnenden z.B.:
Werkaufzpreize ein.
Zuschlag fiir W1 |1n,nn°/o ~|
‘ Zuschlag fur vk |20,00% |
Al Zuschlag fir VK3 |30.00% |
Zuschlag fuir W4 |4n,nnz |
Zuschlag fiir VK5 ~|
10%
20%
0%
40
Abbrechen | < Zunick a0z
— =" |1z
Artikelverkaufspreise ermitteln Zum Schluss wahlen Sie noch, auf wie

viele Nachkommastellen Sie die Preise
‘wahlen Sie aus, wie die berechneten Yerkaufspreize genundet gerundet haben wollen.

werden zallen.

J 0
“" ’ x‘ (% i 2wei Nachkommastelien inder:

" auf eine Nachkommastelle runden

" auf ganzzahlige Betrdge runden

Abbrechen | < Zunick | I Eertigstellen

2.18.2. Applets Datenbankpflege

Folgende Assistenten stehen zur Datenbankpflege zur Verfligung:
e Abschnitt 2.18.1.1, ,Artikelbruttopreise ermitteln®

» Abschnitt 2.18.1.2, ,Artikelverkaufspreise ermitteln”

» Abschnitt 2.18.2.1, ,Feiertage fur Deutschland anlegen®
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2.18.2.1. Feiertage fur Deutschland anlegen
gibt es die Funktion Feiertage fiir Deutschland anlegen  fur das jeweils

Unter dem Applet Datenbankpflege
& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

AgaM~~[t I R|EC dd

Allgemein | Tools | Applets

Home: Startseite | Tools: Applets % |

[ Navigation x|

c
£
H Home Applets - | Applets

b=n Ausfubren... Dolst:

Pk

fonry . Applats Datenbankpflege

o = . Agenda

Tools Feiertage fir Deutschland anlegen

iy . Applets Lagenverwaltung
=1 . Applets Plugins
e . Applets Schrittstellen

MOS'aik Projektverwaltung

E‘ Die Feiertage fir das Jahr 2021 werden nun angelegt.

MOS zik Projektvenwaltung %

@ Die Fefertage wurden erfolgreich angelegt.

Beschreibung
Legt die fir Feiertage fir Deutschland fiir das aktuelle Jahr an

Stammdaten | A

aktuelle Jahr:
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Kapitel 3. MOS'aik-Finanzverwaltung

Es folgen Fragen und Antworten zur Arbeit mit der MOS'aik-Finanzverwaltung 1* Dazu werden Themen wie
die Art der Versteuerung, der Sachkontenrahmen, Erfillungsort u.v.a.m. vertieft.
Nachfolgende Themen:

Art der Versteuerung
Sachkontenrahmen

Erfullungsort

Lohnbuchhaltung

SEPA

Datentibernahme aus HWS386
Meldung der MOS'aik-Projektverwaltung

vV V. V V V V V

3.1. Art der Versteuerung

Wie ermittle ich die aktuelle "Art der Versteuerung"?

Offnen Sie dazu die MOS'aik-Finanzverwaltung * und gehen Sie auf Stammdaten | Einstellungen |
Mandantenstammdaten. Im Bereich Finanzamt kénnen Sie im Feld Besteuerung die bei der Mandan-
teneinrichtung gewahlte Art der Besteuerung* ablesen:

Abbildung 3.1.
Finanzamt
Anrede, Mame  Andas  Finanzamt
Namenszusatz ~ Aachen Stadt
Strafie Krefelder Strafie 210
PLZ, Ort 52070 Aachen
Steuernummer 1234567890
ustiD DE 811268781

Besteuerung *  Sollversteuerung
Steuertoleranz  0,02€

Hier zeigt Ihnen die Auswahl die aktuell gewéahlte Form der Umsatzbesteuerung. Im gezeigten Beispiel
ist also die "SOLL"-Versteuerung aktiv.

3.2. Sachkontenrahmen

Welchen Sachkontenrahmen verwende ich?
Um herauszufinden, welchen Sachkontenrahmen (SKR) Sie aktuell verwenden, starten Sie die

MOS'aik-Finanzverwaltung ‘* und 6ffnen die Mandantenstammdaten Giber Stammdaten | Einstellungen
| Mandantenstammdaten. Priifen Sie hier im Bereich Einstellungen, das Feld Kontenrahmen .

Abbildung 3.2. Einstellungen Mandantenstammdaten

Einstellungen

Kontoinhaber Muster AG, Aachen
Unterzeichner Muster AG
Hausbank = Hausbank

Telefon 0241 123450
Telefax 0241123451

E-Mail allround@maser.info
Internetadresse

Handelsregister
Glaubiger-ID DESSIZ209999999959
Standardanrede  Damen und Herren,

IKnnheanhmEn Kontenrahmen DATEV SKR 03 I

Sachkonten 1 - 9933
Debitorenkonten 10000 - 69999
Kreditorenkonten 70000 - 99393
Interimsachkonto * 5959 Interimssachkonto
Interimdebitor = 69999 Div Kunden
Interimkreditor * 39999 Div Lieferanten
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Hier sind folgende Werte moglich:
¢ Kontenrahmen DATEV SKR 03
* Kontenrahmen DATEV SKR 04

* Benutzerdefiniert

3.3. Erfallungsort

Was ist der "Erfullungsort"?
Der Erfullungsort (auch "Ort der Leistungserbringung") wird im Rahmen der Steuersatzermittiung

in der MOS'aik-Projektverwaltung * fur im Ausland erbrachte Leistungen an Privatkunden (nur
Leistungen, keine Lieferungen!) verwendet. Wenn der Erfullungsort einer Adresse nicht ausgefullt ist
(="<Wohnort>"), dann wird bei Verwendung der Steuercodes "Netto plus Steuer" oder "Brutto incl. Steu-
er" das Land der Anschrift als Erflillungsort verwendet und der entsprechende Steuersatz des Landes
zugrunde gelegt.

* Der Erfullungsort kann in den Adressstammdaten und auch in den Vorgangseigenschaften festge-
legt werden. Wenn das Feld in den Vorgangseigenschaften leer ist, wird der Ort der Leistungserbrin-
gung primar aus dem Landercode der Lieferadresse des Vorgangs (Projekts) bestimmt. Wenn keine
Lieferadresse spezifiziert wurde, dann wirkt der Landercode der Buchungsadresse bzw. der Lander-
code des Mandanten.

* Durch ein Update einer Version vor 3.32 wird bei allen Adressen aus einem beliebigen Ausland der
Erfullungsort auf "<Ausland>" gesetzt. Dadurch ist sichergestellt, dass die automatische Ermittlung
der Steuerart bei diesen Adressen kompatibel zum Stand vor dem Update ist. Der Anwender muss
also fur existierende Adressen den Erfiillungsort &ndern, wenn er die Auslandssteuerséatze verwen-
den mochte. Der Standard unterstitzt aktuell die Normalsteuersatze der Lander Belgien, Niederlande,
Luxemburg, Frankreich, Danemark, Deutschland, Spanien, Italien, Osterreich, Polen, Tschechische
Republik, Schweiz, Portugal und Liechtenstein.

* Falls eine entsprechende Steuerart fir das ermittelte (oder vorgegebene) Land im Standard fehlt, wird
die Steuerart UO ("Umsatzsteuerfrei") fur Lander innerhalb der EU verwendet bzw. fur Nicht-EU-Lan-
der die Steuerart X-UO. Legen Sie sich also in diesem Fall eine entsprechende eigene Steuerart an.
Sie kdnnen so z.B. auch ermafigte Steuersatze zufligen.

Eingangsrechnung aus dem Ausland

Bei der automatischen Ermittlung einer Steuerart tber den Erfullungsort (Landercode) wird auch
der Fall einer Eingangsrechnung aus dem Ausland fur ein privates Bauvorhaben im Ausland
unterstutzt. Dies ist relevant bei kreditorischen Buchungen mit Steuercode <Kein> oder Netto zzgl.
Steuer, wenn der Erfiillungsort nicht das Land des Mandanten ist.

Zusatzlich sind fur diesen Anwendungsfall im Standardlieferumfang (exemplarisch) zwei neue
Vorsteuerarten V21-BE und V21-NL enthalten. Damit kann zum Beispiel ein deutscher Unterneh-
mer Eingangsrechnungen eines belgischen oder niederléndischen Unternehmens fiir sein Bauvor-
haben im jeweiligen Land buchen (siehe dazu auch MOS'aik Standard Referenz - Steuerarten).

* Durch den buchenden Druck eines Vorgangs wird ein <Automatisch> ermittelter Erfullungsort durch
das jeweilige Land ersetzt. Dieser wird beim Stornieren eines Vorgangs wieder auf den Wert <Auto-
matisch> zurtickgesetzt.
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* Bei Stornierung von alten Vorgangen (ohne Erfiillungsort), kann es vorkommen, dass ein erneutes
Verbuchen zu einem Fehler fuhrt. Weisen Sie dem Vorgang in diesem Fall zunachst den Erfullungsort
zu und verbuchen Sie erneut.

* Weitere Informationen: MwSt.-Satze - Adresstammdaten, ?2??, ???

3.4. Lohnbuchhaltung

Wie importiere ich Lohnbewegungsdaten aus "Soft Research"?

Starten Sie die MOS'aik-Datenbankverwaltung i" und rufen Sie das Men | = Datei > Importieren| auf.

Abbildung 3.3.
Importieren
Ordner rofil
[ <hlle> ¥ Import Lohnbewegungsdaten SR oK |
O=ss -
[ algemein Est
[Banken
Jepe
[CIpaTaNoRM
(JELDANORM/ZVEHNORM Neu...
[CIFinanzbuchhaltung A"‘d—l
[CIFormat'sn el
Crcaes —
[ Gartenbau
[ Hunn Malerprogramm Loschen...
2| Lohnbuchhaltung Beschreibung
ClLowey
[CI6NORM lmpﬂmart die thnbumungsdamnsatze aus der von der Firma Soft-Research XXL-
Lohnbuchhaltung erstellten Bewegungsdatei FIBUso« SEQ” (Variable Lohndaten) in
Clrrocala den Stapel der VoS ek Finanzvernaltung. Achten Sie bitte darauf, daf me von Ihnen
Cdtep usgewahlte Wahrung der Quelldaten der Basiswahrung Thres Manq
Ivoriagen ebrouchreltung entepricht
Wahrung der Quelidaten
<Standard > LI

Waéhlen Sie nun die Funktion Import Lohnbewegungsdaten SR. Die Funktion importiert die Lohnbu-
chungsdatensétze aus der von der Firma Soft-Research XXL-Lohnbuchhaltung erstellten Bewegungs-
datei " FI BUxxx. SEQ" (Variable Lohndaten) in den Stapel der MOS'aik Finanzverwaltung. Beachten Sie,
dass die von lhnen ausgewahlte Wahrung der Quelldaten der Basiswahrung lhres Mandanten in der
Lohnbuchhaltung entspricht!

Beim Importieren der Lohnbewegungsdaten werden die Felder Tagebuch und Buchungsperiode
sinnvoll vorbelegt.

Dadurch ist es nicht erforderlich, die Sachbuchung(en) nach dem Import in den Stapel manuell zu
Uberarbeiten.

3.5. SEPA

Nachfolgend werden verschiedene Themen zur SEPA-Umstellung mit MOS'aik vertieft. So erfahren Sie bei-
spielsweise, wie lhnen Software-Tools, wie z.B. der "SEPA Account Konverter" bei der Umstellung Ihrer Daten-
besténde behilflich sein kdnnen, wie Sie die Bankentabelle automatisiert auf SEPA umstellen oder den Man-
datsnummernkreis fir SEPA-Lastschriftmandate anpassen.

3.5.1. Was ist ein "SEPA Account Konverter"?

Beim SEPA Account Konverter handelt es sich um ein Programm zur Umrechnung von herkdmmlichen Bank-
leitzahlen (BLZ) und Kontonummern in die fur SEPA erforderlichen Kontokennungen IBAN und BIC.
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Abbildung 3.4. Einzelne IBAN und BIC berechnen

P

|| Zur Ermittiung einer IBAN und BIC geben Sie bitte Bankleitzahl und Kontonummer ein.

BLZ: 39050000  Sparkasse Aachen
Kontonummer: 1245555
BIC: AACSDE33XXX

| DES6390500000001245555

IBANHIN Datei: | Durchsuchen ...

IBAMRUECK Datei | Einstellungen Beenden |

Das Programm ist auRerdem in der Lage grofRere Datenbestande zu konvertieren. Dazu wird eine sogenannte
| BANHI N-Datei im CSV-Format eingelesen. Die Datei enthalt die Liste der zu konvertierenden Konten. Diese
werden nach der Verarbeitung durch das Programm in eine | BANRUECK-Datei wiederum im CSV-Format gespei-
chert und stehen damit flir den MOS'aik-Import bereit.

Abbildung 3.5. Listenverarbeitung per IBANHIN / IBANRUECK Datei

|| Zur Ermittung einer IBAN und BIC geben Sie bitte Bankleitzahl und Kontonummer ein.

BLE:
Kontonummer:
BIC:

IBAN: |

IBAN berechnen

IBANHIN Datei: |C:\Mosaik\Export\IBANHIN‘csv

IBAMRUECK Datei | Einstellungen Beenden

Eine kostenlose Version des Programms wird z.B. Uber einige Landesbanken und Sparkassen bereitgestellt.
Der Konverter wird lokal auf lInrem Computer installiert, sodass Sie fur die Umrechnung keine Kundendaten an
Dritte herausgegeben missen. Es sollte immer die aktuellste Version der Software verwendet werden!

Beachten Sie, dass es sich fur die korrekte Verarbeitung von MOS'aik-Datensatzen um die gleichnami-
ge Software der Star Finanz GmbH handeln muss!

Der SEPA Account Converter der Star Finanz GmbH verflgt Gber eine digitale Signatur, die Sie mit
einem Rechtsklick auf die Installationsdatei SEPA_Account _Converter. nsi sowie auch der Programm-
datei SEPA Account Converter. exe Uberpriifen konnen:
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Abbildung 3.6. Signaturprifung

) j

ﬁ Eigenschaften von SEPA_A(c(mnt_Cnmemar.msl Details der digitalen Sm

| Sicherhet I Benutzerdefiniert | Detais | _Vorgangerversionen Allgemein |Erweitert|
Allgemein I } bilitt Digitale Signaturen

—_. Informationen der digitalen Signatur

Signaturiiste #=£ | | Die digitale Signatur ist gliltig.
MName des Signa E-Mail-Adresse: Zeitstempel
- Signaturgeberinformationen
Star Finanz - Soft...* Micht verflgbar Montag, 2. Septembe.... . g
Name: MEtar Finanz - Software Entwicklung und Vertriebs
E-Mail: |Nicht verflgbar

Signaturzeitpurkt: | Montag, 2, September 201309:22:13

ST
Details
Zertifikat anzeigen

Gegensignaturen

Mame des Signa... E-Mail-Adresse: Zeitstempel
Symantec Time ...  Micht verfiighar Montag, 2. Septemb...

Detailz

Ubemehmen

Falls Sie keine solche Signatur finden, sollten Sie das Programm nicht verwenden und ggf. erneut her-
unterladen.

Starten Sie nun die Installation durch einen  Doppelklick auf die Installationsdatei
SEPA_Account _Converter. nsi und folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogramms.

Nach Abschluss der Installation starten Sie das Programm. Hier erhalten Sie weitere Bedienhinweise tber die

Schaltflache [Hilfe].

3.5.2. Wie aktualisiere ich die MOS'aik Bankentabelle?

Bankinformationen, wie z.B. der Bankname oder die BIC kénnen im Laufe der Zeit geléscht, geandert oder
erweitert werden. Darum ist in MOS'aik eine Mdglichkeit zum Import aktueller Bankdaten vorgesehen.

Diese Informationen kdnnen Sie direkt von der Deutschen Bundesbank herunterladen und anschlieRend in
MOS'aik importieren.

Offnen Sie dazu die nachfolgende Internetadresse (URL) durch Anklicken in lhrem Internet-Browser oder in
dem in MOS'aik integrierten Browser unter Allgemein | Home | Internet: https://www.bundesbank.de
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Abbildung 3.7. Download Bankleitzahlen und BIC

& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

» Startsete  » Aufgaben » Unbarer Zahlungsverkehr » Bankleitzahlen

Seite empfehlen

Seite drucken @]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
D& & R dad
Allgemein | Home | Internet
c -~ Home: Startseite - Home: Internet X
T
§ || ][] B 32 ttp: v bundesbank de .. 4 & @ 100%
= Deutsche "~ Download -
= e
o
5 DEUTSCHE
&
BUNDESBANK |
5 EUROSYSTEM E
3
E Inhalt Glossar Kontakt Gebardensprache Leichte Sprache English
=
S
: Bundesbank A ben Themen Statistiken Service Presse Veroffentlichungen
g
=
=
i
g

- Seldpolnie . | Download - Bankleitzahlen

Léschung von Bankleitzahlen

» Finanz- und
Wah

ankenaufsicl
Zur Feststellung von Bankleitzahlldschungen kénnen die unten stehenden

Listen "BLZ-Loschungen zum (Gultigkeitstermin)” verwendet werden, in denen
alle Bankleitzahlldschungen - gegebenenfalls mit Angabe der entsprechenden
MNachfolge-Bankleitzahl - zu diesem sowie dem vorhergehenden
Aktualisierungstermin verzeichnet wurden

» Bargeld

+ Unbarer Zahlungsverkehr

» Leistungsangebot

» Bankleitzahlen

Biroarbeiten | Subunternehmer

Diese Informationen kénnen auch direkt der Bankleitzahlendatei entnommen
werden (Feld 11 Anderungskennzeichen® = D" in Verbindung mit Feld 2
_Merkmal, ob bankleitzahlfiinrender Zahlungsdienstieister (1°) oder nicht ( 2°)*
= 1%, bzw. Feld 13 Hinweis auf Nachfolge-Bankleitzahl®).

» Prifzifferberechnung
» IBAN-Regeln

» TARGET2

Hinweis: Eine Bankleitzahl wird nur dann gelascht, wenn der mit dem
* TARGET2-Securifies _Anderungskennzeichen® = .D* gekennzeichnete Datensatzim Feld 2 mit 1%
belegtist Die Ldschung eines Datensatzes mit dem Merkmal .2° im Feld 2

T bedeutet nicht die Léschung der Bankleitzahl selbst, sondern nur die
undentesizentrum | Azchiinn dissas Natensatras

4 [
Browser

» Sicherheitenmanagement

Stammdaten | Auswertungen

Favoriten

m Statistiken BLZ

Suchbegriff

Hinweis

Der verbindliche Bankleitzahlen-
Anderungsdienst erfalgt filr
Zahlungsdienstleister durch einen gesicherten
Download aus dem ExtraMet der Deutschen
Bundesbank. Erganzend stellt die Deutsche
Bundesbank die Bankleitzahlendatei
unverbindlich ins Internet ein. Bitte beachten
Sie bei der Yerwendung der

Admin - Neu-Setup.mdb

Wahlen Sie nun z.B. aus dem Bereich Bankleitzahlen ungepackt die Bankleitzahlendatei im Text-Format (TXT)
und speichern Sie die Datei idealerweise direkt im MOS'aik Expor t -Verzeichnis:
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Abbildung 3.8. Auswahl Dateiformat und Download

Bankleitzahlendateien|ungepackt

giltig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013

& Bankleitzahlendateien - qiiltig vom 09.09 2013 bis 08.12 201 ‘
3MB, TXT

£ Bankleiizahlendateien - gultig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013
2MB, XLSX

Bankleitzahlendateien gepackt
gliltig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013

£ Bankleitzahlendateien - gultig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013

Offnen
In neuer Registerkarte 6ffnen

In neuem Fenster 5ffnen

I Ziel speichern unter..,

Ziel drucken

Ausschneiden
Kopieren

Verkniipfung kopieren

TS Einfigen

EM8, 2P Zu Favariten hinzufiigen...
£ Bankleizahlendateien - gultig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013

1MB, ZIP Add to Google Photos Screensaver
£ Bankleitzahlendateien - giiltig vom 09.09.2013 bis 08.12.2013 An OneNote senden

360 KB, ZIP

Eigenschaften

Speichern unter

|+ Computer » Lokaler Datentrager (C:) » Mosaik » Import » v [ 43 [ import curchsuchen o

=~ @

Anderungsdatum  Typ

Organisieren »  Neuer Ordner

4 | Mosaik * Name
b 1 Archivordner

I» Jy Backup

=

b)) berger
| Briefkasten
| Export

| Import

. mareon 86070
| Setup
Standard

B
P
| <
B
P
P

-« i r

Dateiname: Cblz_2013_09_09_tet.bt -

Dateityp: | TXT-Datei -

“ Ordner ausblenden

Beim nachfolgenden Datenimport werden Bankdaten in Ihrer Datenbank aktualisiert. Wir empfehlen vor
dem Einlesen der Bankleitzahlen-Datei in MOS'aik unbedingt eine Datensicherung durchzufuhren!

Um die geladene Datei in die MOS'aik Bankentabelle zu importieren, starten Sie die MOS'aik-Datenbankver-

waltung i’ und 6ffnen Sie das Men( | = Datei > Importierefi Hier wahlen Sie den Ordner Banken und wéhlen
das Profil Import Bankleitzahlen:

Abbildung 3.9. Importdialog fir Bankleitzahlen und BIC

Qrdner erofi
[T <Allex A import Bankieitzahlen [ |
386
7 Allgemein Schiiefien
[JeDE
[IDATANORM
L] ELDANORM/ZVEHNCRM Neu...
[IFinanzbuchhaltung —
[IFormat's0 %
Do —
[ eartenbau
("7 Hunn Malerprogramm Léschen...
[Jtohnbuchhaltung Bescheibung
[ Lowey
I onoRm Importiert die Bankieitzahlendatei der Bundesbank in die Tabelle der Banken. Die jeweils
qultige aktuelle Version der Bankleitzahlendatei finden Sie im Internet unter
[JPrRO-Gala http: . d 1 v _bar _downloa
Tep d.php. Verwenden Sie fiir diesen Import die ungepackte Dateiim Format "PC Text".
[varlagen
wahrung der Queldaten
|<Standard> ;I

SchlieRen Sie die Auswahl mit ab und 6ffnen Sie mit dem nachfolgenden Dateiauswahldialog die zuvor
geladene Bankleitzahlen-Datei:
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Abbildung 3.10. Dateiauswahl

& Importieren

Qrganisieren = Neuer Ordner
. Mosaik “  Name Anderungsdatum Typ

Archivord
renverdner ] blz_2013.09.09_tett 24.10.2013 11:02 TXT-Datei

Backup
berger
Briefkasten
Export
DATEV

(]

mareon 86070
Setup
Standard

Tasks - m | 3

Dateiname: blz_2013 09 09 tet.bt ~ |Alle Dateien (*.7) i
ST

Mit einer Rickmeldung wird Ihnen der erfolgreiche Import der Bankdaten bestétigt und Sie kdnnen die MOS'aik-
Datenbankverwaltung beenden:

Abbildung 3.11.

r 3
|0| Es wurden insgesamt 19300 Datensatze verarbeitet.
Ll

Die Banken-Tabelle in Ihrer Datenbank ist jetzt auf dem aktuellsten Stand!

3.5.3. Einstellung des Mandatsnummernkreises

Fur die konsistente Erzeugung von eindeutigen Kennzeichnungen und Nummerierungen lhrer Lastschrift-
mandate (Mandats-ID) sorgt ein dafir eingerichteter Nummernkreis Lastschriftmandat. Sie erreichen diesen

sowohl Uber die MOS'aik-Finanzverwaltung * als auch Uber die MOS'aik-Projektverwaltung * unter Stamm-
daten | Einstellungen | Nummernkreise. Wéhrend die MOS'aik-Finanzverwaltung jedoch lediglich eine Tabel-
lentibersicht mit der Moglichkeit zum Direkt bearbeiten bietet, hat die MOS'aik-Projektverwaltung den Vorteil
eines eigenen Arbeitsblattes zur Bearbeitung der Nummernkreise, welches Sie durch einen Doppelklick auf den
jeweiligen Nummernkreis 6ffnen kénnen.

Die Verwendung eines speziellen Nummernkreises fur SEPA-Mandatsreferenzen ist im Allgemeinen
sinnvoll, wenn Sie mehr als ein Mandat pro Kunde verwenden.

Falls kein Nummernkreis im Mandantenstamm festgelegt wird, ist die Mandatsreferenz standardméaRig
auf den Kurznamen der Adresse festgelegt.

Wenn Sie fur den Nummernkreis der Lastschriftmandate einen eigenen Nummernkreis festlegen mochten,
konnen Sie diesen hier Neu erzeugen oder Duplizieren . Um den eigenen Nummernkreis anschlieRend ein-
setzen zu kdnnen, miussen Sie diesen noch in Ihre MOS'aik-Stammdaten Uber die MOS'aik-Finanzverwaltung

* unter Stammdaten | Einstellungen | Mandantenstammdaten im Feld #-Kreis Mandate eintragen und die
Anderungen speichern ([ F7 ]):
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Abbildung 3.12. Mandatsnummernkreis

& MOS'aik Finanzverwaltung (Firma Muster AG) = 33|
Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz | Buchen | Extras 7
& @ & & il [
Startseite Zuriick Altualisieren Projekte Datenbank  Dokumente Mandant

Stammdaten | Einstellungen | Mandantenstammdaten

Home: Startseite " Einstellungen: Mandantenstammdaten %

Mandant - ¢ Allgemeines 7 Einstellungen

Anderungen speichern  F7 Firmennummer Kontoinhaber Muster AG, Aachen
Anrede Firma Unterzeichner Muster AG

Bearbeiten S Name Muster AG Hausbank = Hausbank

. MNamenszusatz Computer & Software

Machedhlagen... Fs Strabe Musterstrafe 1 Telefon 0241 123450
PLZ, Ort 52062 Aachen Telefax 0241 123451
Postfach Postfach 12345 E-Mail infio @musterfirma. de
Postfach PLZ, Ort 52001  Aachen Internetadresse
Land = Deutschland

Handelsregister
Glaubiger-ID DE98ZZ209999999999
Standardanrede  Damen und Herren,

Bundesland = Mordrhein-Westfalen
Absenderadresse Muster AG - Postfach 12345 - 52001 Aachen

Stammdaten | Auswertungen | Offene Posten | Buchen | Allgemein

& Rechtsamualt kontenrahmen  Kontenrahmen DATEY SKR 03
Amrede, Name  Kanzlei  Dr. Renz Sachkonten 1 - 9939
Mamenszusatz z. Hd. Herrn Matula Debitorenkonten 10000 - 69993
StraBe Elirgerstr, 2 Kreditorenkonten 70000 - 99999

PLZ, Ort 52000 Aachen Interimsachkonto * 9999 Interimssachkonta
Gerichtsstand Interimdebitor * 69999 Div Kunden

Interimkreditor = 99399 Div Lieferanten

& F mt

& Finanza OP Verrechnung *  <Keine>
Anrede, Name An das Finanzamt Mahnstufen * 3
Namenszusatz Aachen Stadt Mahngrenzbetrag 0,01€
Strabe Mozartstrasse 13 Grenztage 2
PLZ, Ort 52080 Aachen Grenzbetrag 50.000,00 €
Steuernummer 1234567890 OP Ausgleich bis % 3,00%
USHID DE12345678901234 OP Ausgleich bis € 5,00 €
Besteuerung *  Sollversteuerung Begleitzettel = Begleitzette|
Stevertoleranz 0,02€ I #-Kreis Mandate * Lastschrifimandat I
) Bemerkungen

Siehe auch r

Bider...

Druckereinrichtungen. ..

Mehr Uber die allgemeine Verwendung von Nummernkreisen finden Sie im Handbuch Projektverwaltung.
3.6. Datenubernahme aus HWS386

Beim Importieren von Offenen Posten mit der MOS'aik-Datenbankverwaltung *’ aus dem HWS386 wird
beim Ermitteln der Steuerart auf die inlandischen Steuerarten eingeschrankt. Ferner wird ein HWS386 Last-
schrift-Zahlungsmittel nun auf ein MOS'aik SEPA CORE Lastschrift Zahlungsmittel abgebildet.

Beim Importieren von Offenen Posten aus dem HWS386 werden Buchungen aus dem Ausland nun grundsatz-
lich der Steuerart "EG-UQ" zugeordnet.

3.7. Meldung der MOS'aik-Projektverwaltung
In diesem Abschnitt finden Sie Beschreibungen zu Meldungen, die wahrend des Betriebs der MOS'aik-Projekt-

verwaltung * auftreten kénnen.

Windows® Bildibernahme (WIA)
Die folgenden Meldung tritt auf, wenn Sie z.B. Uber die Dateiablage »n auf einen Scanner oder eine
Kamera zugreifen, die nicht im System eingebunden wurde:

Abbildung 3.13. Meldung: Kein Gerat fir Windows® Bildiibernahme (WIA) installiert

MOS'aik Projektverwaltung @

Es ist kein Gerit fir die Windows Bildibernahme (WIA)} installiert oder
% cingeschaltet/betricbsbereit.
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Prufen Sie zunachst, ob Sie das Gerat ordnungsgemaf mit der zugehorigen Installationssoftware instal-
liert haben und ob das Gerat eingeschaltet und betriebsbereit ist. Versuchen Sie anschlieRend den
Zugriff erneut.
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Kapitel 4. Formularverwaltung

Die MOS'aik-Formularverwaltung * wird zur Erstellung und Anpassung diverser Arbeitsunterlagen und Druck-
layouts verwendet. Weiterhin kénnen damit Hintergrundbilder und Checklisten erzeugt und gestaltet werden.

Nachfolgende Themen:
Steuerelemente positionieren
GrolRe von Steuerelementen
Steuerelemente kopieren
Steuerelemente und Tabulator

vV V V V V

Steuerelemente formatieren

> Kontrollkastchen an der Cursorposition einfligen
4.1. Steuerelemente positionieren

Markierte Steuerelemente kbénnen in einem Formular der MOS'aik-Formularverwaltung * mithilfe der folgenden
Tastenkombinationen positioniert werden:

e [Strg] +[Shift] +[Pfeiltasten] verschiebt das Element exakt in kleinen Schritten:

Abbildung 4.1. Tastenkombination zum Verschieben von Elementen

& MOSsik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o X
B Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Fenster 7 -8 x

a- 9 d B & 2P BIE N I A

&

]

= ::::::j:“ije'(t”scher Anlagen Strg + Shlft
-

N

=]

E:

14

e R epe—
- o @ @
il dinderg D] instandcetrung gspritung ] +-corc .

Baginn der Prilfung: Prifer:

prieder e @@@EEEEERECEERE

Jjooooag
o000 o ds
jooo oo

Lelterverzindunzen Tus. Porer ascleich d
o " i o

Koniralkastchen(s) Checdiste Prifericht |Arial 10pt | #11 |X=176mm Y=95mm | 4x5mm | admin @442, 100.6802-Allound Test

e [Strg] +[ Pfeiltasten] verschiebt das Element analog in gréReren Schritten.

Mit der Tastenkombination [ Strg] +[ Mauskl i ck] kénnen selektiv mehrere Elemente markiert und
anschlieBend auf diese Weise parallel verschoben werden!

4.2. Grof3e von Steuerelementen

Die Grof3e markierter Steuerelemente kann in einem Formular der MOS'aik-Formularverwaltung 1* mithilfe der
folgenden Tastenkombinationen eingestellt werden:

e [Shift] +[Pfeiltasten]
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Abbildung 4.2. Tastenkombination zur GréRenéanderung von Elementen

&b MOS'aik Formularvenwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o x
B Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Fenster 7 - & x

d-lzad@/eed|~s X |F| (oD (w5 |dddd b~

Priifung elektrischer Anlagen
Prifprotokoll

Shift

Ailage.

IR Y =T

Newarloge[]  braeiteruns (] Ardeurg (] instandsetrung ] Wiererhalungsprifuns ] +-CHICK o g
E Bagnn dePrctung per:
B
i trieder g @@@EEEEERECEEAE
t
= Sichtprifung |ie mic o -
N swea] et BelrabamilLel Kennzeichn.irzen stoee
= oo R 0o
£ Trer - und Scheltgarite oo o o
—
Brarwabachol Lurgen oo o o
Genaudesystentechric oo o o
Kebel, Leiturgen, Stromschienea oo o o
| Lelte nerzindunzen nn f saleic n n =
« >
Kontrolkastchen(6) | Cheddiste Prufericht |Arial 10pt | #11 [X=176mm Y=99mm | 4x5mm | admin@v+.42.100.6802-Alround-Test ;.

» [Alt] +[Shift] +[Pfeiltasten] andertdie GroRe um genau ein Pixel.

Die GroRe des Elementhintergrunds wird damit am unteren bzw. am rechten Rand verandert. Um die GréRRe
des Elementtextes bzw. eines Kontrollkéstchens zu andern, passen Sie einfach die Schriftgrée an. Siehe dazu
Abschnitt 4.5, ,Steuerelemente formatieren®.

Mit der Tastenkombination [ St rg] +[ Mauskl i ck] konnen selektiv mehrere Elemente markiert und
anschlieBend auf diese Weise gleichzeitig angepasst werden!

4.3. Steuerelemente kopieren
Markierte Steuerelemente kdnnen in der MOS'aik-Formularverwaltung * ganz einfach mit [ Strg] +[ C] kopiert
und mit [ Strg] +[ V] eingefligt werden.

Abbildung 4.3. Tastenkombination zum Duplizieren von Elementen

& MOSaik Formularvenwaltung (Firma Muster AG) - [ChecKliste 1] - o x

B Datei Bearbeiten Ansicht [Einfigen Format Extras &%
O-lsRE|c[cnd~4bax & | hpdE v ([ ddddb-
& T -
E N
el
o
= Priifung elektrischer Anlagen
; Prufprotokoll
&
~
= " geeeeeeeeeeeeea: " Geeeeeeeeeeeeeat
Ft| B "™ eceeceeeceecace " ceececareeeaeeeat
i b
Gl P
E Projekeakte: =
B
£ Newnrlage[]  brweteruns ] Andeurg (] Instandsetrurg ] Wiederhalungspritfuns ] H-HECK ]
= - Strg C
B /
P s 0000820000080E
id eeeeeeceeeeeeq
= Sichtprifung [ie. i S
. Romablger Beb el 0o
2 Trerry una serligeréte oo o o
- Strg
[ oo o o
[T — O O esnerche o o
Kebel, Leturgen, Stromschienen 0 [0 Heuptpotersiclausgleich [u] [m]
Lelterverzhndunzen M M Zus Poreny alauseleich n n A
il 3
Textfeld(32) | Cheddiste Priifbericht | Arial 10pt | #14 [X=55mm Y=124mm | 48x5mm | admin@v4.42.100.6802-Alround Test
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Mit der Tastenkombination [ Strg] +[ Mauskl i ck] konnen selektiv mehrere Elemente markiert und
anschlieend auf diese Weise parallel verschoben werden!

Beachten Sie, dass die eingefligten Elemente unter Umsténden nicht im Sichtbereich, sondern in der
linken, oberen Ecke des Dokuments eingefligt werden. Rollen Sie das Bild dazu ggf. nach oben.

4.4, Steuerelemente und Tabulator

Um Steuerelemente in Formularen der MOS'aik-Formularverwaltung -* mithilfe des Tabulator der Tastatur
schnell anspringen zu kénnen, mussen diese korrekt indiziert sein. Durch nachtragliche Korrektur und durch
Zufiigen oder Loschen von Elementen kann die standardméRig aufsteigende Tabulatorreihenfolge gestort wer-
den. Aus diesem Grund ist es sinnvoll, die Reihenfolge der Tabulatoren zum Abschluss der Bearbeitung eines
Formulars zu prifen bzw. zu korrigieren und das Formular anschlielend erneut zu speichern (| = Datei > Spei-

chern [Strg] +[S] [) bzw. zu exportieren (| = Datei > Exportieren)).

Kontrolle und Korrektur der Tabulatorpositionen

Um die Tabulatorreihenfolge in einem Formular zu prifen und ggf. anzupassen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Steuerelement auswéhlen und Tabulatorindex priufen

Offnen Sie das gewiinschte Formular in der MOS'aik-Formularverwaltung * und klicken Sie z.B. auf das
erste Steuerelement:

& Mosaik Fermularverwaltung (Firna Muster AG) - [Checkliste 1] - a
B Detel Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Exras Fenster 7 _ax

[ARA-25 "] BB X E £ PO S S b

L | B

Priifung elektrischer Anlagen
Prirfprotokoll

1k

e

Projektakee:

newnnbozel]  rrueteruns ] dndeurg ] instandsetrang 0] widewglungsprafuns 0] rcoecc [
Beginn dar Prifung: prer:

Friedertifing - @QEEEEEREEEAEAE

sicupritung [ie e

Kebel, Leitargen, Stromschiansa

jooo oo
jooo oo
Jo0ooo o0s
ijooo o

Lelterveraindunzen <
L

Textfeld(y) Cheddste Prufoericht | Aral 10pt X=50mn Y=57mm [ 53x5mm [ adnin@v4.42.100.6802-Alround Test

<

Stellen Sie sicher, dass die Statusleiste eingeblendet ist (sieche Menii | = Ansicht > Statusleist§) und prufen
darin Sie den aktuellen Tabulatorindex des gewéhlten Elements. Im abgebildeten Beispiel (Tabulator hier:
#5) bedeute dies, das das Element erst mit dem 5. Tabulator angesprungen wird. Beim Offnen eines For-
mulars wird der Eingabemarker grundséatzlich auf das Element mit der Tabulatorposition #0 gesetzt.

Tabulatorindex erhdhen bzw. reduzieren

Um den Tabulatorindex des aktuell markierten Steuerelements um 1 zu erhéhen, tippen Sie im Nummern-
block Ihrer Tastatur auf [ +] . Um den Index um 1 zu reduzieren, tippen Sie im Nummernblock Ihrer Tastatur
auf [-].
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& MOSAaik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o
B Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Fenster 7 -8 x
A-zad|e sed|~3 baX|f| = APOT (v T [ addd d-

To | IS

N

Priifung elektrischer Anlagen
Prufprotokoll

Eloktrotechnik

Projekiakie:

newarlaze ] brweiterung ] findeurg (] instandssbung (] wiederhahingsortfuns ] (o

Baginn der Prifung Proer:

tEr S EE > DE | aBRICL [ FP

“““ fricdertiive @REEEEREREEEREE

#
| ichupratung Lic. o ne [+ N =
Ruorchldor Bl oL
= o [=] [=]
[ R -
o Trern- und Schaltgarite o o o
—
(= R -
o o [u]
o [m] a =2 >
o o
o #1 -
n non S
il ,
Textfeld(1) [ Cheddste Prafoenicnt. | Aral 09t | #0 | _JrY=57mm | 53x5mm | admin@v4.42. 10,6802 Alround Test.

3. Nachfolgenden Tabulatorindex festlegen

Um den Tabulatorindex des nachsten Steuerelements festzulegen, markieren Sie dieses und driicken Sie
die Taste [ F4] . Damit wird der ndchsthdhere Tabulatorindex (+1 ausgehend vom vorhergehenden Ele-
ment) eingestellt:

Shortcut [ F4] zuweisen

In der Regel muss die Taste [ F4] dem entsprechenden Makro zuvor zugewiesen werden, damit
diese Funktion verfugbar ist. Verfahren Sie dazu gemaf Abschnitt 2.3, ,Symbolleiste anpassen*
und Abschnitt 2.4, ,Schnellzugriffstasten “ und ordnen Sie die Taste [ F4] dem Makro Wiederholen
der letzten Aktion zu.

& MoS'aik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o
B Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Fenster 7 N
- SeE 2| S d|~ b kax|F| (2897 v =5 | Addd b~
& =] g
= .
[
m
= Priifung elektrischer Anlagen
- Prisforotokoll
e
N
—] [ e
m G
F: T e —
E eeeeeeeeeeeeeae eeeeeq ceeeal
14
&
Projekeakte;
E
Newanlage[]  brweiterung[]  Andamurg [ instandsetrung []  Wiederhalungsprifung ] -cobex ]
Baginn der Prufung Prifer:
E:
i fricdertiive @@EEEEEREEREREE
#
| Sihtpratung L1 mic, o o F4
o Rarah e Belraarila] O o O O
= Trern- und Schaltgerite oo o o
—
Bevabschulargen oo o o
Genausesystemiechrik O O e o o
Kebel, Leiturgen, Stromsehiens O O Heppoterssiusgiach o o
Lelterveraindunzen M M 7us Poenralauseleich n mn hd
al 5
Textfeld(3) [ Chedtiste Prisfoercht [Aral 10pt | #1 | X=130mm Y=57mm | 54x5mm | admin@v4,42. 100.6502 Around Test. /

Verfahren Sie auf diese Weise in der gewtlinschten Reihenfolge mit allen weiteren Steuerelementen des
Formulars.

Durch die Anderung des Tabulatorindex tauscht ein eventuell existierendes Element mit diesem Index diesen
nun mit dem aktuellen Steuerelement.
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4.5. Steuerelemente formatieren

Markierte Steuerelemente kénnen in der MOS'aik-Formularverwaltung * mit der [rechten Maustaste] Uber
das Kontextmenii auf verschiedene Weise formatiert werden:

Abbildung 4.4. Beispiel: Kontextmenu Schriftart

j MOS'aik Formularverwaltung (Firma Muster AG) - [Checkliste 1] - o X
& Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Fenster - & x

O- (G Sod|~) bR |d |[w@o v s Addd k-

& w -
ol n
£
=
= Priifung elektrischer Anlagen
e prisfprotokoll R Schiftart x
B
? Schriftart: Schftschnitt: GroBe:
& [oial] [standard 10
A ey . T jsiandard I 3
m ©eEEREReEARRAREr- M AARAAAARM. 20@Q@A¢ |Arial Rounded MT Halb Schmal Fett i
F: [Er—r— o] |Arial Unicode MS |Halb Schmal FettKu |13
i 2EEEEEEERARAAAE  Kopiem aeeeeet Barcodie 2/5 1 Fett e
I3 Einfagen Barcode 3/9 Fett Kursiv 18
& Leschen [Baskenile OldFace  +  |Schwarz Ml
= Projskeakn
= ojektakt= .
R SEmiE= N I~ Durchgestrichen
e . Symbol. AzBbYyZz
& Newanlage ] brweiteruns ] Anda-urg (] Int 4 enkck ] (B e v’
= Hintergrundtarbe. 4
i Baginn der Prifung:
Farbe: Skipt:
= | brde der Prifung: 3 s =T 1
I Anweisungen S
— it | Ressourcen
m sichiprifung is ni . mis

Auswahl Gt Belrigaarilie] ST 1 O
= 00 Weitere Schriftarten anzeigen

Branuabachullaryen [= I e —— 1 O

ek o 1 o

ebiudesystemizchni

In den Hintergrund bringen
Keboel, Leitargen, Sromsch enz oo 1 O
jerankerung.
4 Letterver 2indunzen O 0 Retersusichten 1on :

Andert die Schriftart der markierten Steuerelemente, | Chedkliste Prafiericht |Arial 100t | #0 | X=S0mm Y=57mm | 53x5mm | admin@v4.42, 100.6802-Alround Test

Auf diese Weise kdnnen folgende Einstellungen vorgenommen werden.
« Schriftart, Schriftgrof3e, Schriftschnitt (also fett, kursiv, ...)
¢ Hintergrundfarbe, Vordergrundfarbe (also die Textfarbe)

¢ Diverse Eigenschaften des Steuerelements ...

» Mit der Tastenkombination [ Strg] +[ Mauskl i ck] kénnen selektiv mehrere Elemente markiert und
anschlieBend auf diese Weise formatiert werden!

» Uber die SchriftgroRe kann auch die GréRRe von Kontrollkastchen (auch: "Checkboxen" oder "Hak-
chen") angepasst werden.

* Wenn Sie ein Steuerelement vom Typ Linie oder Figur anwéahlen, kdnnen Sie mit den Tasten
[0..9] unmittelbar die Linienstarke bzw. die Dicke der Umrandung festlegen.

4.6. Kontrollkastchen an der Cursorposition einfiigen

Um bei der Formularerstellung mit der MOS'aik-Formularverwaltung * ein Kontrollkastchen an der aktuellen
Mausposition einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

* Bewegen Sie den Mauscursor an die gewlinschte Position.

+ Rufen Sie mit einem [ Recht skl i ck] das Kontextmentii | = Steuerelemente... > Checklisten Kontrollkastchen| auf:
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Abbildung 4.5. Kontrollk&stchen an Mausposition einfligen
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mY=0mm | 210x287mm | admin @v4.42.100.6802-Alround-Test 2

Um auch einen Beschriftungstext fir ein Kontrollkastchen eingeben und anzeigen zu kénnen, ziehen
Sie das markierte Steuerelement am rechten "Anpacker" nach rechts und vergréf3ern Sie damit die Brei-

te fur die Textanzeige.

72




Kapitel 5. Systemadministration

Es folgen Fragen und Antworten zur MOS'aik Systemadministration. Hier werden Themen, wie z.B. der Moser
Application Server, verschiedene Datenbanktypen, die Erstellung von Datenbanken sowie diverse Computer-
einstellungen und Diagnoseverfahren beschrieben.

Nachfolgende Themen:

> Datensicherung (Backup)

> Moser Application Server

>  Serverzertifikat

> SQL Datenbanken

> Datenbanken ohne SQL Server

> ODBC-Datenquelle einrichten

> Mandant anlegen

> Arbeiten mit Mandantendatenbanken
> Drucker und Firmenpapier einrichten
> MOS'aik Datenspeicherung auf Wechselmedien
>  Allgemeine Computereinstellungen

> Diagnoseverfahren

> Arbeiten mit Tabellenansichten

> Fensterverwaltung

> Administrativer Modus

> MOS'aik Meldungen

> Drucken

> Einsatz des integrierten Internet-Browsers
>  Verwendung von "Cookies" zulassen
> Performance Tuning

>  GAEB-Toolbox

> Antivirenprogramme

>  Wartungsmodus

5.1. Datensicherung (Backup)

Auch in digitalen Datenverarbeitungssystemen kdnnen Fehler auftreten, die eine Wiederherstellung des Sys-
tems oder eine Wiederherstellung von Datenbanken oder besonderen Einstellungen erforderlich machen. Bei-
spiele dafir sind z.B. Festplattenausfélle oder Fehler des Anwenders, wie das ungewollte Léschen von Daten
oder eine umfangreiche fehlerhafte Datenbearbeitung.
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Um MOS'aik auch nach solchen Fehlern wieder in einen funktionsfahigen Zustand versetzen zu kénnen, sind
folgende Aspekte der Datensicherung zu bertcksichtigen:

> Datenbanksicherung

> Sicherung der Dateiablage

>  Anwendungssicherung

> Sicherung individueller Anpassungen
> Sicherung von Benutzereinstellungen

> Sicherungskonzept

5.1.1. Datenbanksicherung

Alle MOS'aik Datenbanken missen regelmaRig gesichert werden, damit
Sie im Notfall die Méglichkeit haben, auf einen mdglichst aktuellen, alte-
ren Stand lhrer Daten zuriickzugreifen.

Dazu missen sowohl die SQL Server Datenbankdateien (*. ndf und
*. 1 df ) als auch die "eingebundene” Datenbank (*. ndb), die Systemda-
tenbank (*. mdw) sowie ggf. weitere Datenbankdateien (z.B. Trans-
aktionsprotokolle) gemeinsam gesichert werden! Fir eine zuverlassi-
ge und vollstandige Sicherung der SQL Datenbank wird der Einsatz
einer entsprechenden Software empfohlen. Lesen Sie dazu auRerdem
die Hinweise von Microsoft® [https://msdn.microsoft.com/de-del/libra-
ry/ms187048%28v=sql.120%29.aspx].

Sichern Sie auch zusatzliche Mandantendatenbanken bzw. Testmandanten regelmafig.

Siehe auch: Abschnitt 5.1.6, ,Sicherungskonzept”

5.1.2. Sicherung der Dateiablage

Der MOS'aik Dateiablageordner muss regelmafiig gesichert werden,
damit sichergestellt ist, das versehentlich geléschte oder veranderte
Dateien wieder hergestellt werden kénnen. Ggf. kann hier auch ein DMS-
System eingesetzt werden (Revisionssicherheit).

Den zuverlassigen Tagesbetrieb kdnnen Sie z.B. auch mit einem schnel-
len RAID-System gewéhrleisten. Zusatzlich ist jedoch eine regelmaRige
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Datensicherung (z.B. taglich) auf einem separaten Sicherungsmedium
sinnvoll.

Siehe auch: Abschnitt 5.1.6, ,Sicherungskonzept”

5.1.3. Anwendungssicherung

Um sicherzustellen, dass MOS'aik nach Systemfehlern wiederherge-
stellt werden kann, sollte das Microsoft Windows® Systemverzeich-
nis in die regelmaRige Datensicherung einbezogen werden. Sie finden
das Systemverzeichnis auch, indem Sie die Umgebungsvariable %A N-
DI R%in der Adresszeile des Windows Explorer® eingeben.

Update

Damit auch nach einem Update der Anwendung sichergestellt
ist, das ggf. mit der vorhergehenden Programmversion auf eine
altere Datensicherung zugegriffen werden kann, sollte vor einem
Update neben einer vollstandigen Datensicherung auch eine
Sicherung des MOS'aik Installationsverzeichnisses (z.B. C.

\ Mosai k) erfolgen.

Siehe auch: Abschnitt 5.1.6, ,Sicherungskonzept*

5.1.4. Sicherung individueller Anpassungen

MOS'aik ermdglicht Ihnen die Erstellung und Verwendung eigener
Daten, wie z.B. Vorgangsarten, Systemrichtlinien, Sachkonten und Steu-
erarten. Insbesondere vor der Deinstallation, einem Update oder einer ) '
Neuinstallation von MOS'aik sollten wichtige Anpassungen zusatzlich
gesichert werden.

* Einstellungen der Vorgangsarten

Die Belegnummernsperre der Vorgangsarten (siehe Stammdaten | Projekte | Vorgangsarten [ Manuelles
Uberschreiben der Belegnummer eines Vorgangs dieser Vorgangsart verhindern) bleibt beim Update erhalten.

Dennoch ist es unerlasslich, vor einem Update vom Standard abweichende Einstellungen der Vorgangsar-
ten und insbesondere die Felder Neue Menge (Mengenautomatik), Nachkalkulation und Statistiken beim
Verbuchen ... schreiben zu sichern!

Prifen und passen Sie die Einstellungen in den Vorgangsarten nach dem Update ggf. erneut gemanR lhren
Anforderungen an. Siehe dazu auch MOS'aik Standard Referenz - Vorgangsarten.

Sie finden lhre angepassten Vorgangsarten im Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Vorgangsarten

der MOS'aik-Projektverwaltung *

Dokumentieren Sie lhre Anpassungen z.B. in einem Word®-Dokument und speichern Sie diese
direkt im Dateiablageordner (z.B. C:\ MOSai k\ Ar chi vor dner\ Ei nst el | ungen\ noser - vor gangsar -
t en- <Dat un®. docx).

1. Filtern und dokumentieren Sie alle Datenséatze der Tabelle mit vorhandenem Léschdatum .

2. Filtern und dokumentieren Sie alle Datensétze der Tabelle mit vorhandenem Anderungsdatum .
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3. Filtern und dokumentieren Sie alle Datensatze der Tabelle, fir die der Eigentiimer ungleich Mosa-
ik ist.

* Benutzerverwaltung und Systemrichtlinien

Falls Sie das einsetzen und die Systemrichtlinien nutzen, ist es unerlasslich,
vor einem Update die Einstellungen in den Systemrichtlinien zu sichern und die Systemrichtlinien nach dem
Update ggf. erneut gemanR lhren Anforderungen anzupassen.

Siehe dazu auch MOS'aik Standard Referenz - Systemrichtlinien.

Sie finden lhre angepassten Systemrichtlinien im Dialog | = Extras > Systemrichtlinien| der MOS'aik-Pro-

jektverwaltung *

Dokumentieren Sie lhre Anpassungen z.B. in einem Word®-Dokument und speichern Sie diese direkt
im Dateiablageordner (z.B. C:\ MOSai k\ Ar chi vor dner\ Ei nst el | ungen\ noser - systenri chtlini -
en- <Dat un®. docx).

* MOS'aik Finanzverwaltung

Sichern und dokumentieren Sie vor dem Update unbedingt ihre Anpassungen an den selbst angelegten oder
geanderten Sachkonten und Steuerarten.

Siehe dazu auch MOS'aik Standard Referenz - Sachkonten und MOS'aik Standard Referenz - Steuerarten.

Sie finden lhre Anpassungen in den Arbeitsblattern Stammdaten | Konten | Sachkonten und Stamm-
daten | Einstellungen | Steuerarten der MOS'aik-Finanzverwaltung *

Dokumentieren Sie lhre Anpassungen z.B. in einem Word®-Dokument und speichern Sie die-
se direkt im Dateiablageordner (z.B. C:\ MOSai k\ Ar chi vor dner\ Ei nst el | ungen\ noser - sach-
kont en- <Dat un®. docx bzw. C:\ MOSai k\ Ar chi vor dner\ Ei nst el | ungen\ noser - st euer ar -

t en- <Dat un®. docx).

1. Dokumentieren Sie alle Datensatze, die von Ihnen in der Tabelle geléscht wurden.
2. Filtern und dokumentieren Sie alle Datensatze der Tabelle mit vorhandenem Anderungsdatum .

Siehe auch: Abschnitt 5.1.6, ,Sicherungskonzept”

5.1.5. Sicherung von Benutzereinstellungen

Einige MOS'aik-Einstellungen kdnnen nicht automatisch wieder herge-
stellt werden. Falls hier wichtige Anpassungen vorgenommen wurden,
sollten diese manuell gesichert werden.

Legen Sie beispielsweise im MOS'aik Dateiablageordner einen
Unterordner Ei nst el | ungen an und sichern Sie darin regelma-
Big Informationen zu ihren wichtigsten Anpassungen. Auf diese
Weise werden lhre Einstellungen regelmaRig mit gesichert und
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kdénnen im Bedarfsfall mit diesen Dokumenten manuell wieder-
hergestellt werden.

Folgende benutzerspezifische Einstellungen sind ggf. relevant:
* Anpassungen des Spaltenlayouts der Tabellendarstellungen in den Arbeitsblattern.

Die Benutzereinstellungen der Spaltenlayouts werden lediglich in der Microsoft Windows Registry® abgelegt
und gehen durch Anpassungen derselben Tabelle durch den Benutzer, durch ein Zurlicksetzen der Tabelle
Uber die Funktion Ansicht restaurieren oder auch durch die Deinstallation, das Update oder eine Neuinstal-
lation von MOS'aik ggf. verloren.

Verwenden Sie fur die Sicherung vor einem Update nicht die Menufunktion Einstellungen spei-
chern ....

Sollte das Spaltenlayout einer Tabellendarstellung relevant sein, wird empfohlen, die Einstellungen der Tabel-
le regelmalfiig zu sichern.

Rufen Sie dazu beispielsweise die Menufunktion | = Bearbeiten > Analysieren in MS Excel| auf und
exportieren Sie regelméafig Alle Datensatze in die Dateiablageordnerdatei Ei nst el | ungen\ Tabel -

| e- <Benut zer nane>- <Tabel | ennanme>- <Dat un®. x| s . Alternativ erstellen Sie eine Bildschirmauf-
nahme (Screenshot) oder ein Word®-Dokument, indem Sie die eingeblendeten Spaltennamen in der
geforderten Reihenfolge aufschreiben.

» Eigene Filter und Farbfilter der Tabellendarstellungen in den Arbeitsblattern.

Die Benutzereinstellungen der Filter werden lediglich in der Microsoft Windows Registry® abgelegt und gehen
durch Anpassungen derselben Tabelle durch den Benutzer, durch Léschen des Filters oder auch durch die
Deinstallation, das Update oder eine Neuinstallation von MOS'aik ggf. verloren.

Sollten die definierten Filter relevant sein, wird empfohlen, die Einstellungen der Filter mit einem Screenshot
oder einer Dokumentation der Einstellungen zu sichern.

Offnen Sie dazu beispielsweise das Kontextmenii und dokumentieren Sie die Einstellungen
Ihrer personlichen Filter in einer Dateiablageordnerdatei Ei nst el | ungen\ Fi | t er - <Benut zer na-
nme>- <Tabel | ennane>- <Dat un®. x| s. Alternativ erstellen Sie eine Bildschirmaufnahme (Screenshot)
oder ein Word®-Dokument, indem Sie die Filterkriterien aufschreiben.

Tipp fur Administratoren: Beispiel fir die Sicherung der Benutzereinstellungen (Skript)

Das hier gezeigte Skript kann zur Sicherung der Benutzereinstellungen (Spaltenlayouts und Filter) des
aktuell angemeldeten Benutzers sowie der gesamten MOS'aik Registry verwendet werden:

'Ersetzen Sie die Felder <Benutzername>, <Tabellenname> und <Datum> mit ihrem Benutzernamen, dem Tabellennamen (z.B. Adressen)
und dem aktuellen Datum (z.B. 01.01.2021).

7



Systemadministration

@CHO OFF
INIT
SETLOCAL Enabl eDel ayedExpansi on
CHCP 65001 > nul
SET SKRI PT=%-0
SET TMPFI LE1=9%TEMP% %-n0- % andon®e 1. t np
SET TMPFI LE2=%TEMP% %-n0- % andon® 2. t np

BACKUP AUSGABEDATEI
SET ARCHI V=C: \ MOSai k\ Ar chi vor dner\ Ei nst el | ungen
SET BACKUP_REG SYSTEM=%ARCHI V% noser -regi stry-syst em %DATEY r eg
SET BACKUP_REG_USER=%ARCHI V% %JSERNAVE% noser - r egi st ry- WSERNAVEY YDATEY r eg
SET BACKUP_REG USER_TXT=%ARCHI V% %JSERNAVE% noser - r egi st ry- WSERNAVEY% YOATE% t xt
I'F NOT EXI ST " %ARCHI V% %JSERNAMVEYS MKDI R " %ARCHI Vo4 YAJSERNANVEYS

MOSER SCHL USSEL
SET MOSER_KEY_SYSTEM=HKEY _LOCAL_NMACHI NE\ SOFTWARE\ WOW6432Node\ Mbser
SET MOSER_KEY_USER=HKEY_CURRENT_USER\ SOFTWARE\ Moser
SET MOSER_KEY_PADS=%MOSER KEY_USER% Mosai k\ C i ent s\ *\ Pads

SI CHERUNG W CHTI GER REG STRY EI NSTELLUNGEN
@ECHO Backup Mbser Registry Einstellungen >%MPFILE1%

@ECHO ---- - o e e >>0a MPFI LE1%

@ECHO Dat um YDATE% >>%MPFI LE1%

@ECHO Conput er: YCOVPUTERNAVEY% >>%T VPFI LE1%

@ECHO Benut zer : 9%JSERNANVEY >>% T MPFI LE1%

@ECHO Skri pt: YSKRI PT% >>%MPFI LE1%

@CHO Ausgabedatei (Systen): YBACKUP_REG _SYSTEM/% >>%TMPFI LE1%
@CHO Ausgabedatei (User): YBACKUP_REG USER% >>% I MPFI LE1%
@ECHO Ausgabedatei (User): YBACKUP_REG USER TXT% >>%IMPFI LE1%

Moser System Registry sichern
reg. exe export "9%VOSER KEY_SYSTEM#4 " %BACKUP_REG SYSTEMA /y 1>nul
@ECHO Si cherung der MOS' ai k- System Regi stry: “BACKUP_REG SYSTEM/%

Moser User Registry sichern
reg. exe export "9MOSER KEY_USER% "%BACKUP_REG USER% /y 1>nul
@ECHO Si cherung der MOS' ai k- Regi stry des aktuel |l en Benutzers: %BACKUP_REG USER%

MOS' ai k FI LTER
@ECHO. >>%MPFI LE1%
@ECHO FI LTER: >>%TMPFI LE1%
@CHO ------- >>0MPFI LE1%
reg. exe query "9%OSER KEY_PADS% /F "Filters" /S /K /E >>%MPFI LE2%
FOR /F "tokens=*" 986 |N (% MPFI LE2% DO (
@cho %4 >>9%TMPFI LE1%
IF NOT "9%%"=="" reg.exe query "9%%" /S >>%MPFI LE1% 2>nul

)

MOS' ai k SPALTENLAYOUTS
@CHO. >>%TMPFI LE1%
@CHO SPALTENLAYQUTS: >>%TMPFI LE1%
@CHO --------------- >>0a MPFI LE1%
reg. exe query "9OSER KEY_PADS% /F "Colums" /S /E >>%MPFI LE1%

Zei | enunbr iiche ei nf igen
chcp 850 > nul

power shel | - Conmand " (Get- Content %IMPFI LE1% - encodi ng UTF8).replace(\"\0\", \""r'n\")

Fil e -encodi ng UTF8 YBACKUP_REG USER TXT%
REM TYPE %IMPFI LE1% > 9%BACKUP_REG USER%
DEL /F "9%IMPFI LE1% " % MPFI LE2%

Fertig
@ECHO Si cherung von MOS' ai k- Benut zer ei nst el | ungen: “BACKUP_REG USER_TXT%
PAUSE

Qut -
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1. Kopieren Sie das Skript dazu in eine Textdatei und speichern Sie diese z.B. unter dem Namen
regi st ryBackupMoser . bat ab.

2. Passen Sie das Verzeichnis des Dateiablageordners in der Zeile SET ARCHI V=C: \ MOSai k\ Ar chi v-
ordner an, um die Datensicherung im gewiinschten Dateiablageverzeichnis zu speichern. Das Ver-
zeichnis wird bei der Ausfiihrung des Skriptes ggf. automatisch angelegt.

3. Rufen Sie das Skript regelmaRig auf, um lhre Einstellungen zu sichern oder richten Sie eine entspre-
chende Aufgabe in der Microsoft Windows® Aufgabenplanung ein. In einer Mehrbenutzerumgebung
muss das Skript fur jeden Benutzer separat ausgefihrt werden.

Das Skript darf allerdings auf demselben System nicht mehrfach zur selben Zeit ausgefiihrt werden!

Daten wiederherstellen

Die Wiederherstellung der Daten erfolgt lediglich manuell. Die gesicherten Informationen (s.0.) dienen in
diesem Fall als Referenz, es ist aber insbesondere nach einem Update nicht zulassig, die Daten ohne
gesonderte Prifung wiederherzustellen. Sollte eine Wiederherstellung der Benutzereinstellungen rele-
vant sein, wenden Sie sich dazu an den Moser Produktservice (Kontakt).

Siehe auch: Abschnitt 5.1.6, ,Sicherungskonzept*

5.1.6. Sicherungskonzept

Eine gutes Konzept fur die regelméRige Datensicherung hélt z.B. die Backups der letzten 5-7 Arbeitstage, der
letzten 4 Wochen, der letzten 12 Monate sowie je eine Datensicherung der vergangenen Geschéftsjahre (min-
destens bis zur gesetzlichen Aufbewahrungsfrist) vor.
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Abbildung 5.1. Sicherungskonzept (Beispiel)

MOS‘aik Sicherungen

Tagessicherung:
*  Sichert taglich (z.B. Montag — Sonntag)

. Uberschreibt gef. die jeweilige Tagessicherung der vorhergehenden Woche.
Wochensicherung:

*  Kopiert 1x wichentlich die letzte Tagessicherung.
*  Uberschreibt periodisch (z.B. nach N=4 Wochen) die ilteste Wochensicherung.

Monatssicherung:

*  Kopiert 1x monatlich die letzte Wochensicherung.
*  Uberschreibt periodisch (z.B. nach N=12 Monaten) die dlteste Monatssicherung.

Jahressicherung:

*  Kopiert 1x jéhrlich die letzte Monatssicherung.
*  Uberschreibt periodisch (z.B. nach N=10 Jahren — Aufbewahrungsfrist!) die slteste Jahressicherung.

Beauftragen Sie z.B. einen Mitarbeiter sowie einen Stellvertreter mit der taglichen Durchfiihrung und Uberpri-
fung der Datensicherung und bewahren Sie diese an einem sicheren Ort auf (Tresor, anderes Gebaude, ...).

5.2. Moser Application Server

Was ist der Moser Application Server?

Fur die Anbindung von MOS'aik an die neue Produktgeneration, verwendet die Software einen Anwen-
dungsserver, den sogenannten Moser Application Server. Dieser stellt den Arbeitsplatzen wichtige
Betriebsfunktionen und Daten zentral zur Verfligung.

* Der Anwendungsserver sollte nach Moglichkeit auf einem separaten Server installiert werden. Dazu
bietet sich der Server an, der bereits bisher die MOS'aik-Datenbank zur Verfiigung gestellt hat.

* Lesen Sie mehr dazu im Internet unter Systemvoraussetzungen [https://www.moser.de/dienstleistun-
gen/systemvoraussetzungen/].
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Wie der Anwendungsserver installiert und korrekt eingerichtet wird lesen Sie im Themenbereich MOS'aik
Schnelleinstieg.

5.3. Serverzertifikat

Fur den Einsatz des Moser Application Server mit dem verschlisselten Kommunikationsprotokoll HTTPS (SSL)
ist es erforderlich, ein sogenanntes Zertifikat zur Identifikation des Servers bereitzustellen.

Das mit der Installation ggf. konfigurierte Zertifikat ("Allround Server Zertifi-
kat") dient lediglich der ersten Einrichtung des HTTPS-Protokolls und muss
im Rahmen der Einrichtung durch ein eigenes Zertifikat ersetzt werden!

Hybrider Einsatz

Insbesondere, wenn Sie die verschliisselte Kommunikation mit einem iOS Gerat einsetzen, ist es fir die
Tabellendarstellung bei hybridem Einsatz zwingend erforderlich, ein vollwertiges SSL-Zertifikat (nicht
selbst signiert) zu verwenden. Moser empfiehlt dazu die kostenfreie Erstellung eines Zertifikates tiber
die Plattform Let's Encrypt [https://letsencrypt.org/de/how-it-works/].

Auch die Anbindung von MOS'aik an den Moser Application Server ist mit dem vom Setup bereitgestell-
ten Zertifikat noch nicht funktionsfahig und es kommt zu folgender Meldung beim Aufruf von Serverfunk-
tionen:

Sicherheitshinweis *

ri‘l Die |dentitat dieser Website oder die Integritat dieser Verbindung
? kann nicht Gberprift werden.

. Das Sicherheitszertifikat wurde von einer Firma ausgestellt,
= die Sie als nicht vertrauenswiirdig eingestuft haben.
[berprifen Sie das Zertifikat, um festzustellen, ob Sie der
ausstellenden Institution vertrauen machten.

£2% Das Sicherheitszertifikat ist abgelaufen oder noch nicht gultig.

. Der auf dem Sicherheitszertifikat angegebene Name ist
= ungltig oder stimmt nicht mit dem Namen der Site Gbersin.

[;t}] Das Sicherheitszertifikat verwendet eine starke Signatur.

Machten Sie den Vorgang fortsetzen?

Ja Nein Zertifikat anzeigen

Erstellung eines offiziellen Serverzertifikates:
* Voraussetzungen
« Der Anwendungsserver muss Uber das Internet erreichbar sein.

Fur die Zertifikatserstellung wird das System von der Zertifizierungsstelle angesprochen und muss dazu
erreichbar sein.

» Falls die Erreichbarkeit (iber das Internet nicht gegeben ist und die Anwendung lediglich im Firmennetz
eingesetzt wird, reicht ggf. der Einsatz einer unverschlisselten Kommunikation (HTTP). In diesem Fall ist
kein Zertifikat erforderlich.

* Installation
« Installieren Sie die Konsole Win-ACME [https://www.win-acme.com/] auf dem Moser Application Server.
« Starten Sie das Programm und erstellen Sie ein neues Zertifikat.
Folgende Formate fur Zertifikatsdateien werden empfohlen:

» pfx (Dateiformat mit privatem Schlussel, typischerweise fir Serversysteme, z.B. fur Microsoft [1S®)

81


https://letsencrypt.org/de/how-it-works/
https://letsencrypt.org/de/how-it-works/
https://www.win-acme.com/
https://www.win-acme.com/

Systemadministration

Importieren Sie das Zertifikat z.B. ber den Internetinformationsdienste .
(IIS®)-Manager, indem Sie die Datei in das gedffnete Arbeitsblatt Serverzer- e
tifikate importieren: =

« cer (Dateiformat ohne privaten Schliissel, typischerweise fir Arbeitsplatzsysteme, z.B. fiir iOS)

Auf einem iOS Gerat importieren Sie das Zertifikat als cer -Datei, indem Sie die Datei (z.B. in einer E-
Mail) antippen und anschlieRend Uber [Einstellungen > Allgemein > Profile... > Installieren...| installieren.

* | ks (Dateiformat mit privatem Schlissel, z.B. flir ecoDMS®)

Zur Einrichtung starten Sie den ecoDMS®-Client, 6ffnen die Einstellungen | jemmms
und darin den Bereich Web / Mobil / APl mit der Registerkarte TLS (SSL):

< Oi‘lﬁlumnn

« Richten Sie (optional) die regelmafiige, automatische Erneuerung des Zertifikats ein, da das Zertifikat nur
eine begrenzte Giiltigkeitsdauer besitzt.

5.4. SQL Datenbanken

StandardmaRig werden von MOS'aik SQL Datenbanken in Verbindung mit einem Microsoft SQL Server® ver-
wendet. Lediglich fir Testsysteme kann die Datenbank aus einer einfachen Datenbankdatei (sog. "JET"-Daten-
bank) verwendet werden (siehe Abschnitt 5.5, ,Datenbanken ohne SQL Server®").

SQL Server® Datenbanken werden im Netzwerk bereitgestellt und kédnnen damit bei Bedarf von mehreren
Benutzern eingesetzt werden. Der Datenbankserver stellt dazu effiziente Technologien fiir den konkurrierenden
Zugriff oder das Daten-Caching zur Verfiigung. Der Zugriff auf die SQL-Datenbank erfolgt Giber eine sogenannte
"eingebundenen Datenbank" (*. ndb -Datei). Diese muss ebenso, wie samtliche Datenbankdateien (z.B. *. ndf ,
*. 1df ) einer regelmaRigen Datensicherung unterzogen werden.

Optimierter Mehrbenutzerbetrieb

Fir den optimierten Mehrbenutzerbetrieb in SQL-Datenbanken werden standardméaRig zusatzliche
Mechanismen zur Absicherung von Benutzertransaktionen bei zeitgleichem Datenzugriff durch mehrere
Benutzer eingesetzt (sog. "Row Versioning" und "Snapshot Isolation™).

Die Installation des SQL Servers sowie die Einrichtung von SQL Datenbanken werden im Themenbereich
MOS'aik Schnelleinstieg beschrieben.

« Im Rahmen des Datenbanksetup erfolgt die Neuinstallation einer SQL-Datenbank mit dem Kommandozei-
lenwerkzeug G4. exe.

Auf den Datentragern werden keine *. mdf , *. | df -Dateien sowie keine eingebundene Datenbank mehr aus-
geliefert. Die Neuinstallation von Microsoft Access® basierten Datenbanken erfolgt weiterhin durch Kopieren
der Setup-Datenbank, die auf den Installationsmedien bereitgestellt wird.

Das Kommandozeilenwerkzeug wird auf den Installationsmedien ausgeliefert und befindet sich im Ordner G4
der Server CD.

Das Wiederherstellungsmodell fir neue SQL-Datenbanken wird standardméaRig vom G4-Kommandozeilen-
tool auf "Einfach" eingestellt.
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SQL-Datenbanken ohne bzw. in fremder Netzwerkdomane

Alle SQL-"PassThrough”-Abfragen Uber die "eingebettete" Datenbank werden mit den Anmeldedaten
des SQL Server® Benutzers "Mosaik" ausgeftihrt. Dadurch entfallt eine ggf. sonst notwendige mehrfa-
che Eingabe von Benutzername und Kennwort beim Offnen von abfragebasierten Arbeitsblattern (z.B.
"Artikel nachschlagen").

5.4.1. Eigene Datenbank-Indizes

In seltenen Fallen ist eine individuelle Erweiterung der standardmafig angelegten Datenbank-Indizes sinnvoll,
um spezielle Datenbankabfragen mit guter Performance ausfiihren zu kénnen.

Eigene Datenbank-Indizes
Beachten Sie, dass eigene Datenbankindizes beim Update geléscht werden!

Geloschte Datenbank-Indizes werden vom Update im Logbuch protokolliert und kénnen damit ggf.
manuell wiederhergestellt werden.

5.5. Datenbanken ohne SQL Server®

Fur Testsysteme wird nicht notwendigerweise ein SQL Server® bendtigt und Sie kénnen alternativ einfache
Microsoft Access® Datenbanken (JET) verwenden. In allen anderen Féllen sollten unbedingt die leistungsfahi-
geren SQL Server® Datenbanken eingesetzt werden (siehe Abschnitt 5.4, ,SQL Datenbanken®). Die Installation
einer Testdatenbank wird nachfolgend beschrieben:

> Installation MOS'aik Datenbank ohne SQL Server

5.5.1. Installation MOS'aik Datenbank ohne SQL Server®

Wabhrend der Installation von MOS'aik (siehe MOS'aik Schnelleinstieg) erscheint folgender Dialog zur Auswahl
der Datenbank:

Abbildung 5.2. Installationsdialog

Datenbank - InstallShield Wizard (=
Willkommen bei der | ion der MDS"aik Datenbank
‘wWihlen Sie das gewiinschte D atenbankformat aus I 3

() MDS'aik Datenbank fiir SQL Server
@ E 5 wird gine MOS"aik. D atenbank fiir SOL Server in gine vorhandene lokale

Instanz won Microsoft SAL Server installiert und die Mandantendatenbank in ein
2u wahlendes Yerzeichnis kopiert und fir die Mutzung im Metztwerk freigegeben.

(@ MOS'aik Datenbank ohne SAL Server

E 5 wird sine MOS'alk D atenbank ohne SOL Server in ein zu wihlendes
Werzeichnis kopiert und fiir die Mutzung im Netzwerk freigegeben.

Falls kein Microsoft SQL Server® installiert wurde, wird die entsprechende Auswahl O MOS'aik Datenbank fir
SQL Server® dargestellt.

Wahlen Sie die Auswahl @ MOS'aik Datenbank ohne SQL Server® um eine Testdatenbank zu erstellen und

klicken Sie anschlieRend auf [Weiter >|.

Im folgenden Dialog wéahlen Sie die zu verwendende MOS'aik-Datenbank (Zielordner und Name der Datenbank)
aus:
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Abbildung 5.3. Datenbank und Zielordner

Database - InstallShield Wizard

Installation der Datenbank

‘wiahlen Sie Zielordner und Mamen. Aktivieren Sie Verzeichnis freigeben als:
um die Datenbank im Netzwerk zur Verfiigung 2u stellen

Zielordner fiir die Mandanten Datenbank (mdb]

C:AMosakt
Name des Daterbank (me)
Mosiak.mdb Mosigkmdb [ ]

< Zurlick, H Weiter > ] [Abblechen

Im Regelfall kbnnen Sie die Voreinstellungen tbernehmen oder einen alternativen Dateinamen im Feld Name
der Datenbank eingeben und auf klicken. Fur abweichende Einstellungen wahlen Sie [...| bzw. [Durchsu-
chen ...|.

Auswahl des Datenbankverzeichnisses

Als Voraussetzung fur den Betrieb mehrerer Arbeitsplatze wird das MOS'aik-Datenbankverzeichnis im
Netzwerk freigegeben. Aus Sicherheitsgriinden kann keine Freigabe von Dateien in Ihrem Benutzerver-
zeichnis erfolgen.

Waéhlen Sie deshalb fir die Datenbank niemals ein Verzeichnis unter Ei gene Dat ei en, sondern einen
fur andere Benutzer erreichbaren Pfad (z.B. C: \ Mosai k). Achten Sie auRerdem darauf, dass sich darin
nur fir MOS'aik relevante Ordner und Dateien befinden (z.B. Dateiablageordner).

Wenn es sich bei der Datenbank um eine neue Mandantendatenbank handelt, wird diese im Anschluss ange-
legt und Sie erhalten die Mdglichkeit optional Beispieldaten in der Datenbank bereitzustellen (siehe auch:
Abschnitt 5.7, ,Mandant anlegen®).

Falls die angegebene Datenbank bereits existiert und auf einem alteren Versionsstand ist, so wird diese im
Anschluss auf den Stand der aktuellen Version gebracht. Beachten Sie in diesem Fall die ggf. erforderlichen
MafRnahmen zum Update der Datenbank (Updateanleitung).

5.6. ODBC-Datenquelle einrichten

Die ODBC-Schnittstelle ermdglicht prinzipiell die Verbindung zu beliebigen Datenbanken und untersttitzt den
Zugriff auf diverse Datenformate (z.B. Microsoft Access®, Microsoft Excel®, ...). Erforderlich sind dazu jedoch
die zugehorigen Treiberprogramme. Fir die Verbindung zur MOS'aik-Datenbank sind die bendtigten Treiber
typischerweise bereits verfiigbar. Es ist jedoch erforderlich, die Verbindung in Form eines sogenannten DSN
("Data Source Name", "Datenquelle") zu konfigurieren.

Fur die Einrichtung der Datenbankverbindung rufen Sie das Microsoft Windows® Programm ODBC-Datenquel-
len-Administrator (32-bit) auf.

ODBC-Datenquellen-Administrator (32-bit)
Sie finden das Programm abhangig vom eingesetzten Betriebssystem wie folgt:
 Windows® Server Betriebssystem:

1. Rufen Sie den Windows Server Manager auf.

2. Wahlen Sie unter dem Meni Tools den Punkt ODBC-Datenquelle 32bit.
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e Windows® 10

1. Verwenden Sie entweder die Windows® Suchfunktion (Suche ODBC), 6ffnen Sie den Win-
dows Explorer® unter W ndows\ SysWOA64 und rufen Sie das Programm odbcad32. exe auf
oder starten Sie dieses Uber die Tastenkombination [ W n] +[ Rl und Eingabe von C: \ W NDO-
W5\ SysWOW64\ odbcad32. exe.

Beachten Sie unbedingt, dass Sie die 32-bit Version des Programms aufrufen:

| OPBC Data Sources 32-bit
-l

Apps

% ODBC-Datenquellen (64-Bit) >

Einrichtung der ODBC-Datenquelle fur verschiedene Datenformate:
> ODBC-Anbindung (Microsoft SQL Server)
> ODBC-Anbindung (Microsoft Access)

5.6.1. ODBC-Anbindung (Microsoft SQL Server®)

Die Anbindung von MOS'aik an eine SQL Server® Datenbank wird grundsétzlich fiir die Anbindung von MOS'aik
bendétigt.

Mit der MOS'aik Arbeitsplatzinstallation wird auf jedem System eine lokale ODBC-Datenquelle zur Verbindung
mit der SQL Server®-Datenbank eingerichtet. Die manuelle Einrichtung wird jedoch in einzelnen Féllen dennoch
tz)ent')tigt. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Einrichtung der Datenquelle
1. Starten Sie den den ODBC-Datenquellen-Administrator (32-bit) (Aufruf).
2. Wechseln Sie auf die Registerkarte System-DSN:

'-; ODBC-Datenguellen-Administrator (32-Bit) *

Berutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenquellen:

Name Plattform  Treiber Hinzufiigen...
Entfermen
Korfigurieren...
In giner ODBC-: {atenquelle sind Inf ionen Ober die Verbindung mit dem angegebenen

Ej; Datenanbieter gespeichert. Eine Systemdatenquelle ist fir alle Benutzer dieses Computers einsehbar,
=1 einschlieBich Benutzem von NT-Diensten.

Abbrechen Ubemehmen Hitfe:

Sollten fur die einzurichtende Datenbank (z.B. mit dem Namen Mosaik) bereits altere Eintrage
vorhanden sein, so sollten diese zunachst iiber die Schaltflache geléscht werden!

20DBC = Open Database Connectivity, eine vom verwendeten Datenbanksystem unabhangige Datenbankschnittstelle.
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3. Wahlen Sie mit den Treiber ODBC Driver 17 for SQL Server® aus und bestatigen Sie
mit [Fertigstellen]:

= X

Benutzer-DSM  System-DSN  DateiDSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenguellen:
Mame Plattform Treiber Hinzufugen...
Entfemen
Meue Datenquelle erstellen X
Korfigurieren..

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datenquelle
erstellen mochten

Name

] Microgoft Paradox Driver (".db )
a1 Microsaft Paradox-Treiber {*.db )

\
1
1
Microsoft Text Driver ("t *.csv) 1
B
:
B
M

Microsoft Text-Traber (tt: ~csu) ‘erbindung mit dem angegebenen
Benutzer dieses Computers einsehbar,

ODBC Driver 17 for SQAL Server
SQL Server
SQL Server Native Cliert 11.0

< >

brechen Ubemehmen Hilfe

< Zuriick Abbrechen

Klicken Sie auf |Fertig stellen|.

4. Geben Sie den Namen der verbundenen Datenbank ein (z.B. Mosaik) und wahlen Sie den SQL Ser-
ver (mit Instanz) aus der Auswahlliste aus (hier z.B. Servername "ser-44-setup-4" mit Instanzname
"Mosaik"):

MNeue Datenquelle fir SOL Server erstellen *
Dieser Assistent ist [hnen beim Erstellen einer 0DBC-Datenquelle behifflich, anhand
}% derer Sie sich mit einem SGL Server verbinden kénnen.
&, Welchen Namen machten Sie verwenden, um auf die Datenquelle zu verweisen?
SOL Server

Name: |[UEEEIS |

Wie mochten Sie die Datenquelle beschreiben?
Beschreibung | |

Mit welchem SGL Server machten Sie eine Verbindung herstellen?

Server: |5er-44-5e1up-4\|‘\l'losaik - |

Weiter > Abbrechen Hilfe

Verwenden Sie nicht die Auswahl "(local)\ ...", sondern immer den vollstandigen Namen des
Servers bzw. des Domanenname Domane\Servername.

Die Angabe einer Beschreibung ist optional.

Klicken Sie auf [Weiter|.
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5. Wahlen Sie im folgenden Dialog Mit integrierter Windows-NT Authentifizierung und klicken Sie auf

| Weiter]:

MNeue Datenquelle fir SOL Server erstellen *

Wie soll SQL Server die Authentizitat der Anmelde-ID bestatigen?

\}%
S0 Server

SEN (optional)]

(O Mit integrierter Active Directory-Authentifizierung.

O Mit SQL Server-Authentifizierung anhand der vom Benutzer
eingegebenen Anmelde-ID und des Kennworts.

®) Mit Active Directory-Kennwortauthentifizierung Gber eine vom Benutzer
eingegebene Anmelde-ID und ein Kennwort.

O Mit interaktiver Active Directory-Authentifizierung anhand einer vom
Benutzer eingegebenen Anmelde-ID.

Anmelde D

Eenrwart;

< Zuriick Abbrechen Hife

6. Andern Sie die Standarddatenbank auf den gewiinschten Namen Ihrer Datenbank (z.B. Mosaik)

und klicken Sie auf [Weiter|:

Microsoft SOL Server DSN Konfiguration *
Die Standarddatenbank andem auf:
}E |Mosaik w |
SOLServer |° iegelserver: |
SPN fir Spiegelserver (optional):

[] Datenbank-Dateinamen anfiigen:

ANSI-Anfihrungszeichen verwenden.
ANSI-MNullen, -Aufflllungen und -Wamungen verwenden.
Anwendungszweck:

READWRITE ~
[ Muttisubnetz-Failover
Transparente Metzwerk-|P-Adressauflosung.
[] Spaltenverschiiisselung.

Informationen zu Enclave-Nachweis:

[] Verwenden Sie die FMTONL Y-Metadatenemittiung.

< Zuriick Abbrechen Hife

7. Im folgenden Dialog sollte die Sprache fest auf Deutsch (German) eingestellt werden, mit [Fertigstellen|
wird die System DSN angelegt:
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Microsoft SOL Server DSN Konfiguration *

Sprache der SQL Server-Systemmeldungen andem auf:

\}\.%
SO sever

| German ~

[] Starke Verschiisselung fiir Daten verwenden.
VertrauenswOrdiges Serverzerifilkat.

Konvertierung fur Zeichendaten ausfihren.

| 0 Landereinstellungen bei der Anzeige von Wahrungs-, Zahlen-, Datums- und
| Zeitangaben verwenden.

[] Abfragen mit langer Laufzeit in dieser Protokolldatsi speichem:
ClUsers'\zaeh\AppData‘Local\Temp"QUERY .LOG Durchsuchen...
Mindestlaufzeit fiir Pratokolierung (in Milisekunden): 20000

[JODBC-Treib istik in dieser Protokolldatei protokollieren:

CAUsers'\zaeh\AppData‘Local\Temp\STATS.LOG Durchsuchen...

Anzahl von Verbindungswiederholungen:
Verbindungswiederholungsintervall (Sekunden):

< Zuriick Abbrechen Hiffe

8. AnschlieBend kann die Datenquelle noch auf Fehler Gberprift werden. Klicken Sie dazu auf Daten-
qguelle testen:

S0L Server ODBC-Datenquelle testen X

Testergebnisse

Microsoft ODBC Driver for SGL Server, Version 17.05.0002

Werbindungstests laufen...
ODBC Microsoft SOL Server Setup
Versuch, die Verbindung aufzubauen
Eine neue ODBC-Datenquelle wird mit fol ge?;;i”%;iﬁ::ﬁﬁeﬂungen

Werbindung mit dem Server wird getrennt

Microsoft ODBC Driver for SQL Server, Versi
TESTS ERFOLGREICH ABGESCHLOSSEN.
Datenquellenname: Mosaik-S0L-4.42 000
Datenquellenbeschreibung

Server: TCP:(ocal\MOSAIK

Integrierte Sicherheit verwenden: Yes
Datenbank: Mosaik-4.42.000

Sprache: Geman

Datenverschiisselung: No
Vertrauenswirdiges Serverzertifilkat: No
Multiple Active Result Sets(MARS): No
Spiegelserver:

Zeichendaten konvertieren: Yes

Abfragen mit langer Laufzeit protokollieren:
Protokltreiberstatistk: No
Landereinstellungen verwenden: Mo
ANSI-Anflhrungszeichen verwenden: Yes
ANSI-Nullen, -Auffillungen und -Wamungen verwenden: Yes

| Datenguelle testen... oK Abbrechen [ =

SchlieRen Sie den Test mit ab und beenden sie das Programm durch zweimaliges Klicken auf

[OK].

5.6.2. ODBC-Anbindung (Microsoft Access®)

Die Anbindung von MOS'aik an eine Microsoft Access® Datenbank wird beispielsweise fur die Anbindung von
Microsoft Office® an MOS'aik eingesetzt.

Gehen Sie zur Einrichtung wie folgt vor:

1. Starten Sie den den ODBC-Datenquellen-Administrator (32-bit) (Aufruf).
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2. Wahlen Sie die Registerkarte Abbildung 5.4. ODBC-Datenquellen-Administrator (32-bit)

Benutzer-DSN. i =
] ODBC-Datenquellen-Adr 2.5

Ablaufverfolgung | Verbindungs-FPooling | Info
Benutzer-DSN |  SystemDSN |  DaeiDSN | Treiber

Benutzerdatenguellen:

N Treibs
ame reiber Entfemen

dBASE Files Microsoft Access dBASE Driver (".dbf, *ndx, ~mad
Excel Files  Microsoft Excel Driver (*xds, *xl=se, *xdsm, *xdsb) Korfigurieren...

T | »

In einer ODBC-Benutzerdatenguelle werden Informationen dariber
gespeichert, wie eine Verbindung zu einem Datenprovider hergestelt wird.
Benutzerdatenquellen sind nur fir den Benutzer sichtbar und kénnen nur
auf dem aktuellen Computer verwendet werden.

0K | [ Apbrechen | | Dbemermen

3. Klicken Sie auf und Abbildung 5.5.

wahlen Sie den Treiber "M cr o-

soft Access Driver (*.ndb, Neue[)aterql.lellee x|

*_ accdb)" aus:
Wahlen Sie einen Treiber aus, fur den Sie eine Datenguelle

Wahlen Sie |Fertigstellen|. erstellen machten.

MName

Microsoft Access dBASE Driver (*.dbf, * ndx, * mdx)
Microsoft Access Driver {*.mdb)

Microsoft Access Text Driver ("bd, *.csv)

Microsoft Access-Treiber (*mdb)

Microsoft dBase Driver (~.dbf)

Microsoft dBase VFP Driver (*.dbf)

wa n_n T - omr

4

< Zuick | Fertigstellen | | Abbrechen
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4. Geben Sie im folgenden Dialog Abbildung 5.6.
als Datenquellenname z.B. "MS _
Access Mosaik" ein und figen Sie | CDBC-Setup fiir Micrasoft A
eine kurze Beschreibung hinzu

(z.B. "Datenbankzugriff auf Mosa-
ik"); Beschreibung: Datenbankzugnff Mosaik

Datenguellenname: M5 Access Mosaik

Datenbank

Datenbank:

&uswéhlen...] [Erste-l_len...] [ﬂeparieren...l [Kcmprimieren...]

Systemdatenbank

() Keine

Systemdatenbanik...

Optionen:=:

5. Wahlen Sie dann die Auswahl Abbildung5.7.
im Bereich Systemda-

tenbank an und klicken Sie auf die | Systemdatenbank auswah
Schaltflache [Systemdatenbank ...J:

[ atenbankname Werzeichnizze: o

cmosaik
Abbrechen

Sustern. midw = on

= MOSAIE.

£ Archivardner
£ Backup Schreibgeschiitzt
£ Briefkasten Ols .
£ Expoart

Hilfe:

D ateityp: Laufwerke:

[Systemdatenhanken [*.mda;*.r v] = Metzwerk..

Eventuell miissen Sie sich tiber die Schaltflache noch mit dem zugehérigen Netzlaufwerk ver-
binden.

Wahlen Sie dann lhre " Syst em mdw' -Benutzerdatenbank aus (z.B. C: \ Mosai k\ Syst em ndw) aus driicken
Sie anschlieRend auf [OK].

Achten Sie unbedingt darauf, dass die Datei Syst em ndw nur ein einziges Mal existiert!
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6. Driicken Sie jetzt die Schaltflache ~Abbildung 5.8.
im Bereich Daten-
bank und wéahlen Sie im MOS'aik- | Datenbank au_ M
Datenbankverzeichnis lhre Man-
dantendatenbank (z.B. C:\ Mosa- : _

Mozaik. mdb c:hmogaik

i k\ Mosai k. ndb) aus: Abbrechen
M aozaik. mdb = o\

B= MOSAIE I

23 Archivardner "—

[ atenbankname Werzeichnizze: o

Hilfe

g géc[l;;upt [ Schreibgeschiitzt
riefkasten

[ Export

Dateityp: Laubwerke:
[.&ccess-Datenbanken [*.mdb; ¢ v] =« MNetzwerk...

Eventuell missen Sie sich tiber die Schaltflache mit dem zugehorigen Netzlaufwerk verbinden.

7. Drucken Sie auf [OK], um die Konfiguration abzuschlieRen und nochmal [OK], um das Programm ODBC-
Datenquellen-Administrator zu beenden.

8. Um mit Microsoft Word® auf diese Datenquelle (DSN) zugreifen zu kbnnen, 6ffnen Sie ein Word®-Dokument
und wahlen Sie im Menu (Beispiel fur Office 2010) die Funktion | = Seriendruck startefund dann
| = Seriendruck-Assistent mit Schritt-fiir-Schritt-Anweisungen ...

9. Wahlen Sie dann den Dokumententyp aus (z.B. Briefe) und klicken Sie auf [Weiter: |. ...
10Wahlen Sie als Startdokument das aktuellen Dokument und klicken Sie auf [Weiter: |. ...
11Wahlen Sie als Empfanger Vorhandene Liste verwenden aus und klicken dann auf [Durchsuchen ..|.

12Driicken Sie die Schaltflache [Neue Quellel.

13Wahlen Sie ODBC DSN und driicken Sie auf [Weiter >|.

14Wéhlen Sie jetzt die oben eingerichtete ODBC-Datenquelle (z.B. "MS Access Mosaik") aus und driicken
Sie auf [Weiter >|.

15Geben Sie nun als Anmeldenamen Ihren MOS'aik-Benutzernamen sowie lhr Kennwort ein und driicken
Sie [OK].

16Wabhlen Sie jetzt die MOS'aik-Datenbanktabelle aus (z.B. "Adressen: Adressliste")aus und driicken Sie auf
[Fertigstellen].

17Im Folgenden werden lhnen alle MOS'aik-Adressen als Serienbriefempfanger angeboten. Wahlen Sie die
erforderlichen Adressaten aus, indem Sie das Hakchen in der jeweiligen Zeile setzen. An dieser Stelle stehen
weitere Funktionen zum Filtern und zur Sortierung zur Verfiigung. Lesen Sie dazu die Dokumentation von
Microsoft Word®.

Driicken Sie anschlieRend auf und klicken Sie dann auf [Weiter: |. ...

18Im Folgenden schreiben Sie lhren Serienbrief und setzen an den relevanten Stellen Platzhalter (z.B. Adress-
block ..., GruRformel ... etc.) ein. An diesen Stellen wird beim Seriendruck dann die jeweilige Adresse und
Anrede aus der MOS'aik-Datenbank eingesetzt.

19Mit erhalten Sie dann eine Vorschau auf die erzeugten Briefe.
20Mit konnen Sie die Briefe z.B. ausdrucken.

Fur weitere Informationen zu Microsoft Access® und Microsoft Word® lesen Sie die zugehorigen Hilfetexte und
Dokumentationen von Microsoft®.
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5.7. Mandant anlegen

Einen neuen Mandanten bzw. eine neue Mandantendatenbank legen Sie typischerweise in diesen Fallen an:
« Erstinstallation von MOS'aik.

 Erstellen einer separate Datenbank als Testmandant, um Geschéftsvorfélle aul3erhalb der Produktionsdaten-
bank durchspielen zu kénnen.

» Einsatz einer externen Datenbank.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Anleitung
Nr. Schritt
Setup starten

Melden Sie sich auf dem Windows-Server als Administrator bzw. als Mitglied der Windows-Benutzergruppe
"Administratoren” an.

MOS'aik Installationsmedium

Legen Sie das MOS'aik-Installationsmedium ein und 6ffnen Sie dieses im Microsoft Windows Explorer® und
wechseln Sie auf dem Medium in das Verzeichnis Dat abase.

Setup starten

Rufen Sie das Programm Dat abase\ Set up. exe auf und verfahren Sie wie in Abschnitt MOS'aik Schnellein-
stieg - Weitere Datenbank installieren / aktualisieren beschrieben.

Lizenzierung

Verfahren Sie zur Lizenzierung des neu erstellten Testmandaten wie unter Abschnitt MOS'aik Schnelleinstieg -
Lizenzieren des Programms beschrieben.

Einrichtung

Verfahren Sie zur Einrichtung des neu erstellten Testmandaten wie unter MOS'aik Schnelleinstieg - Erste
Schritte beschrieben.

Wie Sie die neue Mandantendatenbank in MOS'aik verwenden, lesen Sie im Handbuch Projektverwaltung -
Mandant wechseln bzw. Handbuch Projektverwaltung - Starten des Programms.

Weitere Informationen zu Mandanten finden Sie im Handbuch Projektverwaltung - Mandanten.

5.8. Arbeiten mit Mandantendatenbanken

Wie fihre ich einen Mandantenwechsel durch?
Der Mandantenwechsel kann in MOS'aik uber das Menii [Extras > Mandant ...| durchgefiihrt werden:

Abbildung 5.9.

Mandant &J

Mandantenliste
C:\MosaikMosaik30QL. mdb
C:'Mosa

Mandant
|C:\Mosaik\Tesh'nandant‘mdb

Systemdatenbank
|C: Mosaik\System.mdw

OK Abbrechen ‘
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Wabhlen Sie hier z.B. eine aufgefiihrte Mandantendatenbank aus der Mandantenliste aus oder wah-

len Sie eine weitere Datenbank mit _I aus und driicken Sie [OK]|. Ein Informationsfenster bestatigt den
Mandantenwechsel und erméglicht Ihnnen MOS'aik sofort zu beenden, da ein Neustart fur die Aktivie-
rung der neuen Datenbank erforderlich ist. Alternativ kénnen Sie hier ihre Arbeiten mit der aktuellen
Datenbank noch beenden und anschlieRend selbst den Neustart durchfiihren.

Systemdatenbank

Eine Anderung des Speicherortes der Systemdatenbank Syst em mdw ist aus Sicherheitsgriinden
nicht moéglich. Wenden Sie sich dazu an den Moser Service.

Achten Sie unbedingt darauf, dass die Datei Syst em ndw nur ein einziges Mal existiert!

5.9. Drucker und Firmenpapier einrichten

In diesem Kapitel wird die Einrichtung von Druckern, die Druckeinrichtung lhres eigenen Firmenpapiers und des
im Lieferumfang enthaltenen Programmes zur PDF-Erstellung beschrieben.

Drucker einrichten

In die Druckereinrichtung von MOS'aik wird automatisch die Grundeinstellung des Standarddruckers
von Windows tbernommen. Deshalb miussen Sie die nachfolgenden Einstellungen nur vornehmen,
wenn Sie davon abweichen. Dazu wéhlen Sie das Menii | = Datei > Druckereinrichtung|. In diesem Dialog
kdnnen Sie den Standarddrucker fur die Ausdrucke aus MOS'aik bestimmen und eine Kommandozeile
fur das Versenden von E-Mails (Outlook, Tobit, ...) auswahlen.
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Abbildung 5.10. Druckeinrichtung
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Enthalt eine Seiteneinrichtung zur Ausgabe auf DIN A4 Papier im Hochformat.
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Mit Rand Links und Rand Abbildung 5.12. Druckeinrichtung
oben kdnnen Sie samtliche P
Druckausgaben horizontal und ~ |Pruckereinrichtung s

vertikal verschieben. So kénnen
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Eigenes Firmenpapier einrichten

MOS'aik bietet Ihnen die Mdglichkeit, Ihr eigenes Geschéftspapier als Hintergrundgrafik beim Aus-
druck von Vorgangen wie Angeboten, Auftrdgen, Rechnungen, etc. zu verwenden. Voraussetzung zur
Nutzung dieser Funktion ist eine Grafikdatei die das Hintergrundbild darstellt. Fir die erste Seite und
fur die Folgeseiten kénnen Sie dabei unterschiedliche Grafikdateien einsetzen. Dabei miissen Sie dar-
auf achten, dass die GroR3e des Vordrucks dem druckbaren Bereich lhres Druckers entspricht. Sonst
werden daruiber hinausgehende Teile lhres Vordrucks beim Drucken abgeschnitten. Wie Sie die Hinter-
grundgrafiken in MOS'aik einbinden, wird im Themenbereich Hintergrundgrafik detailliert beschrieben.

PDF Dokumente einrichten und erstellen

Mit MOS'aik kdnnen Sie Ausdrucke nicht nur auf Papier drucken, sondern auch als ppor-Datei (Portable
Document Format) ausgeben. Der dazu bendtigte PDF-Ersteller ist im Standard-Lieferumfang enthalten.
Sie finden ihn im Unterordner eDocPri nt Pro auf dem Moser Produktmedium (CD/DVD bzw. USB). Zu
Details der Installation und Einrichtung lesen Sie weiter im Themenbereich PDF Dokumente einrichten
und erstellen.

5.10. MOS'aik Datenspeicherung auf Wechselmedien

Wechselmedien wie USB-Festplatten, USB-Sticks, SD-Karten oder andere portable Datentrager kénnen
sinnvoll eingesetzt werden, um beispielsweise Daten zwischen verschiedenen Arbeitsplatzen, Einsatzorten,
Mitarbeitern oder Betrieben auszutauschen, wenn z.B. keine Intra- oder Internetverbindung verfligbar ist.

Grundsatzlich lassen sich portable Medien unter anderem sinnvoll fur folgende Zwecke einsetzen:
1. Transport von Aktenkofferdatenbanken (siehe Aktenkoffer).

2. Transport von Artikelkatalogen (z.B. im Format bATANORM, siehe DATANORM).

3. Transport von GAEB-Dateien (siehe GAEB).

4. Zusatzsicherung von Dateiablageordner- und Datenbankdateien.
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Beachten Sie, dass diese Sicherung (insbesondere bei Einsatz eines SQL-Servers) nicht das regelmatige
betriebliche Backup ersetzt. Fir eine zuverlassige und dauerhafte Speicherung von Sicherungsdaten sollten
deshalb nur speziell dafiir vorgesehene Datentrager verwendet werden!

MOS'aik Datenbanken nie direkt von Wechselmedien verwenden!

Beachten Sie unbedingt, dass MOS'aik Datenbanken nicht direkt von einem USB-Stick oder einem
anderen Wechselmedium verwendet werden dtirfen, sondern zuvor auf ein lokales Laufwerk bzw. den
dafiir vorgesehenen Netzwerkspeicher kopiert und von dort gestartet werden.

Das Wechselmedium sollte nur zur kurzfristigen Lagerung bzw. zum Transport der Datei verwendet wer-
den.

Bei Enthahme des Speichermediums kann es andernfalls, insbesondere wenn eine Anwendung (z.B.
MOS'aik) noch auf die darauf abgelegten Dateien zugreift, zum Verlust von Daten bzw. sogar zu einer
Beschadigung der Datenbank kommen!

Grundsatzlich sollte nach der Speicherung von Daten auf einem Wechselmedium dieses nicht einfach
entnommen, sondern tber die entsprechende Funktion der Windows® Taskleiste zuvor "ausgeworfen"
werden:

Abbildung 5.13. Sicherer Auswurf von Wechselmedien

5.11. Allgemeine Computereinstellungen

Es folgen Fragen und Antworten zu allgemeinen Themen und Einstellungen rund um Ihren Arbeitsplatzcompu-
ter.

> Wie ermittelt man den Namen des Computers?

5.11.1. Wie ermittelt man den Namen des Computers?

Driicken Sie die Windows®-Taste zusammen mit der Pause-Taste [ W n] +[ Pause] oder gehen Sie wie folgt
vor:

+ Offnen Sie den Microsoft Windows Explorer®.

 Kilicken Sie im linken Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf "Computer" (Kontextmeni).

» Wahlen Sie | = Eigenschaften|.
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Abbildung 5.14. Computername
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« Sie finden den Namen Ihres Computers unter Einstellungen fir Computernamen, Doméane und Arbeitsgruppe.

5.12. Diagnoseverfahren

Was ist ein Datenbankprotokoll?

Ein Datenbankprotokoll kann vom Moser-Service beispielsweise fir die Analyse von Geschwindigkeits-
problemen bei der Datenverarbeitung erstellt werden. Das Protokoll enthalt Informationen tber den
Zugriff auf Datenbankinhalte und Messwerte Uber die Zugriffsgeschwindigkeit.

5.13. Arbeiten mit Tabellenansichten

Warum sehe ich neue Spalten in MOS'aik nicht?

Wenn neue Spalten zu Tabellen in MOS'aik hinzugefiigt wurden, kann es nach einem Software-Update
vorkommen, dass Sie die Spalten nicht sehen bzw. nicht tiber das Kontextmenii |Spalten einblenden ...|
auswahlen kdnnen, wenn Sie zuvor bereits Anpassungen vorgenommen haben. Um die neuen Spalten
einblenden zu kdénnen, verwenden Sie die Menifunktion | = Ansicht > Restaurieren ...|. AnschlieRend stel-
len Sie Ihre individuelle Auswahl der Spalten lber das Kontextmeni |Spalten einblenden ...| wieder her.
Dabei stehen nun auch neue Spalten zur Auswabhl.

5.14. Fensterverwaltung

Es folgen Fragen und Antworten zur MOS'aik-Fensterverwaltung. Sollten Sie bei der Arbeit einmal Schwierigkei-
ten mit der Anzeige oder Darstellung von Fenstern haben, werden nachfolgend einige Losungswege beschrie-
ben.

> Sporadisch sind Dialogfenster mit schwarzem Hintergrund dargestellt. Der enthaltene Text kann dadurch
nicht oder nur schwer entziffert werden.

> Dialogfenster nicht sichtbar
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5.14.1. Sporadisch sind Dialogfenster mit schwarzem Hintergrund dargestellt. Der enthaltene Text
kann dadurch nicht oder nur schwer entziffert werden.

Abhéngig vom verwendeten Bildschirmtreiber und Darstellungsmodus kann es in seltenen Fallen zu solchen
Darstellungsfehlern unter Windows® kommen.

Abhilfe schafft haufig ein Neustart von MOS'aik. Sollte das Problem weiterhin bestehen wird empfohlen, die
"Visuellen Designs" fur Windows® vor dem Programmestart zu deaktivieren.

Fuhren Sie dazu einen Rechtsklick auf das MOS'aik-Programmsymbol aus und wéahlen Sie im Kontextmenu die
Funktion an. Offnen Sie dann die Registerkarte Kompatibilitat und setzen im Bereich Einstellungen
ein Hakchen bei [ Visuelle Designs deaktivieren (verfugbar bis Windows® 7). Beenden Sie den Dialog mit [OK].

5.14.2. Dialogfenster nicht sichtbar

Sollte einmal ein Anwendungs- oder Dialogfenster nichtim Sichtbereich lIhres Bildschirms erscheinen, so besteht
die Moglichkeit, dass dieses versehentlich an den Bildschirmrand oder sogar dariiber hinaus verschoben wurde
oder durch Anderung Ihrer Bildschirmanordnung auRerhalb des Sichtbereichs gedffnet wird. Letzteres ist z.B.
dann denkbar, wenn anschliel3end die Bildschirmauflosung geandert wurde ...

Prufen Sie zunachst, ob die Ursache fir ein nicht erscheinendes Dialogfenster nicht andere Ursa-

che hat: So kann z.B. ein bereits verbuchter Vorgang dazu fiihren, dass viele Funktionen durch den
Schreibschutz nicht mehr eingesetzt werden kénnen. Sollten Sie also mit einem gedéffneten, verbuchten
Vorgang arbeiten, kann es sein, dass Sie diesen fir eine weitere Bearbeitung stornieren mussen.

Um ein derartig verstecktes Fenster wieder in den Sichtbereich zu verschieben, driicken Sie die Tastenkombi-
nation [ Al t] +[ Leert ast e] . Damit 6ffnen Sie das Fenstermen( des aktuellen Fensters:

Abbildung 5.15. Fenstermenu

N

GroBe andern

x  SchiieBen Alt+Fa

Sollte dieser Dialog nun an einem der Bildschirmrander erscheinen, so befindet sich das gesuchte Fenster
aullerhalb des Sichtbereichs und Sie kdnnen es mit den Pfeiltasten [ Recht s] , [ Li nks] , [ Hoch] oder [ Run-
ter] wieder zuriick in den Sichtbereich verschieben. Driicken Sie, abhangig vom Fensterrand an dem das
Menu erscheint, die entgegengesetzte Pfeiltaste, bis das Fenster wieder sichtbar wird.

Abhéngig von der Version lhres Betriebssystems sind weitere Alternativen folgende:
» Aktivieren Sie die betreffende Anwendung, indem Sie diese mit [ Al t ] +[ Tab] auswahlen.
» Bewegen Sie das nicht sichtbare Fenster mit [W n] +[ Pfei | t ast en] in den Sichtbereich oder

« Driicken Sie [Al t] +[ Leertast e] und wahlen Sie [ = Maximiereh(nur Anwendungsfenster). Wenn das Fens-
ter damit sichtbar wird, klicken Sie mit der linken Maustaste auf den oberen Bereich mit der Fensteriiberschrift
und ziehen das Fenster an eine andere Position im Sichtbereich. Lassen Sie die Maustaste nun wieder los.

Ab MOS'aik 3.33.000 werden Nachschlagedialoge, die beim SchlieRen weitgehend aul3erhalb des
sichtbaren Bildschirmbereichs liegen, automatisch angepasst, sodass das Fenster beim erneuten Auf-
ruf wieder vollstandig sichtbar ist.

Diese Anderung bewirkt auch, dass beim Umstellen von einem Mehr-Monitor-Betrieb auf Betrieb mit
Einzelmonitor das Fenster zum Nachschlagen beim Offnen immer sichtbar ist.
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5.15. Administrativer Modus

Beim "Adminstrativen Modus" (auch "Admin-Modus") handelt es sich um eine Programmfunktion fir Service-
und Wartungszwecke. Die Funktion wird ausschliel3lich vom Moser-Service eingesetzt und steht im Normalbe-
trieb nicht zur Verfiigung.

5.16. MOS'aik Meldungen

Im taglichen Umgang mit MOS'aik kénnen Situationen auftreten, in denen unvorhergesehene Meldungen ange-
zeigt werden. Einige dieser Meldungen finden Sie in den folgenden Abschnitten beschrieben.

> Meldungen beim Start von MOS'aik

5.16.1. Meldungen beim Start von MOS'aik

Nachfolgend werden einige Méglichkeiten fur Meldungen beim Start von MOS'aik-Programmen aufgefuhrt und
behandelt.

1. MOS'aik-Datenbank wird nicht gefunden:

|0_\ Datei 'c\mosaik\mymosaik.mdb’ nicht gefunden. (3024}

Prifen Sie, warum die Datei nicht mehr am urspriinglichen Ort (siehe Pfadangabe in der Fehlermeldung,
hier: " C:\ nosai k\ nynosai k. ndb" ) liegt.

Sollte die Datenbank verloren gegangen sein, stellen Sie diese ggf. aus dem Windows® Papierkorb oder
einer Sicherungskopie wieder her. Prifen Sie in diesem Fall, ob die Datenbank auf dem aktuellsten Stand
ist und keine Daten verloren gegangen sind!

Falls die Datenbankdatei verschoben oder umbenannt wurde, wahlen Sie im folgenden Dateiauswahldialog
die korrekte Mandantendatenbank aus.

2. MOS'aik-Datenbank hat eine ungultige Version:

|6| Unggltiges Dateiformat (321)

Wahrend der Startphase der Anwendung wird die Version der gewahlten Mandantendatenbank mit der instal-
lierten MOS'aik-Software verglichen. Beide Versionen miissen zueinander passen, damit die Anwendung
erfolgreich gestartet werden kann.

Beim Starten einer Anwendung wird wahrend der Initialisierungsphase auch der Patch-Level der
Mandantendatenbank tUberpruft.

Fuhren Sie fur Ihre aktuelle Datenbank eine Aktualisierung gemalf Updateanleitung durch und starten Sie
MOS'aik erneut.
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Diese Fehlermeldung kann ebenfalls durch eine Datenbankversion hervorgerufen werden, die neuer
ist als die aktuell installierte Software. In diesem Fall missen Sie die entsprechende Softwareversion
installieren und lizenzieren, bevor Sie mit der neueren Datenbank arbeiten konnen.

. MOS'aik-Benutzeranmeldung mit unzureichender Berechtigung:

r B
MOS'zik Projekiverwaltung u

. Sieverfligen nicht aber die notwendigen Berechtigungen zum
B\ Ausfishren des Befehls. Wenden Sie sich ggf. an ein Mitglied der
Administratorengruppe, um Ihnen die entsprechenden Rechte zu
erteilen.

Dieser Fehler erscheint beim Anwendungsstart mit aktiver Benutzerverwaltung, nachdem Sie sich als ein
Benutzer angemeldet haben, der keine ausreichenden Berechtigungen zur Verwendung der Anwendung hat.

Klicken Sie auf [OK|, um die Anwendung wieder zu beenden.

Melden Sie sich bei einem erneuten Start zunéchst als Administrator (z.B. Benutzer admin) an und rufen
Sie Uber das Men [Extras > Benutzer- und Gruppenkonten| die Benutzerverwaltung auf. Priifen Sie hier z.B.
auf der Registerkarte Benutzerzugehdrigkeit fir den betroffenen Benutzer, ob dieser tUber die erforderlichen
Berechtigungen verflgt.

Dieselbe Meldung erscheint wahrend des Betriebs einer MOS'aik-Anwendung, wenn ein Benutzer eine Funk-
tion aufruft, fir die er keine Zugriffsberechtigung in der Benutzerverwaltung besitzt.

.17. Drucken

Einrichtung des Anhangdruckers
Der MOS'aik Anhangdrucker dient dazu, unabhéngig von den Standardanhangen der Drucklayouts (sie-

he Handbuch Projektverwaltung), Bilder oder Dokumente (z.B. Zeichnungen, AGB oder Energielabel)
in beliebigen Dateiformaten als separaten Anhang zum Vorgang ausdrucken zu kénnen. Dabei handelt
es sich um einen Dienst, der die Daten entsprechend ihrem Format aufbereitet und an den Drucker wei-
terleitet. Der Druck von Anhangen erfolgt im Gegensatz zum in MOS'aik integrierten Druck nicht fortlau-
fend im eigentlichen Beleg, sondern getrennt davon im Anschluss. Wie Sie Daten zur Ausgabe durch
den Anhangdrucker auswahlen, lesen Sie im Handbuch Projektverwaltung. Zur Druckeinrichtung gehen

Sie wie folgt vor:

Fur den Druck von Anhangen wird eine typischerweise bereits fir den PDF-Drucker eDocPrint-
Pro installierte Version der Software Ghostscript verwendet. Leider ist diese Version in vielen Fal-
len veraltet und muss fiir den ordnungsgemafen Anhangdruck auf die Version 9.56.1 oder héher

aktualisiert werden.

Laden Sie dazu die aktuelle Software unter https://ghostscript.com/releases/gsdnld.html herunter
und installieren Sie diese auf ihren Arbeitsplatzsystemen.

1. Stellen Sie sicher, dass das Plugin Plugins.IShell im Bereich Aktivierte Plugins des Moduls des Meniis
| = Extras > Lizenzierung| aktiviert ist (Standard bei Auslieferung):
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Abbildung 5.16. Plugins.IShell

StandardmaRig verwendet der Anhangdrucker Microsoft Word® zum Drucken von Dokumenten im
Doc/DocX-Format, GSBatchPrint zum Druck von PDF Dokumenten sowie den Windows® Befehl
PrintTo fur alle anderen Dokumente oder den Fall, dass andere Programme nicht installiert sind.
StandardmaRig wird jedoch '‘GSBatchPrint' im Programmverzeichnis von MOS'aik vorinstalliert.

. Rufen Sie das Meni [ = Datei > Druckereinrichtung| auf.

. Wahlen Sie die Schaltflache [Druckereinrichtungen ...

. Klicken Sie auf die Druckereinrichtung Standard Anhang und anschlieBend auf die Schaltflache

[Rndern .}

Abbildung 5.17. Druckereinrichtungen

r B
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Andern... |
Kopieren... |
Beschreibung
Enthalt eine Seiteneinrichtung zur Ausgabe von Anhangen.

. Offnen Sie die Registerkarte Eigenschaften und wéhlen Sie Ihr gewiinschtes Ausgabegerat fiir
Anhéange im Feld Druckerdevice (z.B. einen Drucker oder den PDF-Konverter eDocPrintPro):

Abbildung 5.18. Druckereinrichtung
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OK I Abbrechen

Sie kdnnen hier, je nach Dateiformat, noch weitere Voreinstellungen fur den Druck von Anhéngen,
wie z.B. den Papierbehalter, die PapiergroRe etc. vornehmen.

101




Systemadministration

Dateiabhéangige Einstellungen

Bitte beachten Sie, dass (mit Ausnahme des Druckers selbst) ggf. nicht alle Einstellungen an
den Drucker durchgereicht werden. So werden die Einstellungen von PrintTo vollstandig von
der mit dem Dateityp des Anhangs verknupften Anwendung bestimmt (Windows®). Fir Micro-
soft Word® werden lediglich der Papierbehélter und die Orientierung verwendet; weitere Einstel-
lungen werden durch das Dokument festgelegt und kdnnen an dieser Stelle nicht verandert
werden. Fur GSBatchPrint werden die Einstellungen Papierbehalter, Orientierung, Papiergréfie
und Farbmodus bericksichtigt.

6. Beenden Sie lhre Einstellungen mit [OK] und schlieRen Sie die vorhergehenden Dialogfenster eben-
falls.

Beim Vorgangsdruck tiber den Dialog [ = Datei > Drucken [Strg] +[ P] | kdnnen Sie angeben, ob Sie
Anhéange drucken méchten. Dazu wahlen Sie im Feld Anhange den Wert Ja aus:

Abbildung 5.19. Anhénge drucken
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bl SIEU e ¥ Gliederungen mit Menge 0 drucken
I<5Endard> LI ¥ Alterpative Gliederungen drucken
Zahjungsauflistung ¥ Optionale Gliederungen drucken
|<Keine> LI ¥ Vertragstexte drucken
Vor-fschiufibemerkungen ™ Kommentartexte drucken
IVor— und SchluBbemerkungen LI [ Manuele Seitenwechsel unterdriicken
’TI Abbrechen | Druckereinrichtung... | Standardeinstellungen |

Um fur lhre Vorgangsarten einzustellen, ob Anhange standardmafig gedruckt werden sollen oder nicht,
stellen Sie auf dem Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Vorgangsart fiir die bendtigten Vorgangsarten
und Drucklayouts auf der Registerkarte Darstellungen die Spalte Anhénge entsprechend ein (Ja, Nein).
Damit wird die Einstellung zur Verarbeitung der Anhange im Druckdialog (siehe Abbildung oben) vorein-
gestellt.

Fehlermeldung Anhangdruck

9 CA\Users\Pictures\Gerdte & Maschinen\mobiler-wasserhahn-1jpg g

6} Drer Datei ist kein Programm zum Ausfithren dieser Aktion zugeordnet. Installieren Sie ein
M entsprechendes Programm, oder erstellen Sie in der Systemsteuerung unter
"Standardprogramme" eine Zuordnung, wenn bereits ein Programm installiert ist.
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Falls Sie beim Anhangdruck diesen Fehler sehen, ist der Datei aktuell unter Windows® keine
Anweisung fir die Aktion printto zugeordnet. Sie I6sen dieses Problem, indem Sie die Windows®
Systemsteuerung 6ffnen und unter Systemsteuerung\Alle Systemsteuerungselemente\Standard-
programme\Dateizuordnungen festlegen den betreffenden Dateityp auswéahlen (hier: *.j pg) und
die Schaltflache [Programm &ndern ...| aufrufen. Ordnen Sie dem Dateityp nun ein anderes Pro-
gramm (z.B. hier Microsoft® Paint) zu und testen Sie erneut den Druck des Anhangs.

Beachten Sie, dass der Druck der Anhange nicht durch MOS'aik, sondern durch externe Pro-
gramme erfolgt, die dazu funktionsfahig installiert und eingerichtet sein miissen. Die Druckdar-
stellung wird im Wesentlichen durch den Inhalt der Dokumente sowie durch die Druckprogramme
bestimmt. Um sicherzugehen, dass Inhalte (insbesondere Bilder) korrekt ausgegeben wer-
den kdnnen, wird empfohlen diese im PDF-Format abzulegen.

Druck von Datensatzlisten

Um Datensatzlisten, wie z.B. die Tabellenansichten Alle Projekt, Alle Adressen oder Alle Mitarbeiter, zu
drucken, stellen Sie eine ggf. angepasste Ansicht durch Filtern von Datensatzen ein und rufen die Funk-
tion Drucken bzw. das Men | = Datei > Drucken [ Strg] +[P] | oder | = Datei > Seitenansicht] auf:

* Um die Spaltenauswahl fur den Druck anzupassen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Spaltentiberschrift und wéhlen die Kontextfunktion | = Spalteneigenschaften ...|. Hier stehen im Feld
Spaltendruck folgende Mdoglichkeiten zur Auswabhl:

1. <Unterschiedlich>

Mit dieser Einstellung wird die Standardeinstellung fur den Druck dieser Spalte wieder hergestellt.
2. Normal

Die Spalte wird normal gedruckt.
3. Summiert

Bei dieser Einstellung wird die Anzahl der Tabelleneintrdge ermittelt und am Tabellenende ausge-
geben.

Abbildung 5.20. Beispiel "Summiert"

4. Laufend summiert
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In diesem Fall wird jeder (numerische) Tabelleneintrag laufend summiert und die
Gesamtsumme am Tabellenende ausgegeben.

TS| el | o] ]| =]

—
a

T12]

5. Ausgeblendet

Waébhlen Sie diese Einstellung, damit die Spalte beim Druck nicht ausgegeben wird. Ausgeblende-
te Spalten werden anschlieBend mit SpaltenUberschrift dargestellt (siehe dazu auch Spalten

ausblenden).

* Beim Drucken von Datensatzlisten werden zu den Hauptseitennummern (1,2,3, ...) bei Bedarf weitere
Unterseiten (z.B. 1a,1b,1c, ...) ausgegeben:
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Abbildung 5.21. Datensatzlisten drucken (hier: Alle Mitarbeiter)

ﬁ MO5'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [Stammdaten | Personal | Alle Mitarbeiter (Seitenansicht)]
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt  Datensatz  Extras

?

N | S| BRX| oo |4+ % | 78321217 # s a8 2 |%i e |2

Stammdaten | Personal | Alle Mitarbeiter

Fima Muster AG

Personal: Alle Mitarbeiter

Kurzname Typ Hummer Druckname Gruppe Name1

lAdmin Systemnbenutzer

lanselm Mitarbeiter 20 lanselm, Arng hMontage Her [Arng A
lasche Mitarbeiter 1 |4sche, Adam Montage Hem |Adam .
bender Mitarbeiter 2 Bender, Berta Biro Frau Berta E
burger Mitarbeiter 21 Burger, Bruno hMontage Her Bruno |
===l Mitarbeiter 3 |Carell, Carla Biro Frau [Carla
|l lini Mitarbeifer 22 [Cellini, Cado Biro Hesr [Carlo C
|dedem Mitarbeiter 4 Dedem, Daniel Montage Herr Caniel
|detrich Mitarbeiter 23 Cetrich, Daoris IMontage Frau Droris O
|elgers Mitarbeiter 24 Elgers, Esther Gervioe Frau Esther
leremann Mitarbeiter 5 Eremann, Elke hMontage Frau E ke E
[formann Mitarbeiter 25 Formann, Frank [Ferviee Hesr Frank F
h.stapler Mitarbeiter

hansen Mitarbeiter Herr Harald
hilgers Mitarbeiter 27 Hilges, Henriette [Gervioe Frau Henrie
fe. musterfrau Mitarbeiter

m.v.abels Mitarbeiter

ls.roebel Mitarbeiter

ftest Mitarbeiter

[ Stammdaten T Auswertungen T Blroarbeiten T Subunternehmer T Logistik T Kasse T Regie T Service T Projekte T Allgemein ]

Seite 1 auf eDocPrintPro

Die Unternummerierung entfallt, falls alle ausgewahlten Tabellenspalten auf eine Druckseite passen.
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Bei Auswahl der Menueinstellung | = Ansicht > Optimale Zeilenhohe| bestimmt die erste Unterseite (Seite
a) die Zeilenhohe der Datensatze auch fiur die nachfolgenden Unterseiten (Seite b, c, ...).

Unscharfer PDF-Druck
Falls Sie beim Druck bzw. bei der Konvertierung von Dokumenten oder Hilfeseiten mit dem PDF-Kon-

verter eDocPrintPro beobachten sollten, dass das Druckergebnis unscharf oder verschwommen ist (sie-
he Abbildung), sollten Sie die Konverter-Software auf eine neuere Version aktualisieren:

Abbildung 5.22. Unscharfes PDF

6.2.8. Arbeiten mit MOSER Aufmai

Cas bereits in Abschnitt 824  Erstelien des MOSsivt eistungsverzeichnisses” ars
E-Meai-Anwendung oder auf anderem Weg, wie z.8. mit der Cloud-Losung Tropbor’ ¢
oder Netzwerk-Verbindung

Abbildung 5.23. PDF nach Update von eDocPrintPro

6.2.8. Arbeiten mit MOSER AufmaRi

Das bereits in Abschnitt 6.2.4  FErstellen des MOS'aik-Leistungsverzeichnisses” ers

E-Mail-Anwendung oder auf anderem Weg, wie z.B. mit der Cloud-Lésung "Drophox’ ¢
oder Netzwerk-Verbindung.

5.18. Einsatz des integrierten Internet-Browsers

Ab Version 4.42.100 basiert der integrierte Internet-Browser von MOS'aik auf Microsoft Edge® und ermdéglicht
damit den Zugriff auf beliebige Internetseiten und -portale.

Damit kdnnen grundsatzlich alle Lieferantenportal mit dem integrierten Internet-Browser eingesetzt wer-
den und Ubermittelte Warenkorbartikel bei vorhandenem Vorgangsbezug direkt in die Vorgangsgliede-
rung eingeftigt werden!
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Abbildung 5.24. Integrierter Internet-Browser

& MOS'aik Projektvenwaitung (Firma Muster AG) - 0 X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

ale BIHC | &d
Allgemein | Home | Internet

% X| [Home: Startseite [Home: Internet X

rome o [0 R [rrms e mose de .. A & @ C]m
Kaufmannische Software fur das Handwerk
° = i
MQOSER = i OQ
Pty Newsletter | Blog | Teamwiewer | Suche | Login
# PRODUKTE ~ APPS ~ BRANCHEN = REFERENZEN DIENSTLEISTUNG ~ MOSER - KARRIERE ~ KONTAKT ~
[ ———
& Zurick ALT=Pfeil links
ISER
O Aktualisieren STRG+R
[ Speichem unter STRG=S
Handwerker-Software 5 .....

Branchenfokus

Die Software flir
Sanitar/Heizung.
Kalte/Klima.
Elektro.

== Haustechnik.

Planung
Infodesk
Tools Browser Favoriten

B8 QR-Code fur diese Seite generieren

Teilen

’a - E.Z;;:
-

‘admin v+ 42.100.5121-Allound.mdb

» Mit der Installation bzw. mit dem Update von MOS'aik werden die erforderlichen Komponenten automatisch
bereitgestellt.

* Bedienung

Menlleiste 4 (Y Enﬁ '}?|I1ttps.."_."';-.";-.";-.'.moser.de | y ﬁ e _ 100%:
Aufruf der vorhergehenden bzw. nachfolgenden Seite in der Browser-Historie. Damit gelan-

gen Sie z.B. einfach zur vorhergehenden Webseite und wieder zurtck.

Mit dem ersten Symbol (Haus) gelangen Sie jederzeit zu lhrer persénlichen Startseite. Sie
kdnnen diese Startseite jederzeit andern, indem Sie auf der aktuell besuchten Seite das
zweite Symbol (Haus mit Speichersymbol) aufrufen und damit die aktuelle Seite zur lhrer
Startseite machen.

Das Werkzeugsymbol bietet abhéngig von der gewahlten Internetseite bestimmte Sonder-
funktionen an. So kdénnen Sie z.B. Artikel in den MOS'aik-Warenkorb legen oder Rohstoff-
notationen in die Stammdaten Ubernehmen.

Das Feld zeigt die aktuelle Internetadresse an. Sie kénnen hier aulRerdem weitere Internet-
adressen eingeben und mit [ Ent er] oder dem Symbol [ bestétigen.

Das Feld ¢ffnet eine Liste der zuletzt besuchten Internetseiten und Dokumente. Wéahlen Sie
einen Listeneintrag, um direkt wieder zu dieser Seite zu gelangen.

6] Durch einen Klick auf dieses Symbol 6éffnen Sie eine Liste zur Auswahl verfligbarer Inter-

netportale:
?eﬁ

» Je nach Auswahl wird das gewdahlte Portal im Browser geoffnet.

» Gegebenenfalls wird eine weitere Liste mit verfligbaren Portalzugangen dieser Kategorie
angeboten. Wahlen Sie hier das gewunschte Portal.
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 Das Portal wird im Browser mit den hinterlegten Zugangsdaten gedéffnet und der Benutzer
angemeldet.

Falls Sie im Feld  eine Internetadresse eingeben kénnen Sie diese mit [ Enter] oder
diesem Symbol bestatigen.

B Sollte ein Zugriff auf eine Internetseite zu langsam oder fehlerhaft sein, kann der Ladevor-
gang der Seite mit diesem Symbol abgebrochen werden.

B Laden Sie die aktuelle Seite mit diesem Symbol erneut, um ggf. geanderte Informationen
anzuzeigen.

Tastatur / Beschreibung
Shortcut

[Strg] +[+] VergroRert die aktuelle Anzeige stufenweise (1...10).
bzw.

[ Strg] +[ Maus

Scrol Il rad

hoch]

[Strg] +[-]1 Verkleinert die aktuelle Anzeige stufenweise (10...1).
bzw.

[ Strg] +[ Maus

Scrollrad

runter]

[Strg] +[ 0] Setzt die Anderung der AnzeigegroRRe auf den Standardwert zuriick.

[ Leertas- Blattert eine Anzeigeseite nach unten.
te]

[ Shift] +[ LeeBlattertleine Anzeigeseite nach oben.
[Strg] +[P] Offnet das Druckmenii des Browsers.
[ Strg] +[ shi f OffaePdas Druckmenii (Microsoft Windows® Systemdialog).

[Strg] +[F] Offnet eine Sucheingabe zur Suche von Text in der aktuellen Anzeigeseite.

5.19. Verwendung von "Cookies" zulassen

Um die Verwendung von Cookies zu prifen bzw. zu erlauben, 6ffnen Sie die Windows® Systemsteuerung und
tippen Sie im Suchfeld (oben rechts) den Begriff internet ein. Wahrend der Eingabe werden die verwandten
Funktionsbereiche angezeigt:
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Abbildung 5.25.

@Q-@ b Systemsteuerung » ///M@ < |

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

b, Infernetoptiones

Einstellungen fur t re Internetdateien andern
Suchanbieter in Int plorer andern
AuteVervollstandigen in Internet Explorer aktivieren- oder deaktivieren
Popups blackieren oder zulassen
Cookies von Drittanbietern blockieren bzw. zulassen
Anzeige von Webseiten in Registerkarten andem
Sicherheitseinstellungen andern
Eigene Startseite dndem
Browserverlauf laschen
Sitzungscookies aktivieren bzw. deaktivieren
Verfigbarkeit von RSS-Feeds auf Webseiten melden

Erste Schritte
Windows Live Essentials aus dem Internet herunterladen

I

Problembehandlung

Netzwerk- und Verbindungsprobleme erkennen und beheben

Windows-Firewall
Programm iber die Windows-Firewall kommunizieren lassen
Firewallstatus aberprifen

Windows Defender
Auf Spyware und andere eventuell unerwiinschte Software aberprafen

Benutzerkonten
Online-IDs verknapfen

Netzwerk- und Freigabecenter
Verbindung mit einem Netzwerk herstellen
Netzwerkprobleme identifizieren und reparieren
Netzwerkverbindungen anzeigen
Medienstresmingoptionen

HEE B BY

[BE] Minianwendungen o

Klicken Sie auf Internetoptionen , um damit die Windows®-Einstellungen fir den Internetzugriff zu 6ffnen und
wechseln Sie auf die Registerkarte Datenschutz:

Abbildung 5.26.
ri?' Eigenschaften von Internet wéj

| Verbindungen I Programme Erweitert
=]
| Algemein | sicherheit Datenschutz Inhalte

Einstellungen

Wahlen Sie eine Einstellung fiir die Internetzone aus.

- Blockt Cockies won Drittanbietern, die iber keine
Datenschutzrichtlinie verfiigen

- Blockt Cookies von Drittanbietern, die Informationen
speichern, die zur Kontaktaufnahme mit Thnen chne
ausdrickliche Zustimmung verwendet werden kénnen
- Schrénkt Cockies von Erstanbietern ein, die
Informationen speichern, die zur Kontaktaufnahme mit
Ihnen ohne stilschweigende Zustimmung verwendet
werden kénnen

Sites Importieren Erweitert Standard
[ J [ J [ )

Standort

DNie zulassen, dass Websites Thre physische Websites lsschen
Position anfordern

Popupblocker

Popupblocker einschalten Einstellungen

InPrivate
Symballeisten und Erweiterungen beim Starten des InPrivate-Browsens
deaktivieren

[ oK ] [ Abbrechen ] [Ulgemehmen]

Mit dem Regler zur Einstellung der Internetzone wéhlen Sie die Einstellung "Mittel". Beenden Sie anschlielend
den Dialog mit [OK].

5.20. Performance Tuning

Dieses Kapitel beschéftigt sich mit der Analyse und Optimierung der Verarbeitungsgeschwindigkeit Ihrer
Software. MOS'aik unterstitzt Sie dazu mit diversen Werkzeugen fir die Wartung und Systempflege, die in den
folgenden Abschnitten beschrieben werden. Dariiber hinaus wird MOS'aik durch die Firma Moser stéandig weiter
optimiert, um den Anforderungen an eine moderne Datenverarbeitung auch in Zukunft gewachsen zu sein.
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Wichtige MaRBnahmen fiir eine gute Performance sind beispielsweise:
» Unterstitzung von leistungsstarken SQL Server® Datenbanken

Damit kann in Umgebungen mit mehreren Arbeitsplatzen und gro3en Datenbanken eine optimale Perfor-
mance garantiert werden.?

e Durchfilhrung von Hintergrundoperationen

Verzogerte Schreib-/Lesevorgange ("Zug um Zug Pufferung”) und Hintergrundoperationen ("Multi-Threa-
ding") unterstitzen eine jederzeit ansprechbare Benutzeroberflache. So werden beispielsweise beim "Rol-
len" (auch "Scrollen") von Arbeitsblattern Wartezeiten fur die Bereitstellung von Datensatzen minimiert.

Eine Beschreibung der Einstellungen zur Hintergrundkalkulation finden Sie in Abschnitt Systemrichtlinien -
Hintergrundkalkulation.

« Effiziente Datenaufbereitung durch Datenpufferung

Die PuffergréfRe fur Datenbankoperationen kann im Ment [Extras > Optionen| konfiguriert werden. Auerdem
ist es mdoglich Uber die Systemrichtlinien Einstellungen zur Datenpufferung wie z.B. den Schalter zur voll-
standigen Anforderung von Datensatzen, der maximalen Anfangsgrof3e des Puffers fur Projektdatensatze
oder des Schalter zur Erhaltung von Projektdatensatzen im Arbeitsspeicher vorzunehmen (siehe System-
richtlinien).

Druckerpuffer
Zum schnelleren Offnen von Arbeitsblattern (insbesondere in der Finanzverwaltung) wird die Liste der
Drucker-Geratenamen ebenfalls gepuffert.

» Optimierung von Datenbankoperationen

Durch sinnvolle Indizierung von Datenbanktabellen werden schnelle Operationen und Suchanfragen auch in
groRRen Datenbestédnden erméglicht.

So wird beispielsweise in der Artikeltabelle das Feld Bestellnummer standardméaRig als Suchschlissel
ausgelegt. Dadurch laufen Einfiigeoperationen von Artikeln auch bei groRen Artikelstammdatenbestanden
(>>100.000 Datensatze) deutlich schneller ab, wenn die Artikelnummer nicht bekannt ist, daflr jedoch der
Lieferant und die Bestellnummer. Diese MaRhahme wirkt sich beispielsweise deutlich auf die Geschwindig-
keit beim GAEB-Import (z.B. Phase 94), die Verarbeitung von UGL-Daten sowie der Plugins bemerkbar. Der
Geschwindigkeitsvorteil ist insbesondere auf SQL Server Express® Versionen spurbar.

Weiterhin werden beim Journalisieren von Projektkosten markierte Datensétze mit einem Verarbeitungsda-
tum gekennzeichnet. Die Auswahl der zu verarbeitenden Datensatze erfolgt nicht mehr anhand von Daten-
satznummern, sondern Uber das Verarbeitungsdatum. Abfragen kénnen dadurch auf einem SQL Server® 10
- 50 mal schneller ausgefihrt werden und der Journalisierungsprozess wird deutlich beschleunigt.

* Schnittstelleneffizienz

Die Effizienz von Schnittstellen wird regelmafig optimiert. So wurde beispielsweise in Version 3.32 der DATA-
NoRrM-Import deutlich verbessert und es kann in SQL Server® Umgebungen z.B. durch das Entfernen des
Volltext-Katalogs eine weitere Performance-Steigerung um den Faktor 3 bis 4 erreicht werden.

3Die Verarbeitungsgeschwindigkeit von JET-Datenbanken (MS Access) ist aufgrund des direkten Zugriffs auf die Datenbankdatei durch
die Benutzer nur begrenzt skalierbar. Die maximale Grof3e einer JET-Datenbankdatei ist auf 2 GB begrenzt. Dazu kommt, dass die JET-
Datenverarbeitung grundsatzlich auf dem Computer des Anwenders erfolgt, wogegen in einer SQL Server® Umgebung viele Operationen
bereits auf dem Datenbankrechner zentral erfolgen, fir ggf. wiederholte Anfragen zwischengespeichert und so bereits fertig aufbereitet an
die Anwendung ibergeben werden. Damit wird das Netzwerk teils deutlich weniger belastet und die Ressourcen des Arbeitsplatzrechners
geschont.
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Durch optimierten Einsatz der SQL-Schnittstelle kbnnen ab Version 3.33 in SQL Server® Umgebungen typi-
sche Einfugeoperationen (INSERT) bis zu 30% schneller und Aktualisierungsoperationen (UPDATE) bis zu
50% schneller durchgefuihrt werden.

e Speichereffizienz

Zusatzlich werden Datenstrukturen in MOS'aik zur Einsparung von Speicherplatz, vor allem jedoch fiir schnel-
le Netzwerkubertragung verbessert.

» Beispielsweise bendtigen die Unterschriften von Mitarbeitern ab Version 3.33 ca. 90% weniger Speicher-
platz. Damit wird unter anderem die Kommunikation mit dem Mobilen Service beschleunigt (siehe Mobiler
Service).

« Jahresabschluss-Vortrage werden auf3erdem nicht in einem, sondern in mehreren kleinen Schritten erzeugt
(erst Debitoren-Vortrage, dann Kreditoren-Vortrdge und dann die Vortrage pro Sachkonto). Bei sehr gro-
Ben Datenmengen (z.B. i.V.m. XBS und Salden pro Auftrag) ist so gewéhrleistet, dass fir das Vortragen
ausreichend Arbeitsspeicher zur Verfigung steht.

» Datenbank-Indizes fir wichtige Schliisselinformationen

Datenbank-Indizes helfen beim schnellen Zugriff auf wichtige Datenbankinformationen und beschleunigen
damit das Filtern, Sortieren und Suchen Ihrer Daten.

Eigene Datenbank-Indizes

Beachten Sie, dass eigene Datenbankindizes, die Sie lediglich in der SQL-Datenbank angelegt
haben, beim Update geloscht werden (siehe auch Abschnitt 5.4.1, ,Eigene Datenbank-Indizes").

* Mobile Anwendungen

Der Start mobiler Anwendungen erfolgt je nach Anzahl der Projekte schneller, da beim Laden der Arbeitszettel
auf der Startseite nicht alle Projekte durchlaufen werden, sondern nur noch diejenigen, in denen tatsachlich
relevante Arbeitszettel vorhanden sind.

Alle MOS'aik Systemeinstellungen sind mit Bedacht gewahlt und unterstiitzen in den typischen Einsatz-
fallen eine optimale Systemleistung.

Falls Sie es als erforderlich ansehen, die Einstellungen lhres Systems zu &ndern, sollten Sie sich
zunéchst eingehend durch den Moser Service beraten lassen. Notieren Sie sich auRerdem sorgfaltig die
aktuellen Einstellungen, um diese ggf. zu einem spéateren Zeitpunkt wieder zurticksetzen zu kdénnen.

5.20.1. Arbeiten mit grof3en Projekten und Vorgangen

Wenn Sie besonders grof3e Vorgangsgliederungen mit mehreren zehn- oder sogar hunderttausenden Knoten
verwenden, ist eine gewisse Verzégerung bei der Datenverarbeitung normal. Vor allen Dingen ist der erste
Zugriff auf groRe Datensétze typischerweise langsamer, wéhrend nachfolgende Zugriffe schneller ablaufen.
Der Grund liegt in der Zwischenspeicherung von Daten durch MOS'aik, die dazu fuhrt, dass zuvor verwendete
Daten bei erneuter Anfrage bereits aufbereitet im Zwischenspeicher abgeholt und sofort zur Anzeige gebracht
werden kdnnen.

Darlber hinaus kdnnen Sie aber Verzégerungen weitgehend minimieren, indem Sie einige Regeln im Umgang
mit groRen Projekten oder Vorgédngen beachten:

* Verwenden Sie sinnvolle Gliederungen fur lhre Vorgangspositionen (z.B. Titel, Abschnitt, Position, ...).
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» Reduzieren Sie Gliederungen soweit wie moglich oder klappen Sie ungenutzte Gliederungsbereiche vollstan-
dig zu ([ Recht skl i ck] + | = Gliederungsanzeige reduzierer). Dadurch reduzieren sich auch die notwendigen
Berechnungen auf das Minimum.

Fur die Anzeige der Preise von gedruckten Vorgangen wird bei reduzierter Vorgangsansicht auf die im Vor-
gangskopf gespeicherten Netto- bzw. Bruttopreise zurtickgegriffen. Damit erfolgt die Anzeige in diesem Fall
ohne Kalkulation!

» SchlieRen Sie zusatzliche Informationsbereiche, wie z.B. den Bereich InfoDesk oder die Detailansichten »,
falls Sie diese nicht benétigen. Auch so reduzieren Sie die Anzahl der erforderlichen Hintergrundberechnun-
gen.

» Fugen Sie keine tberflissigen oder leeren Rechenzeilen in Ihre Gliederungen ein.
» Loschen Sie ungenutzte Vorgange aus lhren Projekten.

» Fuhren Sie Importe von grollen DATANORM-Katalogen oder GAEB-Dateien ggf. auf einem separaten
Arbeitsplatz und méglicherweise auRerhalb der Geschéftszeiten durch, wenn weniger Mitarbeiter das System
belasten und gleichzeitig auf betroffene Stammdaten zugreifen.

5.20.2. Arbeiten mit grof3en Artikelbestanden

In einigen Branchen, wie z.B. im Elektrohandwerk, werden teils groRe Mengen unterschiedlicher Artikel beno-
tigt. MOS'aik unterstiitzt die Verwendung derartig grof3er Artikelbestande durch effiziente Abfrage- und Such-
verfahren. Dennoch werden Datenbankabfragen mit anwachsender Datensatzanzahl stetig verlangsamt. Dieser
Abschnitt enthalt deshalb Empfehlungen zur Verwendung und Pflege grofRer Artikelbestande.

Die enorme Zahl angebotener Artikel in einigen Bereichen des Handels entspricht in der Regel nicht der Anzahl
tatséachlich eingesetzter Komponenten. So kommen lber die Importschnittstellen schnell einige hunderttausend
bis Millionen Artikel zusammen, von denen Ublicherweise jedoch nur wenige tausend Uberhaupt eingesetzt
werden.

Verwendete Artikel finden

Um zu Uberprifen, wie viele Artikel in Ihrem System tatséchlich verwendet werden, 6ffnen Sie das
Arbeitsblatt Alle Artikel und filtern Sie die Spalte Umsatzdatum unter Ausschluss leerer Zellen. So sehe
Sie nur noch diejenigen Daten, die Uberhaupt jemals von Ihnen verkauft wurden.

Gegebenenfalls sind noch solche Artikel relevant, die bereits einmal von lhnen angepasst wurden. Um
diese zu identifizieren, verfahren Sie wie zuvor beschrieben mit der Spalte Anderungsdatum bzw.
Preisénderungsdatum .

In ungepflegten Datenbanken weicht die Anzahl der Artikeldatensatze typischerweise stark von der Zahl ver-
wendeter Artikel ab. Aus diesem Grund sollte schon beim Import von Daten (z.B. per DATANORM Schnittstelle)
vermieden werden, nicht benétigte Artikel in das System zu tbernehmen:

» Aktualisieren Sie beim DATANORM-Import méglichst nur vorhandene Artikel und fligen Sie keine neuen
Artikel hinzu.

» Beim Erstimport eines Artikelkatalogs sollten moglichst nur relevante Kataloge importiert werden. Nach dem
Import sollten nicht bendtigte Artikel mdglichst geléscht werden.

» Um bei Bedarf Zugriff auf im Einzelfall bendtigte Artikel zu erhalten, bietet sich eine Anbindung an die Online-
Shops der Lieferanten an. Auf diese Weise kénnen Sie fiir einen Kunden gezielt nach den erforderlichen
Komponenten suchen und diese direkt aus dem Lieferantenportal in einen MOS'aik Vorgang sowie ggf. in die
Artikelstammdaten einfugen (siehe Lieferantenportale und Bestellungen).

» DieregelmaRige Pflege der Artikelstammdaten wird unterstitzt durch einen Loschassistenten, der Ihnen dabei
hilft Artikel nach verschiedenen Kriterien zu l6schen.
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5.20.3. Performance Analyse

Der erste Schritt zu einer Systemoptimierung bei Problemen mit der Verarbeitungsgeschwindigkeit ist eine Ana-
lyse des Zustands. Die Mdglichkeiten flr solche Probleme sind vielschichtig und stark abhangig von Faktoren
wie z.B.:

» Komplexitat des betrachteten Vorgangs (siehe dazu auch Abschnitt 5.20.1, ,Arbeiten mit gro3en Projekten
und Vorgangen*).

» Eingesetzte Hardware

» Netzwerktechnologie

» Eingesetzte Betriebssysteme, Software und Softwareversionen auf allen Computersystemen

» Datenbanktechnologie

* Anzahl und Aktivitat der Anwender

s uv.am

Die Analyse der Systemgeschwindigkeit ist ein komplexer Prozess und typischerweise schwierig, da die
Geschwindigkeit haufig stark schwankt. So kommt es vor, dass solche Probleme zu bestimmten Zeiten beson-

ders stark wahrgenommen werden. Diese Beobachtung ist dann unter Umstdnden schon ein erster Anhalts-
punkt fir die Systemanalyse.

Dazu stehen Werkzeuge zur Verfligung, die IThnen dabei helfen, Informationen fiir eine Analyse zu sammeln:

1. Der Windows® Task-Manager zeigt lhnen die Auslastung lhrer Systemressourcen, wie z.B. der Prozessoren
(CPUs), des Arbeitsspeichers, der Festplatten- oder Netzwerkaktivitat an.

Setzen Sie dieses Werkzeug ggf. auf mehreren Arbeitsplatzen sowie auf den beteiligten Netzwerkservern
(z.B. Terminalserver, SQL Server®, Fileserver, ...) ein.

2. Das MOS'aik Ereignisprotokoll (Menu [Exiras > Ereignisprotokoll| oder Ordner Allgemein | Tools | Ereignis-
protokoll) zeigt Thnen spezifische Informationen zur Speicherauslastung sowie zur Schreib- und Leseperfor-
mance von MOS'aik an:

a. Speicherauslastung in Kilobyte
b. Index der Leseperformance

c. Index der Schreibperformance

Die Performancewerte erlauben eine Betrachtung der Zugriffsgeschwindigkeit von Datenbankoperationen
Uber die Zeit und kdnnen zum direkten Vergleich mit entsprechenden Referenzrechnern verwendet werden.
Die Werte fiir die Lese- und Schreibperformance finden Sie auch unter sowie am Ende eines
Datenbankprotokolls, kumuliert Gber die Gesamtlaufzeit der Anwendung.

Lesen Sie dazu auch das Begriffsklarung / Glossar - Ereignisprotokoll.

3. Die MOS'aik Statistik rufen Sie uber das Menii auf. Hier finden Sie ebenfalls viele wichtige
Informationen fiir eine Systemanalyse:
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Abbildung 5.27. Statistik

Performance Lesen
Einzelzugriffe
Massenlesen
Performance-Index

25.032
175

172.152 Objekte fSek
13.777 Objekte/Sek
159.428

Performance Schreiben

Zahlungsmittel! [Euro]

Arbeitsunterlagen! [Warenkorb]

Arbeiteunterlagen! [Allgemein | Home | Startseite]

Arbeitsunterlagen! [Stammdaten | Einstellungen | Firmenstammdaten]
Arbeitsunterlagen! [Projekte | Auftrége | Auftrag]

Arbeiteunterlagen! [Allgemein | Tools | Ereignisprotokoll]

Adressen! [adler]

Projektzweige! [12137]

~
Statistik [
Lizenzen f ierte stze (i 1 5000)
@zahl dPTr Lizenzen 30 Mandantent[4] =
Lizenzen in Verwendung 1 Applikationen! [Gilde]
Maschinen in Verwendung 1 Projekte! [Handbuch-PV-Diverse-1]
Gestartete Anwendungen 1 Personal! [Admin] A
Perzonal! [anselm] =
Objekte UT Personal! [asche]
Anzahl der Windows GDI Objekte 2.173 ';EFSOHE:: Eender]]
. . . ersonal urger |
Anzahl der Windows USER Ob].ekbe 909 personal! [carel]
Anzahl der geladenen APP Objekte 481 Personal! [celin]
Anzahl der erzeugten APF Objekte 30.318 Personal! [dedem]
. Personal! [detrich]
Objekte Server Personal! [elgers]
Anzahl der gepufferten Datensitze 12.096 Personal! [erkmann]
Anzahl der geladenen Objekte 749 Eersona:: _'f::irmann]
Anzahl der erzeugten Objekte 366.507 ersonal! igers]

Aktualisierungen 50064 9.597 Objekte/Sek Eassen‘ {&HUUUDUU 23%
N I 0 assen! [&HE 1000020]
i Klassen! [8H81000030]
Vs v Klassen| [8H3 1000040]
Jobs 0 Klassen! [&HE1000080]
Sperren 1] Klassen! [&H3 10000A0]
Performance-Index 9.597 Klassen! [8H34000002] ke
Datenbank Portal
Anzahl der Leseoperationen 50.096 Basisadresse http:/MOS-SER-NB-23:4711
Anzahl der Leseoperationen (Cache) 75.514 Sitzungsnummer 1eeSbeds-f4e-9b0c-84e7-cealc115947d
Anzahl der Leseoperationen (read-ahead) 1] Speicherbedarf 6.604.416 Bytes

Anzahl der Schreiboperationen 100.128

Anzahl der gesetzten Locks 50.080

Anzahl der freigegebenen Locks 50.080

Anzzhl der Retries b Statistk zurlicksetzen | Aktualisieren Shress
Wartezeit bei Retries 0sec

DatenbankgraBe (JET) 94 MB Gepufferte Objekte freigeben | Schiiefien ‘

Das Werkzeug wird beispielsweise vom Moser Service eingesetzt und bietet z.B. die Mdglichkeit einen Belas-
tungstest des Systems durchzufihren.

5.20.4. Datenbankreorganisation

Durch regelméRige Komprimierung/Reorganisation der Datenbank erreichen Sie zum Teil, insbesondere bei
Einsatz von JET-Datenbanken, eine erhebliche Verbesserung der Verarbeitungsgeschwindigkeit in lhrem Sys-
tem. Durch besondere Umstande kdnnen sich jedoch auch bei Einsatz von SQL-Datenbanken Daten in einer
eingebundenen Datenbank ansammeln, die durch Reorganisation beseitigt werden kénnen.

Um eine eingebundene oder eine JET-Datenbank zu reorganisieren muss die Verwendung der Datenbank, also
die Arbeit mit MOS'aik, zun&chst auf allen Arbeitsplatzen eingestellt werden. Weiterhin ist ein zweiter Mandant
erforderlich (z.B. Testmandant, siehe Abschnitt 5.7, ,Mandant anlegen®).

Fuhren Sie vor der Reorganisation einer Datenbank unbedingt eine Datensicherung durch!
Starten Sie nun die MOS'aik-Datenbankverwaltung *’ fur den Testmandanten und rufen Sie das Men( |Exiras

> Datenbank reorganisieren .| auf. Wahlen Sie nun lhre Mandantendatenbank aus, die im Anschluss automatisch
reorganisiert wird. Der erfolgreiche Abschluss der Aktion wird Ihnen durch ein Dialogfenster angezeigt.

Wenden Sie sich an den Moser Produktservice (Kontakt), falls Sie hierzu weitere Fragen haben.

5.20.5. Speicherauslastung

Die PuffergroRe der MOS'aik-Datenbank kann unter |Exiras > Optionen| eingestellt werden. Die GroRRe des Daten-
bankpuffers wirkt sich nur bei Verwendung einer JET-Datenbank (. midb)aus und kann in diesem Fall zwischen
0 KB (nicht empfohlen!) und 500 MB in vordefinierten Schritten gewahlt werden.

Die Einstellung gilt pro MOS'aik Anwendung.

Eine Erhéhung der PuffergrdRe fihrt zu einem erhéhten Speicherverbrauch der Anwendung und wirkt dem
Effekt entgegen, dass bestimmte Abfragen langsam und mit einer hohen Systembelastung (siehe z.B. Win-
dows® Task-Manager) ausgefihrt werden.
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In Terminal-Server-Umgebungen sowie auf PCs mit wenig Arbeitsspeicher ist die voreingestellte Standard-
einstellung (50 MB) ggf. zu verringern. Der freigegebene Speicher steht damit anderen Anwendungen auf dem
System zur Verfugung.

5.21. GAEB-Toolbox

Die im Rahmen der Erstellung bzw. Verarbeitung von GAEB-Dateien (siehe GAEB) verwendete GAEB-Toolbox
ist im MOS'aik-Programmverzeichnis installiert (z.B. C.\ Program Fi | es (x86)\ MOSER\ MOSai k):

Abbildung 5.28. GAEB-Toolbox

« Lokaler Datentrager (C:) * Programme (x86) > MOSER > MOQOSaik v )
“~ Mame
*‘ Gilde.exe

H GxmITbv32.exe

GAEB XML Toolbox COM Server V3.2 — O >

K.eine Parameter angegeben.
Dieze Toolbox [Werzion: 20180517] izt bereitz reqistnert.

Mo parameter, but registered anpway.,

Um die Version der verwendeten Toolbox sowie Hinweis zum Status des Programms zu erhalten, kann diese
mit einem [ Doppel kl i ck] geoffnet werden.

Falls die Toolbox manuell ausgetauscht wird, muss diese einmalig manuell als Administrator
([ Recht skli ck] auf das Programm und Auswahl von | = Als Administrator ausfiihren]) gestartet werden.

5.22. Antivirenprogramme

Einige auf dem Markt erhéltliche Viren-Scanner (auch Antivirenprogramm oder Antivirensoftware) beanstanden
in seltenen Fallen MOS'aik-Programme und verhindern ggf. den Programmaufruf oder verlangsamen die Arbeit
durch regelméaRige Uberpriifungen.

Sollten Sie bei der Installation oder beim Start von MOS'aik bzw. bei der Uberpriifung durch den Viren-Scanner
entsprechende Meldungen erhalten, missen Sie ggf. Probleme dadurch vermeiden, dass Sie die Verwendung
der MOS'aik-Programme Uber die Programmoberflache Ihrer Antivirensoftware als Ausnahme festlegen. Eben-
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falls kann es erforderlich sein die Datenbankdateien entsprechend zu behandeln, um standige Priifungen beim
Datenzugriff zu vermeiden.

Wie Sie dazu vorgehen wird im Handbuch lhrer Antivirensoftware beschrieben.

Es wird ausdricklich empfohlen ein Antivirenprogramm auf jedem IT-System einzusetzen und regelma-
Big zu aktualisieren.

Weiterhin wird unbedingt davon abgeraten, Antivirenprogramme zu deaktivieren.

5.23. Wartungsmodus

Der Wartungsmodus bzw. Bearbeitungsmodus wird bei Anpassungen in hybriden Systemen verwendet, die
exklusiven Zugriff auf die Mandantendatenbank erfordern. Dies ist beispielsweise bei der Umstellung des Sach-
kontenrahmens oder bei der Einrichtung der Buchhaltung erforderlich.

Der Wartungsmodus wird Uber das Menu | = Extras > Wartungsmodu$in der MOS'aik-Finanzverwaltung *
aktiviert.

« Fur den Aufruf des Wartungsmodus missen alle Registerkarten und Anwendungen (auf3er der aktuellen)
geschlossen werden.

« Fur den Aufruf des Wartungsmodus missen sich alle aktiven Benutzer abmelden bzw. die MOS'aik Anwen-
dungen beenden.

* Bei reinem Einsatz von MOS'aik wird der Wartungsmodus nicht berticksichtigt.

Eine Anmeldung ist wéhrend des Wartungsmodus nicht méglich und es wird folgende Meldung ausgegeben:
Die Mandantendatenbank "xxx" ist zurzeit exklusiv durch den Benutzer "yyy" gesperrt.

bzw.

Die Mandantendatenbank "xxx" ist zurzeit im Wartungsmodus.

Warten Sie in diesem Fall, bis die Wartungstatigkeit abgeschlossen wurde und die exklusive Bearbeitung
beendet wird.

Bei nicht hybridem Einsatz von MOS'aik ist der Wartungsmodus z.B. zur Einrichtung der Finanzverwaltung
(??7?) erforderlich.

Bei Verwendung einer hybriden Umgebung ist der Wartungsmodus beispielsweise Voraussetzung fur die Akti-
vierung der Finanzbuchhaltung durch Einrichtung des Geschéftsjahres sowie fiir die Umstellung des Sach-
kontenrahmens.

Beachten Sie, dass mit dem Aktivieren des Wartungsmodus lediglich neue Zugriffe verhindert werden.
Langlaufende Hintergrundprozesse, wie z.B. Datenimporte oder Verarbeitung von Eingangsrechnun-
gen, werden nicht abgebrochen.

Da die mit dem Wartungsmodus verkniipften Arbeiten am System auch Hintergrundprozesse
betreffen konnen, ist es erforderlich diese Prozesse zuvor zu beenden.
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Kapitel 6. Sonstige Detalils

Im folgenden Abschnitt finden Sie weitere Details, aus die jedoch auch aus den relevanten Themenbereichen
bei Bedarf direkt verwiesen wird.
Nachfolgende Themen:

> Standortfreigabe

> MOS'aik Aufzahlungstypen

6.1. Standortfreigabe

Fur die korrekte Standortbestimmung (z.B. mit Google Maps™) ist ggf. eine Standortfreigabe erforderlich.
Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Windows® Start-Button und 6ffnen Sie die Einstellungen.

£ Einstellungen

3

Y EinfAus

2. Tippen Sie im Suchfeld das Schlagwort "Standort" ein und 6ffnen Sie die Datenschutzeinstellungen.

Einstellungen - [m] *

(ar Startseite Position

(LStandorD X | Aindemn

& Land oder Region dndern

Zulassen, dass Apps auf Ihren Standort zugreifen
A Datenschutzeinstellungen far den

Nenn Sie de i en ko Sim mithilfe der
Standort Wenn Sie den Zugriff zulassen, konnen Sie mithilfe der

L\\) Einstellungen auf dieser Seite auswahlen, welche Apps auf den
genauen Standort- und den Standortverlauf lhres Gerats zugreifen
kdnnen, um standortbasierte Funktionen wie z. b.
Wegbeschreibungen und Wettervorhersagen zu ermoglichen.

& Regionseinstellungen

/4 Standardspeicherort festiegen Wenn Sie auf diesem Gerat mit einem Microsoft-Konto angemeldet
sind, wird |hr letzter bekannter Standort in der Cloud gespeichert
A Standort deaktivieren und fir andere Gerate freigegeben, auf denen Sie mit lhrem

Microsoft-Konto angemeldet sind. Wenn der Zugriff verweigert
wird, kdnnen nur die auf dieser Seite aufgelisteten Apps auf lhren
Alle Ergebnisse anzeigen Standort zugreifen.

O r—
@ cin

Einige Desktop-Apps sind maglicherweise weiterhin in der Lage,
Ihren Standort zu bestimmen, wenn die Einstellungen auf dieser

Si  Aktivitatsverlauf

App-Berechtigungen Seite deaktiviert sind. Erfahren Sie, warum
I & Position Wenn eine App lhre Positionsdaten verwendet, sehen Sie dieses
Symbal: ®

3. Aktivieren Sie den abgebildeten Schalter flr eine Standortfreigabe.

Ein Hinweis weist bereits darauf hin, dass ggf. weitere Freigaben in der Navigationsanwendung erforderlich
sind.

4. Offnen Sie Google Maps™ (iber die Adresse maps.google.com [https://maps.google.com] in Ihrem Internet-
browser und klicken Sie auf das Standortsymbol:
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Sonstige Details

www.google.com erlauben, auf lhren Standort zuzugreifen?

— Weitere Informationen

D Entscheidung merken
& i S
0 o= A A
— "-:; L I_L

Erlauben Blockieren

Erlauben Sie den Standortzugriff und speichern Sie die Einstellung ggf. Uber den Schalter @ Entscheidung

merken und anschlieRend [Erlauben.

Der Standortzugriff erfolgt beispielsweise tiber die Funktion Routenplanung.

6.2. MOS'aik Aufzahlungstypen

MOS'aik verwendete unter anderem auch Datenfelder mit hinterlegtem Aufzéhlungstyp, d.h. mit einer festge-
legten Menge von mdglichen Werten. Diese Werte werden typischerweise von der Anwendung in lesbaren Text
"Ubersetzt", werden jedoch intern lediglich durch eine entsprechende Zahl représentiert.

In der Regel werden Sie mit diesem Aspekt nicht in Berilhrung kommen, jedoch ist dieses Wissen hilfreich
beim Einsatz von fortgeschrittenen Moglichkeiten der Anwendung, wie z.B. dem Filtern. Hier werden ggf. Felder
mit ihren enthaltenen Werten verglichen und fur Datenfelder mit Aufz&hlungstyp ist an dieser Stelle nicht der
Anzeigetext, sondern der entsprechende Zahlenwert relevant.

Die folgende Tabelle zeigt die Zahlenwerte verschiedener Aufzéhlungstypen in MOS'aik dar:

Ubersicht wichtiger Aufzahlungstypen

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Adressen Typ Wert Beschreibung
0 Interessent
1 Kunde
2 Lieferant
3 Sonstige
4 Spediteur
5 Privat
6 Bautrager
7 Hausverwalter
8 Architekt
9 Mieter
10 Objekt
11 Filiale
12 Anlage
13 Ex-Kunde
14 Steuerberater
15 Ex-Lieferant
16 Versicherungsgesellschaft
17 Gutachter
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Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte

Wert Beschreibung

18 Auftragnehmer

19 Ingenieur

20 Schadenregulierer
Steuercode Wert Beschreibung

0 Ohne Steuer

1 Netto plus Steuer

2 Brutto incl. Steuer

3 EG-Steuer

4 ErméRigte Steuer

5 Steuerschuldumkehr
Mahncode Wert Beschreibung

0 Mahnsperre

1 Kontoauszug

2 Einzelmahnung

3 Sammelmahnung
Geschlecht Wert Beschreibung

0 Unbekannt

1 Mannlich

2 Weiblich

3 Neutral

Adressreferenzen Typ Beschreibung

Rechnungsadresse

Lieferadresse

Hoteladresse

Ingenieur

Statiker

Architekt

Hausmeister

Hausverwalter

Hauseigentiimer

olo[N[o]alrlw[N[r[o] <
)
@
—

Objekt
10 Filiale
128 Werber
129 Beworbener
130 Mitbewerber
131 Vormieter
132 Nachmieter
133 Mieter
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Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Anlagen Typ Wert Beschreibung
0 Sonstige
1 Gasboiler
2 Olbrenner
3 Gasbrenner
4 Solar
5 Kombitherme
6 Heizung Heizkessel
7 Heizung Kraft-Warme-Kopp-
lung
8 Heizung Warmepumpe
Heizung Niedertemperatur
Wéarmepumpe
10 Kombi Heizkessel
11 Kombi Warmepumpe
12 Warmwasser konventionell
13 Warmwasser Wéarmepumpe
Lastprofil Wert Beschreibung
0 Undefiniert
1 XXXS
2 XXS
3 XS
4 S
5 M
6 L
7 XL
8 XXL
9 XXXL
10 XXXXL
Einbausituation Wert Beschreibung
0 Undefiniert
1 Innen
2 Aulzen
Solarverwendung Wert Beschreibung
0 Undefiniert
1 Warmwasser
2 Heizung
3 Warmwasser und Heizung
Ansprechpartner Typ Wert Beschreibung
0 Ansprechpartner
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Tabelle

Feldname

Aufzahlungswerte

Wert

Beschreibung

1

Lieferanschrift

2

Rechnungsempfanger

Artikel

Sachgruppe

Wert

Beschreibung

Sonstiges

Lohn

Material

Geréate

Fremdes

Rohstoffe

Hilfsstoffe

N ol b”~]W|IN|FL| O

Entsorgung

Kalkulationsbasis

Beschreibung

Einkaufspreis

Mittlerer EK

Letzter EK

Streckenpreis

Listenpreis

Werkspreis

Bewertungspreis

Preiskennzeichen

Wert

Beschreibung

VK

Prozent auf Einkaufspreis

Prozent auf mittlerer EK

Prozent auf letzter EK

Prozent auf Streckenpreis

Prozent auf Listenpreis

Prozent auf Werkspreis

Prozent auf Verkaufspreis 1

Preiscode

E ol b~ W|IN|IFL|O
)
=
—

Beschreibung

<Automatisch>
0 EK + Zuschlag
1 VK1
2 VK2
3 VK3
4 VK4
5 VK5
16 Aktueller EK
17 Mittlerer EK
18 Letzter EK
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Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
19 Streckenpreis
20 Listenpreis
21 Werkspreis
Rabattsperre Wert Beschreibung
False Rabatt wird gewahrt
True Rabatt wird nicht gewahrt
Bewertungsbasis Wert Beschreibung
0 Einkaufspreis
1 Mittlerer EK
2 Letzter EK
3 Bewertungspreis
Auswahlsperre Wert Beschreibung
0 Nein
1 Ja
2 Optional
3 Alternativ
Artikelbezugsrabatte Typ Wert Beschreibung
1 Listenpreisrabatt
3 Werkspreisrabatt
Banken Exportdateiformat Wert Beschreibung
0 <Kein>
1 DTAUS1
2 LAYOUT128
3 CLIEOPO3
4 SEPA
Zahlungsverbuchung Wert Beschreibung
0 Manuell
1 Beim Export
2 Beim Import
Buchungen Typ Wert Beschreibung
0 OP Offen
1 OP Bezahlt
2 OP Ausgeglichen
3 OP Zahlungssperre
4 OP Storno
5 OP Verrechnet
10 Stapelbuchung
11 Stapelstornobuchung
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Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
12 Statistikbuchung
20 Hilfsbuchung
30 Dauerbuchung
40 Akontoanforderung
41 Akontoanforderung Bezahlt
50 Clearing
51 Protokollbuchung
52 Kassenbuchung
53 Warenkorb
60 Buchung
254 Inkonsistente Buchung
255 Temporérbuchung
Mahncode Wert Beschreibung
0 Mahnsperre
1 Kontoauszug
2 Einzelmahnung
3 Sammelmahnung
4 Aufforderung
Umsatzgruppe Wert Beschreibung
0 <Undefiniert>
1 Projekt
2 Praventive Wartung
3 Korrektive Wartung
4 Regieauftrag
5 Regieauftrag mit Anlage
6 Barverkauf
Sicherheitsleistung Wert Beschreibung
0 <Keine>
1 Birgschaft
2 Kaution
3 Verwahrgeldkonto
4 Sozialversicherungssperrkon-
to
255 Andere
Logbuch / Ereignisproto- | Typ Wert Beschreibung
ol 0 Login
1 Logout
2 Meldung
3 Warnung
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
4 Aktion
5 Lageriiberwachung
6 Makro
7 Dialog 6ffnen
8 Dialog schlielRen
9 Dialog abbrechen
10 Dokument 6ffnen
11 Dokument schlieBen
12 Arbeitsblatt 6ffnen
13 Arbeitsblatt schliel3en
14 Arbeitsblatt aktivieren
15 Dokument léschen
16 Anwendung aktivieren
17 Anwendung deaktivieren
18 Webservice Antwort
19 Systemrichtlinie aktivieren
20 Job gestartet
21 Job abgeschlossen
22 Job angehalten
23 Job fortgesetzt
24 Job abgebrochen
25 Job fehlerhaft beendet
26 Job Resultat
27 Job anhalten
28 Job fortsetzen
29 Job abbrechen
30 Ticket
Lohnarten Typ Wert Beschreibung
0 Auslésung
1 Ausfallzeit
2 Wert
3 Produktivzeit
4 Unproduktivzeit
5 Saisonkurzarbeit
Maschinen Betriebsart Wert Beschreibung
0 Undefiniert
1 Kilometer
2 Betriebsstunden
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Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Status Wert Beschreibung
0 Undefiniert
1 Betriebsbereit
2 Nicht Betriebsbereit
3 In Reparatur
Merkmale Typ Wert Beschreibung
0 Eigenschaft
1 Ausbildung
2 Fahigkeit
3 Kenntnis
4 Kundenservice
5 Kontoservice
6 Preisanfrageservice
7 Bestellibermittlungsservice
8 Katalogservice
9 Artikeldeeplink
10 Adressendeeplink
11 Projektmerkmal
12 Bestellbestatigungsservice
13 Spezifikation
14 Adressenmerkmal
15 Artikelbezugsservice
16 Bestellstatusservice
17 Bestellservice
18 Warenkorbservice
19 Persénliche Einstellung
20 Konstante LESS Deklaration
21 Dynamische LESS Deklaration
Datentyp Wert Beschreibung
2 Ganzzahl (Integer)
3 Ganzzahl (Long)
4 FlieRkommazahl (einfache
Genauigkeit)
5 FlieRkommazahl (hohe Genau-
igkeit)
6 Wahrung (einfache Genauig-
keit)
7 Datum
8 String
11 Ja/Nein
14 Wahrung (hohe Genauigkeit)
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
17 Ganzzahl (Byte)
Notizen Typ Wert Beschreibung Klasse

0 Notiz NoteClassification.Note

1 Ortstermin NoteClassification.Visit

2 Termin NoteClassification.Apppintment

3 Telefonat NoteClassification.PhoneCall

4 Kundentermin NoteClassification.InternalDemonstr
intern

5 Kundentermin NoteClassification.ExternalDemonstl
extern

6 Wiedervorlage NoteClassification.Resubmission

7 Aufgabe NoteClassification. Task

8 Storungsmeldung | NoteClassification.Fault

9 Wartungstermin NoteClassification.Seryice

10 Urlaub NoteClassification.Vacgation

11 Krankmeldung NoteClassification.lliness

12 Angebotsaufforde- |NoteClassification.OffgrRequest
rung

13 Auftragserteilung NoteClassification.Order

14 Reklamation NoteClassification.Complaint

15 Feiertag NoteClassification.PublicHoliday

16 Empfangene  E- |NoteClassification.ReceivedEMalil
Mail

17 Gesendete E-Mail |NoteClassification.SentEMail

18 Ankiindigung NoteClassification.Annpouncement

19 Korrespondenz- NoteClassification.IncamingCorresp
eingang

20 Korrespondenz- NoteClassification.OutgoingCorresp
ausgang

21 Betriebsferien NoteClassification.CompanyHoliday

22 Weiterbildung NoteClassification.VocgationalTrainin

23 Dienstreise NoteClassification.BuisjnessTrip

24 Arztbesuch NoteClassification.Consultation

25 Zahlungserinne- NoteClassification.PaymentReminde
rung

26 E-Malil NoteClassification.EMail

27 Sonderurlaub NoteClassification.SpecialLeave

28 Nachricht

Prioritat Wert Beschreibung
<Keine>
0 Niedrig
1 Normal
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Sonstige Details

Tabelle

Feldname

Aufzahlungswerte

Wert Beschreibung

2 Hoch

3 Dringend

Kalenderstatus

Wert Beschreibung

Notiztypen

0 Frei

Announcement,
OfferRequest,
Order, Resubmis-
sion

1 Unter Vorbehalt

2 Gebucht

Appointment,
ExternalDemons-
tration, InternalDe-
monstration, Ser-
vice, Task, Visit

3 Abwesend

BusinessTrip,
CompanyHoliday,
Consultation, lI-
ness, PublicHo-
liday, Special-
Leave, Vacati-
on, Vocational-
Training,

4 Ausgeblendet
[Default]

Complaint, EMail,
Fault, Incoming-
Correspondence,
Note,  Outgoing-
Correspondence,
PaymentRemin-
der, PhoneCall,
ReceivedEMail,
SentEMail

Personal

Typ

Beschreibung

Mitarbeiter

Vertreter

Subunternehmer

Leiharbeiter

Techniker

Spezialist

Serviceleiter

Verkaufer

Geschaftsfihrer

(OOO\I@U‘I#QJI\).—\OE
)
=
—

Abteilungsleiter

10 Projektleiter

11 Niederlassungsleiter
12 Bereichsleiter

13 Systemkonto

14 Benutzerkonto
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Sonstige Details

Tabelle

Feldname

Aufzahlungswerte

Wert

Beschreibung

15

Intrinsisches Benutzerkonto

Familienstand

Wert

Beschreibung

Ledig

Verheiratet

Verwitwet

Geschieden

Verpartnert

Entpartnert

Partnerhinterblieben

Nl M| W DN| L] O

Unbekannt

Arbeitstage

Wert

Beschreibung

Undefiniert

Mo

Mo - Di

Mo - Mi

Mo - Do

Mo - Fr

Mo - Sa

Mo - So

Vertragsart

Beschreibung

<Nicht festgelegt>

Zeitvertrag

Vollvertrag

Auszubildende/-r

Projekte

Typ

Beschreibung

Projektakte

Jumbo

Vorlage

Serviceordner

Katalog

Ordner

Status

Wert

Beschreibung

Offen

Abgelehnt

Abgelehnt wg. Lieferzeit

Abgelehnt wg. Preis

Verloren an Mitbewerb

Abgelehnt wg. Technik

Ol W|IN|F]| O

Storniert
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
10 Vorbehalten
11 Geparkt
12 In Arbeit
20 Zu bestellen
21 Bestellt
22 Ubermittlungsbereit
23 Ubermittelt
24 Geliefert
30 Bestatigt
31 Bestatigung erforderlich
240 Fakturierbar
241 Halbfertig
242 Ausgefihrt
243 Restarbeiten
251 Méngelbeseitigung
255 Abgeschlossen
Nachkalkulation Wert Beschreibung
0 Keine
1 <Standard>
255 Abgeschlossen
Sicherheitsleistung Wert Beschreibung
0 <Keine>
1 Birgschaft
2 Kaution
3 Verwahrgeldkonto
4 Sozialversicherungssperrkon-
to
255 Andere
Prioritat Wert Beschreibung
0 Standard
1 Keine
4 Bei Lieferung
Rohstoffe Typ Wert Beschreibung
0 Sonstiges
1 Metall
2 Betriebsstoff
3 Baustoff
Sachkonten Typ Wert Beschreibung
0 <Undefiniert>
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
10 Aktivkonto
11 Aktivsteuerkonto
12 Aktivsteuerunterkonto
13 Aktivsteuerinterimskonto
14 Aktivprojektkonto
20 Passivkonto
21 Passivsteuerkonto
22 Passivsteuerunterkonto
23 Passivsteuerinterimskonto
24 Passivprojektkonto
30 Ertragskonto
31 Erléskonto
32 Projektertragskonto
40 Aufwandskonto
41 Wareneingangskon-
to/Bestandskonto
42 Projektaufwandskonto
50 Wechselkonto
51 Geldkonto Forderungen
52 Geldkonto Verbindlichkeiten
53 Sammelkonto Debitor
54 Sammelkonto Kreditor
55 Kassenkonto
56 EB Debitor
57 EB Kreditor
58 EB Sachkonto
59 Geldkonto
60 Privatkonto
61 Geldtransferkonto
62 Projektwechselkonto
63 EB Projekt
70 Statistikkonto
71 Verrechnungskonto
Vortragsart Wert Beschreibung
0 Kein Vortrag
1 Istwerte
2 Saldo
3 Istwerte und Saldo
Seite Wert Beschreibung
0 <Undefiniert>
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
1 Soll
2 Haben
Steuertyp Wert Beschreibung
0 Keine Steuer
1 Vorsteuer
2 Umsatzsteuer
3 Beliebige Steuer
4 Vorsteuerpflicht
5 Umsatzsteuerpflicht
Sets Verkaufspreisbildung , Ein- ||wert Beschreibung
kaufspreisbildung o Grundpreis
1 Grundpreis + Lohnpreise der
Produkte
2 Grundpreis + Produktpreis der
Produkte
3 Grundpreis + Lohnpreise +
Produktpreise
Preiscode Wert Beschreibung
<Automatisch>
0 EK + Zuschlag
1 VK1
2 VK2
3 VK3
4 VK4
5 VK5
16 Aktueller EK
17 Mittlerer EK
18 Letzter EK
19 Streckenpreis
20 Listenpreis
21 Werkspreis
Rabattsperre Wert Beschreibung
False Rabatt wird gewahrt
True Rabatt wird nicht gewahrt
Steuerarten Typ Wert Beschreibung
0 Vorsteuer
1 Umsatzsteuer
2 Vorsteuer Brutto
3 Umsatzsteuer Brutto
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Quelle Wert Beschreibung
0 Inland
1 EG Lieferungen
2 Steuerschuldumkehr
3 EG Leistungen
4 Ausland
5 Kleinunternehmer
Satz Wert Beschreibung
0 Normal
1 <Kein>
2 ErmaRigt
3 Anderer
Texte Typ Wert Beschreibung
0 Hinweistext
1 Kommentartext
2 Vertragstext
3 Positionstext
4 Abschnittstext
5 Titeltext
6 Gewerktext
7 Lostext
8 Aufmalraumtext
9 AufmalRpositionstext
10 Langtext
11 Aktivitat
12 E-Mail Vorlage
20 Werbetext
21 Buchungstext
22 Versandtext
Vorgangsarten Typ Wert Beschreibung
0 Sonstiges Kunde
1 Sonstiges Lieferant
2 Aufmald
3 Arbeitszettel
4 Positionsaufmafd
5 Planung
10 Angebot
11 Anfrage
12 Nachtragsangebot
13 Preisangebot
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Sonstige Details

Tabelle

Feldname

Aufzahlungswerte

Wert Beschreibung

14 Kostenvoranschlag

15 Subunternehmer Angebotsauf-

forderung

16 Subunternehmer Preisangebot
17 Preisvergleich

18 Subunternehmer Preisspiegel
19 Nachtragsauftrag

20 Auftrag

21 Bestellung

22 Serviceauftrag

23 Materialbedarfsliste

24 Wartungsvertrag

25 Bestellbestatigung

26 Liefermahnung

27 Bestellstornierung

28 Subunternehmer Auftragsertei-

lung

29 Bestellanforderung

30 Lieferschein

31 Warenzugang

32 Baustellenlieferschein

33 Baustellenwarenzugang

34 Baustellenriickschein

35 Retoure

36 Baustellenretoure

37 Ruckschein

38 Lagerumbuchung

40 Rechnung

41 Eingangsrechnung

42 Wartungsrechnung

43 Anzahlungsrechnung

44 Barrechnung

45 Pauschalzwischenrechnung
46 Akontoanforderung

47 Zwischenrechnung

48 Schlussrechnung

49 Pauschalrechnung

50 Pauschalgutschrift

51 Annahmeverweigerung

52 Gutschrift

53 Eingangsgutschrift
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Sonstige Details

Tabelle Feldname Aufzéhlungswerte
Wert Beschreibung
54 Eingangsstornorechnung
55 Eingangsstornogutschrift
60 Betriebsbedarf Lagerausgabe
61 Betriebsbedarf Lagerriickgabe
62 Betriebsbedarf Wareneingang
63 Betriebsbedarf Retoure
80 Aufmall REB
83 Angebotsaufforderung
86 Auftragserteilung
Nachkalkulation Wert Beschreibung
0 <Keine>
1 Vollstandig
2 Zwecks Abrechnung
3 Zwecks Kostenbuchung
Zahlungsarten Typ Wert Beschreibung
Andere
Barzahlung
Auf Rechnung
Lastschrift
Nachnahme
E-Payment
Vorkasse
Zahlungsmittel Typ Beschreibung

Gutschrift

Lastschrift

Scheck

Uberweisung

Bar

Kreditkarte

E-Payment

SEPA-Uberweisung

@m\lm(ﬂ-bQJNHé ol bW |IN|FL|O
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SEPA-Basislastschrift CORE

[EnY
o

SEPA-Basislastschrift COR1

[EEN
AN

SEPA-Firmenlastschrift B2B
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